
KDV, Damga ve Muhtasar Beyannamelerinin Hazırlanması ve Verilmesi İş Akış Süreci

İlgili Fatura, Yardımcı Defterler
ve Mizan Listeleri Kontrol Edilir 

Belgeler 

Ödenmesi Gereken Vergi E-
Beyanname Üzerinden 

Tahakkuk Ettirilir

İlgili Ödeme Emri Belgesi 
Tesbit Edilir, Gerekli 
Düzenlemeler Yapılır

E-Beyanname Üzerinden 
Beyannameler Verilir

Ödenmesi Gereken Vergiler İçin
MİF Düzenlenir

Onaylama İşlemi Yapılır ve 
Yevmiyeleştirilir

Muhasebe 
Personeli

Muhasebe Yetkilisi

MYS

MYS

E-Beyanname

Tahakkuk Fişi

Muhasebe 
Personeli

EVET HAYIR

ÇIKTI (MİF)

Banka Talimatı İşlemlerinin 
Başlatılması

Muhasebe 
Personeli

ÇIKTI

Muhasebe-
Kesin Hesap 

Şube Müdürü

Ödemenin Tamamlanması, Banka 
Talimatı İşlemlerinin Kapatılması, 

Muhasebe Personelince Belgelerin 
Kontrol Edilmesi, Onaylanması ve 

İmzaya Sunulması

Evrakların Dosyalanması

İlgili Ayın Bitiminde  
Ödenecek Tevkifat ve Damga 
Vergi Miktarlarının Tesbiti ile 


