
Kesin-Geçici Teminat Kabülü ve İadesi İş Akış Süreci

Teminat Mektuplarının MYS 
Sisteminden Sorgulanması ve 

İlgili Evrakların Kontrol Edilmesi

Belgeler Uygun 
mu?

Teminat Mektuplarının MYS 
Sisteminden Sorgulanarak 

Kabul Edilip Yevmiyeleştirilmesi

Teminat Mektupları, Üst Yazı ve 
İlgili Evrakların Düzeltilmek 
Üzere İlgili Birime İade Edilir

Muhasebe Personeli

4734 SAYILI KAMU İHALE 
KANUNU

Muhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

MYS

Çıktı (MİF)

EVET HAYIR

Teminat Mektubuna Alındı 
Belgesinin Kesilmesi

Muhasebe Personeli

İade Edilecek Teminat 
Mektupları İçin Üst Yazı ve 

İlgili Evrakların Teslim 
Alınması

İade Edilecek Teminat Mektuplarının 
MYS Sisteminden Sorgulanması ve 

İlgili Evrakların Kontrol Edilmesi

Belgeler 
Uygun mu?

İade Edilecek Teminat 
Mektuplarının MYS 

Sisteminden İade Edilip 
Yevmiyeleştirilmesi

İade Edilecek Teminat 
Mektupları Üst Yazı ve İlgili 

Evrakların Düzeltilmek Üzere 
İlgili Birime İade Edilir

Muhasebe Personeli

4734 SAYILI KAMU 
İHALE KANUNU

Muhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

MYS

Çıktı (MİF)

EVET HAYIR

Muhasebe Personeli

Evrakların Dosyalanması

İade Edilen Teminat Mektubunun İlgili 
Firmaya Veya Harcama Birimine Teslim 

Edilmesi

Teminat Mektupları, Üst Yazı 
ve İlgili Evrakların Teslim 

Alınması

Alındı Belgesinin Kesilmesine 
Müteakip Bir Suretinin İlgili 

Firmaya veya Harcama Birimine 
Teslim Edilmesi


