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TANIMI

GOREV TANIMLARI
| Statiisii 657 Sayih DMK
Gorev Adi iMuhasebe Yetkilisi
Birimi Strateji Geligtirme Dairesi Bagkanhi
Alt Birimi iMuhasebe Kesin Hesap Sube Mudurloga
i1k Amiri {Sube Modurn
Gérey Devri iSube Personeli
GOREVIN KISA  {Uni iz gelirlerinin ve alacaklanmmn tahsili, giderl hak sahipl od i, para ve paravla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmas:, ilgililere verilmesi, gonderilmes: ve diger tim maﬁﬂ

islemlenn kavitlaninin yapilmasi ve raporlanmasi islemlennin yenne getinlmesidir,

GOREVIN AMACI

Universitemiz muhasebe hizmetlerinin mevzuata uygun, zamaninda, dogru bir gekilde ve herhangi bir kesintiye ugramak yir

GOREV VE
SORUMLULUKLARI

+ 5018 sayih Kanunda tammlanan muhasebe hizmetlerini yaritmek,

+ Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlen almak, saklamak ve ilgililere vermek veya gondermek,

+ Gelir ve alacaklann tahsil islemlenni viriotmek,

i* Giderlen ve borglan hak sahiplerine odemek.

i* Mali iglemlere iligkin kayitlan usuline uygun, saydam ve erigilebilir sekilde tutmak, belge ve bilgileri her turlo mudahaleden bagimsiz olarak duzenlemek,
i» Idarenin mulkayetinde veya kullaniminda bulunan tasinir ve laginmazlara iliskin icmal cetvellerini dozenlemek,

« Idarenin mali 1§ ve i5lemlenni diger idareler nezdinde vuritmek ve sonuglandirmak,

« Muhasebe yetkilisi lerinin hesap, belge ve iglemlerini ilgili mevzuatia ongoralen zamanlarda denetlemek veya muhasebe vetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki birim yoneticisinden kontrol edilmesing
ristemek

* Mali istatistikleri ve butge kesin hesabini hazirlamak,

= Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmas: konusunda st voneticiye ve harcama vetkililerine gerekli bilgileni saglamak ve damismanhk yapmak,

+ Daire Bagkani / §ube Midira tarafindan venlecek dier gorevien yapmak.

YETKILERI

= Universite 6demelerini yvapmak

« Universite gelirlerini ve alacaklanni tahsil etmek

+ Emanet hesaplannda bulunan paralan ilgilililere ade etmek

* Muhasebe ile ilgili evraklara imza - paraf atmak

« e-Buige sisteminde Universitemize iligkin verilen gorme, vazma ve onama yetkisi
* say2000i sisteminde Universitemize iligkin verileri gorme, yazma ve onama vetkisi

is
GEREKLILIKLERI

= Gerekli mevzuat konusunda ilen dizey bilg sahibi olmak
- 5018 savih Kanun ve buna bagh duzenlemeler
- 657 sayih Kanun ve buna bagh dizenlemeler
- 4734 ve 4735 sayih Kanunlar ve bunlara bagh dizenlemeler
- 6245 sayih Kanun ve buna bagh duzenlemeler
- Merkez1 Yénetim Muhasebe Yonetmeligi ve buna bagh dizenlemeler
- 5510 savils Sosyal Sigortalar ve Genel Saghik Sigortasi Kanunu
Bilgi - 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu
- 213 Sayili Vergi Usul Kanunu
- 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu
- 3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu
- Taguur Mal Yonetmelifi
- Bitge mevzuat
- Yuksekogretim Mevzuat
- 6085 savili Sa\gm' Kanunu ve buna E dozenlemeler
= Bilgisavar ve iternet kullamimu
= KBS, say20001 ve e-butge kullanimi
« Analiuk disinebilme
+ Analiz yapabilme
« Sorun ¢6zme
* Hosgoruli olma
« Ikna kaabiliveti
» Dizenh ve disiplinh galisma
« Ekip ¢aligmasina uyumlu ve kathme
= Muzakere edebilme

Beceri ve Yetenekler:

Imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmey1 kabul ediyvorum. ONAYLAYAN

|Ad-Soyad: Tolga Ovalioglu Strateji Gelistir| aire Bagkan V.
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