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2.Gider islemleri
2.1. Kesin Odeme islemlerinin Yapilmasi

Odeme emirleri, muhasebe birimine gelis tarihinden itibaren, en gec¢ doért is glinii icinde incelenir,
uygun bulunanlar muhasebelestirilerek tutarlari hak sahiplerinin banka hesabina aktarilir. Eksik
veya hatali olan 6deme emri belgesi ve eki belgeler, dizeltiimek veya tamamlanmak Uzere en geg,
hata veya eksikligin tespit edildigi glint izleyen is glint icinde gerekgeleriyle birlikte harcama
yetkilisine Hata ve Noksani Bulunan Tahakkuk Evraki Listesi dlzenlenerek, yazili olarak goénderilir.
Hata veya eksiklikleri tamamlanarak tekrar muhasebe birimine verilenler, en geg iki is giind sonuna
kadar incelenerek muhasebelestirme ve ddeme islemi gergeklestirilir.

2.1.1 Maas, Ek ders, Yolluk, Mal, Hizmet ve Yapim Ihalesi vb. Odemelerin Yapilmasi

Universitenin harcama birimlerinden gelen, 6n mali kontrolii yapilan ve Say2000i’ye kaydi
gerceklestirilen Odeme Emri Belgesi, Muhasebe Yetkilisine verilir. Yetkililerin imzalari, hak sahibinin
kimligi, mevzuatta belirtilen belgelerin eklenip eklenmedigi ve 6deme emri belgesindeki maddi hata
kontrol edilir.

Vezne servisince hak sahibinin vergi, icra, SGK prim borcu sorgulanir, borcu bulunanlar hak
sahibinin dilekgesi dogrultusunda 6demesinden borcu tahsil edildikten sonra, belge banka servisine
verilerek hak sahibinin banka hesabina aktarilir.

2.2. On 6deme islemleri

On 6deme, harcama yetkilisinin uygun gérmesi ve karsilhdi 6denegin sakl tutulmasi kaydiyla; ilgili
kanunlarinda éngortlen haller ile gergeklestirme islemlerinin tamamlanmasi beklenilemeyecek ivedi
veya zorunlu giderler igin avans verilmek veya kredi agilmak suretiyle yapilabilir. Verilecek avansin
Ust sinirlar yillari merkezi yénetim bitge kanununda gosterilir.

Avans, isi yapacak, mal veya hizmeti saglayacak olan kisi veya kurulusa 6denmek Uzere, dogrudan
mutemede verilir. Ilgili kanunlarina gére, gérevlilere yolluk ve diger giderleri karsiidi 6denecek
avanslar kendilerine veya sahsi mutemetlerine verilebilir. On 6demeler hangi is igin verilmis ise
yalnizca o iste kullanilir. Yillari merkezi yonetim btlitge kanununda belirlenen tutara kadar olan
yapim igleri, mal ve hizmet alimlarina iliskin giderler ile benzeri giderler icin avans verilebilir. lgili
kanunlarinda hikim bulunmasi halinde, goérevlilere yolluk ve diger giderleri karsilidi avans
verilebilir. Yetkili mercilerce 6deme glninden dnce ddenmesine karar verilen maas ve Ucretler
avans olarak verilebilir.

Universitemiz birimlerince harcama yetkilisi mutemetlerine verilmek istenen avanslara ve kredilere
ait Muhasebe Islem Fislerinin birimimize ulasmasinin ardindan gerekli kontroller yapildiktan sonra
ilgililerin banka hesaplarina aktarilir.

Avans ve kredilere ait mahsup islemi mevzuata uygun olarak ilgili memur tarafindan gercgeklestirilir.
Mahsup isleminde, avans ve kredinin konusunu teskil eden fatura ve onay belgesi aranir. Mahsup
sliresi avanslarda avansin alindidi tarihten itibaren 1 ay, kredilerde ise 3 aydir.

2.3. Ret ve iade Islemleri

Ret ve iadeler; buitge geliri olarak nakden veya mahsuben yapilan tahsilattan fazla ve yersiz alindigi
tespit edilen meblaglarin ilgililerine geri 6denmesi islemlerinin izlenmesi igin kullanilir.

Ogrenci Igleri Dairesi Baskanligi ve Universitemiz diger ilgili birimlerinden gelen red ve iade talep
yazilari incelenerek ilgili memura sevki gerceklestirilir. Iadesi talep edilen meblagin tahsilati ve
yersiz alinip alinmadigi kontrol edildikten sonra, iadenin hangi biitge tertibinden yapilacadi
hususunda Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanli§i Biitce ve Performans Sube
Madarligu’nden bilgi alinarak iade evrakinin Gzerine yazilr.



fade evrakinin ekleri kontrol edilerek maddi hata olup olmadigdi tespit edilir. say2000i sistemi
verileri goz 6ntinde bulundurularak sisteme giris islemi gergeklestirilir. Kanunda belirtilen tarihte
Muhasebe Islem Fisi diizenlenerek 6demesi yapilir. Yetkililerin kontrol ve imzasindan sonra banka
servisince gonderme emri belgesi ile ilgilinin banka hesaplarina aktarilir.

2.4. Proje Odeme Islemleri

Universitenin Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliginden gelen Tibitak, Santez, Avrupa
Birligi, Farabi ve Ozel Projelere ait 6deme emri belgesi, muhasebe islem fisi ekindeki evraklar
teslim alinir.

Yetkililerin imzalari, hak sahibinin kimligi, mevzuatta belirtilen belgelerin eklenip eklenmedigdi, proje
yOneticisinin kimligi ve 6deme emri belgesindeki maddi hata kontrol edilir. Vezne servisince hak
sahibinin vergi, icra, SGK prim borcu sorgulanir. ilgili memur tarafindan say2000i sisteminden
kaydi gerceklestirilen evraklar icin génderme emri belgesi hazirlanir, listesi kontrol edilerek
imzalanir ve bankaya gonderilir.



