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GOREV TANIMLARI
Statiisii 657 Sayith DMK
Gorev Adr Bilgisayar Igletmeni
Birimi Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanhig:
Alt Birimi Biitge ve Performans Programi Sube Mudiirligi
Ik Amiri Sube Mudiri
Girev Devri Eyup ATES

GOREVIN KISA
TANIMI

Universitemiz bitgesi ve performans programi hazirhk ¢alismalaninin koordine edilmesi ve gelirlerin tahakkuku ile gelir ve
alacaklarinin takip ve tahsil islemlerini yuritmek.

GOREVIN AMACI

——

Universitemiz butgesi ve performans programi hazirlik galigmalar ile gelirlerin takip ve tahsil iglemlerini mevzuata uygun bir|
sekilde ve zamaninda yerine getirmek, kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli kullanilmasi ve dengeli dagitilmasini saglamak.

GOREV VE
SORUMLULUKLARI

« Universite biitgesinin ve yatirim programinim hazirlanmasini koordine etmek,

= Ayrintil harcama ve finansman programlarimin hazirlanmas: ve uygulanmasi iglemlerini ytirtitmek,
* Yatirim Progarmi revize islemlerini koordine etmek ve KA-YA sisitemine girmek.

« Biitge islemlerini gergeklestirmek ve kaydetmek,

« Harcama birimleri tarafindan diizenlenen 6denek gonderme belgelerine dayanilarak ddenegin ilgili birimlere gonderilmesini
salamak,

= Yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak,

« Performans programi hazirhiklarinin koordinasyonunu ve izlenmesini saglamak,

= Universite gelirlerinin tahakkuku ile gelir ve alacaklarinin takip ve tahsil iglemlerini yirtitmek,

« E-biitge sistemini kullanma vetki ve yetki iptal iglemlerinin yapilmasi,

= Ka-Ya sistemini kullanma yetki ve yetki iptal iglemlerinin yapilmasi

« Odenek gonderme ve tenkis iglemlerini yiiratmek

» Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporunu hazirlamak.

= Gelirlerin tahakkuku, gelir ve alacaklarin takip ve tahsili islemlerinin yuritilmesi,

= Hazine ve Maliye Bakanligi nakit talebi iglemlerinin yapilmasi

= Kurulus brifingi hazirlanmasi iglemlerinin yiirotiilmesi

= Dogrudan teminde limit arttinlmasi iglemlerinin yapilmas:

- igisleri Bakanligi yatirim izleme sistemine veri girig iglemlerinin (ILYAS) yarutilmesi

+ Daire Baskani / Sube Mudurii tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

YETKILERI

« Midarlitkge hazirlanan evraklara imza - paraf atmak
« e-Butge sisteminde Universitemize iliskin verileri gorme, yazma ve onama yetkisi

is
GEREKLILIKLERI

* Gerekli mevzuat konusunda ileri diizey bilgi sahibi olmak
- 5018 sayih Kanun ve buna bagh diizenlemeler
- 657 sayil1 Kanun ve buna bagh dizenlemeler
- Yiksekogretim Mevzuati
- Kapsamli biitge mevzuat: bilgisi
i - Kamu Zararlarinin Tahsiline [liskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yoénetmelik
» Kapsamli performans programi bilgisi
= Kapsamli stratejik plan bilgisi
« Tlgili Mali Y1l Merkezi Biitge Kanunu ve Ekleri

Bilgi

« Bilgisayar ve internet kullammi

= Analitik diistinebilme

= Analiz yapabilme

= Sorun ¢gdzme

Beceri ve Yetenekler |* Muhakeme yapabilme

i+ Sonug odakli olma

= Diizenli ve disiplinli galigma

= Ekip ¢alismasma uyumlu ve katilimel

= Miizakere edebilme

Bu dokiimanda agiklanan gorev tammimi okudum. Gorevimi burada
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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