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DAGITIM YERLERINE

TASINIR iISLEMLERI GENELGESI (2026/2)

I. AMAC

Bu Genelgenin amac1; Universitemiz harcama birimlerinde yiiriitiilen tasinir islemlerinin, 5018
saylli Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Tasimir Mal Yonetmeligi hiikiimleri ¢cergevesinde;
etkili, ekonomik, verimli, saydam ve hesap verebilirlik ilkelerine uygun sekilde yiiriitiilmesini
saglamak, uygulamada birlik tesis etmek, gorev ve sorumluluklari agik ve tereddiide mahal
birakmayacak sekilde belirlemektir.

II. KAPSAM

Bu Genelge; Universitemiz biinyesinde faaliyet gdsteren tiim akademik ve idari birimler ile tagimir
islemlerinde gorev, yetki ve sorumlulugu bulunan harcama yetkilileri, tasinir kayit yetkilileri, tasinir
kontrol yetkilileri ve diger personeli kapsar.

III. DAYANAK

Bu Genelge;

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Tasmir Mal Y 6netmeligi

Kamu Zararlariin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y énetmelik
Ilgili diger mevzuat hiikiimleri

uyarinca hazirlanmistir.

IV. TEMEL ILKELER
Tasinir islemlerinin yiirtitiilmesinde asagidaki ilkelere uyulmasi zorunludur:

1. Belgelendirme ilkesi:

Tiim taginir islemleri belgeye dayanir. Belgesiz islem tesis edilmez.

2. Kayit Esashhik :

Tasimirlarin tamami girig-¢ikis ve kullanim durumlari itibariyla kayit altina alinir.

3. Fiili Durum - Kayit Uyumu :

Tasinir kayitlar ile fiili durumun siirekli uyumlu olmasi esastir.

4. Sorumluluk ve Hesap Verilebilirlik :

Tasimirlarin edinimi, kullanimi, muhafazasi ve elden ¢ikarilmasinda gorev alanlar, islemlerinden
dolay1 idari ve mali sorumluluk tagir.

5. Kamu Zarar1 Olusturmama ilKesi :

Her tiirlii islemde kamu zararinin olusmamasi igin gerekli dikkat ve 6zen gosterilir.
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V.GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

1. Harcama Yetkilileri

Harcama yetkilileri;

Tasinirlarin mevzuata uygun sekilde temin edilmesini, kullanilmasini ve muhafazasini saglamak,
Tasinir islemlerinin zamaninda ve dogru sekilde kayit altina alinmasini temin etmek,

Sayim, hurdaya ayirma, imha ve devir islemlerini mevzuata uygun olarak yiriitmek,

Tasinir yonetim hesabini hazirlatmak ve ilgili mercilere sunmak,

Kamu zarar1 doguran durumlarda gerekli idari ve mali islemleri baglatmakla yiikiimliidiir,
Yilsonunda ve herhangi bir degisiklik olmas1 halinde, birim ambarnin ag¢ik adresini, sorumlu
tasinir kayit ve tasinur kontrol yetkililerinin adi, soyadi ve unvaninmi Sayistay'a bildirilmek iizere,
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gondermek.

2. Tasimir Kayit Yetkilileri

Tasinirlarin giris ve ¢ikis islemlerini kayit altina almak,

Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, Olcerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen
taginirlar1 sorumlulugundaki ambarlarda muhataza etmek,

Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim almak, 6zellikleri
nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri harig
olmak tizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek,

Ambarlarin diizenli, glivenli ve denetime hazir tutulmasini saglamak,

Tasimirlarin korunmasina yonelik gerekli tedbirleri almak,

Sayim ve stok kontrollerini yapmak,

Kay1p, noksan veya hasarli taginirlar1 derhal harcama yetkilisine bildirmek,

Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimc1 olmak,

Ambarlarimi devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak,-

Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi
i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

Tasimir yonetim hesabini hazirlamakla sorumludur.

3. Tasimir Kontrol Yetkilileri

Taginir islem belgelerinin mevzuata uygunlugunu kontrol etmek,

Tasinir yonetim hesabini inceleyerek harcama yetkilisine sunmakla yiikiimliidiir.

4. Tasimir Konsolide Gorevlileri

Harcama birimlerinden gelen taginir hesaplarini konsolide etmek,

Kurumsal taginir hesap cetvellerini hazirlamak,

Taginir yonetimine iligkin veri analizi ve raporlama faaliyetlerini yiiriitmekle sorumludur,
Idarenin tagmir hesap kodlarmi giincellemek,

Tasinir yonetim bilgi sistemlerini gelistirerek tiim birimler bazinda kullanilmasini saglamak,
Tasmir Mal Yonetmeliginin uygulanmasinda, bilgisayar program ve sistemlerinin mevzuata
uygun olarak kayit ve islemlerin yapilmasini saglamak.

Tasinirlarin i¢c denetime yonelik islevinin etkililigini ve verimliligini artirmak ic¢in gerekli
hazirliklar1 yapmak.

5. Diger Personel

Kendilerine teslim edilen taginirlar1 amacina uygun kullanmak,

Korumak ve bakimini saglamak,

Gorevden ayrilmalar1 halinde taginirlari iade etmekle ytikiimliidiir.

VI. TASINIR iISLEMLERINE ILiSKIN USUL VE ESASLAR
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1. Kayit ve Belgelendirme islemleri

e Taginir giris ve ¢ikis islemleri en gec 10 giin icerisinde kayit altina alinir.

e Taginir Teslim Belgesi diizenlenmeden tasinir kullanima verilemez.

e Dayanikli tagiirlara sicil numarasi verilerek etiketlenmesi zorunludur.

2. Sayim islemleri

e Sayimlar; harcama yetkilisi veya gorevlendirecegi kiginin bagkanliginda, en az ii¢ Kisiden olusan
komisyon tarafindan yapilir.

e Ambar sayimindan sonra oda, biiro, boliim, ge¢it, salon, atolye, garaj ve servis gibi ortak kullanim
alanlarinda bulunan taginirlarin dayanikl taginir listeleri ve taginir teslim belgeleri esas alinarak
sayilmasi, ,

e Kullanim amaciyla kisilere kamu gorevlilerinin kullanimina verilen taginirlarin sayim tutanaginin
"Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar" stitunundaki bilgilerin dikkate alinmasi,

e  Kayitl miktarla fiili miktar arasindaki bir farkin olmas1 halinde, sonuca goére sayim fazlas1 giris
veya saymm noksani ¢ikis islemleri yapilarak fiili durum ile kayith durum arasinda farkin
giderilmesi,

e Kullanilamaz hale gelme, yok olma, sayim noksani, devir, kullanim, vb. nedenlerle elden
c¢ikarilan tiim taginirlarin ¢ikis kaydinin yapilmasi,

e Birimlerde oda, derslik, depo, ambar vb. farkli yerlerde bulunan bagis, yardim, devir, vb. yollarla
edinilen ya da sayim sonucu fazla ¢ikan, basili kitaplarda dahil kayitlarda olmayan tiim taginirlarin
kayitlara alinmasi,

e Sayim esnasinda sayim fazlasi tagimir oldugu tespit edildigi takdirde, bu tasnirlarin giris
kaydedilmesinde; s6z konusu tasinirla ayni nitelikte son bir yil iginde girisi yapilan taginir varsa
bu degerin, aksi halde deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek degerin esas alinmasi,

e Sayimda noksan ¢ikan taginirlar, calinma, kaybolma gibi nedenlerle yok olan tasinirlar ya da
yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelen tasinirlar ile canl
tasiirin 6lmesi halinde, kayittan diisme teklif ve onay tutanagi ve Varlik islem fisi dlizenlenerek
kayitlardan ¢ikarilmasi,

e Kayitlarin sayimla uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan taginir sayim ve dokiim
cetveli diizenlenmesi,

e Giris ya da ¢ikis kayd1 yapilan taginirlarin on giin i¢inde Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
bildirilmesinin saglanmas.

3. Hurdaya Ayirma ve imha

e Birimlerde mevcut taginirlarin fiili sayimlarinin yapildiktan sonra, hurdaya ayrilmas: ve imha
edilmesi gereken tasinirlarin tespitinin uzman kisiler veya komisyonca belirlenmesi,

e Harcama yetkilisince olusturulacak en az ii¢ kisiden olusan komisyon tarafindan ekonomik
degerinin olmadig1 veya teknik, saglik, glivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart
olduguna karar verilen taginirlarin, harcama yetkilisinin onay1 ile imha edilmesi,

e Imha isleminin, komisyon veya komisyonun gdzetiminde uzman kisiler tarafindan yapilmasi ve
bu igleme iligkin ayrica imha tutanagi diizenlenmesi,

e Tasinirlarin ekonomik dmriinii doldurmus olmasi ve teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda
yarar goriilmemesi ya da bakim onarim maliyetinin taginirin kayith degerinin iizerinde olmasi
durumlarinda hurdaya ayirma yoluna gidilmesi,

e Ambar, oda, biiro, boliim, gecit, salon, atdlye, garaj, laboratuvar, derslik ve servis gibi ortak
kullanim alanlarinda bulunan taginirlara iliskin Dayanikli Taginir Listeleri ve bunlarin verilmesi
sirasinda diizenlenen taginir teslim belgeleri esas alinarak yapilmasi,

e Hurdaya ayrilmasina karar verilen taginirlar harcama yetkilisinin onayi ile kayitlardan ¢ikarilir,

e Hurdaya ayrilan taginirlarin tarifleri yapilarak sayi, cins, kapasite, agirlik vb. durumlarini gosteren
liste ve belgelerin hazirlanmasi,
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e (esitli nedenlerle, hurdaya ayrilan malzemelerin daha sonra baska bir ihtiyagta kullanilip
kullanilmayacagina dair teknik rapor diizenlenmesi, tekrar kullanilabilecek durumda olanlarin
listesinin yapilmasi,

e Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasimirlar i¢in Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginin
baglanarak Varlik Islem Fisi diizenlenmesi,

e Kayitlardan ¢ikarma islemi ve buna dayanak tutanak ve taginir islem figinin bes is giinii icerisinde
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilmesi,

e Hurdaya ayrilan dayanikli tasinirlarin Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina, Merkez Kampiiste
(Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 sorumlulugunda) belirlenen hurda malzeme depolarina
hurdaya ayrilan dayanikli taginirlarin birim taginir kayit yetkilisi tarafindan, belge (tutanak)
karsilig1 teslim edilmesi,

e ldari ve Mali isler Daire Baskanliginca hurdaya ayrilan ve teslim alman dayanikli tasinirlarin
oncelikle Makine Kimya Enstitiisii Kurumu (MKE) Hurda Isletmesi Miidiirliigiine satisinin
yapilmas1, bunun miimkiin olmamas1 durumunda 2886 sayili Devlet Thale Kanununa gore satis
islemlerinin yapilmasi,

e Hurda islemleri ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiirtitiiliir.

4. Kayittan Diisme ve Kamu Zararn

e Kayip, ¢alinma, kirtlma, bozulma gibi durumlar derhal tutanak altina alinir.

e Sorumlularin tespiti halinde kamu zarar1 tahsil edilir.

e Kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsiz nedeniyle olugan kamu zararmin bir tutanakla
tespit edilerek, "Kamu Zararlarmin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y®onetmelik"
hiikiimleri geregince harcama yetkilisince sorumlusundan tahsilinin saglanmasi,

e Kayittan diisme islemleri onayl tutanakla yapilir.

5. Merkezi Satin Alma ve Dagitim islemleri
e Merkezi alimlarda taginirin dogrudan birimlere teslimi miimkiindiir,
¢ Bu durumda tagiir gegici alindist diizenlenmesi zorunludur,
e Nihai kayit islemleri ilgili birim tarafindan tamamlanir.

6. Tasimir Kayit Yetkililerinin Gérevden Ayrilmalarinda Devir Islemleri

e Tasinir kayit yetkililerinin sorumluluklar: altindaki ambarlarda bulunan tasinirlar1 ve bunlara
iliskin kayit ve belgeleri, yerlerine gorevlendirilenlere devretmeden gorevlerinden ayrilmamast,

e Yeni gorevlendirilen taginir kayit yetkililerinin s6z konusu kayit ve belgeleri kontrol etmesi, aksi
halde devir teslimin yapilmamasi,

e (Gorevlendirilen tasinir kayit yetkilisinin tasinir mevzuati ve tasmir yonetim bilgi sistemi igin
gerekli egitimi almak iizere Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan ilgili kisinin egitim
almasinin saglanmas.

7. Akademik ve Idari Personelinin Gorevlerinden Ayrilmalarinda;

e Uzerinde tasmir bulunan akademik ve idari personelin farkli birimde gorevlendirilmesi ya da
gorevden ayrilma durumunda, personelin kullanimima verilen tasinirlarin, tasinir kayat
yetkilisince tasmir teslim belgesi dikkate alinarak teslim alinmadan, ayrilisinin yapilmamasi
gerekmektedir.

8. Deger Artiric1 Harcamalar

e Taginirin degerini artiran harcamalar, mevzuata uygun sekilde kayith degerine eklenir.

e Yapilan harcamaya iliskin Varlik islem fisi diizenlenerek 6deme emri belgesi ekinde Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilmesi, -

e Buislemler icin ayrica belge diizenlenmesi zorunludur.
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VIL. DENETIM VE SORUMLULUK

Bu Genelge hiikiimlerine aykiri islem tesis edenler hakkinda;
e Ilgili mevzuat cercevesinde idari islem tesis edilir,
e Gerekli hallerde mali sorumluluk dogar ve kamu zaran tahsil edilir.
Harcama Yetkilileri, Ger¢eklestirme Gorevlileri, Taginir Kontrol Yetkilileri, Taginir Konsolide
Yetkilileri ve 1ilgili mevzuati geregi diger yetkililer uygulamay1 izlemek, degerlendirmek ve
yonlendirmekle yetkilidir.

VIIL. YORURLUK
Bu Genelge yayimmu tarihinde yiiriirliige girer. 2026/1 Tasimir Islemleri Genelgesi yiiriirliikten
kaldirilmistir.

IX. YURUTME

Bu Genelge hiikiimlerini Rektor yliriitiir.

Yukarida belirtilen hiikiimler dogrultusunda; 6ncelikle taginir sayim, hurdaya ayirma, imha etme,
s0z konusu tasinir ve taginmazin kamu gorevlilerinin kullanimina verilmesi, taginir is ve islemlerinin
Tasmir Mal Yonetmeligi ve bu Genelge cercevesinde, Harcama Yetkilileri, Taginir Kontrol Yetkilileri
ve Tasmir Kayit Yetkililerince yerine getirilmesinin saglanmasi ve is ve islemlerin 2026/2 Sayili Tagiir
Islemleri Genelgesi dogrultusunda yapilmas1 hususunda geregini rica ederim.

Prof. Dr. Musa Kazim ARICAN
Rektor

Dagitim:

Genel Sekreterlige

Bilgi islem Daire Baskanligina

Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigiine

Hukuk Miisavirligine

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligima

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire

Bagkanligina

Ogrenci Isleri Daire Baskanligina

Personel Daire Bagkanligina

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanligina

Belge Yonetimi Sube Miidiirliigiine

Rektorliik (Ozel Kalem)

Hukuk Fakiiltesi Dekanligina

[lahiyat Fakiiltesi Dekanligina

[letisim Fakiiltesi Dekanligina

Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Dekanligina

Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Dekanligina

Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi Dekanligina

Yabanci Diller Fakiiltesi Dekanligina

Bolge Calismalar1 Enstitiisii Mudiirliigiine
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Islami Arastirmalar Enstitiisii Miidiirliigiine
Sosyal Arastirmalar ve Yenilik Enstitiisii
Miidiirliigiine

Sosyal Bilimler Enstitlisii Midiirliigiine
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimine

Kalite Koordinasyon Birimine

Uluslararas1 Ofis Birimine

Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigiine
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