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4. Diger islemler
4.1, icra is ve islemleri

Hukuk Misavirliginden ve icra Dairelerinden gelen haciz ve icra ile ilgili yazilar incelenerek Muhasebe,
Kesin Hesap ve Raporlama Sube Mudurligine sevk edilir. Gelen yazilar ilgili memur tarafindan
kontrol edilerek kesinti defterine isim, borg tutari, kesinti orani ve alacakli kisimlari islenerek, ilgili
icra daireleri ve Personel Dairesi ile yazismalar yapilir.

say2000i sistemindeki veriler ile kesinti defterindeki veriler karsilastiriimasi yapilir. Hata varsa
dizeltilir. Maas kesinti listeleri ilgili memur tarafindan kontrol edilir. say2000i sistemindeki veriler ile
karsilastirlmasi yapilir. Hata mevcutsa dizeltme islemi gerceklestirilir. Kanunda belirtilen icra
dairelerinin hesaplarina aktarilir.

4.2. Emanet is ve islemleri

Maas ve l(cretlerden kesilerek emanete alinan SGK primi, vergi, sendika aidatlar,
icra vb. kesintilerin say2000i sistemindeki onayi yapilmis evraklarin kontrold yapilir.

Mevzuatina goére kesilen vergiler takip eden ayin yirmi lgline kadar beyan edilip yirmi altisi aksamina
kadar ilgili vergi dairesinin banka hesabina aktarilir.
Kefalet ve sendika aidatlari 6demeleri, ilgili ayin sonuna kadar Maliye Bakanligi Kefalet Sandidi
Baskanlidi ve ilgili sendikalarin hesabina aktarilir.

4.3. Ay ve Yil Sonu islemleri

Ay sonu islemleri takip eden ayin besinci ginu aksamina kadar aylik mizan inceledikten sonra
say2000i sistemi aracihdiyla Maliye Bakanligina gonderilir.
Yilsonu devir islemi gerekli kontroller yapildiktan sonra ocak ayi igerisinde bir sonraki yila devir
islemleri tamamlanir.

4.4. Yonetim Donemi Hesabi islemleri

Kamu idarelerinin hesaplari mali yil esasina gore tutulur. Yonetim dénemi, bir mali basindan sonuna
kadar yapilan batin islemler ile mali yil gectikten sonra, mahsup dénemi icerisinde 6énceki mali yila
iliskin olarak yapilan mahsup islemlerini kapsar. Yonetim ddnemi hesabi, bitin mali islemleri
kapsayan mali tablo, rapor, defter, cetveller ve sayim tutanaklarindan olusmakta ve goérev basindaki
muhasebe yetkilisi tarafindan, mevzuatinda belirtilen sire igerisinde yetkili mercilere verilir. Yonetim
dénemi hesabi dosyasinin bir 6rnedi de muhasebe biriminde saklanir.

Harcama yetkilileri tarafindan Sayistaya verilecek tasinir yonetim hesabi; 6nceki yildan devreden
tasinirlar ile yili iginde girenleri, yili igcinde c¢ikisi yapilan tasinirlar ile ertesi yila devredilenleri ve yil
sonunda yapilan sayim sonucu bulunan fazla ve noksanlari gosterir.

Harcama yetkilisi, muhasebe yetkilisince onaylanmis cetvellerin bir niishasini, Sayistay Baskanlidinca
belirlenecek stirelerde, yil sonu sayim tutanadi, sayim ve dékim cetveli ve yil sonu itibariyla en son
diizenlenen Tasinir islem Fisinin sira numarasini gésterir tutanak ile birlikte Sayistay Baskanhdina,
bir nlishasini ise mali yili takip eden ay sonuna kadar Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina (tasinir
konsolide goérevlisi) gonderir. Cetvellerin birer nishasi da harcama biriminde muhafaza edilir.



4.5. Kesin Hesap Islemleri

Kesin hesap cetvel ve belgeleri, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Kesin Hesap Sube
Mudurltgu tarafindan bltce uygulamasina esas muhasebe kayitlan dikkate alinarak hazirlanir. Genel
ve 0Ozel butceli kurumlarda say2000i sisteminden alinan cetvel ve belgeler, izleyen mali yilin Mayis
ayinin on besine kadar Rektor ve Milli EGitim Bakani tarafindan imzalanmis olarak Maliye Bakanligina
gonderilir.



