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1- TASINIR iISLEMLERI iLE IGILI 5018 SAYILI KANUNUNUN IiLGILi MADDELERI:

Uciincii Kistm
Tasimir ve Tasinmazlar Tasimir ve Tasinmaz islemleri

Madde 44- Genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerince, taginir ve taginmaz edinilmesi,
yonetilmesi, trampasi, elden ¢ikarilmasi, ecrimisilin tahsil ve takibinde izlenecek yontem, Devletin
hiikiim ve tasarrufu altindaki yerlerin yonetimi ve korunmasi, iggalli mallarin tahliyesi gibi hususlar
ilgili kanunlarinda diizenlenir. Bu mallarin kaydi ile tasinirlarin muhafazasi, kullanimi, mal yonetim
hesabinin verilmesi ve mal yonetim sorumlulariyla bunlar adina goérev yapacak olanlarin
belirlenmesine iligskin usul ve esaslar, Cumhurbagkani tarafindan ¢ikarilan yonetmeliklerle belirlenir.

Tirk Silahlt Kuvvetleri, Jandarma Genel Komutanligi, Sahil Giivenlik Komutanlig: ile Milli
Istihbarat Teskilat1 ve Emniyet Genel Miidiirliigiiniin taginirlarinin kayda almmast ile bunlarmn yonetim
ve i¢ denetimine iligskin usul ve esaslar Cumhurbagkani tarafindan ¢ikarilan yonetmelikle belirlenir.

Tasmir ve Tasinmaz Edinme

Madde 45- Genel yonetim kapsamindaki kamu idareleri, kamu hizmetlerinin zorunlu kildig:
durumlarda gereken nicelikte ve nitelikte tasinir ve tasinmazlari, yurt icinde veya yurt diginda,
bedellerini pesin veya taksitle 6deyerek veya finansal kiralama suretiyle edinebilirler. Kamu idareleri,
taginmaz satin alma veya kamulastirma islemlerini yetki devri yoluyla bir bagka kamu idaresi eliyle
yiiriitebilir. Genel biitce kapsamindaki kamu idarelerinin edindigi tasinmazlar Hazine adina, diger
kamu idarelerine ait taginmazlar ise tiizel kisilikleri adina tapu sicilinde tescil olunur. Hazine adina
tescil edilen taginmazlar Cevre ve Sehircilik Bakanligi tarafindan yonetilir. Bu tescil iglemleri, adina
tescil yapilan idarenin taginmazin bulundugu yerdeki ilgili birimine bildirilir.

Kamu idarelerince iiretilen mallarin kendi tiiketimlerinde kullanilmasi halinde bunlarin
bedelleri, rayi¢ bedel iizerinden ilgili 6denek tertibine gider ve karsilig1 gelir kaydedilir.

Kamu idareleri, ihtiya¢ fazlasi taginirlar ile gormekle yiikiimlii oldugu kamu hizmetlerinde
kullanilacagina ve amacina uygun kullanilmamasi halinde geri alinacagia dair tapu kiitiigline serh
konulmas1 kaydiyla tasinmazlarini diger kamu idarelerine bedelsiz olarak devredebilir.
Devredilmeyecek taginir ve taginmazlar ile devir ve kayit islemlerine iligkin usul ve esaslar Cevre ve
Sehircilik Bakanliginca belirlenir.

Kamu idareleri arasindaki tasimmazlarin miilkiyetine iligkin uyusmazliklar, gorevli
mahkemelerce ¢oziimlenir.

Tasiir ve Tasinmaz Satis1
Madde 46- Genel biitge kapsamindaki kamu idarelerinin her tiirlii taginir ve taginmazlarimin
satisina Cevre ve Sehircilik Bakanligi yetkilidir. Satis bedelleri genel biitceye gelir kaydedilir. Diger
kamu idarelerine ait taginir ve taginmazlarin elden ¢ikarilmasit kanunlarinda ve Cumhurbaskanligi
kararnamelerinde belirtilen yetkili organlarinin karariyla miimkiindiir.
Merkezl yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin taginmazlarindan degeri her yil merkezi
yonetim biitge kanununda belirtilen sinirin {izerinde olanlar, Cumhurbagkani karariyla satilir.

Mal Yoénetiminde Etkililik ve Sorumluluk

Madde 48- Kamu idareleri, tasimirlarin yonetimi, kaydi, muhafazasi ve kullanimindan
sorumludurlar. Tagiirlarin 6zelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan yipranma ile usuliine
uygun olarak belirlenen firelerden dolay1 sorumluluk aranmaz.

Kullanilmak {izere taginir teslim edilen gorevliler, tasinirin korunmasindan ve tasinira verilen
zararlardan sorumludur. Kamu idareleri, verilen zararlarin sorumlularina odettirilmesini saglamakla
yiikiimliidiir.

Kamu idarelerine ait mallar1 edinme, kiralama, tahsis, yonetim, kullanma ve elden ¢ikarma
islemleri, mevzuatinda ongoriilen kurallar dahilinde hizmetin amacina uygun olarak verimlilik ve
tutumluluk ilkesine goére yapilir. Bu ilkeye aykir1 eylem ve islemlerden dogacak zararlardan, mallarin
yonetimi veya kullanilmasi hususunda yetki verilenler sorumludur.



2- TASINIR MAL YONETMELIGI:

Bakanlar Kurulu Kararmin Tarihi :28/12/2006 No : 2006/11545

Dayandig1 Kanunun Tarihi :10/12/2003 No : 5018

Yayimlandig1 R.Gazetenin Tarihi : 18/1/2007 No : 26407

Yayimlandig: Diisturun Tertibi :5 Cilt: 46
BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (Degisik: 4/5/2010-2010/504 K.)

Bu Yonetmeligin amaci, kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu idarelerine ait
taginir mallari kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim hesabinin verilmesi, merkez ve tasrada
tagimir yonetim sorumlulariyla bunlar adina gérev yapacak olanlarin belirlenmesi ve kamu idareleri
arasinda taginirlarin bedelsiz devri ile tahsisine iligkin esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonetmelik genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerini ve bunlara ait
taginir mallar1 kapsar.

(2) Turk Silahli Kuvvetleri (Jandarma Genel Komutanligi ve Sahil Giivenlik Komutanligi
dahil), Milli Istihbarat Teskilat1 ve Emniyet Genel Miidiirliigiiniin (...) @ tasmir mallarmin kayda
almmasi ile bunlarin ydnetim ve denetiminde 6zel mevzuatindaki hiikiimler uygulanir, )

(3) Kapsamdaki idarelerin biinyesinde bulunan fabrika, imalathane ve benzeri tiretim yerlerinde
kullanilan ilk madde ve malzemeler ile yart mamul ve mamul maddeler hakkinda bu Yonetmelik
hiikiimleri uygulanmaz. Bunlar hakkinda kendi diizenleyici islemlerinde belirlenen esas ve usuller
uygulanir.

(4) Kamu idarelerinin gorevleri geregince herhangi bir islemin sonuglanmasina veya bir kararin
verilmesine kadar muhafaza edilmek {izere alinan emanet taginir mallar hakkinda 6zel mevzuatindaki
hiikiimler uygulanir.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yoénetmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve
Kontrol Kanununun 44 {incii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Ambar: Kamu idarelerine ait taginirlarin kullanima verilinceye kadar veya kullanimdan iade
edildiginde muhafaza edildigi yeri,

b) Bakanlik: Maliye Bakanligini,

¢) Dayanikli tasmirlar: Taginir Kod Listesinin (B) bolimiinde gosterilen tesis, makine ve
cihazlar ile tasitlar ve demirbaslari,

(1) 8/10/2012 tarihli ve 2012/3832 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 1 inci maddesiyle,
bu fikrada yer alan “savunma ve giivenlik amagly” ibaresi yiiriirliikten kaldirilmistir.



¢) Demirbaglar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi olmaksizin
uzun siire kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan, gesitleri ile kod numaralari Tasimir Kod
Listesinin (B) boliimii 255 hesap detayinda yer alan taginirlari,

d) Gergege uygun deger: Piyasa kosullarinda muvazaasiz bir islemde bilgili ve istekli taraflar
arasinda bir varligin el degistirmesi veya bir borcun 6denmesi igin belirlenen tutari,

¢) Harcama birimi: Kamu idaresi biitcesinde ddenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan
merkez birimi ile 6denek gdnderme belgesiyle harcama yetkisi verilen merkez dis1 birimi,

f) Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en {ist yoneticisini,

g) Hurda: Ekonomik omriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki
nedenlerle alinis amaglar1 dogrultusunda kullanilmasi imkan1 kalmayan ya da tamiri miimkiin veya
ekonomik olmayan arizalar nedeniyle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilan
tagmirlar ile tiretim sirasinda elde edilen kirpinti, dokiintii ve artik parcalari,

§) Kanun: 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanununu,

h) Makine ve cihazlar: Cesitleri ile kod numaralar1 Taginir Kod Listesinin (B) boliimii 253 hesap
detayinda yer alan, iiretim ve hizmet amaciyla kullanilan her tiirlii makine, cihaz ve aletleri,

1) Mali hizmetler birimi: Kanunun 60 1inc1 maddesinde sayilan gorevleri yapan birimi,

i) Sanal ambar: Tesis kapsamindaki tasinirlarin yalnizca elektronik ortamda takip edilebilmesi
amaciyla olusturulan ambart,

j) Tagmur: Cesitleri ile kod numaralart Taginir Kod Listesinin (A) ve (B) boliimlerinde gosterilen
tasinirlari,

k) Taginir I inci diizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gosterilen tagmir hesap kodundan
sonra gelen iki haneli detay kodunu,

1) Tasinir II nci diizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gosterilen taginir I inci diizey detay
kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,

m) Tasmir hesap kodu: 3/12/2014 tarihli ve 2014/7052 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile
yiirlirliige konulan Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ¢cergeve hesap planinda yer alan ve tasiirin
kaydedildigi ilgili hesap kodunu,

n) Tasinir kayit yetkilisi: Taginirlart teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore
kayitlar1 tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme
sorumlulugu ¢ercevesinde tasimir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karst sorumlu olan
gorevlileri,

0) Tasmir kodu: Tasinirin kayitlarda detayli izlendigi, tasinir hesap kodu ile tasinir I ve II nci
diizey detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

0) Tasinir konsolide gorevlisi: Kamu idaresinin taginir kayit yetkilisinden aldigi harcama birimi
taginir hesaplarint konsolide ederek tasinir hesap cetvellerini hazirlamak ve biriminin bir {ist
teskilattaki taginir konsolide gorevlisine vermekle sorumlu olan goérevlileri,



p) Tasinir kontrol yetkilisi: Taginir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile
diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama
Birimi Tagmir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karsi
sorumlu olan gorevlileri,

r) Tagitlar: Yolcu ve yiik tagimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amaglh kullanimlar igin muhtelif
cihazlarla donatilmis bulunan ve gesitleri ile kod numaralar1 Taginir Kod Listesinin (B) bolimii 254
hesap detayinda gosterilen tasitlari,

S) Tesis: Bir makine veya cihazin iirettigi enerjiyi, sesi, goriintilyli ve benzerini ileten, dagitan
veya bir makine veya cihazin gordiigii isi uzaga tastyan ya da uzaktaki verileri toplayan, kaydeden
makine veya cihazlar arasindaki diizeni saglayan, birbiriyle entegre makine ve cihazlardan olusan,
gerektiginde baska yere taginabilen ve kullanilamaz hale gelene kadar sanal ambar kayitlarinda takip
e_dilen,I cesitleri ile kod numaralari Tagimir Kod Listesinin (B) boliimii 253 hesap detayinda yer alan
sistemlerl,

s) Tiiketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin iiretilmesinde kullanilan, kullanimi sonucunda
titkenen veya bir siire kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir daha
kullanilamayacak duruma gelen, ¢esitleri ile kod numaralar1 Tasinir Kod Listesinin (A) bolimii 150
hesap detayinda yer alan malzemeleri,

t) Ust yonetici: Bakanliklarda miistesari, Milli Savunma Bakanliginda bakani, diger kamu
idarelerinde en tist yoneticiyi, il 6zel idarelerinde valiyi, belediyelerde belediye baskanini, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Sorumluluk ve Gorevliler

Sorumluluk

MADDE 5 - (1) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Harcama yetkilileri tasiirlarin etkili,
ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontroliinden,
kayitlarinin bu Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini
saglamaktan sorumludur. Harcama yetkilileri taginir kayitlarinin bu Yonetmelik hiikiimlerine uygun
olarak tutulmasi ve taginir mal yonetim hesabinin hazirlanmasi sorumlulugunu taginir kayit yetkilileri
ve taginir kontrol yetkilileri aracilifiyla yerine getirir.

(2) Harcama yetkilileri, tagmirlara iliskin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip
yapilmadigini kontrol etmeye veya ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan veya
kaybolan taginirlarin ilgililerden tazmini i¢in gerekli islemleri yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.

(3) Kamu idarelerine ait taginirlarin muhafazasi ile gorevli olan veya kendilerine kullanilmak
lizere tasinir teslim edilen kamu gorevlileri bu taginirlar: en iyi sekilde muhafaza etmek, gerekli bakim
ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak, verilis amacina uygun bir sekilde kullanmak ve gérevin sona
ermesi veya gorevden ayrilma halinde iade etmek zorundadirlar.

(4) Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen dayanikli tasinirlar, kullanicilari tarafindan
bagkasina devredilemez. Kullanicilarinin goérevden ayrilmasi halinde s6z konusu tasmirlarin ambara
iade edilmesi zorunludur. Bu sekilde teslim yapilmadan personelin kurumla ilisigi kesilmez. )

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 say:li Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 2 nci maddesiyle,
bu fikrada yer alan “Zimmetle teslim edilen” ibaresi “Kamu gérevlilerinin kullanimina verilen”
seklinde degistirilmistir.



(5) Tasmrlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli tedbirlerin
almmamasi veya 6zenin gosterilmemesi nedeniyle tagiirin kullanilmaz hale gelmesi veya yok olmast
sonucunda sebep olduklar1 kamu zararlar1 hakkinda, 27/9/2006 tarihli ve 2006/11058 sayil1 Bakanlar
Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan Kamu Zararlarmin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

(6) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Kullanilmak tizere kendilerine tasinir teslim edilen
kamu gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olugan kamu
zararl, deger tespit komisyonu tarafindan tespit edilecek gergege uygun deger iizerinden, ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanmak suretiyle tahsil edilir. Ortak kullanim alanina tahsis edilen dayanikh
taginirlarda meydana gelen kamu zarari ise zararin olugsmasinda kasit, kusur veya ihmali olanlardan
tahsil edilir.

(7) Tagmirlarmm 6zelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan yipranma ile usuliine
uygun olarak belirlenen firelerden dolay1 sorumluluk aranmaz.

Tasimir kayit yetkilileri ve tasimir kontrol yetkilileri®

MADDE 6 — (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Tasmir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya ¢alisma unvanina bagli
kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek
bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilir. Dig temsilciliklerde taginir kayit yetkilileri
misyon sefleri tarafindan gorevlendirilir. Taginir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden
fazla tasinir kayit yetkilisi gorevlendirilebilir. Kamu idarelerince ihtiya¢ duyulmasi halinde birden
fazla harcama biriminin taginir kayitlar1 harcama birimleri itibartyla ayr1 ayn tutulmak kaydiyla, bir
taginir kayit yetkilisi tarafindan yiiriitiilebilir.

(2) Tasmir kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, tagmir kayit yetkilisinin yapmig oldugu
kayit ve islemleri kontrol etmek iizere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt kademesindeki
yoneticileri arasindan gorevlendirilir. Personel yetersizligi nedeniyle tasinir kontrol yetkilisi
gorevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise bu gérev harcama yetkilisi tarafindan yerine getirilir.

(3) Tasmir kontrol yetkilisi ile taginir kayit yetkilisi gorevi ayn1 kigide birlesemez.

(4) Tagmir kayit yetkililerinin gérev ve sorumluluklart agagida belirtilmistir.

a) Harcama birimince edinilen tagimirlardan muayene ve kabulii yapilanlar cins ve niteliklerine
gore sayarak, tartarak, Olcerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen
taginirlari sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek teslim almak,
ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri
hari¢ olmak iizere, bunlarin kesin kabulil yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.

¢) Tasmirlarin giris ve ¢ikigina iligkin kayitlart tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve taginir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine
gondermek.

¢) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlari ilgililere teslim etmek.

d) Tagmirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

(1) Bu madde bashigr “Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri” iken 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili
Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 3 iincii maddesiyle metne islendigi sekilde degistirilmistir.



¢) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalari harcama
yetkilisine bildirmek.

f) Ambar sayimmi ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen taginirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullamimda bulunan dayanikli tagimirlar1 bulunduklar1 yerde kontrol etmek, sayimlarimi
yapmak ve yaptirmak.

§) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimeci olmak.

h) Kayitlarim tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak
tizere taginir kontrol yetkilisine teslim etmek.

1) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumlu olmak.

1) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.

(5) Tagmir kontrol yetkililerinin goérev ve sorumluluklari asagida belirtilmistir.

a) Tasinir kayit ve iglemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine
sunmak.

(6) Tasinir kayit yetkilileri ile taginir kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve imzaladiklar1 belge ve
cetvellerin dogrulugundan harcama yetkilisine karsi birlikte sorumludur.

Tasimir konsolide gorevlileri

MADDE 7 — (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Kamu idaresinin taginir hesaplarin1 kurumsal siniflandirmanin II nci, mahalli idarelerde ise
kurumsal smiflandirmanin 111 {incii diizeyi itibariyla birlestirmek ve iist yonetici adina Idare Taginr
Mal Yénetimi Ayrintih Hesap Cetveli ile idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi Icmal Cetvelini
hazirlamak iizere merkezde mali hizmetler birimi yoneticisine bagli konsolide gorevlisi belirlenir.

(2) Kurumsal siniflandirmanin III {incli ve IV {incii diizeyinde tamimlanan merkez harcama
birimlerinin taginir hesaplarinin, varsa tagra birimleri tasinir hesaplariyla birlestirilmesi i¢in; mali
hizmetler biriminin talebi veya harcama yetkilisinin gerekli goérmesi iizerine merkez harcama
birimlerinde konsolide gorevlisi gérevlendirilir.

(3) Mali hizmetler birimince gerek goriilmesi halinde ilge, il veya bolge teskilatlarinda da
konsolide gorevlisi ilge, il veya bolge teskilatinin en tist yoneticileri tarafindan gorevlendirilir.

(4) Tasinir kayit ve islemlerini bu amagla olusturulan bilisim sistemlerinde yiiriiten kamu
idarelerinde; diizenlenecek Idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile Idare Tasinir Mal
Yonetim Hesabi Icmal Cetvelinin hazirlanmasina esas teskil eden cetvel ve raporlar ile kurumsal
siiflandirmanin III {incii ve IV iincii diizeyinde siiflandirilan merkez harcama birimlerince ihtiyag
duyulan Taginir Hesap Cetveli, gerektiginde konsolide gorevlilerince sistemden almir, merkez
harcama birimlerinden veya tasradaki konsolide gorevlilerinden ayrica belge ortaminda Taginir Hesap
Cetveli istenmez.



Muhasebe yetkililerinin tasimir hesabina iliskin gorev ve sorumluluklar: ®

MADDE 8 — (1) Tasmir islemlerine iliskin muhasebe kayitlari, Genel Yonetim Muhasebe
Yonetmeligine dayanilarak g¢ikarilmis ilgili muhasebe diizenlemeleri ve bu Yonetmelik hiikiimleri
cercevesinde muhasebe yetkilileri tarafindan yapilir.

(2) Muhasebe yetkilileri, harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Taginir Mal Y&netim
Hesab1 Cetvelinde gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlaryla uygunluf%unu kontrol ederek
onayladiktan sonra, harcama yetkilisine géndermekle gorevli ve sorumludurlar. ™

(3) Muhasebe yetkililerinin bu Yonetmelikteki gorevleriyle ilgili sorumluluklari, tasinir
islemlerine iliskin muhasebe kayitlarinin, dayanagi belgelere uygunlugu ile harcama birimlerince
hazirlanan Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetvellerini inceleyip onaylayarak harcama
yetkilisine vermekle simrhidir. @

UCUNCU BOLUM
Defter ve Belgeler

Defterler

MADDE 9 — (1) Tasinir islemlerinde, 6zelliklerine gore tutulacak defterler sunlardir.

a) Tiiketim Malzemeleri Defteri (Ornek: 1): Bu defter, Tasinir Kod Listesinin (A) béliimiinde
yer alan tiikketim malzemelerinin giris ve ¢ikis kayitlari igin kullanilir.

b) Dayanikli Tasmirlar Defteri (Ornek 2): Bu defter, Tasinir Kod Listesinin (B) bélimiinde yer
alan dayanikl taginirlarin kayitlart i¢in kullanilir. Her bir dayamkh taginira ait giris ve ¢ikis kayitlar
ayr1 yapilir.

¢) Miize Defteri (Ornek: 3): Bu defter, miizelerde sergilenen veya sergilenmek lizere muhafaza
altinda bulundurulan tagmurlar i¢in tutulur. Her bir taginir i¢in ayri kayit yapilir.

¢) Kiitiiphane Defteri (Ornek 4): Bu defter, kiitiiphanelerdeki yazma ve basma nadir eserler ile
kitap ve kitap dis1 materyal icin tutulur. Her bir tasinir i¢in ayr kayit yapilir.

Belge ve cetveller

MADDE 10 — (1) Tasinir islemlerinde, islem tiiriine gére asagida belirtilen belge ve cetveller
kullanilir,

a) Tasinir Islem Fisi (Ornek: 5; 5/A): Ilgili mevzuat: gergevesinde kabul edilerek teslim alinan
taginirlarin girigleri ile taginirlarin ¢ikis ve ambarlar arasinda devir islemlerinde, dayanikli taginirlarin
niteliklerini degistiren esasli onarim ve ilaveler sonucu deger artiglarinda, kayitlara esas olmak iizere 5
ornek numarali Taginir Islem Fisi diizenlenir. Miize ve kutuphanelerdekl eserler icin ise 5/A Ornek
numarali Tasinir Islem Fisi kullanilir. Tasinir Islem Fisleri en az ii¢ niisha olarak diizenlenir ve her
mali yilbaginda "1"den baglamak {izere bir sira numarasi verilir. Fis, dayanagini olusturan belgenin
tarihinden ©nceki bir tarihi tagiyamaz. Tagmir Islem Fisinin elektronik ortamda diizenlenemedigi
hallerde, seri ve sira numaral olarak bastirilmis fisler kullanilir. Diizenlenen Tasinir islem Fislerinin
niishalar1 hakkinda Yonetmeligin ilgili maddelerine gore islem yapilir. Ihtiyag duyuldugunda
kullanilmak tizere satin alinarak depolanan ya da arsivlenenler ile siireli yayinlardan ciltletilmis olanlar
hari¢ olmak {izere asagida sayilan hallerde Taginir Islem Fisi diizenlenmez.

1) Satin alindig1 andan itibaren tiikketimi yapilan su, dogalgaz, kum, c¢akil, bahge topragi, bahge
giibresi ve benzeri maddeler,

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 19 uncu
maddesiyle, bu maddenin ikinci fikrasinda yer alan “Harcama Birimi Tasimir Yonetim Hesabi
Cetvelinde” ibaresi “Harcama Birimi Tasimir Mal Yonetim Hesabi Cetvelinde”, aynmi maddenin
tictincii fikrasinda yer alan “Harcama Birimi Tasimr Yonetim Hesabi Cetvellerini” ibaresi
“Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabt Cetvellerini” seklinde degistirilmistir.



2) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan bakim ve
onarimlarinda kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan akaryakat, likit gaz
(LPG) ve yaglar, ©

3) Kisa siirede tiiketilen mutfak tipi tiipler ve yangin sondiirme tiiplerine yapilan gaz dolumlar1
ile yazic1 kartuglarinin dolumlars,

4) Dergi ve gazete gibi siireli yayinlar ile arsivlenme niteligi olmayan kiitliphane materyalleri.
5) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Biit¢enin temsil ve tanitma giderleri tertibinden makam igin
alman yiyecek ve icecekler. .

D) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tasinir Teslim Belgesi (Ornek: 6; 6/A): Tasiir Kod
Listesinin (B) boliimiinde gosterilen kara tagitlari ve is makinelerinin bunlari siirekli olarak kullanacak
personele verilmesinde 6 ornek numarali Taginir Teslim Belgesi diizenlenir. Bu belge, vardiya usulii
calisilan yerlerde kullanilan kara tasitlar1 ve is makineleri i¢in isyerinde koordinasyonu saglayan
sorumlu yonetici adina diizenlenir. Sorumlu yo6netici, kendisine teslim edilen tasit veya is makinesi ile
kullanicisini ayrica tutulacak kayitlarda izler. Demirbas, makine ve cihazlarin kamu gorevlilerinin
kullanimina verilmesinde ise 6/A 6rnek numarali Taginir Teslim Belgesi diizenlenir.

c¢) Tasinir Istek Belgesi (Ornek: 7): Bu Belge, ambardan tasinir talep edildiginde kullanilir ve
talepte bulunan birim yetkilisinin onayini tagir. .

¢) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Dayanikli Taginirlar Listesi (Ornek: 8): Bu Liste, Taginir
Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen taginirlardan oda, biiro, bolum, gegit, atolye, garaj ve
servislere tahsis edilenler i¢in diizenlenir. Bunlar i¢in Tagimir Teslim Belgesi diizenlenmez. Liste, 1stek
yapan birim yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim alan1 sorumlusu tarafindan imzalanir.

d) Tasinir Gegici Alindis1 (Ornek: 9): Bu Alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan
hallerde, taginirlarin gegici olarak teslim alinmasinda diizenlenir. Alindinin birinci niishasi tasiniri
teslim edene verilir. Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilen taginirlar i¢in Tasinir Islem Fisi
diizenlenir ve bu Fisin tarih ve numarasi gecici alindinin dosyasinda saklanan ikinci niishasi {izerine
kaydedilir. Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilmeyen tasinirlarda ise ilgiliye verilen Taginir
Gegici Alindist geri alarak dosyasindaki ikinci niishasiyla birlestirilir. Alindinin geri alinamamasi
halinde ikinci niishasi {izerine durumu belirtir agiklama yapilir. .

e) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi (Ornek: 10):
Bu Tutanak, tasinirin kaybolma, ¢alinma ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi veya sayimda
noksan ¢ikmasi; yipranma, kirilma veya bozulma ya da teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmaz hale
gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilmasi ile canli taginirlarin 6lmesi gibi nedenlerle kayitlardan
cikarilmasini saglamak amaciyla iki niisha olarak diizenlenir. Tutanak, %arcama yetkilisi tarafindan
gé’)revlendirileceﬁ en az ii¢ kisiden olusan komisyonca imzalanir ve harcama yetkilisi tarafindan
onaylanir. Tutanagimn bir niishasi, ¢ikis kaydina esas olmak iizere diizenlenen Taginir Islem Fisine,
ikinci niishas1 muhasebe birimine gonderilecek Tasimir Islem Fisine eklenir. Bu bent kapsaminda
kayitlardan ¢ikarilan taginirlarin miktari, kayith degeri, toplam tutar1 ve ¢ikarilma nedenlerini gosteren
rapor, kurumsal smiflandirmanin III Gincii ve IV iincii diizeyinde smniflandirilan merkez harcama
birimlerinde yetkilendirilen tasinir kayit yetkilisi tarafindan II nci diizey detay kodu itibariyla
sistemden alinarak, takip eden yilin ilk ay1 icerisinde merkez harcama birimi yetkilisine, mali
hizmetler birimince idare bazinda alinacak kgnsolide rapor ise iist yoneticiye sunulur.

f) Ambar Devir ve Teslim Tutanag (Ornek: 11): Bu Tutanak, tagimir kayit yetkilileri arasindaki
ambar devir ve teslim alma islemlerinde diizenlenir. Tasmirlar tutanaga tasinir kodlari itibariyla
kaydedilir. Kayitlara %ére ambarda bulunmasi gereken tasinirlar ile sayimda fitlen bulunan miktarlar,
varsa fazla ve noksanlar Tutanakta gosterilir. Tutanak ii¢ niisha diizenlenir, bir niishast devredene, bir
niishasi devir alana verilir ve {i¢iincii niishas1 dosyasinda saklanir. @

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayilr Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 5 inci maddesiyle,
bu alt bentte yer alan “Makine” ibaresi “Tesis, makine” seklinde degistirilmistir.

(2) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayilr Bakanlar Kurulu Karar: Eki Yonetmeligin 5 inci maddesiyle,
bu bentte yer alan “tasimir kayit ve kontrol yetkilileri” ibaresi “tasimir kayit yetkilileri “seklinde
degistirilmigtir.
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E) Sayim Tutanag: (Ornek: 12): Bu Tutanak, tasinirlarin sayim islemlerinde tagmir II nci diizey
detay kodu “itibartyla duzenlenir ve tasinirlar Tutanaga tasinir kodu diizeyinde kaydedilir. Tutanagin
sayim fazlas1 veya noksanina iliskin sayfalarinin bjr niishasi, giris-¢ikis islemleri igin diizenlenen
Tasmir Islem Fisi ekine, bir niishasi da Tasmir Islem Fisinin muhasebe birimine gonderilecek
niishasina baglanir. Sayim tutanaklari, dosyasinda bir biitiin olarak saklanir. o

g) Tasmir Sayim ve Dokiim Cetveli (Ornek: 13): Bu Cetvel, tasinir kayit yetkililerinin yilsonu
hesaplarma 1liskin islemlerinde taginir I inc1 diizey detay kodunda gosterilen her bir tasinir grubu igin
diizenlenir ve tasinirlar bu Cetvele tasiir II nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir. Cetvelin
"Gelecek Yila Devir" siitununda tgt')ster_llen miktarin, “yilson aruz(;la sayim tutanaklarimin "Sayimda
Bulunan Miktar" siitununda gosterifen miktara esit olmasi gerekir. Y

. .h) Harcama Birimi Taginir Mal Yo6netim Hesabi Cetveli (Ornek: 14): Bu Cetvel, harcama
biriminin taginir mal yonetim hesabinin ¢ikarilmasi amaciyla tasinir kayit yetkilisi tarafindan harcama
birimi 1t1bar1éla talslnlr I inci diizey detay kodunda (Féste_rllen her bir, taslp)lr grubu i¢in diizenlenir ve
tasiirlar bu Cetvele tasinir I1 nci.dlizey detay kodu diizeyinde kaydedilir. o ) )

1) _Ta_imlr Hesap Cetveli ﬁOljnjck: 15):'Bu Cetvel, tasimir konsolide 1giirevhlerlnce ilge, il, bolge,
dis temsilcilik ve merkez birimlerinin tasmir hesabinin ¢ikarilmasi islemlerinde diizenlenir. Harcama
Birimi Tagimir Mal Yonetim Hesab1 Cetveli esas alinarak tasmir I inc1 diizey detay kodunda gosterilen
Eer éala _tle_lsl%r grubu icin diizenlenen bu Cetvele taginirlar taginir Il nci diizey detay kodu diizeyinde

ayaeatlir. - s .

Y I)kIdare. Tasmir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli (Ornek: 16): Bu Cetvel, merkezdeki

tasinir konsolide gorevlisince kamu idaresinin_tasmir mal yonetim hesabmin ¢ikarilmasi amaciyla
tasinir konsolide gorevlilerinden alinan Taginir Hesap Cetveline dayanilarak tasinir [ inci diizey detay
kodunda gosterilen her bir t8§1n1r grubu icin diizenlenir ve tagmirlar Cetvele taginir II nci diizey detay
kodu d_ﬁzegllnde kaydedilir. ) . o ] .

j) Idare Taginir Mal Yo6netim Hesabi Icmal Cetveli (Ornek: 17): Bu Cetvel, kamu_idaresinin
taginir mal yonetim hesabinin ¢ikarilmasina iliskin islemlerde taginir hesap kodunda gosterilen her bir

sinir grubu i¢in diizenlenir ve taginirlar Cetvele taginir [ inci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.
4 b diizenl lar Cetvel I diizey d kodu dii de kaydedil

k) Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli (Ornek: 18); Bu Cetvel, kamu idarelerinin elinde
bulunan veya miizelerdeki tarihi ve sanat degeri olan tasinirlar ile kiitiiphanelerde bulunan yazma ve
basma nadir eserler ile diger materyallerin yonetim hesaplarinin verilmesinde diizenlenir.

I?( (Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tesis Bilesenleri Cetveli (Ornek: 19): Tesis olarak kayitlara
almacak taginirlari olusturan ana bilesenler bu belgede cins ve 6zellikleri itibariyla ayr1 ayr1 gosterilir,
tutul Kamu idarelerince yapilabilecek diizenlemeler ile defter ve belgelerin elektronik ortamda

utulmasi
ADDE 11 — (1) Tasmurlarin tiim giris ve ¢ikis ka 1t1?§1 ile kullanilacak defter, belge ve
cetvellerin elektronik ortamda tutulmasi ve dizenlenmesi esasfir. *

2) Kamu idareleri, bu Yonetmelikte belirlenen esas ve usullere bagli kalmak ve Bakanligin
uygun %drii iinii almak koiuluyla Ozel diizenleme yapabilir ve gereken hallerde bu Yo6netmelikte yer
alan defter, belge ve cetveller yaninda bagka defter, belge ve cetveller de kullanabilirler.

(3) (Ek:14/3/2016-2016/8646 K.? Elektronik ortamda diizenlenen defter, belge ve cetvellerde
gerekli goriilmesi halinde ilave siitun ve satir agilabilir.

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayilr Bakanlar Kurulu Karar: Eki Yonetmeligin 5 inci maddesiyle,
bu bentte yer alan “tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin” ibaresi “tasinir kayit yetkililerinin”
seklinde degistirilmigtir.

(2) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 5 inci maddesiyle,
(h) bendinde yer alan “harcama biriminin tagimr yonetim hesabimin” ibaresi “harcama biriminin
tasinir mal yonetim hesabimin” ve “tasimir kayit ve kontrol yetkilisi” ibaresi “tasinir kayit yetkilisi”,
(h) ve (1) bentlerinde yer alan “Harcama Birimi Tasumir Yonetim Hesabt Cetveli” ibareleri
“Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabt Cetveli” seklinde degistirilmistir.

(3) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayilr Bakanlar Kurulu Karar: Eki Yonetmeligin 5 inci maddesiyle,
(i) bendinde yer alan “Tasimir Kesin Hesap Cetveli” ibaresi “ldare Tasuur Mal Yonetimi Ayrintil
Hesap Cetveli” ve “tasinmir kesin hesabumn” ibaresi “tasimir mal yonetim hesabinin”, (j) bendinde
ver alan “Tasumir Kesin Hesap Icmal Cetveli” ibaresi “ldare Tasinir Mal Yonetim Hesabi Icmal
Cetveli” ve “tasimir kesin hesabimin” ibaresi “tagimir mal yonetim hesabuin” seklinde
degistirilmigtir.

(4) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar: Eki Yonetmeligin 6 nci maddesiyle,
bu fikrada yer alan bilgisayar ortaminda” ibaresi “elektronik ortamda” seklinde degistirilmigstir.
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DORDUNCU BOLUM
Tasiir Islemleri

Tasiirlarin kaydi

MADDE 12 - (1) Kamu idarelerince biitiin taginirlarin ve bunlara iligkin iglemlerin kayit altina
alinmasi esastir. Tagiir kayitlari, harcama birimleri itibariyla yonetim hesab1 verilmesine esas olacak
sekilde tutulur. Her bir kaydin belgeye dayanmasi sarttir, )

(2) Bu cercevede;

a) Onceki yildan devren gelen tasinirlar ile icinde bulunulan yilda herhangi bir sekilde edinilen
veya elden ¢ikarilan tasinirlar,

b) Tasimirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri nedenlerle meydana gelen azalmalar,

c¢) Sayim sonucunda ortaya ¢ikan fazlalar, miktar ve deger olarak kayitlara alinarak takip edilir.

Kayit zamam, kayit degeri ve deger tespit komisyonu

MADDE 13 — (1) Tasmirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu idaresince kullanilmak {izere
teslim alindiginda giris; tliketime verildiginde, satildiginda, bagka harcama birimlerine
devredildiginde, bagislandiginda veya yardim yapildiginda, cesitli nedenlerle kullanilamaz hale
geldiginde, hurdaya ayrildiginda veya kaybolma, calinma, canli tasimirin 6limii gibi yok olma
hallerinde ¢ikis kaydedilir. ]

(2) Giris ve ¢ikis kayitlar1 Taginir Islem Fisine dayanilarak yapilir. Giris ve ¢ikis kayitlarinda;

a) Satin alma suretiyle edinme ve deger artirict degisiklik hallerinde maliyet bedeli,

b) Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayrilma hallerinde kayitl
degeri,

c) Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarda; bagis ve yardimda bulunan tarafindan ispat
edici bir belge ile degeri belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa deger tespit komisyonunca
belirlenen deger, esas alinir.

(3) Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onay1 ile taginir kayit yetkilisinin ve isin
uzmaninin da katildig1 en az tg kisiden olusturulur. Komisyon deger tespitinde ticaret odasi, sanayi
odasi, borsa, meslek kuruluslari, ilgili diger kuruluslardan veya ayni nitelikteki taginiri satin alan
idarelerden ve fiyat arastirmasi sonuglarindan yararlanabilir. @

(4) Satin alma suretiyle edinilen tagmirlarin maliyet bedelinin tespitinde, Genel Yonetim
Muhasebe Yonetmeliginin 1ilgili hiikiimleri uygulanir. Faturada cesitli tasmnirlar igin topluca
gosterilmis giderler olmast durumunda, giderler tasimirlarin alis bedelleri ile orantili olarak
paylastirilir. Taginirlar faturada kayitlara esas olacak sekilde cesitleri itibariyla ayr1 ayr gosterilir.

Dayanikh tasimirlarda deger artisi

MADDE 14 - (1) Kullanim devamliliginin saglanmasi i¢in yapilan bakim ve onarim
harcamalar1 hari¢ olmak {izere dayanikli taginirlarin; niteligini, kullanim seklini degistiren, hizmet
kalitesini ve tasmirlardan saglanan faydayi artiran ve benzeri amaglarla yapilan deger artirici
harcamalar, tasinirin kayith maliyet degerine Taginir Islem Fisi diizenlenmek suretiyle ilave edilir.

(2) Bu sekilde maliyetlere ilave edilecek deger artirict harcamalar nitelik, tiir ve tutar itibariyla
Bakanlik¢a belirlenebilir.

(1) 8/10/2012 tarihli ve 2012/3832 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 4 tincii maddesiyle
bu fikrada yer alan “Tasimr kayitlari,” ibaresinden sonra gelmek iizere “harcama birimleri
itibariyla” ibaresi eklenmistir.

(2) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 19 uncu
maddesiyle, bu fikrada yer alan “tasimr kayit ve kontrol yetkilisinin” ibaresi “tasimir kayit
yetkilisinin” seklinde degistirilmigtir.
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Satin alinan tasinirlarin giris islemleri

MADDE 15 — (1) Satin alinan tasinirlar i¢in, teslim alindiktan sonra, Tasinir Kod Listesindeki
hesap kodlart itibartyla iicer niisha Tasinir Islem Fisi diizenlenir.

(2) (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.) Alim1 bir merkezden yapilarak birden fazla birime
dogrudan teslim edilen tasinirlar icin, taginirin teslim edildigi birimlerce iki niisha Taginir Gegici
Alindist diizenlenir ve bir niishasi alimi yapan birime gonderilir. Alim1_yapan birim, bu alindiya
dayanarak, 6demeye ve kendi giris kayitlarina esas olmak iizere Tasinir Islem Fisi diizenler. Diger
birimlerden alinan gecici alindilar, diizenlenen bu fisin idarede kalan niishasina baglanir. Alim1 yapan
birimce giris kayitlar1 yapildiktan sonra diizenlenecek Tasinir Islem Fisiyle de ilgili diger birimler
adina ¢ikis kaydedilir.

(3) Farkli hesaplara kaydi gereken tasinirlarin ayni faturada yer almasi halinde, faturadaki
tasinirlarin kaydedilecegi hesap sayisinca fatura fotokopileri cikarilir ve iizerine her hesap igin
diizenlenen Tagimir Islem Fisinin numarasi yazilir. Fisin birinci niishas1 6deme emri belgesine, ikinci
niishas1 ise 6deme emri belgesinin harcama biriminde kalan niishasina baglanir. Ugiincii niishasi,
muayene ve kabul komisyon tutanagi veya idare yetkilisince diizenlenmis kabul belgesi ile birlikte,
sirali olarak dosyalanir.

(4) Satin alinan dergi ve gazete gibi siireli yayinlarin bedellerinin 6denmesi sirasinda Taginir
Islem Fisi diizenlenmez. S6z konusu yaymlardan cilt birligi saglananlar, ciltletildikten sonra Taginir
Islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinir.

(5) (Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.) Kamu idarelerince satin alma suretiyle edinilen binalarla
birlikte teslim alinan ancak binanin biitiinleyici unsurlarindan olmayan tasinir kapsamindaki tesisler ile
diger biliro makine ve malzemeleri, varsa belgesinde gosterilen bedeli, bdyle bir belge yoksa
komisyonca tespit edilen gercege uygun degeri lizerinden envanter islem secenegiyle taginir
kayitlarina alinir.

Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasimirlarin girisi

MADDE 16 — (1) Kanunun 40 inc1 maddesi ile diger mevzuat gergevesinde bagis ve yardim
olarak edinilen tasmirlar teslim alindiginda, tasinir kayit yetkilisi tarafindan Tagmnir Islem F1§1
diizenlenerek kayitlara alinir. Fisin birinci niishas1 bagis ve yardim edene verilir veya gonderilir. ¢

Sayim fazlasi taginirlarin girisi

MADDE 17 — (1) Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan tagmirlar, Tagir Islem Fisi
diizenlenerek kayitlara alinir. Sayim fazlasi taginirlarin giris kaydedilmesinde; séz konusu taginirla
ayni1 nitelikte son bir y1l i¢inde girisi yapilan taginir varsa bu deger, aksi halde deger tespit komisyonu
tarafindan belirlenecek deger esas alinir.

Iade edilen tasiirlarin girisi

MADDE 18 — (1) Kullanima verilen tiiketim malzemelerinden herhangi bir nedenle iade
edilenler, iadeyi yapan birim yetkilisinin onayini tasiyan ve iade edilen malzemenin cins ve miktarini
belirten belge karsiliginda teslim alinir ve Taginir Islem Fisi diizenlenerek tekrar girig kaydedilir. Fisin
birinci niishasi taginirlar1 iade edene verilir.

(2) Yonetmelik eki taginir kod listesinde tiiketim malzemesi olarak siniflandirilan tasinirlardan,
tizerine kayit yapmak veya yeniden formatlanmak ya da doldurulmak suretiyle tekrar kullanilmasi
miimkiin olanlarin, gérevin tamamlanmasini takiben ambara iadesi zorunludur. Bu sekilde iade edilen
taginirlar hakkinda birinci fikraya gore islem yapilir.

(3) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Kullanima verilen dayanikli taginirlardan, herhangi bir
nedenle ilgililerince iade edilenler i¢in Tasinir Islem Fisi diizenlenmez. Bu tasinirlarin kullanima
verilmelerinde diizenlenmis olan Taginir Teslim Belgesi, taginirin geri alindigina iligkin ilgili boliimii
imzalanarak kisiye geri verilir ve kayitlar buna gore giincellenir.

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 19 uncu

maddesiyle, bu fikrada yer alan “tasimir kayit kontrol yetkilisi” ibaresi “tasimir kayit yetkilisi”
seklinde degistirilmigtir.
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Devir alinan tasinirlarin girisi

MADDE 19 - (1) Kamu idarelerince 31 inci madde hiikiimlerine gore bedelsiz olarak devir
alinan tagmurlar, devreden idarenin Tasimir Islem Fisinde gosterilen deger esas almarak diizenlenecek
Tasimir Islem Fisi ile giris kaydedilir ve Figin bir niishas1 yedi giin i¢erisinde devreden idarenin ¢ikis
kaydina esas Tasinir Islem Figine baglanmak iizere gonderilir. Devralan idarenin yapmis oldugu
tagima giderleri tasinirin degeri ile iliskilendirilmez.

(2) Aym1 kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlar1 arasinda devredilen
tasinirlarm alinmasinda da Tasimr Islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci niishasi ilgili tasmir kayit
yetkilisine verilir. )

(3) Aymi harcama biriminin ambarlar1 arasindaki tasimir devirlerinde diizenlenen Tasinir Islem
Fisi muhasebe birimine gonderilmez.

Tasfiye idaresinden edinilen tasinirlarin girisi

MADDE 20 — (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.)

(1) 27/10/1999 tarihli ve 4458 sayili1 Glimriik Kanununun 178 inci maddesi geregince yliriirliige
konulan tasfiye islemlerine iliskin yonetmelik hiikiimleri ¢ercevesinde kamu idarelerince temin edilen
tagmirlar i¢in Tasinir Islem Fisi diizenlenir ve giris kayd1 yapilir. Fisin birinci niishasi, taginiri teslim
eden ilgili idare yetkilisine verilir.

I¢ imkanlarla iiretilen tasinirlar ile kaz1 veya miisadere yoluyla edinilen tasinirlarin giris
islemleri @

MADDE 21 — (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Asagida belirtildigi sekilde edinilen tasmirlar, deger tespit komisyonu tarafindan
belirlenecek gercege uygun deger lizerinden Tasimir Islem Fisi diizenlenerek giris kaydedilir:

a) Kamu idarelerinin kendi kullanimlari i¢in i¢ imkanlartyla iiretilen taginirlar.

b) Kamu idarelerinin miilkiyetindeki arazilerde yetistirilen agag¢lardan iiretilen ekonomik degere
sahip kereste, odun, meyve gibi {iriinler.

c) Kamu idaresince yaptirilan arkeolojik kazilarda bulunan etnografik eser veya diger
tagimirlardan ilgili mevzuatina gore miizelerde sergilenen taginirlar.

¢) Mahkeme karariyla miisaderesine karar verilenler ile idari yaptinmla miilkiyeti kamuya
gecirilmesi kesinlesen tasinirlar.

(2) Birinci fikranin (¢) bendinde belirtilen taginirlardan kullanilamayacaklar kayda alinmaksizin
ilgili mevzuatinda belirlendigi sekilde tasfiye edilir.

Tiiketim suretiyle ¢ikis

MADDE 22 — (1) Tiiketim malzemeleri, Taginr istek Belgesi karsiliginda diizenlenecek Taginir
Islem Fisi ile ¢ikis kaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin i¢ imkanlariyla kendi kullanimlar igin {iretecekleri dayanikli taginirlarin
iretiminde kullanilan tasinirlar i¢in de birinci fikra hiikkmii uygulanir.

(3) Taginir Islem Fisi diizenlenmeden higbir sekilde tiiketim malzemesi ¢ikis1 yapilamaz.

(4) Tiketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara giriglerindeki oncelik sirasi dikkate
alinarak "ilk giren-ilk ¢ikar" esasina gore ve giris bedelleri {izerinden yapilir.

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 19 uncu
maddesiyle bu fikrada yer alan “tasumur kayit ve kontrol yetkilisine”  ibaresi “tasimir kayit
vetkilisine” seklinde degistirilmistir.

(2) Bu madde bashigi “I¢ imkanlarla iiretilen tasimirlarin giris islemleri” iken, 14/3/2016 tarihli ve
2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 9 uncu maddesiyle metne islendigi
sekilde degistirilmistir.
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Dayamikh tasimrlarin kullanima verilmesi Y@

MADDE 23 — (1) Tesis, tasit ve is makineleri haricindeki dayamkli tagimirlar Tasmir Istek
Belgesi diizenlenmek suretiyle talep edilir. Talep edilen dayanikli taginirlar 6/A 6rnek numarali Taginir
Teslim Belgesi diizenlenerek kullanmima verilir. @

(2) Kara tagit ve is makinelerinin yetkili makamin onayina istinaden yonetiminden sorumlu
gorevliye veya kullanicisina verilmesinde ise 6 6rnek numarali Taginir Teslim Belgesi diizenlenir.

(3) Kara tagitlarinin disindaki tasitlarin sorumluya veya kullanicilarina devir ve teslimine iligkin
usul ve diizenlenecek belgeler kamu idarelerince ayrica belirlenir.

(4) Tasinr Teslim Belgesine dayanilarak Dayanikli Tasinirlar Defterine gerekli kayitlar yapilir.
Fisin birinci niishas1 dosyasinda saklanir. Ikinci niishas1 Tasinir Teslim Belgesiyle tasinir teslim edilen
gorevlilere verilir. @

(5) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tasinirlar; oda, biiro, bolim, gegit, salon, atSlye, garaj
ve servis gibi ortak kullanim alanlarina Dayanikli Taginirlar Listesi diizenlenmek ve istek yapan birim
yetkilisinin ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusunun imzasi alinmak suretiyle verilir.

Devir suretiyle cikis

MADDE 24 — (1) Kamu idarelerince 31 inci madde hiikiimlerine gore bedelsiz olarak
devredilen tasinirlarin ¢ikisi Tasimir Islem Fisi diizenlenerek yapilir. Fisin bir niishasi tagmirin
devredildigi idareye verilir. Devir alan idareden alinan Fis, diizenlenen Figin ekine baglanir.

(2) Ayn1 kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlar arasinda devredilen taginirlar
icin de Tasinir islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci niishas1 devredilen harcama biriminin taginir kayit
yetkilisine verilir. @

(3) Ayni harcama biriminin ambarlar1 arasindaki tasinir devirlerinde de Tasmir Islem Fisi
diizenlenir, ancak bu Fisler muhasebe birimine gonderilmez.

(1) Bu madde bashigr “Kullanim suretiyle ¢ikis” iken, 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayiuli Bakanlar
Kurulu Karar: Eki Yonetmeligin 10 uncu maddesiyle metne islendigi sekilde degistirilmistir.

(2) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 10 uncu
maddesiyle, bu maddenin birinci fikrasinda yer alan “Tasit” ibaresi “Tesis, tasit”, birinci ve ikinci
fikralarinda yer alan “Zimmet Fisi” ibareleri “Tasimir Teslim Belgesi”, dordiincii fikrasinda yer
alan “Zimmet Figine” ibaresi “Tasumir Teslim Belgesine” ve “zimmetle” ibaresi “Tasimir Teslim
Belgesiyle” seklinde degistirilmigtir.

(3) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 19 uncu
maddesiyle bu fikrada yer alan “tasimir kayit ve kontrol yetkilisine” ibaresi “tasmir kayit
yetkilisine” seklinde degistirilmigstir.
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Yabanai iilkelere bagis veya yardim olarak verilen tasiirlarin ¢ikisi

MADDE 25 — (1) Yabanc iilkelere bagis veya yardim olarak verilen tagimrlar, yetkili makamin
onay veya kararina dayanilarak diizenlenecek Taginir Islem Fisi ile kayitlardan cikarilir. Onay veya
kararin bir 6regi Fisin ekine baglanir.

Satis suretiyle cikis

MADDE 26 — (1) Ilgili mevzuat: cercevesinde satilan tagmirlar Tasiir Islem Fisi diizenlenerek
cikis kaydedilir. Satisa iligkin karar veya onayin bir niishasi Fisin birinci niishasina baglanir.

Kullamlmaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani nedeniyle ¢ikis

MADDE 27 — (1) Tiiketim malzemelerinin 6zelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda
meydana gelen degismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan ¢ikan taginirlar, ¢alinma,
kaybolma gibi nedenlerle yok olan tasmirlar ya da yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle
kullanilamaz hale gelen tasinirlar ile canli taginirin 6lmesi halinde, Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanag1 ve Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayitlardan ¢ikarilir.

(2) Eskimis, solmus, yirtilmig ve kullanilamayacak duruma gelmis bayraklarm Tirk Bayrag
Tiiziigliniin 38 inci maddesi uyarinca ¢ikarilan Eskimis, Solmus, Yirtilmis ve Kullanilamayacak
Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve Esaslarini Gosterir Yonetmelik hiikiimleri
geregince ilgili yerlere teslim edilmesinde de birinci fikra hitkmii uygulanir.

(3) Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen hallerde kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik olup
olmadig aragtirilarak sonuglar1 ayri bir tutanakta belirtilir ve 5 inci madde hiikmiine gore iglem yapilir.

(4) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Garanti veya sigorta taahhiitnamesi kapsaminda yenisi ile
degistirilmek iizere yiiklenicisine iade edilen tasinirlar Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagina
dayanilarak diizenlenecek Taginir Islem Fisiyle kayitlardan ¢ikarilir ve yenisi kayitlara alinir.

(5) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Kamu idaresi ile yiiklenici arasinda imzalanan mal alimina
iligkin sozlesmede hiikiim bulunmasi ve fiyat farki veya ek bir maliyet talep edilmemesi kaydiyla;
kullanim stiresi dolan veya dolmak iizere olan taginirlardan daha uzun miadli olanlarla degistirilenler,
Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagina dayanilarak diizenlenecek Tasmir Islem Fisiyle
kayitlardan ¢ikarilir ve yenisi kayitlara alinir.

Hurdaya ayirma nedeniyle cikis

MADDE 28 - (1) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Ekonomik Oomriinii tamamlamis olan
veya tamamlamadig1 halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dist
birakilmas1 gerektigi ilgililer veya 0zel mevzuati cercevesinde olusturulan komisyon tarafindan
bildirilen taginirlar, biri isin uzmani olmak kaydiyla harcama yetkilisinin belirleyecegi en az {i¢ kisiden
olusan komisyon tarafindan degerlendirilir. Yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde
komisyonlar diger kamu idarelerinden talep edilecek iyelerin katilimiyla olusturulabilir.

(2) Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun goriilmeyen
taginirlar hakkindaki gerekgeli karar harcama yetkilisine bildirilir.

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler i¢in ise Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanagi diizenlenir.

(4) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Hurdaya ayrilmasina karar verilen taginirlar harcama
yetkilisinin onay1 ile kayitlardan ¢ikarilir.
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(5) Birinci fikraya gore harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan ekonomik
degerinin olmadig1 veya teknik, saglik, glivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna
karar verilen tasinirlar, harcama yetkilisinin onayi ile imha edilir. imha, komisyon veya komisyonun
gozetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir. Bu isleme iliskin ayrica bir imha tutanag1 diizenlenir.
Imha isleminde 6zel mevzuat hiikiimleri 6ncelikle dikkate alinir.

(6) Hurdaya ayrilan veya imha edilen tagiirlar Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayitlardan
cikarilir. Fisin ekine Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginin bir niishas1 baglanur.

(7) (Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tlgili mevzuat1 geregince, kasko sigortasi yaptirilmis tasit ve
is makineleri ile ekipmanin risk sonrasi hurdaya ayrilarak kayitlardan ¢ikarilmasi durumunda hurdas,
kasko sigortasi genel sartlarina dayanilarak sigorta sirketine wverilebilir. Bu durumda rizikonun
gergeklesmesi anindaki gercege uygun degeri sigorta sirketinden tahsil edilir.

Bdéliinen, birlesen veya kaldirilan harcama birimlerine ait tasimirlar hakkinda yapilacak
islemler

MADDE 29 - (1) Kamu idarelerinin yeniden yapilanmalari sonucu teskilat yapilarinda
meydana gelen degisiklikler nedeniyle boliinmesine, birlegsmesine veya kaldirilmasina karar verilen
harcama birimlerine ait tagimnirlar;

a) Boliinerek ayr1 bir harcama birimi haline gelen birimin kullanimina terk edilmesi halinde,
boéliinen harcama biriminin kayitlarina ¢ikis, yeni olusan harcama biriminin kayitlarina giris,

b) Baska bir harcama birimi ile birlesme sonucunda kaldirilan birimin kayitlarina cikis,
biinyesinde birlesilen birimin kayitlarina giris,

¢) Kaldirilma halinde, kaldirilan harcama biriminin kayitlarina ¢ikis, devredilmesi kararlastirilan
harcama biriminin kayltlarlna giris kaydedilir.

(2) Giris ve cikis kayitlart Tasiir Islem Fisi ile yapilir. Diizenlenen fislerin birer niishasi,
muhasebe birimine gonderilir.

Tasinir giris ve cikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

MADDE 30 — (1) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tasinir kayit yetkilileri tarafindan, kamu
idarelerinin muhasebe kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasinirlardan;
satinalma suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile deger artirici harcamalar icin diizenlenen Tasinir
Islem Fislerinin bir niishas1 6deme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine gonderilir. Diger sekillerde
edinilen tasmurlarin girisleri ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasmnirlarin ¢ikislart igin
diizenlenen Taginir Islem Fislerinin birer niishasinin, diizenleme tarihini takip eden en ge¢ on giin
icinde ve her durumda mali yil sona ermeden 6nce muhasebe birimine gonderilmesi zorunludur.
Ancak aym1 muhasebe biriminden hizmet alan, ayn1 kamu idaresinin harcama birimleri arasinda
yapilan tasiir devirlerinde, devreden harcama birimince diizenlenen Tasmir Islem Fisi muhasebe
birimine gonderilmez.

(2) Muhasebe kayitlarinda "150- [lk Madde ve Malzemeler Hesabi" nda izlenen tiiketim
malzemelerinin ¢ikislar igin diizenlenen Tasmir Islem Fisleri muhasebe birimine gonderilmez.
Bunlarin yerine, genel biitce kapsamindaki kamu idarelerinde ii¢ aylik donemler itibariyla, diger
idarelerde ise ii¢ ay1 gegmemek iizere iist yoneticiler tarafindan belirlenen siirede kullanilmig tiiketim
malzemelerinin taginir II nci diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayli bir listesi, en gec ilgili
doénemin son is glinii mesai bitimine kadar muhasebe birimine gonderilir.

(3) Muhasebe yetkilileri, taginir giris ve ¢ikis islemlerine iligkin olarak kendilerine gonderilen
Tasimir islem Fislerinde gosterilen tutarlari II nci diizey detay kodu itibariyla ilgili hesaplara kaydeder.
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) BESINCI BOLUM
Kamu Idareleri Arasinda Tasinir Devri ve Tahsisi )

Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve tahsis®®

MADDE 31 - (1) Kayitlara alimig tarihi itibartyla bes yilim tamamlamis ve idarece
kullanilmasina ihtiyag duyulmayan tasinirlar, bu tasimira ihtiyag duyan idarelere bedelsiz
devredilebilir.

(2) Ancak devralmak isteyen idare agisindan bakim, onarim ve tasima giderleri nedeniyle
ekonomik olmayan ve kullaniimasinda fayde|1<g6rﬁlmeyen taginirlar devredilemez.

(3) (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.) Asagida sayilan taginirlarin diger kamu idarelerine
bedelsiz devrinde bes yil sart1 aranmaz:

a) Kamu idarelerince yiiriitillen veya desteklenen projelerin gerceklestirilmesi i¢in edinilen
arastirma ve gelistirme amacl taginirlar.

b) Kamu idarelerince yiiriitilen ve yonetilen ulusal otomasyon sistemleri cercevesinde
edinilerek sisteme dahil idarelerin kullanimina tahsis edilen taginirlar.
cg Uluslararasi organizasyonlarin gerceklestirilmesi i¢in alinan taginirlar.
¢) llgili mevzuatla verilen gorev ve yetkiye dayanilarak diger idarelere verilmek {izere temin
edilen taginirlar.

d? Devredilmedigi takdirde kullanim imkanm1 kalmayacak olan veya zorunlu sebeplerle
devredilmesi gereken tiiketim malzemeleri. |

(4) (Degisik: 4/5/2010-2010/504 K.) Idareler, sahip olduklar: tasinirlar (tasit ve is makineleri
daﬁli_l) b(ljrlkrjlcil ikrada belirtilen bes y1l sarti aranmaksizin ihtiyaci bulunan diger idarelere gegici olarak
tahsis edebilir.

(5) (Ek: 14/2/2012-2012/2842 K.) Basgbakanlikca kamu idarelerine ve kamu idarelerince
Basbakanliga yagllacak devir ve tahsisler herhangi bir sarta bagl olmaksizin gergeklestirilir. ©

(6) (EK: 8/10/2012-2012/3832 K.) Devredilmeleri halinde daha etkin, verimli ve ekonomik
kullamlacaggl veya gorev ve yetki alanlar itibariyla devirlerinin daha faydali olacagi anlasilan
taginirlar, devreden ve devralmak isteyen kamu idarelerinin miisterek talebi tizerine Maliye Bakaninin

uygun goriisii ile herhangi bir sarta bagl kalmaksizin bedelsiz devredilebilir.
(7) (Ek: 4/5/2010-2010/504 K.) Bedelsiz devredilecek ve devredilemeyecek tasinirlar ile
tahsise iligkin diger esas ve usuller Bakanlik¢a belirlenir. ®

ALTINCI BOLUM
Sayim ve Devir Islemleri
Sayim ve sayim sonrasi yapilacak islemler®® _
MADDE 32 — (1) Kamu idarelerine ait taginirlarin, taginir kayit yetkililerinin gorevlerinden
ayrlllrnalarmda, yilsonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli goérdiigii durum ve zamanlarda sayimi
yapilir.

(1) Bu béliim bashgr “Kamu Idareleri Arasinda Tasimir Devri” iken, 4/5/2010 tarihli ve 2010/504
sayitli Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 2 nci maddesiyle metne islendigi sekilde
degistirilmigtir.

(2) Bu madde bashgr “Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir” iken, 4/5/2010 tarihli ve 2010/504
sayitli Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 2 nci maddesiyle metne islendigi sekilde
degistirilmigtir.

(3) Bu maddeye, 14/2/2012 tarihli ve 2012/2842 sayili Bakanlar Kurulu Karart Eki Yonetmeligin 1
inci maddesiyle besinci fikra eklenmis, mevcut besinci fikra buna gére teselsiil ettirilmistir.

(4) 8/10/2012 tarihli ve 2012/3832 sayili Kanunun 9 uncu maddesiyle besinci fikradan sonra gelmek
tizere altinct fikra eklenmis ve mevcut altinct fikra yedinci fikra olarak teselsiil ettirilmistir.

(5) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Kararin 13 iincii maddesiyle bu
maddenin birinci fikrasinda yer alan “tasinir kayit kontrol yetkilerinin” ibaresi “tasinir kayit
vetkilerinin” seklinde degistirilmistir.
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(2) Tasmir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin
bagkanliginda tasinir kayit yetkilisinin de katilimiyla, en az ii¢ kisiden olusturulan sayim kurulu
tarafindan yapilir. @

3) gaylm siiresince, hizmetin aksamamasi1 ve bozulabilecek nitelikteki tasinirlar igin gerekli
tedbirlerin alinmasi kaydiyla, taginir giris ve cikislart sayim kurulunun talebi iizerine harcama
yetkilisince durdurulabiﬁr. Sayim yapilirken gerekli 6nlemlerin alinmasi, sayim kurulunun gorev ve
sorumlulugu altindadir.

(4) Sayim Kurulu &ncelikle, tagmir kayit yetkilisince ambarda bulundugu veya ambardan ¢iktig
halde belgesi diizenlenmedigi ve kayitlart yapilmadigi belirtilen tasinirlara iliskin islemlerin
yaptirtlmasini saglar. Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gére Ambardaki Miktar" siitunu, defter kayitlari
esas alinarak doldurulduktan sonra ambarlardaki tagmirlar fiilen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim
Tutanagmin "Ambarda Bulunan Miktar" siitununa kaydedilir. )

) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Ambar sayim iglemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro,
bolim, gecit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar Dayanikli
Tasimirlar Listeleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuclar1t Sayim Tutanaginda gosterilir. Kullanim
amactyla kamu gorevlilerine taginir teslim belgesiyle verilmis olan tasinirlar icin, sayim yapilmaksizin
Sayim Tutanaginin “Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar” stitunundaki bilgiler dikkate alinir.

3(6) Sayimda bulunan miktar ile kayithh miktar arasinda fark bulunmasi halinde miktarlarinda
farklilik bulunan taginirlarin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Yine farkli ¢cikarsa bu miktar "Fazla" veya
"Noksan" siitununa kaydedilir.

(7) Saymm kurulunca, taginirlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardan eksik olugunun tespit
edilmesi halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ve Tasmir Islem Fisi; fazla oldugunun
tespit edilmesi halinde ise Tasinir Islem Fisi diizenlettirilerek, defter kayitlarinin sayim sonuglariyla
uygunlugu saglanir.

(8) Diizenlenen giris ve c¢ikis belgelerinin bir 6rnegi, muhasebe kayitlarinin yapilmasi igin
muhasebe birimine gonderilir.

(9) Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan Taginir
Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir. Cetvel, sayim kurulu ile tasinir kayit yetkilisi tarafindan
imzalanir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanag: ile sayim sonuglarlna gore diizenlenen giris ve c¢ikis
belgeleri, tagimir kayit yetkilisinin y1lsonu hesabini olusturur. ¢

Devir islemleri

MADDE 33 — (1) Tasinir kayit yetkilileri, sorumluluklari altindaki ambarlarda bulunan
taginirlari ve bunlara iliskin kayit ve belgeleri, yerlerine gorevlendirilenlere devretmeden
gorevlerinden ayrilamazlar. Yeni gorevlendirilen tasinir kayit yetkilileri de s6z konusu kayit ve
belgeleri aramak ve almak zorundadir. @

(2) Ambarlarindaki tasmirlar1 ve taginir islemlerine iliskin kayit ve belgeleri teslim etmeyen
veya istifa, hastalik, tutuklanma, 6liim gibi nedenlerle devir ve teslim edemeyen tasinir kayit
yetkililerinin sorumlulugundaki tasinirlar ile dayanagi kayit ve belgeler, devir kurulu araciligi ile yeni
taginir kayit yetkilisine devir ve teslim edilir. Devir kurulu, harcama yetkilisi tarafindan belirlenen bir
kisinin baskanliginda, tasinir kayit yetkililerinin de katildig, en az ii¢ kisiden olusur. @

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Kararin 13 tincii maddesiyle 32
nci maddenin ikinci ve dokuzuncu fikralarinda yer alan “tasimr kayit ve kontrol yetkilisinin”
ibareleri “tasimir kayit yetkilisinin”, dordiincii fikrasinda yer alan “tasmir kayit ve kontrol
vetkilisince” ibaresi “tasinir kayit yetkilisince”, dokuzuncu fikrasinda yer alan “tasimwr kayit ve
kontrol yetkilisi” ibaresi “tasinir kayit yetkilisi” seklinde degistirilmistir.

(2) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 19 uncu
maddesiyle bu fikrada yer alan “tasimir kayit ve kontrol yetkilileri” ibareleri “tasinir kayit
vetkilileri” seklinde degigtirilmistir.

(3) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 19 uncu
maddesiyle bu fikrada yer alan “tasimir kayit ve kontrol yetkilisine” ibaresi ‘“‘tasmir kayit
vetkilisine”, “tasinr kayit ve kontrol yetkililerinin” ibareleri “tasinir kayit yetkililerinin” seklinde
degistirilmigtir.
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3) Ambarlarm devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanag1 diizenlenerek yapilir.

4) Oda, biiro, boliim, gecit, salon, atdlye, %arai_ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda
bulunan tasinurlar, buralarda asili Dayanikli TainirTar Listesinde, gosterilen miktarlar esas almarak
say1lmak ve listedeki ilgili boliim imzalanmak suretiyle %/(em sorumluya devir ve teslim edilir. .

(5) Tasinir kayit yetkililerinin gegici gorev, ayliksiz izin, hastalik izni gibi on giinliik siireyi
asmayan gecici ayrilmalarinda, harcama yetkilisi tarafindan idarenin_ihtryaglar1 ~goz oniinde
bulundurularak gerekli tedbirler almmz(i])< suretiyle ambar kapali tutulabilir. Bu siire gerektiginde
harcama yetkilisi tarafindan uzatilabilir. ¢

YEDINCi BOLUM
Tasimir Mal Hesaplari ve Cetvelleri®

Taz\lmr mal yonetim hesabi ©)
MADDE 34 = (1) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) . .

(1) Tagmir mal yonetim hesabi, Kanunun kaynaklarin kullanilmas1 ye }llénetllmem konusunda
harcama birimi ve harcama yetkililerine (?fﬁkledlgl sorumlulugun geregi olarak tasinir kayit ve
islemlerinin usuliine uygun yapilip yapilmadiginin harcama yetkilisi tarafindan kontrol ve denetimine
esas olmak iizere tasinir kayit yetkilisi tarafindan harcama birimleri itibartyla hazirlanir ve tasimir
kontrol yetkilisince kayit ve belgeler ile mali tablolara uygunlugu kontrol edilerek imzalanir. Ta(?.lmr
mal yonetim hesabinda; onceki yildan devredilen, yili icinde giren, ¢ikan ve ertesi yila devredilen
taginirlar ile yilsonu sayiminda bulunan fazla ve noksanlar gosterilir.

(2) Tasinir mal yonetim hesabi asa%ldakl cetvellerden olusur:

a) Yilsonu saymmina iliskin Sayim Tutanagi.

b) Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli. ) .

c) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi1 Cetveli; miize ve kiitiiphane olarak faaliyet
gosteren harcama birimlerinde Miize/Kiitiiphane Y6netim Hesabi Cetveli. )

Yilsonu itibariyla en son diizenlenen Tasinir Islem Fisinin sira numarasini gosterir tutanak.

? ) Tasinir mal yonetim hesab, taginir kayit yetkililerince asagidaki sekilde hazirlanir:

a) Sayim Kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve Dokim Cetveline dayanilarak ilgisine
ié')re Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi1 Cetveli, Miize Yonetim Hesabi Cetveli veya

iitiphane Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir. Biinyesinde tarihi yeﬁra sanat degeri olan tasinirlar ile
kiitiiphane materyalleri bulunan kamu idareleri, gerekli goriilmesi
ilgili olanini ayrica diizenleyebilirler. o )

b) (a) bendine gore “diizenlenen ve tasmir kontrol yetkilisi tarafindan da imzalanan cetveller
muhasebe kayitlarina uy%unlu“u yoniinden kontrol edilerék onaylanmak tizere muhasebe yetkilisine
gonderilir. Tasinir islemleri ile muhasebe islemleri elektronik ‘ortamda iliskilendirilerek “yiiriitiilen
sistemlerde onaylama islemi, sistem iizerinden elektronik ortamda da yapilabilir. _ _

¢) Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan cetvellerin ekine Taginir
Sayim ve Dokiim Cetveli ile varsa sayimda noksan ve/veya fazla bulunanlarin ¢ikis ve/veya girisine
iligskin Ta%lmr Islem Figleri eklenir ve bir dosya halinde harcama yetkilisine sunulur,

¢) Tagmir mal yonetim hesabi; harcama yetkilisince, taginir kayit ve islemlerinin usuliine uygun
Bap11d1g1 anlaﬁl.ldlktan, Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelinin Taginir Sayim ve

okiim Cetveline uygunlugu goriildiikten sonra onaylanir. Yetkili mercilerce istenildiginde ibraz
edilmek veya gonderilmek tizere harcama biriminde, yurt dis1 teskilatinin taginir mal yonetim hesabi
ise merkez teskilatinda muhafaza edilir.

alinde s6z konusu cetvellerden

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 19 uncu
maddesiyle bu fikrada yer alan “tasmir kayit ve kontrol yetkililerinin” ibaresi “tasimnr kayit
yetkililerinin” seklinde degistirilmigtir.

(2) Bu Boliim Bashgi “Tasinir yonetim hesabi” iken, 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayui Bakanlar
Kurulu Karari Eki Kararin 19 uncu maddesiyle metne islendigi sekilde degistirilmigtir.

(3) Bu madde Basligi “Tasinir Yonetim Hesabi ve Tasimir Kesin Hesabi” iken, 14/3/2016 tarihli ve
2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Kararin 14 iincii maddesiyle metne iglendigi sekilde
degistirilmigtir.
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Idare tasimir mal yonetimi ayrintih hesap cetveli ile icmal cetveli )

MADDE 35 — (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Merkezdeki tasinir konsolide gorevlilerince; dis temsilcilikler ile merkez ve tagra harcama
birimleri itibartyla diizenlenen harcama birimi taginir mal yonetim hesab1 cetvelleri dncelikle I inci
diizey detay kodu itibarityla ayr1 ayr1 birlestirilmek suretiyle Idare Tasimir Mal Yonetimi Ayrintil
Hesap Cetveli, tasinir hesap gruplari itibariyla birlestirilmek suretiyle de Idare Tasinir Mal Yénetim
Hesab1 icmal Cetveli hazirlanr.

(2) idare Tagimr Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile Idare Tasmir Mal Yonetim Hesabi
Icmal Cetvelinin ilgililerce imzalanmus niishas1 idarenin kesin hesabina eklenir.

SEKIZINCI BOLUM
Numaralandirma ve Kod Sistemi

Dayanikh tasinirlarin numaralanmasi

MADDE 36 — (1) Giris kayd1 yapilan dayanikli taginirlara, taginir kayit yetkilisi tarafindan bir
sicil numaras: verilir. Bu numara yazma, kazima, damga vurma veya etiket yapistirma suretiyle
taginirin  lizerinde kalict olacak sekilde belirtilir. Fiziki veya kullanim 6zellikleri nedeniyle
numaralandirilmasi1 miimkiin olmayan taginirlara bu islem uygulanmaz. @

(2) Sicil numarasi ii¢ grup rakamdan olusur. Birinci grup rakam, taginirin Dayanikli Tagiirlar
Defterinde ayrintili izlenmek iizere kaydedildigi tasinir kodundan; ikinci grup rakam, tasinirin giris
kaydedildigi yilin son iki rakamindan; ii¢lincii grup rakam ise tasinira verilen giris sira numarasindan
olusur.

Tasinir kodlar1 ve detayh hesap plam

MADDE 37 — (1) Tasmnirin Bakanlikg¢a belirlenen diizey detay kodundan sonraki detay kodlari,
kamu idarelerince 6l¢ii birimi esas alinarak belirlenir.

(2) Kapsamdaki kamu idarelerinin muhasebe detayli hesap planlari, Yonetmelik ekindeki
Tagmir Kod Listesine uygun olarak belirlenir.

Harcama birimi ve ambarlarin kodlanmasi ©

MADDE 38 — (1) Kapsamdaki kamu idarelerinde harcama birimlerine ve bunlara bagh
ambarlara asagidaki esaslara gore birer kod numarasi verilir.

a) Harcama birimlerine iki grup ve onbir rakamdan olusan kod wverilir. Birinci grup
(00.00.00.00) sekiz karakterden olusur ve idarenin analitik biitce uygulamasina iliskin kurumsal
siniflandirmadaki diizeylerini gosterir. Ikinci grup (000) ii¢ karakterden olusur ve o ilge, il, bolge veya
merkezdeki harcama birimi sayisin1 gosterir. Bakanlik saymanlik otomasyon sistemini (say2000i)
kullanan idarelerde Bakanlik¢a verilen birim kodlar1 kullanilir.

(1) Bu madde Bashg1 “Tasimir kesin hesabi” iken, 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar
Kurulu Karar1 Eki Kararin 15 inci maddesiyle metne islendigi sekilde degistirilmistir.

(2) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar: Eki Kararin 19 uncu maddesiyle, bu
fikrada yer alan “tasumr kayit ve kontrol yetkilisi” ibaresi “tasimir kayit yetkilisi” seklinde
degistirilmigtir.

(3) Bu madde Bashg1 “Harcama birimi ve ambarlarin kodlanmasi ve Sayistay’a bildirilmesi” iken,
14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Kararin 16 nct maddesiyle metne
islendigi sekilde degistirilmistir.
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b) Harcama birimlerinin biinyesinde bulunan ambarlara harcama yetkililerince bir diizeyli ve iki
karakterden olusan kod verilir. Bu kod aym1 harcama birimine bagli ambarlarin sayisin1 gosterir.
Ambar, bagli oldugu harcama birimi koduyla birlikte tanimlanir.

(2) Bu kodlar tasmir kayit yetkilileri ile tasinir konsolide gorevlilerince yapilan taginir
islemlerine iligkin olarak diizenlenen belge ve cetvellerde kullanilir. @

(3) (Miilga: 14/3/2016-2016/8646 K.)

DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yetki

MADDE 39 - (1) Bakanlik;

a) Yonetmelik ekinde yer alan Tasinir Kod Listesi ile defter, belge ve cetvellerde degisiklik
yapmaya,

b) Tasinir II nci diizey detay kodundan sonraki detay kodlar1 belirlemeye,

¢) Tasinirlarin takibine iliskin olarak barkod sistemini uygulatmaya ve buna iliskin usul ve
esaslar1 belirlemeye,

¢) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tasimir mal yonetim hesabinin elektronik ortamda
almmasina iliskin diizenlemeleri yapmaya,

d) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin taginir
kayit ve islemlerini Bakanlikca uygulanan ve yonetilen merkezi bilisim ve yonetim sistemleri
iizerinden yaptirmaya veya idarelerin yoOnettigi bilisim sistemleri iizerinden tasinir iglemlerine iliskin
bilgileri entegrasyon suretiyle almaya, bunlara iliskin usul ve esaslar1 belirlemeye,

e) Genel biitce kapsamindaki kamu idarelerinde, tiiketim malzemelerinin ¢ikisina esas olmak
iizere tasimir II nci diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayli listelerin muhasebe birimine
gonderilmesinde uygulanacak siirelerde degisiklik yapmaya,

f) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Harcama yetkililerinin onayi ile harcama birimleri ve
diger kamu idarelerine devredilecek taginirlar ile satis1 yapilacaklar i¢in tutar belirlemeye, yetkilidir.

Kayit hatalarimin diizeltilmesi

EK MADDE 1 - (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.)

(1) Tasmirin kodunda, birim maliyet bedelinde veya miktarinda hata yapilmas: durumunda,
harcama yetkilisinin onay1 iizerine diizenlenecek yeni Tasinir Islem Fisiyle hatali kaydin ¢ikis islemi
yapilir. Daha sonra diizenlenecek Tasiir islem Fisiyle de dogru verinin girisi yapilmak suretiyle hata
diizeltilir. Muhasebe kayitlarim etkileyen diizeltmelere iliskin Tasimr Islem Fislerinin bir niishasi
muhasebe birimine gonderilir.

(2) Mahsup donemi sonuna kadar tespit edilen kayit hatalari, ilgili oldugu yilin hesaplarina;
daha sonra tespit edilen kayit hatalar1 ise cari yil hesaplarina maledilerek diizeltilir.

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Kararin 16 nct maddesiyle, bu
fikrada yer alan “tasmmir kayit ve kontrol yetkilileri” ibaresi “tasimir kayit yetkilileri” seklinde
degistirilmigtir.
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Atiflar

EK MADDE 2- (Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Diger mevzuatta taginir kayit ve kontrol yetkilisine yapilan atiflar taginir kayit yetkilisine,
taginir kesin hesabina yapilan atiflar idare taginir mal yonetimi hesabina yapilmig sayilir.

Kodlarin bildirimi

GECICI MADDE 1 — (1) Kamu idareleri, bu Yonetmeligin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren
ii¢ ay i¢inde bu Yonetmelikte belirlenen esaslara gére harcama birimlerini ve bunlara bagli ambarlarin
kod numaralarini tespit ederek Sayistay’a bildirmek zorundadirlar.

Envanteri yapilan tasimirlarin muhasebe birimine bildirilmesi

GECICI MADDE 2 — (1) Harcama birimlerince; 150, 253, 254 ve 255 hesap kodlarinda
izlenmesi gereken tasinirlarin fiili envanterleri, 30/6/2007 tarihi itibariyla yapilir ve s6z konusu
tasinirlar, kayitli degerleri lizerinden, kayith degeri yoksa deger tespit komisyonu tarafindan belirlenen
deger lizerinden diizenlenecek Tasiir Islem Fisi ile ilgili defterlere kaydedilir. Diizenlenen Tasinir
Islem Fislerinin birer niishas1t muhasebe birimine gonderilir.

(2) Muhasebe birimlerince; daha 6nce 150, 253, 254 ve 255 hesap kodlarina kaydedilmis olan
degerler 30/6/2007 tarihi itibarlyla tutarlar {izerinden bir taraftan Net Deger Hesabina borg, ilgili
hesaplara alacak kaydedilerek hesaplardan ¢ikarilir; diger taraftan Tasinir Islem Fislerinde gosterilen
tagiirlar 1/7/2007 tarihi itibartyla ilgili hesaplara giris kaydedilerek, envanter kayitlariyla uygunlugu
saglanir.

(3) Bu maddenin uygulanmasina iliskin diizenlemeleri yapmaya ve zorunlu hallerde belirlenen
stireleri degistirmeye Bakanlik yetkilidir.

Oncekl mevzuata gore sonuclandirilmis islemler

GECICi MADDE 3 — (1) Kamu idareleri tarafindan 1/1/2006 tarihinden bu Yonetmeligin
yirilirliige girdigi tarihe kadar Ayniyat Talimatnamesi veya Ayniyat Talimatnamesine dayanilarak
cikarilmis 6zel yonetmeliklerinin hiikiimlerine gore sonuclandirilmis olan tasinir islemleri, mevzuatina
uygun olarak yapilmis kabul edilir.

(2) Diger diizenleyici mevzuatta Ayniyat Talimatnamesine yapilan atiflar, bu Yonetmelige
yapilmis sayilir.

Gecici olarak tahsis edilmis bulunan tasimirlar

GECICi MADDE 4 — (Ek: 4/5/2010-2010/504 K.)

(1) Bu Yonetmeligin yayimi tarihinden dnce kamu idarelerince, gegici olarak tahsis edilmis
bulunan tagimirlar (tasit ve is makineleri dahil) hakkinda da bu Y6netmelik hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 40 — (1) Sayistay’in goriisii alinarak hazirlanan bu Y6netmeligin;

a) 10 uncu maddesinin birinci fikrasinin (a), (f), (g) bentleri, 13 tincii maddesinin tiglincii fikrasi,
39 uncu maddesinin birinci fikrasinin (f) bendi ile 31 inci, 36 nc1, 37 nci maddeleri ve gegici 1 inci, 2
nci ve 3 {incii maddeleri yayimu tarihinde,

b) 34 iincii ve 35 inci maddeleri 31/12/2007 tarihinde,

c¢) Diger maddeleri 1/7/2007 tarihinde yiirtirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 41 — (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Bakanlar Kurulu yiiriitiir.
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28/12/2006 "l:ARiHLi VE 2006/11545 SAYILI BAKANLAR KURULU KARARI iLE
YURURLUGE KONULAN YOI\{ETMELiGE EK VE DEGISIKLIiK GETIREN
YONETMELIKLERIN YOURURLUGE GiRiS TARIHLERINI GOSTEREN CiZELGE

Ek ve Degisiklik
Getiren Yonetmeligi
Yiiriirliige Koyan

EKk ve Degisiklik
Getiren Yonetmeligi
Yiiriirliige Koyan

2006/11545 sayil
Kararnamenin EKi
Yonetmeligin Degisen

Yiiriirliige
Giris Tarihi

Kararnamenin Kararnamenin Maddeleri

Tarihi Numarasi
4/5/2010 2010/504 1, Besinci Bolim

Basghgi, 31, Gegici

Madde 4 19/6/2010
14/2/2012 2012/2842 31 22/3/2012
8/10/2012 2012/3832 2, 6,10, 12, 15, 20, 27,

30, 31, 34, 35, Ek

Madde 1 8/11/2012
14/3/2016 2016/8646 4,5,6,7,8,10, 11, 13,

16, 18, 19, 21, 23, 24,
28, 30, 32, 33, 34, 35,
36, Yedinci Bolim
Basligi, Ek Madde 2
ve Ekler

1/3/2016 tarihinden
gecerli olmak tizere
22/4/2016
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Hesap I. Diizey

Kodu
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05 01
05 02
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06 01

TASINIR KOD LISTESI

II. Diizey
Kodu

A- TUKETIM MALZEMELERI

Ik Madde ve Malzemeler

Kirtasiye Malzemeleri Grubu

Yazi Araglan

Yazim, Cizim ve Olgiim Arag ve Malzemeleri
Kagit Uriinler

Yazici, Faksimile Cihazi ve Fotokopi Malzemeleri
Kagit Tutturucular, Tutkallar ve Bantlar

Yazi Diizelticiler

Kiiciik Kirtasiye Gereg ve Malzemeleri

Bilisim Malzemeleri

Beslenme, Gida Amagli ve Mutfakta Kullanilan Tiiketim Malzemeleri Grubu
Tek Kullanimlik Mutfak Esyalari

Servis ve Saklama Kaplari

Sofra Takimi ve Catal Bigak Takimi

Icecek Servis Takimlar1

Mutfak Arag ve Geregleri

Tibbi ve Laboratuvar Sarf Malzemeleri Grubu
Ilaglar ve Farmakolojik Uriinler

Biyokimyasallar ve Gaz Maddeleri igeren Kimyasallar
Medikal Malzemeler

Laboratuvar Malzemeleri

Yakatlar, Yakit Katkilar1 ve Katki Yaglar Grubu
Kat1 Yakitlar

Siv1 Yakitlar

Gaz Yakitlar

Yaglar ve Katki Yaglar

Kimyevi Maddeler

Temizleme Ekipmanlari1 Grubu

Temizlik Malzemeleri

Temizlik Arag ve Geregleri

Temizleme ve Dezenfeksiyon Soliisyonlari
Giyecek, Mefrusat ve Tuhafiye Malzemeleri Grubu
Giyecekler
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01
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01
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Mefrusat Uriinleri

Tuhafiye Malzemeleri

Yiyecek Grubu

Bakliyat

Yaglar

Sebze, Meyve, Yemis ve Cekirdekler

Un ve Unlu Gidalar

Baharat ve Cesniler ile Cikolata ve Tatlandiricilar
Giinliik Tiiketilmesi Gereken Uriinler

Etler ve Et Uriinleri

Deniz Uriinleri

Icecek Grubu

Alkolsiiz Igecekler

Alkollii igecekler

Canli Hayvanlar Grubu

Ciftlik Hayvanlar

Hizmet Amaclh Hayvanlar

Gosteri Amagli Hayvanlar

Deney Amaclh Hayvanlar

Koruma Altina Alinan Hayvanlar

Zirai Maddeler Grubu

Tohum, Fideler, Filizler ve Cigek Tohumlari
Giibre, Bitki Gidalar1 ve Bitki Ilaclar
Haserelere Kars1 Miicadele Uriinleri
Hayvan Yetistiriciliginde Kullanilan Maddeler
Agag, Fundalik ve Cigekler

Yem Grubu

Ciftlik Hayvan Yemleri

Kus ve Kiimes Hayvan Yemleri

Balik Yemleri

Kopek ve Kedi Yemleri

Kemirgen Hayvan Yemleri

Siirlingen Yemleri

Diger Hayvan Yemleri

Bakim Onarim ve Uretim Malzemeleri Grubu
Kiiciik El Aletleri ve Geregleri

Tutturucular

Kaplayicilar

Elektrik-Elektronik ve Aydinlatma Malzemeleri
Agac Uriinleri

Metal Uriinler

Cam Uriinler

Yedek Parcgalar Grubu
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01

Makineler ve Aletler Grubu Yedek Parcalart
Cihazlar ve Aletler Grubu Yedek Pargalari
Tasitlar Grubu Yedek Parcalart

Biiro Makineleri Grubu Yedek Pargalar

Su Tesisat1 Yedek Pargalari

Diger Yedek Parcalar

Nakil Vasitalar1 Lastikleri Grubu

Otomobil Lastikleri

Minibiis, Kamyonet Lastikleri

Kamyon, Otobiis Lastikleri

Traktor ve Is Makinesi Lastikleri

Bisiklet Lastikleri

Degisim, Bagis ve Satis Amagh Yayinlar Grubu
Basili Yaymlar

Spor Malzemeleri Grubu

Doga Sporlarinda Kullanilan Spor Malzemeleri
Salon Sporlarinda Kullanilan Spor Malzemeleri
Saha Sporlarinda Kullanilan Spor Malzemeleri
Diger Spor Malzemeleri

Diger Tiiketim Amagli Malzemeler

Hediye Amagli Alinan Taginirlar

Odiil Amagli Alinan Taginirlar

B- DAYANIKLI TASINIRLAR

Tesis, Makine ve Cihazlar

Tesisler Grubu

Taginmaz olarak degerlendirildiginden Tasiir Kod Listesine alinmamustir.
Sadece muhasebe detay hesap planlarinda yer alacaktir.
Makineler ve Aletler Grubu

Tarim ve Ormancilik Makineleri ve Aletleri

Insaat Makineleri ve Aletleri

Atolye Makineleri ve Aletleri

Is Makineleri ve Aletleri

Giig¢ Elektronigi ve Basingli Makineler ile Aletleri
Posta Makineleri

Paketleme Makineleri

Etiketleme Makineleri

Ayirma, Siniflandirma Makineleri

Matbaacilikta Kullanilan Makine ve Aletler

Cihazlar ve Aletler Grubu

Yikama, Temizleme ve Utiileme Cihaz ve Araglari
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Beslenme, Gida ve Mutfak Cihaz ve Aletleri
Kurtarma Amagli Cihaz ve Aletler

Olgiim, Tart1, Cizim Cihazlar1 ve Aletleri

Tibbi ve Biyolojik Amagli Kullanilan Cihazlar ve Aletler
Arastirma ve Uretim Amagh Laboratuvar Cihazlar1 ve Aletleri
Miizik Aletleri ve Aksesuarlari

Spor Amagcli Kullanilan Cihaz ve Aletler
Tagitlar Grubu

Karayolu Tasitlar1 Grubu

Otomobiller

Yolcu Tagima Araglart

Yiik Tagima Araglart

Arazi Tasitlart

Ozel Amaglh Tagitlar

Mopet ve Motosikletler

Motorsuz Kara Araglar

Su ve Deniz Tasitlar1 Grubu

Gemiler

Tankerler

Deniz Altilar

Romorkérler ve Itici Gemiler

Yiizer Yapilar

Tekneler

Botlar

Yelkenliler

Kanolar ve Kayiklar

Yatlar ve Kotralar

Sandallar ve Sallar

Hava Tagitlar1 Grubu

Motorlu Hava Tasitlari

Motorsuz Hava Tasitlar1

Uzay Araglari

Demiryolu ve Tramvay Tasitlart Grubu
Lokomotifler ve Elektrikli Troleybiisler
Demiryolu ve Tramvay Araclari

Demirbaglar Grubu

Doseme ve Mefrusat Grubu

Doéseme Demirbaglari

Temsil ve Toren Demirbaslari

Koruyucu Giysi ve Malzemeler

Seyahat, Muhafaza ve Tasima Amagli Demirbas Niteligindeki Taginirlar
Hastanede Kullanilan Demirbag Niteligindeki Tasinirlar
Biiro Makineleri Grubu

Bilgisayarlar ve Sunucular

Bilgisayar Cevre Birimleri

Teksir ve Cogaltma Makineleri

Haberlesme Cihazlari

Ses, Goriintli ve Sunum Cihazlar

Aydinlatma Cihazlar

Diger Biiro Makineleri ve Aletleri Grubu
Mobilyalar Grubu

Biiro Mobilyalari

Misafirhane, Konaklama ve Barinma Amagli Mobilyalar
Kafeterya ve Yemekhane Mobilyalar

Bebek ve Cocuk Mobilyasi ve Aksesuarlari
Seminer ve Sunum Amagli Uriinler

Beslenme, Gida ve Mutfak Demirbaslar1 Grubu
Yemek Hazirlama Ekipmanlari
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Canli Demirbaglar Grubu

Ciftlik Hayvanlar

Hizmet Amaclh Hayvanlar

Gosteri Amagli Hayvanlar

Koruma Altina Alinan Hayvanlar

Tarihi veya Sanat Degeri Olan Demirbaslar Grubu
Etnografik Eserler

Arkeolojik Eserler

Geleneksel Tiirk Siislemeleri

Giizel Sanat Eserleri

Kitap, Belge, El Yazmalar1 ve Nadir Eserler
Para, Pul, Sikke ve Madalyonlar

Tabletler

Miihiir ve Miihiir Baskilar

Arsiv Vesikalar

Fosiller

Kiitiiphane Demirbaglar1 Grubu

Kiitiiphane Mobilyalar1

Basili Yaymlar

Gorsel ve Isitsel Kaynaklar

Bilgi Saklama Uniteleri

Egitim Demirbaslar1 Grubu

Egitim Mobilyalar1 ve Donanimlari
Ogrenmeyi Kolaylastirict Ekipmanlar
Derslik Siislemeleri

Okul Bahgesi ve Oyun Demirbaslari

Spor Amagli Kullanilan Demirbaglar Grubu
Doga Sporlarinda Kullanilan Demirbaglar
Salon Sporlarinda Kullanilan Demirbaglar
Saha Sporlarinda Kullanilan Demirbaglar
Diger Spor Amagh Kullanilan Demirbaglar
Giivenlik, Kontrol ve Tedbir Amacli Demirbaslar Grubu
Giivenlik ve Korunma Amagli Araglar
Kontrol ve Giivenlik Sistemleri

Yangin Sondiirme ve Tedbir Cihaz ve Araglart
Demirbas Niteligindeki Siis Egyalari
Vitrinde Sergilenen Siis Egyalari

Duvarda Sergilenen Siis Egyalari

Masa ve Sehpalarda Sergilenen Siis Esyalari
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(Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

No TARH

NO

TARIH

NO

TUKETIM MALZEMELERI DEFTERI

GiRiS GIKIS
Il VE ILCENIN (1) ADI Kobu

2 01
HARCAVABIRINININ (2) 01 kobu H

H
AVBARIN (3) ADI KODU 2 KODU  (5)
[MuHASESE BIRIMININ (4) 01 kobu OLCOBIRIMI (6)

TASINIR ISLEMFiS| TASINIR ISLEMFis|

GRRis cKis NEREYE /KIVE VERILDIGI
SIRA 1} Sremgesiol MKTARI [ BiRIMFIvaTI Rl || Sira 1} sremgesiol VEVA GONDERILDIGI MKTARI | BIRIMFIVATI TUTARI

[T.M.Y. Ornek No: 1

yazilir.

TUKETIM MALZEMELERI DEFTERINE iLiSKIiN AGIKLAMALAR
Defter, ekli Tasinir Kod Listesinin (A) bélimiinde yer alan tiiketim malzemelerinin giris ve gikislari igin tutulur. Tasinir gikis kayitlan “ilk giren - ilk gikar” esasina gére ve taginir
kodlari itibariyla yapilir. Birden fazla ambari olan ve tek merkezden kayitlari tutulamayan idarelerde bu defter her ambar igin ayri tutulur.

30

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gdsterilir.)
(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Taginirlarin muhafaza edildigi ve tasinir kayit yetkilisinin sorumlulugunda bulunan ambarin kamu idaresi tarafindan belirlenen adi ve kodu,
(4) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,
(5) Tagininin kayitlarda detayl izlendigi, taginir hesap kodu ile taginir | ve |1 nci diizey detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,
(6) Tasinirin alinmasinda kullanilan adet, kg, litre, metre, metrekare, kutu, paket, tiip, sise, takim, ift, rulo, top, deste, diizine, cilt, vb. It birimi,
(7) Taginir girig veya gikisina esas teskil eden Taginir islem Fisinin tarihi ve sira numarasi,
(8) Girig ve gikis isleminin yapiimasi igin Taginir islem Fisinin diizenlenmesine esas teskil eden satin alma, bagis, yardim, devir, sayim fazlasi / noksan, fire, kayip, galinma,
yipranma, bozulma, hurdaya ayirma, imha vb. islem gesidi,
(9) Tiketim malzemesinin teslim edildigi harcama birimi personelinin T.C Kimlik Numarasi veya harcama birimi blinyesinde bulunan sube, birim ve ortak kullanim yerlerinin adi
veya kodu ile tiiketim malzemelerinin génderildigi harcama birimi veya kamu idaresinin ad1 veya kodu,




(Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

DAY ANIKLI T AS I NIRLAR D EFTETRI
GiRiS CIKIS
L VE ILGENIN (1) 01 KoDU
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[arcavaaRIiN (@) 101 Koou z
aBarIN (3) 01 oDy 2 KODU (5)
b
[MUHASEBE BIRIMININ (4) ADI Kobu OLCO BIRIM (6)
KARSILIGINDA ALINAN /DUZENLENEN
TASINR ISLEMFIS| oeGeR AT, DEvi
BELGENIN IS, DEVIR, IMHA
) sici. IsLEm NEREDEN ToPLAM isLEM EREVE
s s | oo | "GEma | orwean | v | 2TRCL | TR o ool [vevemon | SR | conoeioe | e | sRommargave
® © w0 ) ® d a6 an LerEs
¢ @2 DEGER (19)
TARIH NO cINs! TARIH NO

TMY. Ornek No: 2

DAYANIKLI TASINIRLAR DEFTERINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Kamu idareleri, taginirlar bu deftere, taginir kodlari itibariyla kaydederler. Giris kayitiari Taginir islem Fisine (Orek: 5; 5/A); kullanim igin ¢ikis kayitlan Taginir Teslim Belgesine (Omek: 6; 6/A);
satig, devir veya bagis suretiyle elden gikarma islemlerine iligkin gikis kayitlar bu amagla diizenlenen Taginir islem Fisine (Omek: 5; 5/A); kaybolma, galinma, yipranma, kullanilamaz hale gelme,
hurdaya ayirma ve imha gibi nedenlerle gikis islemleri ise Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginin (Omek: 10) baglandigi Tasinir islem Fisine (Omek: 5) dayanilarak yapilir. Taginir giris ve cikis
kayitlar her bir taginirin ayn satirlara kaydedilmesi suretiyle gergeklestirilir. Birden fazla ambari olan ve tek 1 kayitlan tutul i bu defter her ambar igin ayn tutulur.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gésterilir.)

(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Taginirlarin muhafaza edildigi ve tasinir kayit yetkilisinin sorumlulugunda bulunan ambarin kamu idaresi tarafindan belidenen adi ve kodu,

(4) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(5) Tagininn hesap kodu ile tiim detay kodlarin igeren tagininin kaydedildigi son detay kodunu,

(6) Tasininn alinmasinda kullanilan adet, kg, litre, metre, metrekare, kutu, paket, tiip, sise, takim, gift, rulo, top, deste, diizine, cilt, vb. 6lgii birimi,

(7) Taginir giris veya gikisina esas teskil eden Taginir Islem Fisinin tarihi ve numaras,

(8) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise taginir kodu, edinildigi yil ile girig sira numarasini
ieren numara, (Bir merkezden alinip diger harcama birimlerine dagitimi yapilan taginirtar igin merkez tarafindan yapilan kayitiarda sicil numarasi verilmeyecekir.)

(9) Girig veya cikis igleminin yapilmasi icin Tasinir islem Fisi veya Taginir Teslim Belgesinin diizenlenmesine esas teskil eden satin alma, kullanima verme, devir, sayim noksani, sayim fazlasi, fire,
kayip, galinma, yipranma, bozulma, hurdaya ayirma, imha, bagis vb. islem gesidi,

(10) Girisi yapilan taginirin geldigi yere gére piyasa, devren alimlarda alinan yer, bagisi yapan, canli hayvanlarda dogum vb.,

(11) Sadece taginiriarin bir merkezden alimi yapilarak tagraya dagitilmasi halinde kullanilir ve dagitima konu olan taginirlarin toplu miktari,

(12) Kullanim devamliliginin saglanmasi igin yapilan bakim ve onarim harcamalari harig olmak tizere dayanikl niteligini igti kullanim seklini i hizmet kalitesini artirmak,
saglanan faydayi artirmak ve benzeri amaglarla yapilan ve taginirin degerine eklenmesi gereken deger artirici harcamalar,

(13) Tagininin giris bedeli ile niteligini degistiren maliyet artig tutar toplami,

(14) Cikis isleminin gesidine gére diizenlenmesi gereken Tasinir islem Fisi veya Tasinir Teslim Belgesi ile bunlara iligkin tarih ve numaralari,

(15) Tagininn teslim edildigi personelin T.C. Kimlik Numarast,

(16) Tasininn teslim edildigi harcama birimi biinyesinde bulunan sube, birim ve ortak kullanim alanlarinin adi veya kodu,

(17) Taginir Islem Fisi ile harcama biriminin biinyesinden gikan tagininn génderildigi diger harcama birimi veya kamu idaresinin adi veya kodu,

(18) Taginirin tanimlanmasina yarayan cins, irk, marka, model, kapasite vb. teknik 6zellikleri,

(19) Satis, imha, hurdaya ayirma, devretme, kinima, bozulma, yipranma, galinma, canli demirbagin 8liimii vb. nedenlerie idarenin miilkiyetinden tamamen gikarilan taginirin giris bedeliile niteligini
degistiren maliyet artig tutar toplami,

yazilir.
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MUZE DEFTERINE ILISKIN AGIKLAMALAR
Bu defter, gereken ve mil veya izere muhafaza altinda bulundurulan killtiir varliklarindan tarihi ve sanat degeri olan tainirlar (eserler) igin tutulur.
Eserler deftere, Tasinir Kod Listesinin (B) bliminin tarihi ve sanat degeri olan demirbaslar grubunda yer alan tasinirlar tasinir kodlan diizeyinde kaydedilir.

(1) Harcama Biriminin (Miize) bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri iin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gésterilir.)

(2)Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagli oldugu harcama biriminin (Miize) adi ve kodu,

(3) Harcama birimine (Miize) hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(4) Tasininn hesap kodu ile tiim detay kodlarini igeren tasininin kaydedildigi son detay kodunu,

(5) Alindiginda, bulundugunda her bir eserin kayitiara alinmas igin_kullanilan adet, metre vb. 6lgii b
(6) Tasinir girisine esas teskil eden Tasinir Islem Fisinin tarihi ve numarast,

(7) Giris veya gikis isleminin yapilmas igin Tasinir islem Fisi veya sorumlu kisi adina tasinir teslim belgesinin diizenlenmesine esas teskil eden bagts, devir, sayim noksani, sayim fazlas!,
kay1p, galinma vb.islem gesidi,

(8) Elektronik ortamda tutulan kayrtiarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise tasinir kodu, edinildigi yil ile giris sira
numarasini igeren numara,

(9) Heykel, tablo, sikke, gravii, figilr, vazo, kolye, ganak, samdan vb.eserlerin varsa ayirici adi,

(10) Eserin miizeye nereden geldigi,

(11) Eserin bulundugu kaz! yeri,

(12) Eserin ait oldugu cag veya yy,

(13) Kiymetii madenlerden yapiimis eserlerin agirhigi ile eserin en, boy, cap, kalinlik gibi lgiileri,

(14) Eserin miizeye geldigi andaki belirgin fiziksel durumu ile eserin yapiminda kullanilan madde/maddeler,

(15-16) Madeni eserlerin 6n ve arka yiizinde bulunan figiir ve yazilara liskin bilgiler,

(17) Eserin fotografi veya slaytina yer verilecek, sayet eserin algidan kalibi varsa belirtilecek,

(18) Deger tespiti yapimis veya satin alinarak miizeye konulmus ise bu tutar, bbyle bir bedel yok ise iz bedeli tutari,

(19) Eserin sergilendigi boliim veya muhafaza edildigi yer,

(20) Sergilenmeck iizere eserin baska bir yere génderiimesi sirasinda sorumlu kisi adina diizenlenen belgenin veya eserin tamamen miize miilkiyetinden gikmas1 halinde diizenlenen Tasinir
Islem Fisinin tarih ve numarasi,

(21) Eser bir yere, kisiye verilmis veya baska miizeye génderilmis ise verilen kisi veya yer ile génderilen yer,

yazilir.
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(Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

K 0O T 0O P H A N E D E F T E R | Saytano
GIRiS CIKIS.
ILVEILGENIN (1) 01 = = =
HARCAVABIRIMININ (2) 01 oDy % KoDU (4)
MUHASEBE BIRIMININ_(3) 01 Koy = [ocuerm )

YAZMA VE BASMANADIR ESERLER ILE KITAP VE KITAP DISI MATERYALIN

TASINIR ISLEM Fisi
©

YAYIN VEYABASIM OZELLIKLERI =3 GIKISAESAS BELGENIN (12)
2z %3
ge £2
siral YAZARININ BE BB EEEE a3
No S | womsamas [T o | cEviRveniN [ irna vevapicer nereenveva| 2 [z | 2 | 22| B2 = | oeceni Z8 Istemgesiol | NEREYE e
) VEYAHATTATIN | ESERLERIN ADI wimoencewoici| 5 | x| 8 | 3|2 | =2® a1) Tuw [}
TR [ no @ ) ol YRl | Taini S|5|%|z|5|eck 52 cinsi TARIH No GONDERILDIGI
HEEIEEE S&
2lg|g HEE] 2
2lel&(3(2]|z3 =
é 3|2

TMLY. Ornek No: 4

KUTUPHANE DEFTERINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Bu defter, kitliphanelerdeki tarihi ve sanat degeri olan yazma-basma nadir eserler ile kitap ve kitap digi materyaller igin tutulur. Tasinir Kod Listesinin (B) boliminin
kitiphanede bulunan Kiitiphane Demirbaslari Grubunda yer alan tasinirlar ile Tarihi veya Sanat Degeri Olan Demirbaglar Grubunda yer alan taginirlar taginir kodlari
dizeyinde kaydedilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gosterilir.)

(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagl oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(8) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(4) Tasininn hesap kodu ile tiim detay kodlarini igeren taginirin kaydedildigi son detay kodunu,

(5) Eserin kayitlara alinmasi igin kullanilan adet, cilt, fasikdl, sayfa, varak vb.,

(6) Tasinir girigine esas teskil eden Tasinir islem Fisinin tarihi ve numarasi,

(7) Giris veya cikis isleminin yapilmasi igin Tasinir islem Fisi veya Tasinir Teslim Belgesinin diizenlenmesine esas teskil eden bagis, devir, sayim noksani, sayim
fazlasi, kayip, galinma vb.iglem gesidi,

(8) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise tasinir kodu,
edinildigi yil ile giris sira numarasini igeren numara,

(9) Birkag sayfadan olusan belgelerin satir sayilari,

(10) Kaydedilen kitabin ciltienmesinde kullanilan karton, bez, suni deri, deri vb.,

(11) Eser veya kitaba deger tespit edilmis ise bu deder, satin alinmis ise satin alma degeri, boyle bir deger yok ise iz bedeli,

(12) Eserin baska bir yere gonderilmesi veya verilmesi halinde buna iliskin olarak diizenlenen Taginir islem Fisi veya emrin tarih ve numarasi,

yazlir.
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(Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

TASINIRISLEM Fisi

FIS SIRANO: TARIH: ../../....
iL VE ILGENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
AMBARIN ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI KODU
MUAYENE VE KABUL KOMISYONU TUTANAGININ (4) TARIHI SAYISI
DAYANAGI BELGENIN (5) TARIHI . SAvYISI
ISLEM GESIDI (6) | NEREDEN GELDIGI (7) KIME VERILDIGI (8) NEREYE VERILDIGI (9)
BIRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE
GONDERILEN HARCAMA BIRIMi (10) ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI (11) ADI KODU
MUHASEBE BIRIMI (12) ADI KODU
TA SINIR I N
siciL
SIRA KODU oLcu " P "
NO (13) NUMARASI ADI BIRIMI MIKTARI BIRIM FIYATI TUTARI
14)
Yukarida gosterilen ...kalem, toplam .............. tasinirn Yukarida gosterilen .............. kalem, toplam ............... tasinirn
GIRIS KAYDI YAPILMISTIR.  .../ol...... GIKIS KAYDI YAPILMISTIR.  ../..l.....
Tasinir Kayit Yetkil Tasinir Kayit Yetki

Adi So Adi So

Unvani: Unvanu:

imzas:: imzas::

TESLIM EDILMISTIR.  .../...l..... TESLIM ALINMISTIR.  .../.l.....

TESLIM EDEN (15) TESLIM ALAN (16)

Adi Adi

Unvani: Unvanu:

imzas: imzasu:

T.M.Y. Ornek No:5
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5 ORNEK NUMARALI TASINIR iISLEM FiSiNiN DUZENLENMESINE ILISKIN
ACIKLAMALAR

Bu fis;

a) Satinalma, devir alma (ambarlar arasi devir alma dahil), bagis ve benzeri nedenlerle edinilen
tasinirlar ile tiketim igin verilenlerden iade edilenlerin girisinde, tiketim igin verilen malzemeler ile
satig, devir (ambarlar arasi devretme dahil) nedenleriyle elden ¢ikarilan tasinirlarin gikisinda ve
esasli onarim sonucu deder artiglarinda, hurdaya ayirma, yok olma, kirima ve bozulma nedeniyle
kayittan disme islemlerinde, her bir hesap kodu itibariyla dizenlenir.

b)Tasinir islem Fisi’ne her maliyil basinda “1” den baslamak lzere bir sira numarasi verilir. Hatali
dizenlenen fig iptal edilerek siral yerinde diger nishalari ile birlikte muhafaza edilir.

c) Dizenlenen fisin bir nishasi, ilk madde ve malzeme hesabinda izlenen tiketim maddelerinin
kullanima verilmesinde diizenlenenler hari¢ olmak tUzere, gerekli muhasebe kayitlarinin yapimasi
icin muhasebe birimine génderilir, bir nishasi da dosyasinda saklanir. Satin alma suretiyle edinilen
tasinirlar ile deger arttirici harcamalar icin diizenlenen Tasinir islem Fisi 6deme emri belgesine
baglandigindan ayrica muhasebe birimine gonderilmez.

d) Tasinirn muhasebe kayitlarinda izlendigi Il. dizey detaylari itibariyla ara toplamlari alinir.
Muhasebe birimince ilgili hesaplara bu tutarlar Gzerinden kayit yapilir.

e)Kullanim igin verilen demirbas, makine, techizat, tasit, is makinesi ve benzeri tasinirlarin cikis
islemlerinde bu fis dizenlenmez.

Fisin dizenlenmesinde;

(1) Harcama biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilge kodu
"00.00" olarak, il merkezleri icin ilge kodu "0O0" olarak gosterilir.)

(2)Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve
kodu,

(3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu;

(4) Muayene ve kabul komisyonu tutanaginin veya komisyonun olusturuimadigi hallerde idarece
dizenlenecek belgenin tarihi ve sayisi,

(5) Giris veya c¢ikigi yapilan tasinirin giris veya cikis yapilmasina dayanak teskil eden tutanak, karar,
s6zlesme, protokol vb belgelerin tarih ve sayisi; dayanak belgenin fatura veya fatura yerine gecen
belge olmasi halinde bu belgelerin tarihi ve numarasi,

(6) Giris veya cikis islemine konu olan iglemin gesidine gore satin alma, satma, devir yoluyla alma,
devretme, bagis alma, deger artigi, hurdaya ayirma, imha, fire, yok olma, sayim fazlasi, sayim
noksani vb.,

(7) Girisi yapilan tasinirin geldigi yere goére piyasa, devren alimlarda alinan yer, bagisi yapan, canl
hayvanlarda dogum vb.,

(8) Tuketim malzemesinin bir Kisi icin verilmesi halinde tasinirin verildigi personelin TC Kimlik
Numarasi,

(9) Tuketim malzemesinin birden fazla kisinin kullanimina verilmesi halinde tasinirin verildigi birim,
sube, servis vb. yerin adi veya kodu,

(10) Tasinirn ayni kamu idaresinin bir bagska harcama birimine veya ayni harcama biriminin diger
ambarina verilmesi durumunda verilen harcama biriminin adi ve kodu,

(11) Verilen ambarin adi ve kodu,

(12) Verilen harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(13) Tasininn kayitlarda detayl izlendigi, tasinir hesap kodu ile tasinir | ve Il nci dizey detay kodu ve
sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

(14) Dayanikh tasinirin gcikisi ile deger artisinin kayda alinmasinda, tasinira giris islemi sirasinda
verilmis olan sicil numarasi,

yazilir.

(15) - (16) Teslim edilmistir boluma tasinir ambara teslim eden tarafindan; teslim alinmistir bolima
ise tasinin ambardan teslim alan tarafindan imzalanacaktir.
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TASINIRISLEM Fisi
(Miize ve Kiittiphaneler icin)

FIS SIRANO: TARIH .1
IL VE ILGENIN (1) ADI KODU HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
MUHASEBE BIRIVININ (3) 01 Kobu AVBARIN 01 DU
KOMISYON KARARI VEYAALIM EMRININ TARIHI Jdeo, savisi DAYANAGIBELGENIN (4) |  TARIHI I.d.. savisi
ISLEM GESIDI (5) NEREDEN GELDIGI | KIME VERILDIGI | NEREYE VERILDIGI PUANI
KULTUR VARLIGI YAZMA BASMANADIR ESER-KITAP VE DIGER MATERYALIN
NEREDE
AGH DURUMU | ON YUZU | ARKA YUZU
siciL ] BULUNDUGY sﬁfﬂ% Foros MUZEDEKI-
S| kopue) | numaras: 01 SLeO [ ikrary|  BRM | ryramy Agli'l‘g VM| vz | EnBoy | GLONCT ] vappac | BESM| DUVE | oTupHANE:
@ CEVIRVENIN/ | Viksekik- - SAYFA ARSIVDEKI YERI
TARIHI | TARIHIVE HATTATIN ADI Cap) YAPIM SAvISI SAvIS! HARITA
YERI MADDESI
MOZE/KOTUPHANELER ARASI TASINIR HAREKETLERINDE
o GONDERILEN TASINIR AVBARI o murasese| A
GONDERILEN HARCAMABIRIMI (8) 9 ‘IR (10)
KoDU KoDU KoDU
v alom toph [ro— Yukarda gosterlen ... kalem, toplam...tasmr Yukarda gosterien Kalem, toplam tasnin | Yukarda gosterlen Kalem, toplam snr
GIRIS KAYDI YAPILMISTIR. TESLIM EDiLMISTIR GIKIS KAYDI YAPILMISTIR. ...l TESLIM ALINMISTIR
Taginr Kayt Yotkil TESLIM EDEN Taginir Kayit Yotkilisi TESLiM ALAN
Adi Soya Adi Soyad Adi Soyad. Adi Soyadh
Unvan Uavan: u Unvan.
Imzas Imzas. i Imzasr.

T.M.Y. Ornek No:5/A

5/A ORNEK NUMARALI TASINIR iSLEM FiSININ DUZENLENMESINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Bu fis; Miizelerde bulunan kiltur varliklarinin ve kitiphanelerde bulunan tarihi ve sanat degeri olan yazma-basma nadir eserler ile
kitap ve kitap disi materyallerin kayitlara alinmasinda diizenlenir.

Kayitlara alinacak tasinirin arkeolojik, etnografik veya sikke olusuna ya da kitiiphanede bulunan tarihi ve sanat de@eri olan yazma-
basma nadir eserler ile kitap ve kitap disi materyal olusuna gore, fisin "Kultir Varli§i /Yazma - Basma Nadir Eser -Kitap ve Diger
Materyalin" bash@: altindaki ilgili alanlarin eksiksiz doldurulmasi zorunludur.

(5) Satinalma, devir, bagis ve hibe, kazida bulma, miisadere edilme, vb.,

(6) Tasinirin kayitlarda detayli izlendigi, taginir hesap kodu ile taginir | ve Il nci diizey detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin
birlesiminden olugan kodu,

(7) Dayanikli taginirin cikisi ile deger artiginin kayda alinmasinda, tasinira giris islemi sirasinda verilmis olan sicil numarasi,
yazilir.

Fisin diger alanlarinin dolduruimasinda 5 érnek numarali figin doldurulmasina iliskin agiklamalara uyulur.
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TASINIR TESLIiM BELGESI

(Tagit ve is Makineleri igin)

BELGE SIRANO

iL VE ILCENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
TASIT/ IS MAKINESININ
SiCiL NUMARASI (3) ADI

MARKASI

MODELI

OZELLIKLERI |SASE NO

) MOTOR NO

PLAKANO

DIGER

TESLIM EDILME ANINDAKI DURUMU
)

Yukarida sicil numarasi, adi, 6zellikleri, teslim edilme anindaki durumu yazili olan tasit/is makinesi teslim edilmistir.
Kullanici kendi kusuru sonucunda dogacak zararlari tazmin etmeyi kabul eder.

Tasinir Kayit Yetkilisi

Adi Soyadl @ .ceeniiiiieieeeea

IMZast @ oo

Yukarida sicil numarasi belirtilen tasinir eksiksiz olarak teslim

ek o] e

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tarih: .../ ... /......

Teslim Alan (6)

Adi Soyadl @ .eeeviieiiiiieieeas

alinarak kisi Gzerinden dustlmustur.

T.M.Y. Ornek No: 6
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6 ORNEK NUMARALI TASINIR TESLIM BELGESININ DUZENLENMESINE IiLISKIN AGIKLAMALAR

Tasinir Kod Listesinin (B) boluminde gésterilen tasit ve is makinelerinin sirekli olarak kullanacak personele veriimesinde 6
ornek numaral Taginir Teslim Belgesi iki niisha olarak diizenlenir. Bu belge, vardiya usull ¢alisilan yerlerde kullanilan her bir
tasit ve is makineleri igin isyerinde koordinasyonu saglayan sorumlu yonetici adina diizenlenir. Belgenin bir niishasi
personele verilir, diger nishasi dosyasinda saklanir. Kullanima verilen tasit ve is makinelerinin geri alinmasinda ise taginir
kayit yetkilisi tarafindan imzalanarak tasiniri iade edene verilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugdu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri
igin ilge kodu "00" olarak gosterilir.)

(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagl oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda
tutulan kayitlarda ise tasinir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini igeren numara,

(4) Tasinir Teslim Belgesiyle verilen tasit veya is makinesinin marka, model, sase no, motor no, motor silindir hacmi ve
glict gibi benzeri 6zellikleri,

(5) Tasinir Teslim Belgesiyle verilen tasit veya is makinesinin teslim anindaki hasar, ariza vb. durumu ile avadanliklarinin
bulunup bulunmadigi,

(6) Tasit veya is makinesinin teslim edildigi kullanici goreMi,

yazilir.
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BELGE SIRANO:

TASINIR TESLiIM BELGESI

(Demirbas, Makine ve Cihazigin)

TARIH: .../...t.....

iL VE ILGENIN (1)

KODU

HARCAMA BIRIMININ (2)

KODU

KIME VERILDIGI (3)

NEREYE VERILDIGI (4)

DEMIRBAS, MAKINE ve CIHAZIN

SIRA

siciL NO

(5)

ADI

OZELLIKLERI (6)

Adi Soyad: : .

Yukarda sira ve sicil numarasi,
edilmistir. Kullanici kendi kusuru sonucunda dogacak zararlari tazmin etmeyi kabul eder.

ad,

ozellikleri, nereye veya kime verildigi yazi olan demirbas, makine ve cihaz teslim

Tasinir Kayit Yetkilisinin

Tasinir Kayit Yetkilisi

Teslim Alanin (7)

Adi Soyad: :.

Unvani :

Yukarida sicil numarasi belirtilen tasinir eksiksiz olarak teslim alinarak kisi tzerinden dusulmustuar.

cid i el

T.M.Y. Ornek No: 6/A
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6/A ORNEK NUMARALI TASINIR TESLIM BELGESININ DUZENLENMESINE iLISKiN AGIKLAMALAR

Tasinir Kod Listesinin (B) bolimiinde gosterilen demirbas, makine ve cihazlarin kullanima veriimesinde 6/A
ornek numarali Taginir Teslim Belgesi iki nisha olarak diizenlenir. Belgenin bir niishasi personele verilir, diger
nishasi dosyasinda saklanir. Kullanima verilen demirbas, makine ve cihazin geri alinmasinda ise tasinir kayit
yetkilisi tarafindan imzalanarak tasiniri iade edene verilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugdu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il
merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gosterilir.)

(2)Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Tasinirin taginir teslim belgesiyle verildigi personelin T.C. Kimlik Numarasi,

(4) Tasininn tasinir teslim belgesiyle verildigi harcama birimi biinyesinde bulunan sube, birim ve ortak kullanim
alanlarinin adi veya kodu,

(5) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan
ortamlarda tutulan kayitlarda ise tasinir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini igeren numara,

(6) Tasinir Teslim Belgesiyle verilen taginirin tanimina ve ayrimina yarayan teknik 6zellikleri,

(7) Tasinirin teslim edildigi kullanici géreMi,

yazilr.
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TASINIR iISTEK BELGESI

istek Yapan Birim: Tarihi: .../..../.... No:.......

SIRA - KARSILANAN

NO KODU ADI OLcU BIRIMI ISTENILEN MIKTAR MIKTAR
Birimimizihtiyac i¢in yuka_rlda belirfilen taginifarin verilmesi "Kargilanan Miktar" sitununda kayith miktarlari teslim edilmistir.

rica olunur.
istek Yapan Birim Yéneticisi Tasinir Kayit Yetkilisi

Adi, Soyadi Adi, Soyadi
Unvani Unvani
imzasi imzasi

Belgenin bir 6rnegi istek yapan birimde dosyalanmak lizere tasinirin teslim edildigi géreviye verilir.

T.M.Y. Ornek No:7
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DAYANIKLI TASINIRLAR LISTESI

iL VE ILGCENIN (1) ADI KODU

HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU

TASINIRIN BULUNDUGU YER (3)

SIRA : SiCiL NUMARASI
NO TASINIR ADI MIKTARI )

Yukarida adi, miktari ve sicil numarasi yazili olan tasinirlar ............... ortak kullanim alanina

tahsis edilmek Uzere teslim edilmistir. Tarih:....... oo [oii.
Tasinir Kayit Yetkilisi Teslim Alan (5)
AdiI Soyadii...ccccviiiiinnannnn. AdiI Soyadii...ccceveiiiinnannn..
Unvaniz.oocoeociciiiiieiaaean Unvaniz. oocoeocioiiceiaciaaaan
Imzasizoooooooll Imzasisoooooool

T.M.Y. Ornek No: 8
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DAYANIKLI TASINIRLAR LISTESINE ILISKIN ACIKLAMALAR

Bu liste, Tasinir Kod Listesinin (B) boluminde gdsterilen tasinirlardan oda, biro, boélum, gegit, atolye,
garaj ve servislerde tahsis edilenler icin dizenlenir, bunlar icin Taginir Teslim Belgesi dizenlenmez.
Liste, istek yapan birim yetkilisinin ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusu tarafindan imzalanir.
Listenin diizenlenmesinde;

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri i¢in il ve ilge kodu "00.00"
olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gdsterilir.)

(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,
(3) Kullanima verilen tasinirin bulundugu oda, buro, bélum, gegit, salon, atdlye, garaj ve servis,

(4) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik
olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise tasinir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini iceren
numara,

(5) istek yapan birim yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusu,

yazilir.
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TASINIR GEGICI

ALINDISI

IL VE ILGENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
AMBARIN ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI KODU
TASINIRA ILISKIN FATURANIN VEYA iIRSALIYENIN TARIHI SAVISI
NEREDEN GELDIGI  (4)
TASINIRIN
SIRA OLCU ; . )
NG KODU ADI BiRivi | MIKTARI BIRIM  FiYATI TUTARI

Yukarida belirtilen tasinirlar gecici olarak teslim alinmistir.

Tasinir Kayit Yetkilisi

Adi, Soyadi:

Unvami

imza

T.M.Y. Ornek No:9
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TASINIR GEGICi ALINDISINA iLISKIN ACIKLAMALAR

Bu alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapillamayan tasinirlarin gegici olarak teslim alinmasinda iki
niisha olarak duzenlenir. Diizenlenen gegici alindinin birinci niishasi, taginin teslim edene verilir. ikinci
nishasi ise dosyasinda saklanir. Muayene ve kabul igleminin yapilmasindan sonra dizenlenen 5 drnek
numaral Taginir islem Figinin tarih ve numarasi, ilgiliden geri alinan gegici alindinin izerine kaydedilir ve
ikinci nushasi ile birlikte dosyasinda saklanir. alindinin geri alinamamasi halinde ikinci nishasi Uzerinde
durumu belirtir agiklama yapilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri i¢in il ve ilce kodu "00.00"
olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gosterilir.)
(2)Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagli oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,
(4) Gegici olarak alinan tasinirin geldigi yere gére DMO, firma \b.,
yazilir.
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KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI

TUTANAK SIRANO:
iL VE ILCENIN ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ ADI KODU
T A N | R | N
SIRA | KoDU /SiciL OLGU ] L ;
ADI - MIKTARI BIRIM FIYATI TUTARI
NO NO (1) BIRIMi
Y ukarida kodu, adi ve 6zellikleri, miktari ve kay ith degeri belirtilen toplam ..... kalemve ......... adetten olusan tasminrlarin;

1|:| Kullanim sonucu yipranmis ve hurdalagsmis oldugundan,

2[]Kullanm siresi dolmus oldugundan, (2)

3:' Kullanicisi taraf indan kirilip, bozulmus ve tamir imkani olmadigindan,

4[] cani taginrr sldugunden, L= OO OSSOSO nedeniyle,

a) l:l Hurdaya ayrilarak teknik, saglik, guvenlik b) l:l Hurdaya ayrilarak, madeni ve c) l:lTa$|n|r|n kirilip bozulmas nda

vb. nedenlerle imha edilmek,

o]

ahsap olarak ayri ayri satimak,

Uzere kayitlardan distlmesi; hususu olurlariniza sunulur.

el

Komisyon Baskani

Ad), soyadi :
Unvani
imza

kasit, kusur veya ihmali gérilen
sorumiudan rayic¢ bedeli
uzerinden tahsil edilmek,

Tasinir Kayit Yetkilisi (3)

Ad, soyad :
Unvani
imza
e Uye
(Tasinir Kayit Yetkilisi) (Uzman)
Ad), soyad : Ad), soyadi :
Unvani Unvani
imza imza
UYGUNDUR
....... YR RN
Harcam a Yetkilisi
Adi, soyadi :..
Unvani H
imza

T.M.Y. Ornek No:10
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KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGINA ILISKIN ACIKLAMALAR

Bu tutanak, calinma veya kaybolma nedeniyle yok olan, yipranma, kirima ve bozulma
nedeniyle kullanilamaz hale gelen ve hurdaya ayrilan tasinirlar ile canh tasinirlarin Sltma gibi
nedenlerle tasinirlarin kayitlardan dasulmesi amaciyla G¢g nisha olarak duzenlenir. Harcama
yetkilisi tarafindan onaylanan tutanagin bir nishasi, cikis kaydina esas olmak Uzere
dizenlenen Tasinrr islem Fisi ekine baglanir. Bir nishasi, Tasinr islem Fisi ekinde muhasebe
birimine génderilir. Diger nishasi ise dosyasinda muhafaza edilir.

(1) Tiketim malzemelerinin kayittan gcikarimasinda tasinir kodu, dayanikh tasinirin kayitlardan
cilkariimasinda ise tasinir sicil numarasi yazilr.

(2) Gida, ilag ve kimyasal maddeler gibi kullanim sitresi doldugunda kullaniimasi sakincah ve
zararh olan tUketim malzemeleri icin doldurulacaktir.

(3) Bu bolum komisyon kurulmasina gerek géridlmeyen hallerde imzalanacaktir.
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AMBAR DEVIR VE TESLIM TUTANAGI

iL VE ILCENIN ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ ADI KODU
AVBARIN ADI KODU
MUHASEBE BIiRIMININ ADI KODU

AYIM N NA SRE
KAYITLARA GORE S SONuUcu GOl

oLcu SAYIMDA BULUNAN

SIRANO TASINIR KODU TASINIR ADI BIRIMI MIKTAR

BULUNMASI
GEREKEN MIKTAR FAZLAMIKTAR | NOKSAN MIKTAR

DEViIiR VE TESLIM KURULU

BASKAN UYE UYE TESLiM EDEN TESLIM ALAN

Unvani:....,

Tarih: ...../.

Tarih: ...

T.M.Y. Ornek No:11

AMBAR DEVIR VE TESLIM TUTANAGINA ILISKIN ACIKLAMALAR

Ambar Devir ve Teslim Tutanag, tasinir kayit yetkililerinin devir ve teslim alma islemlerinde diizenlenir. Tasinirlar tutanaga sinflandinildiklar son diizey detay kodlari
itibariyla kaydedilir. Diizenlenen tutanak dewreden ve dewralan taginir kayit yetkililerince hem kurul tyesi sifatiyla hem de teslim eden, teslim alan sifatiyla ayr ayn
imzalanir. Ug niisha diizenlenen tutana@in birer niishasi dewreden ve devir alana verilir, (igiincii niishasi ise dosyasinda saklanir.

48



TMY. Ornok Nori2

SAYIM TUTANAGI
L VE ILCENIN 01 KobU i
HARCAMA BIRIMININ 01 ooy TASINIR Il DUZEY
|AvBARIN 201 Koy DETAYKOD
KAVITLARAGORE ORTAK|  ORTAK KULLANIM KAYITLARAGORE
TASINIR KODU TASINIR ADI OLGUBIRIM | O | A o [kuLLANMALANLARINDA| ALaNLARINDABULUNA | KisiLERE VERILEN | FAzLAMIKTAR | NOKSAN MKTAR ACIKLAMA
BULUNAN MKTAR MIKTAR MIKTAR
s A M K U R U L U
BASKAN OvE OvE

Adi Soya

Unvan:

Imzas:

SAYIM TUTANAGINA ILISKIN AGIKLAMALAR

Saym Tutanag., tasinriann saym slemlerinde; Tasimr Kod Listesinde gasterien tasini |inci dizey detay kodundan sona gelen ve tasini hesap kodu il tasimr |dizey detay kodunu da igeren “tasinr . diizey detay kodu” itibanyla (Gmegin 255.01.01) en az ik nisha olarak dizenlenir
Taginirar, tutanaga sinflandinidiklan son diizey detay kodunda kaydedilir. Sayimda fire nedeniyle ortaya gikan noksanliklar tutanakta ayrica gosterilir.
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TASINIR SAYIM _VE DOKUM CETVELI

IL VE ILCENIN ADI KODU YLl
HARCAMA BIRIMININ ADI KODU TASINIR I. DUZEY]
MUHASEBE BIRIMININ ADI KoDU DETAYKODU (1)
TASINIR Il GEGEN YILDAN DEVREDEN (3) YIL iCINDE GIREN (4) TOPLAM YIL ICINDE GIKAN (5) GELECEK YILADEVIR (6)
SIRA DUZEY oLcu
NO DETAY TASINIR Il. DUZEY DETAY ADI BIRIMI
KODU (2) MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI
TOPLAM
eyl ...Ldiizey detay hesap kodunda nin II. diizey detay hesabini olusturan toplam kalemde. T bu cetvel
kayitlara ve ilgili gore i istir. Cetvelin "Gelecek Yila Devir" siitununda yazili tasinirlar tarafimizdan sayilarak, fazla veya noksan olarak bulunanlar, ait olduklan sayim tutanaginda
gésterilmistir. Kayitlann, sayim sonuglanyla uyguniugu gerekli belgeler dii Ve ilgili defterlere iimek suretiyle sag Tarih: ...
Tasinir Kayit Yetkilisinin
Adi Soyad:
imzasi
s A Y M K U R U L U
BASKAN OvE OvE
Adi Soyadr:
Unvane:.
imzasi
T.M.Y. Ornek No:13
TASINIR SAYIM VE DOKUM CETVELINE iLISKIN AGIKLAMALAR
Bu cetvel, taginir kayit yil sonu iligkin “taginir I. diizey detay kodu" itibaryla diizenlenir. Taginirlar cetvele “tasini Il. diizey detay kodu” diizeyinde kaydedilir. Ayni Il. diizey detay

kodunda sinflandirilan taginirardan, farkli 8lgi birimi ile digiilenler alt alta ayn satiriara kaydedilir. Cetvelin “Gelecek Yila Devir” stitununda gésterilen miktarin, sayim tutanaklarinin “Sayimda Bulunan Miktar” sitununda
gbsterilen miktara esit olmasi gerekir.

(1) Tasinir Kod Listesinde gésterilen tasinir hesap kodundan sonra gelen ve tasinir hesap kodunu da igeren kod yazilir. (Omegin 255.01)

(2) Tasinir Kod Listesinde gésterilen tasinir | inci diizey detay kodundan sonra gelen ve tasinir hesap kodu ile tasinir I.diizey detay kodunu da igeren kod yazilr. (Omegin 255.01.01)

(3) Bu situn, ilk defa kayit yapacaklar igin Yonetmeligin Gegici 2 inci Maddesi uyarinca sayim tu takip eden yillarda ise bir 6nceki yonetim donemi hesap cetvellerinden
yararlanilarak doldurulacaktrr.

(4) Bu siitun ilgili defterlerin giris kayitlanndan yararlanilarak doldurulur.
(5) Bu siitun ilgili defterlerin gikis kayitlanndan yararlanilarak doldurulur.

(6) Bu siituna toplam siitunu miktari ile yil iinde gikan siitun miktan arasindaki fark kaydedilecek olup, bu miktarin sayim tutanaklarna gére bulunan miktara esit olmas gerekir.
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HARCAMA BIiRIMI

TASINIR MAL YONETIM HESABI CETVELI
iL VE ILGENIN ADI KODU YILI
HARCAMA BIRIMININ ADI KODU
— TASINIR 1. DUZEY DETAY KODU
MUHASEBE BIRIMININ ADI KODU
TASINIR Il sLco GEGEN YILDAN DEVREDEN YIL ICINDE GIREN TOPLAM YIL IGINDE GIKAN GELECEK YILADEVIR
DUZEY
SIRA NO TASINIR II. DUZEY DETAY ADI
DETAY s BIRIM MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI [ TUTARI | MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI
KODU

TOPLAM

Adi Soyadi

imza

Defter kayttiarina ve sayim sonuglarina uygundur.
Taginir Kayit Yetkilisi

Belge - cetvel ve kayitlara uygunlugu kontrol edilmistir.

Adi Soyadi
imza

Taginir Kontrol Yetkilisi

Kaytlara uygundur.
Harcama Yetkilisi

Muhasebe kayttlarina uygundur.

Muhasebe Yetkilisi/Yrd

T.M.Y. Ornek No:14

HARCAMA BIRIM TAINIR MAL YONETIM HESABI CETVELINE ILISKIN AGIKLAMALAR

diizenlenir ve imzalanir; belge- cetvel ve kayitlara uygunlugu yoniinden taginirkontrol yetkilsi tarafindan kontrolii yapilarak imzalanir; muhasebe kaytlarna uygunlugu yoninden ise muhasebe yetkilisi veya yardimeisi tarafindan
imzalanir ve harcama yetkilsi tarafindan onaylani.

51




TASINIR HESAP CETVEL.I

IL VE ILGENIN ADI KODU it
N N TASINIR 1.DUZEY
IDARENIN ADI Kobu DETAY KODU
TASINIR Il GEGEN YILDAN DEVREDEN YIL ICINDE GIREN TOPLAM YIL ICINDE GIKAN GELECEK YILA DEVREDEN
TASINIR Il DUZEY|  OLCU
puzeY DETAY ADI BIRIMI
DETAY KODU MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR
TOPLAM
Yukaridaki miktar ve tutarlar Harcama Birimi Taginir Mal Y 6netim Hesabi Cetvellerinde gosterilen miktar ve tutarlarla uyumiudur. Lo,
Taginir Konsolide Gorevlisi
Adi, Soyadr:
Unvani :

TM.Y.Ornek: 15

TASINIR HESAP CETVELINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Cetvel, tasinir mal ynetim hesabinin gikarimasi islemlerinde her bir “tasnir .diizey detay kodu” igin (Omegin: 255.01; 255.02;.
Hesabi Cetveli esas alinarak diizenlenen bu cetvele tasinirlar “tasinir Il diizey detay kodu” (Omegin:255.01.01; 255.01.02;
tasinirlardan farkli 8igii birimi ile Slgulenler alt alta ayn satirlara kaydedilir.

..) ayn diizenlenir. 14 émek numarali Harcama Birimi Tasinir Mal Y&netim
) diizeyinde kaydedilir. Ayni l. diizey detay kodunda sinflandirilan
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AYRINTILI

HESAP CETVELI

IDARENIN ADI KODU_| TASINIR 1. DUZEY | | T |
TASINIR I GEDC;;gg‘SNAN YIL iGINDE GIREN TOPLAM YIL IGINDE GIKAN GELECEK YILADEVREDEN
S © |TASINR ILDUZEY|  OLGU
PuzEY DETAY ADI BIRIMI
DETAY KODU MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR
TOPLAM
Merkezdeki Tasinir Konsolide Gorevlisi
Adi Soyadi:
imza:
Tarih:
T.M.Y.Ornek: 16
iDARE TASINIR MAL YONETIM HESABI ICMAL CETVELI
TASINIR HESAP
IDARENIN ADI KoDU KODU | YLl |
TASINIR | GEGEN YILDAN GELECEK YILADEVREDEN
DUZEY TASINIR I. DUZEY DETAY ADI ¢ YIL iCINDE GIREN TUTAR TOPLAM TUTAR YIL iICINDE GIKAN TUTAR
DETAY KODU DEVREDEN TUTAR TUTAR

TOPLAM

Adi Soyadi:
imza:
Tarih:

Merkezdeki Tasinir Konsolide Gorevlisi

Kamu idaresi Ust Yéneticisi

Bakan

T.M.Y.Ornek: 17
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I

MUZE / KUTUPHANE
YONET M HE S ABII CETVELI
[TorReNy o) KoDU | TASINIR L DUZEY DETAY | |
GECEN YILDAN DEVREDEN YIL IGINDE GIREN TOPLAM YIL IGINDE GIKAN GELECEK YILADEVREDEN
TASINIR I MIKTAR MIKTAR MIKTAR MIKTAR MIKTAR
TASINR 11 DUZEY | izBEDELI
DUZEY DETAY — DEGERI IZBEDELI | DEGERI [ZBEDELI | DEGERI IZBEDELI | DEGERI 1ZBEDELI | DEGERI
DETAY TUTAR TUTAR TUTAR TUTAR TUTAR
KoDU 201 UZE:;:YEIEN BELLI UZERINDEN |  BELLI UZERINDEN |  BELLI UZERINDEN |  BELLI UZERINDEN | BELLI
oLAN OLAN KAYITLIOLAN| ~ OLAN KAYITLIOLAN|  OLAN KAYITLIOLAN| ~ OLAN KAYITLIOLAN|  OLAN
TOPLAM
Belge - cetvel ve kayttlara uygunlugu kontrol edilmistir. Muhasebe kaytlarina uygundur.
Taginir Kontrol Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
I.....

Defter kayitlarina uygundur.

Adi Soyad:
imza:
Tarih:

Taginir Kayit Yetkilisi

Kayitlara uygundur.
Harcama Yetkilisi

Adi Soyadi :
imza

T.M.Y Omek:18
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TESIS BILESENLERI CETVELI

SIRANO TARIH: .../ /...
iL VE ILCENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
TESISIN
ADI

TASINIR KODU (3)

SiciL NUMARASI(4)

AMBAR (5) ADI KODU

BULUNDUGU YER (6)

TESIiS BILESENIi MALZEMELER

SIRANO ADI MIKTAR OZELLIKLERI (7)
Tarih: ...... fooon.. .
Yukarida sicil numarasi, adi, 6zellikleri ve nerede Yukarida belirtilen bilesenden olusan Tesi_s /
bulundugu yazih olan tesis, yukarda listelenen Sistemiicgin ...l Nolu TIF
............ adet ana bilesenlerden olugsmaktadir.™ dizenlenmistir.
Tasinir Kayit Yetki
AdiSoyadl ... AdiSoyadi ...
Unvani @ ... Unvani @ ...
Imzasi @ ..o Imzasi @ ..o

* Tesisi olusturan bilesenlerin kontrolinu yapan teknik personel, teknik eleman, tekniker vb. adi, soyadi ve
imzasi

T.M.Y. Ornek No: 19
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TESIiS BILESENLERI CETVELINE iLISKIN AGIKLAMALAR
Bu cetwel tasinir kapsaminda sayilan tesisleri olusturan bilesenlerin (unsurlarin) hangi makine ve
cihazlar oldugunun takip edilebilmesi amaciyla olusturulmustur.
(1) Harcama Biriminin bulundugdu il ve ilcenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilce kodu "00.00"
olarak, il merkezleri icin ilge kodu "00" olarak gosterilir.)

(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagli oldugu harcama biriminin adi ve kodu,
(3) Tasinirin kayitlarda detayl izlendigi, tasinir hesap kodu ile taginir | ve Il nci diizey detay kodu ve
sonraki dizey detay kodlarinin birlegsiminden olugan kodu,

(4) Sistem tarafindan otomatik olarak verilen; tasinir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini igeren
numara,

(5) Tesisin sanal olarak gosterildigi ve tasinir kayit yetkilisinin sorumlulugunda bulunan ambarin adi ve
kodu,

(6) Tesisin bulundugu yerin agik adresi,

(7) Tesisi olusturan bilesenlerin tanimina ve ayrimina yarayan teknik 6zellikleri,

ifade eder.
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3- ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI TASINIR MAL YONERGESI:

ASBU
TASINIR MAL YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin
Ankara Sosyal Bilimler Universitesine ait tasinir mallarin kaydi, muhafazas1 ve kullanimi ile y&netim
hesabinin verilmesi, tasmir yonetim sorumlularinin belirlenmesi ve Kamu Idareleri arasinda
taginirlarin bedelsiz devrine iligkin esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge Ankara Sosyal Bilimler Universitesine ait taginir mallar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu’nun 44’{incii maddesi ve 18/01/2007 tarih 26407 sayili Resmi Gazete’ de
yayimlanarak yiiriirliige giren “Taginir Mal Y6netmeligi”ne uygun olarak hazirlanmigtir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda;

a) Ambar: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi’ne ait tasinirlarm kullanima verilinceye kadar veya
kullanimdan iade edildiginde muhafaza edildigi yeri,

b) Kurum: Ankara Sosyal Bilimler Universitesini,

c) Dayanikli taginirlar: Taginir Mal Yonergesinde belirtilen 253 Tesis Makine ve Cihazlar ile 254
Tagitlar ve 255 Demirbaglari,

¢) Demirbaglar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tdbi olmaksizin uzun siire
kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan, c¢esitleri ile kod numaralar1 Taginir Mal Yonergesi
Tasinir Kod Listesinin (B) boliimii 255 hesap detayinda yer alan taginirlari,

d) Harcama birimi: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi biitcesinde 6denek tahsis edilen ve harcama
yetkisi bulunan birimi,

e) Harcama yetkilisi: Harcama biriminin {ist yoneticisini,

f) Hurda: Ekonomik émriinti tamamlamig olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
alinig amagclar1 dogrultusunda kullanilmasi imkéni kalmayan veya tamiri miimkiin veya ekonomik
olmayan arizalar nedeniyle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilan taginirlar ile
tiretim sirasinda elde edilen kirpinti, dokiintii ve artik parcalari,

g) Kanun: 5018 say1li Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununu,

&) Makine ve cihazlar: Cesitleri ile kod numaralar1 Taginir Mal Yonergesindeki Tasinir Kod Listesinin
(B) boliimii 253 hesap detayinda yer alan, iiretim ve hizmet amaciyla kullanilan her tiirlii makine,
cihaz ve aletleri,

h) Mali hizmetler: 5018 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 60’inc1 maddesinde sayilan
gorevleri,

1) Gergege uygun deger: Piyasa kosullarinda muvazaasiz bir islemde bilgili ve istekli taraflar arasinda
bir varligin el degistirmesi veya bir borcun 6denmesi igin belirlenen tutari,

i) Taginir: Cesitleri ile kod numaralari Taginir Mal Yo6nergesine ekli Taginir Kod Listesinin (A) ve (B)
bolimlerinde gosterilen tasinirlari,

j) Tasinir T’inci diizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gosterilen taginir hesap kodundan sonra
gelen iki haneli detay kodunu,

k) Tasmir II'nci diizey detay kodu: Tasimir Kod Listesinde gosterilen tasinir I’inci diizey detay
kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,
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I) Tasinir hesap kodu: 3/5/2005 tarihli ve 2005/8844 sayili Bakanlar Kurulu Karan ile yiiriirlige
konulan Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi c¢ergeve hesap planinda yer alan ve tasmirin
kaydedildigi ilgili hesap kodunu,

m) Tasiir kayit yetkilisi: Tasmirlart teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Ydnergede belirtilen esas ve usullere gore
kayitlar1 tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme
sorumlulugu cergevesinde tasinir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan
gorevlileri,

n) Tasinir kodu: Taginirin kayitlarda detayli izlendigi, tasinir hesap kodu ile taginir I ve II’nci diizey
detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

0) Tasinir konsolide gorevlisi: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi’nin tasimir kayit yetkililerinden
aldig1 harcama birimi tasinir hesaplarmi konsolide ederek (YMYS programina muhasebe kaydini
yaparak) taginir hesap cetvellerini hazirlayan ve ilgili cetvelleri gerektiginde Sayistay Denetgisine
vermekle sorumlu olan gorevliyi,

0) Tasitlar: Yolcu ve yiik tagimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amacli kullanimlar i¢in mubhtelif
cihazlarla donatilmig bulunan ve gesitleri ile kod numaralar1 Tasinir Kod Listesinin (B) bolimii 254
hesap detayinda gosterilen tasitlari,

p) Tiiketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin iiretilmesinde kullanilan, kullanimi sonucunda tiikenen
veya bir stire kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir daha
kullanilamayacak duruma gelen, gesitleri ile kod numaralari Tasmir Kod Listesinin (A) bolimii
150 hesap detayinda yer alan malzemeleri,

r) Ust yonetici: 5018 sayili Kanuna ekli 2 sayili cetvelde yer alan nihai iist yonetici: Rektor’ii ifade
eder.

IKiINCi BOLUM
Sorumluluk ve Gorevliler

Sorumluluk

MADDE 5- (1) Harcama yetkilileri taginirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun
olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarinin bu Yonergede belirtilen esas ve
usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan ve taginir yonetim hesabini ilgili
mercilere gondermekten sorumludur. Harcama yetkilileri taginir kayitlarinin bu Yonerge hiikiimlerine
uygun olarak tutulmasi ve taginir yonetim hesabinin ilgili mercilere gonderilmesi sorumlulugunu
taginir kayit yetkilileri ve kontrol yetkilileri araciligiyla yerine getirir.

(2 Harcama yetkilileri, taginirlara iligkin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip
yapilmadigini kontrol etmeye veya ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan veya
kaybolan taginirlarin ilgililerden tazmini i¢in gerekli islemleri yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.

(3) Ankara Sosyal Bilimler Universitesine ait tasimirlarin muhafazasi ile gérevli olan veya
kendilerine kullanilmak {izere tasinir teslim edilen kamu gorevlileri bu tasmirlart en iyi sekilde
muhafaza etmek, gerekli bakim ve onarimlarin1 yapmak veya yaptirmak, verilis amacina uygun bir
sekilde kullanmak ve gdrevin sona ermesi veya gérevden ayrilma halinde iade etmek zorundadirlar.

4) Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen dayanikli taginirlar, kullanicilar tarafindan
bagkasina devredilemez. Kullanicilarinin goérevden ayrilmasi halinde s6z konusu tagmirlarin ambara
iade edilmesi zorunludur. Bu sekilde teslim yapilmadan personelin kurumla ilisigi kesilmez.

(5) Tasinirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli tedbirlerin
almmamasi veya 6zenin gosterilmemesi nedeniyle tasimirin kullanilmaz hale gelmesi veya yok olmasi
sonucunda sebep olduklari kamu zararlar1 hakkinda, 27/9/2006 tarihli ve 2006/11058 sayil1 Bakanlar
Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan Kamu Zararlarmin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yo6netmelik hiikiimleri uygulanir.

(6) Kullanilmak tizere kendilerine tasinir teslim edilen kamu gorevlilerinin kasit, kusur,
ihmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olusan kamu zarari, deger tespit komisyonu
tarafindan tespit edilecek gercege uygun deger iizerinden, ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanmak
suretiyle tahsil edilir. Ortak kullanim alanina tahsis edilen dayanikli tasinirlarda meydana gelen kamu
zarar1 ise zararin olugsmasinda kasit, kusur veya ihmali olanlardan tahsil edilir.
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@) Tasmirlarin  6zelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan yipranma ile
usuliine uygun olarak belirlenen firelerden dolay1 sorumluluk aranmaz.

Tasimir kayit yetkilileri ve tasimir kontrol yetkilileri

MADDE 6- (1) Tasinir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince memuriyet veya c¢alisma
unvanina baglh kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini bu Yonergede belirtilen usule uygun sekilde
yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personeller arasindan gorevlendirilir. Tasinir islemleri yogun
olan harcama birimlerinde birden fazla tasinir kayit yetkilisi gorevlendirilebilir. Ankara Sosyal
Bilimler Universitesince ihtiyag duyulmasi halinde birden fazla harcama biriminin tagmnir kayitlart
harcama birimleri itibartyla ayr1 ayr1 tutulmak kaydiyla, bir tagmir kayit yetkilisi tarafindan
yiirtitiilebilir.

(2) Tasmur kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, taginir kayit yetkilisinin yapmis
oldugu kayit ve islemleri kontrol etmek lizere yardimcilarindan veya bunlarmm bir alt kademesindeki
yoneticileri arasindan gorevlendirilir. Personel yetersizligi nedeniyle tasinir kontrol yetkilisi
gorevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise bu goérev harcama yetkilisi tarafindan yerine getirilir.

(3)  Tasmur kontrol yetkilisi ile taginir kayit yetkilisi goérevi ayni kiside birlesemez.

(4)  Tasmur kayit yetkililerinin gorev ve sorumluluklari agagida belirtilmistir.

a) Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine
gore sayarak, tartarak, dlgerek teslim almak, dogrudan tiikketilmeyen ve kullanima verilmeyen
taginirlar: sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek teslim almak, 6zellikleri
nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri harig
olmak iizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.

c) Tasmirlarin giris ve c¢ikigina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve tasinir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine
gondermek.

¢) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlari ilgililere teslim etmek.

d) Tasmurlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi
icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

e) Ambarda c¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari harcama
yetkilisine bildirmek.

f) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen taginirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari bulunduklar1 yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak
ve yaptirmak.

g) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

h) Kayitlarini tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak
iizere taginir kontrol yetkilisine teslim etmek.

(5) Ayrica tasinir kayit yetkilileri, sorumluluklarinda bulunan ambarlarda kasit, kusur,
ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumludurlar.

(6)  Tasiur kayit yetkilileri sorumluluklarinda bulunan ambarlari devir ve teslim etmeden
gorevlerinden ayrilamazlar.

Tasinir kontrol yetkililerinin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Tasmir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

(2) Harcama Birimi Tasimir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama
yetkilisine sunmak.

(3) Tasmur kayit yetkilileri ile tasimir kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve imzaladiklar
belge ve cetvellerin dogrulugundan harcama yetkilisine karsi birlikte sorumludur.

Tasimir konsolide gorevlileri
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MADDE 8- (1) Tasinir konsolide gorevlisi, Ankara Sosyal Bilimler Universitesinin Strateji
Geligtirme Daire Baskanlig1 idaresinde bulunan Muhasebe ve Kesin Hesap Birimi biinyesindeki taginir
is ve islemlerini merkezi olarak yiiriiten kisidir.

(2)  Ankara Sosyal Bilimler Universitesinin tagmir hesaplarmi kurumsal siiflandirmanin
II’nci diizeyi itibariyla birlestirmek ve iist yonetici adina Idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap
Cetveli ile Idare Tasinir Mal Yonetim Hesab:r Icmal Cetvelini hazirlamak iizere merkezde mali
hizmetler birimi ydneticisine bagli konsolide gorevlisi belirlenir.

(3) Tasmur kayit ve islemlerini bu amagla olusturulan bilisim sistemlerinde yiiriiten
Ankara Sosyal Bilimler Universitesi tarafindan diizenlenecek Idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili
Hesap Cetveli ile Idare Tasinir Mal Y&netim Hesab1 icmal Cetvelinin hazirlanmasina esas teskil eden
cetvel ve raporlar ile kurumsal siniflandirmanin III’tincii ve IV’iincii diizeyinde siniflandirilan merkez
harcama birimlerince ihtiya¢ duyulan Tasinir Hesap Cetveli, gerektiginde konsolide gorevlilerince
sistemden alinir, merkez harcama birimlerinden veya tasradaki konsolide gorevlilerinden ayrica belge
ortaminda Taginir Hesap Cetveli istenmez.

Muhasebe yetkililerinin tasinir hesabina iliskin gorev ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Tasimir islemlerine iliskin muhasebe kayitlari, Genel Yonetim Muhasebe
Yonetmeligine dayanilarak ¢ikarilmig ilgili muhasebe diizenlemeleri ve bu Yonerge hiikiimleri
cergevesinde muhasebe birimince yapilir.

(2) Harcama Birimi Tagimir Mal Yonetim Hesabi Cetvelinde gosterilen tutarlarin
muhasebe kayitlartyla uygunlugunu kontrol ederek onayladiktan sonra, harcama yetkilisine
gondermekle gorevli ve sorumludurlar.

(3) Muhasebe yetkililerinin bu Yo6nergedeki gorevleriyle ilgili sorumluluklari, tasinir
islemlerine iliskin muhasebe kayitlarinin, dayanagi belgelere uygunlugu ile harcama birimlerince
hazirlanan Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetvellerini inceleyip onaylayarak harcama
yetkilisine vermekle sinirlidir.

UCUNCU BOLUM
Defter ve Belgeler

Defterler

MADDE 10 — (1) Tasmir islemlerinde, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi tarafindan
Ozelliklerine gore tutulacak defterler sunlardir.

(2) Tiiketim Malzemeleri Defteri (Ornek: 1): Bu defter, Tasmir Kod Listesinin (A)
boliimiinde yer alan tiikketim malzemelerinin girig ve ¢ikis kayitlari i¢in kullanilir.

(3) Dayanikli Tasinirlar Defteri (Ornek 2): Bu defter, Taginir Kod Listesinin (B)
boliimiinde yer alan dayanikli taginirlarin kayitlari i¢in kullanilir. Her bir dayanikli taginira ait giris ve
cikis kayitlart ayr1 yapilir.

(4) Miize Defteri (Ornek: 3): Bu defter, miizelerde sergilenen veya sergilenmek lizere
muhafaza altinda bulundurulan taginirlar i¢in tutulur. Her bir tasinir i¢in ayr1 kayit yapilir.

(5) Kiitiiphane Defteri (Ornek 4): Bu defter, kiitiphanelerdeki yazma ve basma nadir
eserler ile kitap ve kitap dis1 materyal igin tutulur. Her bir taginir i¢in ayr1 kayit yapilir.

Belge ve cetveller

MADDE 11- (1) Tasinir islemlerinde, islem tiiriine gore asagida belirtilen belge ve cetveller
kullanilir,

a) Tasinir Islem Fisi (Ornek: 5; 5/A): Tlgili mevzuat1 ¢ercevesinde kabul edilerek teslim alman
taginirlarin girisleri ile tasimirlarin ¢ikis ve ambarlar arasinda devir islemlerinde, dayanikli
taginirlarin niteliklerini degistiren esasli onarim ve ilaveler sonucu deger artislarinda, kayitlara
esas olmak iizere 5 6rnek numarali Tasimir islem Fisi diizenlenir. Miize ve kiitiiphanelerdeki
eserler icin ise 5/A Ornek numarali Tasmir Islem Fisi kullanilir. Thtiya¢ duyuldugunda
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kullamlmak tiizere satin almarak depolanan ya da arsivlenenler ile siireli yaymnlardan
ciltletilmis olanlar hari¢ olmak {izere asagida sayilan hallerde Tasinir Islem Fisi diizenlenmez.

1) Biitgenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden makam igin alinan yiyecek ve icecekler.

2) Satin alindig1 andan itibaren tiiketimi yapilan dogalgaz, kum, ¢akil, bahge topragi, bahge
giibresi ve benzeri maddeler,

3) Makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaglarin servislerince yapilan bakim ve
onarimlarinda kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan
akaryakit, likit gaz ve yaglar,

4) Kisa siirede tiiketilen mutfak tipi tiipler ve yangin sondiirme tiiplerine yapilan gaz
dolumlari ile yazici kartuslarinin dolumlari,

5) Dergi ve gazete gibi siireli yayinlar ile arsivlenme niteligi olmayan kiitiiphane
materyalleri.

b) Tasinir Teslim Belgesi (Ornek: 6; 6/A): Tasinir Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen kara
tasitlar1 ve is makinelerinin bunlar stirekli olarak kullanacak personele verilmesinde 6 6rnek
numarali Taginir Teslim Belgesi diizenlenir. Sorumlu yonetici, kendisine teslim edilen tasit
veya is makinesi ile kullanicisin1 ayrica tutulacak kayitlarda izler. Demirbas, makine ve
cihazlarin kullanima verilmesinde ise 6/A 6rnek numarali Taginir Teslim Belgesi diizenlenir.

¢) Tasmir Istek Belgesi (Ornek: 7): Bu Belge, ambardan tasmir talep edildiginde kullanilir ve
talepte bulunan birim yetkilisinin onayini tagir.

¢) Dayanikli Tasmrlar Listesi (Ornek: 8): Bu Liste, Tasmr Kod Listesinin (B) béliimiinde
gosterilen tasiirlardan oda, biiro, boliim, gecit, atdlye, garaj ve servislere tahsis edilenler i¢in
diizenlenir. Bunlar i¢in Tasinir Teslim Belgesi diizenlenmez. Liste, istek yapan birim yetkilisi
ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusu tarafindan imzalanir.

d) Tasmr Gegici Alindis1 (Ornek: 9): Bu Alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan
hallerde, tasinirlarin gegici olarak teslim alinmasinda diizenlenir. Alindinin birinci niishasi
taginiri teslim edene verilir. Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilen taginirlar igin
Tasmir Islem Fisi diizenlenir ve bu Fisin tarih ve numarasi gegici alindmin dosyasinda
saklanan ikinci niishasi lizerine kaydedilir.

Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilmeyen tasinirlarda ise ilgiliye verilen Taginir
Gegici Alindist geri almarak dosyasindaki ikinci niishasiyla birlestirilir. Alindinin geri alinamamasi
halinde ikinci niishasi {izerine durumu belirtir agiklama yapilir.

e) Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi (Ornek: 10): Bu Tutanak, tasinirin kaybolma,
calinma ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi veya sayimda noksan ¢ikmasi; yipranma,
kirilma veya bozulma ya da teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmaz hale gelmesi nedeniyle
hurdaya ayrilmasi ile canli tagimirlarin 6lmesi gibi nedenlerle kayitlardan cikarilmasin
saglamak amaciyla iki niisha olarak diizenlenir. Tutanak, harcama yetkilisi tarafindan
gorevlendirilecek en az i¢ kisiden olusan komisyonca imzalanir ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylanir. Tutanagin bir niishasi, ¢ikis kaydina esas olmak iizere diizenlenen
Tasmir Islem Fisine, ikinci niishasi muhasebe birimine gonderilecek Tasmr Islem Fisine
eklenir. Muhasebe birimine gonderilen bu fis Muhasebe Yonetim Sisteminde
muhasebelestirilerek ekli belgesine, Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanagi eklenir. Bu bent
kapsaminda kayitlardan ¢ikarilan taginirlarin miktari, kayith degeri, toplam tutari ve ¢ikarilma
nedenlerini gosteren rapor, kurumsal siniflandirmanin II’iincii ve IV’iincl diizeyinde
siniflandirilan merkez harcama birimlerinde yetkilendirilen tasinir kayit yetkilisi tarafindan
2’nci diizey detay kodu itibariyla sistemden alinarak, takip eden yilin ilk ay1 igerisinde merkez
harcama birimi yetkilisine, mali hizmetler birimince idare bazinda alinacak konsolide rapor ise
iist yoneticiye sunulur.

f) Ambar Devir ve Teslim Tutanag1 (Ornek: 11): Bu Tutanak, tasinir kayit yetkilileri arasindaki
ambar devir ve teslim alma islemlerinde diizenlenir. Tasmirlar tutanaga tasinir kodlar
itibariyla kaydedilir. Kayitlara goére ambarda bulunmasi gereken tasinirlar ile sayimda fiilen
bulunan miktarlar, varsa fazla ve noksanlar Tutanakta gosterilir. Tutanak ii¢ niisha diizenlenir,
bir niishas1 devredene, bir niishas1 devir alana verilir ve ti¢lincii niishas1 dosyasinda saklanir.
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g) Sayim Tutanag1 (Ornek: 12): Bu Tutanak, tasiirlarin sayim islemlerinde tasmir II’nci diizey
detay kodu itibariyla diizenlenir ve tasmirlar Tutanaga tasinir kodu diizeyinde kaydedilir.
Tutanagin sayim fazlasi veya noksanina iligkin sayfalarinin bir niishasi, giris-¢ikis islemleri
icin diizenlenen Tasmir Islem Fisi ekine, bir niishasi da Tasinir islem Fisinin muhasebe
birimine gonderilecek niishasina baglanir. Sayim tutanaklari, dosyasinda bir biitiin olarak
saklanir.

g) Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli (Ornek: 13): Bu Cetvel, tasimir kayit yetkililerinin yilsonu
hesaplarina iliskin islemlerinde tasinir I’inci diizey detay kodunda gosterilen her bir taginir
grubu i¢in diizenlenir ve tasinirlar bu Cetvele tasinir [I'nci diizey detay kodu diizeyinde
kaydedilir. Cetvelin “Gelecek Yila Devir” siitununda gosterilen miktarin, yilsonlarinda sayim
tutanaklarinin “Sayimda Bulunan Miktar” siitununda gosterilen miktara esit olmasi gerekir.

h) Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesabir Cetveli (Ornek: 14): Bu Cetvel, harcama
biriminin taginir mal yonetim hesabinin ¢ikarilmasi amaciyla tasimir kayit yetkilisi tarafindan
harcama birimi itibariyla tasimir I’inci diizey detay kodunda gosterilen her bir tagmir grubu
icin diizenlenir ve tagiirlar bu Cetvele taginir II’nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

1) Tasmir Hesap Cetveli (Ornek: 15): Bu Cetvel, tasinir konsolide gérevlilerince ilge, il, bolge,
dis temsilcilik ve merkez birimlerinin taginir hesabinin ¢ikarilmasi islemlerinde diizenlenir.
Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi1 Cetveli esas alinarak tasinir I’inci diizey detay
kodunda gosterilen her bir taginir grubu i¢in diizenlenen bu Cetvele tasinirlar taginir II'nci
diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

i) Idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli (Ornek: 16): Bu Cetvel, merkezdeki tagimr
konsolide gorevlisince Ankara Sosyal Bilimler Universitesinin taginir mal ydnetim hesabiin
cikarilmas1 amaciyla tasinir konsolide gorevlilerinden alman Tasinir Hesap Cetveline
dayanilarak tasmir I’inci diizey detay kodunda gdsterilen her bir taginir grubu i¢in diizenlenir
ve taginirlar Cetvele tasinir [I’nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

j) Idare Tasmr Mal Yonetim Hesab: icmal Cetveli (Ornek: 17): Bu Cetvel, Ankara Sosyal
Bilimler Universitesinin tasinir mal ydnetim hesabimin ¢ikarilmasina iliskin islemlerde tagimr
hesap kodunda gdsterilen her bir tasinir grubu igin diizenlenir ve tasmirlar Cetvele taginir
I’inci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

k) Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli (Ornek: 18): Bu Cetvel, Ankara Sosyal Bilimler
Universitesinin elinde bulunan veya miizelerdeki tarihi ve sanat degeri olan tasimirlar ile
kiitiiphanelerde bulunan yazma ve basma nadir eserler ile diger materyallerin yOnetim
hesaplarimin verilmesinde diizenlenir.

(2) Ankara Sosyal Bilimler Universitesince yapilabilecek diizenlemeler ile defter ve belgelerin
elektronik ortamda tutulmasi:

a) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi, defter ve belgelerin elektronik ortamda saklanmasi
gorevini Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan kullanilmasi  zorunlu olan
https://www.kbs.gov.tr programi alt program linki KBS-TKYS vasitasiyla kullanilmaktadir.

b) Tasinirlarin tiim giris ve ¢ikis kayitlar ile kullanilacak defter, belge ve cetvellerin elektronik
ortamda tutulmasi ve diizenlenmesi esastir.

¢) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi, bu Yonergede belirlenen esas ve usullere bagli kalmak ve
Bakanligin uygun goriisiinii almak kosuluyla 6zel diizenleme yapabilir ve gereken hallerde bu
Yonergede yer alan defter, belge ve cetveller yaninda baska defter, belge ve cetveller de
kullanabilir.

¢) Elektronik ortamda diizenlenen defter, belge ve cetvellerde gerekli goriilmesi halinde ilave
siitun ve satir agilabilir.

62



DORDUNCU BOLUM
Tasimr Islemleri

Tasinirlarin kaydi

MADDE 12- (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesine ait biitiin tagimrlarin ve bunlara
iliskin islemlerin kayit altina alinmasi esastir. Taginir kayitlari, harcama birimleri itibariyla yonetim
hesab1 verilmesine esas olacak sekilde tutulur. Her bir kaydin belgeye dayanmasi sarttir. Bu ¢ercevede;

a) Onceki yildan devren gelen taginirlar ile icinde bulunulan yilda herhangi bir sekilde edinilen
veya elden ¢ikarilan tasinirlar,

b) Tasinirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri nedenlerle meydana gelen azalmalar,

c) Sayim sonucunda ortaya ¢ikan fazlalar, miktar ve deger olarak kayitlara alinarak takip edilir.

Kayit zamam, kayit degeri ve deger tespit komisyonu

MADDE 13- (1) Tasinirlar, edinme sekline bakilmaksizin Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi tarafindan kullanilmak {izere teslim alindiginda giris; tiiketime verildiginde, satildiginda,
bagka harcama birimlerine devredildiginde, bagislandiginda veya yardim yapildiginda, c¢esitli
nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde, hurdaya ayrildiginda veya kaybolma, ¢alinma, canli taginirin
oliimii gibi yok olma hallerinde cikis kaydedilir. Giris ve ¢ikis kayitlart Tasinir islem Fisine
dayanilarak yapilir. Giris ve ¢ikis kayitlarinda;

a) Satin alma suretiyle edinme ve deger artiric1 degisiklik hallerinde maliyet bedeli,

b) Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayrilma hallerinde kayith
degeri,

c) Bagis ve yardim yoluyla edinilen taginirlarda; bagis ve yardimda bulunan tarafindan ispat edici
bir belge ile degeri belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa deger tespit komisyonunca
belirlenen deger, esas alinir.

(2) Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayi ile taginir kayit yetkilisinin ve igin
uzmaninin da katildig1 en az ii¢ kisiden olusturulur. Komisyon deger tespitinde ticaret odasi, sanayi
odasi, borsa, meslek kuruluslari, ilgili diger kuruluslardan veya ayni nitelikteki tasinirt satin alan
idarelerden ve fiyat arastirmasi sonuglarindan yararlanabilir.

(3) Satin alma suretiyle edinilen taginirlarin maliyet bedelinin tespitinde, Genel Yonetim
Muhasebe Yonetmeliginin ilgili hiikiimleri uygulanir. Faturada cesitli tasmirlar i¢in topluca
gosterilmis giderler olmasi durumunda, giderler tagimirlarin alig bedelleri ile orantili olarak
paylastirilir. Taginirlar faturada kayitlara esas olacak sekilde gesitleri itibariyla ayr1 ayri gosterilir.

Satin alinan tasimirlarin giris islemleri

MADDE 14- (1) Kullanim devamliliginin saglanmasi i¢in yapilan bakim ve onarim
harcamalar1 hari¢ olmak iizere dayanikli taginirlarin, niteligini, kullanim seklini degistiren, hizmet
kalitesini ve taginirlardan saglanan fayday1 arttiran ve benzeri amaglarla yapilan deger arttirict
harcamalar, taginir kayit maliyetleri degerine tasinir iglem fisi diizenlenmek suretiyle eklenir.

(2) Bu sekilde maliyetlere ilave edilecek deger arttirici harcamalar nitelik, tiir ve tutar
itibariyla Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenebilir.

(3) Satin alinan taginirlar igin, teslim alindiktan sonra, Tasinir Kod Listesindeki hesap
kodlar itibariyla iicer niisha Tasinir islem Fisi diizenlenir.

(4) Al bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim edilen tasinirlar
igin, tasimirin teslim edildigi birimlerce iki niisha Tasmir Gegici Alindisi diizenlenir ve bir niishasi
alimi yapan birime gonderilir. Alim1 yapan birim, bu alindiya dayanarak, 6demeye ve kendi giris
kayitlarina esas olmak iizere Tasmr Islem Fisi diizenler. Diger birimlerden alinan gegici alindilar,
diizenlenen bu fisin idarede kalan niishasina baglanir. Alimi yapan birimce giris kayitlar1 yapildiktan
sonra diizenlenecek Tasinir Islem Fisiyle de ilgili diger birimler adma ¢ikis kaydedilir.
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(5)  Farkli hesaplara kaydi1 gereken tasinirlarin ayni faturada yer almasi halinde, faturadaki
taginirlarin kaydedilecegi hesap sayisinca fatura fotokopileri g¢ikarilir ve {izerine her hesap igin
diizenlenen Tasinir islem Fisinin numarasi yazilir. Fisin birinci niishas1 6deme emri belgesine, ikinci
niishas1 ise ddeme emri belgesinin harcama biriminde kalan niishasina baglamr. Ugiincii niishasi,
muayene ve kabul komisyon tutanagi veya idare yetkilisince diizenlenmis kabul belgesi ile birlikte,
sirali olarak dosyalanir.

(6) Satin alinan dergi ve gazete gibi siireli yaymlarin bedellerinin 6denmesi sirasinda
Tasinir Islem Fisi diizenlenmez. S6z konusu yayinlardan cilt birligi saglananlar, ciltletildikten sonra
Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinir.

(7)  Ankara Sosyal Bilimler Universitesi tarafindan satmn alma suretiyle edinilen binalarla
birlikte teslim alinan ancak binanin biitiinleyici unsurlarindan olmayan tasinir kapsamindaki tesisler ile
diger biiro makine ve malzemeleri, varsa belgesinde gosterilen bedeli, bdyle bir belge yoksa
komisyonca tespit edilen gercege uygun degeri lizerinden envanter islem secenegiyle taginir
kayitlarina alinir.

(8) Al yapilarak bedeli ilgili firmaya/ kuruma 6denmeden ambar girisi yapilan
taginirlarin, birimler arasi devri ve sarf malzeme ¢ikis1 yapilmayacak, ddemeye iliskin belgelerin
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina ulastirilmasini miiteakip 6deme yapildiktan sonra devir veya
cikis islemi gerceklestirilecektir.

(9) Harcama birimleri tasmir kayit yetkilileri tarafindan Universitemiz muhasebe
kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tagimirlardan, satin alma suretiyle
edinilen ve muhasebe kayitlarina alinan tasinirlara iliskin yapilacak diizeltme islemlerinde Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi muhasebe birimi ile koordinasyon saglanmadan taginir islem fislerine
onay iptal islemi uygulanarak degisiklikler yapilmamasi saglanacaktir.

(10) Universitemiz personeli vyiiriitiiciiliigiinde siirdiiriilen projeler kapsaminda alim
yapilan tagmirlara iliskin giris fisleri (TIF, VIF), 6demeye esas belge ekinde Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilecektir.

Tasmir islem fisi diizenlenmesi

MADDE 15- (1) Satin alman tagmirlar igin, teslim alindiktan sonra, Tagiur Kod
Listesindeki hesap kodlari itibariyla {iger niisha Tasinir Islem Fisi diizenlenir.

Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasimirlarin girisi

MADDE 16- (1) Bagis ve yardim olarak edinilen tasinirlar teslim alindiginda, taginir kayt
yetkilisi tarafindan Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayitlara alimir. Fisin birinci niishasi bagis ve
yardim edene verilir veya gonderilir. Diger niishasi, Muhasebe yetkilisine fatura fotokopisi ile
gonderilip Muhasebe Yonetim Sistemi programin da muhasebelestirildikten sonra Muhasebe Islem
Figinin arkasina eklenir.

Sayim fazlasi taginirlarin girisi

MADDE 17- (1) Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan tasinirlar, Tasinir Islem Fisi
diizenlenerek kayitlara almir. Sayim fazlasi taginirlarin giris kaydedilmesinde; s6z konusu tasinirla
ayn1 nitelikte son bir yil iginde girisi yapilan taginir varsa bu deger, aksi halde deger tespit komisyonu
tarafindan belirlenecek deger esas alinir.

iade edilen tasimirlarin girisi
MADDE 18- (1) Kullanima verilen tiiketim malzemelerinden herhangi bir nedenle iade
edilenler, iadeyi yapan birim yetkilisinin onayini tasiyan ve iade edilen malzemenin cins ve miktarin

belirten belge karsiliginda teslim alinir ve Tasinir Islem Fisi diizenlenerek tekrar giris kaydedilir. Fisin
birinci niishasi taginirlari iade edene verilir.
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(2) Yonerge eki tasinir kod listesinde tiiketim malzemesi olarak siniflandirilan
taginirlardan, lizerine kayit yapmak veya yeniden formatlamak ya da doldurulmak suretiyle tekrar
kullanilmas1 miimkiin olanlarin, gérevin tamamlamasini takiben ambara iadesi zorunludur. Bu sekilde
iade edilen tagimirlar hakkinda birinci fikraya gore islem yapilir.

(3) Kullanima verilen dayanikli taginirlardan, herhangi bir nedenle ilgililerince iade
edilenler i¢in Tasinir Islem Fisi diizenlenmez. Bu tasinirlarin kullanima verilmelerinde diizenlenmis
olan Tasimir Teslim Belgesi, tasimirn geri alindigina iligkin ilgili bolimii imzalanarak kisiye geri
verilir ve kayitlar buna gore giincellenir.

Devir alinan tasinirlarin girisi

MADDE 19- (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesine bedelsiz olarak devir alman
tasinirlar, devreden idarenin Tasimr Islem Fisinde gosterilen deger esas alinarak diizenlenecek Taginir
Islem Fisi ile giris kaydedilir ve Fisin bir niishas1 yedi giin igerisinde devreden idarenin ¢ikis kaydina
esas Tasmir Islem Fisine baglanmak iizere gonderilir. Devralan idarenin yapmis oldugu tasima
giderleri taginirin degeri ile iligkilendirilmez.

(2) Harcama birimlerimizin birbirleri arasinda yapacaklari tasimir mal devirlerinde, devir
veren harcama birimi 6nce devire konu (tasinir mal) belgeyi muhasebe birimine ilgili sistemler
kullanilarak gonderecek ardindan devir alan birime ¢ikis belgesini teslim edecektir. Devir alan birim
kendisine teslim edilen belge (tasinir mal) ile giris (TKYS Sisteminden) yaptigi belgenin ¢iktisim
birlestirerek devretme islemini izleyen 7 (yedi) gilin i¢cinde Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilecektir.

(3) Ankara Sosyal Bilimler Universitesinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari
arasinda devredilen tasiirlarn alinmasinda da Tasinir Islem Fisi diizenlenir ve fisin birinci niishasi
ilgili taginir kayit yetkilisine verilir.

(4) Ayni harcama biriminin ambarlar1 arasindaki tasinir devirlerinde diizenlenen Taginir
Islem Fisi muhasebe birimine gonderilmez.

Tiiketim suretiyle ¢ikis

MADDE 20- (1) Tiiketim malzemeleri, Tasmir Istek Belgesi karsiliginda diizenlenecek
Tasimir islem Fisi ile cikis kaydedilir.

(2) Ankara Sosyal Bilimler Universitesinin i¢ imkanlariyla kendi kullanimlari igin
iiretecekleri dayanikli taginirlarin iiretiminde kullanilan taginirlar i¢in de birinci fikra hitkmii uygulanir.

(8)  Tasmr islem Fisi diizenlenmeden higbir sekilde tiiketim malzemesi ¢ikis1 yapilamaz.

(4) Tiketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara girislerindeki dncelik siras1 dikkate
alinarak "ilk giren-ilk ¢ikar" esasina gore ve giris bedelleri {izerinden yapilir.

(5)  150-ilk Madde ve Malzemeler Hesabinda izlenen tiiketim malzemelerinin kullanimini
gosteren II. Diizey detay kodu bazinda diizenlenmis “Tiiketim Malzemeleri Cikis Raporlari” nin iig
aylik donemler itibariyle en geg ii¢ aylik donemi takip eden ayin ilk haftasinin son ig giinii mesai
bitimine kadar Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe Biriminde olacak sekilde gonderilir.

Kullanim suretiyle ¢cikis

MADDE 21- (1) Tasit ve is makineleri haricindeki dayanikl1 tasinirlar Tasinir Istek Belgesi
diizenlenmek suretiyle talep edilir. Talep edilen dayanikli taginirlar 6/A 6rnek numarali Tasmir Teslim
Belgesi diizenlenerek kullanima verilir.

(2) Kara tasit ve is makinelerinin yetkili makamin onayina istinaden yonetiminden
sorumlu gorevliye veya kullanicisina verilmesinde ise 6 Ornek numarali Tasmir Teslim Belgesi
diizenlenir.

(3) Tasmur Teslim Belgesi dayanilarak Dayanikli Taginirlar Defterine gerekli kayitlar
yapilir. Fisin birinci niishas1 dosyasinda saklanir. Ikinci niishasi ise kullammina malzeme verilen
gorevlilere verilir.
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(4) Tasmurlar; oda, biiro, bélim, gegit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim
alanlarima Dayanikli Tasinirlar Listesi diizenlenmek ve istek yapan birim yetkilisinin ve/veya varsa
ortak kullanim alan1 sorumlusunun imzasi alinmak suretiyle verilir.

Devir suretiyle ¢cikis

MADDE 22- (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi tarafindan bedelsiz olarak devredilen
tasinirlarm ¢ikist Tasinir Islem Fisi diizenlenerek yapilir. Fisin bir niishasi tagmirin devredildigi
idareye verilir. Devir alan idareden alinan Fis, diizenlenen Fisin ekine baglanir.

(2) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Harcama birimlerinin ambarlar1 arasinda
devredilen tasinrlar icin de Tasmnir Islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci niishas1 devredilen harcama
biriminin taginir kayit yetkilisine verilir.

(3) Harcama birimlerinin ambarlar1 arasindaki tagmnir devirlerinde de Tasinir islem Fisi
diizenlenir, ancak bu Fisler muhasebe birimine gonderilmez.

Satis suretiyle ¢cikis

MADDE 23- (1) Ilgili mevzuati gergevesinde satilan tasmirlar Tasinir Islem Fisi
diizenlenerek c¢ikis kaydedilir. Satisa iliskin karar veya onayin bir niishas1 Fisin birinci niishasina
baglanir.

Kullanilmaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani nedeniyle cikis

MADDE 24- (1) Tiiketim malzemelerinin 6zelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda
meydana gelen degismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan c¢ikan tasinirlar, ¢alinma,
kaybolma gibi nedenlerle yok olan tagiirlar ya da yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle
kullanilamaz hale gelen tasinirlar, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ve Tasmir Islem Fisi
diizenlenerek kayitlardan ¢ikarilir.

(2) Eskimis, solmus, yirtilmis ve kullanilamayacak duruma gelmis bayraklarin Tiirk
Bayragi Tiiziigiiniin 38’inci maddesi uyarinca ¢ikarilan Eskimis, Solmus, Yirtilmis ve
Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve Esaslarini Gosterir YOnerge
hiikiimleri geregince ilgili yerlere teslim edilmesinde de birinci fikra hitkmii uygulanir.

(3) Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen hallerde kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik olup
olmadig1 arastirilarak sonuglari ayr1 bir tutanakta belirtilir ve 5 inci madde hiikmiine gore islem yapilir.

(4) Garanti veya sigorta taahhiitnamesi kapsaminda yenisi ile degistirilmek {zere
yiiklenicisine iade edilen tasimrlar Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagina dayanilarak
diizenlenecek Tasinir Islem Fisiyle kayitlardan ¢ikarilir ve yenisi kayitlara alinir.

(5) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi ile yiiklenici arasinda imzalanan mal alimina
iligkin sozlesmede hiikiim bulunmasi ve fiyat farki veya ek bir maliyet talep edilmemesi kaydiyla;
kullanim siiresi dolan veya dolmak {izere olan taginirlardan daha uzun miadl olanlarla degistirilenler,
Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagina dayanilarak diizenlenecek Tasiir Islem Fisiyle
kayitlardan ¢ikarilir ve yenisi kayitlara alinir.

Hurdaya ayirma nedeniyle ¢cikis

MADDE 25- (1) Ekonomik ¢émriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve
fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilmasi gerektigi ilgililer veya
0zel mevzuati cercevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen tagimirlar, biri isin uzmamn
olmak kaydiyla harcama yetkilisinin belirleyecegi en az ii¢ kisiden olusan komisyon tarafindan
degerlendirilir. Yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde komisyonlar diger
kurumlardan talep edilecek iiyelerin katilimiyla olusturulabilir.

(2) Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun goériilmeyen
tagiirlar hakkindaki gerekgeli karar harcama yetkilisine bildirilir.
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(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler i¢in ise Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanag1 diizenlenir.

(4) Hurdaya ayrilmasina karar verilen taginirlar harcama yetkilisinin onay1 ile kayitlardan
cikarilir.

(5) Birinci fikraya gore harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan ekonomik
degerinin olmadig1 veya teknik, saglik, giivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna
karar verilen tasimnirlar, harcama yetkilisinin onayi ile imha edilir. Imha, komisyon veya komisyonun
gozetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir. Bu isleme iliskin ayrica bir imha tutanagi diizenlenir.
Imha isleminde 6zel mevzuat hiikiimleri 6ncelikle dikkate alinir.

(6) Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasinirlar Tasimr Islem Fisi diizenlenerek
kayitlardan ¢ikarilir. Fisin ekine Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginin bir niishasi baglanir.

(7) 1lgili mevzuati geregince, kasko sigortasi yaptirilmis tasit ve is makineleri ile
ekipmanin risk sonrasi hurdaya ayrilarak kayitlardan ¢ikarilmasi durumunda hurdasi, kasko sigortasi
genel sartlarina dayanilarak sigorta sirketine verilebilir. Bu durumda rizikonun gergeklesmesi anindaki
gergege uygun degeri sigorta sirketinden tahsil edilir.

Boliinen, birlesen veya Kkaldirillan harcama birimlerine ait tasimirlar hakkinda
yapilacak islemler

MADDE 26- (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi’nin yeniden yapilanmasi sonucu
teskilat yapisinda meydana gelen degisiklikler nedeniyle boliinmesine, birlegsmesine veya
kaldirilmasina karar verilen harcama birimlerine ait tasinirlar;

a) Boliinerek ayri bir harcama birimi haline gelen birimin kullanimina terk edilmesi halinde,
boéliinen harcama biriminin kayitlarina ¢ikis, yeni olusan harcama biriminin kayitlarina giris,

b) Baska bir harcama birimi ile birlesme sonucunda kaldirilan birimin kayitlarina ¢ikis,
biinyesinde birlesilen birimin kayitlarina giris,

¢) Kaldirilma halinde, kaldirtlan harcama biriminin kayitlarina ¢ikis, devredilmesi kararlastirilan
harcama biriminin kayitlarma giris, kaydedilir.

¢) Giris ve ¢ikis kayitlari Tasinir islem Fisi ile yapilir. Diizenlenen fislerin birer niishasi,
muhasebe birimine gonderilir.

Tasinir giris ve ¢ikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

MADDE 27- (1) Tasinir kayit yetkilileri tarafindan Ankara Sosyal Bilimler Universitesinin
muhasebe kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen taginirlardan; satin alma
suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile deger artirici harcamalar icin diizenlenen Tasinir Islem
Fislerinin bir niishas1 édeme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine gonderilir. Diger sekillerde
edinilen taginirlarin girisleri ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasmirlarin cikislart igin
diizenlenen Taginir islem Fislerinin birer niishasinin, diizenleme tarihini takip eden en ge¢ 10 (on) giin
icinde ve her durumda mali y1l sona ermeden 6nce muhasebe birimine gonderilmesi zorunludur.

(2) Muhasebe kayitlarinda "150-ilk Madde ve Malzemeler Hesabinda izlenen tiiketim
malzemelerinin cikislar1 igin diizenlenen Tasmir Islem Fisleri muhasebe birimine génderilmez.
Bunlarm yerine, Merkezi Y&netim kapsamindaki Ankara Sosyal Bilimler Universitesinde {i¢ aylik
donemler itibariyla, diger idarelerde ise ii¢ ay1 gegmemek iizere iist yoneticiler tarafindan belirlenen
stirede kullanilmis titketim malzemelerinin taginir [I'nci diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayli
bir listesi, en geg ilgili donemin son is giinii mesai bitimine kadar muhasebe birimine génderilir.

(3) Muhasebe birimi gorevlisi, tasimir girig ve ¢ikis islemlerine iliskin olarak kendilerine
gonderilen Tasinir Islem Fislerinde gosterilen tutarlart II'nci diizey detay kodu itibariyla ilgili
hesaplara kaydeder.
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BESINCi BOLUM
Kamu Idareleri Arasinda Tasimir Devri ve Tahsisi

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Harcama Birimleri ve diger Kamu idareleri
arasinda bedelsiz devir

MADDE 28- (1) Kayitlara alinig tarihi itibartyla bes yilim1 tamamlamig ve idarece
kullanilmasina ihtiyag¢ duyulmayan tasinirlar, bu tasinira ihtiyag duyan idarelere bedelsiz
devredilebilir.

(2)  Ancak devralmak isteyen idare agisindan bakim, onarim ve tasima giderleri nedeniyle
ekonomik olmayan ve kullanilmasinda fayda goriilmeyen taginirlar devredilemez.

(3) Diger kamu idarelerine bedelsiz devrinde bes yil sarti aranmayan haller;

a) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi tarafindan yiiriitilen veya desteklenen projelerin
gergeklestirilmesi igin edinilen arastirma ve gelistirme amagli taginirlar,

b) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi tarafindan yiiriitiilen ve yonetilen ulusal otomasyon
sistemleri ¢ercevesinde edinilerek sisteme dahil idarelerin kullanimina tahsis edilen taginirlar,

c) Uluslararasi organizasyonlarin gergeklestirilmesi i¢in alinan taginirlar,

¢) Ilgili mevzuatla verilen gorev ve yetkiye dayanilarak diger idarelere verilmek iizere temin
edilen tasinurlar,

d) Devredilmedigi takdirde kullamim imkadn1 kalmayacak olan veya zorunlu sebeplerle
devredilmesi gereken tiikketim malzemeleri,

(4) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi, sahip oldugu tasinirlar1 (tasit ve is makineleri
dahil) birinci fikrada belirtilen bes y1l sart1 aranmaksizin ihtiyaci bulunan diger idarelere gecici olarak
tahsis edebilir.

(5)  Ankara Sosyal Bilimler Universitesi tarafindan diger kamu idarelerine ve diger kamu
idarelerince de Ankara Sosyal Bilimler Universitesine yapilacak devir ve tahsisler herhangi bir sarta
bagli olmaksizin gergeklestirilir.

(6) Devredilmeleri halinde daha  etkin, verimli  ve ekonomik kullanilacagi veya gorev
ve yetki alanlari itibartyla devirlerinin daha faydali olacagi anlasilan taginirlar, devreden ve devralmak
isteyen kamu idarelerinin miigterek talebi {izerine Hazine ve Maliye Bakanligimin uygun goriisii ile
herhangi bir sarta bagli kalmaksizin bedelsiz devredilebilir.

(7)  Bedelsiz devredilecek ve devredilemeyecek tasmirlar ile tahsise iliskin diger esas ve
usuller Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenir.

ALTINCI B(")_Lt'JM
Sayim ve Devir Islemleri

Sayim ve sayim sonrasi yapilacak islemler

MADDE 29- (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi’ne ait tagmirlarin, tagmir kayit
yetkililerinin gorevlerinden ayrilmalarinda, yilsonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gordiigii
durum ve zamanlarda sayimi yapilir.

(2)  Tasiur sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi  bir
kisinin bagkanliginda taginir kayit yetkilisinin de katilimiyla, en az ii¢ kisiden olusturulan sayim kurulu
tarafindan yapilir.

(3) Sayim siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki tasinirlar igin
gerekli tedbirlerin alinmasi kaydiyla, taginir giris ve ¢ikislari sayim kurulunun talebi tizerine harcama
yetkilisince durdurulabilir. Sayim yapilirken gerekli énlemlerin alinmasi, sayim kurulunun goérev ve
sorumlulugu altindadir.

(4) Sayim Kurulu 6ncelikle, tasinir kayit yetkilisince ambarda bulundugu veya ambardan
ciktig1 halde belgesi diizenlenmedigi ve kayitlar1 yapilmadigi belirtilen taginirlara iligskin islemlerin
yaptirilmasini saglar. Sayim Tutanagimin “Kayitlara Gére Ambardaki Miktar” siitunu, defter kayitlar
esas aliarak doldurulduktan sonra ambarlardaki taginirlar fiilen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim
Tutanaginin “Ambarda Bulunan Miktar” stitununa kaydedilir.
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(5) Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, boliim, gegit, salon, atélye,
garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan tasimirlar Dayanikli Tasinirlar Listeleri esas
almarak sayilir ve sayim sonuglart Sayim Tutanaginda gosterilir. Kullanim amaciyla kamu
gorevlilerine taginir teslim belgesiyle verilmis olan taginirlar igin, sayim yapilmaksizin Sayim
Tutanaginin “Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar” siitunundaki bilgiler dikkate alinir.

(6) Sayimda bulunan miktar ile kayitlh miktar arasinda fark bulunmasi halinde
miktarlarinda farklilik bulunan tagimirlarin saymm bir kez daha tekrarlanir. Yine farkli ¢ikarsa bu
miktar “Fazla” veya “Noksan” siitununa kaydedilir.

(7)  Sayim kurulunca, tasimirlarin fiili miktarlarinin kayitl miktarlardan eksik olugunun
tespit edilmesi halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ve Tasinir Islem Fisi; fazla
oldugunun tespit edilmesi halinde ise Tasmir Islem Fisi diizenlettirilerek, defter kayitlarinin sayim
sonuclartyla uygunlugu saglanir.

(8) Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi, muhasebe kayitlarinin yapilmast i¢in
muhasebe birimine gonderilir.

(9) Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan
Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir. Cetvel, sayim kurulu ile taginir kayit yetkilisi tarafindan
imzalanir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanag: ile sayim sonuglarina gore diizenlenen giris ve ¢ikis
belgeleri, tasinir kayit yetkilisinin yilsonu hesabini olusturur.

Devir islemleri

MADDE 30- (1) Tasmnir kayit yetkilileri, sorumluluklar1 altindaki ambarlarda bulunan
tagmirlari ve bunlara iliskin kayit ve belgeleri, yerlerine gorevlendirilenlere devretmeden
gorevlerinden ayrilamazlar. Yeni gorevlendirilen tasinir kayit yetkilileri de s6z konusu kayit ve
belgeleri aramak ve almak zorundadir.

(2) Ambarlarindaki tasmirlar1 ve tasmir islemlerine iligkin kayit ve belgeleri teslim
etmeyen veya istifa, hastalik, tutuklanma, 6liim gibi nedenlerle devir ve teslim edemeyen tasinir kayit
yetkililerinin sorumlulugundaki tasinirlar ile dayanagi kayit ve belgeler, devir kurulu aracilig1 ile yeni
taginir kayit yetkilisine devir ve teslim edilir. Devir kurulu, harcama yetkilisi tarafindan belirlenen bir
kisinin bagkanliginda, taginir kayit yetkililerinin de katildig1, en az ¢ kisiden olusur.

(3) Ambarlarin devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanagi diizenlenerek yapilir.

(4) Oda, biiro, boliim, gegit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda
bulunan tagimirlar, buralarda asili Dayanikli Tagiirlar Listesinde gosterilen miktarlar esas alinarak
sayllmak ve listedeki ilgili boliim imzalanmak suretiyle yeni sorumluya devir ve teslim edilir.

(5) Tasmur kayit yetkililerinin gegici gorev, ayliksiz izin, hastalik izni gibi on giinliik
siireyi asmayan gegici ayrilmalarinda, harcama yetkilisi tarafindan idarenin ihtiyaglar1 gdz Oniinde
bulundurularak gerekli tedbirler alinmak suretiyle ambar kapali tutulabilir. Bu siire gerektiginde
harcama yetkilisi tarafindan uzatilabilir.

YEDINCi BOLUM
Tasiir Mal Hesaplar1 ve Cetvelleri

Tasinir mal yonetim hesabi

MADDE 31- (1) Taginir mal ydnetim hesabi, Kanunun kaynaklarin kullanilmasi ve
yonetilmesi konusunda harcama birimi ve harcama yetkililerine yiikledigi sorumlulugun geregi olarak
tagmir kayit ve islemlerinin usuliine uygun yapilip yapilmadigimin harcama yetkilisi tarafindan kontrol
ve denetimine esas olmak tizere tasinir kayit yetkilisi tarafindan harcama birimleri itibariyla hazirlanir
ve taginir kontrol yetkilisince kayit ve belgeler ile mali tablolara uygunlugu kontrol edilerek imzalanir.
Tagimir mal yonetim hesabinda; onceki yildan devredilen, yili i¢inde giren, ¢ikan ve ertesi yila
devredilen tagmirlar ile y1lsonu sayiminda bulunan fazla ve noksanlar gosterilir.

(2)  Tasimur yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:
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a) Yilsonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi.
b) Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli.
c) Harcama Birimi Tasmnir Mal Yonetim Hesabi Cetveli; miize ve kiitiiphane olarak faaliyet
gosteren harcama birimlerinde Miize/Kiitiiphane Y 6netim Hesab1 Cetveli.
¢) Yilsonu itibartyla en son diizenlenen Tasinir islem Fisinin sira numarasimi gosterir tutanak
(3) Tasimir Mal Yonetim Hesabi, taginir kayit yetkililerince asagidaki sekilde hazirlanir.

a) Sayim Kurulu tarafindan onaylanan Taginir Sayim ve Dokiim Cetveline dayanilarak ilgisine
gbre Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesabi Cetveli, Miize Y6netim Hesab1 Cetveli
veya Kiitliphane Yonetim Hesab1 Cetveli diizenlenir. Biinyesinde tarihi veya sanat degeri olan
tasinirlar ile kiitiiphane materyalleri bulunan Ankara Sosyal Bilimler Universitesince gerekli
gorililmesi halinde s6z konusu cetvellerden ilgili olanlar1 ayrica diizenlenebilir.

b) (a) bendine gore diizenlenen ve tasimir kontrol yetkilisi tarafindan da imzalanan cetveller
muhasebe kayitlarma uygunlugu yoniinden kontrol edilerek onaylanmak iizere muhasebe
yetkilisine gonderilir. Tasimir islemleri ile muhasebe islemleri elektronik ortamda
iligkilendirilerek yiiriitiilen sistemlerde onaylama islemi, sistem tizerinden elektronik ortamda
da yapilabilir.

€) Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan cetvellerin ekine Taginir
Sayim ve Dokiim Cetveli ile varsa sayimda noksan ve/veya fazla bulunanlarin ¢ikis ve/veya
girisine iliskin Tasinir Islem Fisleri eklenir ve bir dosya halinde harcama yetkilisine sunulur.

¢) Tasinir Mal Yonetim Hesabi; harcama yetkilisince, taginir kayit ve islemlerinin usuliine uygun
yapildig1 anlagildiktan, Harcama Birimi Tagiir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelinin Taginir Sayim
ve Dokiim Cetveline uygunlugu goriildiikten sonra onaylanir. Yetkili mercilerce istenildiginde
ibraz edilmek veya gonderilmek iizere harcama biriminde muhafaza edilir.

Idare tasimr mal yonetimi ayrintili hesap cetveli ile icmal cetveli

MADDE 32- (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Harcama Birimi Tagimir Mal Yonetim
Hesab1 Cetvelleri éncelikle I inci diizey detay kodu itibarryla ayri ayri birlestirilmek suretiyle Idare
Tagimir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli, tasinir hesap gruplar itibariyla birlestirilmek suretiyle
de Idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi Icmal Cetveli hazirlanir.

(2) idare Tasmir Mal Yoénetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile idare Tagmir Mal Yonetim
Hesabi icmal Cetvelinin ilgililerce imzalanmis niishas1 idarenin kesin hesabina eklenir.

SEKIiZiINCi BOLUM
Numaralandirma ve Kod Sistemi

Dayamikh taginirlarin numaralanmasi

MADDE 33- (1) Giris kaydi yapilan dayanikli taginirlara, taginir kayit yetkilisi tarafindan bir
sicil numaras: verilir. Bu numara yazma, kazima, damga vurma veya etiket yapistirma suretiyle
taginirin  lizerinde kalict olacak sekilde belirtilir. Fiziki veya kullanim ozellikleri nedeniyle
numaralandirilmas1 miimkiin olmayan taginirlara bu islem uygulanmaz.

(2)  Sicil numarast ii¢ grup rakamdan olusur. Birinci grup rakam, tasinirin Dayanikli
Tasinirlar Defterinde ayrintili izlenmek {izere kaydedildigi tasinir kodundan; ikinci grup rakam,
taginirin giris kaydedildigi yilin son iki rakamindan; ti¢lincii grup rakam ise taginira verilen giris sira
numarasindan olusur.

Tasimr kodlar ve detayl hesap plam
MADDE 34- (1) Tasmirin Bakanlik¢a belirlenen diizey detay kodundan sonraki detay
kodlari, Ankara Sosyal Bilimler Universitesince olgii birimi esas alinarak belirlenir.

(2) Kapsamdaki Ankara Sosyal Bilimler Universitesinin Muhasebe Detayli Hesap
Planlar, Yonerge ekindeki Taginir Kod Listesine uygun olarak belirlenir.
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Harcama birimi ve ambarlarin kodlanmasi

MADDE 35- (1) Kapsamdaki Ankara Sosyal Bilimler Universitesince harcama birimlerine
ve bunlara bagli ambarlara asagidaki esaslara gore birer kod numarasi verilir.

a) Harcama birimlerine iki grup ve on bir rakamdan olusan kod verilir. Birinci grup (00.00.00.00)
sekiz karakterden olusur ve Ankara Sosyal Bilimler Universitesinin analitik biitge
uygulamasina iliskin kurumsal siniflandirmadaki diizeylerini gosterir. Bakanlik saymanlik
otomasyon sistemini (MYS) kullanan Ankara Sosyal Bilimler Universitesinde Bakanlik¢a
verilen birim kodlar1 kullanilir.

b) Ankara Sosyal Bilimler Universitesinin biinyesinde bulunan ambarlara harcama yetkililerince
bir diizeyli ve iki karakterden olusan kod verilir. Bu kod ayni harcama birimine baglh
ambarlarin sayisini gosterir. Ambar, baglh oldugu harcama birimi koduyla birlikte tanimlanir.

(2) Bu kodlar tagmir kayit yetkilileri ile taginir konsolide gorevlilerince yapilan tasinir
islemlerine iliskin olarak diizenlenen belge ve cetvellerde kullanilir.

Kayit hatalarinin diizeltilmesi

MADDE 36 - (1) Tasmirin kodunda, birim maliyet bedelinde veya miktarinda hata
yapilmas1 durumunda, harcama yetkilisinin onay1 iizerine diizenlenecek yeni Tasinir Islem Fisiyle
hatal1 kaydin ¢ikis islemi yapilir. Daha sonra diizenlenecek Tasimir islem Fisiyle de dogru verinin
girisi yapilmak suretiyle hata diizeltilir. Muhasebe kayitlarmi etkileyen diizeltmelere iliskin Taginir
Islem Fislerinin bir niishas1 muhasebe birimine gonderilir.

(2) Mahsup donemi sonuna kadar tespit edilen kayit hatalari, ilgili oldugu yilin
hesaplarina; daha sonra tespit edilen kayit hatalar1 ise cari yil hesaplarina mal edilerek diizeltilir.

Yonergede yer almayan hususlar

MADDE 37- (1) iIs bu Yonergede yer almayan hususlarda vyiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 38- (1) Isbu Yonerge Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildikten sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 39- (1) Bu Yoénerge hiikiimleri Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektorii
tarafindan yritiilir.
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Tasinir Kod Listesi: (Bakiniz Sayfa: 25)

Tiiketim Malzemeleri Defteri (Ornek: 1): (Bakiniz Sayfa: 30)

Dayanikli Taginirlar Defteri (Ornek: 2): (Bakimz Sayfa: 31)

Miize Defteri (Ornek: 3): (Bakimz Sayfa: 32)

Kiitiiphane Defteri (Ornek: 4): (Bakinmiz Sayfa: 33)

Tasinir islem Fisi (Ornek: 5; 5/A): (Bakiniz Sayfa: 34)

Tasinir Teslim Belgesi (Ornek: 6; 6/A): (Bakimz Sayfa: 37)

Tasinir Istek Belgesi (Ornek: 7): (Bakimz Sayfa: 41)

Dayanikli Taginirlar Listesi (Ornek: 8): (Bakimz Sayfa: 42)

Tasimir Gegici Alindis1 (Ornek: 9): (Bakiniz Sayfa: 44)

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi (Ornek: 10): (Bakiniz Sayfa: 46)

Ambar Devir ve Teslim Tutanag (Ornek: 11): (Bakiniz Sayfa: 48)

Sayim Tutanag: (Ornek: 12):

Tasinir Sayim ve Dékiim Cetveli (Ornek: 13): (Bakiniz Sayfa: 50)

Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesab1 Cetveli (Ornek: 14): (Bakiniz Sayfa: 51)
Tasinir Hesap Cetveli (Ornek: 15): (Bakimz Sayfa: 52)

Idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli (Ornek: 16): (Bakimiz Sayfa: 53)
Idare Tasinir Mal Y&netim Hesabi Icmal Cetveli (Ornek: 17): (Bakiniz Sayfa: 53)
Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetveli (Ornek: 18): (Bakiniz Sayfa: 54)
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4- TASINIR ISLEMLERINE ILiSIN HARCAMA BiRIMLERi SURECLERI:
a) Tasinir Satin Alma Siireci:

e Satin alma birimi tarafindan alimi yapilan malzemeler muayene ve kabul komisyonu tarafindan
faturasi ile beraber kontrol edilerek teslim alinir.

o Malzemeler muayene ve kabul komisyonu oluru ve fatura Taginir Kayit Yetkilisine teslim edilir.
Malzemeler kontrol edilerek ve sayilarak depoya alinir.

e Satin alinan tasmirlar teslim alindiktan sonra, tasinir kod listesindeki hesap kodlari itibariyla
KBS Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminden (TKYS) tagimir mal islemleri sekmesinden giris
islemleri sekmesi tiklanarak kayitlar1 yapilir ve iiger niisha Tasinir Islem Fisi diizenlenir.

o KBS Tasimr Kayit ve Yonetim Sisteminden (TKYS) tasinir mal islemleri sekmesinden giris
islemleri sekmesi tiklandiginda ¢ikan ekrandan; TIF tiirii, muayene ve kabul komisyon raporu
tarihi ve numarasi, dayanagi belge tarihi ve no, firma adi ve toplam tutar (KDV dahil) bilgileri
girilir.

e “Malzeme Ekle” butonuna tiklandiginda daha once tanimi yapilan malzemelerin listesi ekrana
gelir. Bu liste igerisinden girisi yapilacak malzemeler isaretlenip “Malzeme Ekle” sekmesi
tiklandiginda agilan ara yiizde; malzeme adi, islem 6l¢ii birimi, fatura kalem tutar1 (KDV’siz),
ambar adi ve garanti siiresi yazilip “Kaydet” butonu ile kaydedilir.

e Bu islem her kalem i¢in ayri ayri yapilir. Tanimli olmayan malzemeler ise tanimlar
meniisiindeki taginir kod listesi ve malzemeler sekmesinden ilgili malzemenin tanimlamasi
yapilir. Tim malzemelerin girisi yapildiktan sonra faturadaki tutar ile TKYS’deki tutar
karsilastirilir. Tutar dogru ise “Kaydet” butonu ile onaysiz TIF olusmus olur.

e Tasir mal islemleri meniisiinden onaylama islemleri tiklandiginda TIF ¢esidine giris TiF leri
yazilarak yapilan aramada onaysiz TIF’ler gelir. Girisi yapilan TIF’i tiklayip rapor gdster
butonu ile kontrol edilir. “Onayla” butonu ile onaylanir.

e Onayla butonu ile onaylanan tasinir islem fisini onayl taginir islem fisleri sekmesinden bulunup
yeni muhasebe yonetim sistemine “Gonder” butonu ile MY S’ye gonderilir.

e Mali Yonetim Sistemine (MYS) girilir. KBS Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminden (TKYS)
den OEB islem tiklandiginda agilan ara yiizde; ilgilinin TC Kimlik numaras1 kismina édemenin
yapilacagi firmanin vergi numarasi girilerek banka butonu ile arama yapildiginda ilgili firmaya
ait banka hesap numaralar1 ekrana gelir. Faturadaki hesap numarasi isaretlenip se¢ butonu ile
secilir. A¢iklama kisnu doldurulup tasmir sorgula butonu tiklandiginda acilan ara yiizde; islem
Tipi: satin alma, Islem Tipi Detay: dogrudan temin, verilen génderme emirleri hesab1 diger
ddemelere ait damga vergisi alanlar1 yazilip/isaretlendikten sonra TIF sorgula butonu ile TKYS
den gonderdigimiz TIF ekrana gelir. TIF isaretlenip tiklandiginda veriler ana sayfaya aktarilir.
Ana sayfada fonksiyon ve finans kodlar1 yazilip 6denek kontrol butonuna tiklandiginda sistem
tarafindan yeterli 6denek olup olmadig: kontrol edilir. “Odenek Kontrol” butonuna tiklandiktan
sonra OEB olustur butonu aktiflesir. “OEB Olustur” butonuna tiklandiginda sistem yansitmalari
yaparak ddeme emri belgesi olusturur. “Muhasebe Birimine Gonder” butonu ile YMYS’ye
gonderilir. YMYS’ye gonderilen TIF’lere otomatik olarak tahakkuk numarasi verilir.

e Tasimr Kayit Yetkilisi; birim mutemedinin MYS’den muhasebe birimine génderdigi TIF’lerden
3 adet ¢ikt1 alir. imzalanan 2 adet TiF &deme emrine eklenir. 1 adet TiF ise dosyalanarak
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arsivlenir. Belgeleri tamamlanan 6deme emri tutanak karsiliginda muhasebe birimine teslim
edilir.

b) Tasimir Hibe (Bagis ve Yardim Alma) Siireci:

Bagis ve yardim yoluyla edinilen taginirlarda; bagis ve yardimda bulunan tarafindan ispat edici
bir belge ile degeri belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa deger tespit komisyonunca
belirlenen deger esas alinir.

Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onay1 ile tasinir kayit yetkilisinin ve isin
uzmaninin da katildigi en az ii¢ kisiden olusturulur. Komisyon deger tespitinde ticaret odasi,
sanayi odasi, borsa, meslek kuruluslari, ilgili diger kuruluslardan veya ayni nitelikteki tasinirt
satin alan idarelerden ve fiyat aragtirmasi sonug¢larindan yararlanabilir.

TUBITAK, BAP ve AB vb. projeler kapsaminda bagis olarak gelen malzemeler fatura bedeli
iizerinden, degeri belirtilmemis ise deger tespit komisyonunun belirledigi deger iizerinden
girigleri yapilir.

KBS Taginir Kayit ve Yonetim Sisteminin (TKYS) tasinir mal islemleri sekmesinden “Giris”
sekmesi tiklandiginda agilan ekrandan “Bagis veya Yardim Alma” sekmesi tiklanir. Agilan
ekrandan; TIF tiirii dayanag: belge tarihi ve numarasi, gelis yeri bilgileri girilir. “Malzeme Ekle”
butonuna tiklandiginda daha 6nce tanimi yapilan malzemelerin listesi ekrana gelir. Bu liste
igerisinden girisi yapilacak malzemeler isaretlenir tanimli olmayan malzemeler var ise tanimlar
meniisiindeki taginir kod listesi ve malzemeler sekmesinden ilgili malzemenin tanimlamasi
yapilir ve malzemelerin girisi yapilir.

Malzemeekle sekmesi tiklandiginda agilan ara yiizde; ilgili alanlar doldurularak (islem olgii
birimi, islem miktari, birim fiyati, ambar adi ve garanti siiresi vb.), gibi bilgiler girilerek
“Kaydet” butonu ile malzemelerin kaydi yapilir.

Malzemelerin giris islemi bitikten sonra faturadaki tutar ile TKYS’deki tutar karsilastirilir. Tutar
dogru ise “Kaydet” butonu ile onaysiz TiF olusmus olur.

Tagmir Mal Islemleri meniisiinden onaylama islemleri tiklandiginda TIF ¢esidine giris TIF’leri
segilerek yapilan aramada onaysiz TIF’ler gelir. Girisi yapilan TIF’e tiklayip “Rapor Goster”
butonu ile kontrol edilir. “Onayla” butonu ile onaylanir.

Onaylanan TIF “Muhasebeye Génder” butonu tiklanarak YMYS’ne génderilir. Onaylanan
TIF’ten 3 adet ¢ikt1 alinmak suretiyle imzalanir,

Giris islemi yapan birim tarafindan imzalanan TIF ve ekleri iist yaziya eklenmek suretiyle
muhasebe birimine gonderilir.

¢) Tasmr Cikis Siireci:

Tiiketim malzemeleri, Tasiir Istek Belgesi karsihginda diizenlenecek Tasmir islem Fisi ile
cikis kaydedilir. Tasinir Islem Fisi diizenlenmeden higbir sekilde tiiketim malzemesi cikisi
yapilamaz. Tiiketim malzemelerinin ¢ikis kayitlar1 alinarak "ilk giren-ilk ¢ikar" esasina gore ve
giris bedelleri {izerinden yapilir. Taginir talepleri Tasimir Kayit Yetkilisi tarafindan
yetkilendirme sifresi verilen Istek Birimi Yetkililerince hazirlanr.
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e Istek Birimi Yetkilisince KBS Modiilii Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminde (TKYS) hazirlanan
Tasinir Islem Belgesi (TIB) Tagmir Kayit Yetkilisinin ekranima diiser.

o Taginir Kayit Yetkilisi TKYS’ye kimlik numaras1 ve sifre ile giris yaparak talep karsilama
islemini yapar. Bunun igin; Tasimir Mal Islemleri Tasinir Talepleri meniisiinden Taginir Istek
Belgesi Listesi tiklanarak adimiza olusturulmus istek belgelerinin bulundugu sayfa agilir. Agilan
sayfadan gelen talepler liste halinde goriilebilecektir. Daha Once yapilan taleplerin durumu
hakkinda giincel bilgiye bu ekrandan ulasilabilir. “Rapor” butonu ile TiB’in rapor dokiimii
alinabilir. “TIF Olustur” butonu tiklandiginda talep edilen malzemelerin listesi ekrana gelir.
Tiiketim malzemesi talepleri karsilama ekraninda yapilan talep miktarlar1 ile ambarda bulunan
miktarlar karsilagtirilir. Karsilanan siitununa karsilanacak miktarlar yazilir. Eger tliketim
malzemelerinin timii karsilanacaksa iist sekmede yer alan “Tiiketim Malzemelerinin Hepsini
Kargila” butonuna tiklanir. Kargilanacak miktarlar belirlendikten sonra iist sekmede yer alan
“Malzeme Listesi” butonuna tiklandiginda liste agilan ara yiize aktarilir. “Tasmir Islem
Fisi/Tasimir Teslim Belgesi” olustur butonu ile onaysiz TIF olusturulmus olur.

e Tasimir Mal Islemleri meniisiinden onaylama islemleri tiklandiginda TIF ¢esidine ¢ikis TIF leri
yazilarak yapilan aramada onaysiz TiF’ler gelir. Cikist yapilan TIF tiklayip “Rapor Goster”
butonu ile incelenir. “Onayla” butonu ile onaylanir. ik giren ilk cikar prensibine bagl olarak
tiikketim malzemesi ¢ikis isleminde onaysiz TIF’lerde tiiketim malzemelerinin birim fiyatlari
gosterilmez. TIF onaylandiktan sonra hem numara alir hem de tiiketim malzemelerin en son
giincel birim fiyatlar1 onayli TIF {izerinde gosterilir. Onaylama islemi ile tiiketim
malzemelerinin ¢ikis1 yapilmis olur.

e Tagimr Mal Y6netmeliginin; muhasebe kayitlarinda "150-I1k Madde ve Malzemeler Hesabi"nda
izlenen tiiketim malzemelerinin ¢ikislar1 icin diizenlenen Tasir Islem Fisleri muhasebe
birimine gonderilmez. Bunlarin yerine, “genel biitce kapsamindaki kamu idarelerinde ii¢ aylik
donemler itibariyla, diger idarelerde ise li¢ ay1 ge¢memek iizere iist yoOneticiler tarafindan
belirlenen siirede kullanilmug tiiketim malzemelerinin tasinir II’nci diizey detay kodu bazinda
diizenlenen onayl bir listesi, en geg ilgili donemin son is giinii mesai bitimine kadar muhasebe
birimine gonderilir* maddesine istinaden onayli ¢ikis TiF’leri arasinda bulunan tiiketim
malzemesi cikis TIF’i secilerek Yeni Muhasebe Yonetim Sistemine “Génder” butonuna
tiklamlarak TIF YMYS’ye gonderilir.

¢) Tasinir Devir Siireci:

e Ayni kamu idaresinin Harcama Biriminden gelen Dayanikli Taginir talep yazis1 Taginir Kayit
Yetkilisine iletilir.

e Tagmir Kayit Yetkilisi KBS modiiliinden raporlar meniisiinden mevcuttaki iriinler sekmesi ile
ambarinda mevcut tirlinler arasindan talep edilen iiriinlerin durumunu kontrol eder.

e Tasiir mal Yonetmeliginin “Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari
arasinda devredilen tasinirlar icin de Tasmir Islem Fisi diizenlenir ve fisin birinci niishas
devredilen harcama biriminin tasmir kayit yetkilisine verilir.” maddesine gore TIF
diizenlemek iizere KBS Taginir Kayit ve Yonetim Sistemine (TKYS) giris yapildiktan sonra,
Tasmir mal islemleri sekmesinden c¢ikis islemleri sekmesi tiklanir. Agilan pencereden
devretme sekmesine tiklanarak isleme baglanir. Biitiin igslem se¢eneklerinde oldugu gibi
oncelikle “Malzeme Tanimi Se¢” butonuna basilarak devretmek istenilen malzemelerin
secilecegi ambar mevcudu listesine ulasilir. Agilan listede devredilecek malzemenin oldugu
satira bir kere tiklanir, ilgili satira tiklandiginda devredilecek malzeme dayanikli taginir ise sag
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taraftaki alanda sicil numaralar listelenir,

- Listedeki bazi iiriinlerin kirmiz1 renkte olmasi ayni malzemenin birden fazla ambarda kayith
oldugunu ifade eder. Devredilecek malzeme hangi ambarda ise o ambara iligkin satir tiklanir.

- Satirin iglem miktan siitununa denk gelen alana tiklanir ve devredilecek miktar sayisal deger
olarak yazilir.

- Devredilecek dayanikli taginirin sicil numarasi sag taraftaki boliimden segilir.

- Islem miktar1 yazilip sicil numaralar1 da segildikten sonra iistte “Malzeme Ekle” butonuna
tiklandiginda acilan kiiciik ekrandan devam tusu tiklanir. Devam tusu tiklandiginda
malzemeler ana ekrana aktarilir. Devredilecek her malzeme i¢in islemler tekrarlanir.

Malzeme ekleme islemi tamamlandiktan sonra olusturulacak Tasinir islem Fisinin (Cikis Fisi)
iist bilgilerini iceren bilgileri girilir. Dayanagi belge tarihi ve sayisi (talepte bulunan harcama
biriminden gelen yazinin tarih ve sayisi) yazilir. Kurumlar arasi devir veya harcama birimleri
arasi devir islem segeneklerinde devir yapilacak kurum veya birim listeden se¢im yapilarak
belirlenir. Bunun igin devir tiriiniin se¢ilmesi gerekir. Secilen devir tiiriine gore acilan
pencerede farkli bilgilerin girilmesi gerekir.

-Harcama birimleri arasi devir islemi secilerek agilan pencereden, ilgili saymanlik i¢in Kurum
secilir. Harcama birimi olarak malzemelerin gonderilecegi harcama birimi listeden segilir.
Harcama birimi listeden segildiginde bilgiler ana sayfaya, taginirin nereye verildigi alanina
bilgileri otomatik olarak atilir. Kurumlar arasi devir islemlerinde devir bedeli belirlenen limiti
asamaz. Asar ise Ust yOnetici onayina ihtiyag vardir. Agilan pencereden biitce tipini segeriz
(6zel biitge). Tagimirin gonderilecegi kurum biitge durumuna gore segilir. Daire boliimiine ise
taginirin gonderildigi kurum yazilir. Saymanlik boliimiine ise taginirin goénderilecegi kurumun
bagli oldugu saymanlk yazilir. ilgili alanlar dolduruldugunda bilgiler ana sayfaya diiser.
Taginirin bilgileri tamamlandiktan ve malzemelerin hepsi segildikten sonra “Kaydet” butonu
ile onaysiz Tasinir Islem Fisi olusmus olur.

Onaylama islemleri sekmesinde TIF ¢esidi boliimiinden ¢ikis TiF’i secildiginde karsimiza
onay bekleyen Tasinir Islem Fisleri ekrana gelir. Onaysiz Tasinir Islem Fisleri arasindan
olusturdugumuz Tasinir Islem Fisini tiklayip onaylariz. Tasinir islem Fisini onayladigimizda
olusturdugumuz fis tasinir1 devredecegimiz harcama biriminin KBS Tasinir Kayit ve Y6netim
Sistemine (TKYYS) aktarilir. Onayli Tasimr Islem Fisinden 3 adet ¢ikt: Tagmir Kayit YetKilisi
tarafindan imzalanir. 2 adet TIF’i ilgili malzemelerle birlikte ¢1kis yapilan birime teslim eder.

Tasinir1 devralan birimin Tasimir Kayit Yetkilisi KBS Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi
(TKYYS) tizerinden tasinirlar1 onaylayarak devir islemini yapmis olur. Kendisine teslim edilen
cikis Tasmir Islem Fisini imzalar ve giris Tasimr Islem Fisi ile beraber Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanan birimler arasi1 devir tutanagma ilgili TIF’leri eklenmek suretiyle
muhasebe birimine gonderilir.

d) Tasimir Hurdaya Ayirma Siireci:

Tiiketim malzemelerinin O6zelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda meydana gelen
degismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan ¢ikan tasinirlar, ¢alinma, kaybolma gibi
nedenlerle yok olan tagmirlar ya da yipranma, kirllma veya bozulma gibi nedenlerle
kullanilamaz hale gelen tasinirlar ile canli taginirin 6lmesi halinde, Kayittan Diigsme Teklif ve
Onay Tutanag1 ve Tasmir Islem Fisi diizenlenerek kayitlardan ¢ikarilir.
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Birim envanterinde bulunan ve kullanmakta iken ekonomik omriinii tamamlamis olan veya
tamamlamadig1 halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet
dis1 birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati cergevesinde olusturulan komisyon
tarafindan bildirilen tasinirlar, harcama yetkilisinin belirleyecegi en az {i¢ kisiden olusan
komisyon tarafindan degerlendirilir. “Hurdaya Ayirma Komisyonu” Harcama Yetkilisi
tarafindan belirlenen ii¢ kisiden olusur.

Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun goriilmeyen tasinirlar
hakkindaki gerekceli karar harcama yetkilisine bildirilir. Komisyonca hurdaya ayrilmasina
karar verilenler igin ise Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi diizenlenir. Hurdaya
ayrilmasma karar verilen taginirlardan kayitli degeri Bakanlik¢a belirlenecek tutara kadar
olanlar harcama yetkilisinin, belirlenen tutar1 asan tasinirlar ise kamu idaresi {ist yoneticisinin
onay1 ile kayitlardan ¢ikarilir. Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi KBS Tasinir Kayit ve
Yonetim Sisteminden (TKYS) yapilir.

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagini olusturmak iizere KBS Taginir Kayit ve Yonetim
Sistemine (TKYS) giris yapilir. Taginir mal islemleri, ¢ikis islemleri ve kayittan diisme
sayfasia girilir. TIF Tipini secilir. Tasinir Islem Fisi Malzeme Ekle butonuna basilarak devam
edilir. Ambar mevcutlarin1 gosteren bir liste acilir. Acilan listede kayitlardan diisiilecek
malzemenin oldugu satira bir kere tiklanir, ilgili satira tiklandiginda kayitlardan distilecek
malzeme dayanikli taginir ise sag taraftaki alanda sicil numaralari listelenir, kayitlardan
diisiilecek malzeme hangi ambarda ise o ambara iligkin satir tiklanir, satirin islem miktar
siitununa denk gelen alana tiklanir ve kayitlardan diisiilecek miktar sayisal deger olarak
yazilir.

Kayitlardan diigiilecek dayanikli tasimirin sicil numaras1 sag taraftaki kolondan yanindaki
kutucugun isaretlenmesi suretiyle segilir. Islem miktar1 yazilip sicil numaralar1 da secildikten
sonra ‘“Malzeme Ekle” butonuna tiklanir. “Malzeme Ekle” butonuna basildiginda bilgilerin
dogrulugunun kontroliiniin yapilabilecegi pencere agilir. Gerekli kontroller yapildiktan sonra
“Devam” butonuna basilir. “Devam” butonuna basildiginda Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanag1 olusturma ekraninin altina eklenen iiriinler listelenecektir.

Kontroller yapildiktan sonra “Kayittan Diigme Nedeni” ve “Kayittan Diisme Sonucunda
yapilacak Islem” segilir ve “Kaydet” butonuna basilir. “Kaydet” butonuna basildiginda ilgili
sayfa acilir. Tutanagin iizerine gelinerek “Tutanak Rapor Goster” butonu ile hazirlanan
Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanagindan 3 niisha olarak diizenlenir ve verilen yetki
gercevesinde list yonetici veya harcama yetkilisi tarafindan onaylanir. Bir niishasi ¢ikig
kaydina esas olmak iizere diizenlenen Tagiir Islem Fisine, ikinci niishas1 muhasebe birimine
gonderilecek Tasmir Islem Fisine eklenir. Diger niishas1 ise dosyasinda saklanr.

Tutanagin imzalanma asamalar1 bitince “Tasinir Mal Islemleri” “Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanag” boliimiinden “Tasmir Islem Fisi Olustur” butonu ile s6z konusu tutanaga
dayanan TIF olusturulur. Burada hazirlanan TIF onaysiz TiF’ler arasma atilir. Islemi
tamamlamak i¢in onaysiz ¢ikis TIF leri sekmesinden olusturulan bu TIF’i onaylamak gerekir.

Onaylama Islemleri Sekmesinde TIF cesidine ¢ikis TIF’i sectigimizde sayfaya onay bekleyen
onaysiz ¢ikis TIF’leri ekrana gelir. Onaysiz TIiF’ler arasindan olusturdugumuz TiF’ i tiklayip
onaylanir ve YMYS’ye gonderilir. Onayli Tasmir islem Fisinden 3 adet ¢ikt1 alimp Tasmir
Kayit Yetkilisi tarafindan imzalanir.
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Harcama Yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan ekonomik degerinin olmadigi veya
teknik, saglik, giivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna karar verilen
tasinirlar, harcama yetkilisinin onay1 ile imha edilir. imha, komisyon veya komisyonun
gbzetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir. Bu isleme iliskin ayrica bir imha tutanagi
diizenlenir. “Imha isleminde 6zel mevzuat hiikiimleri oncelikle dikkate aliir” hiikmii
dogrultusunda olusturulan imha komisyonu tarafindan hurda degeri olmayan taginirin imha
islemi gerceklestirilir.

Imha islemi tamamlanan tagimrlar {ist yaz1 ile Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirilir.
Yazinin ekleri ise; Tasinir islem Fisi, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi, Hurda
komisyon Tutanagi, imha Komisyon Tutanag eklenir. Bu islemler bittikten sonra siirec
tamamlanmus olur.

¢) Tasimir Kontrol Siireci:

Ihtiya¢ duyulan demirbas ve sarf malzemenin sayisi ve tiirii Harcama Yetkilisine bildirilir.

Gerekli kosullar saglanarak malzemenin alinmasi ve Taginir Kayit Yetkilisi tarafindan kontrol
edilmesi gerekir.

Muayene Kabul Komisyonu tarafindan olur verilen malzeme igin Tasinir islem Fisi Taginr
Kayit Yetkilisi tarafindan hazirlanir.

Kontrol edilerek teslim alinan malzemeler 6zelliklerine gore depoda ayrilan yerlere koyulur.

Tasinir Islem Fisinin teslim eden (islemi yapan gorevli) ve teslim alan (Tasinir Kayit
Yetkilisi) tarafindan imzalanarak dosyaya kaldirilir.

Her ii¢ ayda bir giris ¢ikis raporlarmin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirilmesi
gerekir.

Her yilin sonunda Sayim Kurulu Komisyonu tarafindan sayim islemleri yapilir ve tasinir
sayim tutanagi hazirlanir.

Sayim sonuglari ile taginir kayitlarinin karsilastirilmasi yapilir.

Karsilastirma sonucunda hesaplar tutmuyor ise hesaplarin tek tek incelenmesi, hatalarin tespit
edilmesi ve gerekli diizeltmelerin yapilmasi gerekir.

Sonuglar tutuyor ise Tasmir Sayim Tutanagi, Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli, Harcama
Birimi Tasinir Yonetim Hesabi1 Cetveli, en son kesilen Tasinir Islem Fisi numarasina iliskin
tutanak hazirlanir.

Depodan ¢ikacak malzemeler igin Tasmir Istek Belgesinin hazirlanmasi ve birimin
yetkilisinden onay alinir.

Tasimr Islem Fisi diizenlenmesi ve bir niishasinin istek yapan birime, diger niisha ise dosyaya
kaldirilir.

Dayanikli taginirlarin Taginir Teslim Belgesi diizenlenerek kullanima verilmesi gerekir.
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Devir ya da hurdaya ayrilanlar icin Tasinir islem Fisi diizenlenir. Diizenlenen Tasinir Islem
Fisi 10 giin icerisinde Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirilir.

5- TASINIR ISLEMLERINE iLISKSIN MUHASEBE BiRiMi SURECLERI:

Harcama birimlerinin 6deneklerine uygun sekilde harcama yapip yapmadigi kontrol edilir.

Yiikleniciden alinan fatura ve bu fatura kapsamindaki tasinirlar ilgili biitce koduna uygun
olarak taginir islem fisi diizenlenip diizenlenmedigi kontrol edilir.

Harcama birimlerinden satin alma, bagis ve yardim, devir, kayittan diisme, hurdaya ayirma
islemlerine iliskin gelen TIF’ler YMYS sisteminde varlik islemleri meniisiinden “taginir”
butonuna basilarak kontrol edilir. “Onay” butonu ile onaylayarak yevmiyelestirilir. MiF’in
ekine TIF’ler eklenerek arsivlenir.

Harcama birimlerinden gelen Tiiketim Malzemeleri Cikis Listeleri, bagis ve yardim yoluyla
edinilen taginirlar, devir suretiyle yapilan vb. islemlerin diizenli olarak muhasebe islemleri
yapilir.

Tasiir islemlerinde limit {istii taginirlara sistem tarafindan otomatik olarak amortisman ayrilir.

Muhasebe birimine gelen taginir muhasebe islemleri giris yapildiktan sonra yevmiye defteri ile
karsilastirilir.

Diizenlenen Muhasebe Islem Fisleri Muhasebe Yetkilisinin onayina sunulur.

Harcama birimlerinden alinan Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesab1 Cetvelleri konsolide
edilerek Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanir. Sayistay’a gonderilmek tizere ilgili cetveller
olusturulur ve Tasimir Kesin Hesab1 hazirlanir.

a) Varhk Kaydi islemleri:

e Tasmir ve tasinmaz varliklara yonelik islemler Sistem'de Varlik Islemleri modiilii
iizerinden yapilabilmektedir. Tasinir varlik kayitlar1 Tasimr Kayit ve Yonetim Sistemi
(TKYS) veya Milli Emlak Otomasyon Projesi (MEOP) araciligiyla gelebilecegi gibi yazilim
iizerinden manuel eklenebilmektedir. Varlik kayitlarma yonelik manuel islem yapmak igin
ana meniiden Varlik Kaydi islemleri goriintiilenir.

Varlik Kaydi islemleri

Varhik Kayd: No ¢ = Ad
Varhk Tara z sicil No
Harcama Birimi < Edinim Degeri
Kurumsal Kod 3 il
Durum . Ohal Kodu
Hesap Kodu : Tahsis Mulkiyet

Durumu
Varhk Kayitlari

Kayitlara oz o =
. varhk Muhasebe Harcama Kurumsal = Edinim  Kayith Birikmis
v
Bo ad SicilNo” | rhra Hesap Kodu Birimi Kod C:I'“d'g' Defieri| Defier| Amiortisman| Do ram
Toplam Kayit Sayisi:  Hesapla © Basa Dén © sona Git

Varhik Kaydi islemleri Ekrani
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e Daha oOnceden eklenmis varlik kaydina ulagmak i¢in Ekran'da sorgulama alanlari
kullanilarak “Sorgula” diigmesine tiklanir. Tim varlik kayitlarina ulasmak i¢in dogrudan
“Sorgula” diigmesine tiklanir ve sorgulanan kayitlar Varlik Kayitlari alaninda satirlar halinde
goriintlilenir. Varlik Kayitlar1 alaninda sorgulanan varlik kaydinin no, ad, sicil no, varlik
tiirli, muhasebe hesap kodu harcama birimi, kayitlara alindig1 yil, birikmis amortisman ve
durum bilgisi gibi genel bilgileri goriintiilenir.

b) Varlhik Kaydi Detayu:

e Bir varlik kaydinin detayina ulasmak i¢in Varlik Kayd: islemleri Ekrani'nda sorgulanan
ilgili kaydin  No siitunundaki baglantisma  tiklanir  ve Varlik Kaydi  Islemleri
Ekrani goriintiilenir.

Varlik Kaydi islemleri

Ad : Bilgisayar Varhk Tara
Sicil Numarasi : Muhasebe Hesap
Kodu
Edinim Degeri : 20.000,00%
Defter
Kayith Deger 20.000,00%:
Kayitlara Alindigi : 2018 Kurumsal Kod
il
Olusturulma Tarihi :17.12.2018 Harcama Birimi
Toplam Birikmis : 0.00%

Muhasebe Birimi

Amortisman

Durum o Aktif
Varlik Hareketleri
ViF Belge islem —— Duzenleyen Harcama Duzenleyen Duzenleme
VKN
Numarasi Numarasi Tarda Muhszebe Biimi Vi Birimi VKN KKod Tarihi Tutar
Satinalma 17.12.2018 20.000.00%;

Varlk Kaydi islemleri Ekrani

e Varlik Kaydi Islemleri Ekrani'nda varlik kaydina yénelik detay bilgiler (Sicil Numaras,
Edinim Degeri, Kayitli Deger, Toplam Birikmis Amortisman vb.) yer alir.

e Bu bilgilerden; Edinim degeri, varlik kaydinin satin alinma degerini ifade eder. Kayitl
deger, varlik kaydi eklendiginde girilen satin alinma degeriyle esittir. Deger artirimi ve yillik
amortisman sonucunda etkilenen degeri ifade eder. Toplam Birikmis Amortisman, yapilmis
amortismanlarin toplamimi ifade eder. Durum, Aktif ise varligin varligini siirdirdiiglini;
Pasif ise kayittan distiigiinii veya varligin devredildigini ifade eder.

e Varlik Kayd: Islemleri Ekrani'nda varlik kaydina yonelik ge¢miste yapilan islemler (satin
alma, bagis yapma, deger artirimi, kurum i¢i devretme vb.) Varlik Hareketleri alaninda
goriintiilenir. Varlik Hareketleri alaninda varlik kaydina ydnelik varsa VIF (Vergi Islem Fisi
Numarasi) ve Belge Numarasi goriintiilenir. Ayrica Islem tiirii, Muhasebe Birimi VKN,
Diizenleyen Harcama Birimi VKN, Diizenleyen Kkod, Diizenleme Tarihi ve Tutar bilgisi
goriintiilenir.

e Varlik kaydinin detay1 incelendikten sonra “Kapat” diigmesine tiklanir ve Varlik Kaydi
Islemleri Ekrani'na déniiliir.
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c) Varhk Kaydi1 Ekleme:

e Yeni bir varlik kaydi eklemek icin Varlikk Kaydi Islemleri Ekram'nda yer
alan “Ekle” diigmesine tiklanir ve Varlik Kaydi Ekle Ekrani goriintiilenir.

Varlik Kayd Ekle
Ad l ’ Defter
Varlik Tiirt 1 ’
i Harcama Birimi :[ y
Sicil No l ‘
Kurumsal Kod . \ J
Edinim Degeri ‘ ]
Kayit Tarihi | 12122018
Aktarimla Gelen 0,003
Birikmis
Amortisman

Varlik Kayd Ekle Ekrani

e Varlik Kaydi Ekle Ekrani'nda eklenen varliga yonelik zorunlu olan alanlara ilgili bilgiler
girilir. Eklenen varligin tiirii Varlik Tiirii alanindaki acilir listeden secilir ve Ekran'da Islem
Tiirii alam1 goriintiilenir. Islem tiirii alanindaki acilir listeden girisi yapilacak yani eklenen
varligin hangi tiirde eklenecegi secilir. Bu tiirler; Envanter, Satin Alma, Bagis Alma,
Devralma, Sayim Fazlasi, I¢ makinalarla Uretim ve Iade'dir.

e Eklenen varlik kaydi oturum bilgisinde segilen defterin bilgisine gore Defter alaninda
secili gelmektedir. Varlik kaydina yonelik farkli servisten aktarilmasi gereken birikmig
amortisman tutar bilgisi varsa Aktarimla Gelen Birikmis Amortisman alanina girilir.

o Gerekli bilgiler girildikten sonra “Kaydet” diigmesine tiklanarak Varlik Kayd1 Islemleri
Ekrani'na doniiliir.

¢) Varhik Deger Artirimi:

e Bir varlik kaydina deger arttirimi yapmak i¢in sorgulanan ilgili varlik kaydi segilir ve
“Deger Arttirim” diigmesine tiklanir. Varlik Deger Artimu islemleri Ekrani goriintiilenir.

Varlk Deger Artinnmi islemleri

No 143 Olusturulma Tarihi 117.12.2018
Ad : Bilgisayar Yil 12018
Varhik Tura H Kurum Hesap Plani

Muhasebe Hesap

Kodu

Kurumsal Kod

Sicil Numarasi

Harcama Birimi

Edinim Degeri : 20.000,00%
_ Muhasebe Birimi
Net Deger : 20.000,00%
Artis Miktar:
islem Tarihi .| 17.12.2018

Varlik Deger Artinmi i§lemleri Ekrani
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e Varlik Deger Artimi Islemleri Ekrani'nda Artig Miktar1 alani haricinde diger alanlar dolu
gelmektedir. Varlik kaydina yonelik deger artimi yapilirken i¢inde bulunulan giiniin tarihi
Islem Tarihi alaninda segili gelmektedir. Kullanici islem tarihini ihtiyaca gére degistirebilir.
Artis miktar1 girilir ve “Giincelle” diigmesine tiklanir.

d) Varhik Kayd: Cikis:

e Bir Varlik kaydina yonelik satis, bagis, tahsis vb. islemler yapilarak ilgili varhigm ¢ikist
yapilabilmektedir. Varlik kaydinin ¢ikisini yapmak icin Varlik Kaydi Islemleri Ekrani'ndan
sorgulanan varlik secilir ve “Varlik Kaydi Cikis” diigmesine tiklanir. Varlik Cikis Islemleri
Ekran1 goriintiilenir.

Varlik Cikis islemleri

No 53 Olusturulma Tarihi : 20.12.2018
Ad : Egitim Verisi Yil 12018
Varhk Tura : 333 - Yardimci Kurum Hesap Plani

Muhasebe Hesap

Kurumsal Kod

Kodu

Sicil Numarasi 11234 L
Harcama Birimi

Edinim Degeri : 40.000,00%

5 Muhasebe Birimi

Net Deger : 40.000,00%

islem Tara

Euldg Tarihi :| 20.12.2018

Varlik Gikig islemleri Ekrani

e Ekran'da ¢ikisin yapilacagi varligin bilgileri dolu halde gelir. Hangi tiirde ¢ikis yapilacagi
varlik kaydinin tiiriine gore Islem Tiirii alanindaki agilir listede goriintiilenir. Ornegin; taginr
tiirlindeki varhigin ¢ikisi yapilmak istendiginde tahsis edilerek c¢ikisi yapilamayacagi igin
Islem Tiirii alaninda Tahsis Et bilgisi goriintiilenmez. Cikis1 yapilacak varlik kaydinin Islem
Tirt segilir ve “Glincelle” diigmesine tiklanir. Cikisi tahsis etme haricinde yapilan
varliklarin durumu Pasif olarak giincellenir.

e) Kurum i¢i Devretme:

e Varlik kaydi, kurum hesap plani ve muhasebe birimi degismeden kurum iginde
devredilebilmektedir. Varlik kaydin1 kurum icinde devretmek icin Varlik Kaydi Islemleri
Ekrani'nda devredilecek varlik kaydi segilir ve “Kurum I¢i Devret” diigmesine
tiklanir. Varlik Kurum I¢i Devir Islemleri Ekran1 goriintiilenir.

Varlik Kurumici Devir islemleri

No

Ad

Varhk Tura

&53 Devreden Kurum
Hesap Plani

: Egitim Veris
Devreden

: 333 - Yardima Kurumsal Kod

w

Muhasebe Hesap : Devreden Harcama
Kodu Birimi
Sicil Numarasi 11234 Muhasebe Birimi
Edinim Degeri : 40.000,00%:

N Devralan Kurum
Net Deger : 40.000,00% Hesap Plani

islem Tarihi 1| 20.12.2018 Devralan Harcama :l ]

Olusturulma Tarihi

yil

Birimi

N

o
N
I8
o
0

Devralan Kurumsal 2 [ ]
Kod >

N
(=]
)

Varlik Kurumigi Devir iglemleri Ekrani
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e Ekran'da devrolacak varlik kaydmin bilgileri dolu halde gelir. islem Tarihi alaninda
islemin yapildig1 giiniin tarih bilgisi goriintiilenir ve istenildigi takdirde tarih degistirilir.
Varlik kaydinin devredilecegi harcama birimi Devralan Harcama Birimi alanindaki ag¢ilir
listeden seg¢ilir. Devralan kurumsal kod ise Devralan Kurumsal Kod alanindaki agilir listeden
secilir ve “Kurum Igi Devret” diigmesine tiklanir. Bdylece ilgili varlik kurum iginde
devrolmus olur.

f) Limit Alti islemleri:

e Varligin degeri mali yilin sonunda ilgili varlik tiirlinlin amortisman siiresine gore belirli
oranda otomatik azalmaktadir. Varlik degerinin yil bazli amortisman siiresi varlik tiiriinde
eklenir. Amortisman siiresine gore degeri azalan varlik kaydi amortisman limitinin altinda
kaldiginda ilgili varlik degeri sifirlanir ve pasif durumuna diiser.

e Kullanici  varlik degerini  amortisman limitinin  altinda  manuel olarak
isaretleyebilmektedir. Varlik kaydim limit alti isaretlemek icin Varlik Kaydi Islemleri
Ekrani'nda sorgulanan varlik kayd1 segilir ve “Limit Alt1 Isaretle” diigmesine tiklanir. Varlik
Kaydimi Amortisman Limiti Altinda Olarak Isaretle Onay Penceresi agilir.

Varlik Kaydini Amortisman Limiti Altinda Olarak isaretle

Secilen varlik kaydini amortisman limiti altinda olarak isaretlemek istediginize emin misiniz?

Varlik Kaydini Amortisman Limiti Altinda Olarak igaretle Onay Penceresi

e Acilan Pencere'de varlik kaydini limit altinda isaretlemek i¢in son adim olarak “Limit
Alt1 Isaretle” diigmesine tiklanir ve islem tamamlamir. Limit altinda isaretlenen varlik
kaydinin degeri ilgili mali y1l sonunda sifirlanir.

g) Varlik islem Fisleri:

e Varhigin Manuel varlik kaydi islemi Varlik Kayd: islemleri basliginda anlatildig1 gibi
yapilmaktadir. Mali Yonetim Sistemi (MYS) araciligiyla e-belge formatinda 6deme belgesi
eki olarak gelen, dig sistemden alacak dosyasi tahakkuk belgesine ek olarak gelen veya
Tasinir Kayit Yonetim Sistemi (TYKS) araciligiyla gelen Varlik Islem Fisleri (VIF), Varlik
Islem Fisi Islemleri Ekrani'na otomatik olarak diismektedir.

e Otomatik olarak gelen ViF'lere ulasmak igin ana meniide yer alan Varlik islem Fisi
Islemleri segilir ve Varlik islem Fisi Islemleri Ekran1 goriintiilenir.
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Varlik islem Fisi islemleri
No

Belge Numarasi

islem Tara

Durum

Diizenleyen & ‘

Duzenleme Tarihi

Harcama Birimi

Diizenleyen i ‘

Kurumsal Kod

Gonderilen $ ‘

HarcamaBirimi

Varlik islem Fisi Kayitlari
Belge
| Ne Numarasi

Duzenleyen Duzenleyen -
Duzenleme s e
Kurumsal Harcama s islem Tura
Sei Tarihi
Kod Birimi

Toplam Kayit Sayisi:| Hesapla

Varlik iglem Fisi iglemleri Ekrani

| 2

2 [ Farketmez

o | e

Durum Toplam Tutar Belge

© Basa Dén © Sona Git

e Kullanic1 Varlik Islem Fisi Islemleri Ekrani'nin iist kisminda yer alan sorgulama alanlar
kullanilarak “Sorgula” diigmesine tiklanir ve istenilen ViF'e ulasilir. Tiim VIF'lere ulasmak
icin dogrudan “Sorgula” diigmesine tiklamr ve VIF'ler Varlik islem Fisi Kayitlar1 alaninda
satirlar halinde listelenir.

Varlik islem Fisi islemleri

No

Belge Numarasi

islem Tara

Durum

Dizenleyen
Harcama Birimi

Diazenleyen
Kurumsal Kod

Gonderilen
HarcamaBirimi

Varlik islem Fisi Kayitlari

Duzenleme Tarihi

Duzenleyen

Farketmez

Compe | eier |

| No Belge Dozenisyes Harcama Diiz.elzlleme istem Tura Durum Toplam Tutar Belge
Numarasi Kurumsal Kod Birimi Tarihi
L1432 2018/902 (440... 30.10.2018 10:245atinalma Reddedildi 1.399,93% Varhk Islem Figi
[142 2018/18(3772... 26.10.2018 16:48Devretme Reddedildi 286,741 Varlk islem Fisi
141 2018/17 (3772... 26.10.2018 16:38Devralma Onaylandi{imz... 1.000,00% Varhk iglem Figi
(133 2018/9 (37722... 19.10.2018 16:40Devralma Tamamlandi 151,528 Varhk Igtem Figi
£131 2018/16 (3772... 19.10.2018 16:21Devretme Tamamland: 151,528 Varhk islem Fisi
126 2018/8 (37722... 16.10.2018 10:165atinalma Geri Cekildi 330,408 Varlik islem Figi
(123 2018/8 (37691... 09.10.2018 03:085atinaima Odeme Sireci... 472.00% Varhk islem Fisi
k122 2018/6 (37691... 08.10.2018 14:05Satinaima Reddedildi 1.180,00% Varik islem Fisi
(116 2018/973 (430... 24.09.2018 10:555atinalma Incelemede 5.720,40% Varlk Islem Figi
Toplam Kayit Sayisi:  Hesapla © Basa Don ©sSona Git

Varlik islem Figi iglemieri Ekrani / Varlik iglem Fisi Kayitlan
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e Varlik Islem Fisi Kayitlar1 alaninda sorgulanan ViF'in; no, belge numarasi, diizenleyen
kurumsal kod, diizenleyen harcama birimi, islem tiirii, durum, toplam tutar ve varlik islem
fisi belgesi bilgileri goriintiilenir.

&) Varlik islem Fisi Detay::

e VIF islem fisi kaydinin detayma ulasmak icin Varlik Islem Fisi Ekrani'nda sorgulanan
ilgili kaydin No siitunundaki baglantisina  tiklanir  ve Varlik Islem Fisi Islemleri
Ekrani goriintiilenir.

Varlik islem Fisi islemleri

No 72 Defter Kaynak Alt
Tura Ads
Belge Numaras:
islem TGra saunaima
Dazenleyen
Kurumsal Kod islem Taru Detay
Duzenleyen : Dazenleme Tarihi 10.09.2018

Harcama Birimi
Durum Onaylandi(imza Asamasindsa)
Acikilama Variik islem Fis

iliskili Kayit
Belge
Varhklar
aGiki Tahsi 3
No Kod Ad sicil No Myt Tebids 2y Tutar
Durumu Oram

225,002

Muhasebe Kayitlan

Muhasebe Kayd:

Defter Yevmiye No Muhasebe Kaydi No  islem Tipi Tarihi Acikiama Toplam Tutar

Odeme Onayland 19.09.2018 Oolap a

Varlik islem Fisi islemleri Ekram

e Varlik Islem Fisi Ekrani'min {ist alaninda VIF'e yonelik genel bilgiler (No, Belge
Numarasi, Islem Tiirii, Vergi Islem Fisi Belgesi vb.) yer alir. VIF ile iliskili varhiklar
Varliklar alaninda listelenir. Varliklar alaninda ilgili varligin No, Kod, Ad, Sicil No,
Miilkiyet Tahsis Durumu, Pay Orani ve Tutar bilgisine yer verilir. Varlik Islem Fisi ile ilgili
Muhasebe Kayitlarina Muhasebe Kayitlar1 Alanindan ulasilir.

e Varlik islem Fisi detay1 incelendikten sonra “Kapat” diigmesine tiklanarak Varlik Islem
Fisi Islemleri Ekrani'na déniiliir

e (Odeme islemleri modiiliine MYS tarafindan 6deme emri belgesi diistiigiinde ilgili 6deme
kaydma VIF ekliyse, ilgili VIF Varlik islemleri modiiliine diismektedir. Odeme Emri
Belgesinin 6deme islemi gergeklestiginde ViF'in durumu ONAYLANDI olarak muhasebe
yevmiyelestirme siireci beklenir. Muhasebede yevmiyelestirme tamamlandiktan sonra
varliklarin kayd yapilir.

e HYS araciligiyla gelen 6demelerde ddeme kaydi islemlerine durumu Incelemede olarak
diisen &deme kaydmin VIF'i, Varlik Islem Fisi Islemleri Ekrani'da sorgulandiginda
durumu Odeme Siirecinde olarak gériintiilenir.
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» Durumu Incelemede olan 6deme kaydi iade edildiginde ilgili VIF'in durumu Varlik
Islem Fisi Ekrani'nda Geri Cekildi olarak gériintiilenir.

> Durumu Incelemede olan édeme kayd: iptal edildiginde ilgili VIF'in durumu Varlik
Islem Fisi Ekrani'nda Reddedildi olarak gériintiilenir.

> Durumu Incelemede olan 6deme kayd: Onaylandiginda ilgili ViF'in durumu Varlik
Islem Fisi Ekrani'nda Onayland: (Imza Asamasinda) olarak gériintiilenir.

> Durumu Onaylandi (Imza Asamasinda) olan 6deme kayd: yevmiyelestirildiginde ilgili
VIiF'in Varlik islem Fisi Ekrani'nda durumu Tamamlandi olarak goriintiilenir.

h) Varlik islem Fisi Onaylama:

e TYKS araciligiyla otomatik olarak gelen VIF, Varlik Islem Fisi Ekrani'nina
durumu Incelemede olarak diismektedir.

e VIF'in onaylanabilmesi igin;

ViF cikis islemiyse fisteki limit distii varliklar sistemde kayitli olmalidir.
VIF c¢ikis islemiyse c¢ikilmak istenen tutar varlik hesap bakiyesinden fazla
olmamalidir.

> VIF Incelemede durumunda olmalidir.

> VIiF'in oturum bilgisinde segilen kurum hesap plan1 aktif olarak sistemde
bulunmalidir.

> VIF giris islemiyse, VIF icindeki varliklarin o harcama biriminde aktif sicil kaydi
olmamalidir.

>

>

e inceleme durumundaki VIF'i onaylamak i¢in Varlik Islem Fisi Ekrani'nda sorgulanan VIF
secilir ve “Onayla” diigmesine tiklanir. Varlik islem Fisi Onayla Ekran1 goriintiilenir.

Varhk islem Fisi Onayla

Secilen varhk isiem fisini onaylamak istediginize emin misiniz?

Vvarhik islem Fisi Onayla

e Varlik Varlik islem Fisi Onayla Ekrani'nda “Onayla” diigmesine tiklamr ve VIiF'in
durumu Onaylandi (imza Asamasinda) olarak goriintiilenir. Onayla islemiyle 6n muhasebe
islemlerine  diisen VIF  yevmiyelestirildiginde ~Varlik Islem Fisi Ekrani'nda
durumu Tamamlandi olarak giincellenir.

1) Varhk islem Fisi iade Etme:

e Incelemede ve Onayland: (Imza Asamasinda) durumundaki VIF iade edilebilmektedir.
VIiF'i iade etmek icin Varlik islem Fisi Ekrani'nda sorgulanan VIF segilir ve “lade
Et” diigmesine tiklamir. Varlik Islem Fisi lade Et Ekran1 goriintiilenir.

Varhk islem Fisi lade Et

Secilen varhk islem fisini iade etmek istediginize emin misiniz?

Vvariik islem Fisi lade Et Ekrani
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e “lade Et” diigmesine tiklanir. fade edilen ViF'in durumu Reddedildi olarak giincellenir.
i) Varlik Tiirii Islemleri:

e Incelemede Varlik kayd: eklenirken varhk tiiriine gére eklenir. Varlik tiirlerine yonelik
islem yapmak icin ana meniide yer alan Tanimlama Islemleri / Varlik Tiirii Islemleri segilir
ve Varlik Tiirii Islemleri Ekran.

Varhk Tarua islemleri

varhk Taria No 5 T Tar -

Ad - Amortismana Tabi -
Mi

Kod

Amortisman Suresi

Durum [ Farketmez . (2D}

Amortisman Limiti

@ nopor | S v

Varhk . = . Amortisman Birikmis Envanter
Tt = Amortismana Amortisman Amortisman Hesap 2 = =
¥ Tara Ad Kod Durum Tar o = = 2 g2 ik Gideri Hesap Amortisman Hesap
Tabi Mi suresi (Yil) Limiti Kodu
No Kodu Hesap Kodu Kodu
Toplam Kayst Sayisi:. Hesapla © Basa D6n © Sona Git

Varlik Tiiri iglemleri Ekrani

e “Varlik Tiirii Islemleri Ekrani'nda daha onceden eklenen tiim varlik tiirlerini sorgulamak
icin dogrudan “Sorgula” diigmesine tiklanir. Ekran'da istenen varlik tiiriine ulagmak igin
sorgulama alanlar1 kullanilarak “Sorgula” diigmesine tiklanir. Sorgulanan varlik tiiriiniin ad,
kod, durum, tiir, amortismana tabi olup olmadigi, amortisman siiresi gibi genel
bilgileri Varlik Tiirti Kayitlari alaninda goriintiilenir.

Varlik Tart Kayitlari “-

Yardima Varlk Tara Ekle | Aktiflestir

Varhk Amortisman Birikmzs
e S = Amortismana Amortisman Amortisman Hesap . . Amortis... Envanter
I Tara Ad Kod Durum Tur o 2 = R Gideri Hesap
Tabi Mi Suresi (Yil) Limiti Kodu Hesap Hesap Kodu
No Kodu
Kodu
L internet 2
) 3180 255.02.... Aktif Tasinir EVET 5 14.000,00%255.02.... 630.13.01.05 257.05.02.... 500.02.03.06
Kameralari
Toplam Kayit Sayisi:  Hesapla © Basa Dén ©sSona Git

Varhk Turd i§|emleri Ekrani / Varlik Turu Kayitlan

j) Varlik Tiirii Ekleme:

e Yeni bir varlik tiiri eklemek igin Varlik Tiirii Islemleri Ekrani'nda yer
alan “Ekle” digmesine tiklanir ve Ana Varlik Tiirti Ekle Ekrani goriintiilenir.

Ana Varlik Tura Ekle

Ad :[

Kod

Hesap Kodu

d!
Tar :[ Seciniz -
:

Birikmis
Amortisman Hesap
Kodu

Amortismana Tabi
Mi

Ana Varlik Turu Ekle Ekrani
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e Ana Varlik Tiirii Ekle Ekrani'nda eklenecek varlik tiirtine anlamli bir ad bilgisi girildikten
sonra kodu Kod alanindan girilir. Béylece girilen bu koda gore olusacak hesap kodu bilgisi
Hesap Kodu alanindan girilir. Tiim alanlar doldurulur ve “Kaydet” diigmesine tiklanir.

k) Varlik Tiirii Giincelleme:

e Eklenen varlik tiriine yonelik giincelleme islemi yapilabilmektedir. Varlik tiiriini
giincellemek igin  Varlik Tiiri Islemleri Ekram'nda sorgulanan kayit —secilir
ve “Giincelle” diigmesine tiklanir. Varlik Tiirti Giincelle Ekrani goriintiilenirni bir varlik tiiri
eklemek igin Varlik Tiirii Islemleri Ekrani'nda yer alan “Ekle” diigmesine tiklanir
ve Ana Varlik Tiirli Ekle Ekran1 goriintiilenir.

Varlik Tturt Guncelle

Varlik Tura No : 3798

Kod
Tar

Ad

: 333.01.01
: Taginir

;| Yardimc

Amortismana Tabi @
Mi

Amortisman Suresi
(yih)

wu

Amortisman Limiti . 14.000,00%

Varlik Tiirl Giincelle Ekrant

e Varlik Tiiri Gilincelle Ekrani'nda giincellenecek varlik tiiriiniin Sistem tarafindan
otomatik verilen no bilgisi, kod ve tiiri haricindeki bilgileri giincellenir. Gerekli
giincellemeler yapildiktan sonra “Giincelle” diigmesine tiklanir.

1) Yardimer Varhlik Tiirii Ekleme:

e Eklenen Daha 6nceden eklenen varlik tiiriine yeni bir yardimer tiir eklemek i¢in Varlik
Tiirii Islemleri Ekrani'ndan ilgili varlik tiirii secilir ve “Yardimec1 Varlik Tiirii Ekleme”
diigmesine tiklanir. Yardimc1 Varlik Tiiri Ekle Ekrani goriintiilenir.

Yardimci Varlik Tara Ekle

Ad
Kod 1222
Tar : Taginir

Amortisman Suresi (Yil)

Amortisman Limiti

Varolan Varhk Turleri

Amortismana Tabi Amortisman Suresi

Ad Kod Tar Mi vl Amortisman Limiti
222.01 Taginir
222 Taginir

Eklenecek Varlik Turleri m

Amortismana Amortisman Amortisman

Kod| Ad HesapKodiic | | b ™ siiresi (Vi) Limiti

222 'I J |

Yardimci Varlik Turu Ekle Ekrant
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Devir

e Varlik Yardimcr Varlik Tiirii Ekle Ekrani'nda ilgili ana varlik tiiriiniin ad, kod, tiir,
amortisman siiresi ve yilina yonelik bilgileri iist alanda goriintiilenir. Ana varlik tlirline daha
onceden yardimci varlik tiirii eklenmis ise Varolan Varlik Tiirleri alaninda goriintiilenir.
Yeni eklenecek yardimci varlik tiiriiniin bilgileri Eklenecek Varlik Tiirleri alanindan girilir.
Ana varlik tiiriine birden fazla yardime1 varlik tiirii eklenebilmektedir. Bunun i¢in Eklenecek
Varlik Tiirleri alanindaki “Ekle” diigmesine tiklanir ve yeni satir agilir. A¢ilan satira ilgili
bilgiler girilir. Tum bilgiler girildikten sonra yardimci varligi eklemek ig¢in en alt
alandaki “Ekle” diigmesine tiklanir.

m) Varlik Tiirii Durumunu Aktiflestirmek:

e Varlik tiiriiniin durumu pasif ise aktiflestirmek i¢in Varlik Tiirii Islemleri Ekrani'nda ilgili
varlik tiirii secilir ve “Aktiflestir” diigmesine tiklanir. Boylece ilgili varlik tiirii ve varlik
tiirlinlin tiim alt varlik tiirleri aktiflestirilir.

n) Varlik Tiirii Durumunu Pasiflestirmek:

o Aktif durumundaki varlik tiiriine ihtiya¢ olmamasi durumunda ilgili varlik tiiri
pasiflestirilebilmektedir. Varlik tiiriinii pasiflestirmek i¢in Varlik Tiirii islemleri Ekrani'nda
ilgili varlik tiirii segilir ve “Pasiflestir” diigmesine tiklanir. Boylece ilgili varlik tiirii ve varlik
tiirliniin tiim alt varlik tiirleri pasiflestirilir.

0) Varhlik Devir islemleri:

e Idari islemlerden baslatilan harcama birimi devir siirecinde, ilgili harcama biriminin devir
bilgilerini sorgulamak i¢in ana meniide yer alan Gorevler segilir. Devir islemleri'ne tiklanir
ve Devir Islemleri Ekrani goriintiilenir.

islemleri

Devreden Harcama

Birimi

Durum

(e | e

Harcama Birimi Devir Bilgileri

Devir Devir

v

Devreden Harcama Birimi Dur...

No Tarihi

Toplam Kayit Sayisi:. Hesapla © Basa Don © Sona Git

Devir iglemleri Ekrani

e Devir Islemleri Ekrani'min iist kisminda yer alan sorgulama alanlar1 kullamlarak devir
kayitlari, Devreden Harcama Birimi ve Durum bilgisine gore sorgulanabilir. Tiim devreden
harcama birimlerinin devir bilgilerine ulasmak i¢in dogrudan “Sorgula” diigmesine tiklanir.
fgili devir kayitlar1 Harcama Birimi Devir Bilgileri alaninda listelenir.
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Devir islemleri

Devreden
Harcama Birimi

Durum

Harcama Birimi Devir Bilgileri

Devir Devir

Devreden Harcama Birimi Durum

No Tarihi

N W

islem

7.09.2 8
070 i Tamamiland

islem

29.08.2018
© o1s Tamamland
islem
27.08.2018 =
240 at Tamamland
04.07.2018 Devrediliyor
04.07.2018 Devrediliyor
12.06.2018 Devrediliyor
20.04.2018 'F'°M ;
Tamamland
Toplam Kayit Sayisi:  Hesapla © Basa Don © sona Git

Devir Islemleri / Harcama Birimi Devir Bilgileri

e Harcama Birimi Devir Bilgileri alaninda ilgili harcama birimi devrinin devir no, devreden
harcama birimi, devir tarihi ve durum bilgisi goriintiilenir. Devir kaydinin detayina ulagmak
icin Devir No siitunundaki baglantisina tiklamr ve Devir islemleri Ekram goriintiilenir.

Devir islemleri

Devir No :2

Devreden
Harcama Birimi

Devralan Harcama
Birimi

Devir Tarihi : 12.06.

Durum : Devrediliyor

Kurumsal Kodlar Devir Bilgisi

Devreden KKod Devralan KKod

Devredilmeye Engel Varhklar

Varhk Ad: Sicil Numaras: Kurumsal Kod

Devir islemleri Ekram

e Devir Islemleri Ekrani'nda devir kaydina yonelik devir no, devreden harcama birimi vb.
genel bilgiler goriintiilenir. Kurumsal Kodlar Devir Bilgisi alaninda devreden ve devralan
harcama birimlerinin kurumsal kodlar1 ve ilgili harcama birimleri goriintiilenir.
Devredilmeye Engel Varliklar alaninda devreden harcama birimine ait varliklar goriintiilenir.
Devir kaydinin detay1 incelendikten sonra “Kapat” diigmesine tiklanir.

e Devir siireci baglatildiginda devreden harcama birimini iizerinde varlik bulunuyorsa,
Harcama Birimi Devir Bilgileri alaninda sorgulanan devir kaydi Devrediyor durumunda
gortintiilenir. Devir isleminin tamamlanabilmesi i¢in devir kaydmin detay bilgilerinin
goriintiilendigi Devir Islemleri Ekrani Devredilmeye Engel Varliklar alaninda listelenen
varliklarin devir isleminin gergeklestirilmesi gerekir. Devreden harcama biriminin oturum
bilgisiyle Varlik Kayd: Islemleri alanindan ilgili varlik sicil numarasi ile sorgulanir. Ilgili
varlik secilir ve kurum i¢i “Devret” diigmesine tiklanir. Varlik devir islemi gergeklestirilir.
Kurum igi devret islemi Varlik Kayd: Islemleri basliginda ayrintili anlatiimaktadir.
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e Varliklarin devir islemi TKYS'den otomatik olarak gonderilen VIF aracihig: ile de
yapilabilmektedir. Otomatik gonderilen VIF Varlik Islem Fisi alaninda sorgulanir. Devir
islemi onaylanir, yevmiyelestirilir ve ilgili varligm devir islemi gerceklestirilir. Varlik Islem
Fisi'ne yonelik yapilan islemler Varlik Islem Fisi Ekrani'nda ayrmtil agiklanmaktadir.

e Varliklarin devri ilgili harcama birimine yapildiktan sonra devir isleminin
tamamlanabilmesi i¢in Devir kaydi segilir ve “Tekrar Dene” diigmesine tiklanir. Devir islemi
gerceklestiginde Devir Islemleri Ekrani'nda devir kaydinin durumu islem Tamamland: olarak
goriintiilenir.

e Devreden birime ait varlik kayitlarmin devri otomatik olarak da yapilabilmektedir.
Devrediyor durumundaki devir kaydi Devir Islemleri Ekrani'ndan sorgulanir. flgili kayit
Devir No siitunundan segilir. “Manuel Devret” diigmesine tiklanir. Devir islemi gerceklesir
ve devir kaydinin durumu Islem tamamland olarak giincellenir.

6) Uretilmeyen Amortisman Islemleri:

e Mali yil kapamsm gerceklestirmek icin Sistem'de yer alan Muhasebe Islemleri
modiilinde Dénem Sonu Islemleri Ekrani'nda 8 adim basariyla tamamlanmalidir. Bu
adimlardan igiinciisi amortisman kayitlarimi kontrol eden Amortisman Kaydi adimdir.
Kullanict mali y1l kapanisin1 gergeklestirirken otomatik baslayan Amortisman Kaydi adimi
Tamamlanmadi olarak giincellenmediyse, Sistem tarafindan amortisman hesaplarindaki
bakiyelerde tutarsizlik tespit edilmistir. Amortisman hesap bakiyelerindeki tutarsizliklara
yonelik kayitlar Varlik Islemleri modiiliinde Gorevler/Uretilmeyen Amortisman Islemleri
meniisiine diiser. Boylece Uretilemeyen Amortisman Islemleri Ekrani'nda bakiyelerdeki
tutarsizliklara yonelik detayli bilgiler yer alir.

Uretilemeyen Amortisman Islemleri

Kurum Hesap Plani

Mali Yil
Duzeitilmesi Gereken Kayitlar
Varhk 2 Toplam Toplam Amortis... : Toplam Toplam
Harcama Kurumsal Mizan . . o s Mizan . . s
Birimi Kod Hesap Bakyess Limit Usta Limit Alti Hesap Bakiyesi Limit Usta  Limit Alts
Kodu Bakiye Bakiye Kodu Bakiye Bakiye

Uretilemeyen Amortisman i§lemleri Ekrani

e Uretilemeyen Amortisman Islemleri Ekrani'ndaki bilgilere gére Muhasebe Islemleri / On
Mubhasebe Islemleri'nde bakiyelerin diizeltilmesine ydnelik manuel muhasebe kayd: eklenir
ve yevmiyelestirilir. Daha sonra Varlik islemleri modiiliinde Gérevler / Uretilmeyen
Amortisman Islemleri meniisiine gidilir. Uretilemeyen Amortisman Islemleri Ekrani'nda yer
alan “Yeniden Dene” diigmesine tiklanir.

p) Amortisman Raporu Alma:

e Mali yil kapanist igin donem sonu islemlerini baslatmadan once amortisman hesap
bakiyelerini kontrol etmek i¢in amortisman raporu alinabilmektedir. Amortisman raporunu
almak i¢in ana meniiden Raporlar / Amortisman Raporu segilir ve Amortisman Raporu
Ekran1 goriintiilenir.
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Amortisman Raporu

Muhasebe Birimi
Harcama Birimi
Kurumsal Kod
Mali Yil

Hesap Kodu

Limit Tari

x 2018

x Hepsi

Amortisman Raporu Ekrani

e Amortisman Raporu Ekrani'nda Muhasebe Birimi alani, oturum bilgisinde segilen bilgiye
gore secili gelmektedir. Amortisman Raporu Harcama Birimi ve Kurumsal Kod bazinda
aliabilmektedir. Bu bilgiler ilgili alanlardaki acilir listeden se¢ilir ve “Rapor Al” diigmesine

tiklanir.

6- iC KONTROL KAPSAMINDA DEGERLENDIRME:

Universitemiz 2020-2021 i¢ Kontrol Eylem Planinda Tasinir yonetimi ile ilgili KFS 7.3 ile
“Kontrol faaliyetleri, varliklarin donemsel kontrolinii ve givenliginin saglanmasim kapsamahdir.”
Seklinde Kamu I¢ Kontrol Standardi ve Genel Sartt belirlemis olup, Mevcut durum (Universitemizde

uygulanan tagirlarin  yonetim sekli) makul giivenceyi

ongoriilmemistir.

Tablo: ASBU2020-2021 i¢ Kontrol Eylem Plani

sagladigindan herhangi bir eylem

Standart | Kamu ig: Kontrol Standardi ve
Kod No Genel Sarti

Mevcut Durum

Eylem Kod
No

Ongoriilen Eylem
veya Eylemler

Sorumlu Birim
veya Calisma
Grubu Uyeleri

Tsbirligi
Yapilacak
Birim

Cikty/
Sonug

Tamamlan
ma Tarihi

Agiklama

Kontrol faaliyetleri,
varliklarm dénemsel
KFS 7.3 kontroliinii ve
giivenliginin saglanmasm
kapsamahdir.

5018 sayih Kanun,
-2489 sayih Kefalet Kanunu (8. md.),
-3091 sayth Tasmmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin
Onlenmesi Hakkmdaki Kanun,
-Tagmir Mal Yonetmeligi (32.md.),

-Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi (518. md.),
-Kamu Idarelerine Ait Tasmmazlarm Kaydina Tliskin
Yonetmelik,

-Kamu Idarelerine Ait Tasmmazlarm Tahsis ve Devri
Hakkinda Yonetmelik
- Tagmur Islemleri Yonergesi
-Her yilsonu taganir islemleri ile ilgili egimler verilmektedir.
-Hesap donemi bitmesine miiteakip ilgili mevzuat
kapsamnda cari ve sermaye harcamalari kontrol
edilmektedir. Ayrica, Universitemizde Tagmir ve
Tasmmazlar ilgili mevzuata gore kayt altma alinmis ve
diizenli olarak sayim ve raporlama yapimaktadir.

Mevcut durum makul
giivenceyi
sagladigmdan herhangi
bir eylem
dngbrilmemistir.

Ancak uygulamada birli saglanmasi agisindan “Taginir El Kitab1” Strateji Gelistirme Daire
Bagkanliginca olusturulmus ve tiim harcama birimleri ile paylasilmistir. Bunun yani sira verilen
egitimlerle de s6z konusu uygulamanin etkinligi stirdiiriilmiigtiir.
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7- TASINIR ISLEMLEINE iLISKIN KONTROL FAALIYETLERI VE DENETIM SURECI:

e Universitemiz Tasimr mallarimin birimler aras:1 etkin dagihmi, yilsonu islemlerinin
saghkli bir sekilde tamamlanabilmesi, Tasinir Yonetim Donemi hesaplarinin
dogrulugu ve Sayistay denetimine hazirlik galismalari kapsaminda harcama birimleri
ambarlarindaki Tasinir mallarin fiziki durumu ile tasinir konsolide raporlarindaki fiili
durumun karsilagtiriimasi, tasinir mallarin sicil kontrollerinin yapilmas: amaciyla
Baskanligimiz tarafindan Rektorliik Oluru ile Tasinir Kontrol Komisyonu kurulur.

e Kurulan bu komisyon 1 baskan ve 2 yedek iiyeden olusmaktadir. ilgili komisyon
tarafindan tasinir denetim formu hazirlanar.

e Rektorliik Oluru geregi ve denetim formu kapsaminda yapilacak incelemelerde taginir
kayit ve kontrol yetkililerinin hazir bulunmalar: ve komisyon tyelerinin talep edecegi
bilgi ve belgelerin temini saglanir.

e Harcama birimi tasinir konsoliide degerlendirme raporu ile denetime iligskin sonuglar
raporlanarak ilgili mercilere sunulur.

8- SONUC:
Kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu idelerine ait taginir mallarin etkili,

ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesi, kullanilmasi, kontrolii ve kayitlarinin
yonetmelik esaslarina gore saydam ve erisilebilir tutulmasi saglanmaktadir.
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