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GOREVIN KISA  {Universitemiz biitcesi ve performans programu hazirhk ¢alismalarinn koordine edilmesi ve gelirlerin tahakkuka ile gelir vel
TANIMI alacaklarmin takip ve tahsil islemierini yiirtitmek.

Universitemiz biitgesi ve performans programi hazirhik galismalar ile gelirlerin takip ve tahsil islemlerini mevzuata uygun bi

GOREVIN AMACI sekilde ve zamamnda yerine getirmek, kaynakiann etkili, ekonomik, verimli kullanilmas: ve dengeli dagittimasini saplamak.

* Universite biltgesinin ve yatirim programinin hazirlanmasim koordine etmek,

« Ayrmtil harcama ve finansman programianinin hazirlanmas ve uygulanmas: iglemlerini yitriitmek,
» Biitge iglemlerini gergeklestirmek ve kaydetmek,

« Harcama birimleri tarafindan ditzenlenen ddenek ginderme belgelerine dayanilarak ddenegin ilgili birimlere ginderilmesini
tsaBlamak,

= Yillik yatinm degerlendinme raporunn hazirlamak,

» Performans program: hazirlikiarinin koordinasyonunu ve izlenmesini salamak,

» Universite gelirlerinin tahakkuku ile gelir ve alacaklarmm takip ve tahsil islemlerini yilrlitmek,
GOREV YE + E-biitge sistemini kullanma yetki ve vetki iptal igtemlerinin yapiimas

SORUMLULUKLARI (= Odenck gonderme ve tenkis iglemlerini yiirlitmek

» Kurumsat Mali Burum ve Beklentiler Raporunu haziriamalk,

» Gelirlerin tahakkuku, gelir ve alacaklarn takip ve tahsili islemlerinin yiirtititimesi,

'+ Hazine mitistegarlig nakit tatebi iglemlerinin vapilmas:

« Kurulug brifingi hazirlanmast islemlerinin ylirfitiilmest

+ DTVT islemlerinin yilrittéilmesi

* Dogrudan teminde limit arttnimasi iglemilerinin yapilmas

* Bagbakanhk yatinm izleme sistemine veri giris islemlerinin (tatbis) yiiriittilmesi

* Daire Bagkani / Sube Mildirii larafindan verilecek diger gbrevilen yapmak.

Midiirlitkge haz:rlanan evraklara imza  paraf atmak

YETKILER] E e-Biitge sisteminde Universitemize iliskin verileri grme, yazma ve onama yetkisi

'+ Gerekli mevzuat konusunda ileri dijzey bilgi sahibi oimak

' - 5018 sayih Kanun ve buna bagh diizenlemeler

- 657 sayih Kanun ve buna bagl: diizenlemeler

- Yitksekbgretim Mevzuat:

- Kapsami: biitge mevzuoatt bilgist

- Kamu Zararlarmm Tahsiline [liskin Usul ve Esaslar Haklunda Yonetmelik
» Kapsamh performans program bitgisi
» Kapsamh stratejik plan bilgist

Bilgi

is

GEREKLILIKLER} + Rilgisayar ve internct kullantn

« Analitik dilsiinebilme

* Analiz yapabiime

 Sorun ¢hzme

Becer: ve Yetenckleri* Muhakeme yapabilme

» Sonug odakli olma

» Diizenli ve disiplinti ¢alisma

» Ekip ¢alhigmasina uyumlu ve katihmer

+ Miizakere edebilme

Bu dokiimands agiklanan gorev tammam okudum. Gorevimi burada ONAYLAYAN:
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. Bahattin ALBAS
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