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GOREVIN KISA

Universitemiz gelirlerinin ve alacaklarmin tahsili, giderlerin hak sahiplerine ddenmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin
almmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tuim malf iglemlerin kayitlarinin yapilmas: ve raporianmasi islemlerinin yerine,

TANIMI getirilmesidir.
- . Universitemiz muhasebe hizmetlerinin mevzuata uygun, zamaninda, dogru bir sekilde ve herhangi bir kesintiye ugramaksizin yiritiilmesini
GOREVIN AMACI 5
saglamak.
* Birim taginir mal i ve islemleri, ambar sayimt ve kontrolleri ile tasinir yonetim hesap cetvellerinin hazirlanmasi,
* Harcama birimleri tarafindan gonderilen taginir is ve islemlerine ilskin kayitlar: yaparak, harcama birimleri ile koordinasyon saglamak,
« Kurum sendika tiyesi personel sayilarmin memur maas islemlerinden sonra web sitesinde yaymlanmasini saglamak,
* Harcama birimleri harcama yetkilileri ve gerceklestirme goreviilerinde meydana gelen gorev degisiklikleri yetkilendirme islemlerini
gergeklestirmek, kurum web sitesinde giincellenmesini saglanmak,
* Gelirlerin red ve iade islemlerini yapmak,
* Yil sonu dénem kapatma ve dijzeltme kayitlar islemlerini gerceklestirmek,
* Kefalet Aidati 3 er aylik raporlamalarim, Kefalet Reddiyat Varakasi duzenleme islemlerini Kefalet Sandigina génderilmesini saglamak,
GOREV VE « Kesin hesap hazirlama siiregleri takibi ve islemlerini yapmak,

SORUMLULUKLARI!* Yonetim donemi donem bagt ve donem sonu belge, yazisma ve bilgileri hazirlama, Sayistay Bagkanligina ve Maliye Bakanlhigina mevzuats

geregi fiziki ve veri transferi ile aktarum islemlerini gerceklestirmek,

* Nakit Akig Tablosu hazirlamak, kurum web sitesinde yayumiamak,

* Temel Mali Tablolar ilgili doneminde hazirlayarak, kurum web sitesinde yaymnlamak,

* Maliye Bakanligina agilan ¢agn takiplerini yiirtitmek,

* Birim yazigma islemlerini yoriitmek

» Merkezi yonetim biitcesi kapsamindaki 6demeler, 6demelere ait dosya ve taahhilt islemlerini gerceklestirmek,
= Gorevi geregi edindigi kisisel verileri korumak,

* Daire Bagkan: / Sube Muidurii tarafindan verilecek diger gorevieri yapmak.

YETKILERI « e-Biitge, KBS sisteminde Universitemize iliskin verileri gorme, yazma ve onama vetkisi,

» EBYS Muhasebe ile ilgili evrakiara imza - paraf atmak,

> BKMYS sistemlerinde Universitemize iliskin verileri gorme, yazma ve onama yetkisi.

Bilgi - 213 Sayilt Vergi Usul Kanunu
- 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu
- 3065 Saytli Katma Deger Vergisi Kanunu
is - Tagmnir Mal Yonetmeligi
GEREKLILIKLERI - Bltge mevzuat:

= GTIEKIT MevVZUal KOMUSUNaa 11el] QuZey BIST SaiibT Olar
- 5018 sayil: Kanun ve buna bagl dizenlemeler

- 657 sayih Kanun ve buna bagh diuzenlemeler

- 4734 ve 4735 sayili Kanunlar ve bunlara bagh dizenlemeler

- 6245 sayih Kanun ve buna bagli diizenlemeler

- Merkezi Yonetim Muhasebe Yénetmeligi ve buna bagh diizenlemeler
- 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

- 193 Sayih Gelir Vergisi Kanunu

- Yiiksekogretim Mevzuati
- 6085 sayili Sayistay Kanunu ve buna baglt diizenlemeler

4698 Savil Kigisel Verilerin Korunmas: Kanuny

« Bilgisayar ve internet kullanim:

* KBS, MYSV2 ve e-biit¢e kullanm:

e Analitik diisiinebilme

* Analiz yapabilme

e Sabirli olma

* Duizenli ve disiplinli ¢alisma

* Ekip ¢aligmasina uyumiu ve katilime:
= Miizakere edebilme

Beceri ve Yetenekler

Bu d

kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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