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GOREVIN KISA
TANIMI

Universitemiz gelirlerinin ve alacaklarmmn tahsili, giderierin hak sahiplerime ddenmest, para ve parayla ifade cdilebilen degerlerile cmanetlerin alinmasi, saklanmasi,
ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tim mali islemlerin kayilarmm yapiimasi ve raporlanmasy iglemierinim yerime getinfmesidit

GOREVIN AMACI

Universitemiz muhasebe hizmetlerinin mevzuata uygun, zamanmnda, dogru bir sckilde ve hierhangi bir kesintive ugramaksizin viiritilmesini saglamak

GOREV VE
SORUMLULUKLARI

« Harcama birimleri tarafindan gonderilen tagimir devir, tiketim gikiglan, hurda. bedelsiz devir, vb. is ve iglemlerine tlgkin kayitlarn yaparak harcama birimleri ile
koordinasyon saglamak.

« Tasarruf Tedbirleri Genelgesi kapsaminda olugturulan Tasarruf Tedbirleri Bilgi Sistemine (TTBS) ekienecek verilern toplanmast bilgi ve belge giriglerinm
saglanmasi ve koordinasyonunu saglamak,

« Kurum sendika iiyesi personel sayilarmim memur maag islemlerinden sonra web sitesinde yaymlanmasm saglamak

« Harcama birimleri harcama yetkilileri ve gergeklestinme gorevlileri. emanct ve veri pirty yetkilisi vb. meydana gelen porey degisiklikler yetkilendirme iglemlermi
gergeklestirmek, kurum web sitesinde giincellenmesini saglanmak.

« Yil sonu donem kapatma mizan kontrollert ve diizeltme kayitlarn islemlerint pergeklestirmek,

« Kefalet Aidat 3'er aylik raporlamalarimi, Kefalet Reddiyat Varakas) dizenteme islemlerini Kefalet Sandigma gonderimesint saglamak.

« Kesin hesap hazirlama siiregleri takibi ve iglemlerint yapmalk,

« Yonetim dénemi donem bagt ve donem sonu belge, yazigma ve bilgileri hazirlama, Savistay Bagkanhigma ve Mahye Bakanhgma mevzuati geregi fiziki ve veri

transferi ile aktarun iglemlerini gergeklestirmek,

« Nakit Akig Tablosu hazirlamak, kurum web sitesinde yayimlamak,

« Temel Mali Tablolar ilgili doneminde hazirlayarak, kurum web sitesinde yaymlamak.,

+ I$-KUR kapsaminda birime gorevlendirilen ogrenci is ve islemlert ile koordinasyonu saglamak,

+ Emanet hesaplarda (333 hesap) bekleyen tutarlarm ayhk takibin vapmak suretiyle emanet hesap kontrolii saglamak.

« Sayistay Bagkanlifi ve Hazine ve Maliye Bakanhigi denetimleri kapsaminda talep edilen belge bilgi vb is ve isimelerde Muhasebe Yetkihsi ile koordinasyon

saglamak,

« Birim yazigma iglemlerini yiriitmek,

« Gorevi geregi edindigi kigisel verileri korumak.

« Daire Bagkan / Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger porevier yapmak

YETKILERI

« EBYS Muhasebe ile ilgili evraklara imza - paraf atimak.
« KBS sisteminde Universitemize iligkin verileri gorme. yazma ve onama yetkisi
« BKMYBS sistemlerinde Universitemize iliskin verileri gdrme. vazina ve onama vetkisi

IS GEREKLILIKLERI

« Gerekli mevzuat konusunda tert diizey bilgi sahibi olmak

- 5018 sayih Kanun ve buna bagli dizenlemeler

- 657 sayil Kanun ve buna bagh dizenlemeier

- 4734 ve 4735 sayth Kanunlar ve bunlara bagh dizenlemeler
- 6245 sayih Kanun ve buna bagh diizenlemeler

- Merkezi Yonetim Muhasebe Y onetme
- 5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortasi Kanunu
- 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu

- 213 Sayili Vergi Usul Kanunu

- 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu

- 3065 Sayih Katma Deger Vergisi Kanunu

- Tagimir Mal Yonetmeligi

- Biitge mevzuat

- Yiiksekogretim Mevzuat

- 6085 sayih Sayistay Kanunu ve buna bagh diizenlemeler

- 6698 Sayil Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu

i ve buna bagh duzenlemeler

Bilgi

« Bilgisayar ve internet kullanimi
« BKMYBS. KBS, vb. kullanimi
+ Analitik digiinebilme

+ Analiz yapabilme

« Sabirli olma

« Diizenli ve disiplinli galisma

Beceri ve Yetenekler

« Ekip galigmasma uyumlu ve katthme

« Miizakere edebilme N\

Imza
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