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GOREY TANIMLARI
Statiisii £57 Savili DMK
Glirev Ads Mali Hazmetler Uzman Yardimers
Birimi Strateji Geiigtirme Dairesi Bagkanbs
Al Birimi Raporlama ve I¢ Kontrol Sube Mudartaga
{ik Amiri Sube Madari
Gorev Devri Raziye Naz TURKELI/Mali Hizmetler Uzman Yardimcisi

GOREVIN KiISA

TANIMI Birim Faaliyet Raporu ile ldare Faaliyet Raporunun gerekli koordinasyon saglanmak suretiyle hazirlanmasidir.

Universitemizde ig kontrol sisteminin olusturulmas: igin gerekli galismalann yirdtiilmesi ve 6n mali kontrol islemlerinin gergekiestiriimesi ve Bagkanlik

GOREVIN AMACT { . " . )
oretilmesini saglamai.

Universitemizde eikin bir ig kontrol sisteminin kurulmasi, sagltkli bir on mali kontrol faalivetinin gerceklestiritmesi ite gavenilir ve dogru rapor/bilgi

Universitede ¢ Kontrol Sistemini olusturmaya, uygulamaya, izlemeye ve gelistirmeye yonelik galismalan koordine etmek,
» On mali koniro] fazlivetini yiriitmek,

*» Buskanh@n Binm Faalivet Raporunu hazrlamak, -harcama birimleri arasinda koordinasyoniu saglayarak Universitenin [dare Faaliyet Rapcrun]

* 5018 sayih Kanun Hikimleri ife Ig Kontrol ve On Mali Kontrole Higkin Usul ve Esaslara ve Kamu I¢ Kontrol Standartian Tebligine vygun bir sekiide]

hazirlamak,
» Universitemizin diger idareler nezdindeki mali is ve iglemlerini harcama birimleri arasinda koordinasyon seglamak suretiyle idemek v
sonuglandinmak,
o + Harcama birimleri tarafindan birimlerine iligkin olarak istenilen bilgileri sajamak ve hareama binmierine mali konularda damgmanlik hizmeti sunmak
GOREVVE 1 ) cas Gorevierin Tespiti iic Hgili iglemlerisi yorotmek
SORUMLULUKLARL:, Is Akig Sareglerinin Belirlenmesine ySnelik islemlsd yapmak
= Risk Yénetim Igiemierinin yapiimast
» I¢ Kontrol kapsam:nda Egitim iglemlerinin yapilmasi
* Yan Odeme Cetvellerinin kontrolinin yapiimast
+ Kadro Dafnhim Ceivellerinin kenirol edilmesi
» Genelge hazrlama iglemledinin ylmitilmesi
*» Rehber ve El kitabt hazerlanmass isiemlerinin yuritalmesi
§- Daire Bagkan / Sube Madiri tarafindan ventiecek diger gorevleri yapmak.
= Mudirlukee hazislanan evraklaa imza  paraf aimak
» On mali kontrol yapmak
VETKILERI * g-Biitge sisteminde Universitemize iliskin verileri gdrme, yazma ve onama yeikisi
» MYS sisteminde Universitemize {ligkin verileri gorme, yazrma ve onama yetkisi
» Gerekli mevzual konusenda ileri dazey bilgi sahibi olmak
5018 sayih Kanun ve buna bagly duzeniemeler
4734 ve 4733 sayth Kanuntar ve bunlara bagh dizenlemeter
6245 sayilt Kanun ve buna bagiy dizenlemeier
N - Taginur Mal Yonetmeligi
; 5510 say:lt Sosyal Sigortalar ve Genel Safhik Sigorizst Kanuna
s 193 Sayih Gelir Vergisi Kanunu
213 Sayih Vergi Usul Kanunu
- - 488 Sayih Damga Vergisi Kanunu
Bilgi 3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu
Biiige mevzuah
Yiksekogretim Mevzuats
- 6085 sayth Sayistay Kanunu ve buna bagh dizenlemeler
Mali Hizmetler Uzmanlt@r Y dnetmeligi
iy . ' Mali Hizmetler Uzman Yardimeilannin Yetistirilmesine ligkin Usul ve Fsaslar
GEREKLILIKLERI = Fagliyet Raporlan konusunda kapsamh bilgi
‘ « Kapsamii I¢ Kontrol bilgisi
» ASBU Kamu i¢ Kontrol Standartianna Uyum Eylem Plan:

» Bilgisayar ve internet kallanima

» Analitik disinebilme

+ Analiz yapabilme

‘ + Sorun g0zme

» Sonug odakk: obma

» Dazenli ve disiplinli gahigma

+ Degisim ve geligime agik oima

« Etkin yazil: ve sozii iletigim

*» Ekip caligmasina uyumlu ve katthme
* Muzakere edebilme

Beceri ve Yetenekler:

Bu dokiimanda agikianan gérev tammimi okudur. Gorevimi burada beiirtilen kapsamd CNAYLAYA
yerine getirme  abul edivorum. Bahattin AL
Str listirme Dai  Bagkan:
d-Soy Tarih.‘ 9'3!2018
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