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Raziye Naz TURKELI YILMAZ/Mali Hizmetler Uzmant

GOREVIN KISA T niversitemizde i¢ kontrol sisteminin olusturulmas: igin gerekli galigmalarin yiriitilmesi ve 6n mali kontrol iglemlerinin gergeklestirilmesi ve Bagkanlik
TANIMI Birim Faaliyet Raporu ile {dare Faaliyet Raporunun gerekli koordinasyon safilanmak suretiyle hazirlanmasidir.

GOREVIN AMACI

Universitemizde etkin bir ig kontrol sisteminin Kkurulmast, saglikl bir 6n mali kontrol faaliyetinin gergeklestirilmesi ile gitvenilir ve dogru rapor/bilgl
aretilmesini sagglamak.

hazirlamak,

T+ 5018 sayih Kanun Hiikaimleri ile Ig Kontrol ve On Mali Kontrole liskin Usul ve Esaslara ve Kamu Ig Kontrol Standartlari Tebligine uygun bir gekilde
Universitede Ig Kontrol Sistemini olusturmaya, uygulamaya, izlemeye ve gelistirmeye yonelik ¢aligmalan koordine etmek, .
Strateji Geligtirme Birimlerinin Cahyma Usul ve Esaslan Hakkinda Yonetmelikte belirtilen fonksiyonlar kapsaminda yuritalecek ig ve iglemler,

- On mali kontrol ve 6n inceleme faaliyetlerini yirgtmek , (Mal ve hizmet alim,abonelige bagh sdemeler, gorev gideri,temsil tanitma,yapim igi, 6n
sdemelerin 6n incelemeleri ve birimlerin taginir is ve islemleri )

« Bagkanlimn Birim Faaliyet Raporunu hazirlamak, harcama birimleri arasinda koordinasyonu saglayarak Universitenin Idare Faaliyet Raporunu

« Her turlit (Kurum ve Birim) raporlama is ve iglemlerini yapmak,

. Universitemizin diger idareler nezdindeki mali is ve iglemlerini harcama birimleri arasinda koordinasyon saflamak suretiyle izlemek ve sonuglandirmak,
« Harcama birimleri tarafindan birimlerine iliskin olarak istenilen bilgileri saglamak ve harcama birimlerine mali konularda danigmanlik hizmeti sunmak,
GOREY VE - Hassas Gorevlerin Tespiti ile ilgili islemlerin yiriitmek,

SORUMLULUKLARI!® is Akag Sureglerinin Belirlenmesine yonelik islemleri yapmak,

« Risk Yonetim iglemlerinin yapilmast,

+ fg Kontrol ve hizmet igi efitim dokiimanlariin hazirlanmasi ve gerekli islemlerini takip etmek,

« Van Odeme Cetvellerinin kontroliiniin yapilmast,

- Kadro Dagnhim Cetvellerinin kontrol edilmesi,

- Genelge hazirlama iglemlerinin yuriitilmesi,

« Rehber ve El kitabi hazirlanmast iglemlerinin yiriitillmesi,

1-Gorevi geregi edindigi kisisel verileri korumak,

i« Daire Baskani / Sube Midird tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

- Mudarlikge hazirlanan evraklara imza - paraf atmak

« On mali kontrol yapmak

YETKILERI - E-Btge sisterninde Universitemize iliskin verileri gérme, yazma ve onama yetkisi

- Univeritemiz I¢ Kontrol Otomasyon Sisteminde verileri gérme, yazma ve onama yetkisi
« MYS/KBS sisteminde Universiternize iligkin verileri girme. yazmave onama vetkisi

Bilgi

is
GEREKLILIKLERI

T+ Gerekli mevzuat konusunda ileri dilzey bilgi sahibi olmak
| -5018 sayilt Kanun ve buna bagl diizenlemeler
!~ 4734 ve 4735 sayth Kanunlar ve bunlara bagh diizenlemeler
- 6245 sayih Kanun ve buna bagzh diizenlemeler
- Tasimir Mal Yénetmeligi
- 5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu
- 193 Sayih Gelir Vergisi Kanunu
- 213 Sayih Vergi Usul Kanunu
- 488 Sayih Damga Vergisi Kanunu
- 3065 Sayil: Katma Deger Vergisi Kanunu
- Biitge mevzuat
- Yitksekogretim Mevzuat
- 6085 sayih Sayistay Kanunu ve buna bagh dizenlemeler
- Mali Hizmetler Uzmanlif Yonetmelifi
- Mali Hizmetler Uzman Yardimeilarimn Yetistirilmesine {ligkin Usul ve Esaslar
6698 sayih Kigisel Verilerin Korunmas Kanunu
« Faalivet Raporlari konusunda kapsamli bilgi
- Kapsaml: I¢ Kontrol bilgisi

Beceri ve Yetenekler

i+ Bilgisayar ve internet kullanimi

« Analitik digiinebilme

« Analiz yapabilme

= Sorun gbzme

« Sonug odakli olma

- Duzenli ve disiplinli gahgma

« Degisim ve geligime agik olma

« Etkin yazili ve stzlil iletigim

+ Ekip galigmasina uyumlu ve katilimel
- Miizakere edebilme
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