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GOREVIN KISA  {Universitemiz gelirlerinin ve alacaklarmmn tahsili, giderlerin hak sahiplerine 6denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetierin almmasi, saklanmas:,
TANIM]I ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tiim mall islemlerin kayitlarinmn yapilmast ve raporlanmasi islemlerinin yerine getirilmesidir,

GOREVIN AMACI | Universitemiz muhasebe hizmetlerinin mevzuata uygun, zamamnda, dogru bir sekilde ve herhangi bir kesintiye uframakstzin yitriititlmesini saglamak.

* Merkezi yonetim biitgesi kapsamimdaki odemeler, 8demelere ait dosya ve taahhit islemlerini gerceklestirmek,

* Aysonu Sayistay raporlarinm her aym yirmisinden itibaren sistemde takip ederek kurum web sitesinde duyurulmasin saglamak,

» Odenek / Tenkis islemleri yevmiyelestirilmesini yapmak,

« Nakit teminatlar, teminat mektubu islemlerini ve takibini (kabulit - iadesi) yiiriitmek,

* Harcama birimleri tarafindan gonderilen taginir is ve istemlerine ilskin kayitian vaparak, harcama birimleri ile koordinasyon saglamak,

* Tek Hazine Kurumlar Hesab1 Uygulamasma Tliskin Yonetmelik kapsaminda Tek Hazine Bilgi Sistemi aracihfyla merkezi biitge "Kurum Tek Idare Tahsilat Hesabi” ve

"Kurum Tek [dare Odeme Hesabi" ve bu hesaplara bagli "alt hesaplara” iliskin tutarlarm takibi, TCMB aktarum ve Hazine ve Maliye Bakanh ile tutar denkliginin
GOREV VE saglanmasi,

SORUMLULUKIARI:* Aylik tahakkuk tutarlart tablosunu doldurmak suretlyle muhasebe yetkilisine gondermek,

* On ddeme — avans, kredi agtlmas, takibi, kapatilmasi ve avans artigima iliskin islemlerini yapmak,

* Ecrimisil 15 ve islemleri takibini yapmak,

* Ay sonu yevmiye sayums, kontroli, eksik evraklarm tamamlanmast ve evrak argivieme islemlerini yapmak,

* Birim yazigma islemierini yiiritmek,

* Gorevi geregi edindigi kisisel verileri korumak, o

Daire Bagkam / Sube Mudirt tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

¢ EBYS Muhasebe ile ilgili evraklara imza - paraf atmak,
YETKILERI * e-Biitge KBS sisteminde Universitemize iliskin verileri gére, yazma ve onama yetkisi,
* BKMYS sistemlerinde Universitemize iliskin verileri gérme, yazra ve onama yetkisi,

* Gerekli mevzuat konusunda ileri diizey bilgi sahibi olmak

- 5018 sayth Kanun ve buna bagh diizenlemeler

- 657 sayili Kanun ve buna bagh diizenlemeler

- 4734 ve 4735 sayih Kanunlar ve bunlara bagh diizenlemeler

- 6245 sayih Kanun ve buna bagh diizenlemeler

- Merkezi Yonetim Muhasebe Yoénetmeligi ve buna bagh dizenlemeler
- 5510 say1h Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Kanunu

- 193 Sayih Gelir Vergisi Kanunu

Bilgt - 213 Saytlt Vergi Usul Kanunn
- 488 Sayih Damga Vergisi Kanunu
- 3065 Sayih Katma Deger Vergisi Kanunu
is - Taginir Ma] Yonetmeligi
GEREKLILIKLERI - Biitge mevzuat:

- Yuksekogretim Mevzuati
- 6085 sayilt Sayistay Kanunu ve buna bagli diizenlemeler
- 6698 Sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kannnu

* Bilgisayar ve internet kullanim

* KBS, MYSV2 ve e-biite kullanim

* Analitik diisiinebilme

° Analiz yapabilme

* Sabirli olma

* Ditzenli ve disiplinli galisma

* Ekip calismasima uyumiu ve katihma
» Miizakere edebilme s, 7‘\
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Bu dokimanda agiklanan gorev tammmm okudum. Gorevim] burada belirtilen kapsamda yen'nei Vs ONéYLAYAN:

getirmeyi kabul edivorum. Baha&tin ALBAS
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