ÜST YAZI ÖRNEĞİ
STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞINA
5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunun 31 inci maddesi gereğince harcama yetkilisi olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.
Aynı kanunun 33 üncü maddesi gereği mal , hizmet alım giderleri  ile diğer giderler için düzenlenecek ödeme emri belgelerinin gerçekleştirme görevlisi ve gerçekleştirme görevlisinin görevlendirme, yıllık izin, rapor vb nedenlerle görevinde olmadığı durumlarda gerçekleştirme görevlisi olarak belirlenen personel yazımız ekinde  gönderilmiştir.
Bilgilerinize arz ve rica ederim.

Saygılarımla.


Harcama Yetkilisi 

İmza 

EK 
GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ FORMU

Gerçekleştirme Görevlisi      
Adı Soyadı        :
T.C. Kimlik No :

Unvanı

   :

Mail Adresi       : 
İmza                                 İmza
Gerçekleştirme Görevlisi Yerine     
Adı Soyadı
   :
T.C. Kimlik No :

Unvanı
               :


Mail Adresi        : 
İmza                                 İmza

