ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNIVERSITESi STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

SIRA i i i HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
1 |Bitge Hazirlik Calismalari ve islemleri 1-Bltge Hazirlama rehberi dogrultusunda E-Biitge sistemi Gzerinden hazirlanan tablolar. TEMMUZ AYI
2 Ayrintil _Harcama Finansman Programi Hazirlik ve Onay 1-Aylik veya tger aylik doner?jlerlltlbarlyll_e serbes} birakilan odenelflgr icin harcama plrlmlerl UCER AYLIK DONEM BASLARI
Islemleri tarafindan e-bliitge programi tizerinden 6denek génderme belgelerinin diizenlenmesi.
3 Yatinm Programi Ha2|r!|klar|,Yat|r|m Programi Degerlendirme | 1-Yatinm Programi Hazirlama Rehberi uyarinca hazirlanmasi gereken bilgi, belge ve UCER AYLIK DONEMLERIN SONUNDA
Raporlari Is ve Islemleri tablolar.
4 Y|Il!k Biitge Odeneklerinin Etkin ve Verimli Kullanimina lligkin Is 1-Odenek Talep Yazisi ve eki gerekge belgeleri 51S GUNU
ve Islemler
5 |Birim incelemeleri 1- Birim Incelemelerinde kullanilacak Form, Liste v.b. 2 AY
6 |Kesin Hesap Hazirlama Mevzuatta belirtilen format gergevesinde 1 AY (Mayis ortasina kadar)
7 Yonetim Donemi Hesabinin ve Diger Mali Istatistiklerin Mevzuatta belirtilen format cergevesinde 1AY
Hazirlanmasi
8 |Ay sonu Sayistay Raporlarinin Yayinlanmasi Mevzuatta belirtilen format gergevesinde HER AYIN 5. GUNUNE KADAR
9 |AB Projeleri Degerleme Islemleri gglll(log:::;le ait doviz kurunu gosteren belge ve hesaplardaki déviz tutarini gésteren banka 1 GUN
AB Hibe, Erasmus, Bilimsel Arastirma, Tibitak, Kalkinma ~|1-0deme emri belgesi veya muhasebe islem fsi ekinde mevzuat, usul ve esaslar. il
10 |Ajansi, YTB Projelerine iliskin Muhasebe Hizmetlerinin P s gereg 9 9t belgeler, 4 GUN
Yuritilmesi 2-Tagsinir Kayitlari igin ilgili birim yazisi ve taginir islem fisi.
" Tek Hazine Kurumlar Hesabi Odeme ve Tahsilat Alt 1-Hesaplara aktarilan ve hazineye goénderilen tutarlara iligkin banka dekontu, 5 GON
Hesaplarina lisikin Islemler 2-TCMB hesap hareketleri dokimu.
1-Odeme emri belgesi veya muhasebe islem fisi ekinde mevzuatinca harcamanin
12 |Ozel Biitge Kapsamindaki Muhasebe Hizmetlerini Yiiritiilmesi gerektirdigi belgeler, 4 GUN

2-Tasinir Kayitlari igin ilgili birim yazisi ve taginir igslem fisi.




13 |Gelir ve Alacaklarin Tahsilatini Gergeklestiriimesi Tahakkuk eden veya etmesi gereken gelir ve alacaklara ait iligkili yazi, s6zlegsme, protokol, 4 GUN
dekont vb.belgeler
. ) o 1-Borglandirma onay yazisi, kisinin dilekgesi, maas bordrosu, borg hesaplama tablosu, BORCLANDIRMA VEYA TAZMINE HUKUM OLUNMA
14 |Kisilerden Alacaklar Hesabi Islemlerini YirGtmek. YAZISININ GELDIGI TARIHTEN ITIBAREN
2-Sayistayin ¢ikardigi borglarda Sorgu Yazisi veya ilam
15 |Vergi kesintilerine iligkin beyanname ve ¢deme iglemleri Vergi beyannameleri ve mizan raporlari HER AYIN 26. GUNUNE KADAR
1-Katki payi iadelerinde; ilgili birim yazisi, dgrenci dilekcesi, 6deme dekontu veya ekstresi
2-Teminat iadelerinde ilgili birimin iade talep yazisi, mevzuati gerektirdiginde S.G.K. ilisiksiz iCARD/-{ E'E\EAQI';‘\II'EI:IFS-I i‘eﬁggsgu
16 |Emanet Hesaplari islemlerinn Yiiritilmesi yazisi ve gegici veya kesin kabul tutanag: KEFALET KESINTISI - 5 IS GUNU
3-Diger emanet iadelerinde ilgili birimin iade yazisi veya ilgili kisinin dilekgesi SENDIKA KESINTISI - 5 IS GUNU
4-Icra 6demelerinde icra miidirliigi yazis
. . T, . i I S ’ HIZMET GERGEKLESMESI ICIN SARTLARIN
17 |Bltge Emaneti Islemlerinin Yaritilmesi 1-llgili hakedis sahibinin dilekgesi OLUSTUGU ANDA iLK IS GUNU
18 |On Mali Kontrol Islemleri (Kadro Dagilim Cetvellerinin vizesi)  |1-Kadro Dagilim Cetvelleri 5iS GUNU
= . : . = N 1-Personele 6denecek Is Giicliigii,is Riski, Temininde giiglik ve mali Sorumluluk zammi ile : P
19 |On Mali Kontrol Islemleri (Yan Odeme Cetvellerinin Vizesi) 6zl Hizmet ve Diger Tazminatlar gsterir cetveler 518 GUNU
1-Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanliginin yazisi
20 |On Mali Kontrol islemleri (Sézlesmeli Personelin Vizesi) 2-Vize Cetveli 5iS GUNU
3-Tip Sozlesme
21 |On Mali Kontrol islemleri ( Odenek Génderme Belgeleri) 1-E-Biitge sistemi lizerinden hazirlanan édenek génderme belgeleri 3iS GUNU
22 |On Mali Kontrol islemleri (Odenek Aktarma islemleri) 1-E-Biitge sistemi lizerinden hazirlanan 6denek aktarma belgeleri 2 1S GUNU
23 On Mali Kontrol Iglemleri (Taahhiit Evraki ve Sézlesme 1- 4734-4735 Sayili Kanunlar ve Ikincil mevzuati geregi hazirlanan standart formlar 10 IS GUNU
Tasarilarinin vizesi) 2-Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine istineden hazirlanan belgeler $
On Mali Kontrol Islemleri (i¢ kontrol ve 6n mali kontrole iligkin
24 |esaslarda belirlenen mali karar ve islemlerin diginda kalan mali |1-Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yonetmelidine istineden hazirlanan belgeler 318 GUNU
karar ve iglemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi)
25 |Yillik Faaliyet Raporlar 1-Birimlerden gelecek Kamu Hizmet Envanterleri ve Faaliyet Raporlari Ocak ayi sonuna kadar
26 |Stratejik Plan Caligmalari 1-Strateji ve Bltge Baskanhg tarafindan yayinlanan Stratejik Plan Rehberinde yer alan istenilen siireye bagl (1 ay)

doékimanlar

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz."

ilk Miiracaat Yeri : ASBU Strateiji Gelistirme Dairesi Baskanligi
Isim Bahattin ALBAS

ikinci Miiracaat Yeri  :GENEL SEKRETERLIK
isim Saim DURMUS




Unvan
Adres
Tel.

Faks
e-Posta

: Strateji Gelistirme Dai. Bsk.
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