
Hakediş Ödemeleri İş Akış Süreci

Yetkililerin İmzası ve 
Mevzuatta Belirtilen 
Belgeler Tamam mı?

Ödeme Emri Maddi
Hatasız ve Hak Sahibi 
Kimliği Sorunsuz mu?

İlgili Harcama Birimine İade 
Edilir

İlgili Ödemenin İlgili Taahhhüt 
Dosyasna Gönderilerek 

Onaylanıp Yevmiyeleştirilmesi

Muhasebe Personeli
Muhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

İlgili Harcama Birimine İade 
Edilir

4734 Nolu Kamu İhale Kanunu

Merkezi Yönetim Harcama 
Belgeleri Yönetmeliği

HAYIR

EVET EVET

HAYIR

MYS

Ödeme Emri Belgesi

Banka Talimatı İşlemlerinin 
Başlatılması

Muhasebe 
Personeli

ÇIKTI

Muhasebe-Kesin 
Hesap Şube 

Müdürü

Ödemenin Tamamlanması, Banka 
Talimatı İşlemlerinin Kapatılması, 

Muhasebe Personelince Belgelerin 
Kontrol Edilmesi, Onaylanması ve İmzaya 

Sunulması

İlgili Ödemenin Taahhüttten 
Düşme İşlemlerinin Yapılması

İlgili Ödemenin Taahhüt 
Oluşturma İşlemlerinin 

Yapılması

Evrakların Dosyalanması

Üniversitenin Harcama 
Birimlerinden Gelen Hakediş 

Ödeme Emrlerinin Teslim Alınması


