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6245 sayili harcirah kanununa gore harcirah o6denmesi
gereken yol masrafi, gindelik, aile masrafi ve yer degistirme
masrafindan birini, birkacini veya tamamini ifade etmektedir.

Uygulamada ise harcirah, asil gorevli bulunduklari yerden
baska vyerlerde gecici olarak gorevlendirilenlere asil gorevli
olduklari yerde yapmak zorunda olmadiklari giderler icin veya
asil gorevli bulunduklar yerlerden baska vyerlerdeki gorevilere
naklen atanan memur ve hizmetlilere yeni goérev vyerlerine
tasinmaktan dolayr yapacaklari ek masraflar icin yapilan
odemelerdir.
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» 6245 Sayili Harcirah Kanunu g <// ,
» 2018 Yili Blitce Kanununa ekli H cetveli »

» Yurtdisi Gindeliklere Dair Bakanlar Kurulu Karari
» Kuzey Kibris Tiurk Cumhuriyetine Verilecek

Gundeliklere Dair alinan Bakanlar Kurulu Karari.

» Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
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Harcirah Unsurlari

1)Gundelik
2)Yol Gideri

3)Aile gideri
4)Yer Degistirme Gideri

5)Konaklama Gideri
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Yol Gideri

Genel olarak biri gérevin yapilmasi amaciyla bulunduklari yerden
(memuriyet mahallinden) baska bir yere siirekli veya gecici gorevle
gonderilen memur ve hizmetlilerin yolculuk edecekleri tasit
araclarina odeyecekleri tcreti ifade etmektedir.

Kanunda aksine hukim bulunmadikca, gidip gelmeye en uygun
ve kullanilmasi mutat olan yol ve tasit araclari Gzerinden verilir.
Gidip gelmeye en uygun ve kullanilmasi mutat olan yolda hem
muayyen, hem gayrimuayyen tarifeli tasit isletilmekte ise harcirah
hesabinda muayyen tarifeli tasit esas alinir.

Mutat Tasit — Mutat Yol: Glivenli, kolay ve aktarmasiz olarak
gidilip gelinebilen,  kullanilmasi adet halini almig, o yerdeki
vatandaslarin cogu tarafindan tercih edilen yol ve tasit aracidir.
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Gundelik

Kanun geregince yurticinde verilecek glndeliklerin  miktart yili
Merkezi Yonetim Butce Kanunu H Cetvelinde, yurtdisi glindeliklerinin  miktari ise
gidilecek ulkeye, memur ve hizmetlilerin aylik veya Ulcret tutarlari ile gorevin
mahiyetine gore, mali yil itibariyle ve Maliye Bakanliginin teklifi Gzerine Bakanlar
Kurulu Kararinca tayin olunur.

Resmi bir gorevle memuriyet mahalli icinde bir yere gonderilenlere glindelik
verilmez.

Gecgici bir gorevle memuriyet mahalli disindaki bir yere gonderilenlerden,
buralarda ve yolda 6gle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi zamanlarindan
birini gecirenlere 1/3, ikisini gecirenlere 2/3 oraninda ve geceyi de gecirenlere tam
glindelik verilir.)
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H CETVELI
10/2/1954 TARIHLI VE 6245 SAYILI HARCIRAH KANUNU

HUKUMLERI UYARINCA VERILECEK GUNDELIK VE TAZMINAT
TUTARLARI

GUNDELIK MIKTARI (TL)

I- Yurt Icinde Verilecek Giindelikler (Madde : 33)

A- a) Tarkive Bayitk Millet Meclisi Baskam ve Basbakan 67,40
b) Anayasa Mahkemesi Baskan, Genelkurmay Baskam, Bakanlar, Milletvekilleni, Kuvvet
Komutanlan, Jandarma Genel Komutam, Sahil Gaovenlik Komutan:, Bagbakanhik Mikstesan,
Cumhurbaskanhg: Genel Sekreteri, Tarkive Baviik Millet Meclisi Genel Sekreteni, Orgeneraller,
Oramaraller, Yargnay, Damstay, Uyusmazhik Mahkemesi ve Savistay Bagkanlan, Yargiay

Cumhuriyes Bagsaves:, Damistay Bassaversy, Divanet lslen ve Yioaksekogretim Kurulu Baskanlan 61,50
B- Memur ve Hizmetlilerden;
a) Ek gostergesi 8000 ve daha yiaksek olan kadrolarda bulunanlar (1) 51,60
b) Ek gostergesi SS00 (dahil) - B000 (harig) olan kadrolarda bulunankar 48,15
c¢) Ek gostergesi 3000 (dahil) - S800 (hari¢) olan kadrolarda bulunankar 45,20
d) Ayhk’kadro derecesi 1-4 olanlar 39 85
¢) Ayhk/kadro derecesi 5-15 olanlar 38,75

(1) 6245 sayilr Harcerah Kanununun 33 dncii maddesinin () fikrasina gore verilecek giindelikierin
hesabinda bu rurar esas alinw.

* 6245 sayvilh Harcirah Karnunwnunr 33 stnca maddesinin (b) fikrasinag gore yatacak yer ftemine igin odemecek
dcretderin hesabinda giindeliklerninin 2650 artwraml: miktar:, (d) fikrauunae gore yaplacak odemelerde ise
goreviendirmenin itk 10 gana igin gundeliklerinin 2650 artiramis miktar:, takip eden 80 giami ogin gandeliklerinin
&S50 51, meseakip 90 gird igin ixe mistichak olduklar gundeliklerimin 26407t exas alimr.

11- Arazi Uzerinde Calbisanlara Verilecek Tazrminatlar (Madde 50)

SO nci Maddenin 1, 2. 3 4 ve 5 incit Bentlerinde Yer Alan Personel
a) Kadro derecesi 1-4 olanlar
b) Kadro derecesi 5-15 olanlar

- -
W

7))
o o®
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Bu ta=minanan yararlananiardan,

1) Memuriyer mahalli digindaki caligma alaniarinda hizmet gorenler ile 24/2/1984 raribii ve 2981 sayvu:
Kanun uvgulamasinda ¢aligan Tapu ve Kadastro Genel Midiriaga personeline yukarida yva=u:
muikrariorin yaris: ek aolarak odenir.

2} Bu galigmalar: dolavisiyvie arazide, zantivede veva gemilerde gecelevenlere bu sureile bulunacak
mikrarin yvaris: ek olarak avrica ddenir.
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" Yurt Disi Gundeliklerine Dair Karar

HarC|rah Kanunu 34. maddesine gore, yurt disi gindeliklerin miktari,
gidilecek ulke, memur ve hizmetlilerin aylik veya Ucret tutarlari ile gérevin
mahiyetine gore mali yil itibari ile Maliye Bakanliginin énerisi Gzerine Bakanlar
Kurulunca belirlenmektedir.

Harcirah icin avans verilecekse, avansin Turk Lirasi cinsinden tutari, avans
miktarinin tahakkuk tarihimdeki Turkiye Cumhuriyeti Merkez Bankasinca ilan
edilen efektif satis kuru esas alinir. Avansin mahsup islemlerinde ise ilgiliye
odeme tarihindeki Turkiye Cumhuriyeti Merkez Bankasi satis kuru esas alinir.

Avans verilmemis ise, beyanname diizenlenme tarihindeki TCMB doviz satis
kuru esas alinir.

Mustehak olunan harcirah miktarinin avans verilenden fazla olmasi halinde
ise, fazla olan kisim icin beyanname dizenlenme tarihindeki TCMB doviz satis
kuru kullanthr,
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Yurt Disi Gundeliklerine Dair Karar

Gegici gorev ile yabanci ulkelere gonderilenlere, 6zel anlasmalari geregince yabanci devlet,
uluslararasi kurulus veya resmi diger kuruluslar tarafindan 6deme vyapildigi takdirde bu
odemeler gtindeliklerden indirilir.

Kurumlar, diger kurum ve kuruluslar tarafindan gecici gorevlendirilen kisiye 6deme
yapilmasi, Ucretsiz veya dusik Ucretli yer temin edilmesi, yemek ihtiyaclarinin kismen veya
tamamen karsilanmasi gibi hususlari dikkate alarak yurt disi glindeliklere dair kararin ekl
cetvelinde gosterilen miktarlardan daha asagida gundelik 6deyebilirler. Ancak, bu sekilde
odenecek glndeliklerin ilgililerce kabul edildiginin gorev mahallinden ayrilmadan once
idarelere yazili olarak bildirilmesi gerekir.

Bu karar hikimlerine gore yurt disina gecici gorevle gorevlendirilenlere seyahat ve ikamet
suresinin ilk on gunl icin 6denecek gundelikler, karara ekli cetveldeki miktarlarin % 50
artirilmasi suretiyle hesaplanir.

Yurt disinda yatacak yer temini icin odedikleri Ucretleri fatura ile belgelendirenlere,
faturadaki ginluk konaklama ucretinin, %50 artirimh hesaplanan gtndeligin %40 ina kadar
olan miktari icin 6deme yapilmaz. % 40 ini asan kisimin
%70 i 6denir.
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“Kuzey Kibris Turk Cumhuriyeti’ne Yapilacak Yolculuklarda Verilecek Gundeliklere Dair Karar ile
“Yurtdisi Gindeliklerine Dair Karar” 08/01/2018 tarihli ve 11213 sayili BKK)

KUZEY KIBRIS TURK CUMHURIYETI’NE YAPILACAK YOLCULUKLARDA VERILECEK GUNDELIKLERE DAIR KARAR

a) Aylik/kadro derecesi 1 olanlar 120,40 TL
b) Aylik/kadro derecesi 2-4 olanlar 10035TL
c) Aylik/kadro derecesi 5-15 olanlar 80,30TL

X Kuzey Kibris Turk Cumhuriyeti'ne gecici gorevle gonderilen ve bu Karar hukumlerine gore glindelik
odenenlerden, yatacak yer temini icin ddedikleri Gcretleri belgelendirenlere, belge bedelini asmamak, ve

her defasinda on giin ile sinirl_olmak Uzere, glindeliklerinin yarisina kadar olan kismi yatacak yer Ucreti
olarak odenir.

X Bu Karar kapsamina girenlere, 6245 sasfs syili Harcirah Kanununun 46 nci maddesi uyarinca verilecek yer
degistirme giderinin hesabinda, ekli cetvelde gosterilen gindelik miktarlarinin % 50 fazlasi esas alinir.
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Aile Gideri

Aile gideri, memur ve hizmetlilerin strekli bir gorevle baska yere atanmalari halinde aile
fertlerinden her biri icin bu kanun hiklimlerine gore verilecek harcirahi ifade eder.

Yer Degistirme Gideri

Memur veya Hizmetlilerin stirekli bir gorevle baska yere atanmalari halinde kendisine
veya aile fertlerine ait esyalarin tasitilmasina iliskin giderler icin verilir. iki unsurdan
olusmaktadir:

1) Sabit Unsur: Memur veya hizmetliye sadece atanmis olmasi sebebiyle, hak edilen
glndeligin kendisi icin 20 kati, her bir aile ferdi icin 10 kati (toplamda 40 kati gegmemek
Uzere) verilir.

2) Degisken Unsur: Memur veya hizmetliye asil gorevli oldugu yer ile atandigi yer
arasindaki mesafeye bagli olarak her bir km veya deniz mili icin glindeligin %5 i oraninda
yapilan 6demedir.
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Konaklama Gideri

6245 sayili Kanunun 33. maddesine eklenen (d) fikrasina gore bu
Kanun hikimlerine gore giindelik 6denenlerden (b) fikrasina gore
gindelik o6denenler haric yurt icinde yatacak yer temini icin
odedikleri tcretleri belgelendirenlere, belge bedelini asmamak Uzere
glndeliklerinin tamamina kadar olan kismi ayrica 6denmektedir.

Birden fazla yeri kapsayacak gorevlendirmelerde de yatacak vyer
temini icin 0denecek Ucret, gorevlendirme suresinin ilk on ginu ile
sinirhidir.

Harcirah Kanununun 33 Uncl maddesinin b ve d fikralarina gore
yatacak vyer temini icin ©6denecek (Ucretlerin hesabinda,
glindeliklerinin %50 artirimli tutari esas alinir.
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Harcirah ddemelerinin
mevzuata uygun, kamu zararina
sebebiyet vermeden ve
personelimizin magdur
olmamasi Icin asagidaki

hususlara dikkat edilmelidir ;
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1- Gorevlendirmeye iliskin yonetim kurulu
kararinda ve gorevlendirme onayinda asagida
belirtilen hususlar yer almalidir:

-Gorevlendirilen kisinin adi-soyadi ve unvani,

-GOrevin konusu,

o0 ° : A \Q
-Gorevlendirildigi yer, o ‘;},
nemli -
-Gorevlendirme tarihi ve suresi Duyuru 1 j 5

ﬁﬁf
|l

-Giderin bitce tertibi l ll
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2- Yolluk 6demesi; gorevlendirme suresi, gorevlendirme
tarihleri, gérevin yapilacagi yere gidis-donus ve gorevl
olarak gidilecek yer ile mesafe dikkate alinarak
belirlenmelidir. Gorevlendirmelerde Yol Hari¢ veya Yol
Dahil ibarelerine yer verilmelidir. Gorevlendirmelerde
gorev yerinin uzakligina gore bir giin oncesi ve bir gun
sonrasl icin, ulasimi 24 saati asan seyahatlerde ise iki glin
oncesi ve iki gin sonrasi icin gorevlendirmelere ilave
yapilabilir.

(Ornegin 12-15 Eylul tarihleri arasinda Gimushane'de
duzenlenecek bir konferansa  katilacak  kisinin
gorevlendirme tarihleri 11-16 Eylul olarak belirlenebilir.)
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3- Gorevlendirme tarihinden
dnce gidilmesi veya
gorevlendirme  tarihinden
sonra donulmesi
durumunda karar ve onayda
belirtilen tarihler disindaki
glnler icin 6deme yapilmaz.
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4- Seyahatin  ucakla vyapilacak! olmasi durumunda
gorevlendirmelerde ucakla seyahat edilecegi 06zellikle
belirtilmeli ve bu durumdaki gérevlendirmeler Ust Yonetici
Olur'u ile olmalidir. Havayolu firmalarinin web adreslerinden
alinan elektronik bilet yolcu seyahat belgesi (elektronik bilet
volcu seyahat belgelerinde "Fatura yerine gecer" ibaresi
bulunacaktir) ya da firmalarca dizenlenen ucak bileti veya
ilgili firma tarafindan duzenlenen fatura (asil) ile binis
kartlarinin 6deme belgesine eklenmesi gerekmektedir.



e\~

Bilet

5- Uzerinde Elektronik Bilet Bilgisi yazan
ciktilarin, 462 sira no'lu Vergi Usul Kanunu
Genel Tebligi esaslarina uygun olmali ve
"Fatura Yerine Gecer" ibaresini tasimalidir.
Uzerinde "Fatura Yerine Gecer" ibaresi yer
almayan e-posta ciktilari, elektronik bilet ve
fatura yerine gecmemektedir
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6- Gorevlendirme olurlarinin tarihleri,
gorevlendirme tarihinden o©Onceki bir tarihi

kapsamalidir.

7- Konaklama giderine iliskin faturalarda; gorevli

personelin adi-soyadi, konaklama gln say|S|
konaklama tarihleri, tutar, kase-imza |
bulunmalidir. Konaklama giderine ait fa
belge tarihi goérevlendirme tarihi ile
olmalidir.
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8- Konaklama gideri ve katillm bedeli tek fatura ile
ddenmisse her bir gidere ait tutarin fatura Gzerinde detayi
gerekmektedir. (Ornegin: 11-13 Eylul 2017 tarihleri arasi (2
gece) konaklama Ucreti ve (x) Kongresine Katihm Bedeli

9- 4734 sayili Kamu ihale Kanunu EEESEEEEEEE
kapsaminda hizmet satin alinmas! SSSSEasts s
yoluyla  gidilen  egitimler icin
dizenlenen faturalarda konaklama |
giderine iliskin bedel 6denemez.




10- Gorevine ait mesleki ve sihhi
yeterliliklerinin tespiti veya gorulen
lUzum Uzerine sinav ya da kurs icin
gonderilenlerin s6z konusu sinava
veya kursa katildigini gosteren belge
olmadan katillm bedeli ve vyolluk
ddemesi yapilamaz.
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Katihm @5@@7

.....................................

Tiirk Psikoloji Ogrencileri Galisma Grubu Blogu tarafindan yayinlanan «Katihm
Belgesi Veriyor Musunuz?» baglikli yaziyr sonuna kadar okumusgtur.

Hlalan Uzanlar, fstanbal Kaitir Oniversitest 122005

{t
SR 7 SO e B e SR e R «){\ 0

-

\ {
& ol s e ) G A - \ \

11- Ash yabanci dilde duzenlenen makbuz, fatura, katilim
belgesi vb. belgelerin Turkce tercimelerinin belge ekine
vapilarak yetkililerce onaylanmasi gerekmektedir.




12- Yurtigi gecici gorev yollugu
odemelerinde; Ikametgah veya
gorev yeri ile istasyon, havaalani,
Iskele veya durak arasindaki
nakil vasitasi masraflari odenir.
(Belediye hudutlari  haricinde,

taksiyle yapilan seyahatlerde
fatura veya perakende satis fisi
veya odeme kaydedici cihazlara
alt satis fisinin odeme emri
belgesine eklenmesi
gerekmektedir.)




13- Gecici gorev ile baska bir yere gorevlendiren kisilere
vapilan taksi vb. 6demeler, makul bir fiyat olmal yuksek
miktar olup kamu zararina yol acmamalidir.
Gorevlendirilmeleri sebebiyle baska yere giden personelin
ikametgah-garaj-ikametgah veya gorev yeri-otogar-gorev yeri
gibi kisimlarinda taksi kullanilmadan yolluk bildirimine taksi
kullaniimis gibi bedel yazilmasi sorumluluk doguracagindan,
bildirim yapan personel ile 6deme emri belgesini imzalayan
gerceklestirme gorevlileri ve harcama yetkilileri de kamu
zararindan miuteselsilen sorumlu olmaktadirlar. Verilen
beyanin gercege aykirt olmasi durumunda 6245 sayili
Harcirah Kanununun 60. maddesi esastir.
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14- Yol ve tasitlarin
kullaniminda mutat olan
secilmelidir. Ornegin Antalya'ya
Yozgat Uzerinden gidilmesi
durumunda bu  seyahatin
masrafi 6denmez.

15- Gorevin sona ermesinden sonra memuriyet mahalline donus
tarihinden itibaren bir ay =zarfinda harcirah beyannamesi
verilmelidir. Avanslar, donus tarihinden (gorevlendirmenin sona
erdigi tarihten) itibaren en gec 1 ay icinde kapatiimalidir. (stresi
icinde kapatilmayan avanslara gecikme faizi uygulanmasi
gerekmektedir.)

( ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
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16- Harcirah icin avans verilecekse avans tutari
gidis tarihinden en erken 10 is ginu 6ncesinde
kisinin hesabina vyatirilabilir. Avans alinmadan
gorevlendirme tarihinden dnce yapilan
harcamalar, avansin mahsubunda kullanilamaz.
Ornegin 10-15 Ekim tarihleri icin
gorevlendirilmesi yapilan personel,
gdrevlendirme tarihinden dnceki bir tarihte (Orn.
30 Eylal) almis oldugu ucak veya otobus biletine
iliskin giderini beyanina eklememesi gerekir.

at
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17- Avans ddemeleri aceleye getirilmeden gidis
tarihine en yakin 5 is giin icinde Universitemiz
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanliginda olacak
sekilde dizenlenmelidir. Gorevlendirmede
seyahatin ucakla yapilacak olmasi belirtilmisse
avans evraki gorevlendirme tarihinin 10 is glnu
oncesinden 6demeye gonderilmelidir.

18- Ozel nedenler yiiziinden goérev yerlerine
15 gin icinde hareket etmeyenler alinan
avans tutarini en gec 3 is glind icerisinde
iade etmelidir.




19- Ozel otomobilleriyle gorev vyerine
seyahat edenlere, mutat olan tasit Ucreti
ile bu tasita gore gececek glnler icin
verilmesi gereken glndelikten fazla
odeme vyapilamaz. Kendi araclan ile
goreve giden personele gittikleri yerde
otogar-gorev yeri-otogar icin taksi Ucreti
ddenemez.

& 20-Gecici gorev ile yabanci ulkelere
I gonderilenlere, o6zel anlasmalari geregince
E yabanci devlet, uluslararasi kurulus veya
resmi diger kuruluslar tarafindan 6deme
vapildigi takdirde bu 6demeler 6denecek

olan glindeliklerinden indirilir.
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21- Proje kapmasindaki goreviendirmelerde
kurslara katilim icin katiim bedeli 6denmesi
gereken durumlarda, gorevlendirme
olurlarinda bu husus mutlaka belirtilmelidir.
Egitim, seminer ve kurslara katilan
personelimizin katilima iliskin fatura ya da

fatura yerine gecen resmi belgelerinin 6deme
emri belgesine eklenmesi gerekmektedir. Bu
belgelerin temin edilmemesi durumunda
katilim giderleri 6denemeyecektir.
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22- Yolluk giderlerine iliskin, yurtici gecici gérev
yollugu bildirimlerinde, gidis ve doénls saati
kisimlarinin  birimlerimizce  doldurulmasina,
6245 sayill  harcrah  Kanununun  39.

maddesindeki zamanlara uyulmasina ve gecici
gorev vyollugu 06demelerinde goérevlendirme
belgesinin aslinin 6deme emri belgesi ekine
eklenmesine 6zen gosterilmelidir.
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23- Yurtici veya Yurt Disi Gegici Gorev Yolluklarinda
ilgisine gore;

-Harcama talimati,

-Gorevlendirme oluru,

-Gecici gorev yollugu bildirimi,

-Yatacak yer temini ici 6denen Ucretlere iliskin fatura
-Kurs veya Kongre Katillm Belgesi ve kurs kongre
katilim Gcreti 6demesine iliskin

-Yonetim Kurulu Karari

-Rektdr Onayi

-Ucakla seyahat edilmisse fatura/e-fatura 6deme
emri belgesine eklenmesi gerekir.

) ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNIVERSITESI
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24- Surekli Gorev Yolluklarinda ilgisine gore;
-llgilinin dilekcesi,

-Harcama talimati,

-Atama onay|,

-Goreve baslama yazisi,

-Aile bildirim formu,

-Personel nakil bildirimi,
-Surekli gorev yollugu bildirimi,
-Resmi mesafe haritasindan gosterilmeyen yerler
icin yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe
cetveli,

-llgilinin  ikametgahinin degisip degismedigini
gosteren adrese dayali ikametgah belgesi 6deme
emrine eklenmesi gerekmektedir.
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25- Ucak biletinin kaybedilmesi halinde
kaybedilen biletin ilgili hava yolu
firmasinda kalan ndshanin onayh bir
ornegine, hava yolu firmasi tarafindan
seyahatin gerceklestigine dair serh
conulduktan sonra s6z konusu onayli
vilet  drnegi O6deme emri belgesine
paglanmasi gerekmektedir. A=
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26- 2547 Sayili Kanunun 13 tnci maddesinin (b) fikrasinin
4 numarali bendinden hareketle bu goérevlendirmelerde,
6245 sayili Harcirah Kanununun 42 nci maddesinde yurt
icinde bir yillik dénem zarfinda ayni yerde, ayni is icin ve
ayni sahsa 180 giinden fazla gindelik verilemeyecegi, ilk

90 gln icin tam, takip eden 90 giin icin 2/3 oraninda
glindelik 6denecegi hiukme baglanmistir.




26- Ancak Bitce ve Mali Kontrol Genel
Muadurlaglinin 14.03.2012 tarihli ve 1761-3285
saylli gdrus yazisinda belirtildigi gibi asli ve strekli
kamu hizmetlerinin, bu hizmetlerin yuratulmesi
icin ihdas edilmis kadrolara atama yapilmaksizin,
yili asan sureler (bir yillik stirenin takvim yili olarak

degil, gecici gorevin baslangic tarihinden baslayan

bir sire olarak kabul edilmesi gerekmektedir.) icin “g:%,%
vapilan gecici gorevlendirmelerle yaritulmesi, g§:m
6245 sayill Kanunun 14 4ncl maddesinde °§*
dizenlenmis olan  "gecici  gorevlendirme"
kapsaminda degerlendiriimemesi gerekmektedir.
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26- Dolayisiyla, s6z konusu gorevlendirmelerin
gorevin suresi yonunden degerlendirilmesi ve
yvukarida yapilan aciklamalar cercevesinde ilgililere
gecici veya surekli gorev yollugunun 6denmesi
gerekmekte olup, bu durumda 19.madde de
belirtilen agiklamanin dikkate alinarak 6demelerin
vapilmasi gerekmektedir.
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27- Kamu gorevlilerinden emekliligini isteyen veya resen
emekliye sevk olunanlara, haklarinda toptan odeme
hukimleri uygulananlara, emekli iken yeniden hizmete
alindiktan sonra cezaen olmamak Uzere goérevlerine son
verilenlere ve bunlardan gorevde iken vefat edenlerin
kanuni mirascilarina  mevzuatlari  geregince verilen
tazminatlarin 6denmesinde ise vyetkili makamin onayi
(Emeklilik Belgesi) 6deme emri belgesine baglanir.
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28- Yurticinde verilecek gundelikler her yil Butce
Kanununun H-Cetvelinde belirlenen tutarlara
gore, Yurt disi gindelikler ise her yil yayimlanan
Yurt Disi Gundeliklerine Dair Bakanlar Kurulu
Karari ekindeki tabloda belirlenen tutarlara goére
yapilmasi gerekmektedir.

29- Birimlerimize baska birimlerden ek
ders Ucret karsiligi  gorevlendirilen
akademik personelin gecici goérev yolluk
ddemelerinin donem sonuna birakilmadan
aylar itibariyle yapilmasi gerekmektedir.
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30- Gecici gorevle bir gunden fazla slreyle bir
gorevin ifasi icin, yurt icinde baska bir vyere
gonderilenlere, gidis ve donuslerdeki gorev yeri ile
ikamet yeri arasindaki nakil vasitasi ucreti 6denmesi

mumkuin olup, gecici gorevin ifasi sirasindaki ikamet
veri ile gorev vyeri arasindaki taksi Ucretlerinin
odenmesi mumkin degildir. (14.03.2006 tarih ve
28414 sayih Sayistay Temyiz Kurulu Karari)
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31- 6245 sayili Harcirah Kanununun 39.maddesine
gore; gecici bir gorevle memuriyet mahalli disindaki bir
vere gunubirlik olarak gonderilenlerden, gonderildikleri
yerde ve yolda 6gle (saat 13:00) ve aksam (saat 19:00)

yvemegi zamanlarindan birini gecirenlere 1/3, ikisini
gecirenlere 2/3 oraninda ve geceyi de gecirenlere tam
glndelik verilir.




Goriis: Maliye Bakanhiginin  16/01/2013 tarihli ve
77112040-1815/476 sayil gorisiinde de tam glindelige
hak kazanilabilmesi icin yukaridaki G¢ unsurun birlikte
gerceklesmesi gerektigi ifade edilmektedir. Bir baska
deyisle gorev yerinden ayrildiktan sonra 6gle yemegi,
aksam yemegi ve gecenin gorev yerinde gecirilmedigi
durumda tam gundelik alinamaz.

Ornegin, 03/08/2015 tarihinde saat 16.00'da gorev
verinden hareket eden ve ertesi giin (04/08/2015) saat
11.00'da gorev yerine donen memur aksam yemegi ve
geceyi gorev yerinde gecirdigi icin takvim gunu degisse

bile sadece 2/3 oraninda giindelik alacaktir. ‘Jl

22N - S— Y X4
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32- Harcirah &6denmesi ve avanslarin mahsubu
islemlerinde aksi sabit oluncaya kadar memurun
beyanina itibar olunur. Ancak mutemetlerce Kkisiler
adina duzenlenen Gecici Gorev Yollugu Bildirimlerinde
harcanmayan bir masrafin (6rnegin 6denmeyen taksi
Ucretinin bildirime yazilmasi veya taksi Ucreti olarak
odenen tutardan fazlasinin bildirime yazilmasi vb.)
bildirime eklenmemesi gerekmektedir.
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33- Muhasebat Genel Muduirliagiiniin 25/05/2015 tarih
ve 4984 sayilli vyazisi ile E- vyolluk uygulamasinin
vayginlastiriimasi  kapsaminda; 0zel butceli kamu
idarelerinin, 6245 sayili Harcirah Kanunu kapsamindaki
yurtici gecici gorev vyollugu odemelerine iliskin
islemlerin, Devlet Muhasebesi Bilisim Sistemi ve e-devlet
(https://www.turkiye.gov.tr) kapisi Gizerinden yiratilmesi
planlanmistir. Duruma istinaden Ek Go&stergesi 2300'ln
altinda ve Ek Gostergesiz gorevde olanlarin bildirimleri
sadece e-devlet uzerinden, Ek Gadstergesi 2300'Un
ustinde olanlarin bildirimleri ise e-devlet ve e-yolluk
sistemleri Gzerinden duzenlenebilecektir.
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NOT: 6245 sayili Harcirah Kanunun 60. Maddesi hikmu geregince;
harcirah tutarini artiracak sekilde-maddi hatalar haric-hilafi
hakikat beyanname verenler hakkinda, vyetkili heyet ve
makamlarinin karari ile ve islenen sucun mahiyet ve sekline gore
kademe ilerlemesinin durdurulmasi veya memuriyetten cikarma
cezalarindan her hangi biri verilir ve bu gibilerin bu suretle
aldiklari fazla harcirah, Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Kanununa
gore ve bu kanuna tabi diger kurumlarca da genel hikimlere gore
tahsil olunur. Suclu hakkinda idarece alinmis diuzenleyici kararlar
cezai takibata mani olmayip bu gibiler hakkinda ayrica hukuku
amme davasi ikame ve kanuni takibat icra olunur.

)
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NOT: Ogretim elemanlarinin kurumlarindan yolluk almaksizin
yurt icinde ve disinda kongre, konferans, seminer ve benzeri
bilimsel toplantilarla, bilim ve meslekleri ile ilgili diger
toplantilara katilmalarina, arastirma ve inceleme gezileri
yapmalarina, arastirma ve incelemenin gerektirdigi yerde |
bulunmalarina, bir haftaya kadar dekan, enstitt ve yuksek okul
muddurleri, on bes gline kadar rektorler izin verebilirler. Bu
sekilde on bes ginu asan veya yolluk verilmesini gerektiren
veya arastirma ve incelemenin gerektirdigi masraflarin
Universite ile buna bagh birimlerin bltcesinden veya doéner
sermaye gelirlerinden 6denmesi icap eden durumlarda, ilgili
yonetim kurulunun karari ve rektorin onayi gereklidir.
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Gidilecek Yer Azami Odeme Miktari

Yurt ici Gérevlendirmeler

1000 TL

S6zli Sunulan Bildiri

Amerika, Uzak Dogu, Avusturalya be

Yurtdisi Gorevlendirmeler Giiney Afrika icin 3000 TL

Avrupa ve diger ulkeler icin 2000 TL

POSTER: Tum ulkeler icin 1500 TL
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e-Yolluk Bildirim Hazirlama Islem Siirecleri:

» e-Yolluk uvgulamasina giris ve e-yolluk bildirim se¢imi

* e-Yolluk bildirim girisi

* e-Yolluk islemlerinin kontrol edilmesi

* e-Yolluk bildiriminin harcama birimine gdnderilmesi

* e=Yolluk bildiriminin harcama birini tarafindan kKontrol
edilerek iade veya onay islemleri
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2.1 e-Yolluk TUvgulamasima Giris

e-Yolhak Uvgulamasina Bitps: /S mys.onicbasebat. gov.trreyollik” adresinden
ulagilacalotir.

F vaplscak S TR frean-ees] s maba ce ke gors e hackend g s

@ Dbt B apuge Fimlik DieGeoilama Sk bernd

F vaplstak Lswpod ames - llek Lhygeal e rrases

i = Cesder Sifresi &= - sl 1 e Farmibk =a = ¢ Hark £
T T 2 me Cands frerazi K = q = [y ) = e e o |
oy, = = F F-
=T Kimdik Mo =3 TS B el Elaraee = warzarken Gizke
et Ehes 000 | areereas B Sarnal Klirsy B e LN

S=ieme Gy Tap -

e-Drevler Eaprsn Eimlile Dhogrulanna Elrana

e-Yolluk Uygnlamasma; e Devilet Kapes: Kimlik Dogrelama Ekramnda yer alan T.C

Kimlik No ve e Devier Sifresi alanlan doldumlarak ve Dbkl butors
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2.2 Yolluk Bildirim Girisi

Uygnlamaya gicis vapddifanda e- Yolluk Ekram: agilmaktadic

Sayin FHATDUAH FLIRILSG

Kasrea Persors] Flacio mrasna Hoggeksinis ...

Bu wypulama kamu personslinin muhasebe i e ilglh onularda
Mgisd verlkerimd porebi leoefl ve geneldi durumilarda bilgl girigleri
vapsbil=c=f bir porialder.

e-Yollok Uypulama Ekram

= vurt Ici Gegid Gorev Yollugu

e Yollwuk Ekrarnirnda sol tarafia ver alan brtona

tiklanarak “ ¥eaticy Gegici Gorer Yollugre Ekranina™ ulasidic

LUYARI: Denetim Elesrwatu Wolluklarnna ait iglemler 1GATY

=tbi o =
Denetim Yollusu b = ] . Aci sayha Fintici Gegei o

Yolluklan iglemlerine @it siwcec sayfasuun aymswde Denetion Elemam
volluklannda Dienetirn Elermicanmnn Awans Talebinde Ll servrricass i

B Avans Talep Formu buotoma tilkdanir e Harcama Binmince baslatilan sticece ait Dlenefinm
Referans Niomaras: secilerek talebe iliskin form olustumibar ve elektronik ortamda Harcama
Birimine iletili
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Yurtici Gegici Gérev Yollugu Ekram

Acitlan ekranda ilgili personel adina harcama biamlennce baglatilan yolluk sirecleri ve
buna ait yolluk referans numarcalan listelenir. Aynca, yolluk gorev Listesinde kiginin siicecine ait
avans olup olmadsfy, avans: varsa avansa ait Odeme Emri Belgesi (OEB) dummn, yolluk bilditim
onay ducumu ve yolluk biddiam form dumumu takip edilic.
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Yolluk Bildirim Girig Elkram

Yolluk Bildirim Girigi ekrannda harcama bidmi tarafindan ilgili personel adina
baglatilan yolluk referams mumarasi, biitge yihh, gindelik tp alanlan dolu oclamk gelecekfic
Amir adi ve soyadt, aminn novam ve yolculnfun nereden nereve vapacaf: bilgileni ise harciraha
miiistahak ks tarafimdan ginlic

Yolluk bilgr girisinde yol masrafi, konaklama wve giindelik ile varsa diger masraflar
ilic.

TN
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2.2.1. Yol Masrafi Ekleme

Yolluk bildirimine wol masrafi eklemek icin yolluk baddinm ging ekramnda ver alan

but-::rﬂuhkh:m.t ve yol mascah panig elkcanana vlaglsr.

Yol masrafi pansi ekrammdan duamma pore “gidig™ veya “domiig™ seceneklennden banss
secilir Ardindan pidizi veya déontige gpire baglangag tanmba secilir.

Yol Masrah Girsi

"-ll"l:lh:l...ul':. Tigi P — E:‘-:Fliﬂ_"l,g_ln;
- Tarikui

A1, lemrmetpah Yeriraden Hareket &3, GaaChe] Girey Yearne Hareket

ikarmet mrens
Terirssern kamsed Yarmdon Harskoot T ries Seorene Wearines Honssot
Harcket Harcket

SHrew E-ﬂndElih_
FAahaline Ziran
Hare kel

amde bkl Cran

s

Fol Macsrafh Girigi Elkrana
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Yol masraft girts ekmaninda srasyla azafdaki bilsiler girilic.

Al Tkamet vernden hareket, AJ. Gequol gpirev yerine hareket,

A2, Gegic: girev mahalline hareket, Ad. Yol giindehm

UYARI Yol Masrafr Girigi ekranminda Al, A2 ve A3 alanlanndan her biri

ayn Ve tekl:lﬁz-mleuip eklenebilir Ancak A4 alam wvarsa motlaka A2 alam da
olmahdir. A4 alam tek olarak ginlemes.
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2.2.2. Konaklama Masrafi'Gorev Siiresi Giindelikleri Ekleme

Yolluk bildinmine konaklama masrafi ve giindelik eklemek icin “Konaklama

Masrafi/Gorev Sitresi Giindelikleri” alamunda yer alan m butonu  tiklanarak bu
masraflaca ait bir satwr olngtomlne. Hem konaklama masrafi hem giindelik eklemek icin tekrar

m butonu tiklanarak yeni bir satic olugtumbar

ikl iR o EaDe AR Tl D Ll LR

Firdalk Crgs Freath ol ers Bavlemgy Tam = Gl gl gy By T JurdeiinTorabiar 5 Tier Gurdeiiohrablares Wrmd Gl i iares Tooker: Tutan

Eonaklama Macerafl/ Gorev Siresi Gindelik Alam
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2.2.3. Diger Masraf Ekleme

Yolluk bildirimine difer masraf eklemek igin “Diger Masraf ™ alarunda ver alan m
butorm tikdanacak bir satir olugtumlur ve ven ging iglemlen vapiir. Birden fazla masraf eklemek

t&]:rﬂ.rm butomina tiklanarak yeni bir satur olagtumibar

ot oy el Tl ey o e

Diiger Macraf Alam
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KATILIMINIZ ICIN
TESEKKUR EDERIZ

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
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