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TAKDIM

Harcama Birimleri Rehber Kilavuzu’nun amaci, Universitemizde
harcama birimlerine, mali yonetim konusunda bilinmesi gereken hususlar,
mali yonetimle ilgili ihtiya¢ duyulabilecek kavramsal ve pratik g¢ergevenin
ilgililere kolayca verilmesi ve detayli bilgi isteyenlerin ilgili kaynaklara
yonlendirilmesi anlayisiyla hazirlanmistir.

2003 yilinda yirurlige giren 5018 sayili Kanunun ilgili maddesiyle
kamu idarelerinin; kalkinma planlari, programlar, ilgili mevzuat ve
benimsedikleri temel ilkeler ¢ergevesinde gelecege iliskin misyon ve vizyon
olusturmalari, stratejik amaclar ve Olcllebilir hedefler saptamalari,
performanslarini 6nceden belirlenmis olan gostergeler dogrultusunda
Olgmeleri ve kamu hizmetlerinin istenilen diizeyde ve kalitede sunulabilmesi
icin butceleri ile program ve proje bazinda kaynak tahsislerinin stratejik
planlarina dayandirilmalari zorunlulugu getirilmistir.

Universitemiz Kaynaklarini etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasini,
hesap verebilirligi ve mali saydamligi saglamaya yonelik olarak, tahsis edilmis
kaynaklarin, belirlenmis mevzuat esaslari gergevesinde, usuliine uygun olarak
gerceklestiriimesi gerekmektedir.

Rehber Kilavuz’un Universitemiz harcama birimlerine, mali yénetim
sistemi ile ilgili islerinde yardimci olmasina ve 5018 sayili Kanun’un getirdigi
yeni kamu mali yonetim anlayisinin yerlesmesine katki saglamasi dilegiyle,
emegi gecen tiim mesai arkadaslarima tesekkiir ederim.

Prof. Dr. Musa Kazim ARICAN
Rektor



ONSOz

Kamu yonetiminde; kaynaklarin kullaniminda etkinlik ve verimliligin
saglanmasina, performans ve sonug odakli yonetimin sergilenmesine, hesap verme
ve saydamliga dayali bir yonetim sisteminin kurulmasina yonelik diizenlemeler 5018
Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile getirilmis olup, stratejik plan,
performans programi, biitceleme ve raporlama stireclerinin birbiriyle uyumlu oldugu
bitiincil bir yénetim sistemi olusturulmustur. Bu cercevede Universitemiz politika
amaclari ve onceliklerine ulasilmasinda, Universitemize tahsis edilen kamu
kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasina azami dikkat veya 6zen
gosterilmesi gerekmektedir.

Bu Kilavuz, Strateji Gelistirme Daire Baskanligimiz tarafindan, mali yonetimle
ilgili ihtiyag duyulabilecek kavramsal ve pratik ¢cergevenin ilgililere kolayca verilmesi
ve detayll bilgi isteyenlerin ilgili kaynaklara yodnlendiriimesi anlayisiyla, mali
mevzuatimizin ilgili bolimlerinin  derlenmesiyle olusturulmus olup harcama
birimlerimizin sikga karsilagilan ve tereddiide disiilen konularda zaman kaybini en aza
indirme ve olasl sorunlara mimkin oldugunca ¢dzim O6nerileri getirme amaci
tasimaktadir.

Bu calisma, zaman igerisinde gelistirilecek ve ortaya cikacak yeni ihtiyaclar
dogrultusunda vyeni boélimler eklenerek genisletilecektir. Bu nedenle Kilavuz,
tamamlanmis bir calisma olmamakla birlikte, icerik stirekli gelistirilecek ve ihtiyaclar
dogrultusunda yeni bélimler hazirlanacaktir.

Kilavuz’un 5018 sayili Kanunla belirlenmis mevzuat esaslari ¢ercevesinde,
hedeflerimize bir adim daha yaklasmamiza ve harcama birimlerinin islerini daha da
kolaylastirmasina katki saglamasini umut ediyorum.

Saygilarimla.

Bahattin ALBAS
Strateji Gelistirme Daire Baskani
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1. GIDERIN GERCEKLESTIRILMESI SURECI
1.1 GIDERIN EKONOMIK SINIFLANDIRILMASI

Harcamalara iliskin ekonomik kodlar, Strateji ve Biit¢e Baskanligi tarafindan yayimlanan
Biitce Cagrisi ve Biitce Hazirlama Rehberinde detayl olarak yer almaktadir. Burada sadece,
harcama birimlerimiz tarafindan en sik yapilan harcamalara iliskin ekonomik kodlara yer
verilmistir.

01- PERSONEL GiDERLERI

Bu bolim, kamu personeli ile kamu personeli olmasa bile bunlar gibi ¢alistirilan veya
hizmetinden faydalanilan kisilere veya digerlerine bordroya dayali olarak nakden yapilan
o0demeleri kapsayacaktir.

Ayni nitelikteki 6demeler “Mal ve Hizmet Alim Giderleri” ne, Devletin isveren sifatiyla
sosyal givenlik kurumlarina 6dedigi primler ise “Sosyal Glivenlik Kurumuna Devlet Primi
Giderleri” bolimiine dahil edilecektir.

Personel giderlerinin ikinci diizeyinde personel mevzuatina gore galistirilanlarin istihdam
cesitleri ile galistirlilma veya hizmetinden yararlanma yontemleri esas alinarak; memurlar,
sozlesmeli personel, isgiler, gegici siireli ¢alisanlar ve diger personel olarak bes grupta
siniflandinimistir. Ugiincii diizey, 6deme tiirlerine gére siniflandiriimistir.

01.01 MEMURLAR

Personel mevzuatina gore bir kadroya dayali olarak istihdam edilenlerin kadrolari igin
ongorulen aylik 6demeleri bu bolime gider kaydedilecektir. Ayrica mevzuati geregince
Sosyal Guvenlik Kurumuna 6denmek Uzere memurun Ucretinden kesilecek prim ve
kesenekler de buraya dahil edilecektir.

01.01.10 Temel Maaslar

llgili mevzuati uyarinca asagida sayilan adlar altinda yapilan édemeler bu béliime gider
kaydedilecektir.

01.01.10.01 Temel Maaslar:

e Bir kadroya dayali olarak istihdam edilenlere ilgili mevzuatina gore yapilan aylik, ek
gosterge ve kidem ayhgi 6demeleri,

e Hakim ve savcilar ile bu statide yer alanlara kistas aylik esas alinmak suretiyle yapilan
aylik 6demeler,

e Ozel kanunlarindaki hiikiimlere dayanilarak kurul baskan ve (iyelerine yapilan aylik ticret
odemeleri,

e Cumbhurbaskani Yardimcilari ve Bakanlara yapilan 6denek, yolluk ve temsil 6denegi ile
Bakan Yardimcilarina yapilan aylik licret 6demeleri

e 375 Sayili Kanun Hikmiinde Kararnameye ekli (Il) ve (Ill) sayili Cetvellerde yer alan
unvanl kadrolarda bulunanlara yapilan lcret 6demeleri,
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e Vekalet ve ikinci gorev ayliklari,
e Ayliklarin “asgari Ucret” seviyesine yukseltiimesinden dogan farklar,

e Gorevden uzaklastirilanlarin, kadrosuzluk nedeniyle agikta kalanlarin ayliklari bu
boliime gider kaydedilecektir.

01.01.10.02 Taban Aylgi: Bir kadroya dayal olarak istihdam edilenlere ilgili mevzuati
uyarinca yapilan taban ayligi 6demeleri bu bélime gider kaydedilecektir.

01.01.10.03 Yurtdisi Ayhgi: ilgili mevzuati uyarinca memurlara yapilan yurtdisi aylik
odemeleri bu boélime gider kaydedilecektir.

01.01.20 Zamlar ve Tazminatlar

o lgili mevzuatina gére is riski, is glicligi, temininde giiclik ve mali sorumluluk
zamlari ile 6zel hizmet tazminati, ek 6zel hizmet tazminati, egitim 6gretim
tazminati, din hizmetleri tazminati, emniyet hizmetleri tazminati, milki idare
amirligi 6zel hizmet tazminati, denetim tazminati, adalet hizmetleri tazminati,
hizmet tazminati, makam tazminati, temsil tazminati, gérev tazminati, ylksek
hakimlik tazminati, yabanci dil tazminati, ek tazminat, yliksekoégretim tazminati,
tazminat, ugus tazminati, atlayis tazminati ve dalis tazminati gibi degisik adlar
altinda yapilan tazminat ddemeleri,

e Kurumsal ya da belirli bir hizmet veya meslek grubuna yonelik olarak tazminat,
ek 6deme ve ek licret gibi degisik adlar altinda yapilan 6demeler bu bolime gider
kaydedilecektir.

01.01.30 Odenekler
llgili mevzuati geregince Universite ddenegi, idari gorev 6denegi, gelistirme ddeneg;,
egitim ogretim o0denegi, akademik tesvik ddenegi, 6gretim yilina hazirlik 6denegi, yargi

O0denegi ve ek odenek gibi “0denek” adi altinda yapilan her tirli 6demeler ile toplu
s6zlesme ikramiyesi 6demeleri bu bolime gider kaydedilecektir.

01.01.40 Sosyal Haklar

llgili mevzuati geregince aile yardimi, 6liim yardimi, nakdi giyecek yardimi ve tayin bedeli
gibi nakden 6denen sosyal haklar ve yardimlar bu béliime gider kaydedilecektir.

Ancak dogrudan giyecek verilmesi suretiyle yapilan ayni nitelikteki yardimlar mal ve
hizmet alimlari bélimiine gider kaydedilecektir.

01.01.50 Ek Calisma Karsiliklari

llgili mevzuati geregince asagida sayilan adlar altinda yapilan 6demeler bu béliime gider
kaydedilecektir.

01.01.50.01 Ek Calisma Karsihiklari:

e Fazla calisma Ucreti,

e Komisyon ve kurul Giyelerinin huzur ve toplanti ticretleri ile huzur hakki,
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e Nufus yenileme isleminde ¢alisan memurlara 6denecek lcret,

e Konferans Ucreti,

e Sinav lcreti,

o Nobet lcretiile benzer adlar altinda yapilan 6demeler bu bolime gider kaydedilecektir.

01.01.50.02 is Saghgi ve Giivenligi Hizmetleri Gérevlendirme Ucretleri: 6331 Sayili Is
Saghg ve Guvenligi Kanunu uyarinca isyeri hekimi veya is glivenligi uzmani olarak
gorevlendirilen memurlara ilgili mevzuati kapsaminda yapilan édemeler bu bélime gider
kaydedilecektir.

01.01.50.03 Ek Ders Ucretleri: Ek ders Ucreti adi altinda memurlara ilgili mevzuati
uyarinca yapilan 6demeler bu boliime gider kaydedilecektir.

01.01.50.04 Destekleme ve Yetistirme Kurslari Kapsaminda Odenen Ucretler: Milli Egitim
Bakanligi Orgiin ve Yaygin Egitimi Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yénergesi kapsaminda
gorevlendirilen memurlara ilgili mevzuati uyarinca yapilan ek ders ve fazla ¢alisma Ucreti
o6demeleri bu bolime gider kaydedilecektir.

01.01.60 Odiil ve ikramiyeler

Mevzuatinda yer alan hikimler uyarinca 6dul, ikramiye ve benzeri adlar altinda
memurlara yapilan 6édemeler bu bélime gider kaydedilecektir.

01.01.90 Diger Giderler

Personel mevzuatina gore bir kadroya dayali olarak istihdam edilenlere yukarida
belirtilenler disinda kalan 6demeler bu bolime gider kaydedilecektir.

01.02 SOZLESMELi PERSONEL

Cesitli personel mevzuatina gore sozlesmeli olarak istihdam edilenlere yapilan 6demeler
lll. dizeyde detaylandiriimis olup IV. diizeyde ise istihdam edildikleri mevzuata gore bir
ayrima gidilmistir.

01.02.10 Ucretler

llgili mevzuatina gore sozlesmeli olarak istihdam edilenlere sézlesmeleri karsiliginda
yapilan Ucret odemeleri bu boliime gider kaydedilecek olup IV. diizeyde ise sdzlesmeli
personelin niteligine gore asagidaki detaylar yer alacaktir.

01.02.10.01 657 S.K.4/B Sozlesmeli Personel Ucretleri
01.02.10.02 Kadro Karsihigi Sézlesmeli Personel Ucretleri
01.02.10.03 Akademik Sézlesmeli Personelin Ucretleri
01.02.10.04 Yabanci Uyruklu Sozlesmeli Personelin Ucretleri
01.02.10.05 Sozlesmeli Sanatgilarin Ucretleri

01.02.10.06 Yurtdisi Sézlesmeli Personelin Ucretleri
01.02.10.90 Diger Sozlesmeli Personel Ucretleri

01.02.20 Zamlar ve Tazminatlar
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Sozlesmeli olarak istihdam edilenlere, ilgili mevzuati uyarinca sézlesmeleri karsiliginda
yapilan Ucret 6demeleri disinda zam, tazminat veya ek 6deme niteliginde bir 6deme
yapilmasi halinde bu tirden 6demeler bu boélime gider kaydedilecek olup IV. diizeyde ise
sozlesmeli personelin niteligine gore asagidaki detaylar yer alacaktir.

01.02.20.01 657 S.K. 4/B Sozlesmeli Personel Zam ve Tazminatlari

01.02.20.02 Kadro Karsihgl S6zlesmeli Personel Zam ve Tazminatlari

01.02.20.03 Akademik S6zlesmeli Personelin Zam ve Tazminatlari

01.02.20.04 Yabanci Uyruklu Soézlesmeli Personelin  Zam ve
Tazminatlari

01.02.20.05 S6zlesmeli Sanatgilarin Zam ve Tazminatlari

01.02.20.06 Yurtdisi S6zlesmeli Personelin Zam ve Tazminatlari

01.02.20.90 Diger Sozlesmeli Personel Zam ve Tazminatlari

01.02.30 Odenekler

Sozlesmeli olarak istihdam edilenlere, ilgili mevzuati uyarinca sézlesmeleri karsiliginda
yapilan Ucret 6demeleri disinda 6gretmenlere yapilmakta olan “6gretim yilina hazirhk
odenegi” gibi 6denek niteliginde bir 6deme yapilmasi halinde bu tirden 6édemeler bu
bolime gider kaydedilecek olup IV. dizeyde ise sézlesmeli personelin niteligine gore
asagidaki detaylar yer alacaktir.

01.02.30.01 657 S.K. 4/B Sozlesmeli Personel Odenekleri

01.02.30.02 Kadro Karsiligi S6zlesmeli Personel Odenekleri

01.02.30.03 Akademik Sézlesmeli Personelin Odenekleri

01.02.30.04 Yabanci  Uyruklu  Soézlesmeli  Personelin
Odenekleri

01.02.30.05 Sozlesmeli Sanatgilarin Odenekleri

01.02.30.06 Yurtdisi Sézlesmeli Personelin Odenel

01.02.30.90 Diger Sozlesmeli

Personel Odenekleri
01.02.40 Sosyal Haklar

Soézlesmeli olarak istihdam edilenlere, ilgili mevzuati uyarinca sozlesmeleri karsiliginda
yapilan Ulcret 6demeleri disinda aile yardimi, 6liim yardimi ve nakdi giyecek yardimi gibi
sosyal hak niteliginde bir 6deme yapilmasi halinde bu tiirden 6demeler bu bélime gider
kaydedilecek olup IV. diizeyde ise s6zlesmeli personelin niteligine gore asagidaki detaylar
yer alacaktir.

01.02.40.01 657 S.K. 4/B Sozlesmeli Personel Sosyal Haklari

01.02.40.02 Kadro Karsiligi Sozlesmeli Personel Sosyal
Haklari

01.02.40.03 Akademik Sozlesmeli Personelin Sosyal Haklari
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01.02.40.04 Yabanci Uyruklu Soézlesmeli Personelin Sosyal
Haklari

01.02.40.05 S6zlesmeli Sanatgilarin Sosyal Haklar

01.02.40.06 Yurtdisi S6zlesmeli Personelin Sosyal Haklari

01.02.40.90 Diger Sozlesmeli Personel Sosyal Haklar

01.02.50 Ek Calisma Karsiliklar

Sozlesmeli olarak istihdam edilenlere, ilgili mevzuati uyarinca sézlesmeleri karsiliginda
Ucret 6demeleri disinda, ek calisma karsiliginda fazla calisma lcreti ve ek ders Ucreti gibi bir
0deme yapilmasi halinde bu tiirden 6demeler ile isyeri hekimi veya is glivenligi uzmani
olarak gorevlendirilenlere yapilan 6demeler bu béliime gider kaydedilecek olup IV. diizeyde
ise sozlesmeli personelin niteligine gore asagidaki detaylar yer alacaktir.

01.02.50.01 657 S.K. 4/B Sozlesmeli Personelin Ek Calisma
Karsiliklari

01.02.50.02 Kadro Karsiligi S6zlesmeli Personelin Ek Calisma
Karsiliklar

01.02.50.03 Akademik S6zlesmeli Personelin Ek Calisma Karsiliklari

01.02.50.04 Yabanci Uyruklu Sozlesmeli Personelin Ek Calisma
Karsiliklari

01.02.50.05 Sozlesmeli Sanatgilarin Ek Calisma Karsiliklari

01.02.50.06 Yurtdisi S6zlesmeli Personelin Ek Calisma Karsiliklari

01.02.50.90 Diger Sozlesmeli Personel Ek Calisma Karsiliklar

01.02.60 Odiil ve ikramiyeler

Sozlesmeli olarak istihdam edilenlere, ilgili mevzuati uyarinca sézlesmeleri karsiliginda
yapilan tcret 6demeleri disinda 6dil niteligindeki ddemeler ile ikramiye, tesvik ikramiyesi
gibi adlarla yapilan 6demeler bu béliime gider kaydedilecek olup IV. diizeyde ise
sozlesmeli personelin niteligine gore asagidaki detaylar yer alacaktir.

01.02.60.01 657 S.K. 4/B Sozlesmeli Personelin Odiil ve
ikramiyeleri

01.02.60.02 Kadro Karsiligi S6zlesmeli Personelin Odiil ve
ikramiyeleri

01.02.60.03 Akademik Sézlesmeli Personelin Odiil ve ikramiyeleri

01.02.60.04 Yabanci Uyruklu Sézlesmeli Personelin Odil ve
ikramiyeleri

01.02.60.05 Sozlesmeli Sanatcilarin Odiil ve ikramiyeleri

01.02.60.06 Yurtdisi Sézlesmeli Personelin Odiil ve ikramiyeleri

01.02.60.90 Diger S6zlesmeli Personelin Odiil ve ikramiyeleri

01.02.90 Diger Giderler

Sozlesmeli olarak istihdam edilenlere, ilgili mevzuati uyarinca yukarida belirtilen
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odemeler disinda herhangi bir 6deme yapilmasi halinde bu tiir 6demeler bu boliime gider
kaydedilecek olup IV. diizeyde ise s6zlesmeli personelin niteligine gore asagidaki detaylar
yer alacaktir.

01.02.90.01 657 S.K. 4/B Sozlesmeli Personelin Diger Giderleri
01.02.90.02 Kadro Karsihgl Sozlesmeli Personelin Diger Giderleri
01.02.90.03 Akademik Sozlesmeli Personelin Diger Giderleri
01.02.90.04 Yabanci Uyruklu S6zlesmeli Personelin Diger Giderleri
01.02.90.05 Sozlesmeli Sanatgilarin Diger Giderleri
01.02.90.06 Yurtdisi S6zlesmeli Personelin Diger Giderleri
01.02.90.90 Diger Sozlesmeli Personelin Diger Giderleri

01.03 iSCILER

Is Kanunu kapsamina giren islerde kadrolu veya 30 is giiniinden fazla ¢alistirilan stirekli
ve gegici iscilere is Kanunu ile Sendikalar ve Toplu is S6zlesmesi Kanunu geregince mevzuata
uygun olmak kaydiyla yapilan Ucret niteligindeki 6demeler bu boliimde siniflandiriimistir.

01.03.10 Ucretler

iscilerin giinlik ve gereginde aylik Ucretleri, ek ddemeler, Ucret niteligindeki diger
0demeler, mevzuati geregince iscinin Ucretinden kesilecek prim ve kesenekler de, bu
boliime gider kaydedilecektir. Ancak iscilere 6denecek olan seyyar gorev tazminatlari ise bu
bolime degil “03.03.30- Yolluk Tazminatlar” bdlimiine gider kaydedilecektir. iscilere
O0denecek Ucretler icin IV. diizeyde istihdam sekline gore bir ayrim yapilmistir.

01.03.10.01 Surekli iscilerin Ucretleri

01.03.10.02 Gegici Iscilerin Ucretleri

01.03.10.03 375 S. KHK’nin Gegici 23 {incii Md. Kapsaminda Siirekli isci
Kadrolarina Gegirilen iscilerin Ucretleri

01.03.10.04 375 S. KHK’nin Gegici 23 tincli Md. Kapsaminda Gegici Is¢i

Pozisyonlarina Gegirilen iscilerin Ucretleri
01.03.20 ihbar ve Kidem Tazminatlari

iscilere 6denecek olan ihbar tazminatlari ile kidem tazminatlari bu bélime gider
kaydedilecek olup IV. dlizeyde istihdam sekline gore bir ayrim yapilmistir.

01.03.20.01 Surekli isgilerin ihbar ve Kidem Tazminatlar

01.03.20.02 Gegici Iscilerin ihbar ve Kidem Tazminatlari

01.03.20.03 375 S. KHK’nin Gegici 23 {incti Md. Kapsaminda Siirekli isci
Kadrolarina
Gegirilen Iscilerin ihbar ve Kidem Tazminatlari

01.03.20.04 375 S. KHK’nin Gegici 23 lincli Md. Kapsaminda Gegici isci

Pozisyonlarina Gegirilen iscilerin ihbar ve Kidem Tazminatlari
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01.03.30 Sosyal Haklar

iscilere yemek yardimi, dogum yardimi, élim yardimi ve evlenme yardimi gibi sosyal
haklar kapsaminda olanlardan nakdi olarak yapilacak 6demeler bu bdlime gider
kaydedilecektir.

Ancak isciye yiyecek, giyecek verilmesi suretiyle yapilan ayni nitelikteki yardimlar ile
iscilerin servislerle taginmasina iliskin giderler bu bélime dahil edilmeyerek bu alimlarin
niteligine gdére mal ve hizmet alimlari bélimiine dahil edilecektir. iscilere 6denen sosyal
haklar IV. dizeyde istihdam sekline gore bir ayrima tabi tutulmustur.

01.03.30.01 Suirekli iscilerin Sosyal Haklari

01.03.30.02 Gegici Isgilerin Sosyal Haklar

01.03.30.03 375 S. KHK’nin Gegici 23 {incii Md. Kapsaminda Siirekli Isci Kadrolarina
Gegirilen Iscilerin Sosyal Haklari

01.03.30.04 375 S. KHK’nin Gegici 23 {incii Md. Kapsaminda Gegici isci Pozisyonlarina

Gegirilen iscilerin Sosyal Haklari
01.03.40 Fazla Mesailer

iscilere, fazla siireli galismalari, fazla calismalari veya ulusal bayram ve genel tatil
glnlerinde yaptirilan calismalari karsiliginda yapilacak ilave ddemeler bu bélime gider
kaydedilecek olup IV. dlizeyde istihdam sekline gore bir ayrim yapiimistir.

01.03.40.01 Surekli iscilerin Fazla Mesaileri

01.03.40.02 Gegici Iscilerin Fazla Mesaileri

01.03.40.03 375 S. KHK’nin Gegici 23 iincii Md. Kapsaminda Siirekli isci Kadrolarina
Gegirilen Iscilerin Fazla Mesaileri

01.03.40.04 375 S. KHK’nin Gegici 23 (incii Md. Kapsaminda Gegici isci Pozisyonlarina

Gegirilen isgilerin Fazla Mesaileri

01.03.50 Odiil ve ikramiyeler

e Odil niteligindeki 6demeler,
e ilave tediyeler,

o Toplu is sozlesmesine gore 6denen ikramiyeler bu boliime gider kaydedilecek olup IV.
dizeyde istihdam sekline gore bir ayrim yapilmistir.

01.03.50.01 Surekli iscilerin Odil ve ikramiyeleri

01.03.50.02 Gegici Iscilerin Oduil ve ikramiyeleri

01.03.50.03 375 S. KHK’nin Gegici 23 iincii Md. Kapsaminda Siirekli isci Kadrolarina
Gegirilen iscilerin Odil ve ikramiyeleri

01.03.50.04 375 S. KHK’nin Gegici 23 tincii Md. Kapsaminda Gegici isci Pozisyonlarina

Gegirilen iscilerin Odil ve ikramiyeleri
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01.03.90 Diger Odemeler

iscilere yukarida sayilanlar disinda herhangi bir §deme yapilmasi halinde bu béliime gider
kaydedilecek olup IV. diizeyde istihdam sekline gore bir ayrim yapilmistir.

01.03.90.01 Surekli iscilerin Diger Odemeleri

01.03.90.02 Gegici iscilerin Diger Odemeleri

01.03.90.03 375 S. KHK’nin Gegici 23 lincii Md. Kapsaminda Siirekli isci Kadrolarina
Gegirilen Iscilerin Diger Odemeleri

01.03.90.04 375 S. KHK’nin Gegici 23 (incii Md. Kapsaminda Gegici Is¢i Pozisyonlarina

Gegirilen iscilerin Diger Odemeleri
01.04 GECiCi SURELi CALISANLAR

Kamu kurum ve kuruluslarinda daimi veya gegici olarak memur, sézlesmeli veya isgi
statlisiinde calismamakla birlikte kamu hizmetlerinin yiratilmesinde gecici olarak (bir
yildan az siireli) veya mevsimlik olarak kendilerinden faydalanilan kisilere (vizesiz gegici
isciler, aday cirak, cirak ve stajyer Ogrenciler, usta ogreticiler, kismi zamanli ¢alisan
ogrenciler, ders Ucreti karsiliginda gorevlendirilenler ve diger gecici siireli calisanlar) yapilan
odemeler bu bolime dahil edilecektir.

01.04.10 Ucretler

01.04.10.01 Vizesiz Gegici iscilerin Ucretleri: Kuruluslarin faaliyetleri dikkate alinarak arizi
mahiyetteki isleri ile sinirli olmak kaydiyla, bir ayi asmayan sirelerde ve vize alinmaksizin
cahlistirilacak kisilere yapilacak 6demeler bu bélime gider kaydedilecektir.

01.04.10.02 Aday Cirak, Cirak ve Stajyer Ogrencilerin Ucretleri: 5/6/1986 tarihli ve 3308
Sayili Mesleki Egitim Kanunu geregince aday cirak, cirak ve 6grencilere ddenecek lcretler
bu boliime gider kaydedilecektir.

01.04.10.03 Usta Ogreticilere Yapilacak Odemeler: Milli Egitim Bakanligi Yénetici ve
Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine iligkin Karar ile diger ilgili mevzuat uyarinca ders
Ucreti karsihginda gorevlendirilen ve lizerinde resmi gorevi bulunmayan uzman ve usta
Ogreticilere yapilacak 6demeler bu bolime gider kaydedilecektir.

01.04.10.04 Kismi Zamanl Calisan Ogrencilerin Ucretleri: 2547 Sayili Yiiksekdgretim
Kanununun 46 nci maddesine gore yliksekdgretim kurumlarinda kismi zamanli olarak gegici
islerde calistirilan 6grencilere 6denen Ucretler bu bolime gider kaydedilecektir.

01.04.10.05 Ders Ucreti Karsiliginda Gérevlendirilenlerin_Ucretleri: Gegici sireli
¢calismakla birlikte usta ve uzman o6greticiler harig ilgili mevzuati uyarinca ders Ucreti
karsiliginda gorevlendirilen ve Uzerinde resmi gorev bulunmayanlara 6denecek ek ders
Ucretleri bu boliime gider kaydedilecektir.

01.04.10.90 Diger Gegici Siireli Calisanlara Yapilacak Odemeler: Gecici siireli ¢alismakla
birlikte yukarida sayilan gruplara girmeyen personele ddenecek Ucretler bu boliime gider
kaydedilecektir.
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01.05 DIGER PERSONEL

Kamu kurum ve kuruluslarinda daimi veya gegici olarak memur, sézlesmeli veya isgi
statlslinde calismamakla birlikte kamu hizmetlerinin yiritilmesinde kendilerinden
faydalanilan (muhtar, giivenlik korucusu gibi) kisilere ¢esitli adlar altinda yapilan 6demeler
ile yurticinde veya yurtdisinda okutulan yerli 6grencilere 6denen hargliklar gibi 6demeler
bu bolimde siniflandirilacaktir.

01.05.10 Ucret ve Diger Odemeler

01.05.10.01 Muhtarlarin Ucretleri: K8y ve mahalle muhtarlarina yapilacak édemeler bu
bolime gider kaydedilecektir.

01.05.10.02 Giivenlik Korucularinin Ucretleri: Giivenlik korucularina verilecek olan icret
ve tazminatlar bu bélime gider kaydedilecektir.

Ancak gorevleri esnasinda yaralanan veya 6len glivenlik korucularina 2330 Sayili Nakdi
Tazminat ve Aylik Baglanmasi Hakkinda Kanun hikimlerine gére 6denecek tazminatlar
ekonomik siniflandirmanin 03.4.2.90 diger yasal giderler bolimiine gider kaydedilecektir.

01.05.10.03 Er-Erbas Harcliklari: Yurt ici ve yurt disi er ve erbas hargliklari ile munzam
harcliklari bu bélime gider kaydedilecektir.

01.05.10.04 Ogrenci Hargliklari: Askeri okul ve polis okulu dgrencilerine ilgili mevzuatina
gore odenecek harcliklar ile intorn 6grencilere ilgili mevzuatina gére ddenecek Ucretler bu
boliime gider kaydedilecektir.

01.05.10.05 Yurtdisi Ogrenimde Odenen Ayliklar: Kurumlarinca egitim amaciyla
yurtdisina gonderilenlere 6grenimleri sliresince kadro ayliklari disinda yapilan emsal aylik
odemeleri bu bolime gider kaydedilecektir.

01.05.10.06 Hiikiimli_Ucretleri: Cezaevleri i¢c hizmetlerinde calistirilan hikiimlilere
O0denen Ucretler bu boélime gider kaydedilecektir.

01.05.10.51 Belediye Baskanina Yapilan Odemeler
01.05.10.52 Belediye Meclis Uyelerine Yapilan Odemeler
01.05.10.53 il Genel Meclisi Uyelerine Yapilan Odemeler
01.05.10.54 Birlik Bagkanlarina Yapilan Odemeler
01.05.10.55 Birlik Meclis Uyelerine Yapilan Odemeler

01.05.10.90 Diger Personele Yapilan Diger Odemeler: Yukarida sayilan gruplara girmeyen
diger personele yapilacak 6demeler ile ilgili mevzuati uyarinca, erbas ve erlere 6denen
operasyon tazminatlari ve erbas, er ve askeri 6grencilere verilen 6dul ve ikramiyeler bu
boliime gider kaydedilecektir.

02- SOSYAL GUVENLIK KURUMLARINA DEVLET PRiMi GiDERLERI

Emeklilik sigortasina iliskin;
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e Sosyal Glvenlik Kurumuna isveren hissesi olarak 6denecek sosyal glvenlik primleri
ile kurum tarafindan 6denen fiili hizmet middeti zamlarina iliskin isveren paylari ve
isveren tarafindan 6denecek kisa vadeli sigorta kollari primleri,

e Ders Ucreti karsiliginda gorevlendirilmis memur olmayan Kkisilere iliskin isveren
paylari,

e Usta Ogreticiler icin 6denecek primler,

e Aday cirak, cirak ve 6grenciler icin ddenecek primler,

e Cezaevlerii¢ hizmetlerinde galistirilan hikimliler icin 6denecek primler,

e Mevzuati geregince ddenmesi gereken pay ve hisseler,

e Mevzuati geregince kurum tarafindan issizlik sigortasi fonuna 6denecek isveren
igsizlik sigortasi primleri,

e Saglk sigortasi primleri giderleri bu boélime gider kaydedilecektir.
Personelden kesilen primler ise, 6nceden oldugu gibi personel giderlerine dahil edilecektir.

Isveren sifatiyla 6denecek sigorta prim ddemeleri, 1. diizeyde “02- Sosyal Giivenlik
Kurumlarina Devlet Primi Giderleri” altinda, 2. dlizeyde istihdam tirine gore
detaylandirildiktan sonra 3. diizeyde “10-Sosyal Glivenlik Kurumuna” kodu ile 4. diizeyde
“01- Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri” ekonomik kodunda yer alacaktir.

5510 Sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununda belirtilen prime esas
kazang ve saglik primine iliskin isveren hissesine ait oran Gzerinden hesaplanacak
odenekler, 1. diizeyde “02- Sosyal Guvenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri” altinda, 2.
dizeyde istihdam tiirline gore detaylandirdiktan sonra 3. diizeyde “10-Sosyal Glivenlik
Kurumuna” kodu ile 4. diizeyde “02- Saghk Primi Odemeleri” ekonomik kodunda yer
alacaktir.

5510 Sayili Kanun geregince, genel saglik sigortasi kapsaminda olmayan ancak ilgili
mevzuati geregince tedavi ve ilag giderleri kurumlari tarafindan karsilanmasi gerekenlerin
giderleri ise “03.09- Tedavi ve Cenaze Giderleri” ekonomik kodunda yer alacaktir.

02.01 MEMURLAR

02.01.10 Sosyal Giivenlik Kurumuna
02.01.10.01 Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri
02.01.10.02 Saglik Primi Odemeleri

02.02 SOZLESMELI PERSONEL

02.02.10 Sosyal Giivenlik Kurumuna
02.02.10.01 Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri
02.02.10.02 Saglik Primi Odemeleri

02.02.40 issizlik Sigortasi Fonuna
02.02.40.01 issizlik Sigortasi Fonuna
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02.03

iSCILER

02.03.10 Sosyal Giivenlik Kurumuna
02.03.10.01 Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri
02.03.10.02 Saglik Primi Odemeleri
02.03.40 Issizlik Sigortasi Fonuna
02.03.40.01 issizlik Sigortasi Fonuna
02.04 GECIiCi SURELI CALISANLAR
02.04.10 Sosyal Giivenlik Kurumuna
02.04.10.01 Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri
02.04.10.02 Saglk Primi Odemeleri
02.04.40 issizlik Sigortasi Fonuna
02.04.40.01 issizlik Sigortasi Fonuna
02.05 DIGER PERSONEL
02.05.10 Sosyal Giivenlik Kurumuna
02.05.10.01 Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri
02.05.10.02 Saglk Primi Odemeleri
02.05.30 Ozel Sigorta Prim Giderleri
02.05.30.01 Ozel Sigorta Prim Giderleri
02.05.40 issizlik Sigortasi Fonuna
02.05.40.01 issizlik Sigortasi

Fonuna
02.07 MILLETVEKILLERI
02.07.10 Sosyal Giivenlik Kurumuna
02.07.10.01 Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri
02.07.10.02 Saglk Primi Odemeleri
02.09 ISTIHBARAT PERSONELI
02.09.10 Sosyal Giivenlik Kurumuna
02.09.10.01 Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri
02.09.10.02 Saglk Primi Odemeleri

03- MAL VE HiZMET ALIM GIiDERLERI

Fatural olarak veyailgili mevzuatina uygun sekilde belgelendirilerek alinan mal ve hizmet
bedellerini kapsayacaktir. Devletin karsiliginda herhangi bir mal veya hizmet almadig

karsiliksiz 6demeler ile sermaye giderleri kapsam disindadir.
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Bu bolim, blro malzemesi alimlari, kira, yakit, elektrik 6demeleri ile parasal limitlere
bakilmaksizin rutin bakim-onarim édemelerini, telefon vb. haberlesme giderlerini, yolluk
giderlerini, tasima giderlerini, disik degerli veya bir yildan az kullanim 6mri olan
ekipmanlar icin yapilan 6demeler ile cesitleri ve agiklamalari ekli listelerde ve bu rehberin
ilerleyen boliimlerinde ifade edilen benzeri giderleri kapsayacaktir.

Bu bolime dahil edilmesi gereken mallarin alim bedelleri (diger bir ifadeyle ayni
sozlesme kapsaminda ve/veya ayni faturada toplam bedel) icinde bunlarin tasimasi ve
benzeri islerin de dahil oldugu durumlarda bu gibi giderler de ayni ekonomik koda gider
kaydedilecektir. Ancak tasima gibi hizmetlerin ayrica temin edilmesi ve bedellerinin de ayri
faturalarda yer almasi durumunda bu giderler ilgisine gore “03.05.30.03- Yik Tasima
Giderleri” veya diger ekonomik kodlara gider kaydedilecektir.

Uluslararasi siniflandirma standartlarinda da “cari gider” olarak kabul edilen savunma
harcamalari, sermaye icin belirlenen limiti geg¢se dahi yatirnm programlarinda yer
almayacak, mal ve hizmet alim giderlerine dahil edilecektir. Ancak askeri lojmanlar sermaye
boéliminde siniflandirilacak ve yatirim programina dahil edilecektir.

Ayrica askeri lojmanlar disinda kalan insaatlar, askeri amagli dayanikli ve dayaniksiz
mallar ve ekipmanlar da bu bélimde yer alacaktir.

03.01 URETIME YONELIK MAL VE MALZEME ALIMLARI

Dogrudan tiketime yonelik olmayip, sonucunda satilacak veya Uretimi yapan kurum
tarafindan kullanilacak olmasina bakilmaksizin nihai mal ve hizmetlerin {retiminde
kullanilarak bu slre¢ sonrasinda kismen veya tamamen nitelik degistirecek olan
hammaddeler, ara mallar ve malzemeler ile liretimde kullanilan enerji bedelleri Gglincl ve
dordinci dizeyde 6zelliklerine gore siniflandirmaya tabi tutulmus olup buna gore ilgili
kodlara gider kaydedileceklerdir.

03.02 TUKETIME YONELIK MAL VE MALZEME ALIMLARI

Uretim siirecinde kullanilmadan dogrudan tiiketime yoénelik olarak kullanilan nihai mal
ve hizmetler liclincu ve dordlinci diizeyde 6zelliklerine gore siniflandirmaya tabi tutulmus
olup buna gore ilgili kodlara gider kaydedileceklerdir.

03.02.10 Kirtasiye, Yayin, Baski ve Biiro Malzemesi Alimlari

Hizmetin gerektirdigi kirtasiye, basili kagit, defter ve benzeri mal ve malzemelerin alim
bedelleri ile blro ihtiyaglarina iliskin her gesit tiiketim malzemesi alimlari, basili kagit ve
defter alim ve yapimi ile bunlara iliskin diger giderler bu bélimde yer alacaktir.

03.02.10.01 Kirtasiye Alimlari: Hizmetin gerektirdigi kalem, silgi, zimba teli, toplu igne,
atag, cd, flash disk, toner, mirekkep, klasor, dosya, basili kagit, defter gibi kirtasiye
malzemesi ile benzeri mal ve malzemelerin alim bedelleri bu bélime gider kaydedilecektir.

03.02.10.02 Biro Malzemesi Alimlari: Dogrudan tliketime yonelik olmayip kullanim
omdrleri bir yildan fazla olsa bile bedeli biitce kanunlariyla tespit edilecek tutari gegmeyen
biiro ihtiyaclarina iliskin cetvel, makas, kalem acacagi, delgec, zimba gibi her ¢esit el aparati
bu boliime gider kaydedilecektir.
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03.02.10.03 Periyodik Yayin Alimlari: Hizmetin gerektirdigi durumlarda alinacak gazete,
resmi gazete, dergi, bilten gibi belirli sirelerde basilan yayinlar (cd, dvd gibi sayisal ortamda
yapilan baskilar dahil) bu béliime gider kaydedilecektir.

Kamu ihale Kurumuna 6denecek olan kamu ihale biilteni bedelleri bu bélime gider
kaydedilecektir. Ancak ihale yayin bedelleri “03.05.40.01- ilan Giderleri” koduna gider
kaydedilecektir.

03.02.10.04 Diger Yayin Alimlari: Periyodik yayin alimlarinin disinda kalan diger bir
ifadeyle belirli stirelerle bagli kalmaksizin yayinlanan (sayisal ortamda yapilan baskilar dahil)
kitap, ansiklopedi, brosir gibi yayin alimlari bu boliime gider kaydedilecektir.

03.02.10.05 Baski ve Cilt Giderleri: Basili olarak alinacak yayinlar disinda kalan ve
hizmetin gerektirdigi durumlarda yapilacak (gazete, dergi, bilten, kitap, brosur, afis, gibi)
sureli veya sliresiz yayinlarin basimi (sayisal ortamda yapilan baskilar dahil) ile bunlarin veya
daire ve idarelerce kullanilan her gesit evrakin ciltlenmesine iliskin 6demeler bu bolime
gider kaydedilecektir.

03.02.10.06 Ders Kitabi Alm _Giderleri: ilkdgretim ve ortadgretim 6grencilerine
dagitilacak ders kitabi ve ders kitabi yerine kullanilan egitim araci/6gretim materyalleri,
O0gretim programi ve uygulama kilavuzlari, ders notlari ile diger egitim materyallerine ait
giderler bu boliime kaydedilecektir.

03.02.10.07 Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Sarf Malzemesi Alim Giderleri: Turkiye
Cumhuriyeti Kimlik Karti  Yayginlastirma projesi kapsaminda Kimlik kartlarinin
Uretilebilmesine yonelik ham kart ve her tiirli sarf malzemesi alim giderleri bu boliime gider
kaydedilecektir.

03.02.10.08 Pasaport Defter ve Sarf Malzemesi Alim_Giderleri: Tiirkiye Cumhuriyeti
pasaportlarinin lretilebilmesine yonelik defter ve her tirli sarf malzemesi alim giderleri bu
boliime gider kaydedilecektir.

03.02.10.90 Diger Kirtasiye ve Biro Malzemesi Aiimlari: Yukarida sayilanlar disinda kalan
kirtasiye ve biro malzemesi alimlari bu bélime gider kaydedilecektir.

03.02.20 Su ve Temizlik Malzemesi Alimlari

03.02.20.01 Su Almlari: Belediyelerden, diger kamu kurumlarindan veya piyasadan
temin edilen, icecek amagli olmayip, kullanmaya yonelik olan su tiiketim bedelleri ile ilgili
mevzuatina gore abone olunmasi gerektigi durumlarda 6denecek abone bedelleri bu
bollime gider kaydedilecektir.

Ancak ambalajlanmis veya ambalajlanmamis olarak icme amacgl alinan su bedelleri ise
“03.02.40.02- icecek Alimlari” koduna, su sayaci, musluk, batarya vb. malzeme veya
techizatin alim giderleri bu bolime degil niteligine gore ilgili boélimlerine gider
kaydedilecektir.

03.02.20.02 Temizlik Malzemesi Alimlari: Sabun, deterjan ve temizlikte kullanilan
kimyevi maddeler ile bu amaclarla kullanilmak tizere alinan (dis macunu, dis fircasi, kova,
firca, paspas gibi) her tirli temizlik madde ve malzeme alim bedelleri bu b6élime gider
kaydedilecektir.
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03.02.30 Enerji Ahmlan

03.02.30.01 Yakacak Alimlari: Odun, ¢ira, komir, kalorifer yakiti, dogalgaz, tliip gaz gibi
Isitma ve pisirmeyle ilgili her tirli madde, malzeme ve yakitlarin tiiketim bedelleri ile ilgili
mevzuatina gore abone olunmasi gerektigi durumlarda 6denecek abone ve glivence
bedelleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.02.30.02 Akaryakit ve Yag Almlari: Ozellikle tasitlar olmak (zere her cgesit
makinetechizatin isletmesine yonelik olarak kullanilan akaryakitlar, madeni yaglar, antifriz,
benzeri tiketim mallari ve kimyevi madde alimlari bu bolime gider kaydedilecektir.

03.02.30.03 Elektrik Alimlari: Hangi amacla olursa olsun (aydinlatma, 1sitma, sogutma,
havalandirma, calistirici kuvvet vb.) elektrik tiiketim bedelleri ile ilgili mevzuatina gore
abone olunmasi gerektigi durumlarda 6denecek abone ve glivence bedelleri bu bolime
gider kaydedilecektir.

Ancak elektrik sayaci, ampul, kablo vb. elektrik malzemesi veya techizatin alim giderleri
bu bolime degil niteligine gore ilgili bolimlerine gider kaydedilecektir.

03.02.30.90 Diger Enerji Alimlari: Yukarida sayilanlar disinda kalan, jeotermal enerji,
niikleer enerji gibi diger enerji tiketim bedelleri ile ilgili mevzuatina gére abone olunmasi
gerektigi durumlarda 6denecek abone bedelleri bu boliime gider kaydedilecektir.

03.02.40 Yiyecek, icecek ve Yem Alimlan
03.02.40.01 Yiyecek Alimlari:

e Kanunla tespit edilen hakedis maddeleri ile bunlarin mibadelesine tabi tutulan ikmal
maddeleri bedelleri ile besin trlnleri ve beslenmeyle ilgili her tirli ikmal maddesi
giderleri,

e Yiyecek alim giderleri, (nakliye, depolama, pisirme, dagitim giderleri ilgili tertibine gider
kaydedilecektir.)

o Yemege iliskin yiyecek maddelerinin;

- Pisirme,

- Dagitim ve

- Servis

gibi ihtiyaglardan tamami veya bir kismi ile birlikte ihale suretiyle teminine iliskin giderler,
(Sadece yemege iliskin servis hizmetinin ihale suretiyle temin edilmesi durumunda ise bu
odemelerin  “03.5.10.09- Yemek Hizmeti Alim Giderleri” ekonomik koduna gider
kaydedilmesi gerekmektedir.)

e Turk Silahli Kuvvetlerinde, kazandan iasesi miimkiin olmayan er, erbas, hemsire, ebe,
hastabakici ile sonunda muayene kaydiyla (¢ aya kadar (l¢ ay dahil) dinlenme ve hava
degisimi alan er ve erbasin, askeri 6grencilerin iase bedelleri; hava degisimli er ve
erbasin muayeneye sevki gerektiginde tekrar memleketlerine gonderilmesi halinde
gececek glnler icin verilecek yiyecek istihkaklari; celp, dagitim ve terhis er ve erbasinin
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iase ve ibate bedelleri (657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 212 nci maddesi
geregince cikarilan yonetmelik hikimleri saklidir.) bu bolime gider kaydedilecektir.

03.02.40.02 icecek Alimlari: Ambalajlanmis veya ambalajlanmamis olarak icme amagli
alinan su bedelleri ile icecek amacl tiiketilen meyve suyu, ayran, kola, slittozu gibi icecekler
ve su temizleme tableti, tuz tableti gibi ayni amaca yonelik yardimci maddeler bu bélime
gider kaydedilecektir.

Ancak sehir sebekesinden gelen ve hizmet yerlerindeki musluklardan kullanilan sular
kismen igme amagli kullaniliyor olsa da genellikle ve agirlikh olarak temizlik veya diger
amaglarla kullanildigi kabul edilerek temizlik giderlerinin altinda yer alan “03.02.20.01- Su
Alimlari” koduna gider kaydedilecektir.

03.02.40.03 Yem Alimlari: Hayvanlarin beslenmesine yonelik olarak alinan mal ve madde
bedelleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.02.40.90 Diger Yiyecek, icecek ve Yem Alimlari: Yukarida sayilan gruplara girmeyen
yiyecek, icecek ve yem alimlari bu béliime gider kaydedilecektir.

03.02.50 Giyim ve Kusam Alimlari
03.02.50.01 Giyecek Alimlart: ilgili mevzuati geregince;

o Kisilerin giyim ve kusam alimlari ile bunlarin yapiminda kullanilan hammadde
alimlari,

e Kuruluslarin bunyesinde bulunan mehter, bando, orkestra, koro ve boru takimlari ve
benzeri teskillerin 6zel giyim-kusamlari ile bunlar icin gerekli mal ve malzeme
alimlari,

e Saghg bozucu ve ayni zamanda zehirleyici oldugu doktor raporu ile belirlenen ve
ilgili mevzuatinca sermaye giderleri kapsami disindaki islerden kabul edilen
gorevlerde bilfiil calisanlara verilecek giyecek ve koruyucu malzemeler icin yapilan
odemeler bu boliime gider kaydedilecektir.

03.02.50.02 Spor Malzemeleri Alimlari: Spor yaparken kullanilan giyim esyalari (forma,
sort, t-shirt, esofman, ayakkabi gibi) ile bir sporun yapilmasinda gerekli veya yardimci olan
her tirli mal ve malzeme (top, raket, giires minderi, skor tabelasi, tenis masasi, ok, hedef
tahtasi gibi) alimlari bu bélime gider kaydedilecektir.

03.02.50.03 Toéren Malzemeleri Alimlari: Sadece torenlerde kullanilan 6zel giysiler ile
yine torenlerde kullanilan mal ve malzeme alimlari bu boliime gider kaydedilecektir.

03.02.50.04 Bando Malzemeleri Alimlari: Kuruluslarin binyesinde bulunan mehter,
bando, orkestra, koro ve boru takimlari ve benzeri teskillerin kullandiklari muzik alet ve
edevati ile bu muzik aletlerine ait mal ve malzeme alimlari bu boliime gider kaydedilecektir.

03.02.50.05 Kusam Alimlart: ilgili mevzuati geregince; hayvanlarin kusam alimlari ile bu
kusamlarda kullanilan mal ve malzeme alimlari bu boliime gider kaydedilecektir.

03.02.50.90 Diger Giyim ve Kusam Alimlari: Yukarida sayilan gruplara girmeyen giyim ve
kusam alimlari ile kisilerin giyim ve kusamlarina iliskin mal ve malzeme (digme, fermuar
gibi) alimlari bu bélime gider kaydedilecektir.
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03.02.60 Ozel Malzeme Alimlari

03.02.60.01 Laboratuvar Malzemesi ile _Kimyevi ve Temrinlik Malzeme Almlari:
Laboratuvarlarda kullanilan sarf malzemeleri, deney tlpleri, kimyevi ve temrinlik malzeme
alimlar ile yangin tiplerinin dolumu igin vyapilacak 6demeler bu bdlime gider
kaydedilecektir.

03.02.60.02 Tibbi Malzeme ve ilac_ Alimlari: Kamu personeli ve bakmakla yikimli
olduklari kisilerin tedavileri icin recete karsiliginda eczanelerden alinarak Sosyal Glvenlik
Kurumu tarafindan 6denecek olanlar hari¢ olmak tzere kurumlarin doktorluk, dispanser,
revir gibi birimleri ile hastaneler ve diger saglik kuruluslarinda veya hizmet yerlerinde (ecza
dolaplari dahil) kullanilmak Gizere toptan veya perakende olarak alinan ilag, hammadde ve
tibbi malzeme bedelleri ile hasereyle micadelede kullanilacak ilag ve kimyevi maddeler bu
bolime gider kaydedilecektir.

03.02.60.03 Zirai_ Malzeme ve ilac Almlari: Zirai amagh olarak kullanilacak olan
malzemeler ile zararlilara karsi zirai miicadelede kullanilacak ilag ve malzeme alimlari bu
bolime gider kaydedilecektir.

03.02.60.04 Canli Hayvan Alim, Bakim ve Diger Giderleri:

e Hizmette kullanilan hayvanlara iliskin yiyecek ve yem alimlari disinda kalan ve her
cins ve her g¢esit hayvan alim, koruma, bakim, kurtarma ve dagitimi ile bunlara iliskin
ilac ve tedavi gibi diger 6demeler,

e Ozel ve tiizel kisilere ait hayvanlarin her gesit tazmin ve taviz bedelleri; hizmette
kullanilan hayvanlarin 6zel ve tiizel kisilere karsi isleyecekleri zararlar karsihig
verilecek tazminatlar, hayvanlari yok etme, gdmme giderleri ile bunlara iliskin diger
odemeler bu boliime gider kaydedilecektir.

03.02.60.90 Diger Ozel Malzeme Almlari: Yukarida sayilan gruplara girmeyen ve
hizmetin 6zelligi nedeniyle ekonomik siniflandirmanin diger béliimlerinden alinamayan
(bayrak, flama, sancak, ¢cadir, soguk iklim malzemeleri ile kamu personeli olsun veya olmasin
kisi veya kurumlara verilen plaket silt, kupa altin gibi para disindaki édiller ile tesekkir
belgeleri gibi) 6zel malzeme alimlari bu bélime gider kaydedilecektir.

03.02.70 Giivenlik ve Savunmaya Yonelik Mal, Malzeme ve Hizmet Alimlari, Yapimlari
ve Giderleri

Guvenlik ve savunmaya yonelik mal, malzeme ve hizmet alimlari ile ayni amagli yapim ve
bakim giderleri parasal limite bakilmaksizin bu bolimde toplanmistir. Bu amaclara yonelik
olarak insa edilen ve yatirim programina dahil olmayan her tirlt gayrimenkuliin ister ihale
edilmek suretiyle isterse mal ve malzeme alimi ve kurumun imkanlarindan da yararlanmak
suretiyle yapimina veya biyilik onarimlarina iliskin giderler de bu boliime kaydedilecektir.

Bu bolumdeki giderler dogrudan bu amaclara yonelmis olmalidir. Bunun disinda
kalanlarin, ilgisine gore mal ve hizmet alimlari veya sermayenin ilgili bolimlerine dahil
edilmesi gerekmektedir.

03.02.70.01 Guvenlik ve Savunmaya Yonelik Silah, Arac, Gerec ve Savas Techizati Alimlari:
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e Gulvenlik ve savunmaya yonelik silahlar, savas arag ve gerecleri, savas, haberlesme
ve bilgi islem techizati alimlari ile bu nitelikteki savag stoklari alim, yapim giderleri,

e Silahli Kuvvetlerin topyek(n savas glicliniin gereken diizeye cikartilmasini ve
devamini saglamak maksadiyla gerekli her tiirlii harp ve destek tesislerini (elektronik
radar, muhabere, radyolink sistemleri dahil) kurma, genisletme ve bunlara iliskin her
thrld tasinir ve tasinmaz (silah, gemi, ugak, helikopter, tank, zirhli personel
taslyicilari, taktik arag gibi) harp silah, arag ve gerecleri ile bu maksadi destekleyecek
mallarin alim, yapim giderleri,

e Tahkimatla ilgili engelleme, barinaklar, tahkimat tesisleri ve cephaneliklerin
yapimlari ile bunlara ait paratoner vb. malzeme alim giderleri,

e Seyir, hidrografi, osinografi, cihaz, malzeme ve techizati alim ve yapim giderleri,

e Silahh Kuvvetlerin egitim alanlarinin olusturulmasi (bina insaati isleri harig), egitim
yardimci malzemeleri ile her tirli silahlarla, yapacaklari atislarda kullanilacak levha
ve hedeflerin alim giderleri ve yapimi ile ilgili diger giderler bu bolime gider
kaydedilecektir.

03.02.70.02 Guvenlik ve Savunmaya Yonelik Silah, Arac, Gerec ve Savas Techizati
isletme, Bakim ve idame Giderleri:

e Guvenlik ve savunmaya yonelik her tirli silah, arag, gereg ve savas techizati (gemi,
ucak, helikopter, tank, zirhli personel tasiyicilari) ile bu maksadi destekleyecek
mallarin, tadil ve her gesit tamir ve bakim ve yedek parca giderleri ile bunlarin
isletmesine ait giderler,

e Ucaklarla ilgili malzeme yapimi, ugak motor revizyonu, ucaklarin fabrika seviyesi
bakimlari, seyir, hidrografi, osinografi, cihaz, malzeme ve techizatin, tanzim, tersim,
teksir ve tabi ile korunmalarinin gerektirdigi giderler,

e Silahh Kuvvetlerin egitim yardimci malzemeleri ile her tirlu silahlarla, yapacaklari
atislarda kullanilacak levha ve hedeflerin, bakim, onarim malzemesi ve atis
alanlarinin onarimu ilgili giderler bu bélime gider kaydedilecektir.

03.02.70.03 Mithimmat Alimlari: Glivenlik ve savunmaya yonelik her tirli silah, arac,
gereg ve savas techizatinda kullanilan mihimmat alimlari bu béliime gider kaydedilecektir.

03.02.70.04 Guvenlik ve Savunmaya Yonelik Arastirma-Gelistirme Giderleri: Glvenlik ve
savunmaya yonelik olup yatirrm programinda yer almayacak olan ve dogrudan kurum
tarafindan yapilan arastirma-gelistirme faaliyetlerinde bu is ve hizmetlerde calissa dahi
kurum personeli olanlara 6denen maas ve benzeri 6demeler disinda kalan ve dogrudan ve
miuinhasiran projeye iliskin olarak yapilmasi gereken giderler ile s6z konusu faaliyetlerin
Uglincu sahislara ihale edilmek suretiyle gordiriilmesi halinde miteahhide 6denen hakedis
bedelleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.02.70.05 Guvenlik ve Savunmaya Yonelik Hizmet Alim_Giderleri: Glvenlik ve
savunmaya yonelik her tlrla silah, techizat, malzeme, arag, gere¢, mihimmat, bakim-
onarim, alt yap! ve insaatla ilgili muhtelif mihendislik hizmetleri, cizim, bilgisayar yazilimi
gibi hizmet alimlarinin gerektirdigi giderler bu bélime gider kaydedilecektir.
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03.02.70.06 Savunma_Projeleri_ve Acil ihtiyac Giderleri: Tirk Silahli Kuvvetlerinin
Savunma Sanayi Baskanligi kanaliyla veya Devlet/Firma kredileriyle tedarik ettigi mali
boyutu yiksek projeler ile acil ihtiyaclarin gerektirdigi 6demeler bu boélime gider
kaydedilecektir.

03.02.70.09 Guvenlik ve Savunmaya Yonelik Diger Giderler: Manevra ve tatbikat ve
bunlarla ilgili egitim giderleri, uluslararasi anlagmalar ve Bakanlar Kurulu karari geregince
yurt disinda bulunan Tirk Silahl Kuvvetleri birliklerinin her tirli mal ve hizmet alimlarina
ait giderler, NAMSA Silah/ Sistem Programlari idari Katki ve ayrica faturalandirilamayan
tasima-depolama dahil diger masraflara ait giderler ile diger bolimlere dahil edilemeyen
givenlik ve savunma hizmetlerinin gerceklestiriimesine iliskin diger giderler bu bolime
kaydedilecektir.

03.02.70.11 Guvenlik ve Savunmaya YoOnelik Makine-Techizat Alimlari: Givenlik ve
savunmaya yonelik olarak kullanilacak olan (jeneratér, is makinesi, taktik araclar, telli ve
telsiz haberlesme sistem ve cihazlari, kripto cihazi, uydu yer terminali, radar, termal kamera,
mayin temizleme cihazlari, gece goriis yetenegi techizati, saglk cihazlari, bilgisayar sistemi,
bilgisayar ve yazicilari alimlari gibi) makine-teghizat alim giderleri ile 6gretim ve arastirma
kurumlariyla hastane, laboratuvar, matbaa, atolye, gibi is ve hizmet yerlerinin ve ulastirma,
haberlesme ile ilgili kuruluslarin teknik bakimdan teghizi igin gerekli makine, alet, cihaz ve
bunlar gibi sabit tesis giderleri bu bélime gider kaydedilecektir.

03.02.70.12 Givenlik ve Savunmaya Yonelik Makine-Techizat Blyik Onarimlari:
Guvenlik ve savunmaya yonelik olarak kullanilacak olan ve 03.02.70.11 ekonomik kodunda
yer alan makine-techizat onarimlari ile bu isler icin kullanilacak yedek pargalar, bunlarin
modifikasyon ve yenilestirmeleri ile faal durumda bulundurulmalari igin yapilacak
yillhik/yillara sari bakimonarim soézlesmeleri kapsaminda yapilacak giderler bu bdlime
kaydedilecektir.

03.02.70.21 Guvenlik ve Savunmaya Yonelik Gayrimenkul Yapim Giderleri: Glivenlik ve
savunmaya yonelik olarak insa edilecek;

Birlik binasi, erin iase ve ibatesinin saglanmasina yodnelik tesisler, (kogus, jandarma
karakolu, nizamiye, ¢evre duvari vb.),

Harekat alarm iskan tesisleri, lojistik destek tesisleri, egitim ve tatbikat tesisleri, ® Altyapi
tesisleri,

Her tirli silah, arag-gerec ve techizat ile mal ve malzemenin konulabilecegi mahaller
(cephanelik, yiyecek deposu, giyecek deposu vb.),

Bu ekonomik kodda sayilanlarin miitemmim cizleri vb.

yatirrm programina dahil olmayacak gayrimenkullerin ister Uclinci sahislara ihale
edilmek, isterse mal ve malzeme alimi ve kurumun imkéanlarindan da faydalanmak suretiyle
yapimi durumundaki tiim giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.02.70.22 Giuvenlik ve Savunmaya Yonelik Gayrimenkul Blyik Onarim Giderleri:
Guvenlik ve savunmaya yonelik olarak insa edilmis olan ve 03.02.70.21 ekonomik kodunda
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yer alan ve yatirim programina dahil olmayan gayrimenkullerin ister tglincl sahislara ihale
edilmek, isterse mal ve malzeme alimi ve kurumun imkanlarindan da faydalanmak suretiyle
blyulk onarimlarinin yapilmasi durumunda bu 6demeler bu boliime gider kaydedilecektir.

03.02.70.31 NATO Altyapisina iliskin Gayrimenkul Yapim Giderleri: NATO altyapisina
yonelik olarak insa edilen ve yatirim programina dahil olmayan her tirli gayrimenkuliin
ister Uclinci sahislara ihale edilmek, isterse mal ve malzeme alimi ve kurumun
imkanlarindan da faydalanmak suretiyle insasi durumunda bu 6demeler bu bélime gider
kaydedilecektir.

03.02.70.32 NATO Altyapisina_iliskin Gayrimenkul Biiyiilk Onarim Giderleri: NATO
altyapisina yonelik olarak insa edilen, 03.02.70.31 ekonomik kodunda yer alan ve yatirim
programina dahil olmayan her tirli gayrimenkulin ister Gglincl sahislara ihale edilmek,
isterse mal ve malzeme alimi ve kurumun imkanlarindan da faydalanmak suretiyle biyik
onarimlarinin yapilmasi durumunda bu 6demeler bu bélime gider kaydedilecektir.

03.02.70.90 Diger Savunma Mal ve Malzeme Alimlari ve Yapimlari: Savunma ve glivenlik
amacli olup yatirim programina dahil olmadigi gibi yukaridaki béliimlere de dahil olmayan
mal ve malzeme alimlari ile yapim giderleri (Silahli Kuvvetler ve Emniyet Genel Mudurligu
disinda kalanlarin kurumsal glivenlige yonelik kullanacaklari silah, mermi, kelepge, cop, vb.
mal ve malzeme alimlari ile bunlarin bakim-onarimlari dahil) bu bélime kaydedilecektir.

03.02.80 NATO Giderleri ile Gayrimenkul Alim ve Kamulastirma Giderleri

NATO anlasmasi cergevesinde yurutilen faaliyetlerin sonucu olusan giderler ile savunma
ve glvenlik amach olan ve Strateji ve Bilitgce Bagkanhgi vizesine dahil olmayan gayrimenkul
alim ve kamulastirmasina iliskin giderler bu bolime gider kaydedilecek olup IV. diizeyde
asagidaki detaylar yer alacaktir.

03.02.80.01 Gayrimenkul Alm ve Kamulastirma Giderleri: Gilivenlik ve savunmaya
yonelik amacli olan ve Strateji ve Biitge Baskanligi vizesine dahil olmayacak, arsa, arazi gibi
gayrimenkuliin alim ve kamulastirmasina iliskin asagida belirtilen giderler 06.04 ekonomik
kodunda degil bu boliimde siniflandirilacaktir.

Arazi, arsa, bina, fabrika, gemi, tersane ve benzeri tasinmaz mallarin kamulastiriimasi veya
satin alinmasi icin yapilacak 6demeler,

Uzerinde Medeni Kanun ile diger hiikiimlere gére ayni haklar tesisi icin 6denecek bedeller,

Kamulastirma, satin alma, ayni hak tesisi islemlerine iliskin giderler ile gegcici isgalin
gerektirdigi giderler,

Teferrug ve vergi borglarinin tasfiyesi ve mahsubu amaciyla borg¢lu her cesit tlizel kisilerden
taraflarca mutabik kalinacak bedeli lzerinden Hazineye intikal edecek tasinmaz mal
bedelleri ve ayni haklarin tesisi ve bunlara iliskin giderler,

Hazinenin paydas oldugu veya cesitli kanunlar uyarinca Hazinece idare edilmekte olan
tasinmaz mallarla ilgili paydashgin giderilmesi islem ve satislarinda kullaniimak (zere
yapilacak giderler.

03.02.80.02 NATO Altyapisina iliskin Gayrimenkul Am ve Kamulastirma Giderleri: NATO
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altyapisina yonelik olan ve Strateji ve Blitge Baskanligi vizesine dahil olmayan arsa, arazi gibi
gayrimenkuliin alim ve kamulastirmasina iliskin olarak yapilmasi gereken ve detaylar
03.02.80.01 boliminde belirtilen tiirden giderler “06.04- Gayrimenkul Alimlari ve
Kamulastirmasi” ekonomik kodunda degil bu bolimde siniflandirilacaktir.

03.02.80.03 NATO Giderleri:

NATO teskilatlari nezdindeki askeri temsilcilik, misavirlik, ataselik ve kidemli subaylk gibi
Tirk teskilati tarafindan NATO’nun icabi olarak yapilan her ¢esit mal ve hizmet alimlari ile
temsil giderleri,

Amerikan Yardim Kurulu (ODS) karargah personeli ile bu personelden yurdun gesitli
bolgelerinde gorevlendirilenler igin bina kira bedeli, aydinlatma, i1sitma, déseme, demirbas
ve diger giderleri ile resmi telefon konusma bedelleri ve diger ulastirma giderleri,

10/3/1954 tarih ve 6375 Sayili Kanunla onaylanan sozlesmeye gore ddenmesi gereken
tazminatlar,

NATO makamlarinin istemi Gzerine ifa edilen gecici gorev yolluklari,

NATO askeri personelinin tatbikatlar dahil Turkiye'yi ziyaretlerinde makam sahibinin takdiri
esas olmak suretiyle temsil hizmetinin gerektirdigi her cesit giderler,

Tirkiye’deki NATO teskillerinde gorevli komutanlar ile kurmay baskanlarinin kisisel
ikametine mahsus mobleli olarak kiralanan binanin kira bedeli bu bolime kaydedilecektir.

03.02.90 Diger Tiiketim Mal ve Malzemesi Alimlar

03.02.90.01 Bahce Malzemesi Alimlari ile Yapim ve Bakim Giderleri: Bahce yapim ve
bakimi ile ilgili olarak kullanilan kiirek, makas, tirmik, ilaglama pompasi, fide, fidan, tohum,
glbre gibi mal ve malzeme alimlari ile bahg¢e yapim ve bakimi igin ihale suretiyle tglnci
sahislara yapilan 6demeler bu boélime gider kaydedilecektir.

03.02.90.90 Diger Tiketim Mal ve Malzemesi Alimlari: Yukarida sayilan gruplara
girmeyen tiketim mal ve malzemesi (ampul, kablo, fis, duy, priz, kapi kolu, ambalaj
malzemesi, lehim, lehim pastasi vb.) alimlari bu boliime gider kaydedilecektir.

03.03 YOLLUKLAR

Kamu personeli olanlara veya olmayanlara ilgili mevzuati cercevesinde 6denen yurtici ve
yurt disi gecici veya surekli gorev yolluklariile yolluk tazminatlari ve uluslararasi profesor,
uzman, memur ve 0grenci muibadele giderleri yolluklar bélimiinde yer alacaktir.

03.03.10 Gegici Gorev Yolluklar
03.03.10.01 Yurtici Gecici Gorev Yolluklari:

Yurt icinde yapilacak gecici gorevlendirmeler icin istihdam sekline bakilmaksizin kamu
personeline yapilacak 6demeler,

Yurt icinde yapilacak gecici gorevlendirmeler icin kamu personeli olmayanlara ( 6grenciler
gibi) ilgili mevzuatina gore yapilacak 6demeler,
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e Mahkdm veya tutuklularin sevkine memur edilen veya refakat gorevi ile bagh oldugu il siniri
disina cikan er ve erbaslara verilecek giindelikler, bu bélime gider kaydedilecektir.

03.03.10.02 Yurtici Tedavi Yolluklari: 31/5/2006 tarihli ve 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortasi Kanunu hikimleri gergevesinde, ¢alisanlarin tedavi yolluklarina iligskin
0demeler bundan bdyle Sosyal Glvenlik Kurumunca yapilacagindan, sadece ilag ve
tedavileri ilgili kurumunca 6denecek olanlara iliskin olmak Uzere 6zel kanun ve
yonetmeliklerinde tespit edilen esaslara goére odenecek olan yurtici tedavi yollugu bu
bolime gider kaydedilecektir.

03.03.10.03 Yurtdisi Gegici Goérev Yolluklari: Yurt digina ve yurt disinda yapilacak gegici
gorevlendirmeler ve atamalarda yapilacak olan édemeler (yiksek lisans amaciyla yapilan
gorevlendirmelerde 6denecek yolluklar ile yurtdisi yolculugunun zorunlu kildig1 belge ve
islemler giderleri, ¢calisma ve toplantinin gerektirdigi katilim, kaydiye, aidat ve gidere katilma
gibi 6demeler dahil) bu boliime gider kaydedilecektir.

03.03.10.04 Yurtdisi Tedavi Yolluklari: 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk
Sigortasi Kanunu hiikiimleri ¢ergevesinde, ¢alisanlarin tedavi yolluklarina iliskin 6demeler
bundan boyle Sosyal Glvenlik Kurumunca yapilacagindan, sadece ilag ve tedavileri ilgili
kurumunca 6denecek olanlara iliskin olmak Gizere 6zel kanun ve yonetmeliklerinde tespit
edilen esaslara gore 6denecek olan yurtdisi tedavi yollugu bu boliime gider kaydedilecektir.

03.03.20 Sirekli Gorev Yolluklar
03.03.20.01 Yurtici Strekli Gérev Yolluklari:

e Gegici ve daimi personele yurtici daimi gorev yerlerinin degistirilmesi sonucu yapilacak
odemeler ile isin bulundugu yerden saglanamayan kalifiye iscilerin yolluklari,

e 4969 Sayih Kanun ile 375 Sayili KHK’ye eklenen hiikkme gore, emekliligini isteyen veya
emekliye sevk olunanlara, haklarinda toptan 6deme hiikiimleri uygulananlara, emekli
iken yeniden hizmete alindiktan sonra cezaen olmamak lizere gorevlerine son verilenlere
ve terhis olan yedek subaylara ve bunlardan gérevde iken 6lenlerin kanuni mirasgilarina
yapilacak olan maktu 6demeler bu bolime gider kaydedilecektir.

03.03.20.02 Yurtdisi Surekli Gorev Yolluklari: Yurt disina veya yurt disindaki atamalarda
yapilacak 6demeler (yurt disi yolculugunun zorunlu kildigi belge ve islemler giderleri dahil)
bu boliime gider kaydedilecektir.

03.03.30 Yolluk Tazminatlari

03.03.30.01 Seyyar Gorev Tazminatlari: 6245 Sayili Harcirah Kanununun 49 uncu
maddesi hikiimlerine gore, asli gorevleri geregi, memuriyet mahalli disinda ve belirli bir
gorev bolgesiicinde fiilen gezici olarak gorev yapan memur ve hizmetliler ile stirekli ve gegici
iscilere gindelik ve yol gideri yerine vize edilen cetvellere gore 6denecek seyyar gorev
tazminatlari bu bélime gider kaydedilecektir.

03.03.30.02 Arazi Tazminatlari: 6245 Sayili Kanunun 50 nci maddesi hikiimlerine gore,
fiilen arazi lizerinde calisanlara 6denecek tazminatlar bu bolime gider kaydedilecektir.
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03.03.90 Diger Yolluklar
03.03.90.01 Profesor, Uzman ve Memur Mibadele Giderleri:

20/5/1946 tarih ve 4895 Sayili Birlesmis Milletler Egitim, Bilim ve Kiltir Kurumu
Soézlesmesinin Onanmasi Hakkinda Kanun geregince onanan sézlesme ve benzeri kiltir
anlasmalarinin gerektirdigi giderler, yayin giderleri,

Uluslararasi kiltir kurumlarinin heyet ve temsilcilerinin agirlama giderleri,

Devletce 6grenimleri Ustlenilen veya miibadele dolayisiyla yurt disindan gelen 6grenciler
disindaki elemanlarin Tirkiye’deki giderleri karsiligi ikamet ve iaseleri icin yapilacak 6deme
ve yardimlarla, inceleme gezileri giderleri, bu elemanlarin her tirli 6grenim giderleri,

Yurtdisina gonderilen elemanlarin zorunlu giderleri karsihigi yapilacak ddemeler bu boliime
gider kaydedilecektir

03.03.90.02 Ogrenci Miibadele Giderleri: Devletce égrenimleri iistlenilen veya miibadele
dolayisiyla yurt disindan gelen 6grencilerin Tirkiye’deki giderleri karsihgl ikamet ve iaseleri
icin yapilacak ddeme ve yardimlarla, inceleme gezileri giderleri, bu 6grencilerin her tirli

O0grenim giderleri, yurt disina gonderilen 6grencilerin zorunlu giderleri karsihg! yapilacak
odemeler (6grencilerin yolluklari dahil) bu boliime gider kaydedilecektir.

03.04 GOREV GiDERLERI
03.04.10 Tahliye Giderleri

03.04.10.01 Yurtdisi Tahliye Giderleri: Ozel sartlarda ve olaganiistii durumlarda Disisleri
Bakanlhginin talimati geregi;

Turk uyruklularin bulunduklari tlkelerden tahliyelerinin,

Dis Ulkelerdeki memur ve Tirk uyruklu hizmetlilerin aileleri ile birlikte gorev yaptiklari
Ulkeden tahliyelerinin gerektirdigi harcamalar bu boliime kaydedilecektir.

03.04.10.02 Afet Bolgesi Tahliye Giderleri: Tabii afetler sonrasinda bolgeden tahliye
edilecek kisiler ile mal ve malzemenin tahliyesinin gerektirdigi harcamalar bu boélime
kaydedilecektir.

03.04.10.03 Miilteci Tahliye Giderleri: Miiltecilerin sinirlarimiz disina ¢ikarilmasinin
gerektirdigi harcamalar bu boélime kaydedilecektir.

03.04.10.90 Diger Tahliye Giderleri: Yukarida sayilan gruplara girmeyen tahliye
harcamalari bu bélime kaydedilecektir.

03.04.20 Yasal Giderler

Belli bir mal veya hizmet alimi karsiligi olmayan ancak kamu hizmetlerinin yiratilmesi
veya hukuki haklarin korunmasi veya kullanilabilmesi icin 6denmesi kanunen zorunlu
tutulan 6demeler bu boliimde yer alacaktir.

03.04.20.01 Orani Kanunla Belirlenmis Aidat ve ikramiyeler: Muhbirlere ve el koyanlara
o0denecek ikramiyeler gibi orani kanunlarla belirlenen aidat ve ikramiyeler bu boliime gider
kaydedilecektir. (657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu uyarinca emsallerine gore basarih
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olan kamu gorevlilerine 6denecek 6dul ve ikramiyelerin ise “01- Personel Giderleri”
ekonomik koduna kaydedilmesi gerekmektedir.)

03.04.20.02 Kusursuz Tazminatlar: Kamu hizmetlerinin ylrittlmesi esnasinda zarar
gorenlere 6denmesi gereken ancak uygulamayi yapan kamu gorevlisine hukuken ricu
imkani bulunmayan tazminat 6demeleri bu boliime gider kaydedilecektir.

03.04.20.03 Odiil, ikramiye ve Benzeri Odemeler: Kamu personeli olmayanlara yapilacak
odul, ikramiye ve benzeri nitelikteki 6demeler bu bélime gider kaydedilecektir.

03.04.20.04 Bakanliklar Arasi_Ortak Kiiltir Komisyon Karari Kapsaminda Kisilere
Odenmesi Gereken Zorunlu Giderler: Bakanliklararasi Ortak Kiiltiir Komisyonu tarafindan
yurt disinda gorevlendirilenlere iligskin ilgili Glkede gbrevin niteligi geregi resmi makamlara
odenmesi gereken vergi, resim, har¢ ve benzeri mali yikamlaliklerden karsilanmasi s6z
konusu Komisyonca uygun gorilen giderler bu bélime kaydedilecektir.

03.04.20.05 Bireysel Basvuru Tazminat Odemeleri: Anayasa Mahkemesine yapilan
bireysel basvurular sonucu hikmedilen tazminat o6demeleri bu bdlime gider
kaydedilecektir.

03.04.20.06 Koruma Tedbiri Nedeniyle Tazminat Odemeleri: 5271 Sayili Ceza
Muhakemesi Kanunu geregince su¢ sorusturmasi veya kovusturmasi sirasinda haksiz
tutuklama, haksiz gozalti vb. nedenlerle agilan davalar sonucu hikmedilen tazminat ve
yargilama giderleri i¢in yapilan 6demeler bu bélime gider kaydedilecektir.

03.04.20.90 Diger Yasal Giderler: Yukarida sayilan gruplara girmeyen diger yasal giderler
bu bollime kaydedilecektir.

03.04.30 Odenecek Vergi, Resim, Harglar ve Benzeri Giderler

03.04.30.01 Vergi Odemeleri ve Benzeri Giderler: Diger tertiplerin esas giderlerine iligkin
olarak 6denen vergi, resim ve harglar disinda, tasitlarin vergileri, belediye resim ve harclari
ile 6denecek diger vergi, resim ve harglar bu boéliime gider kaydedilecektir.

03.04.30.02 isletme Ruhsati Odemeleri ve Benzeri Giderler: Tasitlar ile bina ve tesislerin
isletilmesine iligkin (muayene harci, egzoz emisyon ruhsati igin 6denen 6lglim bedeli, ruhsat
harglari gibi) resim ve harclar bu boliime gider kaydedilecektir.

03.04.30.90 Diger Vergi, Resim ve Harclar ve Benzeri Giderler: Noter harci, belediyelere
o0denen altyapi tesislerine katilma pay!i gibi yukarida sayilan gruplara girmeyen diger vergi,
resim ve harglar ile benzeri giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.04.40 Kultir Varliklari Allmi ve Korunmasi Giderleri

03.04.40.01 Arkeolojik Kazi Giderleri: Arkeolojik kazilarda, eski eserlerin aciga
cikarilmasinda, tasinir eski eserlerin kazi evlerinde ve kamp yerlerinde koruma tedbirleri
alinarak miizelere mal edilmesinde; kamp ve 6ren yerlerinin diizenlenmesinde gerekli olan
her tirli arag, malzeme, ekipman, proje, musavirlik vb. diger giderler bu boélime
kaydedilecektir.

03.04.40.02 Restorasyon ve Yenileme Giderleri: Tasinir ve tasinmaz eski eserlerin onarim
ve korunmalari icin gerekli her tirla arag ve gereclerle, kimyevi maddelerin alim giderleri
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bu boliime kaydedilecektir,

03.04.40.03 Kiltir Varhklari Aimi: Yaptirilacak veya satin alinacak tarihi veya sanat
degeri olan resim, tablo, heykel, film, minyatir, el yazmasi ve benzeri her tlrli kiltlr ve
sanat varligi alim giderleri bu bélime kaydedilecektir.

03.04.40.04 Sergi Giderleri: Kulttr varhklari ve eski eserlerle ilgili olarak yurt disi ve yurt
ici sergi giderleri bu bolime kaydedilecektir.

03.04.40.90 Kdiltiir Varlklarinin_Korunmasina iliskin Diger Giderler: Eski eserlerin ve
mimari kalintilarin yerinde veya mizelerde korunmasi icin gerekli her tirli giderler ile yurt
disindaki milli anitlarla mezarliklarin korunmasi igin gerekli her tirll giderler bu bolime
kaydedilecektir.

03.04.50 Gizli Hizmet Giderleri
03.04.50.01 Gizli Hizmet Giderleri:

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 24 lincti maddesinde
belirtilen is ve hizmetlerle ilgili giderler,

1/11/1983 tarih ve 2937 Sayili Devlet istihbarat Hizmetleri ve Milli istihbarat Teskilati
Kanununun gerektirdigi giderler,

Gizli haber alma giderleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.04.60 Beyiye Aidatlar

03.04.60.01 Beyiye Aidatlari: 1512 Sayili Noterlik Kanunu ve 3468 Sayili Pul ve Kiymetli
Kagitlarin Bayiler ve Memurlar Vasitasiyla Sattiriimasina ve Bunlara Satis Aidati Verilmesine
Dair Kanunda belirtilen hallerde 6denecek aidatlar bu bdélime gider kaydedilecektir.
03.04.70 Mahkeme Harg ve Giderleri

03.04.70.01 Mahkeme Har¢ ve Giderleri: idarelerin taraf oldugu davalarda, dava
sonuglanincaya kadar dava ile ilgili olarak yapilmasi zorunlu olan ve diger tarafa 6deme
kilfeti yiklenebilen davaya iliskin her tlrli mahkeme harg ve giderleri ile benzeri giderler
bu bolime kaydedilecektir.

03.04.80 Herhangi Bir Hizmet Tertibi ile iliskilendirilemeyen ilama Bagli Borglar

03.04.80.01 Herhangi Bir Hizmet Tertibi ile iliskilendirilemeyen ilama Bagh Borclar: idare
bltcesi icinde herhangi bir hizmet tertibi ile iliskilendirilemeyen ilama bagh borclar, 659
Sayill KHK’nin 14 (incti maddesi kapsaminda 6denen vekalet icretleri, 2004 Sayil icra ve
iflas Kanununun 6 nci maddesi uyarinca yapilacak édemeler ile gérevleri esnasinda
yaralanan veya 6len glvenlik korucularina 2330 Sayili Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi
Hakkinda Kanun hikimlerine gore o6denecek tazminatlar, 4 Sayili Cumhurbaskanhgi
Kararnamesinin 627 nci maddesine gore Tirkiye is Kurumuna 6denecek masraf karsiliklari,
beraat eden sanik lehine hilkmedilen vekalet Ucretleri gibi) diger yasal giderler bu bélime
kaydedilecektir.
03.04.90 Diger Gorev Giderleri

03.04.90.01 Karantina Giderleri: Saglik nedeniyle karantinaya- alinanlarin yiyecek ve
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barindirma ile her tirli giderleri, cenaze ve gomme giderleri bu bdlime gider
kaydedilecektir.

03.04.90.02 Guvenlik Kuvvetleri Nezaretinde Bulundurma Giderleri:

e Cesitli nedenlerle yurt i¢i ve yurt disinda glivenlik kuvvetleri gézetiminde ve
muhafazasinda gegici olarak tutulan kisilerin (milteciler harig);
Yiyecek giderleri,
Barindirma giderleri,
Tasima haricinde kalan her tirli giderleri.

e Terkedilmis, bulunmus, gtivenlik kuvvetlerine siginmis ve diger nedenlerle giivenlik
kuvvetlerinin gorevi geregi ilgili kurumlara teslim edilinceye kadar bunlarin gézetiminde
kalan ¢ocuklar icin yapilan tasima haric her tirli gider bu bélime kaydedilecektir.

03.04.90.03 Yurtdisina Cikarma ve Yurticinde Yer Degistirme Giderleri: Giivenlik
kuvvetleri nezareti altinda bulundurulanlarla belirli yerde ikamet ve iase edilenlerin, sinir
disina cikarilacak ve yurt icinde yer degistirmeye mecbur edilecek yabancilarin sevk giderleri
ve sevk esnasindaki iase giderleri bu bélime kaydedilecektir.

03.04.90.04 Miiltecilerin _Guvenlik Kuvvetleri Nezaretinde Bulundurulma Giderleri:
Guvenlik kuvvetleri gbzetiminde ve muhafazasinda bulundurulan miltecilere iliskin tasima
giderleri harig her tirli gider bu bélime kaydedilecektir.

03.04.90.05 Barisi_Destekleme ve Koruma Harekat Giderleri: Turkiye'nin Barisl
Destekleme ve Koruma Harekatlarina Katilimi konsepti kapsaminda ydiritilen is ve
hizmetlerle ilgili giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.04.90.06 375 Sayili Kanun Hilkminde Kararname Kapsaminda Yuklenicilere Yapilacak
Tazminat Odemeleri: 375 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararnameye eklenen hiikiimler
cercevesinde sozlesmeleri feshedilen veya is eksilisi yapilan yiklenicilere tazminatlar bu
boliime gider kaydedilecektir.

03.04.90.90 Siniflandirmaya Girmeyen Diger Gorev Giderleri: Yukarida sayilan gruplara
girmeyen diger gorev giderleri bu bolime kaydedilecektir.

03.05 HiZMET ALIMLARI
03.05.10 Genel Hizmet Alimlari
03.05.10.01 Etut-Proje Bilirkisi Ekspertiz Giderleri:

Yarisma konusu olan projelere yarisma sonucunda 6nceden belirlenen bedelin 6diil olarak
odenmesi,

Kuruluslarin kendi personeli disindaki kisilere hazirlattiklari proje bedelleri,

Hizmetin gerektirdigi bilirkisi, ekspertiz, jiiri Giyeligi ve raportor lcretleri (adli, idari ve sportif
hakem kararlarina iliskin giderler dahil),

Haczedilen tasinir ve tasinmaz mallar ile Hazineye intikal eden kiymetlerin deger bicme
giderleri,
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bu boliime kaydedilecektir.

03.05.10.02 Arastirma ve Gelistirme Hizmet Alim Giderleri: Kuruluslarin yaptiracaklari
arastirma, inceleme, arastirma ve gelistirmeye yonelik etliit ve proje hizmetlerinin
gerektirdigi ve sozlesme kapsaminda yer alan her tirli giderler bu bélime kaydedilecektir.

03.05.10.03 Bilgisayar Hizmet Alim Giderleri: Kurumlarin bilgi islemle ilgili yazihm,
donanim, isletme gibi her tirli ihtiyacinin bir bitin olarak hizmet soézlesmesi ile
karsilanmasi halinde 6denecek tutarlar bu bollime gider kaydedilecektir.

03.05.10.04 Harita Yapim ve Alm Giderleri: Harita yaptirilmasi ve satin alinmasinin
gerektirdigi giderler bu bélime gider kaydedilecektir.

03.05.10.05 Enformasyon ve Raporlama Hizmet Alim Giderleri: Kuruluslarin yapacaklari
veya yaptiracaklari arastirma, inceleme, gelistirme amacli projeler ile kurum hizmetleriyle
ilgili olarak diuizenlenecek anketler igin dnceden yapilmasi gereken 6n arastirma, bilgi
toplama, danismanlik hizmetleri ile anket sonuglarinin yorumlanmasi, degerlendirilmesi,
Oneriler getirilmesine yonelik raporlarin hazirlanmasina iliskin hizmetlerin gerektirdigi ve
s6zlesme kapsaminda yer alan her tirli giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.05.10.06 Danisma Yénetim ve isletim Hizmet Alim Giderleri: Devlete ait dis temsilcilik
binalarinin yonetim ve isletilmesi mahalli 6rf ve adetler geregince uzman firma veya kisilere
verildigi takdirde, soOzlesmeler geregince vyapilacak 6demeler bu bélime gider
kaydedilecektir.

03.05.10.07 is Sagligi ve Giivenligi Hizmeti Aim Giderleri: Kurumlarin 6331 Sayili is Saghg
ve Glvenligi Kanununa gore is saghgi ve guvenligi hizmetlerini tiglincli sahislara ihale yoluyla
gordiirmeleri veya 1219 Sayili Tababet ve Suabati San’atlarinin Tarzi icrasina Dair 12 nci
maddesi kapsaminda doner sermayeli saglk kuruluslarina kurumsal olarak hizmet alimi
suretiyle yaptirmalari hallerinde bunlara iliskin giderler bu bélime kaydedilecektir.

03.05.10.08 Cagri Merkezi Hizmeti Alim Giderleri: Kurumlarin vatandaslara sundugu
hizmetlere yonelik ¢agri merkezi hizmetinin ihale yoluyla temini halinde, bunlara iligskin
giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.05.10.09 Yemek Hizmeti Alim Giderleri: Kamu idarelerince verilen yemek
hizmetlerinin ihale suretiyle temin edilmesine ydnelik hizmet alim giderleri bu bélime
kaydedilecektir. Ayrica Milli Egitim Bakanliginca yiritiilmekte olan tasima yoluyla egitime
erisim hizmetleri kapsaminda 6grenci ve kursiyerlere sunulan lcretsiz 6gle yemegine iliskin
giderler de bu bolime kaydedilecektir.

03.05.10.10 Tasima Yoluyla Egitime Erisim Giderleri: Milli Egitim Bakanliginca
ylritilmekte olan tasima yoluyla egitime erisim hizmetlerine iliskin tasima giderleri bu
boliime kaydedilecektir.

03.05.10.11 Engelli Egitim Hizmeti Alim Giderleri: ilgili mevzuati uyarinca dzel okullar ile
O0zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinde egitim alan engelli bireylerin destek
egitimlerinin bitceden karsilanacak kismina iliskin giderler bu bélime kaydedilecektir.

03.05.10.12 Ozel Okul Egitim Ogretim Hizmeti Alim Giderleri: ilgili mevzuati uyarinca 6zel
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okullarda okuyan 6grenciler icin 6denecek egitim ve 6gretim destegine iliskin giderler bu
boliime kaydedilecektir.

03.05.10.13 Aile Hekimligi Giderleri: Aile hekimligi uygulamasi kapsaminda yapilacak
odemeler bu boliime kaydedilecektir.

03.05.10.14 Engellilerin Ozel Kuruluslarda Bakim Hizmeti Giderleri: 2828 Sayili Sosyal
Hizmetler Kanununun ek 7 nci maddesi kapsaminda bakima ihtiyaci olan engellilere 6zel
bakim merkezlerinde sunulacak bakim hizmetinin karsiligi olarak 6denecek bakim Ucreti bu
boliime kaydedilecektir.

03.05.10.16 Sinavlara lliskin Hizmet Alim Giderleri: Kamu kurumlarinca yapilacak merkezi
ve diger sinavlara iliskin hizmet alimlari, kamu kurumlarinin kendi personeline veya
disaridan belli gérev/hizmet ifasi icin secilecek personele iliskin yeterlikleri belirlemek
amaciyla yapilacak sinavlarin diger bir kamu kurumundan veya 6zel sektor kurulusundan
hizmet alim suretiyle yapilmasi durumunda yapilacak giderler bu bélime kaydedilecektir.

03.05.10.17 Toplanti ve Organizasyon Hizmeti Alm_Giderleri: Kurumlar tarafindan
yapilacak seminer, calistay, sempozyum, kurultay, bilimsel etkinlik vb. toplanti ile
organizasyonlara iliskin hizmet alimi suretiyle yapilan giderler bu boliime kaydedilecektir.

03.05.10.18 Gérsel ve isitsel Medya Yayin Hizmet Alim Giderleri: Kurumlar tarafindan
ilgili mevzuat uyarinca gorev alanina giren konular itibariyla bir sdzlesmeye bagh olarak
alinacak radyo ve televizyon programlari, yayin ve yapim gibi gorsel ve isitsel medyaya iliskin
hizmetler bu boliime kaydedilecektir.

03.05.10.90 Diger Genel Hizmet Alimlari:

e Milli Savunma Bakanligina bagh Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri isletme Baskanligina,
NATO petrol boru hattinin isletme ve bakimi ile Tirk Silahli Kuvvetlerinin akaryakit ve
madeni yag sevkiyati hizmeti karsiliginda yapilacak 6demeler,

e ihale yolu ile yapilan tarimsal miicadele isleri ile ilgili her tiirlii giderler,
e Devlete ait gemilerin muisavir firma ve kisilerce isletilmesi ile ilgili giderler,
e Yukarida sayilan gruplara girmeyen misavir firma ve kisilere 6demeler bu boélime gider

kaydedilecektir.

03.05.20 Haberlesme Giderleri
03.05.20.01 Posta ve Telgraf Giderleri:

e Posta-telgraf Ucretleri ve bunlara iliskin giderler,
e Posta yoluyla gonderilebilecek evrakin kargo yoluyla gonderilmesine iliskin giderler bu
boliime gider kaydedilecektir.

03.05.20.02 Telefon Abonelik ve Kullanim Ucretleri: Sabit veya mobil telefonlarin abone
giderleri, tesis, nakil ve kullanim bedelleri bu bélime gider kaydedilecektir.

03.05.20.03 internet Erisimi Giderleri: internet servis saglayicilara abonelik ve internet
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erisimi karsiligi 6denen Ucretler bu bélime gider kaydedilecektir.

03.05.20.04 Haberlesme Cihazlari Ruhsat ve Kullanim Giderleri: Telefon kullanim
bedelleri disinda kalan telsiz gibi haberlesme cihazlari icin 6denecek ruhsat ve kullanim
bedelleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.05.20.05 Uydu Haberlesme Giderleri: Uydu haberlesmesine iliskin abonelik ve
kullanim Ucretleri bu bélime gider kaydedilecektir.

03.05.20.06 Hat Kira Giderleri: Turpak hatti ve Telekom gibi servis saglayicilarindan
alinan 6zel devrelere iliskin hatlarin (kablo TV dahil) tesis ve kira bedelleri bu bolime gider
kaydedilecektir.

03.05.20.07 Bilgiye Abonelik Giderleri: Kitliphane, dergi vb. kaynak ve dokiimanlara
elektronik ortamda abonelik bedelleri gibi bilgiye abonelik karsiligi 6denecek lcretler bu
boliime gider kaydedilecektir.

03.05.20.08 Elektronik Sertifika Giderleri:

03.05.20.09 Haber Hizmeti Alim Giderleri: Haber alinmasi karsiliginda ajanslara 6denecek
Ucretler bu bolime gider kaydedilecektir.

03.05.20.90 Diger Haberlesme Giderleri: Yukarida sayilan gruplara girmeyen haberlesme
giderleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.05.30 Tasima Giderleri

03.05.30.01 Tasimaya lliskin Beslenme, Barindirma Giderleri:

Diger tertiplerin esas giderlerine iliskin olarak 6denenler disindaki tasimaya iliskin
konaklama, barindirma, beslenme giderleri,

Erbas ve erler ile askeri 6grencilerden hava degisimi alanlarla, muayeneye sevk ve
gerektiginde tekrar memleketine gonderilenlere, celp ve terhis yapilanlara, kurye, kurs ve
gegcici gorev ile gorevlendirilenlere yerel rayice gore verilecek konaklama Ucretleri,

Kita intikallerinde konaklama, barindirma giderleri,

Kagak esya ve hayvanlarin bakim ve koruma giderleri bu béliime gider kaydedilecektir.

03.05.30.02 Yolcu Tasima Giderleri:

Diger tertiplerin esas giderlerine iliskin olarak 6denenler disindaki yolcu tasima giderleri,
Yolcu tasimayla ilgili olarak 6denecek liman giderleri,

Erbas ve erler ile askeri 6grencilerden hava degisimi alanlarla, muayeneye sevk ve
gerektiginde tekrar memleketine gonderilenlere, celp, dagitim ve terhis yapilanlara, kurye,
kurs ve gecici gorev ile gorevlendirilenlere verilecek nakil tcretleri,

Askeri ceza ve tutukevlerinden perakende olarak tahliye edilen er ve erbaslarin kitalarina
sevk edilmesine iliskin vasita Ucretleri,

Kita intikallerine iliskin yolcu nakil giderleri,

Yoksul, hasta, clizamli ve akil hastalarinin yol paralari,
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Sehir icinde dagitici olarak gorevlendirilenlere verilecek seyahat kartlari da dahil olmak
Uzere sehir ici otobds lcretleri, bu bélime gider kaydedilecektir.

03.05.30.03 Yiuk Tasima Giderleri:

Diger tertiplerin esas giderlerine iliskin olarak 6denenler disindaki yik ve esya tasima
giderleri,

Yik tasimasina iliskin olarak 6denen tahmil, tahliye, ardiye, kanal ve liman giderleri,
Kita intikallerine iliskin yik ve esya tasima giderleri,

Kagak esya ve hayvanlarin tasima giderleri,

Para tasima giderleri bu boliime gider kaydedilecektir.

03.05.30.04 Gecis Ucretleri: Yolcu veya yiik tasimasina iliskin olarak 6édenecek olan
otoyol, kopri gibi gecis Ucretleri ile bunlara ait otomatik gecis saglayan cihazlarin alim
giderleri ile ugaklarin uluslararasi gegis Ucretleri bu bélime gider kaydedilecektir.

03.05.30.90 Diger Tasima Giderleri: Yukarida sayilan gruplara girmeyen tasima giderleri
bu boliime gider kaydedilecektir.

03.05.40 Tarifeye Bagh Odemeler

03.05.40.01 ilan Giderleri: Mahkeme ilan bedelleri de dahil olmak tizere her tiirlii ilan
ve reklam giderleri bu bélime gider kaydedilecektir. (Kamu ihale Kurumuna 6édenecek olan
kamu ihale biilteni bedelleri ise “03.02.10.03- Periyodik Yayin Alimlar’” koduna gider
kaydedilecektir.)

03.05.40.02 Sigorta Giderleri: Diger harcama kalemlerinin esas giderlerine iliskin olarak
O0denen sigorta giderleri disinda Devlet mallarinin sigorta edilmemesi esastir. Ancak;

Yanici, patlayici maddeler, gemi, ucak, helikopter ve ilag depolama yerlerinin sigorta
giderleri,

Dis Glkelerdeki Devlete ait temsilcilik binalari ile Devlete ait esyanin ve kira ile tutulan bina
icin yapilan kontratta sigorta zorunlulugu varsa kiralik binanin, Tirk mulkiyetinde olan veya
kira ile tutulan yerlerde organizator sirket tarafindan sigorta zorunlulugu konulmussa s6z
konusu yerlerin sigorta giderleri,

Dis kuruluslarla ilgili olarak tasit sigortasi (misyon sefinin uygun gordiigi hallerde tam kasko)
giderleri,

Belgelerine gore ayrilmasi mimkiin olmayan sigorta giderleri,
Tasitlarin zorunlu mali sorumluluk sigortasi giderleri,
llgili mevzuati geregi sigortalanmasi zorunlulugu bulunan bina, tasit, malzeme vb. sigorta

giderleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.05.40.03 Komisyon Giderleri: ilgili mevzuatina gére ddenecek komisyon ticretleri ile
buna iliskin diger giderler bu béliime kaydedilecektir.

03.05.40.90 Diger Tarifeye Bagli Odemeler: Yukarida sayilan gruplara girmeyen tarifeye
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bagl 6demeler bu béliime gider kaydedilecektir.
03.05.50 Kiralar

03.05.50.01 Dayanikh Mal ve Malzeme Kiralama Giderleri: Tasitlar ve is makineleri
disinda kalan (bilgisayar ve donanimlar disindaki bliro makineleri gibi) dayanikli mal,
malzeme, alet-edevat, makine ve techizat icin ddenecek olan kira bedelleri ile s6zlesmeleri
geregince kira ile birlikte 6denecek diger giderler bu boliime gider kaydedilecektir.

03.05.50.02 Tasit Kiralama Giderleri: Binek veya tasima amagli olduguna bakilmaksizin
237 Sayih Tasit Kanununa tabi tasitlara 6denecek kira bedelleri ile s6zlesmeleri geregince
kiraile birlikte 6denecek diger giderler bu bolime gider kaydedilecektir. (Kamu personelinin
ise gelis-gidislerini saglamak (izere Ugclincli sahislardan temin edilen servis araglari igin
sozlesmeleri karsihginda 6denen tutarlar bu bélimde yer almayacaktir.)

03.05.50.03 is Makinesi Kiralama Giderleri: 237 Sayili Kanuna tabi olmayan dozer, kepce,
ekskavator, traktor gibi is makinelerinin kira bedelleri ile s6zlesmeleri geregince kira ile
birlikte 6denecek diger giderler bu boliime gider kaydedilecektir.

03.05.50.04 Canhi Hayvan Kiralama Giderleri: Hangi amacla olursa olsun canli hayvan kira
bedelleriile s6zlesmeleri geregince kira ile birlikte 6denecek diger giderler bu bélime gider
kaydedilecektir.

03.05.50.05 Hizmet Binasi Kiralama Giderleri:

Hizmete ait tasinmaz mallarin kira bedelleri ve kira ile birlikte 6denecek olan ayrilamayan
musterek masraflar,

Kiralanacak hizmet binalari icin verilecek komisyon, tellaliye, vergi ve resimler,

237 Sayil Tasit Kanunu ve ekleri geregince makamlarina otomobil tahsis edilenlerin hizmet
binalarina bitisik veya civarindaki garaj kiralari,

Dis kuruluslar icin kiralanacak binalarda yerel geleneklere gére devir, tazminat ve garanti
bedeli gibi ddemeler bu bolime gider kaydedilecektir

03.05.50.06 Lojman Kiralama Giderleri:

Kamu Konutlari Yonetmeligi hikiimleri gercevesinde karsilanacak kira bedelleri,

3713 Sayili Terorle Micadele Kanunu geregi hak sahiplerine kiralanan konutlar icin 6denen
kira bedelleri,

Ev sahibi tarafindan yaptirilip da kira bedellerine eklenen onarim bedelleri,
237 Sayili Tasit Kanunu ve ekleri geregince makamlarina otomobil tahsis edilenlerin

lojmanlarina bitisik veya civarindaki garaj kiralari,

Amerikan Askeri Heyeti Baskani ile Kara, Hava, Deniz Grup Baskanlarinin ikametleri icin Milli
Savunma Bakanliginca mobilyali ve mobilyasiz olarak kiralanacak binalar ve bunlarin
sozlesmeleri geregince 6denecek diger giderleri,

llgili kanunlarda degisiklik yapilincaya kadar, 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ile 926
Sayili Turk Silahli Kuvvetleri Personel Kanununa tabi olup yurt disi kadrolara stirekli gérevle
atanan personel tarafindan kiralanan konutlarin kira bedelinin bitce Kanununa bagh (E)
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cetvelinde belirlenen usuller cercevesinde 06denecek miktari bu bdlime gider
kaydedilecektir.

03.05.50.07 Arsa ve Arazi Kiralama Giderleri: Arsa ve arazi kiralamalari ile s6zlesmeleri
geregince 6denecek diger giderler bu bélime kaydedilecektir.

03.05.50.08 Yiizer Tasit Kiralama Giderleri: Kamu hizmetlerinin yiritilmesinde ihtiyac
duyulan veya mevzuatin izin verdigi diger hallerde kiralanacak olan her tirli yizer tasitin
kira bedelleriile sozlesmeleri geregince 6denecek diger giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.05.50.09 Hava Tasiti Kiralama Giderleri: Kamu hizmetlerinin yirttilmesinde ihtiyac
duyulan veya mevzuatin izin verdigi diger hallerde kiralanacak olan her tirl hava tasitinin
kira bedelleriile sozlesmeleri geregince 6denecek diger giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.05.50.10 Bilgisayar ve Bilgisayar Sistemleri ve Yazilimlari Kiralama_ Giderleri:
Bilgisayar ve bilgisayar sistemleri (hardware), yazicilar, kesintisiz gli¢ kaynaklari ile yazilim
(software) kiralari bu bélime gider kaydedilecektir.

03.05.50.11 Tersane Kiralama Giderleri: Tersane kiralamalari ile s6zlesmeleri geregince
O0denecek diger giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.05.50.12 Personel Servisi Kiralama Giderleri: Kamu personelinin ise gelis-gidislerini
saglamak Uzere Uglincli sahislardan temin edilen servis araglari igin s6zlesmeleri karsiliginda
O0denen tutarlar bu bélime gider kaydedilecektir.

03.05.50.13 Kiiltiir ve Sanat Etkinlikleri ile Fuarlara iliskin Kiralama Giderleri: Ulkemizin
milli, manevi, tarihi, klltlrel ve sanatsal degerlerini arastirmak, gelistirmek, korumak,
yasatmak, degerlendirmek, yaymak, tanitmak ve benimsetmek amaciyla diizenlenen
seminer, sempozyum, kolokyum, kongre, sergi, festival, yarisma, gosteri ve fuarlara iliskin
kira bedelleri ile s6zlesmeleri geregince kira ile birlikte 6denecek diger giderler bu béliime
kaydedilecektir.

03.05.50.14 Egitim ve Ogretim Tesisleri Kiralama Giderleri: Orgiin ve yaygin egitim
kurumlarina ait tasinmaz mallarin (okul, pansiyon, halk egitim merkezi, vb.) kira bedelleri ve
kira ile birlikte 6denecek olan ayrilamayan misterek masraflar, kiralanacak hizmet binalari
icin verilecek komisyon, tellaliye, vergi ve resimler, bu bolime gider kaydedilecektir. Ancak
egitim ve 6gretim hizmetlerine iligkin idari binalarin (Bakanlik merkez binalarinin, il milli
egitim mudurltkleri gibi tasra birimlerinin) kiralama giderleri "03.05.50.05- Hizmet Binasi
Kiralama Giderleri" bélimine kaydedilecektir.

03.05.50.90 Diger Kiralama Giderleri: Anten diregi kirasi gibi yukarida sayilan gruplara
girmeyen kira 6demeleri bu boliime gider kaydedilecektir.

03.05.60 Devlet Borglari Genel Giderleri

Devlet borcunun yiritlilmesi ve yonetilmesi icin yapilan kayit ve tescil giderleri, kredi
derecelendirme kuruluslarina 6denen (cretler, avukathk Ucreti, musavirlik Gcreti, kur
farklari, komisyon 6demeleri, Devlet bor¢clanma senetleri basim ve ilan giderleri ile benzeri
nitelikteki tim masraf ve giderler bu boliime gider kaydedilecektir. Dérdincil diizeyde ise
borclanmanin ¢esidine gore bir ayrima gidilmistir.
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03.05.70 Yargilama Giderleri

Kamu adina takibi zorunlu sorusturma, kovusturma ve davalarda; sorusturma,
kovusturma ve re’sen takibi zorunlu dava dosyasi ile ilgili yapilmasi gereken belgeli, tarifeli
veya sarf karari ile hiikmedilmis her tirli harcamayi kapsamaktadir.

03.05.70.01 Adli Yardim Giderleri:

Sorusturma ve kovusturma makamlarinca verilen karar geregince Baro tarafindan
gorevlendirilen zorunlu mudafi ve vekil tcretleri,

Hukuk mahkemelerince verilen karar geregince Baro tarafindan gorevlendirilen
vekil Ucretleri,

Yargi mercilerince adli yardim karari verilen takiplere iliskin diger giderleri bu bélime gider
kaydedilecektir.
03.05.70.02 Kesif Giderleri: Sorusturma ve kovusturma makamlarinca kesif, otopsi ve

tespit sirasinda yapilan ve sarf kararinda yazilan tim zorunlu giderleri bu bélime gider
kaydedilecektir.

03.05.70.03 Rapor ve Bilirkisi Giderleri

* Resmi ve 6zel kurumlarin kesif harici dizenledikleri bilirkisi raporu giderleri,

Sikayetci, magdur, stipheli ve sanik hakkinda takip dosyasina iliskin olarak diizenlenen saglik
kurulu raporu giderleri,

Takibe iliskin bilirkisi raporu almak (izere yargi bolgesi disina sevk edilen; magdur,
sikayetci, stipheli, saniklar ve bunlara refakat eden kisilerin yol, konaklama ve iase giderleri bu

bollime gider kaydedilecektir.

03.05.70.04 Uzlasma Giderleri: Sorusturma ve kovusturma asamasinda yapilan uzlasma
islemlerinde 6denecek uzlastirici giderleri bu bélime gider kaydedilecektir.

03.05.70.05 Arabuluculuk Ucreti Giderleri: 6325 Sayih Hukuk Uyusmazliklarinda
Arabuluculuk Kanununun 7 nci maddesi ile 7036 Sayili is Mahkemeleri Kanununun 3 iincii
maddesinin on Uclinci fikrasina gore 6denmesi gereken arabuluculuk tcretleri bu bolime
gider kaydedilecektir.

03.05.70.90 Diger Yargilama Giderleri:

e Kamu adina re’sen dava agilmasi, takip, ilamlarin infazi, gézetim, tahsil, teslim giderleri ile
kamu adina yapilmasi zorunlu diger yargilama giderleri,

e Takibe iliskin isler sebebiyle yargi bolgesi disina gorevlendirilen memurlarin yol, konaklama
ve iase giderleri,

e Sorusturma ve kovusturma asamasinda dinlenen taniklarin giderleri bu bélime gider

kaydedilecektir.

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
Mali ve idari Siire¢ Rehberi




03.05.90 Diger Hizmet Alimlari
03.05.90.01 Yurtici Staj ve Ogrenim Giderleri:

Yurt ici staj ve 6grenim giderleri,
Stajla ilgili kayit ve diger 6grenim giderleri,

Staj ve 6grenimle ilgili teknik ve diger yardimlar bu bélime gider kaydedilecektir

03.05.90.02 Yurtdisi Staj ve Ogrenim Giderleri:

Yurt disi staj ve 6grenim giderleri, teknik ve diger yardimlar,

llgili mevzuatina goére egitim amaciyla yurt disina génderilenlere yapilacak yurt disi
ogrenimle ilgili giderler,

llgili mevzuatina gére egitim amaciyla yurt disina génderilenlerin yurtdisinda yaptirmak

zorunda olduklari saglik sigortasi giderleri,

llgili mevzuatina gére, lisansiistii egitim amaciyla yurt disina génderilenlerin yurt disinda
katildiklari zorunlu yabanci dil kurslari icin bitce Kanununa ekli (E) cetvelinde belirlenen
esaslar gercevesinde ddenecek yabanci dil kursu giderleri bu bélime gider kaydedilecektir.

03.05.90.03 Kurslara Katilma ve Egitim Giderleri: Bltce Kanununa ekli (E) cetvelinde
belirlenen esaslar ¢ercevesinde;

Bilimsel nitelikli toplantilara katilmalari kurumlarinca gerekli gértlenlerin katilma giderleri,

Kurum personelinin, unvani ve gordidgu hizmet ile dogrudan ilgisi bulunan kurslara
katilmasina iliskin kurs giderleri ile ayni nitelikteki egitimler igin s6zlesme geregince
odenecek Ucretler,

Kurumlarin tst yonetim gorevlileri ile ilgili mevzuatina gére meslege 6zel yarisma
sinavina tabi tutulmak suretiyle alinanlara, yabanci dil kursuna katilmalari halinde 6denecek
kurs ve ders Ucretleri,

Mesleki egitim ve uzmanlik programlarina devam igin 6n kosul olan yabanci dil kurslari igin
o0denecek ders licretleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.05.90.04 Ogretim Uyesi Yetistirme Projesi Giderleri: Gelismekte olan tiniversitelerdeki
arastirma gorevlilerinin, gelismis Universitelerde lisansistli egitimi amaciyla ilgili
Universitelere aktarilarak kullanilacak tutarlar bu béliime gider kaydedilecektir.

03.05.90.05 Lojman_lisletme Maliyetlerine Katilim Giderleri: ilgili mevzuatina gore
ozellikle site halinde ve 6zel miilkiyete konu konutlarla bir arada bulunan lojmanlarin icinde
oturan tarafindan karsilanmasi mutat olmayan lojmanlarin isletmesine iliskin genel giderleri
veya bos lojmanlar icin 6denen yakit disinda kalan, ortak alanlarin elektrik-su giderleri,
asansor bakimi, site glivenligi gibi giderler bu bollime kaydedilecektir.

03.05.90.06 Diger Binalarin isletme Maliyetlerine Katihm Giderleri: ilgili mevzuatina gére
ozellikle site halinde ve 6zel milkiyete konu milklerle bir arada bulunan hizmet binalariile
lojmanlar disindaki diger binalarin yakit disinda kalan, ortak alanlarin elektrik-su giderleri,
asansor bakimi, site glivenligi gibi giderleri bu bélime kaydedilecektir.
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03.05.90.07 Elektronik Denetleme Sistemi Kullanim Giderleri: 2918 Sayili Karayollari
Trafik Kanununun Ek 16 nci maddesi uyarinca Belediyelerce, sermayesinin tamami
belediyelere ait sirketler tarafindan kendi bitce kaynaklari kullanilarak veya hasilat
paylasimi yontemiyle karayollarinda can ve mal glivenligini saglamak, dizenli ve glivenli
trafik akisini temin etmek amaclarina hizmet etmek Ulzere kurulmus veya kurulacak
elektronik sistemlerin Emniyet Genel Mudurligunce trafik ihlallerinin tespiti amaciyla
kullanimi karsiliginda 6denen hizmet bedelleri bu béliime gider kaydedilecektir.

03.05.90.90 Siniflandirmaya Girmeyen Diger Hizmet Alimlari:

Kadrolu doktoru ve veteriner hekimi olmayan yerlerde vizite Ucretleri,
Ozel kanunlari uyarinca 6denecek avukatlik {icretleri,
Ozel kanunlari geregince 6denecek fahri konsolosluklar aidat ve giderleri,

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 24 linci maddesinde
belirtilen is ve hizmetler disinda kalan hususlarla ilgili olan haber alma giderleri,

Hazineye intikal eden degerlerin, intikalle ilgili Kanunlarinca 6denmesi gerekli oldugu halde
diger harcama kalemlerinden karsilanmayan giderleri,

Hikimet uygulamalarinin tanitilmasi amaciyla hazirlattirlan radyo ve televizyon
programlarinin hazirlatilma ve yayinlanmasi icin gerekli her nevi giderler,

Tibbi atiklar ile zararh atiklarin bertarafi ile ilgili olarak yapilacak 6demeler,
Fikri haklar kapsami disinda kalan tercime isleri igin yapilacak 6demeler,

Dis kuruluslarca yerel personele teamiile gore yapilacak licret disi 6demeler ile hizmetin
gerektirdigi hallerde zaman ve yer aciliyeti dolayisiyla mahallen temin olunan;

Gelenekleri ve usullerine gore calistirilmalarinda zorunluluk duyulan ¢evirmen, mihmandar,
sunucu ve yardimcilarinin lcret, bedel veya hak edisleri ve benzeri ddemeleri,

Sportif oyunlarla, okullarda yurutilen egitsel kol faaliyetlerinde (mizik, resim, maket, dans
vb.) gorev alan kadro disi sivil egitmen Ucretleri ile yarismalarin yapilacagi

yerlerin yonetim ve isletmelerinde kullanilacak personele bu misabakalar icin 6denen
Ucret, bedel ve hak edisler,

Yurt icinde ve yurt disinda yapilacak her tirli sportif oyunlar ile yarismalar ve bunlarin
hazirlik calismalarina ve kamplarina katilacak hakem, antrenor, masor, doktor, gozlemci,
saha komiseri ve yoneticiler ile bunlarin yardimcilarinin, sporcularin, isgilerin ilgili

Bakanlar Kurulu Kararina gore ddenecek hak edisleri ve benzeri 6demeler,

Devlet sinir isaretleri giderleri,

Baca, foseptik temizligi, elektrik ve su tesisati yaptirma, hamam, cesitli hububat kirma,
ekmek pisirme, kalaylama, yatak atma, cayir bicme Ucretleri ile mera, bag, bahce, meyvelik,
zeytinlik bakim Gcretleri ve bunlar gibi cesitli hizmet alimlari,

Yapim-onarim isinden bagimsiz olarak gerceklestirilen yikim isleriyle ilgili olarak yapilan
odemeler,
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e Yukarida sayilanlar disinda kalan diger hizmet alimlari bu bélime kaydedilecektir.

03.06 TEMSIL VE TANITMA GiDERLERI
03.06.10 Temsil, Tanitma ve Agirlama Giderleri
03.06.10.01 Temsil, Tanitma ve Agirlama Giderleri:

e Makam sahibi veya yetkili kildigi amirlerin takdiri esas olmak suretiyle temsil ve
agirlamanin gerektirdigi her tirli giderler ile cenaze torenleri igin satin alinacak gicek
bedelleri, Bakanlar Kurulu Karari ya da Cumhurbaskani Karari geregince vergi muafiyeti
taninan vakiflardan kiralanan madeni ¢elenklerin kira bedelleri,

e Yabanci temsilciler ve konuklarin geleneklere ve davetin siimuliine gore agirlama,
konuklama ve bu islerle ilgili hazirliklarin gerektirdigi giderlerle, verilecek ziyafet,
hediye, cicek, bahsis, tasima giderleri ile ziyafetlerin gerektirdigi giderler,

e Disislerinde, icabinda yetkililerin esleri tarafindan, gelecek resmi yabanci konuklara
verilecek ziyafet giderleri,

e Protokol Genel MudurlGgiince yabanci konuklar icin hazirlanan programlar geregince
yapilan torenin gerektirdigi giderler ve bunlarda gorev alanlara verilecek kumanyalar,
konuklarin yurdumuzda hizmetlerine verilenlerle, korunmalari icin gorevlendirilenlere
yapilacak giderler

e Devlet ricalinin dis Ulkelere gotiirecekleri ve génderecekleri hediyeler ile bunlarin
yollanmasi ile ilgili giderler.

e Konuklarin ikametlerine ayrilacak kosk ve saraylarin gerekli goriilecek onarim, déseme
ve diger giderleri ile yabanci konuklarin oturma ve agirlanmasina ayrilacak kosk ve
bunlarin kira bedelleri

e Yurdumuza cagrilmalarinda yarar gorilen yabancilar ile yabanci basin, radyo ve
televizyon organlari heyet ve mensuplarinin yurt igcindeki agirlama, konuklama ve gezi
giderleri ile zaruri goruldigu takdirde gelis ve donis bilet Gcretleri,

o Makamin gerekli gordtgl temsil, agirlama, hediye, toren giderleri ile yine temsil amagli
olmak Uzere spor faaliyetlerine, kisa slreli kongre, konferans ve seminer gibi
toplantilara iliskin karsilama, agirlama ve organizasyon giderleri,

o Temsil amach fuarlarla ilgili olmak tzere ve baska ekonomik kodlardan karsilanmasi
mumkin olmayan yolluk, kira gibi diger giderler,

e Yurt disinda turizm ve ihracat imkanlarinin artirilmasi amaciyla halkla iliskiler ve
pazarlama firmalarina, uzmanlarina ve bu islerle ugrasan kuruluslara verecekleri
hizmetler karsilig1 yapilacak 6demelerle, bu konularda yaptirilacak arastirma giderleri,

e Yurtdisindan Ulkemize davet edilen sanatci ve topluluklarin yol parasi, konuklama, kase
vb. giderler,

e Yukarida sayilanlarin disinda kalan temsil, tanitma ve agirlama giderleri bu bolime
kaydedilecektir.
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03.06.20 Toplanti ve Organizasyon Giderleri
03.06.20.01 Toplanti Ve Organizasyon Giderleri:

e Ulusal gin ve bayramlarda yapilmakta olan benzeri térenlere iliskin giderler,
Dumlupinar, Canakkale, Zafer Bayrami ve benzeri anma torenleri ile Silahli Kuvvetler
acilis ve sancak devir teslim torenleri ile Gniversitelerin agilis torenlerinin gerektirdigi
giderler,

e Yillik programlarin ve bitgelerin koordinasyon, uygulama ve izlenmesi ile ilgili alim ve
giderleri ile biitce hazirlama sirecinde yapilacak tanitma ve ikram giderleri; plan,
program ve bltcelerin ulusal cap ve seviyede tanitilmasi ile ilgili her tiirlti basin, yayin,
baski, konferans, brosir, radyo, televizyon, film, fotograf, vb. ara¢ ve malzeme
giderleri,

e Ekonomik agirhikli tanitim faaliyetleri ¢ergevesinde ticaret heyeti, alim heyeti ve ihrag
Urinlerinin  tanitim hizmetleri ile ilgili yurticinde ve yurtdisinda yapilacak
organizasyonlara iliskin giderler (yolluklar haric),

e Ulkemizin yatirim imkanlarinin yabancilara tanitilmasi ve dogrudan yabanci sermaye
yatirimlarinin artirilmasini saglamak amaciyla yurt ici ve yurt disinda yapilacak toplanti,
seminer, konferans vb. organizasyonlar ve bunlara iliskin baski, yayin, brosiir vb. arag,
gere¢ ve malzeme giderleri, agirlama, konaklama ve bu islemle ilgili hazirliklarin
gerektirdigi her tirlu giderler (yolluklar harig),

o Makamin gerektirdigi temsil, agirlama, téren giderleri disinda kalan ve tanitma amaclh
olmak lzere kisa sureli kongre, konferans ve seminer gibi toplantilara iliskin karsilama,
agirlama ve organizasyon giderleri ile tanitmaya yonelik reklam giderleri,

e Tanitma amagli fuarlarla ilgili olmak lzere ve baska ekonomik kodlardan karsilanmasi
muimkin olmayan yolluk, kira gibi diger giderler,

Yukarida sayilanlarin disinda kalan toplanti ve organizasyon giderleri bu boélime

kaydedilecektir.

03.07 MENKUL MAL, GAYRIMADDI HAK ALIM, BAKIM VE ONARIM GiDERLERI

Bu grupta yer alacak olan alim, bakim ve onarim giderleri ayni zamanda sermaye
giderlerinin altinda da yer almaktadir. Her iki grupta yer alan mallar bir yildan fazla 6murli
olmakla birlikte bu grubu sermaye giderlerinden ayiran 6zellik alim veya bakim bedelleridir.
isleme konu alim veya onarim degerleri her yil biitce kanunuyla belirlenecek tutarin altinda
kalanlar bu boélimde, so6z konusu tutarin Ustlinde olanlar ise sermaye boliminde
siniflandirilacaklardir.

03.07.10 Menkul Mal Alim Giderleri

03.07.10.01 Biiro ve isyeri Mal ve Malzeme Alimlari: Tiiketime ydnelik mal ve malzeme
alimlarinin disinda kalan, bedeli her yil bitce kanunlariyla belirlenecek limiti gegmeyen
ve hizmet, calisma ve isyerinin donatimi ve désemelerinde kullanilan esyalar ile hizmetin
¢alismanin ve isin gerektirdigi blro masasi, koltuk, sandalye, sehpa, etajer, kitliphane,
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dosya dolabi, karteks dolabi, misafir koltugu, bilgisayar masasi, okul sirasi, celik kasa, perde,
hali, masa kalemi, ¢cop kutusu, mihdr gibi her tirli biro malzemesi alimlari bu boliime gider
kaydedilecektir.

03.07.10.02 Biro ve isyeri Makine ve Techizat Alimlari: Biiro hizmetlerinde
kullanilacakolan;

e Daktilo, hesap makinesi gibi her tirli distik degerli ve basit biiro makinesi alimlari,

e Degeri her yil blitce kanunuyla belirlenecek tutari asmamak lizere bilgisayar, telefon,
yazi makinesi, fotokopi makinesi, klima, baski makinesi, evrak imha makinesi,
laminator cihazi ve bunlarin tamamlayici pargalarinin alimlari gibi galismaya iliskin
makine-techizat alimlari ile gerektiginde bunlarin montaji icin ddenecek bedeller bu
bolime gider kaydedilecektir.

03.07.10.03 Avadanlik ve Yedek Parca Alimlari: Her tirll cihaz, makine ve techizatlarin
herhangi bir bakim s6zlesmesinden veya isinden bagimsiz olarak rutin bakim-onarimlarda
kullanilmak Uzere bedeline bakilmaksizin alinacak olan kriko, ¢ekme halati, pense,
tornavida, matkap gibi avadanlik ve yedek parca alim bedelleri ile giderleri bu bolime
kaydedilecektir.

03.07.10.04 Yangindan Korunma Malzemeleri Ahmlari: “03.02.60.01- Laboratuvar
Malzemesi ile Kimyevi Temrinlik Malzeme Alimlari” koduna gider kaydedilecek olan yangin
tiplerinin dolum giderleri haric olmak lzere; yangin sondirme tipl, yangin sondirme
cihazi alimlari, yangin ikaz sistemi kurulmasi, itfaiye eri elbisesi ve mustemilati alimi,
yanginla mucadele sistemi alimi vb. yangindan korunmanin gerektirdigi mal ve malzeme
alimlari ve her tirli giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.07.10.90 Diger Dayanikh Mal ve Malzeme Alimlari: Yukarida sayilanlar disinda kalan
ve diger ekonomik kodlara dahil olmayan hizmetin gerektirdigi dayanikl mal ve malzeme
(alarm sistemi, elektrik sayaci, kompanzasyon sistemi, su sayaci, bekgi kontrol saati, dikis
makinesi, elektrik stiptrgesi, bulasik makinesi, camasir makinesi, buzdolabi, soba, sebze
dograma makinesi, kiyma makinesi, hamur yogurma makinesi, buharli yemek kazani, celik
yemek kazani, satir, kepge, kevgir, su bardagi, yemek catali ve kasigl, ekmek sepeti, self
servis tabagl, yemek masasi, yemek sandalyesi, slirahi, bakrag, su sogutucusu, tuzluk,
biberlik, battaniye, nevresim, karyola, yorgan, yastik, yatak, vb. gibi) alimlari bu bélime
gider kaydedilecektir.

03.07.20 Gayri Maddi Hak Alimlari

03.07.20.01 Bilgisayar Yaziim Alimlari ve Yapimlari: Bilgisayarlar icin kullanilacak olan
hazir programlarin satin alma ve lisans bedelleri, bu programlarin glincelleme ve revizeleri,
ozellik ve kapasite artirnmi icin 6ddenecek bedeller ile yeni program yazdirilmasina iliskin
giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.07.20.02 Fikri Hak Alimlari:

e Telif, tercime haklarinin satin alma ve kiralama Ucretleri,

e Patent haklari ve fikir, sanat, teknik yapitlarin tercime bedellerinin 6denmesi ve buna
iliskin digser giderler
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e Uluslararasi siyasi, kilttirel ve ekonomik iliskilerle ilgili olarak bilim kurumlariyla,
taninmis ilim adamlari tarafindan Tiirkce veya yabanci dillerde dogrudan dogruya veya
is birligi halinde yapilacak yayinlarin masraflarina katilma giderleri,

e Olaganistu ve zorunlu hallerde kayitlarin yenilenmesi ve Tirkgelestirilmesi, inceleme,
derlemeler ve kitap, basili veya basilacak eser incelemeleri igin kurum personeli
disindaki kisilere 6denecek hizmet bedelleri,

e Yukarida sayilanlarin disinda kalan fikri hak alimlari bu boliime kaydedilecektir.

03.07.20.90 Diger Gayri Maddi Hak Alimlari: Yukarida sayilan gruplara girmeyen diger
gayri maddi hak alimlari bu béliime gider kaydedilecektir.

03.07.30 Bakim ve Onarim Giderleri

Tasinir mallarla ilgili olarak, bunlarin ekonomik 6mirlerini ve degerlerini artirmaya
yonelik yenileme amagli bakim-onarimlar diginda kalan ve dogrudan isletmeye yonelik rutin
olarak yapilmasi gereken bakim ve onarimlar ve bu bakim onarimlarda kullanilacak olan
yedek parca alhm giderleri (parasal limitlere bakilmaksizin) bu grupta yer alacaktir.
Bunlardan bazilari bitge kanunlariyla belirlenen limitler ile sinirli olacak ve bu limitleri
gecmeyenler bu bélimde gider kaydedilecek iken limitleri gecen tutarlardaki bakim-
onarimlar “sermaye” bélimine gider kaydedilecektir.

03.07.30.01 Tefrisat Bakim ve Onarim Giderleri: Calisma masasi, ¢alisma koltugu,
sandalye, etajer, sehpa, kiitliiphane ve dolap gibi tefrisatin bakim ve onarimlarina ait (yedek
parca alimlari dahil) giderler bu boélime kaydedilecektir.

03.07.30.02 Makine Techizat Bakim ve Onarim Giderleri: 237 Sayili Tagit Kanununa tabi
tasitlar ile is makinelerinin disinda kalan;

e Makine, techizat ve demirbasin (tefrisat haric¢) her yil bltce kanunu ile belirlenecek
tutari agsmayan bakim, onarimi igin verilecek iscilik Gcretleri ile bakim ve onarim
malzemeleri ve yedek parca alimlari.

e Bedeline bakilmaksizin, gerektiginde sozlesme ile teknik miesseselerine 6denecek
rutin bakim ve onarim giderleri ile bunlara iliskin diger giderler bu bdélime
kaydedilecektir

03.07.30.03 Tasit Bakim ve Onarim Giderleri: is makineleri disinda kalan ve 237 Sayili
Tasit Kanununa tabi olan tasitlarin bakim ve onarimi igin verilecek iscilik ticretleri ile bakim
ve onarim malzemeleri ve yedek parcalari (lastik alimlari dahil) ile ilgili giderler bu bélime
kaydedilecektir.

03.07.30.04 is Makinesi Onarim Giderleri: is makinelerinin bakim ve onarimi igin
verilecek iscilik Gcretleri ile bakim ve onarim malzemeleri ve yedek parcalari (lastik alimlari
dahil) ile ilgili giderler bu bélime kaydedilecektir.

03.07.30.90 Diger Bakim ve Onarim Giderleri: Tasinir mallarla ilgili olarak; yukarida
sayilan gruplara girmeyen ve tutari her yil blitce kanunlariyla belirlenecek miktari asmayan
bakim ve onarim giderleri bu bolime kaydedilecektir.
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03.08 GAYRIMENKUL MAL BAKIM VE ONARIM GiDERLERI

Tasinmaz mallarla ilgili olarak, bunlarin ekonomik émdirlerini ve degerlerini artirmaya
yonelik yenileme amacli bakim-onarimlar diginda kalan ve dogrudan isletmeye yonelik rutin
olarak yapilmasi gereken bakim ve onarimlar (parasal limitlere bakilmaksizin) bu grupta yer
alacaktir. Ayrica tasinmaz mallarin bakim-onariminin gerektirdigi yikim ve enkaz temizleme
isleri de bu kapsamda degerlendirilecektir.

Bunlardan bazilari biitge kanunlariyla belirlenen limitler ile sinirli olacak ve bu limitleri
gecmeyenler bu bolime gider kaydedilecek iken limitleri gecen tutarlardaki bakim-
onarimlar “sermaye” bélimine gider kaydedilecektir. Bu bélim, taginmaz malin kullanim
amacina gore kendi iginde alt béltiimlere ayrilarak siniflandiriimistir.

03.08.10 Hizmet Binasi Bakim ve Onarim Giderleri

03.08.10.01 Biiro Bakim ve Onarimi Giderleri:

Mulkiyeti veya intifai bedelsiz olarak Devlete ait olan tasinmaz mallardan biro olarak
kullanilanlar (Mazbut vakiflara ait akar ve hayrat binalar dahil) ve ayni amaclarla Devlet
dairelerince kiralanan binalar ile tasinmaz mallarda hizmetin gerektirdigi ve kiralayan
tarafindan karsilanmasi mutat olmayan ve her yil biitce kanunlariyla belirlenecek olan tutari
gecmeyen zaruri kiiciik onarimlar,

S6zu edilen taginmaz mallarin her yil bltge kanunlariyla belirlenecek olan tutari gegmeyen
ayri veya birlikte yapilacak kanalizasyon, boya ve badana, ¢ati ve asansor onarimlari,

Mevcut elektrik, su, dogalgaz ve isitma tesisatinin tevsii, bakim onarimlari,

Telefon, havalandirma ve klima gibi tesislerin (telefon santrali harig) tevsiinin gerektirdigi
bina tadil ve onarimlari,

Noter senedi ile kullanma hakki bedelsiz olarak Devlete verilen tasinmaz mallardan biiro
olarak kullanilacak olanlar icin, kullanim hakki siiresince getirebilecegi kira bedeli kadar
yapilacak onarimlar bu bolime gider kaydedilecektir.

Yurt ici ve yurt disindaki sehitliklerin her tiirli onarim, bakim, idame, tertip ve tanzimi bu
bolime degil, “03.09.30.02- Mezar ve Sehitlik Yapim ve Bakim Giderleri” koduna gider
kaydedilecektir.

03.08.10.02 Egitim ve Ogretim Tesisi Bakim ve Onarimi_Giderleri: Okul ve okul
mustemilati olarak kullanilan spor salonu gibi binalarin yukarida 03.08.10.01 bélimiinde
sayilan nitelikte bakim ve onarim giderleri bu bélime kaydedilecektir.

03.08.10.03 Hastane Bakim ve Onarimi Giderleri: Hastane, dispanser, saglik ocagi gibi
saglik kuruluslarinin hizmet verdigi binalar ile bunlarin mistemilati olarak kullanilan
binalarin yukarida 03.08.10.01 boliimiinde sayilan nitelikte bakim ve onarim giderleri bu
boliime kaydedilecektir.

03.08.10.04 Atolye ve Tesis Binalari Bakim ve Onarimi Giderleri: Devlet dairelerince
atolye, tamirhane, kademe gibi amaclarla kullanilan binalarin 03.08.10.01 bdéliimiinde
sayilan nitelikte bakim ve onarim giderleri bu bélime kaydedilecektir.

03.08.10.90 Diger Hizmet Binasi Bakim ve Onarim Giderleri: Yukarida sayilan gruplara
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girmeyen hizmet binalarinin 03.08.10.01 béliminde sayilan nitelikte bakim ve onarim
giderleri bu bolime kaydedilecektir.

03.08.20 Lojman Bakim ve Onarimi Giderleri

03.08.20.01 Lojman Bakim ve Onarimi Giderleri: Milkiyeti Devlete ait olsun veya
olmasin, lojman olarak kullanilan binalarin her yil bitce kanunlariyla belirlenecek olan tutari
gecmeyen bakim ve onarim giderleri bu bolime kaydedilecektir.

03.08.30 Sosyal Tesis Bakim ve Onarimi Giderleri

03.08.30.01 Sosyal Tesis Bakim ve Onarimi Giderleri: Milkiyeti Devlete ait olan ve sosyal
tesis olarak kullanilan binalarin (blitce kanunlarinda yer verilen 6zel hiikimler sakli kalmak
kaydiyla) her yil bitce kanunlariyla belirlenecek olan tutari gegmeyen bakim ve onarim
giderleri bu bolime kaydedilecektir.

03.08.40 Gemi Bakim ve Onarimi Giderleri

03.08.40.01 Gemi Bakim ve Onarimi Giderleri: Miilkiyeti Devlete ait olan ve gemi siciline
kayith ylzer tasitlarin her yil biitge kanunlariyla belirlenecek olan tutari gegmeyen bakim ve
onarim giderleri bu bélime kaydedilecektir.

03.08.50 Tersane Bakim ve Onarimi Giderleri

03.08.50.01 Tersane Bakim ve Onarimi_Giderleri: Miulkiyeti Devlete ait olan sabit
tersanelerin her yil blitge kanunlariyla belirlenecek olan tutari gegmeyen bakim ve onarim
giderleri bu bolime kaydedilecektir.

03.08.50.02 Yizer Tersane Bakim ve Onarimi Giderleri: Mulkiyeti Devlete ait olan yuzer
tersanelerin her yil biitge kanunlariyla belirlenecek olan tutari gegmeyen bakim ve onarim
giderleri bu bélime kaydedilecektir.

03.08.60 Yol Bakim ve Onarimi Giderleri
03.08.60.01 Bitim Alimlari

03.08.60.90 Diger Yol Bakim ve Onarimi Giderleri: Bedeline bakilmaksizin otoyollarin,
Devlet il yollarinin, kdy yollarinin, baglanti yollarinin, turistik yollarin, kurumlarin hizmet
yerleriiginde kalan yollarin (yerleske igi yollar gibi) sermaye nitelikli olmayan ve rutin bakim
ve onarim programlari ¢ercevesinde yapilan bakim ve onarim giderleri bu bdlime
kaydedilecektir.

03.08.90 Diger Tasinmaz Yapim, Bakim ve Onarim Giderleri

03.08.90.01 Diger Tasinmaz Yapim, Bakim ve Onarim Giderleri: Tasinmaz mallarla ilgili
olarak, yukarida sayilan gruplara girmeyen ve tutari her yil biitce kanunlariyla belirlenecek
miktari asmayan bakim ve onarim giderleri bu béliime kaydedilecektir.

03.09 TEDAVi VE CENAZE GiDERLERI

31/5/2006 tarihli ve 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortasi Kanununun 4
Uncl maddesinin (c) bendi kapsaminda calisanlarin ilag ve tedavi giderleri ile ilgili kanunlari
geregince kurumlarinca karsilananlar hari¢ olmak lizere cenaze giderlerine iliskin 6demeler
Sosyal Glvenlik Kurumunca yapllacaglndan idareler s6z konusu Kanunda belirtilen istisnai
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haller disinda 2020, 2021 ve 2022 yillari igin ¢alisanlarin ilag ve tedavi giderleri ile cenaze
giderlerini karsilamak amaciyla 6denek teklif etmeyeceklerdir. Bu amacla, ihtiya¢ duyulan
O0denekler birinci dizeyde “02- Sosyal Givenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri”
ekonomik kodundan teklif edilecektir.

S6z konusu Kanun hikimleri cercevesinde Sosyal Glvenlik Kurumu tarafindan 6denecek
olan ilag ve tedavi giderleri disinda kalan ve merkezi yonetim bltgesi kapsaminda
kurumlarca 6denmesine devam edilecek olan (tutuklu ve hikiimlilerin ilag ve tedavi
giderleri gibi) giderler ile ¢alisanlar disinda kalanlarin ilgili mevzuatina gore 6denmesi
gereken cenaze giderleri ve mezar ve sehitlik yapim ve bakim giderleri bu bdélimde
siniflandirilacaktir.

03.09.10 Kamu Personeli Tedavi ve Saghk Malzemesi
Giderleri

03.09.10.01 Kamu Personeli Tedavi ve Saglik Malzemesi
Giderleri

03.09.20 Kamu Personeli ila¢ Giderleri

03.09.20.01 Kamu Personeli ila¢ Giderleri

03.09.30 Cenaze Giderleri

03.09.30.01 Cenaze Giderleri: ilgili mevzuata gére 6denecek cenaze giderleri bu béliime
kaydedilecektir.

03.09.30.02 Mezar ve Sehitlik Yapim ve Bakim Giderleri:

Sehit olan Silahli Kuvvetler personeli igin 211 Sayili Tiirk Silahh Kuvvetleri i¢ Hizmet Kanunu
geregince mezar ve sehitlik yaptirma giderleri,

Yurt disindaki temsilciliklerimizde ve konsolosluklarimizda gorevli olup teréristlerce sehit
edilen memurlar igin tGlkemizde yaptirilan mezarlarin yaptirma giderleri,

2330 Sayih Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi Hakkinda Kanuna goére sehit ayligi baglanan
Emniyet Teskilati personelinin mezar yaptirma giderleri,

Yurt igi ve yurt disindaki sehitliklerin her tiirli onarim, bakim, idame, tertip ve tanzimi.
03.09.40 Milletvekili Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

03.09.40.01 Milletvekili Tedavi ve Saghk Malzemesi Giderleri: ilgili mevzuatina gore
Turkiye Buylik Millet Meclisi Uyelerinin ve bunlarin bakmakla yikimli olduklari aile
fertlerinin tedavisi igin tedavi kurumlarina yapilan édemeler ile tedavide kullanilan saghk
malzemelerinin alimina iliskin harcamalar bu bélime gider kaydedilecektir. Ancak yasama
organi Uyeligi ile aciktan atandigi bakanlik gorevi sona erenlerin, 6lenlerin, dul ve
yetimlerinin tedavisi icin tedavi kurumlarina yapilan ddemeler ile tedavide kullanilan saghk
malzemelerinin alimina iliskin harcamalar ise cari transferler bolimiinde siniflandirilacaktir.

03.09.50 Milletvekili ilag Giderleri

03.09.50.01 Milletvekili ilac Giderleri: ilgili mevzuatina gére Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi
Uyelerinin kullandiklari ilaglar icin, anlasma yapilan eczanelere yapilacak ddemeler bu
bolime gider kaydedilecektir. Ancak yasama organi Uyeligi ile agiktan atandigl bakanhk
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gorevi sona erenlerin, élenlerin, dul ve yetimlerinin kullandiklariilaglar igin, anlasma yapilan
eczanelere yapilacak harcamalar ise cari transferler boliimiinde siniflandirilacaktir.

03.09.80 Diger Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

Kamu personeli ile bunlarin bakmakla ytukimli olduklari kimselerin diginda kalan ve ilgili
mevzuatina gore tedavileri Devlet tarafindan saglananlarin tedavi ve saglik malzemesi
giderleri bu boliimde yer alacaktir.

03.09.80.01 Ogrenci Tedavi ve Saghk Malzemesi Giderleri: Ogrenimleri nedeniyle
Tirkiye’de bulunan yabanci uyruklu 6grencilerden Tirkiye’de yerlesik olma hali bir yili
doldurmayanlarin tedavi ve saglik malzemesi giderleri bu gider koduna kaydedilecektir.

03.09.80.02 Er ve Erbas Tedavi ve Saglk Malzemesi Giderleri: Er ve erbaslarin tedavileri
icin tedavi kurumlarina yapilan ddemeler ile tedavide kullanilan saglik malzemelerinin
alimina iliskin giderler.

03.09.80.03 Tutuklu ve Hikimlilerin Tedavi ve Saglk Malzemesi Giderleri: Tutuklu ve
hikidmldlerin tedavileri igin tedavi kurumlarina yapilan édemeler ile tedavide kullanilan
saglik malzemelerinin alimina iliskin giderler.

03.09.80.04 Sosyal Guivenligi Bulunmayanlarin Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri:

03.09.80.05 Emeklilerin Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri: Sosyal Glvenlik Kurumu
kapsamindaki emeklilerin tedavi ve saglik malzemesi giderleri bu bélime kaydedilecektir.

03.09.80.90 Siniflandiriilmayan Diger Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri: Yukarida
sayilan gruplara girmeyen; iscilerin periyodik portdr muayeneleri i¢in yapilan 6demeler ile
ilgili mevzuati geregince saglk giderleri karsilananlarin tedavi giderleri ve tedavide
kullanilan saglhk malzemelerinin alimina iliskin giderler.

03.09.90 Diger ilag Giderleri

03.09.90.010grenci ila¢c Giderleri: Ogrenimleri nedeniyle Tiirkiye’de bulunan yabanci
uyruklu 6grencilerden Tirkiye’de yerlesik olma hali bir yili doldurmayanlarin ilag giderleri
bu gider koduna kaydedilecektir.

03.09.90.02 Er ve Erbas ilac Giderleri: Er ve erbaslarin kullandiklari ilaglar icin yapilacak
6demeler.

03.09.90.03 Tutuklu ve Hiikiimlulerin ilac Giderleri: Tutuklu ve hiikiimlilerin kullandiklari
ilaglar igin 6demeler.

03.09.90.04 Sosyal Giivenligi Bulunmayanlarin ila¢ Giderleri

03.09.90.90 Siniflandiriimayan Diger ilag Giderleri: Yukarida sayilan gruplara girmeyen ve
ilgili mevzuati geregince saglik giderleri karsilananlarin kullandiklari ilaglar icin yapilacak
odemeler.

05.01 GOREVLENDIRME GiDERLERI

Devlet tarafindan ilgili mevzuati ¢cercevesinde, kamu tesebbislerine, sosyal glivenlik
kurumlarina, mali kurumlara, doner sermayeli isletmelere, fonlara veya diger
tesekkuillerefaaliyet alanlari ile ilgili bir gorev verilmesi durumunda gorevlendirme giderinin

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
Mali ve idari Siire¢ Rehberi




karsilanmasi icin yapilan ddemeler bu boliime gider kaydedilecektir.
05.01.10 Kamu Tesebbiislerine

T.C. Devlet Demiryollari, Toprak Mahsulleri Ofisi, tta Gayrimenkul Anonim Sirketi Genel
Mudurligu, Cay isletmeleri Genel Mudurliig, Tirkiye Petrolleri Anonim Ortakhgi, Tiirkiye
Elektrik Dagitim A.S., Elektrik Uretim A.S., Elektrik iletim A.S., Tarim isletmeleri, Tiirkiye
Taskémiri Kurumu gibi KiT’lere 233 Sayili KHK hiikiimleri cercevesinde olusacak
goérevlendirme giderleri karsihiginda yapilacak 6demeler ile Uretici Birliklerine, Tarim Kredi
Kooperatiflerine ve diger tesebbuslere kendi mevzuatlari ile verilen gérevler disinda bir
gorev verilmesi durumunda verilen bu gorevin ifasi sonucu olusacak goérevlendirme giderleri
karsihginda yapilacak 6demeleri ifade eder.

05.01.20 Sosyal Giivenlik Kurumlarina

Sosyal Giivenlik Kurumuna ve issizlik Sigortasi Fonuna kendi mevzuatlar ile verilen
gorevler disinda bir goérev verilmesi durumunda verilen bu gorevin ifasi sonucu olusacak
gorevlendirme giderleri karsiliginda yapilacak 6demeleri ifade eder.

e 8/6/1949 tarihli ve 5434 Sayil Turkiye Cumhuriyeti Emekli Sandigi Kanununun
89 ncu veya ek 82 nci maddesine gore 6denecek emekli ikramiyeleri,

e 31/5/2006 tarihli ve 5510 Sayili Kanunun 81 inci maddesinin (h) bendine gore;
saglik primi 6demeleri haric 6denecek sosyal glivenlik primi 6demelerinin %20
’si esas alinarak hesaplanan ek karsiliklar,

e 5434 Sayili Kanunun gegcici 141 inci maddesine gore yapilacak 6demeler,

e 26/7/1967 tarihli ve 926 Sayili Turk Silahli Kuvvetleri Personel Kanununun 49
uncu maddesinin (f) bendine gore yapilacak 6demeler,

e Bedeli Hazineden karsilanmak tizere Sosyal Glivenlik Kurumunca aylik baglanmis
olan kisilere iliskin malulltik, emeklilik, dul ve yetim aylig1 6demeleri,

e Sosyal Guvenlik Kurumuna ilgili kanun, tlzik, yonetmelik ve kararname
hikimlerine gore yapilacak gorevlendirme giderleri kapsaminda olabilecek
diger 6demeler bu bolime gider kaydedilecektir.

Primsiz 6demeler karsiliginda merkezi yonetim biitcesinden Sosyal Guvenlik Kurumuna
bir 6deme yapilacaksa bu bolimde yer alacaktir.

05.01.30 Mali Kurumlara

Yukarida belirtilen kosullar ¢ercevesinde olusacak gorevlendirme giderleri karsiliginda
Ziraat Bankasi’'na, Kalkinma Bankasi’'na, Eximbank’a, Halk Bankasi'na ve diger mali
kurumlara yapilacak 6demeler bu boélime gider kaydedilecektir.

05.01.40 Doner Sermaye isletmelerine

Yukarida belirtilen kosullar cercevesinde, déner sermaye isletmelerinin aciklarinin
finansmani icin yapilan 6demeler de gorevlendirme giderleri bashgi altinda bu ekonomik
koda gider kaydedilecektir.
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05.01.50 Fonlara

Yukarida belirtilen kosullar gercevesinde, Sosyal Yardimlagma ve Dayanismayi Tegvik
Fonuna, issizlik Sigortasi Fonuna ve diger fonlara yapilan 6demeler de gérevlendirme
giderleri basligi altinda bu ekonomik koda gider kaydedilecektir.

05.01.90 Diger Tesekkiillere

Yukarida sayilan gruplara girmeyen ve yukarida belirtilen kosullar cercevesinde, diger
tesekkillere yapilan 6demeler de gorevlendirme giderleri basligi altinda bu ekonomik koda
gider kaydedilecektir.

05.02 HAZINE YARDIMLARI

Bltcgeden, karsiliksiz olarak, ilgili mevzuatina gore ve kaynak aktarilan kurumlarin biitge
actklarinin finansmani gibi amacglarla 6zel butce kapsamindaki idarelere, dizenleyici ve
denetleyici kurumlara, sosyal giivenlik kurumlarina, mahalli idarelere, fonlar ile digerlerine
yapilacak cari nitelikli hazine yardimlarina iliskin 6demeler (yonetim giderlerine katilma pay!
dahil) bu grupta yer alacaktir.

Hazine yardimi yapilacak olan kurumlar lll. diizeyde biitce tirlerine gore gruplandiriimis
ve IV. dlizeyde ise her bir gruba dahil olan kurumlar tek tek sayilmis oldugundan burada
tekrar edilmeyecektir.

05.02.10 Genel Bitceye Hazine Yardimi

05.02.20 Ozel Biitceli idarelere Hazine Yardimlari

05.02.30 Diizenleyici ve Denetleyici Kurumlara Hazine Yardimlari
05.02.40 Sosyal Givenlik Kurumlarina Hazine Yardimlari
05.02.50 Mahalli idarelere Hazine Yardimlari

05.02.60 Hasilattan Paylar ve Giderlere Katilma Paylari

05.02.70 Yiksekogretim Kurumlarina Hazine Yardimlari
05.02.80 Yiiksekogretim Kurumlarina Hazine Yardimlari

05.02.90 Diger Hazine Yardimlari

05.03 KAR AMACI GUTMEYEN KURULUSLARA YAPILAN TRANSFERLER

Kar amaci glitmeyen kuruluslarin cari nitelikli 6demelerine katki amaclariyla yapilan
transferler bu bolimde yer alacaktir.

05.03.10 Kar Amaci Gitmeyen Kuruluslara

05.03.10.01 Dernek, Birlik, Kurum, Kurulus,

Sandik vb. Kuruluslara
05.03.10.02 Vakif Universitelerine
05.03.10.03 Kamu isveren Sendikalarina
05.03.10.04 Siyasi Partilere
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05.03.10.05 Memurlarin Ogle Yemegine Yardim

05.03.10.06 Sosyal Amacl Fonlara

05.03.10.07 Secim Giderleri icin Yapilacak Odemeler

05.03.10.08 Tlrk Kaltar Varliginin Korunmasi ve Tanitimi Giderlel
05.03.10.09 Siyasi Tanitma Giderleri

05.03.10.10 Mesleki Yeterlilik Kurumuna Yapilacak Odemeler
05.03.10.11 Bilimsel Arastirma Projelerinin Desteklenmesine ilisk
05.03.10.12 Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi
05.03.10.13 Bagimsiz Spor Federasyonlarina

05.03.10.14 Afet Riski Altindaki Alanlarin Dontsim Giderleri
05.03.10.15 Tirkiye Maarif Vakfina

05.03.10.16 Yesilaya

05.03.10.17 Turkiye Kizilay Dernegine

05.03.10.18 Yunus Emre Vakfina

05.03.10.19 Kilturel ve Sanatsal Etkinlik Komitelerine: Yurticinde ve yurtdisinda
diizenlenecek film festivalleri, sinema haftalari veya giinleri ile diger kiltirel ve sanatsal
etkinlikleri tertipleyenlere yapilacak yardimlar bu boliime gider kaydedilecektir.

05.03.10.80 Ulusal Fona: Turkiye-Avrupa Birligi mali ig birligi kapsaminda saglanacak mali
imkanlarin karsihgi olarak ilgili idare biitcelerinde (05) ekonomik kodlarini igeren tertiplerde
yer alan tutarlar Ulusal Fona 6denirken bu boélime gider kaydedilecektir. Ayni kapsamda
(06) ve (07) ekonomik kodlarini iceren tertiplerde yer alan tutarlar Ulusal Fona 6denirken
ise “07.01.40.80- Ulusal Fona” boélimiine gider kaydi yapilacaktir.

05.03.10.90 Kar Amaci GUtmeyen Diger Kuruluslara

05.04 HANE HALKI ve iISLETMELERE YAPILAN TRANSFERLER

Egitim, saghk, barinma gibi muhtelif amaclari gerceklestirmek Uzere ve cari nitelikli
harcamalarina katki amaciyla hane halkina yapilan karsiliksiz 6demeler amaglarina gore
ayrima tabi tutularak bu boliimde yer alacaktir.

05.04.10 Burslar ve Hargliklar

05.04.10.01 VYurtici_ Burslar ve Harcliklar: Yurt ici egitim kurumlarinda okutulan
ogrencilerin burslari ve ilgili mevzuatina gore 6denen hargliklari ile Milli Egitim Bakanhgina
bagl
pansiyonlardan faydalanmakta olan parasiz yatili 6grencilere nakden 6denen giyecek ve
kirtasiye yardimlari bu bolime gider kaydedilecektir.

05.04.10.02 Yurtdisi Burslar: Yurt disi egitim kurumlarinda okutulan 6grencilerin burslari
ile yurtdisi burslarina iliskin komisyon giderleri bu bélime gider kaydedilecektir.

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
Mali ve idari Siire¢ Rehberi




05.04.10.03 Yabanci Uyruklu Kisilere Burslar ve Harcliklar: Yurt igi egitim kurumlarinda
okutulan yabanci uyruklu o6grencilerin burslari ile hargliklart bu bolime gider
kaydedilecektir.

05.04.20 Egitim Amach Diger Transferler

05.04.20.01 Parasiz Yatih Ogrenci Pansiyon Ucretleri: Parasiz yatili grencilerin pansiyon
giderleri bu bolime kaydedilecektir.

05.04.20.02 Yabanci _Uyruklu Kisilere Egitim Amacli Transferler: Yurt ici egitim
kurumlarinda okutulan yabanci uyruklu 6grencilerin burslari ile hargliklari disinda kalan
diger giderleri bu boélime gider kaydedilecektir.

05.04.20.03 Devletce Karsilanacak Ogrenci  Katki Payi Odemeleri: 2547 Sayili
Yiiksekdgretim Kanununun 46 nci maddesinin (b) fikrasi uyarinca cari hizmet maliyetlerinin
Devlet tarafindan karsilanacak kismi, 6grenciler tarafindan karsilanacak katki paylari ve
O0grenim Ucretleri ile uygulamaya iliskin usul ve esaslarin Cumhurbaskaninca belirlenecegi
dizenlenmis olup, Cumhurbaskani Karari geregince birinci 0gretim ve acik O0gretim
o0grencilerinin Devletce karsilanacak o6grenci katki payr tutarlari bu bolime gider
kaydedilecektir.

05.04.20.90 Siniflandirmaya Girmeyen Egitim Amacli Diger Transferler:
05.04.30 Saghk Amacgh Transferler

05.04.30.01 Saghk Amacli Transferler: Yurticinde, karsiliksiz olarak ve kisilerin tedavi
giderlerinin (tedavide kullanilan ilag ve malzemeler dahil) finansmanina katki saglamak
amaciyla yapilan édemeler bu kapsamda yer alacaktir. (4341 Sayili Muhtag¢ Erbas ve Er
Ailelerinin Ucretsiz Tedavisi Hakkinda Kanun uyarinca yapilacak édemeler, 5085 Sayili
Uzman Erbas Kanununda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun 6 nci maddesi ile degistirilen
3269 Sayili Kanunun 10 uncu maddesine gore, sozlesmeleri saglk nedeniyle feshedilip de,
malullik ayligina hak kazanamayan uzman erbaslardan, s6zlesmelerinin feshine neden olan
sthhi arizalarinin tedavisine devam edilenlere kurumlarinca, tedavi siresince her ay
odenecek olan saghk yardimi bu béliime gider kaydedilecektir.)

05.04.30.02 Sosyal Giivenligi Bulunmayanlarin Prim Odemelerine iliskin Transferler

05.04.40 Yiyecek Amach Transferler

05.04.40.01 Yiyecek Amaclh Transferler

05.04.50 Barinma Amagh Transferler

05.04.50.01 Koruyucu Ailelere Yardim Odemeleri
05.04.50.90 Diger Barinma Amacgli Transferler

05.04.60 Alan Bazli Tarimsal Destekler

5488 Sayili Tarim Kanunu basta olmak lizere ilgili mevzuati geregince Ureticilere, tarimsal
Uretim amaciyla isledikleri araziler icin yapilan destekleme o6demeleri bu boélime
kaydedilecektir.

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
Mali ve idari Siire¢ Rehberi




05.04.61 Hayvancilik Destekleri

5488 Sayili Tarim Kanunu basta olmak (zere ilgili mevzuati geregince Ureticilere,
hayvancilik
faaliyetlerinin desteklenmesi kapsaminda yapilan 6demeler bu bolime kaydedilecektir.

05.04.62 Tarim Sigortasi Destekleri

5488 Sayil Tarim Kanunu basta olmak tizere ilgili mevzuati geregince ureticilerin, tiretim
materyallerini ve Urlinlerini sigorta ettirmelerini tesvik etmek Uzere Devlet tarafindan
karsilanan sigorta prim bedellerine iliskin 6demeler bu boliime kaydedilecektir.

05.04.63 Telafi Edici Odemeler Kapsamindaki Tarimsal Destekler

5488 Sayili Tarim Kanunu basta olmak uzere ilgili mevzuati geregince Ureticilere, arz
fazlasi olan {rlnlerin Uretiminden vazgecerek arazilerinde alternatif Grlnleri
yetistirmelerinden dolay! karsilasabilecekleri gelir kayiplarini 6nlemek {izere yapilan
destekleme 6demeleri bu bolime kaydedilecektir.

05.04.64 Kirsal Kalkinma Amach Tarimsal Destekler

5488 Sayili Tarim Kanunu basta olmak Uzere ilgili mevzuati geregince kirsal kalkinma
destekleri kapsaminda desteklenecek yatirrm projelerine iliskin 6demeler bu boélime
kaydedilecektir.

05.04.65 Fark Odemesi Niteligindeki Tarimsal Destekler

5488 Sayili Tarim Kanunu basta olmak tzere ilgili mevzuati geregince ciftgilere, 6ncelikle
arz acigl olan Urlinlere olmak Uzere uretim maliyetleri ile i¢ ve dis fiyatlar dikkate alinarak
yapilan fark 6demesi niteligindeki 6demeler bu bélime kaydedilecektir.

05.04.69 Diger Tarimsal Destekler

5488 Sayili Tarim Kanunu basta olmak tizere ilgili mevzuati geregince lireticilere yapilacak
diger destekleme 6demeleri bu boliime kaydedilecektir.

05.04.70 Sosyal Amach Transferler

llgili mevzuatina gore, korunmaya, bakima, yardima ihtiyaci olan kisilerin cari nitelikli
harcamalarina katki amaciyla hane halklarina yapilan karsiliksiz 6demeler bu boliimde yer
alacaktir.

05.04.70.01 Muhtag ve Engellilere Yardim

05.04.70.02 Vakif ilgililerine Yapilan Odemeler

05.04.70.03 Vatani Hizmet Ayliklari

05.04.70.04 Sosyal Amach Diger Aylik ve Tazminatlar

05.04.70.05 Sehit Dul ve Yetimlere ikramiye ve Ek Odeme

05.04.70.06 Ucretsiz Seyahat Destegi

05.04.70.07 Engelli Ozel Bakim Merkezlerine Tesvik
Odemeleri
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05.04.70.08 Cocuklara Aileleri Yaninda Bakim
Destegi (Sosyal ve Ekonomik Destek)
05.04.70.09 Dogum Yardimi
05.04.70.10 Ceyiz Hesabi Devlet Katkisi Odemeleri: 633 Sayili Sosyal
Hizmetler Alaninda Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin ek 2 nci
maddesi kapsaminda hak sahiplerine yapilan devlet katkisi 6demesi bu bolime
kaydedilecektir.

05.04.70.11 Bakima ihtiyaci Olan Engellilere Evde Bakim Destegi
05.04.70.12 2022 Sayil Kanun Kapsaminda Bakima Ihtiyaci Ola Engelliler
Baglan Ayliklar

05.04.70.13 2022 Sayili Kanun Kapsaminda Engellilere Baglanan
Ayliklar

05.04.70.14 2022 Sayili Kanun Kapsaminda 18 Yas Alti Engelli Yakinlarina
Baglanan Ayliklar

05.04.70.15 2022 Sayili Kanun Kapsaminda Yaslilara Baglanan Ayliklar

05.04.70.16 Silikozis Ayliklari

05.04.70.17 Sosyal Hizmet Kuruluslarinda Kalanlara Verilen Hargliklar

05.04.70.51 Muhtag Asker Ailelerine Yardim

05.04.70.90 Diger Sosyal Amacli Transferler: ilgili mevzuatina gore, korunmaya, bakima,
yardima muhtag aile, 6zurld, yash ve diger kisiler icin yapilan yardimlar ve egitim amaci
disinda verilen hargliklar ile hane halkina yapilan diger transferler bu bdlime
kaydedilecektir.

05.04.80 Ekonomik/Mali Amagh Transferler

Gergek veya tlzel kisilere yukarida belirtilen amaglarla yapilan transferler disinda kalan,
kiguk ve orta isletmelere verilen destekler 6rneginde oldugu gibi bu kisilere ekonomik ve/
veya mali amacglarla destek olmak Uzere yapilan transfer odemeleri bu boélime
kaydedilecektir.

05.04.80.01 Teknolojik Uriin__ Yatirnm Destekleri: 1 Sayili Cumhurbaskanhg
Kararnamesinin 389 uncu maddesi ve ilgili mevzuati cercevesinde; kamu kurum ve
kuruluslari ile kanunla kurulan vakiflar veya uluslararasi fonlar tarafindan desteklenen
sanayiye yonelik ar-ge ve yenilik projeleri sonucunda ortaya cikan teknolojik Griinler,
teknoloji gelistirme bolgelerinde yer alan isletmelerin boélgede baslatip sonuclandirdiklari
ar-ge ve yenilik projeleri sonucunda ortaya cikan teknolojik Grlnler, kamu arastirma
enstitilerinde/merkezlerinde/ altyapilarinda ar-ge faaliyetleri sonucunda ortaya c¢ikan
teknolojik trtnler ile 6z kaynaklar kullanilarak yapilan ar-ge faaliyetleri sonucunda ortaya
cikan ve patenti alinan veya TUBITAK tarafindan onaylanan teknolojik trinler ile ilgili
Turkiye'de yerlesik gercgek ve tiizel kisilerce gerceklestirilecek yatirimlarin desteklenmesine
iliskin giderler bu bélimde yer alacaktir.

05.04.80.02 Teknolojik Uriin Tanitim ve Pazarlama Destekleri: 1 Sayili Cumhurbaskanhgi
Kararnamesinin 389 uncu maddesi ve ilgili mevzuati cercevesinde; kamu kurum ve
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kuruluslari ile kanunla kurulan vakiflar veya uluslararasi fonlar tarafindan desteklenen Ar-
Ge ve yenilik projeleri sonucunda ortaya ¢ikan teknolojik Grlinlerin veya prototiplerin yurt
ici ve yurt disinda tanitimi ve pazarlanmasina yonelik faaliyetlerin desteklenmesine iliskin
giderler bu bolimde yer alacaktir.

05.04.80.03 Rekabet Oncesi isbirligi Destekleri: 5746 Sayili Arastirma, Gelistirme ve
Tasarim Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanunun 3 Ginci maddesi ve ilgili mevzuati
cercevesinde; rekabet Oncesinde ortak parca veya sistem gelistirmek ya da platform
kurabilmek amaciyla birden fazla kurulusun isbirligi anlasmasi kapsaminda yuritecekleri ar-
ge ve yenilik veya tasarim faaliyetlerinin desteklenmesine iliskin giderler bu bélimde yer
alacaktir.

05.04.80.04 Tasarim Tescil Destekleri: 5746 Sayili Kanunun 3 lncli maddesi ve ilgili
mevzuati ¢ergevesinde; Tirk Tasarim Danisma Konseyinin 6nerileri dogrultusunda Sanayi
ve Teknoloji Bakanligl tarafindan belirlenen kriterleri haiz tasarim yarismalarinda sergilenen
tasarimlarin tescil giderlerinin desteklenmesine iliskin giderler bu bélimde yer alacaktir.

05.04.80.05 Temel Bilimler Mezunu Ar-Ge Personeli istihdam Destegi: 5746 Sayili
Kanunun 3 Uncd maddesi, 4691 Sayili Teknoloji Gelistirme Bolgeleri Kanununun 8 inci
maddesi ve ilgili mevzuat cercevesinde; temel bilimler alaninda ar-ge personeli istihdamini
tesvik etmek amaciyla ar-ge merkezleri ile teknoloji gelistirme bélgelerinde yer alan firma
ve yonetici sirketlere saglanan desteklere iliskin 6demeler bu bolimde yer alacaktir.

05.04.80.06 KOBI ve Girisimcilere Hibe Destekleri: Girisimcilere ve KOBI’lere saglanan
geri 6demesiz desteklere iliskin ddemeler bu bélimde yer alacaktir.

05.04.80.07 KOBI’lere Finansman Destekleri: Finansmana erisiminin kolaylastirilmasi ve
artirllmasi amaciyla girisimcilere ve KOBIi’lere saglanan finansman desteklerine iliskin
odemeler bu bolimde yer alacaktir.

05.04.80.10 Demiryolu Yolcu Tasima Siibvansiyonu: Demiryolu yolcu tasimaciligi
hizmetlerinin saglanmasi amaciyla demiryolu tren isletmecilerine verilen stibvansiyonlar/
yapilan 6demeler bu bélime gider kaydedilecektir.

05.04.80.11 Denizyolu Yolcu Tasima Siibvansiyonu: 5369 Sayili Evrensel Hizmet Kanunu
kapsaminda ulasimi deniz yoluyla saglanabilen yerlesim alanlarinda yolcu tasima
hizmetlerine iliskin verilen stibvansiyonlar bu bolime kaydedilecektir.

05.04.80.12 Evrensel Posta Giderleri: Posta hizmetlerinin kesintisiz saglanmasi amaciyla
evrensel posta hizmet yukimlisli veya saglayicisina yapilan 6demeler bu bdélime
kaydedilecektir.

05.04.80.13 Evrensel Hizmet Haberlesme Giderleri: 5369 Sayili Evrensel Hizmet Kanunu
kapsaminda haberlesme hizmetlerine iliskin isletim giderleri bu boélime kaydedilecektir.

05.04.80.14 Yatinm_Tesvikleri Kapsaminda Finansal Destekler: 2012/3305 Sayili
“Yatirimlarda Devlet Yardimlari Hakkinda Karar” ve 2016/9495 Sayih “Yatirimlara Proje Bazli
Devlet Yardimi Verilmesine iliskin Karar” hiikiimleri cercevesinde yatirimlara saglanan
faiz/kar payi destegi, enerji destegi, sermaye katkisi destegi, hibe destegi gibi finansal
desteklere iliskin 6demeler bu bélimde yer alacaktir.
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05.04.80.15 Yatinm Tesvikleri Kapsaminda istihdam Destekleri: 2012/3305 Sayili
“Yatinmlarda Devlet Yardimlari Hakkinda Karar” ve 2016/9495 Sayili “Yatirimlara Proje Bazl
Devlet Yardimi Verilmesine iliskin Karar” hiikiimleri cercevesinde yatirmlara saglanan
sigorta prim destegi, nitelikli personel destegi gibi istihdam desteklerine iligkin 6demeler bu
bolliimde yer alacaktir.

05.04.80.16 Teknoloji Odakli Sanayi Hamlesi Destekleri: 2012/3305 Sayili “Yatirnmlarda
Devlet Yardimlari Hakkinda Karar” ve 2016/9495 Sayili “Yatirnmlara Proje Bazli Devlet
Yardimi Verilmesine iliskin Karar” hiikiimleri cercevesinde yiritilen “Teknoloji Odakli
Sanayi Hamlesi Programi” kapsaminda saglanan desteklere iliskin demeler bu bolimde yer
alacaktir.

05.04.80.17 Uzun Metraj Film ve Dizi Destekleri: 5224 Sayili Sinema Filmlerinin
Degerlendirilmesi ve Siniflandiriimasi ile Desteklenmesi Hakkinda Kanunun 8 inci maddesi
kapsaminda ilk uzun metrajli kurgu film yapim, uzun metrajli sinema film yapim, ortak
yapim, dizi film yapim, proje gelistirme, yurtdisinda gerceklestirilecek uluslararasi
festivallere ve yarismalara katilim, cekim sonrasi ile dagitim ve tanitim igin verilen destekler
bu bélime gider kaydedilecektir.

05.04.80.18 Bireysel Emeklilik Devlet Katkisi: isveren tarafindan 6denenler harig katiimci
adina bireysel emeklilik hesabina 6denen katki paylarinin yiizde yirmi besine karsilik gelen
Devlet katkisi tutarlari bu boliime gider kaydedilecektir.

05.04.80.19 Konut Hesabi Devlet Katkisi: Tamami kendisine ait bir konutu olmayan Turk
vatandaslarinin yurticinde ilk ve tek konut satin alimlarina destek olmak igin agilacak konut
hesabina, konut edinim tarihine kadar asgari ¢ yil boyunca diizenli 6deme yapmis olanlar
adina yapilan Devlet katkisi tutarlari bu bélime gider kaydedilecektir.

05.04.80.20 Yeralti Kémiir isletmelerine isci Maliyetlerini Karsilama Destegi: 3213 Sayili
Maden Kanununun Gegici 29 uncu maddesi kapsaminda yer altindaki maden islerinde
faaliyet gosterenlere 4857 Sayili Kanunda 10/9/2014 tarihli ve 6552 Sayili Kanunla yapilan
degisiklikler ile 3213 Sayili Kanunun ek 9 uncu maddesiyle olusan maliyet artislarinin
karsilanmasina iliskin saglanan destek bu bélime gider kaydedilecektir.

05.04.80.21 Ust Fonlara ve Girisim Sermayesi Fonlarina Destekler: Yurt icinde kurulacak/
kurulmus st fonlara ve girisim sermayesi fonlarina yapilan kurulus masrafi ve cari 6demeler
bu boliime gider kaydedilecektir.

05.04.80.22 Yerli Savunma Sanayii Uriinleri Finansman Destegi: Tiirk savunma sanayiinin
gelistirilmesi amaciyla Savunma Sanayii Destekleme Fonu’na aktarilacak kaynaklar bu
boliime gider kaydedilecektir.

05.04.80.90 Ekonomik/Mali Amach Diger Transferler: Yukarida sayilan gruplara girmeyen
ve mevzuatina gore yapilmasi gereken ekonomik/mali amach transferler bu bélime gider
kaydedilecektir.

05.04.90 Hane Halkina Yapilan Diger Transferler
05.04.90.01 Tirk Kalttr Varhginin Korunmasi ve Tanitimi Giderleri
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05.04.90.02 Siyasi Tanitma Giderleri

05.04.90.03 Saglik Personelinin_Mali_Sorumluluk Sigortasi Giderleri: 5947 Sayili
Kanunun 8 inci maddesiyle 1219 Sayili Tababet ve Suabati San’atlarinin Tarzi icrasina Dair
Kanuna eklenen Ek Madde 12 geregi, kamu saglik kurum ve kuruluslarinda ¢alisan tabipler,
dis tabipleri ve tipta uzmanlik mevzuatina goére uzman olanlar, tibbi kétl uygulama
nedeniyle kendilerinden talep edilebilecek zararlar ile kurumlarinca kendilerine yapilacak
rliculara karsi sigorta yaptirmak zorunda olup bu sigorta priminin yarisi kendileri tarafindan,
diger yarisi doner sermayesi bulunan kurumlarda déner sermayeden, doner sermayesi
bulunmayan kurumlarda kurum butgelerinden 6denecektir. Doner sermayesi bulunmayan
kurumlarda mesleki mali sorumluluk sigortasi yaptiran saglik personeline bu kapsamda
yapilacak transfer 6demeleri bu béliime kaydedilecektir.

05.04.90.05 Terérden Zarar Gérenlere Odenen Tazminatlar: 5233 Sayili Terér ve Terérle
Micadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanun kapsaminda 6lim, yaralanma
ve engelli hale gelmeden kaynaklanan zararlar, tasinir ve tasinmazlarda olusan zararlar,
tarim ve hayvancilikla ilgili zararlar ile terér nedeniyle go¢ etmek zorunda kalan gergek
kisiler ile 6zel hukuk tuizel kisilerinin mal varliklarina ulasamamalari nedeniyle ugradiklari
zararlarin tazmini giderleri bu bolime gider kaydedilecektir.

05.04.90.06 Sporcu Harglik ve Odiil Giderleri: 3289 Sayili Genglik ve Spor Hizmetleri
Kanununun ek 3 incii maddesi kapsaminda ulusal ve uluslararasi yarismalarda Ustiin basari
gostermis sporcular ve kultpler ile bu basariya emegi gegen kisi, kurum ve kuruluslara
verilecek odiller ile ayni Kanunun gegici 13 inci maddesine gore yaz ve kis olimpiyat
oyunlarina hazirlanmak amaciyla olimpik ve paralimpik spor dallarinda yetistirilecek
sporculara verilecek hargliklar bu béliime gider kaydedilecektir.

05.04.90.07 Senaryo Gelistirme, Kisa Film, Belgesel ve Animasyon Film Destegi: 5224
Sayili Kanunun 8 inci maddesi kapsaminda senaryo ve diyalog yazimi, kisa film, belgesel ve
animasyon film yapim ile yerli film gosterimi icin verilen destekler bu bolime gider
kaydedilecektir.

05.04.90.90 Siniflandirmaya Girmeyen Hane Halki ve isletmelere Yapilan Diger Transferler

06- SERMAYE GIiDERLERI

Sermaye harcamalari, sabit sermaye edinimleri, gayrimenkuller ya da gayri maddi
aktiflerin edinimi igin yapilan ve Devlet mal varligini artiran 6demelerdir.

Ayrica tasinmaz mal yapimi ile bakim-onariminin gerektirdigi yikim ve enkaz temizleme
isleri de bu kapsamda degerlendirilecektir.

Bu 6demeler, her yil biitce kanunlariyla belirlenecek asgari limitin tizerinde olmalidir ve
kullanim émdirleri bir yil veya daha uzun olmalidir.

06.01 MAMUL MAL ALIMLARI

Uretim siireclerinde kullanilmak suretiyle kismen veya tamamen degisime ugrayarak yari
mamul veya mamul mal haline gelecek olanlar disinda kalan, tiiketime yonelik mal ve
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malzeme alimlari kapsaminda yer almayan, kullanima hazir mallardan bedeli her yil bitge
kanunlariyla belirlenecek limitin Gstlinde kalan diger bir ifadeyle cari nitelikli olmayanlari
kapsayacaktir. Bu bélimde yer alan makine, teghizat, tasit vb. icin bakim-onarimin disinda
makine-tecghizatin teknik ozelliklerini artirmaya, gelistirmeye yonelik olarak kullanilacak
olan ve her alim icin bedelleri yukarida ifade edilen limitin Uzerinde kalan yedek parca
alimlarida lll. ve IV. diizeyde ilgili bélimlerine gider kaydedilecektir. Ancak bakim-onarimda
kullanilacak olan yedek pargalar “06.06.20.01- Malzeme Alimlar1” ekonomik koduna, limitin
altinda kalan yedek parca alimlari ise “03- Mal ve Hizmet Alimlar1” boélimine gider
kaydedilecektir.

06.01.10 Biiro ve isyeri Mefrusati Alimlan

Sermaye giderleri kapsamina girebilmesi i¢in yukarida belirtilen nitelikleri tasiyan ve
hizmet, c¢alisma ve isyerlerinin, okullarin, hastanelerin, sosyal tesislerin donatimi ve
doésemelerinde kullanilan esyalar ile hizmetin, ¢alismanin ve isin gerektirdigi bliro masasi,
koltuk, misafir koltugu, sandalye, sehpa, kiitiphane, dosya dolabi, karteks dolabi, daktilo ve
bilgisayar masasi, okul sirasi, hasta yatagi, sedye, hasta arabasi, celik kasa, perde gibi her
turll biiro malzemesi alimlari ile bunlara ait olan ve yukarida belirtilen amaclarla alinan
yedek parca bedelleri bu bolime gider kaydedilecektir. Sermaye boélimiindeki biiro ve isyeri
mefrusati alimlarinin IV. diizeyinde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.01.10.01 Blro Mefrusati Alimlari
06.01.10.02 isyeri Mefrusati Alimlari
06.01.10.03 Okul Mefrusati Alimlari
06.01.10.04 Hastane Mefrusati Alimlari
06.01.10.05 Sosyal Tesis Mefrusati Alimlari
06.01.10.90 Diger Mefrugat Alimlar

06.01.20 Biiro ve isyeri Makine Techizat Alimlari
Sermaye giderleri kapsamina girebilmesi icin yukarida belirtilen nitelikleri tasiyan;

Bliro hizmetlerinde kullanilacak olan, bilgisayar, yazici, yazi makinesi, fotokopi makinesi,
baski makinesi, evrak imha makinesi gibi calismaya iliskin makine alimlari,

Tibbi cihazlar, Laboratuvar cihazlari ile isyeri makine ve techizatlari alimlari,

Jenerator, projeksiyon, sinema makinesi, motor, rontgen makinesi, telefon santrali gibi
makine ve vasitalarla biiro ihtiyaci disinda hizmetlerle ilgili keski, teksir, baski, matbaa
makineleri gibi uzun émiurli ve lretimin artirilmasi amacina yonelmis hizmet tretiminde
kullanilan makine, alet, cihaz ve sabit tesis giderleri,

Makine-techizatin montaj giderleri bunlara ait olan ve yukarida belirtilen amaclarla alinan
yedek parca bedelleri bu bolime gider kaydedilecek olup IV. dizeyinde ise asagidaki
detaylar yer alacaktir.

06.01.20.01 Blro Makineleri Alimlari

06.01.20.02 Bilgisayar Alimlari
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06.01.20.03 Tibbi Cihaz Alimlari

06.01.20.04 Laboratuvar Cihazi Alimlar
06.01.20.05 isyeri Makine Techizat Alimlari
06.01.20.90 Diger Makine Techizat Alimlari

06.01.30 Avadanlik Alimlari

Sermaye giderleri kapsamina girebilmesi icin yukarida belirtilen nitelikleri tasiyan basta
atolyelerde kullanilan tamir-bakim aletleri olmak Uzere tibbi geregler, Laboratuvar
geregleri, zirai geregler gibi alet edevat ve geregler ile bunlara ait olan ve yukarida belirtilen
amaglarla alinan yedek parga bedelleri bu bélime gider kaydedilecek olup IV. diizeyinde ise
asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.01.30.01 Tamir Bakim Aleti Ahmlari
06.01.30.02 Atolye Geregleri Alimlari
06.01.30.03 Tibbi Geregler Alimlari
06.01.30.04 Laboratuvar Geregleri Alimlari
06.01.30.05 Zirai Gereg Alimlari
06.01.30.90 Diger Avadanlik Alimlari

06.01.40 Tasit Alimlari

237 Sayili Tasit Kanununa gore daire hizmetlerinde kullanilan tasitlar ve bu Kanuna tabi
olmayan diger cesit tasitlarin alim giderleri (is makineleri harig) ile bu tasitlarla birlikte alimi
mutat ekipman giderleri, sase halinde alinan tasitlarin kullanilabilir hale getirilmesinin
gerektirdigi giderler ile bu tasitlara ait olan ve yukarida belirtilen amaclarla alinan yedek
parca bedelleri bu bélime gider kaydedilecek olup IV. diizeyinde ise asagidaki detaylar yer
alacaktir.

06.01.40.01 Kara Tasiti Ahmlari

06.01.40.02 Demiryolu Tagiti Alimlari

06.01.40.03 Deniz ve Suyolu Tasiti Alimlari
06.01.40.04 imal Ettirilecek Deniz ve Suyolu Tasitlari
06.01.40.05 Denizalti Tagiti Alimlari

06.01.40.06 Havayolu Tasiti Alimlari

06.01.40.07 Uzay Tasiti Aimlari

06.01.40.90 Diger Tasit Alimlari

06.01.50 is Makinesi Alimlari

237 Sayili Tasit Kanununa tabi olmayan, hareketli ve hareketsiz dozer, kepce, traktor,
ekskavator, tas kirma makinesi gibi her ¢esit is makinesinin alim, imal ve montaj giderleri ile
bu is makinelerine ait olan ve yukarida belirtilen amaclarla alinan yedek parca bedelleri bu
boliime gider kaydedilecek olup IV. diizeyinde ise asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.01.50.01  Sabit is Makinesi Alimlari
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06.01.50.02  Hareketli is Makinesi Alimlari
06.01.50.03 Baz istasyonu Kurulum ve Alimlari
06.01.60 Yayin Alimlari ve Yapimlari

Cari nitelikli olan ve ekonomik siniflandirmanin “03.02.10.03- Periyodik Yayin Alimlar”
ve “03.02.10.04- Diger Yayin Alimlar” bélimlerine gider kaydedilecek olanlarin diginda
kalan, sermaye nitelikli olarak kabul edilebilecek olan ve topluca alinarak veya yaptirilarak
kitliphanelerde ortak kullanima sunulan basili yayinlar ile kilttir mirasinin trinleri olan el
yazmalari ve gorsel medyada yayinlanmak Uzere alinan veya yaptirilan eser ve yayinlar vb.
bu boliime gider kaydedilecek olup IV. dlizeyinde ise asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.01.60.01 Basili Yayin Alimlari ve Yapimlari
06.01.60.02 El Yazmasi Alimlari ve Yapimlari
06.01.60.03 Elektronik Ortamda Yayin Alimlari ve Yapimlari
06.01.60.04 Goruntuli Yayin Alimlari ve Yapimlari
06.01.60.90 Diger Yayin Alimlari ve Yapimlari

06.01.70 Kultiir Varlhigi Yapimlari, Alimlari ve Korunmasi Giderleri

Cari-sermaye ayrimina iliskin Olclitlere gbére sermaye bolimiinde siniflandirilmasi
gereken kiltlr varligi alimlari ve korunmasi giderleri bu bolimde siniflandirilacaktir.

06.01.70.01 Arkeolojik Kazi Giderleri: Kiltlir ve Turizm Bakanhiginin izniyle ve arkeolojik
kazi ruhsatnamesi hikimlerine gore ilmi bir heyetle arkeolojik kazi yerlerinde yapilan
kazilarda, yeraltinda bulunan eski eserlerin ilmi metotlarla agiga ¢ikarilmasinda, tasinir eski
eserlerin kazi evlerinde ve kamp yerlerinde koruma tedbirleri alinarak miizelere mal
edilmesinde;

Gerekli her turli arag ve gereg giderleri ile bunlarin bakim ve onarim giderleri,

Kamp yeri ve kazi evlerinin her tirll ihtiyag, arag, gereg giderleri ile bunlarin bakim ve
onarim giderleri,

Kazida kullanilan her tirli arag ve gereglerin alim, bakim ve onarim giderleri,

Resim, film cekme ve bunlara iliskin alet ve malzemenin alim, bakim ve onarim
giderleri,

Plan, harita, roéleve, hava fotografi, maket, tanitma ve isaret levhalari yaptirilmasi giderleri
ile tadat ve numaralama giderleri,

Arkeolojik sahalar ile mize ve 6ren yerlerinin i¢ ve dislarinin diizenleme giderleri bu bélime

kaydedilecektir.

06.01.70.02 Tablo-Heykel Yapim, Aiim ve Onarimlari: Tarihi veya sanat degeri olan resim,

tablo, heykel, film, minyatr, el yazmasi ve benzeri her turlu kiltir ve sanat varligi yapim, alim
ve onarim giderleri bu bélime kaydedilecektir.

06.01.70.03 Eski Eser Alim ve Onarimlari: Tasinir ve tasinmaz eski eserlerin alim giderleri
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ile bunlarin bakim-onarim ve korunmalari igin gerekli her tirll arag ve gereglerle, kimyevi
maddelerin alim giderleri, bunlarin bakim-onarim ve korunmalari igin yapilan hizmet alim
giderleri bu bolime kaydedilecektir.

06.01.70.90 Diger Kultur Varhgi Yapim, Alim ve Korunmasi Giderleri: Eski eserlerin ve
mimari kalintilarin yerinde veya miuzelerde korunmasi igin gerekli her tirli giderler ile yurt
disindaki milli anitlarla mezarlklarin korunmasi igin gerekli her tirli giderler bu bélime
kaydedilecektir.

06.02 MENKUL SERMAYE URETiM GIDERLERI

Menkul sermaye Uretimi slirecinde kullanilan hammaddeler ile ara mallar ve mamul
mallarin alim giderleri ile projelerin fizibilitesi ve kontrolligl icin misavir firma ve kisilere
yapilan 6demeler ile gayri maddi hak alimlari bu bélimde siniflandirilacak olup ll. ve IV.
dizeyinde ise asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.02.10 Miisavir Firma ve Kisilere Odemeler
06.02.10.01 Proje Giderleri
06.02.10.02 Misavirlik Giderleri
06.02.10.03 Kontrol Giderleri
06.02.10.90 Diger Giderler
06.02.20 Hammadde Alimlari
06.02.20.01 Hammadde Alimlari
06.02.30 Gida Uriinleri, igecekler ve Tiitiin Alimlari
06.02.30.01 Gida Uriinleri, icecekler ve Tiitiin Almlari
06.02.40 Tekstil ve Tekstil Uriinleri, Deri ve Deri Uriinleri Alimlari
06.02.40.01 Tekstil ve Tekstil Uriinleri, Deri ve Deri Uriinleri Alimlari
06.02.50 Kereste ve Kereste Uriinleri Alimlar
06.02.50.01 Kereste ve Kereste Uriinleri Alimlari
06.02.60 Kagit ve Kagit Uriinleri Alimlari
06.02.60.01 Kagit ve Kagit Urtinleri Alimlari
06.02.70 Kimyevi Madde ile Kauguk ve Plastik Uriin Alimlari

06.02.70.01 Kimyevi Madde ile Kauguk ve Plastik Uriin Alimlari
06.02.80 Metal Uriin Alimlar

06.02.80.01 Metal Uriin Alimlari
06.02.90 Diger Menkul Sermaye Uretim Giderleri
06.02.90.01 Diger Menkul Sermaye Uretim Giderleri
06.03 GAYRi MADDI HAK ALIMLARI

insan zeka ve disiincesinin olusturdugu triinler ve eserler {izerinde hukuk diizeninin
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sahibine tanidigi mutlak haklardir.
06.03.10 Bilgisayar Yazilimi Alimlari

06.03.10.01 Bilgisayar Yazilimi_Alimlari: Bilgisayarlar igin kullanilacak olan hazir
programlarin satin alma, lisans bedelleri ve yeni program yazdirilmasina iliskin giderler bu
boliime kaydedilecektir.

06.03.20 Harita, Plan Proje Alimlari

06.03.20.01 Harita Ahmlari: Harita yaptirilmasi ve satin alinmasinin gerektirdigi giderler
bu boliime kaydedilecektir.

06.03.20.02 Plan_Proje Alimlari: Kuruluslarin kendi personeli disindaki kisilere
hazirlattiklari plan ve proje bedelleri bu boliime gider kaydedilecektir.

06.03.30 Lisans Alimlari

06.03.30.01 Lisans Alimlari: Bilgisayarlar igin kullanilacak olan hazir programlarin lisans
bedelleri disinda kalan lisans alim giderleri bu béliime kaydedilecektir.

06.03.40 Patent Alimlari

06.03.40.01 Patent Ahmlari: ilgili mevzuati gercevesinde patenti alinmis buluslarin
kullanilmasi ile ilgili olarak 6denmesi gereken patent bedelleri bu béliime kaydedilecektir.

06.03.90 Diger Fikri Hak Alimlan

06.03.90.01 Diger Fikri Hak Alimlari: Yukarida sayilan gruplara girmeyen fikri hak
alimlari bu bélime gider kaydedilecektir.

06 .04 GAYRIMENKUL ALIMLARI VE KAMULASTIRMASI

. Arazi, arsa, bina, fabrika, gemi, tersane ve benzeri tasinmaz mallarin
kamulastirilmasi veya satin alinmasi i¢in yapilacak 6demeler,

o Uzerinde Medeni Kanun ile diger hiikiimlere gére ayni haklar tesisi icin
odenecek bedeller,

o Kamulastirma, satin alma, ayni hak tesisi islemlerine iliskin giderler ile gegcici
isgalin gerektirdigi giderler,

o Teferrug ve vergi borglarinin tasfiyesi ve mahsubu amaciyla bor¢lu her cesit
tuzel kisilerden taraflarca mutabik kalinacak bedeli lzerinden Hazineye intikal edecek
tasinmaz mal bedelleri ve ayni haklarin tesisi ve bunlara iliskin giderler,

o Hazinenin paydas oldugu veya cesitli kanunlar uyarinca Hazinece idare
edilmekte olan tasinmaz mallarla ilgili paydashgin giderilmesi islem ve satislarinda
kullanilmak Gizere yapilacak giderler bu boliime kaydedilecektir.

Bu giderler, siniflandirmanin lll. dizeyinde kamulastirilan veya satin alinan
gayrimenkuliin cinsine gore IV. diizeyde ise kullanim amacina gore ayrimlara tabi tutulmus
olup bu diizeylerin ac¢ilimi asagidaki gibidir.

06.04.10 Arazi Alim ve Kamulastirma Giderleri
06.04.10.01 Zirai Arazi Alim ve Kamulastirma Giderleri
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06.04.10.02
06.04.10.03
06.04.10.04
06.04.10.05
06.04.10.06
06.04.10.07
06.04.10.08

06.04.10.09
06.04.10.10

06.04.10.11

06.04.10.12

06.04.10.90

06.04.20.01
06.04.20.02
06.04.20.03

06.04.20.04

06.04.20.05

06.04.20.06

06.04.20.07

06.04.20.08

06.04.20.09

06.04.20.90

06.04.30.01

Sinai Arazi Ahm ve Kamulastirma Giderleri

iskan Arazisi Alim ve Kamulastirma Giderleri

Orman Arazisi Alim ve Kamulastirma Giderleri

Turizm Arazisi Alim ve Kamulastirma Giderleri

Gol ve Baraj icin Arazi Alim ve Kamulastirma Giderleri
Yol icin Arazi Alm ve Kamulastirma Giderleri

Giivenlik ve Savunma igin Arazi Alim ve Kamulastirma
Giderleri
icme Suyu Tesisi Arazi Alim ve Kamulastirma Giderleri

Kanalizasyon Yapimi icin Arazi Alim ve Kamulastirma
Giderleri

Vakif Kiltiir Varliklarinin Korunmasi icin Arazi Alim ve
Kamulastirma Giderleri

Egitim ve Ogretim Tesisi Arazi Alim ve Kamulastirma
Giderleri
Diger Gayrimenkul Alim ve Kamulastirma Giderleri

06.04.20 Arsa Alim ve Kamulastirma Giderleri

Hizmet Binasi icin Arsa Alim ve Kamulastirma Giderleri
Lojman igin Arsa Alim ve Kamulastirma Giderleri

Sosyal Tesis icin Arsa Alim ve
Kamulastirma Giderleri

Guvenlik ve Savunma icin Arsa Alim ve
Kamulastirma Giderleri

Yol Yapimi igin Arsa Alim ve Kamulastirma
Giderleri

icme Suyu Tesisi Arsa Alim ve
Kamulastirma Giderleri

Kanalizasyon Yapimi igin Arsa Alim ve
Kamulastirma Giderleri

Vakif Kiltir Varliklarinin Korunmasi igin
Arsa Alim ve Kamulastirma

Giderleri

Egitim ve Ogretim Tesisi Arsa Alim ve Kamulastirma
Giderleri

Diger Arsa Alim ve Kamulastirmasi Giderleri

06.04.30 Bina Alim ve Kamulastirma Giderleri

Hizmet Binasi icin Alim ve Kamulastirma Giderleri
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06.04.30.02 Lojman igin Bina Alim ve Kamulastirma Giderleri

06.04.30.03 Sosyal Tesis icin Alim ve Kamulastirma Giderleri
06.04.30.04 Vakif Kiiltiir Varliklarinin Korunmasi icin Bina Alim ve
Kamulastirma
Giderleri
06.04.30.05 Egitim ve Ogretim Tesisi Bina Alim ve Kamulastirma
Giderleri
06.04.30.90 Diger Bina Alim ve Kamulastirmasi Giderleri
06.04.40 Gemi Alimlari
06.04.40.01 Yolcu Gemisi Alimlari
06.04.40.02 Yik Gemisi Alimlari
06.04.40.03 Arastirma Gemisi Alimlari
06.04.40.04 Feribot Alimlar
06.04.40.05 Tanker Alimlari
06.04.50 Tersane Alimlari
06.04.50.01 Tersane Alimlari
06.04.50.02 Yizer Tersane Alimlari

06.04.90 Diger Gayrimenkul Alim ve Kamulastirma Giderleri
06.04.90.01 Diger Gayrimenkul Alim ve Kamulastirma Giderleri
06.05 GAYRIMENKUL SERMAYE URETIM GIDERLERI

Gayrimenkuliin kurum tarafindan Uretilmesi durumunda 6rnegin kurumun ihtiyaci olan
bir hizmet binasinin, gerekli malzemeler piyasadan temin edilerek ve kurum personelinin
teknik bilgisinden ve isgliclinden, kurumun is makinelerinin kapasitesinden faydalanmak
suretiyle insa edilmesi durumunda Uretim slirecinde kullanilan hammaddeler, ara mallar,
bu mallarin tasima giderleri, iretim stirecinde kullanilan enerji bedelleri ve mamul mallarin
alim giderleri ile projelerin fizibilitesi ve kontrollGgl icin musavir firma ve kisilere yapilan
odemeler ile gayrimenkul Gretiminin Gglincl sahislara ihale suretiyle yapilan isler icin
miteahhide yapilacak 6demeler bu bolimde siniflandirilacak olup 1ll. ve IV. diizeyinde ise
asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.05.10 Miisavir Firma ve Kisilere Odemeler

Gayrimenkulliin kurum tarafindan (retilebilmesi icin gerekli olan proje, musavirlik,
kontrollik vb. giderler bu bélimde siniflandirilacak olup IV. diizeyde asagidaki detaylar yer
alacaktir.

06.05.10.01 Proje Giderleri
06.05.10.02 Misavirlik Giderleri
06.05.10.03 Kontrol Giderleri
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06.05.10.90 Musavir Firma ve Kisilere Diger Odemeler
06.05.20 Malzeme Giderleri
Gayrimenkulln kurum tarafindan liretiminde Uretim siirecinin hangi asamasinda olursa

olsun minferiden bu islerle ilgili olarak, kullanilan malzemelerin bedelleri bu bdélimde
siniflandirilacak olup IV. diizeyde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.05.20.01 insaat Malzemesi Giderleri
06.05.20.02 Elektrik Tesisati Giderleri
06.05.20.03 Sthhi Tesisat Giderleri
06.05.20.04 Ozel Tesisat Giderleri
06.05.20.05 Bitiim Alimlar
06.05.20.90 Diger Giderler

06.05.30 Tasima Giderleri

Gayrimenkulln kurum tarafindan lretiminde lretim slirecinin hangi asamasinda olursa
olsun minferiden bu islerle ilgili olarak, kullanilan personelin, malzemenin ve
makinetechizatin tasinmasi bedelleri bu bolimde siniflandirilacak olup 1V. dizeyde
asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.05.30.01 Tasimaya iliskin Beslenme, Barindirma Giderleri
06.05.30.02 Yolcu Tasima Giderleri

06.05.30.03 Yik Tasima Giderleri

06.05.30.90 Diger Tagima Giderleri

06.05.40 Enerji Giderleri

Gayrimenkullin kurum tarafindan tretiminde Uretim slirecinin hangi asamasinda olursa
olsun miunferiden bu islerle ilgili olarak kullanilan enerji bedelleri bu bdlimde
siniflandirilacak olup IV. diizeyde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.05.40.01 Yakacak Alimlari
06.05.40.02 Akaryakit ve Yag Alimlari
06.05.40.03 Elektrik Alimlari
06.05.40.90 Diger Enerji Aimlar

06.05.50 Haberlesme Giderleri

Gayrimenkullin kurum tarafindan Uretiminde Uretim slirecinin hangi asamasinda olursa
olsun miinferiden bu islerle ilgili olmak {zere haberlesmeye iliskin olarak yapilan
harcamalar bu bolimde siniflandirilacak olup IV. diizeyde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.05.50.01 Posta ve Telgraf Giderleri
06.05.50.02 Telefon Abonelik ve Kullanim Ucretleri
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06.05.50.03 Bilgiye Abonelik ve internet Erisimi

Giderleri
06.05.50.04 Haberlesme Cihazlari Ruhsat ve
Kullanim Giderleri
06.05.50.05 Uydu Haberlesme Giderleri
06.05.50.06 Hat Kira Giderleri
06.05.50.90 Diger Haberlesme Giderleri

06.05.60 Kira Giderleri

Gayrimenkulln kurum tarafindan retiminde Uretim slirecinin hangi asamasinda olursa
olsun minferiden bu islerle ilgili olarak, kullanilan personelin, malzemenin ve
makinetechizatin tasinmasi bedelleri bu bolimde siniflandirilacak olup V. dizeyde
asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.05.60.01 Dayanikh Mal ve Malzeme Kiralamasi Giderleri

06.05.60.02 Tasit Kiralamasi Giderleri

06.05.60.03 is Makinasi Kiralamasi Giderleri

06.05.60.04 Canli Hayvan Kiralamasi Giderleri

06.05.60.05 Bina Kiralamasi Giderleri

06.05.60.06 Arazi Kiralamasi Giderleri

06.05.60.07 Yizer Tasit Kiralamasi Giderleri

06.05.60.08 Ucak Kiralamasi Giderleri

06.05.60.09 Bilgisayar ve Bilgisayar Sistemleri
Kiralamasi Giderleri

06.05.60.10 Yiizer Tersane Kiralamasi Giderleri

06.05.60.11 Yap Kirala Devret Modeli ile Yapilan Saghk
Tesis ve Bina Kiralamasi Giderleri

06.05.60.90 Diger Kiralamalar

06.05.70 Miiteahhitlik Giderleri

Gayrimenkul Gretiminin UGcglncl sahislara ihale yoluyla yaptirilmasi durumunda bu
yapimlar karsiliginda miteahhitlere 6denecek hak edisler bu bélimde siniflandirilacak olup
insa edilen gayrimenkuliin niteligine gore 1V. diizeyinde ise asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.05.70.01 Hizmet Binasi Yapim Giderleri

06.05.70.02 Hizmet Tesisi Yapim Giderleri

06.05.70.03 Lojman Yapim Giderleri

06.05.70.04 Sosyal Tesis Yapim Giderleri

06.05.70.05 Gemi Yapim Giderleri

06.05.70.06 Yuzer Tersane Yapim
Giderleri
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06.05.70.07

Karayolu Yapim Giderleri

06.05.70.08 icme Suyu Tesisi Yapim Giderleri

06.05.70.09 Kanalizasyon Tesisi Yapim Giderleri

06.05.70.10 icme Suyu isale Hatlari Yapim Giderleri

06.05.70.11 icme Suyu Aritma Tesisi Yapim
Giderleri

06.05.70.12 Atik Su Aritma Tesisi Yapim Giderleri

06.05.70.13 Baraj ve Golet Yapim Giderleri

06.05.70.14 Sulama Tesisi Yapim Giderleri

06.05.70.15 Taskin Koruma Tesisi Yapim Giderleri

06.05.70.16 Liman, Rihtim, Balikgt Barinagi,
Mendirek ve Dalgakiran  Yapim
Giderleri

06.05.70.17 Demiryolu Hat ve istasyon Yapim
Giderleri

06.05.70.18 Metro ve Hafif Rayli Sistemler Hat ve
Istasyon Yapim Giderleri

06.05.70.19 K6pri Yapim Giderleri

06.05.70.20 Tinel Yapim Giderleri

06.05.70.21 Havalimani Yapim Giderleri

06.05.70.22 Arazi Toplulastirma Giderleri

06.05.70.23 Egitim ve Ogretim Tesisi Yapim Giderleri

06.05.70.24 Saglik Tesisi Yapim Giderleri

06.05.70.90 Diger Miteahhitlik Giderleri

06.05.90 Diger Giderleri

Gayrimenkul sermaye Uretim giderleri ile ilgili olarak yukarida sayilan gruplara girmeyen
diger harcamalar bu bélimde siniflandirilacak olup V. diizeyde ayrica bir detaylandirmaya
gidilmeden “06.05.90.01- Diger Giderler” bolimune gider kaydedilecektir.

06.06 MENKUL MALLARIN BUYUK ONARIM GiDERLERI

Menkul mallarin sermaye bolimune dahil olacak nitelikteki bakim-onariminin kurumun
bizzat kendisi tarafindan, gerekli malzemeler piyasadan temin edilerek ve kurum
personelinin teknik bilgisinden ve isgliciinden vb. kapasiteden faydalanmak suretiyle
yapilmasi halinde; bakim-onarim siirecinde kullanilan yedek parcalar, hammaddeler, ara
mallar, bu mallarin tasima giderleri, Gretim sitrecinde kullanilan enerji bedelleri ve mamul
mallarin alim giderleri ile projelerin fizibilitesi ve kontrollGgu icin muisavir firma ve kisilere
yapilan 6demeler ile menkul mallarin bakim-onariminin Ggilncl sahislara ihalesi suretiyle
bu isler icin miteahhide yapilacak 6demeler bu boéliimde siniflandirilacak olup Ill. ve IV.
dizeyinde ise asagidaki detaylar yer alacaktir.
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06.06.10 Miisavir Firma ve Kisilere Odemeler

Menkul mallarin bakim-onariminin kurum tarafindan yapilabilmesi icin gerekli olan
proje, musavirlik, kontrolliik vb. giderler bu bélimde siniflandirilacak olup IV. dizeyde
asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.06.10.01 Proje Giderleri

06.06.10.02 Musavirlik Giderleri

06.06.10.03 Kontrol Giderleri

06.06.10.90 Musavir Firma ve Kisilere Diger Odemeler
06.06.20 Malzeme Giderleri

Menkul mallarin kurum tarafindan bakim-onariminda miinferiden bu islerle ilgili olarak
kullanilan yedek parca ve diger malzemelerin bedelleri bu bélimde siniflandirilacak olup IV.
dizeyde ayrica detaya gidilmeden “06.06.20.01- Malzeme Giderleri” olarak gider
kaydedilecektir.

06.06.30 Tasima Giderleri

Menkul mallarin kurum tarafindan bakim-onariminda miinferiden bu islerle ilgili olarak,
kullanilan personelin, malzemenin ve makine-techizatin tasinmasi bedelleri bu bélimde
siniflandirilacak olup IV. dliizeyde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.06.30.01 Tasimaya iliskin Beslenme, Barindirma Giderleri
06.06.30.02 Yolcu Tasima Giderleri

06.06.30.03 Yik Tasima Giderleri

06.06.30.90 Diger Tasima Giderleri

06.06.40 Enerji Giderleri

Menkul mallarin kurum tarafindan bakim-onariminda miinferiden bu islerle ilgili olarak
kullanilan enerji bedelleri bu bolimde siniflandirilacak olup IV. dizeyde asagidaki detaylar
yer alacaktir.

06.06.40.01 Yakacak Alimlari
06.06.40.02 Akaryakit ve Yag Alimlari
06.06.40.03 Elektrik Alimlan
06.06.40.90 Diger Enerji Alimlari

06.06.50 Haberlesme Giderleri

Menkul mallarin kurum tarafindan bakim-onariminda munferiden bu islerle ilgili olmak
Uzere haberlesmeye iliskin olarak yapilan harcamalar bu bélimde siniflandirilacak olup IV.
dizeyde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.06.50.01 Posta ve Telgraf Giderleri

06.06.50.02 Telefon Abonelik ve Kullanim Ucretleri
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06.06.50.03 Bilgiye Abonelik ve internet Erisimi
Giderleri

06.06.50.04 Haberlesme Cihazlari Ruhsat ve Kullanim
Giderleri

06.06.50.05 Uydu Haberlesme Giderleri

06.06.50.06 Hat Kira Giderleri

06.06.50.90 Diger Haberlesme Giderleri

06.06.60 Kira Giderleri

Menkul mallarin kurum tarafindan yapilacak bakim-onariminda miinferiden bu islerle
ilgili olarak; kullanilan tasitin, malzemenin ve makine-techizatin vb. mal ve malzemenin
kiralanmasina iliskin bedeller bu boélimde siniflandirilacak olup 1V. diizeyde asagidaki
detaylar yer alacaktir.

06.06.60.01 Dayanikli Mal ve Malzeme Kiralamasi
Giderleri
06.06.60.02 Tasit Kiralamasi Giderleri
06.06.60.03 is Makinasi Kiralamasi Giderleri
06.06.60.04 Canli Hayvan Kiralamasi Giderleri
06.06.60.05 Bina Kiralamasi Giderleri
06.06.60.06 Arazi Kiralamasi Giderleri
06.06.60.07 Ylzer Tasit Kiralamasi Giderleri
06.06.60.08 Ucak Kiralamasi Giderleri
06.06.60.09 Bilgisayar ve  Bilgisayar  Sistemleri
Kiralamasi Giderleri
06.06.60.90 Diger Kiralamalar

06.06.70 Miiteahhitlik Giderleri

Menkul mallarin kurum tarafindan bakim-onariminin Ugiincii sahislara ihale yoluyla
yaptiriimasi durumunda bu is ve hizmetler karsiliginda miteahhitlere 6denecek hakedisler
bu bolimde siniflandirilacak olup bakim-onarimi yapilan menkul mallarin niteligine gore
herhangi bir ayrima gidilmeden IV. dlizeyinde “06.06.70.01- Muteahhitlik Giderleri” olarak
gider kaydedilecektir.

06.06.90 Menkul Mallarin Diger Biiyitk Onarim Giderleri

Menkul mallarin bakim-onarimi ile ilgili olarak yukarida sayilan gruplara girmeyen diger
harcamalar bu bolimde siniflandirilacak olup IV. diizeyde ayrica bir detaylandirmaya
gidilmeden “06.06.90.01- Menkul Mallarin Diger Blylik Onarim Giderleri” olarak gider
kaydedilecektir.

06.07 GAYRIMENKUL BUYUK ONARIM GiDERLERI

Gayrimenkullerin sermaye boélimine dahil olacak nitelikteki bakim-onariminin kurumun
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bizzat kendisi tarafindan, gerekli malzemeler piyasadan temin edilerek ve kurum
personelinin teknik bilgisinden ve isgliciinden vb. kapasiteden faydalanmak suretiyle
(6rnegin hizmet binasinin gatisinin  bakim-onariminin) yapilmasi durumunda; Uretim
surecinde kullanilan hammaddeler, ara mallar, bu mallarin tasima giderleri, kullanilan eneriji
bedelleri ve mamul mallarin alim giderleri ile projelerin fizibilitesi ve kontrolligu igin
misavir firma ve kisilere yapilan 6demeler ile gayrimenkullerin bakim-onariminin
(gayrimenkullin mitemmimi olan asansoérlerin buylik bakim-onarimlari dahil) Gglinci
sahislara ihale edilerek yaptirilmasi halinde miteahhide yapilacak 6édemeler bu bélimde
siniflandirilacak olup Ill. ve IV. dlizeyinde ise asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.07.10 Miisavir Firma ve Kisilere Odemeler

Gayrimenkullerin bakim-onariminin kurum tarafindan yapilabilmesi igin gerekli olan
proje, musavirlik, kontrolliik vb. giderler bu bolimde siniflandirilacak olup IV. diizeyde
asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.07.10.01 Proje Giderleri

06.07.10.02 Musavirlik Giderleri

06.07.10.03 Kontrol Giderleri

06.07.10.90 Miisavir Firma ve Kisilere Diger Odemeler
06.07.20 Malzeme Giderleri

Gayrimenkullerin kurum tarafindan yapilan bakim-onariminda miinferiden bu islerle ilgili
olarak kullanilan malzemelerin bedelleri bu boélimde siniflandirilacak olup IV. dizeyde
asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.07.20.01 insaat Malzemesi Giderleri
06.07.20.02 Elektrik Tesisati Giderleri
06.07.20.03 Sihhi Tesisat Giderleri
06.07.20.04 Ozel Tesisat Giderleri
06.07.20.05 Bitim Alimlar
06.07.20.90 Diger Malzeme Giderleri

06.07.30 Tasima Giderleri

Gayrimenkullerin kurum tarafindan yapilan bakim-onariminda minferiden bu islerle ilgili
olarak, kullanilan personelin, malzemenin ve makine-techizatin tasinmasi bedelleri bu
boliimde siniflandirilacak olup IV. diizeyde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.07.30.01 Tasimaya iliskin Beslenme, Barindirma Giderleri
06.07.30.02 Yolcu Tasima Giderleri

06.07.30.03 Yik Tasima Giderleri

06.07.30.90 Diger Tasima Giderleri

06.07.40 Eneriji Giderleri

Gayrimenkullerin kurum tarafindan yapilan bakim-onariminda miinferiden bu islerle ilgili
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olarak kullanilan enerji bedelleri bu bélimde siniflandirilacak olup IV. diizeyde asagidaki
detaylar yer alacaktir.

06.07.40.01 Yakacak Alimlari

06.07.40.02 Akaryakit ve Yag Alimlari

06.07.40.03 Elektrik Alimlar

06.07.40.90 Diger Enerji Aimlari
06.07.50 Haberlesme Giderleri

Gayrimenkullerin kurum tarafindan yapilan bakim-onariminda miinferiden bu islerle ilgili
olmak Uzere haberlesmeye iliskin olarak yapilan harcamalar bu bélimde siniflandirilacak
olup IV. diizeyde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.07.50.01 Posta ve Telgraf Giderleri

06.07.50.02 Telefon Abonelik ve Kullanim Ucretleri

06.07.50.03 Bilgiye Abonelik ve internet Erisimi Giderleri

06.07.50.04 Haberlesme Cihazlari Ruhsat ve Kullanim
Giderleri

06.07.50.05 Uydu Haberlesme Giderleri

06.07.50.06 Hat Kira Giderleri

06.07.50.90 Diger Haberlesme Giderleri

06.07.60 Kira Giderleri

Gayrimenkullerin kurum tarafindan yapilacak bakim-onariminda minferiden bu islerle
ilgili olarak; kullanilan tasitin, malzemenin ve makine-techizatin vb. mal ve malzemenin
kiralanmasina iliskin bedeller bu bolimde siniflandirilacak olup IV. diizeyde asagidaki
detaylar yer alacaktir.

06.07.60.01 Dayanikli Mal ve Malzeme Kiralamasi Giderleri

06.07.60.02 Tasit Kiralamasi Giderleri

06.07.60.03 is Makinasi Kiralamasi Giderleri

06.07.60.04 Canh Hayvan Kiralamasi Giderleri

06.07.60.05 Bina Kiralamasi Giderleri

06.07.60.06 Arazi Kiralamasi Giderleri

06.07.60.07 Yizer Tasit Kiralamasi Giderleri

06.07.60.08 Hava Tasiti Kiralamasi Giderleri

06.07.60.09 Bilgisayar, Bilgisayar Sistemleri ve Yazilimlar
Kiralamasi Giderleri

06.07.60.10 Tersane Kiralamasi Giderleri

06.07.60.90 Diger Kiralamalar
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06.07.70 Miiteahhitlik Giderleri

Gayrimenkullerin sermaye bolimine dahil olacak nitelikteki bakim-onariminin kurum
tarafindan degil ihale suretiyle lg¢linct sahislara yaptirilmasi durumunda, 6rnegin hizmet
binasinin ¢atisinin yenilemesinin veya binada yapilacak biyuk bakim-onariminin, ihale
suretiyle miteahhide yaptirilmasi durumunda bu isler karsiiginda miteahhide yapilacak
0demeler bu bolimde siniflandirilacak olup IV. diizeyde ise bakim-onarimi yapilacak olan
gayrimenkuliin kullanim sekline ve niteligine gére asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.07.70.01

Hizmet Binasi Bliyik Onarim Giderleri

06.07.70.02 Hizmet Tesisi Blylk Onarim Giderleri

06.07.70.03 Lojman Blylik Onarim Giderleri

06.07.70.04 Sosyal Tesis Bliyik Onarim Giderleri

06.07.70.05 Gemi Blyik Onarim Giderleri

06.07.70.06 Yizer Tersane Bliyuk Onarim Giderleri
06.07.70.07 Karayolu Buylk Onarim Giderleri

06.07.70.09 Demiryolu Hat ve istasyon Biiyiik Onarim Giderleri
06.07.70.10 Metro ve Hafif Rayli Sistemler Blyiik Onarim Giderleri
06.07.70.11 Kopri Blylk Onarim Giderleri

06.07.70.12 Tlnel Buyluk Onarim Giderleri

06.07.70.13 Havalimani Biylik Onarim Giderleri

06.07.70.14 Egitim ve Ogretim Tesisi Biyiik Onarim Giderleri
06.07.70.15 Saglik Tesisi Blylk Onarim Giderleri

06.07.70.90 Diger Muteahhitlik Giderleri

06.07.90 Diger Gayrimenkul Biiyiik Onarim Giderleri

Gayrimenkullerin bakim-onarimtile ilgili olarak yukarida sayilan gruplara girmeyen diger
harcamalar bu bolimde siniflandirilacak olup IV. diizeyde ayrica bir detaylandirmaya
gidilmeden “06.07.90.01- Diger Gayrimenkul Biylik Onarim Giderleri” bolimiine gider
kaydedilecektir.
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1.2 HARCAMA SURECINDE KULLANILABILECEK ON MALiI KONTROL FORMLARI

DOGRUDAN TEMIN 22-D ALIMLARI
MAAS ODEMELERi (MEMUR)
MAAS ODEMELERI (GECICi- SUREKLI iSCi)
YURTICi GECiCi GOREV YOLLUGU
YURTDISI GEGiCi GOREV YOLLUGU
EK DERS ODEMESI

TAZMINATLAR

JURI UYELIK UCRETI

SOZLESMELI PERSONEL ODEMELERI
ON ODEME (Avans - Kredi)

IHALE iCiN TAAHHUT DOSYASI

YAPI, TESIS VE ONARIM GiDERLERI

TUKETiIM MAL VE MALZEMELERI, DEMIRBAS, MAKINE, TECHIZAT VE TASIT ALIM GiDERLERI
ODEMESI

CESITLi HIZMETLER ALIMI

ELEKTRIK, SU, DOGALGAZ VE BENZERI TUKETiM GiDERLERI

ILAN GIDERLERI

DEVLET MALZEME OFiSINDEN VE BAGLI DONER SERMAYE BiRiIMINDEN YAPILACAK ALIMLAR
ULASTIRMA VE HABERLESME GiDERLERI

AYLIKLARLA BIRLIKTE ODENMEYEN PERSONEL ODEMELERI

TOPLUM YARARINA PROGRAM KAPSAMINDAKI iSCi ODEMELERI

DOGRUDAN TEMIN iCiN TAAHHUT DOSYASI

DOGRUDAN TEMIN 22/a-b-c
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KISMi ZAMANLI CALSANLARIN UCRETLERI iLE STAJYER OGRENCILERIN UCRETLERININ ODEMESi
SGK GOREV ZARARI

STAJYER OGRENCILERIN SGK PRiM ODEMESi

KURSLARA KATILMA VE EGIiTiM GIDERLERI

KiRA ODEMESI

OGRENCi HARGLARIN iADESI

MAHKEME HARC VE GIDERLERI ILE VEKALET UCRETi ODEMELERI

4734 SAYILI IHALE KANUNUN 3.MADDESININ "c" BENDINE GORE YAPILACAK ALIMLAR

4734 SAYILI KAMU iHALE KANUNUN 3.MADDESININ "e" BENDINE GORE YAPILACAK ALIMLAR

YURTDISINDA LiSANS VE LISANSUSTU OGRENiIM YAPAN OGRENCILERE YAPILAN AYLIK, YOLLUK
VE DIGER ODEMELER

ILAMA BAGLI BORGCLAR

VERGI, RESIM, HARC VE BENZERI GIDERLERE iLiSKiN ODEMELER

4857 SAYILI i$ KANUNU KAPSAMINA GIiREN iSLERDE GALISAN iSCILERE YAPILACAK KIDEM
TAZMINATI ODEMELERI

BAP ON ODEME (Avans)

BAP YOLLUK ODEMESI (YURT iCi VE YURT DISI)

BAP MAL VE HIiZMET ALIMI ODEMELERI

BiLIMSEL ARASTIRMA PROJESi ACILMASI - HESAP AKTARIMI - EK BUTCE VERILMESI
BAP BURSIYER ODEMESI

KESIN/GECICi TEMINAT MEKTUBU TESLiMI

KESIN/GECICi TEMINAT MEKTUBU IADESI

TOPLUM YARARINA GALISMA PROGRAMI (TYGP) ODEMELERI

TUBITAK MAL VE HiZMET ALIMI ODEMELERI

TUBITAK YOLLUK ODEMESI (YURT iCi VE YURT DISI)
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KALKINMA AJANSI MAL VE HiZMET ALIMI ODEMELERI

KALKINMA AJANSI YOLLUK ODEMESI (YURT iCi VE YURT DISI)

KALKINMA AJANSI MAAS ODEMELERI (PROJEDE GOREVLI PERSONEL)

AB PROJESiI MAL VE HiZMET ALIMI ODEMELERI

AB PROJESI YOLLUK ODEMESI (YURT iCi VE YURT DISI)

AB PROJESi MAAS ODEMELERI (PROJEDE GOREVLI PERSONEL)

OGRETiIM ELEMANI HAREKETLILiIGi KAPSAMINDA VERILEN ODEMELERE iLiSKiN BELGELER
ERASMUS OGRENIM HAREKETLILIGi PROJESi ODEMELERE iLiSKiN BELGELER
SOSYAL CALISMA PROGRAMI (SCP) ODEMELERI

YUDAB BURS ODEMESI

TUBITAK BURSIYER ODEMESI

YABANCI UYRUKLU OGRENCi YOK BURSU ODEMESi

OLUM YARDIMI ODEMESI

BAP-DiSPLINLERARASI ARASTIRMA ALTYAPISI PROJESI PERSONEL UCRET ODEMESI
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
DOGRUDAN TEMIN 22-D

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri igerecek sekilde diizenlenmis ve harcama

1
yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi

2 Piyasa Fiyat Arstirmasi Tutanagi veya ihale komisyonu karari

3 Sozlesme yapilmasi halinde sozlesme

Sozlesme yapilmasi halinde damga vergisinin yatirildigina iliskin alindinin onayli 6rnegi veya tahsil edildigine iliskin

4 -
harcama birimince onayli yazi
5 Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta policesi veya zeyilname)
6 Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi,kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge
7 Mal ve malzeme ,demirbas, makine, techizat ve tasit almalarinda Tasinir islem Fisi
8 2.000TL'yi asan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

9 Hesap Dilekgesi

Mal ve hizmet alim bedelleri ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde bir niisha ve bir

10 " .
suret olmak tizere iki adet tahakkuk dosyasi
11 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Odenek kontroliiniin yapildigini, %10'luk limitin asiimadigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak
olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyad / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)

Taginir Mal Yénetmenliginin onuncu maddesinin (a)bendine gore Tasinir islem Fisi diizenlenmeyecek hallerde Tasinir islem Fisi
eklenmeyecektir.

Taahhit dosyasi diizenlenen 6demelerde,taahhiit dosyasinda yer alan belgeler ikinci ve diger 6demelerde 6deme belgesine eklenmez.
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ODEME EVRAKI KONTROL LIiSTESI
MAAS ODEMELERi (MEMUR)

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

Aylik bordrosu

Asgari gecim indirimine ait liste

Banka listesi

Personel Bildirimi

Kefalet Kesinti Listesi(varsa)

Sigorta Listesi (varsa hayat sigortasi veya sahis sigortasi poligeleri)

Memur Sendika Aidati Tevkifat Listesi (varsa)

Zorunlu BES kesinti listesi

V(N[ |W|[N [

Terfilerde, terfi onayi (Otamatik olarak yapilan kademe ilerlemelerinde terfi onayi aranmaz.)

=
o

Gorevden uzaklastirmalarda, yetkili makamin onayi veya yazisi

=
[N

Gorevden uzaklastirilmis olanlarin géreve iadelerinde,yetkili makamin onayi ve géreve baslama yazisi

Juy
N

Ucretli vekaletlerde,vekalet onayi ve ise baglama yazisi

-
w

ikinci gérev 6demelerinde, ikinci gérev onayi ve ise baglama yazisi

=
IS

Ayliksiz izne ayrilanlar igin Rektorliik onay yazisi

-
wv

Ayliksiz izin ve askerlik donlsi yeniden ise baslamalarda; ise baslama yazisi ve SGK ige giris bildirgesi

=
()]

Kidem Listesi (Her mali yilin basinda ve durum degisikliginde)

[y
~

Yabanci Dil Tazminati Alanlarin Listesi(varsa)her mali yilin ilk 6demesine ait 6deme belgesine yabanci dil sinav
sonug belgesinin baglanmasi gerekir.

18

is riski,is giicligii,mali sorumluluk tazminati ve eleman teminindeki giicliik zammi ile 6zel hizmet tazminatlarina
iliskin ana cetvel ve dagilim listelerinin, mali hizmetler birimince onaylandigi ayi izleyen aya ait 6deme belgesine
baglanmasi gerekir

19

isten ayrilista SGK isten ayrilis bildirgesi

20

Goreve yeni baglayanlar icin

a) Goreve Baslam Yazisi

b) Atama Onayi

c) Aile Yardimi Bildirimi

d) Aile Durum Bildirim Formu

e) SGK ise Giris Bildirgesi

21

Nakil Yoluyla Baslayanlar igin

a) Atama Onay!

b) ise Baslama Yazisi

c) Personel Nakil Bildirimi

d) Aile Yardimi Bildirimi

e) Aile Durum Bildirim Formu

f) SGK lIse Giris Bildirgesi

22

Nakden verilen giyecek yardimi

a) ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi

b) Odemenin miktarini gésteren yetkili makamlarin karari

23

Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu

24

ilgili mevzuati geregi deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini

beyan ederim.

iz olarak olustur

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani

On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel
Adi-Soyadi / imza / Tarih

On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih

I Var: (+) Yok: (-)

Gerek Yok : (/) I
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
MAAS ODEMELERI (GEGiCi- SUREKLI iSCi)

A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Gdemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Surekli is¢i toplu maas bordrosu
2 Harcama talimati
3 Sigorta pirimleri tahakkuk fisi ve sigortali hizmet listesi
4 Zorunlu BES kesinti listesi
5 Asgari gecim indirimine ait liste
6 Banka listesi
7 Fazla mesai tablosu
8 Aylik puantaj cetveli
9 Saglik raporu, hafta tatili, ulusal bayram ve izin belgeleri onayi
10 Vardiya imza gizelgesi
11 Bodro icmal raporu
12 Cesitli 6demeler bodrosu
13 Personel bildirimi
14 Rektorlik Oluru
15 Gorevden uzaklagtirmalarda, yetkili makamin onayi veya yazisi
16 Gorevden uzaklastirilmis olanlarin goreve iadelerinde yetkili makamin onayi ve géreve baslama yazisi
17 Ayliksiz izne ayrilanlar igin Rektorliik onay yazis
18 Ayliksiz izin ve askerlik doniisii yeniden ise baglamalarda; ise baslama yazisi ve SGK ise giris bildirgesi
19 Kidem Listesi (Her mali yilin basinda ve durum degisikliginde)
is riski, Is glicligii, mali sorumluluk tazminati ve eleman teminindeki giigliik zamm ile 6zel hizmet tazminatlarina
20 iliskin ana cetvel ve dagilim listelerinin,mali hizmetler birimince onaylandigi ayi izleyen aya ait 6deme belgesine
baglanmasi gerekir
21 isten ayrilista SGK isten ayrilis bildirgesi
Goreve yeni baglayanlar igin
a) Goreve Baglama Yazis
b) Onay yazisi
c) Aile Yardimi Bildirimi
22 d) Aile Durum Bildirim Formu
e) SGK ise Giris Bildirgesi
f) S6zlesmeler
g) ilgili KHK érnegi
h) isci hareketlilk onayi
23 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldug ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini

beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI
YURTIGi GEGiCi GOREV YOLLUGU

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati

2547 sayili Yuksekogretim Kanununun 39'ncu maddesine istinaden yapilan gérevlendirmelerde ilgili yonetim

2
Kurulu Karari ve Rektor Onayi

Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti, dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin tist makam

3
onayl

4 Yatacak yer temini igin 6denen Ucretlere iligkin fatura

5 Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hududunun dahilindeki taksi Gcretleri harig) fatura veya perakende satig
fisi ve 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi

6 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullaniimasi gereken tasit aracindan bagka bir aragla yolculuk

yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor

Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerin tespiti veya kurumarinca gérilecek lizum Gzerine sinav igin
7 gonderilenler ile yurtiginde mesleki bilgilerini arttirmak amaciyla memuriyet mahalli disinda agilan kurs veya
okullara gonderilenlerin s6z konusu sinav veya kursa katildigini gosterir belge.

8 Yurtici Gegici Gorev Yollugu Bildirimi

Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici gorev yollugu
bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi

10 Kurum personeli digindaki kisiler i¢in Hesap Dilekgesi

10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanununda belirtilen nedenlerden dolayi yola devam edememe halinde,
11 gecikilen gtinlere ait giindeliklerin 6denebilmesi igin, bu durumu kanitlayan miilki veya askeri mercilerden alinacak
belge

Gegici gorevle baska bir yere gorevlendirilip, sonradan goérevlendirilmelerinden vazgegilenlerin alinmis olan bilet

12 Ucretlerinin 6denmesinde, buna iliskin yazi ile tasit biletleri
13 Gegici gorev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde gorevlendirme yazisi veya harcama talimati
Yurtigi tedavi yolluklarinin 6denmesinde; bulundugu yer disindaki bir tedavi kurumuna sevk edildigine iligkin belge
14 (Sevk edildikleri yerlere bir kimse refaka nde gitmesinin gerekli oldugu hallerde ise bu durum ayrica belge tizerinde
gosterilir.)
15 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
YURTICi SUREKLI GOREV YOLLUGU
1 Atamalarda atama onayi diger hallerde harcama talimati
2 Personel Nakil Bildirimi
3 Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti (Aylik dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin st
makam onayi)
4 Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hudutlari dahilindeki taksi ticretleri harig) fatura veya perakende satis figi

veya 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi

5 Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler igin yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe cetveli

Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan baska bir aragla yolculuk
yapilmasinin sorunlu oldugu hallerde yetkili makamlardan alinacak onay veya rapor.

7 Yurtigi Strekli Gorev Yollugu Bildirimi

8 Siirekli gorev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde atama onay!

Surekli gorevle baska bir yere atananlarin atamalarindan vazgegildigi takdirde, buna iliskin onay ve 6denecek

tazminat miktarini gdsteren onayl cetvel ile alinmig olan tasit biletlerinin
10 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldug ve (/)isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini
beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
[ Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/) |
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ODEME EVRAK KONTROL LiSTESI
YURTDISI GECiCi GOREV YOLLUGU

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati

2547 sayih Yiiksekdgretim Kanununun 39'ncu maddesine istinaden yapilan gérevlendirmelerde ilgili yonetim

2 Kurulu Karari ve Rektor Onayi

3 Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin st makam
onayl

4 Yatacak yer temini igin 6denen cretlere iliskin fatura

5 Yatacak yer temini igin alinan faturanin dairesince onaylanmis terciimeleri

6 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullaniimasi gereken tasit aracindan baska bir aragla yolculuk

yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor

Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerin tespiti veya kurumlarinca gorilecek liizum tzerine sinav igin
7 gonderilenler ile yurtiginde mesleki bilgilerini arttirmak amaciyla memuriyet mahalli disinda agilan kurs veya
okullara gonderilenlerin s6z konusu sinav veya kursa katildigini gosterir belge

8 Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi

Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici gérev yollugu
bildirimleri yerine toplu seyahatler yolluk bildirimi

10 Kurum personeli digindaki kisiler igin hesap dilekgesi

11 Gegici gorev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde gorevlendirme yazisi veya harcama talimati

Gegici gorevle baska bir yere gorevlendirilip, sonradan gérevlendirilmelerinden vazgegilenlerin alinmig olan bilet

12
Ucretlerinin 6denmesinde, buna iliskin yazi ile tasit biletleri
13 Yurtdigl tedavi yolluklarinin 6denmesinde; yurtdisinda tedavisinin gerekli olduguna iliskin belge (Sevk edildikleri
yerlere bir kimse refakatinde gitmesinin gerekli oldugu hallerde ise bu durum ayrica belge tizerinde gosterilir.)
14 ilgili mevzuati geregi deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
YURTDISI SUREKLi GOREV YOLLUGU
1 Atamalarda atama onayi diger hallerde harcama talimati
2 Personel Nakil Bildirimi
3 Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti (Aylik dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin
st makam onay!)
4 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullaniimasi gereken tasit aracindan baska bir aragla yolculuk
yapilmasinin sorunlu oldugu hallerde yetkili makamlardan alinacak onay veya rapor.
5 Yurtdigi Stirekli Gorev Yollugu Bildirimi
6 Surekli gorev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde atama onayi
; Surekli gorevle baska bir yere atananlarin atamalarindan vazgegildigi takdirde, buna iligkin onay ve 6denecek tazminat
miktarini gésteren onayli cetvel ile alinmig olan tasit biletlerinin
8 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldug ve (/)isaretli belgelerin bu Gdeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
EK DERS ODEMESI

1

Her 6gretim doneminin ilk ayinda ders yiki dagilimini gdsteren onay ve akademik takvim (Programda degisiklik
halinde onay yeniden alinir)

izinli/raporlu personelin ilgili haftaya ait ders yiikii formu

izinli ve Raporlu Listesi

Ylksekogretim Ek Ders Cizelgesi

Cesitli Odemeler Bordrosu

Banka Listesi

Kurum Personeli Disindaki Kisiler icin Hesap Dilekgesi

Sinav Ucretlerinin Hesaplanmasina Esas Liste

O| (N[~ |w(N

5510 sayil kanunun 4/a kapsamindaki kislere yapilacak édemelerde yukaridaki belgelerle birlikte;

ilk demede;

a) Sozlesme

b) Gorevlendirme

c) SGK Ise Giris Bildirgesi

Her Odemede;

a) SGK sigortali listesi

b) SGK tahakkuk figleri

10

Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu

11

SGK isten Ayrilis Bildirgesi (Personelin Ayrilmasi Durumunda)

12

ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

FiNAL SINAV ODEMESi

Sinav Ucretlerinin Hesaplanmasina Esas Liste

izinli ve Raporlu Listesi

Yiiksek Ogretim Ek Ders Ucreti Cizelgesi

Cesitli Odemeler Bordrosu

Banka Listesi

Kurum Personeli Digindaki Kisiler i¢in Hesap Dilekgesi

N[O~ [W|N |-

5510 sayili kanunun 4/a kapsamindaki kislere yapilacak 6demelerde;

a) SGK sigortali listesi

b) SGK tahakkuk fisleri

Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu

ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

FAZLA CALISMA ODEMESI

=

Saat basina 6denecek fazla ¢alisma ticretini ve fazla calisma yaptirilacak personeli gosterir onay (Her donem
Basinda)

izinli ve Raporlu Listesi

Fazla calisma yapan personel ile ¢alisan glin ve sureleri gosterir gizelge

Gesitli Odemeler Bordrosu

Banka Listesi

Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu

Njo|ju|[~iw|N

ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

B-

holaeol

Yukarida, (+) isaretli
beyan ederim.

in dogru ve eksiksiz olarak olusturuldug ve (/)isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi

Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani

On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih

Var : (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/) I
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESi

TAZMINATLAR
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 Tazminatin kimlere 6denecegini gosteren yetkili makamin onayi
2 Puantaj
3 Cesitli Odemeler Bordrosu

Akademik Tegvik &deneginin ayliklarla ayr 6denmesi durumunda herbir Odemeyie Akademik Tegvik
Komisyon Karari

5 Banka Listesi

6 Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu

7 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu
ddeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Garevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESi
JURI UYELIK UCRETI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Sinav jUrilerinde gorevlendirmeye iligkin yazi

2 Cesitli Odemeler Bordrosu

3 Jiirilerde Gorev Alan Ogretim Uyelerine Odenecek Ucrete iliskin Dilekge

4 Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu

5 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu
ddeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyad / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESi
SOZLESMELi PERSONEL ODEMELERi

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Aylk Bordrosu
2 Asgari gecim indirimine ait liste
3 Personel Bildirimi
4 Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu
5 ilk Odemede;
a) Sozlesme
b) Gorevlendirme
¢) SGK ise Giris Bildirgesi
6 Sozlesmelerine gore 6denecek tazminat sosyal yardim, ek calisma ve diger demelerde, ddemenin gesidine
gore Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler
7 Birden fazla kisiye yapilan 6demelerde banka listesi
Kurum personeli disindaki kisiler igin Hesap Dilekgesi
9 SGK isten Ayrilis Bildirgesi (Personelin Ayrilmasi Durumunda)
10 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu
ddeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI
ON ODEME (Avans - Kredi)

A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 Avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n 6demelerde 6deme emri belgesine;
a) Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig (Sayi:2007/1) eki harcama talimati, ihale
mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi

b) Gereken hallerde kredi izin yazis

¢) DMO alimlarinda Malzeme istem Listesi

d) KiK kredilerinde ihale ilani Bedel Odeme Pusulasi

e) Kurum personeli digindaki kisiler i¢i Hesap Dilekgesi

2 Mevzuatlar geregi yiklenicilere verilecek avanslarda 6deme emri belgesine;
a) Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi
b) Gereken hallerde Bakanligin uygun goriis yazisi veya (st yoneticinin karari
c) Avans teminatina iliskin alindinin onayl 6rnegi

d) Kurum personeli disindaki kisiler igi Hesap Dilekgesi

3 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* (denek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu ddeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyad / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: () Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI
iHALE iCiN TAAHHUT DOSYASI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Bagbakanligin veya Bakanlarin iznine tabi alimlarda izin yazis
2 5018 sayill Kanun'un 27.maddesine ertesi yila gegen yiiklemelerde Ust Yonetici onay
3 5018 sayil Kanun'un 28.maddesine gore gelecek yillara yaygin, yiiklenmelerde Maliye Bakanliginin uygun goriis

yazisi

5018 sayil Kanun'un 28.maddesine gore gelecek yillara yaygin, yiiklemelerde Ust Ydnetici onayi

ihale onay belgesi ve eki yaklasik maliyet cetveli

ihale komisyonu karari

Sozlesme

4
5
6 ilanin yapildigina iliskin tutanak
7
8
9

Kesin teminatin alindigina iliskin alindinin drnegi

Sozlesme ve ihale kararina ait damga vergisinin yatirildigina iliskin alindinin onayli 6rnegi veya tahsil edildigine
iliskin harcama birimince onayli yazi

11 Gereken hallerde KiK payinin yatirildigina iligkin alindi/dekont

12 Sozlesmelerin devri halinde devir s6zlesmesi

13 Siire uzatimi verilmesi halinde,buna iliskin karar ve onay

Yapim iglerinde,sézlesmede dngoriilmeyen is artiginin zorunlu hale gelmesi ve bu artigin yiiklenicisine yaptiriimasi

14
halinde buna iliskin onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge
15 Mali Hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi olan hallerde,uygun goris verildigine yahut verilmedigine iliskin
goris yazisi
16 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olugturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli
olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyad / imza / Tarih Adi-Soyad / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
YAPI, TESIS VE ONARIM GiDERLERI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Odemeden énce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri suret olmak iizere iki adet taahhiit dosyasi

2 Hakedis talep dilekgesi

3 Yapim isleri Hakedis Raporu

4 Dizi pusulasi

5 Agirlik Oranlari Temsil Katsayilari (gerektiginde)

6 Metraj icmali (gerektiginde)

7 Fiyat Farki Hesap Tablosu (gerektiginde)

8 ihrazat Tesbit Tutanagi (gerektiginde)

9 Yillara Sari g ise Yillik Odenek Dilimleri

10 |Yapilan Isler Listesi

11 Hakedis Ozeti

12 Hakedis icmali

13 Hakedis Raporu

14 4857 sayili is Kanunun 36'inci maddesine gore isci alacaklarinina iliskin ilanin yapildigina ve is alacagininolup
olmadigina dair tutanak

15 isci alacag varsa alacagin 6denmesine iliskin bordro

16 idari para cezalarina iliskin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)

17 Yapim isleri Gegici Kabul Teklif Belgesi KiK048.0/Y(Gegici kabul asamasinda)

18 yapim isleri Gegici Kabul Tutanagi KiK049.0/Y(Gegici kabul asamasinda)

19 Kesin kabul farklarinin 6denmesinde kesin hesap belgeleri (Kesin kabul asamasinda)

20 Yapim isleri Kesin Kabul Teklif Belgesi (Kesin kabul asamasinda)

21 Yapim Isleri Kesin Kabul Tutanag (Kesin kabul asamasinda)

22 Fatura

23 2.000 TL'yi agan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

24 SGK Borcu Sorgulamasi

25 Sozlesmeye gore istenilen diger belgeler (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)

26 Hesap Dilekgesi

27 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu ddeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube VYetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)

Dogrudan teminle yapilan islerde ilgili formlar kullanilacaktir.
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
TUKETIM MAL VE MALZEMELERI, DEMIRBAS, MAKINE, TECHIZAT VE TASIT ALIM GIiDERLERi ODEMESi
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 Odemeden dnce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri suret olmak iizere iki adet taahhiit dosyasi
2 Fatura
3 Muayene ve kabul komisyonu tutanag
4 Taginir islem fisi
5 Tasit alimlarinda ilgili Bakanlar Kurulu Karari
6 SGK borg sorgulamasi
7 2.000 TL'yi asan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi
8 idari para cezalarina iliskin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)
9 Sozlesmeye gore istenilen diger belgeler (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)
10 Hesap Dilekgesi
11 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve
(/)isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
Dogrudan teminle yapilan alimlarda ilgili formlar kullanilacaktir.
Taginir Mal Yénetmeliginin onuncu maddesinin (a)bendine gore Tasinir islem Fisi diizenlenmeyecek hallerde Taginir islem Fisi
eklenmeyecektir.
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
CESITLi HIZMETLER ALIMI
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 Odemeden dnce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri onayli suret olmak tizere iki adet taahhiit dosyasi
2 Hakedis talep dilekgesi
3 Hizmet isleri Hakedis Raporu
4 Dizi pusulasi
5 Agirlik Oranlari Temsil Katsayilari (gerektiginde)
6 Metraj icmali (gerektiginde)
7 Fiyat Farki Hesap Tablosu (gerektiginde)
8 ihrazat Tesbit Tutanag (gerektiginde)
9 Yillara Sari Is ise Yillik Odenek Dlimleri
10 Yapilan isler Listesi
11 Hakedis Ozeti
12 Hakedis icmali
13 Hakedis Raporu
14 Hizmet isleri Kabul Teklif Belgesi (Standart form-KiK56.0/H)
15 Hizmet isleri Kabul Tutanag (Standart form-KiK56.0/H)
16 Dogrudan temin ile yapilan alimlarda Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi,kabul islemlerinin idarece yapilmasi
halinde ise idarece diizenlenmis belge
17 idari para cezalarina iliskin tutanak(harcama yetkililerinin sorumlulugunda)
18 Sozlesmeye gore istenilen diger belgeler (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)
19 Fatura (sigora giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi veya zeyilname )
20 2.000 TL'yi agan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi
21 ihale usulleriyle yapilan alimlarda SGK borcu sorgulamasi
22 Hesap Dilekgesi
23 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Gdenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
'ihale veya dogrudan temin yapilan bakim,onarim,danismanlik,arastirma ve gelistirme,muhasebe,anket temizlik,tarimsal
miicadele,agaglandirma,erozyon kontroli,
yemek hazirlama ve dagitim,toplanti, kurs,kaoruma ve giivenlik,sigorta,etiit ve proje harita ve kadastro,plan,imar uygulama,basin ve
yayin,fograf.film ve alimlari,
bilgisayar hizmet alimlari(gayri maddi hak evrak alina yazilim ve donanimlar harig) ve benzeri hizmet alimlarina iligkin giderlerin
6denmesinde bu form kullanilir.
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
ELEKTRIiK,SU,DOGALGAZ VE BENZERi TUKETIM GiDERLERI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Harcama Talimati
2 Tekel niteligindeki 6demelerde;
a) Fatura

b) Farkli birimlerin ayni sayaci ortaklaga kullanmalari halinde elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiiketim malzemeleri
yalniz bir 6l¢l aletiyle olgtliyor ise fatura yerine, fatura sureti ile her birime isabet eden tiiketim bedelini gosterir
belge

) 2.000 TL'yi agan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

d) Hesap Dilekgesi

3 Tekel niteliginde olmayan ve ihale mevzuatina gore yapilacak 6demelerde;

a) Taahht dosyasi

b) Fatura

¢) 2.000 TL'yi agsan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

d) SGK borcu sorgulamasi

e) Hesap Dilekgesi

4 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Gdenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
iLAN GIDERLERI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Harcama Talimat
5 ilanin hangi tarihte ve hangi yayin araciyla (gazete, radyo, televizyon ve benzeri araglar) yapildigina iliskin
yazl veya tutanak
3 Fatura
Hesap Dilekgesi
5 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve
(/)isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gaorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI
DEVLET MALZEME OFiSINDEN VE BAGLI DONER SERMAYE BiRiMiNDEN YAPILACAK ALIMLAR

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Onay belgesi
2 Fatura
3 Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagi,kabul islemlerinin idarece yapilmasi halinde ise
idarece diizenlenmis belge
4 Mal veya malzeme alimlarinda tasinir islem fisi
5 Mal ve hizmet bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde,onay belgesi ilk Odemeyie ait
6deme belgesine baglanir.
6 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Gdenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve
(/)isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)

Taginir Mal Yénetmeliginin onuncu maddesinin (a)bendine gére Tasinir islem Fisi diizenlenmeyecek hallerde Taginir islem Fisi
eklenmeyecektir.
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI
ULASTIRMA VE HABERLESME GIDERLERI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Gdemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

Tekel niteligindeki telefon,teleks,telefaks,ile ilgili her tiirlii hat ve benzeri ulagtirma ve heberlesme

! araglarinin kullanim ve abone giderleriyle telgraf ve posta pulu bedellerinin 6denmesinde;
a) Yurtici ve yurtdisi sehirlerarasi telefon goriisme bedellerinin resmi-6zel ayirimin gosterir, kullanicinin
beyanina dayali olarak ilgili daire amirince onanmis fatura
b) 2.000 TL'nin tizerindeki 6demelerde vergi borcu sorgulamasi
c) Hesap Dilekgesi
) Tekel nitelignde olmayan veya ihale mevzuatina gére temin edilen telefon,teleks,telefaks ve benzeri

ulastirma ve haberlesme araglarinin her tiirlii hat kullanim ve abone giderlerinin 6denmesinde;

a) Odemeden &nce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri onayli suret olmak {izere iki adet taahhiit
dosyasi

b) Yurtigi ve yurtdisi sehirlerarasi telefon gériisme bedellerinin resmi-6zel ayirimini gosterir, kullanicinin
beyanina dayali olarak ilgili daire amirince onanmis fatura

¢) 2.000 TL'nin Uzerindeki 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

d) SGK borcu sorgulamasi

e) Hesap Dilekgesi

3 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Odenek kontroliiniin yapildigini %10'luk limitin asilmadigin, (+)isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak
olugturuldugunu ve(/)isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyad / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESi
AYLIKLARLA BIiRLIKTE GDENMEYEN PERSONEL ODEMELERi

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Rektor veya dekan olarak usulune uygun sekilde atamalar igin;

a) ilk demelerde atama onayi

b) ilk 6demede géreve baslama yazisi

c) Cesitli Odemeler Bordrosu

d) Muhtasar Beyannemeye Esas Bilgi Formu

2 Bagka bir kadroya atananlar igin;

a) Atama onay!

b) Goreve baglama yazisi

c) Aile Yardimi Bildirimi

d) Aile Durum Bildirim Formu

e) SGK ise Giris Bildirgesi

f) Cesitli Odemeler Bordrosu

g) Muhtasar Beyannemeye Esas Bilgi Formu

3 Bir goreve kurum icinden veya diger kurumlardan vekalet ettirilenler igin;

a) Goreve baslama yazisi

b) Vekaleten atamasi ile fark ve tazminatlarin édenmesine iligkin Rektorlilk onayi

c) Cesitli Odemeler Bordrosu

d) Muhtasar Beyannemeye Esas Bilgi Formu

4 Diger;

a) Gegmis aylara ait bordrolar

b) Eksik Odemeyie ait kanitlayici belgeler

c) Cesitli Odemeler Bordrosu

d) Muhtasar Beyannemeye Esas Bilgi Formu(ASBU0015)

e) Harcama yetkilisince 6demenin yapilmasina iliskin onay

5 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu édeme igin gerekli
olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyad / imza / Tarih
I Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)

Formun'(4)Diger'béliimi zam,tazminat,6denek, ek ders vb.6demelerin zamaninda ve dogru olarak yapilmamasindan  kaynaklanan
ilave édemeler igin bu form kullanilir.
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
TOPLUM YARARINA PROGRAM KAPSAMINDAKI iSCi ODEMELERI
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 isci Ucret Bordrosu
2 Toplum Yararina Program Genelgesi (2013/1) eki Devamsizlik formu
3 Asgari gecim indirimine ait liste
4 Personel Bildirimi
5 Muhtasar Beyannemeye Esas Bilgi Formu
6 ilk ise baslamalarda bir niisha ve bir suret olmak iizere;
a) isci Hareketleri Onayi
b) Aile Yardimi Bildirimi
c) Aile Durum Bildirim Formu
d) SGK ise Giris Bildirgesi
e) Sozlesme
Birden fazla kisiye yapilacak demelerde banka listesi
8 ilgili mevzuati geregi 5deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu
ddeme icin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESi
DOGRUDAN TEMIN iGiN TAAHHUT DOSYASI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Yonetmelikte belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis

onay belgesi

2 Komisyon kurulmus ise komisyon karari

3 Komisyon kurulmadan yapilan alimlarda piyasa fiyat arastirmasi tutanagi

4 22. maddenin a, b ve c bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlarda kamu ihale mevzuatinda bu
alimlara iliskin olarak diizenlenmesi 6ngorilen standart form

5 Yaklasik bedelin tesbitinde kullanilan belgeler

6 Ertesi yila gecen yiiklemelerde Ust Yonetici onayi

7 Sozlesme yapilmasi halinde s6zlesme

8 Sozlesme yapilmasi halinde s6zlesmeye ait damga vergisinin yatirildigina iliskin alindinin onayli 6rnegi
veya tahsil edildigine iliskin harcama birimince onayl yazi

9 Komisyon kurulmasi halinde komisyon kararina ait damga vergisinin yatirildigina iliskin alindinin onayh

ornegi veya tahsil edildigine iliskin harcama birimince onayli yazi
10 Basbakanligin veya Bakanlarin iznine tabi alimlarda izin yazis

11 Sozlesmelerin devri halinde devir sozlesmesi

12 Siire uzatimi verilmesi halinde buna iliskin karar ve onay

Yapim islerinde, s6zlesmede 6n goriilmeyen is artrisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin yiiklenicisine

13
yaptirilmasi halinde, buna iligkin karar ve onay

14 Mali hizmetler biriminin 6n mali kontrollne tabi olan hallerde,uygun goris verildigine yahut verilmedigine
iliskin goris yazisi

15 Odemeden &nce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri onayli suret olmak iizere iki niisha (taahhiit

olunan isin bedeli bir defada tahakkuk ettirildigi takdirde bir ntisha)

16 ilgili mevzuati geregi 56deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Yukanida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olugturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu
o6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyad / imza / Tarih Adi-Soyad / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
DOGRUDAN TEMIN 22/a-b-c

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve
harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi

2 Kamu ihale mevzuatinda bu alimlara iliskin olarak diizenlenmesi dngoriilen standat form

3 Yaklasik bedelin tesbitinde kullanilan belgeler

Sozlesme yapilmasi halinde sozlesme ve Bakanlikga gerekli goriilen diger belgeleri kapsayan taahhit
dosyasi

Sozlesme Yapilmasi halinde damga vergisinin yatirildigina iliskin alindinin onayl 6rnegi veya tahsil
edildigine iliskin harcama birimince onayli yazi

6 Fatura(sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi veya zeyilname)

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagl, kabul islemlerinin iaderece yapilmasi halinde ise idarece
diizenlenmis belge

8 Mal ve Malzeme, demirbas, makine, techizat ve tasit alimlarinda Taginir islem Fisi

9 Hesap Dilekgesi

10 2.000tl'yi asan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

Mal ve hizmet alim bedelleri ile yapim isi bedelinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde bir niisha

1

11
ve bir suret olmak tizere iki adet tahakkuk dosyasi
12 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Odenek kontroliiniin yapildigin%10'luk limitin asiimadigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz
olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu 6deme icin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)

Taginir Mal Yénetmenliginin onuncu maddesinin (a)bendine gére Tasinir islem Fisi diizenlenmeyecek hallerde Tasinir islem Fisi
eklenmeyecektir.

Taahhut dosyasi diizenlenen 6demelerde,taahiit dosyasinda yer alan belgeler ikinci ve diger 6demelerde 6deme belgesine eklenmez.
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESi
KISMi ZAMANLI CALSANLARIN UCRETLERI iLE STAJYER OGRENCILERIN
UCRETLERiNiIN ODEMESI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

ilk Odeme Emrinde ve degisiklik oldugunda;

a) Yetkili Makamin Onayi

1 b) Sézlesme

c) Aile Durum Bildirim Formu

d) Saglik provizyon sorgulamasi

2 Harcama Talimati
3 Gereken Hallerde Puantaj Cetveli
4 Gesitli Odemeler Bordrosu
5 Banka Listesi
6 Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu
7 ilgili mevzuati geregi 5deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu
ddeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
SGK GOREV ZARARI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Harcama talimati

) Ek karsilik primine iliskin ilk 6demede kurum butgesinin Rektor tarafindan onaylanarak yurirlige girdigi
tarihi gbsteren yazi

3 Odenecek miktarin hesaplanmasini gésteren,Sosyal Giivenlik Kurumunun sisteminden alinan ve harcama

birimince onaylanmis belge

4 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve
(/)isaretli belgelerin bu 6deme icin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyad / imza / Tarih Adi-Soyad / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
STAJYER OGRENCILERIN SGK PRiM ODEMESI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Harcama talimati

2 SGK tahakkuk fisleri

3 SGK sigortall listeleri

4 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu
dédeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
KURSLARA KATILMA VE EGITiM GIiDERLERI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 Gorevlendirme yazisi

Yurticinde yerli veya yabanci dernek,vakif veya kurulslarca agilan ve yeterlilikleri Milli Egitim Bakanliginca
2 kabul edilen dil kursalari igin idarece karsilanmasi gereken ders ticretlerinin 6denmesinde, gérevlendirme
yazisi yerine ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi

3 Fatura,fatura diizenlenemeyen hallerde katilma Ucretini gésteren belge
Kurs ve toplantiya istirak edildigine iliskin belge
5 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Gdenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve
(/)isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Garevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyad / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)

Kamu kurum ve kuruluglari ile meslek tesekkdlleri,dernek ve vakiflar tarafindan diizenlenen kurs ve toplantilara katilanlarin katilma
giderlerinin 6denmesinde bu form kullanilir.

Gorevlendirme yazisi veya yetkili makam onayinin mali yilin ilk 6demesine ait 6deme belgesine baglanmasi gerekir.
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
KiRA GDEMESI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Taginmaza iliskin kira bedellerinin 6denmesinde;

a) 2007/3 Sayili Bagbakanlik Genelgesi geregince alinan izin belgesi
b) Taahht dosyasi

c) Fatura

d) 2000 TL'nin Uzerindeki alimlarda vergi borcu sorgulama

e) Hesap Dilekgesi

Makine, alet, arag ve tasit kira bedelleri ile bilgisayar sistemleri ve yazilimlari kira bedellerinin
6denmesinde;

a) Taahht dosyasi
b) Fatura
c) Hizmet isleri Hakedis Raporu

Dizi Pusulasi

Agirlik Oranlari Temsil Katsayilari (gerektiginde)

Metraj icmali (gerektiginde)

ihrazat Teshit Tutanag! (gerektiginde)

Yillara Sair igise Yillik Odenek Dilimleri

3
4
5
6 Fiyat Farki Hesap Tablosu (gerektiginde)
7
8
9

Yapilan isler Listesi

10 Hakedis Ozeti

11 Hakedis icmali

12 Hakedis Raporu

a) Fatura
b) 2000 TL'nin Gzerindeki alimlarda vergi borcu sorgulama
c) Hesap Dilekgesi

13 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var : (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
OGRENCi HARCLARIN iADESI
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 ilgililerin dilekgesi (Talep sarti aranan hallerde)
2 Harcin yatirildigina dair makbuz ya da Ogrenci isleri Daire Baskanligi'nin yazisi
3 Sehit/gazi cocuklari igin birinci derece gazi veya sehit yakini oldugunu kanitlayan resmi belge, kimlik
4 %10'a giren ikinci 6gretim 6grencileri i¢in %10'a girdigine dair yonetim kurulu karari
5 Engelli 6grenciler icin Saglik Bakanlgi tarafindan onayl kurumlarca verilmis engelli durumunu gésteren
belge
6 Sadece staji kalan / mezun olan 68renciler icin mezuniyeti igin yalnizca staj egitimi kaldigini kanitlayan,
ilgili akademik birim amirince onayh belge
7 Dizeltme ve iade belgesi
Yetkili makamin onayi
9 Banka listesi
10 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu
ddeme icin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyad / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
MAHKEME HARG VE GiDERLERI iLE VEKALET UCRETi ODEMELERI
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 Mahkeme harglari ve giderlerine iliskin 6demelerde;
a) Mahkeme, icra dairesi veya noterce diizenlenen alindi
b) Alindi verilemeyen hallerde; davayi kovusturan tarafindan diizenlenip ilgili mahkeme veya dairelerce
onaylanan Mahkeme Giderleri Listesi
c) Odemenin Ulusal Yargi Agi Projesi (UYAP) ile iliskili olarak elektronik ortamda gerceklesmesi halinde;
Odemeyii yapan idare, basvuru yapilan mahkeme veya icra dairesi, dosya no, yapilan 6demenin gesidi ve
tutan bilgilerini igeren UYAP Bilisim Sisteminden veya UYAP Bilisim Sisteminin altyapisinin kurulu oldugu
yurt icinde yerlesik bankadan alinacak onayli liste
5 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun yedinci kisimin birinci béliminin yargilama giderleri
uyarinca yapilacak 6demelerde;
a) Mahkeme icra veya noterce diizenlenen alindi.
b) Mahkeme karari
Genel Biitce Kapsamindaki Kamu idareleri ve Ozel Biitceli idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitilmesine
3 iliskin Kanun Hilkmiinde Kararname uyarinca vekalet iicretlerinin ilgililere ddenmesinde 6deme emri
belgesine;
a) Tahsil Edilen Vekalet Ucretleri Listesi
b) Mahkeme karar
c) Cesitli Odemeler Bordrosu
4 Hazine aleyhine sonuglanan davalarla ilgili mahkeme ve icra harglari ile karsi taraf avukatina yapilacak
vekalet ticreti 6demelerinde;
a) Kanunlari geregi ilamin icrasi igin kesinlesmis olma sarti aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilami
b) Yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmasina (ytritilmesinin durdurulmasi )karar verilmeyen
mahkeme ilami
c) Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin
taninmasindan dolayi dogan borglarin 6denmesinde,mahkeme karari yerine mevzuati geregi sulha yetkili
makam veya merci karari
d) Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden énce sulh yoluyla bir hakkin
taninmasindan dolayi dogan borglarin 6denmesinde,mahkeme karari yerine mevzuati geregi sulhname
veya hakem karari
e) Karsi tarafin avukatina yapilacak vekalet ticreti 6demelerinde serbest meslek makbuzu
5 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve
(/)isaretli belgelerin bu 6deme icin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Goérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
| Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/) \
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI 104

Mali ve idari Siire¢ Rehberi




ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
4734 SAYILI iHALE KANUNUN 3.MADDESININ (c) BENDINE GORE YAPILACAK ALIMLAR
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 Harcama Talimati
2 Sartnameler (teknik sartname haric)
3 ilanin yapildigina iliskin tutanak
4 Dilizenlenmesi gereken hallerde protokol
5 Kredi anlasmasinda dngoriilmis ise kreditor onay belgesi
6 Dizi Pusulasi
7 Teminata iliskin alindinin onayli 6rnegi
8 Karara iliskin damga vergisi alindisi
9 Kullanilan dis finansmanin biitcelestirildigine iliskin Dis Proje Kredileri Dis Borg Kaydi, Bitcelestirilmesi ve
Muhasebelestirilmesine iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik uyarinca diizenlenen bildirim formlari
10 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Gdenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve
(/)isaretli belgelerin bu 6deme icin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyad / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
Taginir Mal Yénetmeliginin onuncu Maddesinin (a) bendine gére Tasini islem Fisi diizenlenmeyecek hallerde Tasinir islem fisi eklenmeyecektir.
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ODEME EVRAK KONTROL LiSTESI
4734 SAYILI KAMU iHALE KANUNUN 3. MADDESININ "e" BENDINE GORE YAPILACAK ALIMLARDA

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numaras

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Onay Belgesi

2 Kamu ihale mevzuatinda belirtilen parasal limiti asan mal ve hizmet alimlarinda alim komisyonu karari

3 Ceza ve ihalelerden yasaklilik sorgulamasi

4 Diizenlenmesi gereken hallerde protokol

5 Hizmet alimlarinda hizmet isleri hakedis raporu

6 Dizi Pusulasi

7 Agirhk oranlar temsil katsayilari (gerektiginde)

8 Metraj icmali (Gerektiginde)

9 Kurum personeli digindaki kisiler icin Hesap Dilekgesi

10 ihrazat Tespit tutanag (Gerektiginde)

11 Yillara sair ig ise yillik 6denek dilimleri

12 Yapilan isler listesi

13 Hakedis Ozeti

14 Hakedis icmali

15 Hakedis Raporu

16 Fatura

17 Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise
idarece diizenlenmis belge

18 Mal ve malzeme alimlarinda tasinir islem fisi

19 Mal ve hizmet bedellerinin bir defadan fazla tahakku!f ettirilmesi halinde,onay belgesi ile
protokolebaglanmasi gereken alimlarda protokol ilk Odemeyie ait 6deme belgesine baglanir

20 ilgili mevzuati geregi ddeme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu
édeme icin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Garevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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YURTDISINDA LiSANS VE LISANSUSTU OGRENIM YAPAN OGRENCILERE
YAPILAN AYLIK,YOLLUK VE DIiGER ODEMELER

A- Harcama Birimi Kontrol Alanm

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Harcama Talimati

2 Yurtdisi Ogrenci Giderleri Bordrosu

3 Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi

4 Gonderilen kisinin ilgili Gilkeye varis tarihini belirten belge

5 Gereken hallerde fatura

6 Fatura eklemesi durumunda birim amiri veya ilgili mevzuatinda belirtilen yetkililerce onayli terciimesi

7 Gereken hallerde sigorta poligesi

3 Sigorta poligesi eklenmesi durumunda birim amiri veya ilgili mevzuatinda belirtilen yetkililerce onayh
terclimesi

9 Gereken hallerde Bakan onayi

10 Mali yilin ilk 6demesine ait 6deme belgesinde burs,harglik veya aylik gibi belirli donemlerde yapilan
odemelere iligkin onay

1 Ugak bileti bedelinin 6denmesinde bilet veya Uluslararasi hava Hava Tasimaciligi Birligi Giyesi sirketlerce
dlzenlene elektronik yolcu bileti

12 Daviz kuru ve cinci degisikligi sebeebiyle yapilacak 6demelerde doviz satis belgesi

13 ilag masraflarinin 6denmesinde recete

14 Yurtdisindan alinmis harcama belgelerinin ve bunlarin tercimelerinin egitim musavirligi veya ateseligi
veya dis temsilciligi

15 Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati

16 Sinav Ulcretlerinin 6denmesinde ¢ek / kendi adina kredi karti veya anne, baba, esin hesabindan adina ek
kart banka ekstresi asli yada banka onayli internet giktisi /alindi belgesi / makbuz

17 Vize harglarinin ve Abd tarafindan vize alinmasi sirasinda zorunlu tutulan servis tcretinin 6dendigini
gosterir belge

18 Oturum izni, polis kayit licreti ve benzeri 6demelerin 6dendigini gosterir belge

19 Pasaport ciizdan bedelinin 6dendigini gosterir belge

20 Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu

21 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve
(/)isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
| Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)

4/11/1981 Tarihli ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kurumu 8/4/1929 tarihli ve 1416 sayili Ecnebi Memleketlere
Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanun ve diger ilgili mevzuat hikimleri uyarinca,yurt disinda lisans ve lisansustii 6gretim
yapan 6grencilere aylik,yolluk ve diger demelerinde kullanihr.

Belgelendirilmesi gereken diger 6demelerde,diger belgelerin de deme belgesine baglanmasi gerekir.
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
iLAMA BAGLI BORGLAR
A- Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 Kanunlan geregi ilamin icrasi igin kesinlesmis olma sarti aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilami
) Yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmasina (yurttilmesinin durdurulmasina) karar verilmeyen
mahkeme ilami
3 Davaya veya icra intikal ettikten sonra veya intikal etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin taninmasindan
dolayi dogan borglarin 6denmesinde,mahkeme karari yerine sulha yetkili makam veya merci karari
4 Davaya veya icra intikal ettikten sonra veya intikal etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin taninmasindan
dolayi dogan borglarin 6denmesinde,mahkeme karari yerine mevzuati geregi sulhname veya hakem karari
5 Karsi tarafin avukatina yapilacak vekalet ticreti 6demelerinde serbest meslek makbuzu
6 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Yukanida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olugturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu
ddeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyad / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESi
VERGI, RESiM, HARC VE BENZERi GIDERLERE iLiSKiN ODEMELER

A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Harcama Talimati

2 Alindi belgesi

3 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Gdenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve
(/)isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)

is veya mal veya hizmet satin alinmasi sirasinda 6denen vergi, resim ve harglar disinda kalan; tasit vergileri, emisyon
ol¢iim giderleri, belediye resim ve harglar, noter harci, muayene ve ruhsat harglari ve benzeri giderler ile diger vergi, resim
ve harg 6demelerinde bu form kullanilacaktir.
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
4857 SAYILI i$ KANUNU KAPSAMINA GIREN iSLERDE CALISAN
iSCILERE YAPILACAK KIDEM TAZMiNATI ODEMELERi

A- Harcama Birimi Kontrol Alam

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 iscinin banka hesap / IBAN numarasini da igeren yazili talebi ve ekleri

a) iscinin galistigi kamu kurum veya kuruluslarinin listesi

b) iscinin is sdzlesmesinin hangi nedenle sona erdigine iliskin olarak alt is verenden alinmis olan belge,
belgenin alt isveren tarafindan diizenlenmemesi halinde Sosyal Glivenlik Kurumundan alinacak belgeler

Harcama Talimati

Hizmet cetveli
Sosyal Guvenlik Kurumu tescil ve hizmet dokimu

Kidem Tazminatinin hesaplanmasini gosteren belge

En son alinan Ucrete iliskin Gcret bordrosu

Askerlik borglanmasi varsa buna iligkin belge

Daha once galistigi yerlerden ayrilirken kidem tazminati alip almadigini gosterir belge

V| (N[O~ w|N

Emekliye ayrilanlarda Sosyal Giivenlik Kurumundan alinacak emeklilgi hakettigine iliskin belge

=
o

ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve
(/)isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi

B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani

On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI
BAP ON ODEME (Avans)

A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 Avans suretiyle yapilacak 6n 6demelerde Odeme Emri Belgesi
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig (Sayi:2007/1) eki harcama talimati, ihale
mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi

3 BAP Koordinasyon birimi tarafindan alinan Rektdrliik Oluru

4 Gorevlendirme talep formu

5 Fakilte / Enstiti / Yuksek Okul yonetim kurulu karari

6 ilgili Fakiilte / Enstitii / Yiiksek Okul tarafindan alinan Rektérliik Oluru
7

8

9

Hesap dilekgesi

Proje bitgesi

BAP Koordinasyon birimi tarafindan alinan proje destek onayi ve Ust yazisi
10 BAP Komisyonu toplanti tutanagi

11 TCMB doviz kuru gizelgesi

12 ilgili mevzuati geregi ddeme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Gdenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu ddeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
BAP YOLLUK ODEMESI (YURT iCi VE YURT DISI)

A- Harcama Birimi Kontrol Alam

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Yolluk 6demesi suretiyle yapilacak ddemelerde Odeme Emri Belgesi

2 Yurt igi - yurt disi gegici gérev yollugu bildirimi

3 Fakiilte / Enstitli / Yiksek Okul yénetim kurulu karar veya Rektérliik Onayi

4 ilgili Fakiilte / Enstitii / Yiiksek Okul tarafindan alinan gérevlendirme yazisi veya harcama talimati

5 Hesap dilekgesi (banka formu)

6 Seyahat onay belgesi

7 Seyahat harcama talep formu

3 Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti, dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin Ust
makam onay!

9 Yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iliskin fatura

10 Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hududunun dahilindeki taksi Gcretleri harig) fatura veya
perakende satis fisi ve ddeme kaydedici cihazlara ait satis fisi

1 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan baska bir aragla
yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor

1 Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici gérev
yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi

13 Proje bltgesi

14 BAP Koordinasyon birimi tarafindan alinan proje destek onayi ve Ust yazisi

15 BAP Komisyonu toplanti tutanagi

16 TCMB doviz kuru gizelgesi

17 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Gdenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu édeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
BAP MAL VE HiZMET ALIMI ODEMELERi

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

Mal ve hizmet alimi suretiyle yapilacak 6demelerde Odeme Emri Belgesi

Harcama talimati

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi, kabul islemlerinin iaderece yapilmasi halinde ise idarece
diizenlenmis belge

4 Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi

5 Yaklagik maliyet hesap cetveli

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve

6 harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi

7 Firmaya ait vergi ve SGK (Hizmet alimlarinda) bor¢ durumunu gosteren belgeler
Faturada IBAN bilgisi bulunmayan durumlarda firmaya ait hesap dilekgesi (banka formu)

9 Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi veya zeyilname)

10 Mal ve Malzeme, demirbas, makine, techizat ve tagit alimlarinda Taginir islem Fisi

11 Proforma fatura

12 Teknik sartname

13 Proje bitcesi

14 BAP Koordinasyon birimi tarafindan alinan proje destek onay! ve Ust yazisi

15 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu édeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyad / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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Mali ve idari Siire¢ Rehberi




ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJESi ACILMASI - HESAP AKTARIMI - EK BUTCE VERILMESi

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Ome Emri Belgesi

Harcama talimati

BAP Koordinasyon birimi tarafindan alinan Rektorliik Oluru

Proje bltgesi

BAP Koordinasyon birimi tarafindan alinan proje destek onayi ve Ust yazisi

BAP Koordinasyon birimi tarafindan alinan hesap aktarim yazisi

BAP Komisyonu toplanti tutanagi

0| N |||~ |WwW N

ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu édeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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Mali ve idari Siire¢ Rehberi




ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI
BAP BURSIYER ODEMESi

A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

T.C.Kimlik Karti onayli fotokopisi

Ogrenci Belgesi onayli fotokopisi

Proje Numarasi belirtilerek alinan Komisyon Karari

YlrGtiict beyani

Ayhk calisma belgesi

Cesitli 6demeler bodrosu

Banka dilekgesi

Onay belgesi / Harcama talimati

V| I N[ |wW|N |-

SGK giris belgesi

=
o

SGK bildirgeleri

[y
[N

Baska bir projeden ucret alinmadigina dair beyan (Matbu dilekge)

[uny
N

Sozlesme belgeleri

[y
w

Proje biitgesi

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu édeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi

B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani

On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyad / imza / Tarih

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
KESIN/GECICi TEMINAT MEKTUBU TESLIMI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 ilgili Birim Ustyazisi

2 Kesin/Gegici Teminat Mektubu Asli

3 Teminat Mektubu Teyit Yazisi

4 ilgili Birimin Banka Teyit Talep Yazisi

5 Nakit Teminatlarda Banka Dekontu

6 Siire Uzatim islemlerinde ilgili Banka Siire Uzatim Yazisi

7 Siire Uzatim islemlerinde ilgili Banka Siire Uzatim Teyit Yazisi

8 Siire Uzatim islemlerinde Teminat Mektubu Fotokopisi

Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI 116
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
KESIN/GEGiCi TEMINAT MEKTUBU iADESI
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 ilgili Birim Ustyazisi
2 Alindi Belgesi Asli
3 Teslim Alan Sahis ise Niifus Ciizdani
4 Teslim Alan Sirket Sahibi ise imza Sirkiisii
5 Teslim Alan Sirket Sahibi Vekili ise Vekaletname ve Niifus Ciizdani Fotokopisi
6 Gegici Teminat ladelerinde Gegici Komisyon Kabul Tutanag
7 Kesin Teminat iadelerinde Kesin Komisyon Kabul Tutanag
8 Firmaya iliskin Vergi Borcu Sorgulamasi
9 Firmaya iliskin Soguk Damgali SGK Borcu Yoktur Yazisi
10 Banka Dekontu
11 Firma Dilekgesi
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu édeme icin gerekli olmadigini beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
TOPLUM YARARINA GALISMA PROGRAMI (TYCP) ODEMELERI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Gdemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
Cesitli Odemeler Bordrosu
Harcama Talimati

Bodro icmal Raporu

Calisma Cizelgesi

Sigorta Primleri Tahakkuk Fisi ve Sigortali Hizmet Listesi
Banka Listesi

N|ou|b~w( N (-

isten Ayrilista SGK Ayrilis Bildirgesi

Goreve Yeni Baslayanlar

Baslama Yazisi

Onay Yazisi

Aile Yardim Bildirimi

Aile Durum Bildirimi

SGK ise Girig Bildirimi

ilgili Mevzuat Geregi Odeme Emri Belgelerine Eklenecek Diger Belgeler

Ol w((N (-

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu
aédeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani

On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
TUBITAK MAL VE HiZMET ALIMI ODEMELERI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Mal ve hizmet alimi suretiyle yapilacak demelerde Odeme Emri Belgesi

2 Harcama talimati

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagl, kabul islemlerinin iaderece yapilmasi halinde ise idarece

3
diizenlenmis belge

Piyasa fiyat arastirmasi tutanag

5 Yaklasik maliyet hesap cetveli

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde dlizenlenmis ve
harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi

Firmaya ait vergi ve SGK (Hizmet alimlarinda) borg durumunu gosteren belgeler

Faturada IBAN bilgisi bulunmayan durumlarda firmaya ait hesap dilekgesi (banka formu)

9 Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta policesi veya zeyilname)

10 Mal ve Malzeme, demirbas, makine, techizat ve tasit alimlarinda Tasinir islem Fisi

11 Proforma fatura

12 Teknik sartname

13 Proje biitcesi

14 BAP Koordinasyon birimi tarafindan alinan proje destek onayi ve iist yazisi

15 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu édeme i¢in gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan $ube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LIiSTESi
TUBITAK YOLLUK ODEMESI (YURT iCi VE YURT DISI)

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Yolluk demesi suretiyle yapilacak ddemelerde Odeme Emri Belgesi

2 Yurt igi - yurt disi gegici gorev yollugu bildirimi

3 Fakiilte / Enstitli / Yiksek Okul yénetim kurulu kararn veya Rektorliik Onayi

4 ilgili Fakiilte / Enstitii / Yiiksek Okul tarafindan alinan gérevlendirme yazisi veya harcama talimati

5 Hesap dilekgesi (banka formu)

6 Seyahat onay belgesi

7 Seyahat harcama talep formu

3 Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti, dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin Gst

makam onayi

9 Yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iliskin fatura

Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hududunun dahilindeki taksi ticretleri harig) fatura veya

10
perakende satis fisi ve 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi

1 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullaniimasi gereken tasit aracindan baska bir aragla
yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor

O Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici gérev

yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi

13 Proje biitgesi

14 BAP Koordinasyon birimi tarafindan alinan proje destek onayi ve Ust yazis

15 BAP Komisyonu toplanti tutanagi

16 TCMB doviz kuru gizelgesi

17 ilgili mevzuati geregi ddeme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Gdenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu édeme icin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
KALKINMA AJANSI MAL VE HiZMET ALIMI ODEMELERI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Mal ve hizmet alimi suretiyle yapilacak 6demelerde Odeme Emri Belgesi

2 Harcama talimati

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanag, kabul islemlerinin iaderece yapilmasi halinde ise idarece

3
diizenlenmis belge

Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi

5 Yaklagik maliyet hesap cetveli

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve

6 harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi
Firmaya ait vergi ve SGK (Hizmet alimlarinda) borg durumunu gésteren belgeler
Faturada IBAN bilgisi bulunmayan durumlarda firmaya ait hesap dilekgesi (banka formu)
9 Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi veya zeyilname)
10 Mal ve Malzeme, demirbas, makine, techizat ve tasit alimlarinda Taginir islem Fisi
11 Proforma fatura

12 Teknik sartname

13 Proje biitcesi

14 BAP Koordinasyon birimi tarafindan alinan proje destek onayi ve iist yazisi

15 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu 6deme i¢in gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan $ube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESi
KALKINMA AJANSI YOLLUK ODEMESi (YURT iCi VE YURT DISI)

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Yolluk 6demesi suretiyle yapilacak ddemelerde Odeme Emri Belgesi

2 Yurt igi - yurt digi gegici gérev yollugu bildirimi

3 Fakilte / Enstitl / Yiiksek Okul yénetim kurulu karari veya Rektorliik Onayi

4 ilgili Fakiilte / Enstitii / Yiiksek Okul tarafindan alinan gérevlendirme yazisi veya harcama talimati

5 Hesap dilekgesi (banka formu)

6 Seyahat onay belgesi

7 Seyahat harcama talep formu

8 Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti, dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin st
makam onayi

9 Yatacak yer temini i¢in 6denen dcretlere iligkin fatura

10 Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hududunun dahilindeki taksi ticretleri harig) fatura veya
perakende satis fisi ve 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi

1 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullaniimasi gereken tasit aracindan baska bir aragla
yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor

19 Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici gorev
yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi

13 Proje bitgesi

14 BAP Koordinasyon birimi tarafindan alinan proje destek onayi ve Ust yazisi

15 BAP Komisyonu toplanti tutanagi

16 TCMB doviz kuru gizelgesi

17 ilgili mevzuati geregi ddeme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
KALKINMA AJANSI MAAS ODEMELERI (Projede gorevli personel)

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

Ucret bordrosu (Projede gérevli personel)
Proje Sozlesmesi

Banka listesi

Personel Odeme Listesi

Zaman (izelgesi

Harcama Talimati

Cesitli Odemeler Bordrosu

Proje Ylruticusi dilekge

Odeme Emri Belgesi
Yukarida (+) isaretli belg
beyan ederim.

W |N[O| DWW (N |-

in dogru ve eksiksiz olarak olugturuldug ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme i¢in gerekli olmadigini

imza
Ad Soyad

Gergeklestirme Gérevlisi

B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani

On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyad / imza / Tarih

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
AB PROJESi MAL VE HiZMET ALIMI ODEMELERI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Mal ve hizmet alimi suretiyle yapilacak demelerde Odeme Emri Belgesi
2 Harcama talimati
3 Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagl, kabul islemlerinin iaderece yapilmasi halinde ise idarece

diizenlenmis belge

4 Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi

5 Yaklasik maliyet hesap cetveli

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve

6
harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi
7 Firmaya ait vergi ve SGK (Hizmet alimlarinda) bor¢ durumunu gosteren belgeler
8 Faturada IBAN bilgisi bulunmayan durumlarda firmaya ait hesap dilekgesi (banka formu)
9 Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi veya zeyilname)
10 Mal ve Malzeme, demirbas, makine, techizat ve tasit alimlarinda Tasinir islem Fisi

11 Proforma fatura

12 Teknik sartname

13 Proje bltgesi

14 BAP Koordinasyon birimi tarafindan alinan proje destek onayi ve Ust yazisi

15 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI 124

Mali ve idari Siire¢ Rehberi




ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
AB PROJESI YOLLUK ODEMESI (YURT iGi VE YURT DISI)

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

1 Yolluk demesi suretiyle yapilacak demelerde Odeme Emri Belgesi

2 Yurt igi - yurt digi gegici gorev yollugu bildirimi

3 Fakiilte / Enstitii / Yiksek Okul yonetim kurulu karari veya Rektorliik Onayi

4 ilgili Fakiilte / Enstitii / Yiiksek Okul tarafindan alinan gérevlendirme yazisi veya harcama talimati

5 Hesap dilekgesi (banka formu)

6 Seyahat onay belgesi

7 Seyahat harcama talep formu

8 Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti, dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin Gst
makam onayi

9 Yatacak yer temini igin 6denen lcretlere iliskin fatura

10 Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hududunun dahilindeki taksi Gcretleri harig) fatura veya
perakende satis fisi ve 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi

11 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullaniimasi gereken tasit aracindan baska bir aragla
yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor

1 Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici gérev
yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi

13 Proje butgesi

14 BAP Koordinasyon birimi tarafindan alinan proje destek onayi ve (st yazisi

15 BAP Komisyonu toplanti tutanagi

16 TCMB doviz kuru gizelgesi

17 ilgili mevzuati geregi ddeme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin
bu édeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
AB PROJESi MAAS ODEMELERI (Projede gorevli personel)

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

Ucret bordrosu (Projede gérevli personel)
Proje Sozlesmesi

Banka listesi

Personel Odeme Listesi

Zaman Cizelgesi

Harcama Talimati

Cesitli Odemeler Bordrosu

Proje Yuruticisu dilekge

Odeme Emri Belgesi

Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini
beyan ederim.

OR[NV | |WIN (-

imza
Ad Soyad

Gergeklestirme Gérevlisi

B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani

On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESi
OGRETIM ELEMANI HAREKETLILIGi KAPSAMINDA VERILEN ODEMELERE iLiSKiN BELGELER
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 Davet Mektubu
2 Sozlesme
3 Yoénetim Kurulu Karari
4 Rektorlik Oluru
5 Harcama Talimati
6 Onay Belgesi
7 Mil Hesap Cetveli (Gergeklestirme Gérevlisi imzali)
8 Hesaplama Tablosu
9 Odemeye Esas Kur Bilgisi
10 Odeme Emri Belgesi
11 Dilekge
Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olugturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu Gdeme igin gerekli olmadigini
beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyad / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
ERASMUS OGRENiIM HAREKETLILIGi PROJESi ODEMELERE iLiSKiN BELGELER
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 Odeme Emri Belgesi
2 Harcama Talimati/Onay Belgesi
3 Nihai Hesaplama Tablosu
4 Sozlesme
5 Genel Sartlar
6 Dilekce
7 Yurtici/Yurtdisi Yolluk Bildirimi
8 Gorev Talep Formu
9 Fakilte Yonetim Kurulu Karari
10 Gorevlendirme
11 Doviz Kurlari
12 Ogrenci Belgesi
13 Sigorta Poligesi (Yurtdigi Seyahat/Saglik )
14 ilgili mevzuati geregi deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu Gdeme icin gerekli olmadigini
beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
SOSYAL CALISMA PROGRAMI (SCP) ODEMELERI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
Goreve yeni baglayanlar igin
a) Ogrenci Belgesi

1 b) Ogrenci Dilekgesi

c) Sozlesme

d) ise Giris Bildirgesi

Cesitli Odemeler Bordrosu
Odeme Emri Belgesi
Harcama Talimati

Banka Listesi

isten Ayrilista SGK Ayrilis Bildirgesi
Puantaj

Banka Listesi

VW |IN|oo(Ln|b|jw(N

Devamsizlik Formu

=
o

ilgili Mevzuat Geregi Odeme Emri Belgelerine Eklenecek Diger Belgeler

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani

On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESi
YUDAB BURS ODEMESi

A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

Odeme Emri Belgesi

Harcama Talimati

YOK Yénetim Kurulu Yazisi

Yonetim Kurulu Karari

Sozlesme

Hesaplama Tablosu

Banka Dilekgesi

Kefalet Senedi

O |N[(OD|(L | |W[IN (|-

Yuklenme Senedi

Juny
o

YUDAB Usul ve Esaslari Geregi Diger Evraklar

Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini
beyan ederim.

imza
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani

On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi

Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI
YABANCI UYRUKLU OGRENCi YOK BURSU ODEMESi

A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi :

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
Odeme Emri Belgesi
Harcama Talimati

YOK Yénetim Kurulu Yazis
Sozlesme

Banka Dilekgesi

Hesaplama Tablosu
Ogrenci Belgesi

Ogrenci SGK Giris Bildirgesi
SGK Tahakkuk Evraki

Yabanci Uyruklu Ogrencilere saglanacak desteklere iliskin usul ve esaslar geregi istenilen diger evraklar
Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu deme igin gerekli olmadigini

V| (N[O W|N|-

=
o

beyan ederim.

imza :
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESi
TUBITAK BURSIYER ODEMESI
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Gdemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 Odeme Emri Belgesi
2 Harcama Talimati
3 Muhasebe islem Fisi
4 Bursiyer Bilgi Formu
5 TC Kimlik Fotokopisi
6 Hesaplama Tablosu
7 Ogrenci Belgesi
8 SGK ise Giris Bildirgesi
9 SPAS Mistehaklik Sorgulama
10 TUBITAK Burslari Usul ve EsaslariYénergesi
Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme icin gerekli olmadigini
beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
B- Mali Hizmetler Birimi Kontrol Alani
On inceleme / Mali Kontrol Yapan Personel On inceleme / Mali Kontrol Yapan Sube Yetkilisi
Adi-Soyadi / imza / Tarih Adi-Soyadi / imza / Tarih
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI
YABANCI UYRUKLU OGRENCi YOK BURSU ODEMESI

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

Odeme Emri Belgesi

Harcama Talimati

YOK Yénetim Kurulu Yazisi

Sozlesme

Banka Dilekgesi

Hesaplama Tablosu

Ogrenci Belgesi

Ogrenci SGK Giris Bildirgesi

VI |IN|OO|N[A[W|N |-

SGK Tahakkuk Evraki

=
o

Yabanci Uyruklu Ogrencilere saglanacak desteklere iliskin usul ve esaslar geregi istenilen diger evraklar

Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini
beyan ederim.

imza :
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)




ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
OLUM YARDIMI ODEMESi
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
Tahakkuk islem Numarasi
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi
1 Odeme Emri Belgesi
2 Harcama Talimati
3 Olim Olayinin Meydana Geldigi Yeri ve Tarihi Belirten Dilekge
4 Veraset ilami
5 Olim Belgesi
6 Olim Yardimi ddemesine iliskin mevzuati geregi istenilen diger evraklar
Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme icin gerekli olmadigim
beyan ederim.
imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gérevlisi
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
BAP-DiSPLINLERARASI ARASTIRMA ALTYAPISI PROJESi PERSONEL UCRET ODEMESi

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk islem Numarasi

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi

Ucret bordrosu (Projede gérevli personel)

Proje Sozlesmesi

Banka listesi

Personel Odeme Listesi

Zaman Cizelgesi

Harcama Talimati

Cesitli Odemeler Bordrosu

Proje Yuritiiclsi dilekge

O (NN | (W[ |-

Odeme Emri Belgesi

Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu édeme icin gerekli olmadigini
beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok : (/)
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1.3 MUHASEBE BiRiMiNDE ODEME EMRi BELGESIi VE EKi BELGELER UZERiINDE
YAPILACAK KONROLLER NELERDIR?

Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligin 29.
maddesine gére, muhasebe yetkilileri 6deme emri belgesi ve ekleri lizerinde;

a)  Yetkililerin imzasini,

b) Odemenin gesidine gore ilgili mevzuatinda belirlenen belgelerin tamam olmasini,
c) Maddi hata bulunup bulunmadigini,

d) Hak sahibinin kimligine iliskin bilgileri, kontrol etmekle yikimludurler.

Muhasebe yetkilileri, yukarida belirtilen kontroller disinda kontrol ve inceleme
yapamaz; 6ddemelerde ilgili mevzuatinda diizenlenmis belgeler disinda belge arayamaz.
Yukarida sayilan konulara iliskin hata veya eksiklik bulunmasi halinde 6deme yapamaz
ve 6demeye zorlanamaz.

Muhasebe yetkilileri, 6deme emri eki belgelerin, 6demesi yapilacak giderin gesidine
ve alim sekline gore Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde ve oOzel
mevzuatinda 6ngoriilen belgelerden olmasini ve bu belgelerin eksiksiz olarak 6deme emri
belgesi ekine baglanmasini kontrol etmekle sorumlu olup, belgelerin alinan mal veya hizmet
ya da yapilan is bazinda miktar veya ara toplam olarak biitcedeki tertiplerine uygunlugunun
kontroliinden ve dogrulugundan sorumlu degildir.

Muhasebe yetkililerinin maddi hataya iliskin sorumluluklari; bir mali islemin
muhasebelestirilmesine dayanak teskil eden karar, onay, s6zlesme, hakedis raporu, bordro,
fatura, alindi ve benzeri belgelerde; gelir, alacak, gider ya da borg tutarinin tespit edilmesine
esas rakamlarin hicbir farkli yoruma yer vermeyecek bicimde, bilerek veya bilmeyerek yanlis
secilmesi, oranlarin yanhs uygulanmasi, aritmetik islemlerin yanlis yapilmasi ve
muhasebelestirmeye esas toplamlarinin muhasebelestirme belgesinde ilgili hesaplara
noksan veya fazla kaydedilmek suretiyle yapilan yersiz ve fazla alma, verme, 6deme ve
gonderilmesiyle sinirlidir. Teknik nitelikteki belgelerde, bu nitelige iliskin olarak yapilmis
maddi hatalardan bu belgeleri diizenleyen ve onaylayan gergeklestirme gérevlileri
sorumlu olup, muhasebe vyetkililerinin bu belgelere iliskin sorumluluklari aritmetik
islemlerdeki yanhshklarla sinirlidir.

1.4 HARCAMA BiRIMINDEN GELEN ODEME EMIRLERINi HANGi SURE ZARFINDA
ODENMEK ZORUNDADIR?

Muhasehe VYetkililerinin _Cal Usul Esasl Hakkinda Y& lisin_ 30.

maddesine gore, 6deme 6ncesi kontrol siiresi; Odeme emirleri, muhasebe birimine gelis
tarihinden itibaren, en ge¢ dért is giinii icinde incelenir, uygun bulunanlar
muhasebelestirilerek tutarlari hak sahiplerinin banka hesabina aktarilir.
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1.5 MUHASEBE BIiRIMINE GELEN ODEME EMRIi BELGESi UZERINDE YAPILAN
iINCELEMEDE EKSIKLIKLER TESPIT EDILIRSE NE YAPILIR?

Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yodnetmeligin 30.
maddesine gore; Eksik veya hatali olan 6deme emri belgesi ve eki belgeler, diizeltilmek veya
tamamlanmak Uizere en geg, hata veya eksikligin tespit edildigi giinii izleyen is giinii igcinde
gerekgeleriyle birlikte harcama yetkilisine yazili olarak génderilir. Hata veya eksiklikleri
tamamlanarak tekrar muhasebe birimine verilenler, en geg iki is gini sonuna kadar
incelenerek muhasebelestirme ve 6deme islemi gerceklestirilir.

1.6 ODENEK USTU HARCAMA

5018 sayih  Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunun 70.
Maddesine gore; “ Kamu zarari
olusturmamakla birlikte bltcelere,
ayrintih  harcama  programlarina,
serbest birakma oranlarina aykiri
olarak veya o©denek gbnderme
belgelerindeki 6denek miktarini asan

harcama talimati veren harcama
yetkililerine, her tirli ayhk, 6denek,
zam ve tazminatlar dahil yapilan bir
ayllk net odemeler toplaminin

iki kati tutarina kadar para cezasi
verilir’ hikmu yer almaktadir.

Bu nedenle harcama birimleri, E-Bitce veya Harcama Yonetim Sistemi (HYS)
Uzerinden 6denek durum bilgilerini kontrol etmeleri gerekmektedir.

1.7 ON ODEME iSLEMLERI VE MAHSUBU

5018 sayili Kanunun 35. Maddesine gore; harcama yetkilisinin uygun gérmesi ve
karsihgr oOdeneginin sakli tutulmasi kaydiyla, ilgili kanunlarda ©ngorilen haller ile
gergeklestirme_islemlerinin tamamlanmasi beklenilmeyecek ivedi ve zorunlu giderler icin
avans vermek veya kredi agmak suretiyle 6n 6deme yapilabilir.

Bu tanima gore, 6n 6deme yapilabilmesi icin,

« ilgili kanununda &ngdriilmiis olmasi,
« Harcama yetkilisinin 6n 6demeyi uygun bulmasi,
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« ilgili biitce tertibinden yeterli 6denegin harcama biriminde mevcut olmasi ve bu
o6denegin, 6n 6demenin mahsubu yapilana kadar sakl tutulmasi,

e« On o6deme vyapilacak giderin, gerceklestirme islemlerinin tamamlanmasi
beklenilmeyecek ivedi veya zorunlu giderlerden olmasi gerekmektedir.

1.8 ON ODEMELERDE DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Mutemetler avans almadan
harcama yapamaz ve kamu idaresi adina
harcama yapmak lizere muhasebe biriminin
veznesi veya banka hesabindan baska hicbir
yerden, hicbir nam ile para alamaziar. (On
Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik
md 5).

On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda
Genel Tebligin 11. maddesine gore, harcama
yetkilileri, harcama yetkilisi mutemetlerine
verilecek avanslarda;

. Belirlenen sinirlar  dahilinde
olmak sartiyla, ihtiya¢ tutarinda avans
verilmesine,

| ——
—
‘.-

. Avansin ivedi ihtiyaclar icin verildigi g6z 6niinde bulundurularak,
olaganustl durumlar disinda alim isine, avansin verildigi  tarihten itibaren en gec 5(bes)
glin icinde baslaniimasina,

J Harcadigl tutara iliskin kanitlayici belgeleri, isin devam etmesi halinde
avanslarda bir ay icinde, kredilerde 3 ay icinde,

J isin tamamlanmasi halinde 3(ii¢) is glinii icinde, muhasebe yetkilisine vermek ve
artan tutari iade etmekle ytukimlidur.

J Mutemetlerce suresi icinde mahsup edilmeyen avanslar hakkinda 6183
sayll Amme Alacaklarinin Tahsil Usulli Hakkinda Kanun hiikimleri uygulanir. Kanunen
gecerli bir mazereti olmaksizin avanslarini siresinde mahsup etmeyen mutemetler
hakkinda, ayrica tabi olduklari personel mevzuatinin disiplin hiilkiimlerine gore de islem

yapilir.

Mahsup sliresi, avansin verildigi gine, son ayda tekabill eden giinin mesai
bitiminde, slirenin bittigi ayda avansin verildigi gline tekabiil eden bir giin yoksa ise, o ayin
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son glninlin mesai bitiminde sona erer.

Ornegin; 19/01/2017 tarihinde alinan avansin en geg¢ 19/02/2017 tarihinin mesai
saati sonuna kadar mahsup edilmesi gerekir. Ancak, bu gin tatil glnine (Pazar)
rastladigindan takip eden ilk is glinti olan 20/02/2017 Pazartesi gini mesai saati sonuna
kadar mahsubu gerekir. 30/01/2017 tarihinde alinan avansin ise en ge¢ 28/02/2017 giinu
mesai saati bitimine kadar mahsup edilmesi gerekmektedir.

HER MUTEMET ALDIGI AVANSTAN HARCADIGI
TUTARA iLiSKiN KANITLAYICI BELGELERI;

isin devam etmesi halinde bir ay icinde,

isin tamamlanmasi halinde ii¢ is giinii icinde, sin tamamlanip tamamlanmadigina

bakilmaksizin yilin sonunda, Yolluk avanslari ise gorev bitisini miteakip bir
ay icinde muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutari iade etmekle yikimlidiir.

Mahsup islemi yapilmadan ayni is igin 6n 6deme yapilamaz. Avans kapatma
sorumlulugu, miteselsil olarak avans verilen kisiye, gerceklestirme gorevlisine

ve harcama yetkilisine aittir.

Harcama vyetkilileri, avans verilmesini gerektiren ihtiyaglarin ortadan
kalkmasi halinde avansin veya kullanilmayan artiklarin bekletilmeden
muhasebe birimi vezne veya banka hesaplarina iade edilmesine, 6zen
gosterecekler, kamu idaresine ait paranin gereksiz _yere mutemetler
iizerinde kalmasina__izinvermeyeceklerdir.

Avanslara iliskin merkezi yonetim biitce kanununda gosterilen (st
sinirlar, her yil Strateji ve Blitce Baskanhgi tarafindan hazirlanan ve
Resmi Gazetede yayimlanarak yirirlige giren Parasal Sinirlar Ve
Oranlar Hakkinda Genel Tebligde (2014/1) de yer almaktadir.
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2. HARCIRAH NEDIR?

6245 sayili Harcirah Kanununun 5. maddesine gore; “harcirah, yol masrafi, glindelik,
aile masrafi ve yer degistirme masrafini ihtiva eder. ilgili bu kanunun hiikiimlerine gére
bunlardan birini, birkacini veya tamamina miistahak olabilir” denilmektedir.

2.1 HARCIRAH KiM TARAFINDAN ODENIR?

6245 sayili Harcirah Kanununun 57. maddesine gore; harcirah hizmetin taalllk ettigi
kurum bitcesinden odenir. Diger bir ifadeyle, memur ve hizmetlilerin harcirahi
gorevlendirmeyi yapan kurum tarafindan édenir.

2.2 YURTICINDE VERILECEK GUNDELiIK MiKTARI NASIL BELIRLENIR?

6245 sayili Harcirah Kanununun 33. maddesine gore; bu kanun geregince verilecek
yurtici glindeliklerin miktari her yil blitge kanunu ile tespit olunur. Glindelik miktarlari bltce
kanununa ekli (H) cetvelinde gosterilir.

2.3 MEMURIYET MAHALLI NEDIR?

13.04.2016 tarihinde yayimlanan Harcirah Kanunu (Seri No:40) Genel Tebligine gore;
Memur ve hizmetlinin asil gorevli oldugu veya ikametgahinin bulundugu sehir ve
kasabalarin belediye sinirlari icinde bulunan mahaller ile bu mahallerin disinda kalmakla
birlikte yerlesim ozellikleri bakimindan bu sehir ve kasabalarin devami niteliginde bulunup
belediye hizmetlerinin gotiruldiugl, buyliksehir belediyelerinin oldugu illerde ise il milki
sinirlariicinde kalmak kaydiyla memur ve hizmetlinin asil gérevli oldugu veya ikametgahinin
bulundugu ilce belediye sinirlariicinde kalan ve yerlesim 6zellikleri bakimindan batinlik arz
eden yerler ile belediye sinirlari disinda kalmakla birlikte yerlesim o6zellikleri bakimindan bu
yerlerin devami niteligindeki mahaller ve kurumlarinca saglanan tasit araclari ile gidilip
gelinebilen yerleri,” seklinde tanimlanmistir.

6245 sayili Harcirah Kanunun 39. Maddesine gore;

“Memuriyet mahalli icinde bir yere gonderilenlere giindelik verilmez.”

MEMURIYET MAHALLI DISINA GONDERILENLERIN GUNDELIGI

Gegici bir gorevle memuriyet mahalli disindaki bir yere génderilenlerden, buralarda
ve yolda ogle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi zamanlarindan birini gecirenlere
1/3, ikisini gegirenlere 2/3 oraninda ve geceyi de gegirenlere tam giindelik verilir.

2.4 YURTICi KONAKLAMA GIDERI
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Gegici gorevle baska yere gonderilenlerden;

a) Denetim elemanlarina gorevlendirilme siiresince,

b) Diger memur ve hizmetlilere ise her gérevlendirmede ve gorevlendirmenin ilk
on gunu ile sinirl olmak lzere, yurt iginde yatacak yer temini icin 6dedikleri Ucretleri
belgelendirmeleri kosuluyla ve belge bedelini asmamak lzere glindeliklerinin tamamina
kadar olan kismi “konaklama gideri” olarak ayrica 6denir.

2020 wyiliigin Bitge Kanunuyla bu miktar % 50 artirimli olarak uygulanmaktadir.

2.5 GECiCi GOREV HARCIRAHI OLARAK ODENEBILECEK UNSURLAR
6245 sayili Kanunun 14. maddesine gore, gegici gorev harcirahi olarak,
« Yol gideri,
e Glindelik,
« Hamal gideri, (Cins ve adedi beyannamede gosterilmek suretiyle)
* Bagaj,

o ikametgah veya vazife mahalli ile istasyon, iskele veya durak arasindaki
taksi gideri 6denir.

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin ekinde yer alan
(Ornek 27) numarali Gegici Goérev Yollugu Bildirim formunda yer alan “Birim

Yetkilisi” kisminin bildirim sahibinin gérevi yerine getirmesinden bilgisi olan
amir tarafindan imzalanmasi gerekmektedir.

2.6 SUREKLI GOREV HARCIRAHI OLARAK ODENEBILECEK UNSURLAR
* Yol gideri,
e Glindelik,
« Aile Gideri
« Yer Degistirme Gideri
Aile Gideri: 6245 sayili Kanunun 44. Maddesine gore, aile fertlerinden her biri igcin memur
veya hizmetlilerin bu Kanuna gore mistehak olduklari tasit (creti ile giindeliklerinden olusur.

Ancak, 6zel tasit kiralanmasi suretiyle gidilmesi zorunlu olan yerlere memur veya hizmetliile birlikte
seyahat eden aile fertleri icin ayrica tasit ticreti 6denmez.
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Yer Degistirme Gideri:

6245 sayil Kanunun 44. Maddesine gore,
Yurticinde yer degistirme masrafi memur veya
hizmetlinin;

a) Kendisi igin yurtici giindeliginin yirmi kati,

b) Harciraha mistehak aile fertlerinin her biri igin
yurtigi  glindeliginin on kati (Bu miktar yurtigi
glindeliginin kirk katini asamaz),

c) Her kilometre veya deniz mili basina, yalniz
kendisi icin yurtici giindeliginin ylizde besi ( %5)
olarak hesaplanir.

* Bu maddeye gore harciraha mistehak memur veya hizmetlinin eski gérev mahallinden yeni
gorev mahalline atanan memur veya hizmetli esine (c) bendi uyarinca hesaplanacak
miktarin yarisi 6denir.

2.7 YURTDISI GUNDELIKLER NASIL BELIRLENIR?

6245 sayili Kanunun 34. maddesine goére, bu Kanun geregince verilecek yurt disi
glindeliklerinin miktari, gidilecek lilke, memur ve hizmetlilerin aylik veya Ulicret tutarlari ile
gorevin mahiyetine gore mali yil itibariyle Strateji ve Blitge Baskanliginin onerisi lzerine
Cumhurbaskanliginca belirlenmektedir.

2.8 YURTDISI GUNDELIKLERE DAIR KARARA GORE DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

25.01.2020 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Yurtdisi Glndeliklerine Dair
Cumhurbaskanligl Kararinin 1. Maddesine goére; Yurtdisina veya yurtdisinda iken baska bir
yere, sirekli veya gecici bir gorevle ya da tedavi amaciyla génderilenlerin, gidis ve donusleri
ile tedavi ve gegici gorevlendirme stirelerinde verilecek glindeliklerin yabanci para cinsinden
miktarlari ekli cetvelde gosterilmistir. Birden fazla Glkeyi kapsayacak yurtdisi gecici gérev
yolculuk ve ikametlerde, her llkedeki kalis sirsi icin o Ulkeye iliskin giindelik miktari esas
alinir.

Yurtdisi glindeliklere dair kararin 2. maddesine gore;

» Harcirah igin avans verilecek ise, avansin Tlirk Lirasi cinsinden tutari, yabanci para
cinsinden avans miktarinin tahakkuk tarihindeki Turkiye Cumhuriyet Merkez Bankasinca ilan
edilen efektif satis kuruyla carpilmasi suretiyle bulunur. Avans ilgiliye Tiirk Lirasi cinsinden
odenir. Avansin mahsup islemlerinde ise ilgiliye 6denme tarihindeki Tiirkiye Cumhuriyet
Merkez Bankasinca ilan edilen efektif satis kuru esas alinir.

e Harcirah icin avans verilmemis ise, yurtdisi glindeliklerinin Tirk Lirasi cinsinden
tutari, yabanci para cinsinden glindelik miktarinin beyanname dlizenleme tarihindeki
Turkiye Cumhuriyet Merkez Bankasinca ilan edilen doviz satis kuruyla ¢arpilmasi suretiyle
bulunur.
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» Yabanci para cinsinden, miistahak olunan harcirah miktarinin avans miktarindan
fazla olmasi halinde fazla olan kisim igin, beyanname dizenleme tarihindeki Tirkiye
Cumbhuriyet Merkez Bankasinca ilan edilen déviz satis kuru esas alinir.

Yurtdisi glindeliklere dair kararin 4. maddesine gore; Bu Karar hikiimlerine gore
yurtdisina veya slirekli gorevle yurtdisinda iken baska tlkelere gecici gbrevle gonderilenlere,
Turkiye'den veya sirekli gérevle bulunduklari tilkelerden her ¢ikislarinda, seyahat ve ikamet
suresinin ilk on guni icin 6denecek glindelikler, ekli cetveldeki miktarlarin % 50 artirilmasi
suretiyle hesaplanir.

« Yurtdisi Gegici Gorevlendirmede Konaklama Gideri

Turkiye'den yurtdisina gecici gorevle gonderilenlerden, seyahat ve
ikamet stresinin ilk on gunu ile sinirh olmak kaydiyla, yurtdisinda yatacak yer
temini icin 6dedikleri Gcretleri fatura ile belgelendirenlere, faturada gosterilen
gunlik vyatak Ucretinin birinci fikrada belirtildigi sekilde artirimli olarak
hesaplanan giindeliklerinin % 40'ina kadar olan miktar icin bir _6deme yapiimaz,
%40'ini asmasi halinde ise asan kismin sadece % 70'i ayrica 6denir.

Ancak, yatacak yer temini icin 6denecek glinliik ilave miktar, artirimli
olarak hesaplanan glindeliklerin ekli cetvelin;

2.8.1.1 I-1ll no'lu siitunlarda gosterilen unvanlarda bulunanlar igin % 100'inden,

b) IV-VIl no'lu siitunlarda gosterilen kadrolarda bulunanlar igin %
70'inden, fazla olamaz.

Yurtdisi Yer Degistirme Gideri: 6245 sayili Kanunun 45. Maddesine gore, Yurtdigi yer
degistirme masrafi memur veya hizmetlinin;

a.Kendisi icin yurtdisi giindeliginin yirmi kati,

b. Harciraha mustahak aile fertlerinin her biri icin yurtdisi glindeliginin sekiz kati (Bu
miktar yurtdisi glindeliginin otuziki katini asamaz),

c. Her kilometre veya deniz mili basina yalniz kendisi icin yurtdisi glindeliginin binde
yedisi olarak hesaplanir.

«Yabanci UGlkelerden donislerde, yer degistirme masrafinin yukaridaki (c) bendine
gore verilecek kismi, ayni sehirde ikamet eden her ikisi de memur veya hizmetli olan
eslerden yalniz birisi icin hesaplanip 6denir.
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‘ YURT iCi GUNDELIK MiKTARLARI ‘

|Gi]nde|ik Miktarlarl‘
UNVANLAR

| 2024 H 2025 ‘
‘TUrkiye Biyuk Millet Meclisi Bagskani ve Cumhurbaskani Yardimcilari H 500 H 715 ‘
Anayasa Mahkemesi Baskani, Genelkurmay Baskani, Bakanlar, Milletvekilleri, Kuvvet
Komutanlari, Jandarma Genel Komutani, Sahil Glvenlik Komutani, Basbakanlik
Mustesari, Cumhurbaskanligi Genel Sekreteri, Tlrkiye Buyuk Millet Meclisi Genel 480 686
Sekreteri, Orgeneraller, Oramiraller, Yargitay, Danistay, Uyusmazlik Mahkemesi ve
Sayistay Baskanlari, Yargitay Cumhuriyet Bassavcisi, Danistay Basgsavcisi, Diyanet
isleri ve Yuiksekogretim Kurulu Baskanlari
‘I\/Iemur ve Hizmetlilerden; ‘
‘a)Ek gostergesi 8000 ve daha yiksek olan kadrolarda bulunanlar H 465 H 680 ‘
‘b)Ek gostergesi 6400(dahil)-8000 (harig) olan kadrolarda bulunanlar H 435 H 650 ‘
‘C)Ek gostergesi 3000(dahil)-6400(harig) olan kadrolarda bulunanlar H 420 H 635 ‘
‘d)Ayhk/kadro derecesi 1-4 olanlar H 405 H 610 ‘
‘e)Ayhk/kadro derecesi 5-15 olanlar H 400 H 600 ‘

Tirkiye Diizeyinde Teftis, Denetim ve inceleme Yetkisine Haiz Miifettislere Verilecek
Gundelikler (6245 Sayili Harcirah Kanunu Madde: 33/b-1)

Not: -6245 sayili Harcirah Kanununun 33 tincl maddesinin (b) fikrasina gore verilecek glindeliklerin
hesabinda bu tutar esas alinir.

-6245 sayili Harcirah Kanununun 33 Ginct maddesinin (b) fikrasina gore yatacak yer temini icin 6denecek
Ucretlerin hesabinda glindeliklerinin %50 artirimli miktari, (d) fikrasina gore yapilacak 6demelerde ise
gorevlendirmenin ilk 10 glind igin glindeliklerinin %50 artirimli miktari, takip eden 80 ginu igin
guindeliklerinin %50’si, muteakip 90 glind icin ise mustahak olduklari glindeliklerinin %40'i esas alinir.

| ARAZI UZERINDE CALISANLARA VERILECEK TAZMINATIN MIKTARI |

|Tazminat Miktarlarl‘

ARAZi UZERINDE GALISAN PERSONEL

| 2024 H 2025 ‘

‘Harurah Kanununun 50 nci maddesinin 1, 2, 3, 4 ve 5 inci bentlerinde yer alan personelden;

|
‘a) Kadro derecesi 1-4 olanlar H 82 H 105 ‘
‘b) Kadro derecesi 5-15 olanlar H 77 H 98 ‘

Not: Arazi tazminatindan yararlananlardan;

-Memuriyet mahalli disindaki ¢calisma alanlarinda hizmet gorenler ile 24/2/1984 tarihli ve 2981 sayili Kanun
uygulamasinda calisan Tapu ve Kadastro Genel Mudirligu personeline yukarida yazili miktarlarin yarisi ek
olarak édenir.

-Bu ¢alismalari dolayisiyla arazide, santiyede veya gemilerde geceleyenlere bu suretle bulunacak miktarin
yarisi ek olarak ayrica odenir.
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2.9 KDV TEVKIFATINA TABI iSLEMLER NELERDIR?

KDV Kanununun 9 uncu maddesinin (1) numaral fikrasina gére, miikellefin Tiirkiye
icinde ikametgahinin, isyerinin, kanuni merkezi ve is merkezinin bulunmamasi hallerinde ve
gerekli gorilen diger hallerde Strateji ve Bitge Baskanligi vergi alacaginin emniyet altina
alinmasi amaciyla, vergiye tabi islemlere taraf olanlari verginin 6édenmesinden sorumlu
tutma yetkisine sahiptir. Bu nedenle KDV Tevkifati uygulamasina iliskin usul ve esaslar
Strateji ve Blitce Baskanligi tarafindan cikarilan 124 Seri Nolu Katma Deger Vergisi Genel
Tebligi ile agiklanmistir.

2.10 KISMi TEVKIFATIN MAHIYETi VE TEVKIFAT UYGULAYACAK ALICILAR

KDV tevkifati uygulamasi, teslim veya hizmet bedeli Gizerinden hesaplanan verginin,
teslim veya hizmeti yapanlar tarafindan degil bu islemlere muhatap olanlar tarafindan
kismen veya tamamen vergi sorumlusu sifatiyla beyan edilip 6denmesidir.

124 Seri Nolu Katma Deger Vergisi Genel Tebligin (2.1.3.2.) ve (2.1.3.3.) boélimleri
kapsamindaki islemlerde, islem bedeli tGzerinden hesaplanan KDV'nin tamami degil, bu
islemler igin izleyen boélimlerde belirlenen orandaki kismi alicilar tarafindan sorumlu
sifatiyla beyan edilip 6denecek; tevkifata tabi tutulmayan kisim ise saticilar tarafindan
mikellef sifatiyla beyan edilip (beyannamede 6denmesi gereken KDV ¢ikmasi halinde)
odenecektir.

Kismi tevkifat uygulamasi kapsaminda KDV tevkifati yapmak (zere sorumlu
tutulabilecekler asagida iki grup halinde sayilmis olup, tevkifat uygulamasi kapsamindaki
her bir islem bazinda tevkifat yapacaklar,

a) KDV mikellefleri (sadece sorumlu sifatiyla KDV 6deyenler bu kapsama dahil
degildir.)

b) Belirlenmis alicilar (KDV mukellefi olsun olmasin):

- 5018 sayili Kanuna ekli cetvellerde yer alan idare, kurum ve kuruluslar, il 6zel
idareleri ve bunlarin teskil ettikleri birlikler, belediyelerin teskil ettikleri birlikler ile kdylere
hizmet gotliirme birlikleri,

2.11  KISMi TEVKIFAT UYGULANACAK HiZMETLER

Bu bélimde yer verilen kismi tevkifat kapsamindaki islemler sadece basliklar halinde
belirtilecek olup, detayli bilgiye 124 Seri Nolu KDV Genel Tebliginden ulasilabilir.

Katma Deger Vergisinde Sorumluluk ve Tevkifata Tabi Tevkifat Tevkifat Yapacak Olanlar
Mal veya Hizmetler Orani
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KDV mukellefi olanlarin, KDV mukellefi
olmayanlardan, ticari isletmeye dahil olmayan
(Gayrimenkuller harig) ve Gelir Vergisi Kanunu’nun
70’nci maddesinde sayilan mal ve haklarin kiralama

islemleri

ikametgahi, isyeri, Kanuni Merkezi ve Is
Merkezi Turkiyede Bulunmayanlar

Tarafindan Yapilan islemler,

193 sayili Gelir Vergisi Kanununun 18 inci
maddesi kapsamina giren teslim ve

hizmetler;

KDV muikellefi olan gergek veya tiizel kisiler (sadece
sorumlu sifatiyla KDV 6deyenler bu kapsama dahil
degildir), KDV mikellefiyeti olmayan; Amatér spor
kulliplerine, oyuncularinin formalarinda gosterilmek,
Sahislara veya kuruluslara ait bina, arsa, arazi gibi
yerlerde duvarlara yazilmak, pano olarak yerlestirilmek,
gercek veya tiizel kisiler tarafindan yayimlanan dergi,
kitap gibi yazili eserlerde yayinlanmak ve benzeri

sekillerde reklam vermeleri,

isglici Temin Hizmeti

islem Gizerinden
hesaplanan
Katma

Deger
Vergisinin
tamami

islem

Uzerinden
hesaplanan
Katma
Deger
Vergisinin

tamami

islem
lzerinden
hesaplanan
Katma
Deger
Vergisinin
tamami

islem Gizerinden
hesaplanan
katma deger
vergisinin
Tamami

9/10

Kiraya verenin baska faaliyetleri nedeniyle KDV
mukellefiyetinin bulunmamasi (sadece sorumlu sifatiyla
KDV 6deyenler bu kapsama dahildir), Kiracinin KDV
mukellefi olmasi (sadece sorumlu sifatiyla KDV 6deyenler
bu kapsama dahil degildir), sartlarinin birlikte var olmasi
halinde, kiraci tarafindan sorumlu sifatiyla beyan

edilecektir.

ikametgahi, isyeri, kanuni merkezi ve is

merkezi Tlrkiye'de bulunmayanlarin
Turkiye’de yaptigi hizmetler ile bunlarin yurt
disinda yaptigi ancak Ttirkiye’de
faydalanilan hizmetler KDV’ye tabi
olacaktir. Ancak, hizmetin vergiden
mistesna olmasi ve hizmetin yurt disinda
yapilip hizmetten yurt disinda
faydalanilmasi halinde, mikellef veya
sorumlu sifatiyla KDV beyan
edilmeyecektir. KDV’nin sorumlu sifatiyla
beyan edilmesi igin hizmetten Tirkiye'de
faydalanan muhatabin KDV mukellefi

olmasi sart degildir.

GVK’nin 94 incli maddesinde belirtilen kisi,
kurum ve kuruluslara yapanlarin
hesaplayacagi KDV’nin bu kisi veya
kuruluslar tarafindan sorumlu sifatiyla

beyan edilmesi mimkiin bulunmaktadir.

Reklam hizmeti verenlerin KDV miikellefi olmamasi
halinde, reklam hizmeti alanlar tarafindan sorumlu sifatiyla
beyan edilecektir.

Hizmet Alan tiim KDV miikellefleri ve Belirlenmis

alicilar (KDV miikellefi olsun olmasin)(*)
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Ozel giivenlik hizmetleri 9/10

Pamuk, tiftik, ylin ve yapagi ile ham post ve deri 9/10
teslimleri
Yemek Servisi ve Organizasyon Hizmetleri 5/10

Fason Olarak Yaptirilan Tekstil Ve Konfeksiyon isleri,

Canta ve Ayakkabi Dikim isleri ve Bu islere Aracilik 7/10
Hizmetleri
Yapi denetim hizmetleri 9/10

Hizmet Alan tiim KDV miikellefleri ve Belirlenmis alicilar
(KDV miukellefi olsun olmasin)(*) Yalnizca 6zel giivenlik
sistemlerinin kurulmasi bu kapsamda

tevkifata tabi degildir. Ancak bu kurulumun Tebligin
(3.2.1.) bolumiinde agiklanan yapim islerinin 6zelliklerini

tasimasi halinde, bu kapsamda tevkifat uygulanacaktir.

Hizmet Alan tiim KDV miikellefleri ve Belirlenmis

alicilar (KDV miikellefi olsun olmasin)(*)

Belirlenmis alicilar (KDV mtikellefi olsun olmasin) (*)

Asagida belirtilen aracilik hizmetlerinde, alicilar
tarafindan (5/10) oraninda KDV tevkifati
uygulanacaktir.

Fason islerle ilgili aracilik hizmetleri asagidaki agiklamalar
cercevesinde tevkifata tabidir.

Bazi KDV miukellefleri;

- Fason ig yaptiracak olanlara, fason is yapacak

isletmeleri,

- Fason is yapacak isletmelere, fason is yaptiracak

olanlari,

temin etmek suretiyle aracilik hizmeti vermektedir. Bu
hizmetlerde araci firmanin fason isle ilgili bir sorumlulugu
bulunmamakta, sadece taraflari bir araya getirmektedir.
Bu aracilik hizmetleri bu bolim kapsaminda tevkifata
tabidir.

Fason yapilmak lzere alinan isin tamamen baska
firmalara fason olarak yaptiriimasi halinde de her iki

asamada tevkifat uygulanacaktir.

Hizmet Alan tim KDV mikellefleri ve Belirlenmis

ahicilar (KDV mukellefi olsun olmasin)(*)
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Turistik Magazalara Verilen Musteri Bulma/Gotirme Hizmeti

Temizlik, Cevre ve Bahge Bakim Hizmetleri

Yapim isleri ile bu islere iliskin mihendislik mimarlk ve etiit-
proje hizmetleri,

KDV dahil bedeli 5 milyon TL ve lizerinde olan yapim isleri
ile bu yapim isleriyle birlikte ifa edilen mihendislik-
mimarlik ve etit-proje hizmetleri (Projenin genislemesi,
sozlesme bedelinin glincellenmesi ve benzeri nedenlerle is
bedelinin daha sonra 5 milyon TL'yi asmasi halinde, bu
durumun ortaya ¢iktigi tarihten itibaren tevkifat

uygulanir.)

Makine, techizat, demirbas ve tasitlara ait tadil, bakim
ve onarim hizmetleri,

Etlt, Plan-Proje, Danismanlik, Denetim ve Benzeri
Hizmetler

Profesyonel Spor Kuliiplerinin Yayin, Reklam ve isim Hakki

Gelirlerine Konu islemleri

Servis Tagimaciligl Hizmeti

Yik tagimaciligl hizmeti alimlar

Her Turll Baski ve Basim Hizmetleri

9/10

9/10

4/10

4/10

7/10

9/10

9/10

5/10

2/10

7/10

Tim KDV miikellefleri (sadece sorumlu sifatiyla KDV
o6deyenler bu kapsama dahil degildir)

Hizmet Alan tiim KDV mikellefleri ve Belirlenmis
ahicilar (KDV mukellefi olsun olmasin)(*)

Belirlenmis alicilar (KDV mukellefi olsun olmasin)(*)

Hizmet Alan tiim KDV mukellefleri

Belirlenmis alicilar (KDV mukellefi olsun olmasin)(*)

Belirlenmis alicilar (KDV mukellefi olsun olmasin)(*)

Hizmet Alan tim KDV mikellefleri ve Belirlenmis
alicilar (KDV mukellefi olsun olmasin)(¥*)

Hizmet Alan tim KDV mikellefleri ve Belirlenmis
alicilar (KDV mukellefi olsun olmasin)(*)

Hizmet Alan tim KDV mikellefleri ve Belirlenmis
alicilar (KDV miuikellefi olsun olmasin)(*)

Belirlenmis alicilar (KDV mukellefi olsun olmasin) (*)
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KDV miikellefleri tarafindan, 5018 sayili Kanuna ekli cetveller
kapsamindaki idare, kurum ve kuruluslar, kanunla kurulan
kamu kurum ve kuruluslari, doner sermayeli kuruluslar,
kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslari, bankalar,
sigorta ve reasirans sirketleri, kanunla kurulan veya tiizel
kisiligi haiz emekli ve yardim sandiklari ile kalkinma
ajanslarina ifa edilen ve Tebligde 6zel olarak belirlenmeyen
diger butln hizmet ifalarinda (KDV Genel Uygulama
Tebligi'nin I-C / 2.1.3.2.13. Diger Hizmetler)

Ticari Reklam Hizmetleri (mal veya hizmetlerin tanitim ve
pazarlamasina yonelik her tirld ticari reklam hizmeti
alimlarinda)

(reklama iliskin danismanlik, reklamin planlanmasi,
reklam igeriginin hazirlanmasi ve tasarimi, reklamin
yayimlanmasi gibi

reklama yonelik hizmetler dahil)

Kilge Metal

Bakir, ¢inko, aliminyum ve kursun,

istisnadan vazgegenlerin metal, plastik, lastik, 7/10
kauguk, kagit, cam hurda ve atiklarinin tesliminde

5/10

3/10

7/10

7/10

5018 sayili Kanuna ekli cetveller kapsamindaki idare,
kurum ve kuruluslar, kanunla kurulan kamu kurum ve
kuruluslari, doner sermayeli kuruluslar, kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslari, bankalar, sigorta ve
reasirans sirketleri, kanunla kurulan veya tuzel kisiligi

haiz emekli ve yardim sandiklari ile kalkinma ajanslari

Hizmet Alan tiim KDV miukellefleri ve Belirlenmis

ahcilar (KDV mukellefi olsun olmasin)(*)

Hizmet Alan tiim KDV mukellefleri ve Belirlenmis

alicilar (KDV mikellefi olsun olmasin)(*) Hurda
metallerden elde

edilenler disindaki bakir, ginko ve aliminyum kiilgelerinin
ithalatgilar ve ilk Uireticiler (cevherden Uretim yapanlar)
tarafindan yapilan teslimlerinde tevkifat
uygulanmayacak, bu safhalardan sonraki el
degistirmelerde ise tevkifat uygulanacaktir. Hurda
metalden elde edilen kilgelerin ithalatgilari ve Ureticileri

tarafindan tesliminde de tevkifat uygulanacaktir.

Hizmet Alan tiim KDV miikellefleri ve Belirlenmis
ahcilar (KDV mukellefi olsun olmasin)(*) Bunlarin, ilk
Ureticileri

(cevherden Uretim yapanlar) ile ithalatgilari tarafindan
tesliminde tevkifat uygulanmayacak, sonraki safhalarin

teslimleri ise tevkifata tabi olacaktir.

Hizmet Alan tim KDV mikellefleri ve Belirlenmis
alicilar (KDV miuikellefi olsun olmasin)(*)
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KISMi TEVKIFAT UYGULAMASINDA SINIR

Kismi tevkifat uygulamasi kapsamina giren her bir islemin KDV dahil bedeli
6.900 TL'yi asmadig takdirde, hesaplanan KDV tevkifata tabi tutulmayacaktir.
Sinirin asilmasi halinde ise tutarin tamami Gizerinden tevkifat yapilacaktir.

Tespit edilen tutari asan islemlerde KDV tevkifati zorunlulugundan
kacinmak amaciyla bedel pargalara ayrilamayacak, ayni isleme ait bedellerin
toplami dikkate alinarak bu sinirin asilmasi halinde tevkifat yapilacaktir.

Tevkifat zorunlulugundan kaginmak amaciyla, birden fazla fatura
dizenlenmek suretiyle bedelin parcalara boélindiUginin tespiti halinde vergi
dairelerince, bitlnlik arzettigi anlasilan alimlarin toplaminin yukarida belirtilen
siniri asip asmadigina bakilarak gerekli islemler yapilacaktir.

2.12 DAMGA VERGISi KANUNUNUN KONUSU VE KAPSAMI

488 sayili Damga Vergisi Kanununun 1. Maddesine goére, bu Kanuna ekli (1) sayili
tabloda yazili kagitlar Damga Vergisine tabidir. Bu kanundaki kagitlar terimi, yazilip
imzalamak veya imza yerine gegen bir isaret konmak suretiyle diizenlenen ve herhangi bir
hususu ispat veya belli etmek icin ibraz edilebilecek olan belgeler ile elektronik imza
kullanilmak suretiyle manyetik ortamda ve elektronik veri seklinde olusturulan belgeleri
ifade eder. Kanunun 3. Maddesine gore, Damga Vergisinin mukellefi kagitlari imza
edenlerdir. Resmi dairelerle kisiler arasindaki islemlere ait kagitlarin Damga Vergisini kisiler
oder.

Bu Kanunda yazili resmi daireden maksat, genel ve 6zel bitgeli idarelerle, il 6zel
idareleri, belediyeler ve koylerdir. Bu dairelere bagli olup ayri tiizel kisiligi bulunan iktisadi
isletmeler resmi daire sayllmaz.

DAMGA VERGISI ORANLARI

488 sayili Kanunun mukerrer 30 uncu maddesinin birinci fikrasi hilkmU geregince,
Kanuna Ekli (1) sayili tabloda yer alan ve 68 Seri No.lu Damga Vergisi Kanunu Genel Tebligi
ile tespit edilen maktu vergiler, (maktu ve nispi vergilerin asgari ve azami miktarlarini
belirleyen hadler dahil), yeniden degerleme oraninda artirilmis ve 1/1/2025 tarihinden
itibaren uygulanacak miktarlari Teblig ekindeki (1) sayili tabloda gosterilmistir.

Diger taraftan, anilan Damga Vergisi Kanunu’'nun 14 Unclii maddesinin birinci
fikrasinda yer alan her bir kagittan alinacak damga vergisine iliskin Ust sinir yeniden
degerleme oraninda artirilmis ve 1 Ocak 2024 tarihinden itibaren 17.006.516,30 Tirk
Lirasi olmustur.
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(1) SAYILI TABLO

Damga Vergisine Tabi Kagitlar

Damga Vergisine Tabi Kagitlar (2024 YILI)

I. Akitlerle ilgili kagitlar

A. Belli parayi ihtiva eden kagitlar:

1.Mukavelenameler, taahhitnameler ve temliknameler

2. Kira mukavelenameleri (Mukavele siliresine gore kira bedeli lizerinden)
3. Kefalet, teminat ve rehin senetleri

4. Tahkimnameler ve sulhnameler

5. Fesihnameler (Belli paray! ihtiva eden bir kagida taalluk edenler dahil)

6. Karayollar Trafik Kanunu uyarinca kayit ve tescil edilmis ikinci el araglarin
satis ve devrine iliskin s6zlesmeler

7. (Ek:6728/28. md.-Yurirlik: 09/08/2016) Hazinenin 6zel miulkiyetinde veya
Devletin hikim ve tasarrufu altinda bulunan tasinmazlara iliskin 6n izin, irtifak
hakki veya kullanma izni s6zlesmeleri (yatinnm taahhidi bulunanlar dahil 6n
izin, irtifak hakki veya kullanma izni slresine gore bulunacak bedel tizerinden)
8. (Ek:6728/28. md.-Yurlrlik: 09/08/2016) Resmi sekilde diizenlenen
gayrimenkul satis vaadi sdzlesmeleri

9. (Ek:6728/28. md.-Yururlik: 09/08/2016) Resmi dairelerin mal ve hizmet
alimlarina iliskin yaptiklari ihalelerde, ihaleyi yapan idare ile dizenlenen
sOzlesmeler

10. (Ek:6728/28. md.-Yurirluk: 09/08/2016) 7/11/2013 tarihli ve 6502 sayili
Tuketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda diizenlenen:

a) Taksitle satis s6zlesmeleri

b) On dédemeli konut satis sdzlesmeleri

c) Devre tatil ve uzun sureli tatil hizmeti s6zlesmeleri
¢) Paket tur s6zlesmeleri

d) Abonelik s6zlesmeleri

e) Mesafeli satis sd6zlesmeleri

11. (Ek:6728/28. md.-Yurlrlik: 09/08/2016) 7/6/2012 tarihli ve 6326 sayili
Turist Rehberligi Meslek Kanunu kapsaminda diizenlenen turist rehberligine
iliskin sdzlesmeler

12. (Ek:6728/28. md.-Yururluk: 09/08/2016) 14/3/2013 tarihli ve 6446 sayili
Elektrik Piyasasi Kanunu kapsaminda duzenlenen:

a) Toptan elektrik satis s6zlesmeleri

b) Perakende elektrik satis s6zlesmeleri
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(Binde 9,48)
(Binde 1,89)
(Binde 9,48)
(Binde 9,48)
(Binde 1,89)
(Binde 1,89)

(Binde 9,48)

(Binde 0)

(Binde 9,48)

(Binde 9,48)
(Binde 0)
(Binde 9,48)
(Binde 9,48)
(Binde 9,48)
(Binde 9,48)
(Binde 9,48)

(Binde 9,48)
(Binde 9,48)
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13. (Ek:6728/28. md.-Yurirluk: 09/08/2016) 18/4/2001 tarihli ve 4646 sayili
Dogal Gaz Piyasasi Kanunu kapsaminda diizenlenen:

a) Toptan dogal gaz satisina iliskin s6zlesmeler (Binde 9,48)
b) Tuketicilere dogal gaz satisina iliskin s6zlesmeler (Binde 9,48)
14. (Ek:6824/5. Md-Yrurlik 8/3/2017) Resmi sekilde diizenlenen kat karsihgi (Binde 0)
veya hasilat paylasimi ingaat s6zlesmeleri

15. (Ek:6824/5. Md-Yrurlik 8/3/2017) Resmi sekilde diizenlenen kat karsihgi (Binde 0)

veya hasilat paylasimi ingaat s6zlesmeleri kapsaminda yapi muteahhitleri ile
alt yUkleniciler arasinda diizenlenen insaat taahht s6zlesmeleri

16. (Ek:6824/5. Md-Yrurlik 8/3/2017) Kat karsiligi veya hasilat paylagimi (Binde 0)
insaat islerine iliskin danismanlik hizmet s6zlesmeleri
17. (Ek:6824/5. Md-Yururlik 8/3/2017) Yapi denetimi hizmet s6zlesmeleri (Binde 0)

B. Belli parayi ihtiva etmeyen kagitlar:

1.Tahkimnameler (672,40 TL)
2.Sulhnameler (672,40 TL)
3.Turizm isletmeleri ile seyahat acentelerinin aralarinda dizenledikleri 3.783,20 TL

kontenjan sdzlesmeleri (Belli parayi ihtiva edenler dahil)
(Belli parayi ihtiva edenler dahil)

Il. Kararlar ve mazbatalar

1. Meclislerden, resmi heyetlerden ve idari davalarla ilgili olmayarak
Danigtaydan verilen mazbata, ilam ve kararlarla hakem kararlari:
a) Belli parayi ihtiva edenler (Binde 9,48)

b) Belli parayi ihtiva etmeyenler (672,40 TL)

2. ihale Kanunlarina tabi olan veya olmayan resmi daire ve kamu tiizel kisiligini ~ (Binde 5,69)
haiz kurumlarin her tarld ihale kararlari (Ek : 6728/28. Md. — YUrurlik 9/8/2016)

(4/1/2002 tarihli ve 4734 sayili Kamu ihale Kanunu kapsamindaki kurum ve

kuruluslara sikayet veya Kamu ihale Kurumuna itirazen sikayet ya da yargi

kararlari Uzerine ihalenin iptal edilmesi halinde, bu (7491 saili Kaunun 21 inci

maddesiyle degisen ibare ; Yurlrlik : 28/12/2023) ihale karari ve ihaleye iligkin

olarak ihale makama! ile dizenlenen s6zlesmenin hukmunden yararlaniimayan

kismina isabet eden damga vergisi ret ve iade olunur.)

lll. Ticari islemlerde kullanilan kagitlar

1. Ticari ve mutedavil senetler:

a) Emtia senetleri:

aa) Makbuz senedi (Resepise) (230,70 TL)
ab) Rehin senedi (Varant) (136,10 TL)
ac) iyda senedi (21,10 TL)
ad) Tasima senedi (4,80 TL)
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b) Konsimentolar

c)Deniz 6dinci senedi

d) ipotekli borg senedi, irat senedi

2. Ticari belgeler:

a) Mense ve Mahre¢ sahadetnameleri

b) Resmi dairelere ve bankalara ibraz edilen bilangolar ve isletme hesabi
Ozetleri:
ba) Bilangolar

bb) Gelir tablolari

bc) isletme hesabi dzetleri

c) Barnameler

d) Tasdikli manifesto niishalari

e) Ordinolar

f) GUmrik idarelerine verilen 6zet beyan formlari

IV. Makbuzlar ve diger kagitlar
1. Makbuzlar:

a) Resmi daireler tarafindan yapilan mal ve hizmet alimlarina iligkin 6demeler
(avans olarak yapilanlar dahil) nedeniyle, kisiler tarafindan resmi dairelere
verilen ve belli parayi ihtiva eden makbuz ve ibra senetleri ile bu édemelerin
resmi daireler nam ve hesabina, kisiler adina agilmis veya agilacak hesaplara
nakledilmesini veya emir ve havalelerine tediyesini temin eden kagitlar

b) Maas, Ucret, giindelik, huzur hakki, aidat, ihtisas zammi, ikramiye, yemek ve
mesken bedeli, harcirah, tazminat ve benzeri her ne adla olursa olsun hizmet
karsihgi alinan paralar (Ek: 5766/10-¢ md.) (Yurdrlik: 6/6/2008) (avans olarak
o6denenler dahil) i¢in verilen makbuzlar ile bu paralarin nakden 6denmeyerek
kisiler adina agilmis veya acilacak cari hesaplara nakledildigi veya emir ve
havalelerine tediye olundugu takdirde nakli veya tediyeyi temin eden kagitlar
c) Odiing alinan paralar igin verilen makbuzlar veya bu mahiyetteki senetler

d) icra dairelerince resmi daireler namina sahislara ddenen paralar igin
dizenlenen makbuzlar

2. Beyannameler (Bu beyannamelerin sadece bir nlishasi vergiye tabidir):

a) Yabanci memleketlerden gelen posta génderilerinin giimriklenmesi igin
postanelerce gumriiklere verilen liste beyannamelerde yazili her génderi
maddesi i¢in
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(136,10 TL)
(Binde 9,48)
(Binde 9,48)

(230,70 TL)

(518,20 TL)
(247,40 TL)
(247,40 TL)
(21,10 TL)
(100,40 TL)
(4,80 TL)
(100,40 TL)

(Binde 9,48)

(Binde 7,59)

(Binde 7,59)

(Binde 7,59)

(4,80 TL)



b) Vergi beyannameleri:

ba) Yillik gelir vergisi beyannameleri (672,40 TL)
bb) Kurumlar vergisi beyannameleri (898,20 TL)
bc) Katma deder vergisi beyannameleri (443,70 TL)
bd) Muhtasar beyannameler (443,70 TL)
be) Diger vergi beyannameleri (damga vergisi beyannameleri harig) (443,70 TL)
¢) Gumrik idarelerine verilen beyannameler (898,20 TL)
d) Belediye ve il 6zel idarelerine verilen beyannameler (329,30 TL)
e) Sosyal guvenlik kurumlarina verilen sigorta prim bildirgeleri (329,30 TL)
f) (Degisik:6728/28. Md. Yiirirlik: 9/8/2016) 31/5/2006 tarihli ve 5510 sayili (526,00 TL)

Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu uyarinca verilmesi gereken
aylik prim ve hizmet belgesi ile muhtasar beyannamenin birlestirilerek
verilmesiyle olusturulan beyannameler

3. Tabloda yazili kagitlardan asli 1,00 Yeni Turk Lirasindan fazla maktu ve (4,80 TL)
nispi vergiye tabi olanlarin resmi dairelere ibraz edilecek 6zet, suret ve
tercumeleri.

3 TASINIR MALLARA iLiSKiN iSLEMLER

Tasinir Mal Yonetmeliginin 4. maddesine gore, Tasinir Mal; bir yerden bir yere
gotirilebilen nesneler olup;

J Ambar: Kamu idarelerine ait tasinirlarin kullanima verilinceye kadar veya
kullanimdan iade edildiginde muhafaza edildigi yeri,

° Bakanlik: Strateji ve Bitce Baskanligini,

° Dayanikh tasinirlar: Tasinir Kod Listesinin (B) bolimiinde gosterilen tesis,
makine ve cihazlar ile tasitlar ve demirbaslari,

° Demirbaslar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi
olmaksizin uzun sire kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan, cesitleri ile kod
numaralari Tasinir Kod Listesinin (B) bolimii 255 hesap detayinda yer alan tasinirlari,
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° Gergege uygun deger: Piyasa kosullarinda muvazaasiz bir islemde bilgili ve
istekli taraflar arasinda bir varligin el degistirmesi veya bir borcun 6denmesi igin belirlenen
tutari,

° Harcama birimi: Kamu idaresi bitcesinde 6denek tahsis edilen ve harcama
yetkisi bulunan merkez birimi ile 6denek géonderme belgesiyle harcama yetkisi verilen
merkez disi birimi,

. Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en st yoneticisini,

° Hurda: Ekonomik omrini tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik
ve fiziki nedenlerle alinig amaglari dogrultusunda kullaniimasi imkani kalmayan ya da tamiri
mumkiin veya ekonomik olmayan arizalar nedeniyle kullanilmasinda yarar gorilmeyerek
hizmet disi birakilan tasinirlar ile lretim sirasinda elde edilen kirpinti, dékinti ve artik
parcalari,

° Kanun: 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

° Makine ve cihazlar: Cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (B) bolimi
253 hesap detayinda yer alan, tretim ve hizmet amaciyla kullanilan her tirli makine, cihaz
ve aletleri,

° Mali hizmetler birimi: Kanunun 60 inci maddesinde sayilan goérevleri yapan
birimi,

. Sanal ambar: Tesis kapsamindaki tasinirlarin yalnizca elektronik ortamda takip
edilebilmesi amaciylaolusturulan ambari,

. Tasinir: Cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (A) ve (B) bolimlerinde
gosterilen tasinirlari,

° Tasinir | inci dizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gosterilen tasinir hesap
kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,

° Tasinir Il nci diizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gosterilen tasinir | inci
diizey detay kodundan sonar gelen iki haneli detay kodunu,

. Tasinir hesap kodu: 3/12/2014 tarihli ve 2014/7052 sayili Bakanlar Kurulu Karari
ile yurdrlige konulan Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi cerceve hesap planinda yer
alan ve tasinirin kaydedildigi ilgili hesap kodunu,

° Tasinir kayit yetkilisi: Tasinirlari teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda
muhafaza eden, kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen
esas ve usullere gore kayitlari tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu
hususlarda hesap verme sorumlulugu cercevesinde tasinir kontrol yetkilisi ve harcama
yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri,
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° Tasinir kodu: Tasinirin kayitlarda detayli izlendigi, tasinir hesap kodu ile tasinir |
ve |l nci diizey detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

. Tasinir konsolide gorevlisi: Kamu idaresinin taginir kayit yetkilisinden aldigi
harcama birimi tasinir hesaplarini konsolide ederek tasinir hesap cetvellerini hazirlamak ve
biriminin bir Gst teskilattaki tasinir konsolide gorevlisine vermekle sorumlu olan gorevlileri,

. Tasinir kontrol yetkilisi: Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler
ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden,
Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama
yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri,

e Tesis: Bir makine veya cihazin Urettigi enerijiyi, sesi, gorlintliyl ve benzerini ileten,
dagitan veya bir makine veya cihazin gordigi isi uzaga tasiyan ya da uzaktaki verileri
toplayan, kaydeden makine veya cihazlar arasindaki diizeni saglayan, birbiriyle entegre
makine ve cihazlardan olusan, gerektiginde baska yere tasinabilen ve kullanilamaz hale
gelene kadar sanal ambar kayitlarinda takip edilen, gesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod
Listesinin (B) bolimi 253 hesap detayinda yer alan sistemleri,

e Tasitlar: Yolcu ve yiik tasimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amagh kullanimlar igin
muhtelif cihazlarla donatilmis bulunan ve cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin
(B) bolimi 254 hesap detayinda gosterilen tasitlari,

e Tiketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin Uretilmesinde kullanilan, kullanimi
sonucunda tikenen veya bir siire kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya tamamen
kaybederek bir daha kullanilamayacak duruma gelen, gesitleriile kod numaralari Tasinir Kod
Listesinin (A) bolimi 150 hesap detayinda yer alan malzemeleri,

° Ust yodnetici: Bakanliklarda miistesari, Millf Savunma Bakanliginda bakani, diger
kamu idarelerinde en st yoneticiyi, il 6zel idarelerinde valiyi, belediyelerde belediye
baskanini, ifade eder.

3.1 TASINIR MALLARDA SORUMLULUK KIiME AITTIR?

Tasinir Mal Yonetmeliginin 5. maddesine gore; Harcama yetkilileri tasinirlarin etkili,
ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontroliinden,
kayitlarinin bu Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gére saydam ve erisilebilir sekilde
tutulmasini saglamaktan sorumludur. Harcama yetkilileri tasinir kayitlarinin bu Yonetmelik
hiikimlerine uygun olarak tutulmasi ve tasinir mal yonetim hesabinin hazirlanmasi
sorumlulugunu tasinir kayit yetkilileri ve tasinir kontrol yetkilileri araciligiyla yerine getirir.

Harcama yetkilileri tasinir kayitlarinin bu Yonetmelik hiikimlerine uygun olarak

tutulmasi ve tasinir yonetim hesabinin ilgili mercilere gonderilmesi sorumlulugunu tasinir
kayit ve kontrol yetkilileri araciligiyla yerine getirir.
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Harcama yetkilileri, tasinirlara iliskin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip
yapilmadigini kontrol etmeye veya ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan,
bozulan veya kaybolan tasinirlarin ilgililerden tazmini igin gerekli islemleri yapmaya veya
yaptirmaya yetkilidir.

~
7 Tasinir Mallarin Muhafazasindan ve Yonetilmesinin Sorumlu Gérevlilerin ®
Dikkat Etmesi Gereken Hususlar:

e Taginirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin,
gerekli tedbirlerin alinmamasi veya 6zenin gosterilmemesi nedeniyle tasinirin
kullanilmaz hale gelmesi veya yok olmasi sonucunda sebep olduklari kamu
zararlari hakkinda, 27/9/2006 tarihli ve 2006/11058 sayili Bakanlar Kurulu
Karari ile yiiriirliige konulan Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yénetmelik hiikiimleri uygulanir.

e Kamu idarelerine ait tasinirlarin muhafazasi ile goérevli olan veya
kendilerine kullanilmak tizere tasinir teslim edilen kamu goérevlileri bu
tasinirlari en iyi sekilde muhafaza etmek, gerekli bakim ve onarimlarini
yapmak veya yaptirmak, verilis amacina uygun bir sekilde kullanmak ve
gorevin sona ermesi veya gérevden ayrilma halinde iade etmek
zorundadirlar.

e Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen dayanikli tasinirlar,
kullanicilari tarafindan baskasina devredilemez. Kullanicilarinin gérevden
ayrilmasi halinde s6z konusu tasinirlarin ambara iade edilmesi zorunludur. Bu
sekilde teslim yapilmadan personelin kurumla ilisigi kesilmez.

¢ Kullanilmak Gzere kendilerine tasinir teslim edilen kamu
gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri
nedeniyle olusan kamu zarari, deger tespit komisyonu tarafindan tespit
edilecek gercege uygun deger Gzerinden, ilgili mevzuat hikimleri
uygulanmak suretiyle tahsil edilir. Ortak kullanim alanina tahsis edilen
dayanikli tasinirlarda meydana gelen kamu zarari ise zararin olusmasinda
kasit kusur veya ihmali olanlardan tahsil edilir.

¢ Tasinirlarin 6zelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan
yipranma ile usuliine uygun olarak belirlenen firelerden dolayi sorumluluk
aranmaz. ( Tasinir Mal Yénetmeligi Madde 5 )
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3.2 TASINIR MALLARIN KAYITLARI KiM TARAFINDA TUTULUR?

Tasinir kayitlari harcama yetkilisi adina tasinir kayit ve kontrol yetkilileri tarafindan
tutulur. Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya ¢alisma
unvanina bagh kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte belirtilen usule
uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gérevlendirilir.

3.3 TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILiSININ GOREVLERi NELERDIR?

Tasinir Mal Yonetmeliginin 6. Maddesine gore, Tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin
gorev ve sorumluluklari;

« Tasinir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya ¢alisma unvanina
baglh kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte belirtilen usule uygun sekilde
yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gérevlendirilir. Dis temsilciliklerde
tasinir kayit yetkilileri misyon sefleri tarafindan gérevlendirilir. Taginir islemleri yogun olan
harcama birimlerinde birden fazla tasinir kayit yetkilisi gorevlendirilebilir. Kamu idarelerince
ihtiyac duyulmasi halinde birden fazla harcama biriminin tasinir kayitlari harcama birimleri
itibariyla ayri ayri tutulmak kaydiyla, bir tasinir kayit yetkilisi tarafindan yiratdlebilir.

« Tasinir kontrol yetkilileri, harcama vyetkililerince, tasinir kayit yetkilisinin yapmis
oldugu kayit ve islemleri kontrol etmek Uzere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt
kademesindeki yoneticileri arasindan gorevlendirilir. Personel yetersizligi nedeniyle tasinir
kontrol yetkilisi gérevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise bu gérev harcama yetkilisi
tarafindan yerine getirilir.

» Tasinir kontrol yetkilisi ile tasinir kayit yetkilisi gérevi ayni kiside birlesemez.

o Tasinir kayit yetkililerinin gérev ve sorumluluklari asagida belirtilmistir.

a) Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabuli yapilanlari cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, Olgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve
kullanima verilmeyen tasinirlari sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim
almak, ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen
sarf malzemeleri hari¢ olmak tzere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini
onlemek.

c¢) Tasinirlarin giris ve cikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
dizenlemek ve tasinir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide
gorevlisine géndermek.

¢) Tiketime veya kullanima verilmesi uygun gorilen tasinirlari ilgililere teslim etmek.
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d) Tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

e) Ambarda calinma veya olaganisti nedenlerden dolayl meydana gelen azalmalari
harcama yetkilisine bildirmek.

f) Ambar sayimini ve stok kontrolliini yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari
stok seviyesinin altina diisen tasinirlari harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikh tasinirlari bulunduklari yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak.

g) Harcama biriminin malzeme ihtiyag planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

h) Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunulmak Gzere tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek.

1) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip
ve noksanliklardan sorumlu olmak.

i) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gérevlerinden ayrilmamak.
o Tasinir kontrol yetkililerinin gorev ve sorumluluklari asagida belirtilmistir.

a) Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata
ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama
yetkilisine sunmak.

o Tasinir kayit yetkilileri ile tasinir kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve imzaladiklari
belge ve cetvellerin dogrulugundan harcama yetkilisine karsi birlikte sorumludur.

3.4 TASINIR KONSOLIDE GOREVLILERININ GOREVLERI NELERDIR?

o Kamu idaresinin tasinir hesaplarini kurumsal siniflandirmanin Il nci, mahalli
idarelerde ise kurumsal siniflandirmanin lll Gnci diizeyi itibariyla birlestirmek ve tist yonetici
adina idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveliile idare Tasinir Mal Yénetim Hesabi
icmal Cetvelini hazirlamak lzere merkezde mali hizmetler birimi y&neticisine bagl
konsolide gorevlisi belirlenir.

o Kurumsal siniflandirmanin lll inci ve IV {incli dizeyinde tanimlanan merkez
harcama birimlerinin tasinir hesaplarinin, varsa tasra birimleri tasinir hesaplariyla
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birlestirilmesi icin; mali hizmetler biriminin talebi veya harcama yetkilisinin gerekli gérmesi
Uzerine merkez harcama birimlerinde konsolide gorevlisi gérevlendirilir.

» Mali hizmetler birimince gerek gorilmesi halinde ilge, il veya bolge teskilatlarinda
da konsolide gorevlisi ilce, il veya bolge teskilatinin en Ust yoOneticileri tarafindan
gorevlendirilir.

o Tasinir kayit ve islemlerini bu amagla olusturulan bilisim sistemlerinde yiriten
kamu idarelerinde; diizenlenecek idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile idare
Tasinir Mal Yénetim Hesabi icmal Cetvelinin hazirlanmasina esas teskil eden cetvel ve
raporlar ile kurumsal siniflandirmanin Il Ginci ve IV incl dizeyinde siniflandirilan merkez
harcama birimlerince ihtiyac duyulan Tasinir Hesap Cetveli, gerektiginde konsolide
gorevlilerince sistemden alinir, merkez harcama birimlerinden veya tasradaki konsolide
gorevlilerinden ayrica belge ortaminda Tasinir Hesap Cetveli istenmez.

3.5 MUHASEBE YETKILILERININ TASINIR HESABINA iLISKiN GOREV
VE SORUMLULUKLARI NELERDIR?

e Tasinir islemlerine iliskin muhasebe kayitlari, Genel Yonetim Muhasebe
Yonetmeligine dayanilarak cikarilmis ilgili muhasebe diizenlemeleri ve bu Yonetmelik
hikimleri gergcevesinde muhasebe yetkilileri tarafindan yapilir.

e Muhasebe yetkilileri, harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasinir Mal
Yonetim Hesabi Cetvelinde gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlariyla uygunlugunu kontrol
ederek onayladiktan sonra, harcama yetkilisine gondermekle gorevli ve sorumludurlar.

e Muhasebe yetkililerinin bu Yonetmelikteki gorevleriyle ilgili sorumluluklari, tasinir
islemlerine iliskin muhasebe kayitlarinin, dayanagi belgelere uygunlugu ile harcama
birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvellerini inceleyip
onaylayarak harcama yetkilisine vermekle sinirlidir

3.6 TASINIR iSLEM FiSi NEDIR?
Tasinir Mal Yonetmeliginin 10. Maddesine gore;

(1) Tasinir islemlerinde, islem tiirine gore asagida belirtilen belge ve cetveller
kullanihr.

a) Tasinir islem Fisi (Ornek: 5; 5/A): lgili mevzuati cercevesinde kabul edilerek teslim
alinan tasinirlarin girisleri ile tasinirlarin ¢ikis ve ambarlar arasinda devir islemlerinde,
dayanikli tasinirlarin niteliklerini degistiren esasli onarim ve ilaveler sonucu deger
artislarinda, kayitlara esas olmak tizere 5 6rnek numarali Tasinir islem Fisi diizenlenir. Miize
ve kitiiphanelerdeki eserler icin ise 5/A 6rnek numarali Tasinir islem Fisi kullanilir. Tasinir
islem Fisleri en az li¢ niisha olarak diizenlenir ve her mali yil basinda "1"den baslamak iizere
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bir sira numarasi verilir. Fis, dayanagini olusturan belgenin tarihinden 6nceki bir tarihi
taslyamaz. Tasinir islem Fisinin elektronik ortamda diizenlenemedigi hallerde, seri ve sira
numarali olarak bastirilmis fisler kullanilir. Diizenlenen Tasinir islem Fislerinin niishalari
hakkinda Yoénetmeligin ilgili maddelerine gore islem yapilir. ihtiyac duyuldugunda
kullanilmak Uzere satin alinarak depolanan ya da arsivlenenler ile sireli yayinlardan
ciltletilmis olanlar hari¢ olmak tizere asagida sayilan hallerde Tasinir islem Fisi diizenlenmez.

1) Satin alindig1 andan itibaren tiketimi yapilan su, dogalgaz, kum, cakil, bahce
topragi, bahce glibresi ve benzeri maddeler,

2) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan
bakim ve onarimlarinda kullanilan yedek pargalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan
akaryakit, likit gaz (LPG) ve yaglar,

3) Kisa suirede tiiketilen mutfak tipi tipler ve yangin sondirme tiiplerine yapilan
gaz dolumlari ile yazici kartuslarinin dolumlari,

4) Dergi ve gazete gibi streli yayinlar ile arsivienme niteligi olmayan kiitliphane
materyalleri.

5) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Bitgenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden
makam igin alinan yiyecek ve icecekler.

3.6.1.1 (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tasinir Teslim Belgesi (Ornek: 6; 6/A):
Tasinir Kod Listesinin (B) bolimiinde gosterilen kara tasitlari ve is makinelerinin bunlari
surekli olarak kullanacak personele verilmesinde 6 6rnek numarali Tasinir Teslim Belgesi
diizenlenir. Bu belge, vardiya usull calisilan yerlerde kullanilan kara tasitlari ve is makineleri
icin isyerinde koordinasyonu saglayan sorumlu yonetici adina diizenlenir. Sorumlu y6netici,
kendisine teslim edilen tasit veya is makinesiile kullanicisini ayrica tutulacak kayitlarda izler.
Demirbas, makine ve cihazlarin kamu goérevlilerinin kullanimina verilmesinde ise 6/A 6rnek
numarali Taginir Teslim Belgesi diizenlenir.

3.6.1.2 Tasinir istek Belgesi (Ornek: 7): Bu Belge, ambardan tasinir talep
edildiginde kullanilir ve talepte bulunan birim yetkilisinin onayini tasir.

¢) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Dayanikli Taginirlar Listesi (Ornek: 8): Bu Liste,
Tasinir Kod Listesinin (B) bolliminde gosterilen tasinirlardan oda, biiro, bélim, gecit, atolye,
garaj ve servislere tahsis edilenler icin diizenlenir. Bunlar icin Tasinir Teslim Belgesi
dizenlenmez. Liste, istek yapan birim yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusu
tarafindan imzalanir.

3.6.1.3 Tasinir Gegici Alindisi (Ornek: 9): Bu Alindi, muayene ve kabul islemi
derhal yapilamayan hallerde, tasinirlarin gecici olarak teslim alinmasinda dizenlenir.
Alindinin birinci nlshasi tasiniri teslim edene verilir. Muayene ve kabul isleminden sonra
Kabul edilen tasinirlar icin Tasinir islem Fisi diizenlenir ve bu Fisin tarih ve numarasi gecici
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alindinin dosyasinda saklanan ikinci niishasi UGzerine kaydedilir. Muayene ve kabul
isleminden sonra kabul edilmeyen tasinirlarda ise ilgiliye verilen Tasinir Gegici Alindi si geri
alinarak dosyasindaki ikinci nishasiyla birlegtirilir. Alindinin geri alinamamasi halinde ikinci
nlshasi Gzerine durumu belirtir agiklama yapilir.

3.6.1.4 (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Kayittan Disme Teklif ve Onay
Tutanagl (Ornek: 10): Bu Tutanak, tasinirin kaybolma, calinma ve fire gibi herhangi bir
nedenle yok olmasi veya sayimda noksan gikmasi; yipranma, kirilma veya bozulma ya da
teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmaz hale gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilmasi ile canh
tasinirlarin 6lmesi gibi nedenlerle kayitlardan gikarilmasini saglamak amaciyla iki niisha
olarak diizenlenir. Tutanak, harcama yetkilisi tarafindan gorevlendirilecek en az g kisiden
olusan komisyonca imzalanir ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanir. Tutanagin bir
nishasi, ¢ikis kaydina esas olmak iizere diizenlenen Tasinir islem Fisine, ikinci niishasi
muhasebe birimine génderilecek Tasinir islem Fisine eklenir. Bu bent kapsaminda
kayitlardan c¢ikarilan tasinirlarin  miktari, kayith degeri, toplam tutari ve cikarilma
nedenlerini gosteren rapor, kurumsal siniflandirmanin 1l Gnct ve IV lncl dizeyinde
siniflandirilan merkez harcama birimlerinde yetkilendirilen tasinir kayit yetkilisi tarafindan
Il nci diizey detay kodu itibariyla sistemden alinarak, takip eden yilin ilk ayi igerisinde merkez
harcama birimi yetkilisine, mali hizmetler birimince idare bazinda alinacak konsolide rapor
ise Ust yoneticiye sunulur.

f) Ambar Devir ve Teslim Tutanagi (Ornek: 11): Bu Tutanak, tasinir kayit yetkilileri
arasindaki ambar devir ve teslim alma islemlerinde dizenlenir. Tasinirlar tutanaga tasinir
kodlariitibariyla kaydedilir. Kayitlara gére ambarda bulunmasi gereken tasinirlar ile sayimda
fiilen bulunan miktarlar, varsa fazla ve noksanlar Tutanakta gosterilir. Tutanak U¢ nisha
diizenlenir, bir nlshasi devredene, bir nishasi devir alana verilir ve Uglinci nlshasi
dosyasinda saklanir. (g) Sayim Tutanag (Ornek: 12): Bu Tutanak, tasinirlarin sayim
islemlerinde tasinir Il nci diizey detay kodu itibariyla diizenlenir ve tasinirlar Tutanaga tasinir
kodu diizeyinde kaydedilir. Tutanagin sayim fazlasi veya noksanina iliskin sayfalari nin bir
niishasi, giris-cikis islemleri icin diizenlenen Tasinir islem Fisi ekine, bir niishasi da Taginir
islem Fisinin muhasebe birimine gdnderilecek niishasina baglanir. Sayim tutanaklari,
dosyasinda bir bitilin olarak saklanir.

g) Tasinir Sayim ve Dékiim Cetveli (Ornek: 13): Bu Cetvel, tasinir kayit yetkililerinin yil
sonu hesaplarina iliskin islemlerinde tasinir | inci diizey detay kodunda gosterilen her bir
tasinir grubu icin diizenlenir ve tasinirlar bu Cetvele tasinir Il nci diizey detay kodu
diizeyinde kaydedilir. Cetvelin "Gelecek Yila Devir" sitununda gosterilen miktarin, yil
sonlarinda sayim tutanaklarinin "Sayimda Bulunan Miktar" stitununda gosterilen miktara
esit olmasi gerekir.

g) Harcama Birimi Tasinir Mal Yénetim Hesabi Cetveli (Ornek: 14): Bu Cetvel, harcama
biriminin tasinir mal ydonetim hesabinin ¢ikarilmasi amaciyla tasinir kayit yetkilisi tarafindan
harcama birimi itibariyla tasinir | inci diizey detay kodunda gosterilen her bir tasinir grubu
icin dlizenlenir ve tasinirlar bu Cetvele tasinir Il nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.
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a)  Tasinir Hesap Cetveli (Ornek: 15): Bu Cetvel, tasinir konsolide gérevlilerince ile,
il, bolge, dis temsilcilik ve merkez birimlerinin taginir hesabinin gikarilmasi islemlerinde
diizenlenir. Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli esas alinarak tasinir | inci
diizey detay kodunda gosterilen her bir tasinir grubu icin diizenlenen bu Cetvele tasinirlar
tasinir Il nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

b) idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli (Ornek: 16): Bu Cetvel,
merkezdeki tasinir konsolide gorevlisince kamu idaresinin tasinir mal yénetim hesabinin
cikarilmasi amaciyla tasinir konsolide gorevlilerinden alinan Taginir Hesap Cetveline
dayanilarak tasinir I inci diizey detay kodunda gosterilen her bir tasinir grubu igin diizenlenir
ve tasinirlar Cetvele tasinir |l nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

c) idare Tasinir Mal Yénetim Hesabi icmal Cetveli (Ornek: 17): Bu Cetvel, kamu
idaresinin tasinir mal yonetim hesabinin cikarilmasina iliskin islemlerde tasinir hesap
kodunda gosterilen her bir tasinir grubu igin diizenlenir ve tasinirlar Cetvele tasinir | inci
diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

d) Mize/Kitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli (Ornek: 18): Bu Cetvel, kamu
idarelerinin elinde bulunan veya mizelerdeki tarihi ve sanat degeri olan tasinirlar ile
kitiphanelerde bulunan yazma ve basma nadir eserler ile diger materyallerin yonetim
hesaplarinin verilmesinde diizenlenir.

e) (Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tesis Bilesenleri Cetveli (Ornek: 19): Tesis olarak
kayitlara alinacak tasinirlari olusturan ana bilesenler bu belgede cins ve 6zellikleri itibariyla
ayri ayri gosterilir.

Tasinir Mal Yonetmeliginin 15. Maddesine gore; Satin alinan tasinirlar igin, teslim
alindiktan sonra, Tasinir Kod Listesindeki hesap kodlari itibariyla {icer niisha Tasinir islem
Fisi diizenlenir.

Alimi bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim edilen tasinirlar
icin, tasinirin teslim edildigi birimlerce iki niisha Tasinir Gegici Alindisi diizenlenir ve bir
nlshasi alimi yapan birime gonderilir. Ahmi yapan birim, bu alindiya dayanarak, 6demeye
ve kendi giris kayitlarina esas olmak iizere Tasinir islem Fisi diizenler. Diger birimlerden
alinan gegici alindilar, diizenlenen bu fisin idarede kalan niishasina baglanir. Alimi yapan
birimce giris kayitlari yapildiktan sonra diizenlenecek Tasinir islem Fisiyle de ilgili diger
birimler adina cikis kaydedilir.

Farkli hesaplara kaydi gereken tasinirlarin ayni faturada yer almasi halinde,
faturadaki tasinirlarin kaydedilecegi hesap sayisinca fatura fotokopileri cikarilir ve izerine
her hesap icin diizenlenen Tasinir islem Fisinin numarasi yazilir. Fisin birinci niishasi édeme
emri belgesine, ikinci nishasi ise 6deme emri belgesinin harcama biriminde kalan niishasina
baglanir. Uglincii niishasi, muayene ve kabul komisyon tutanag veya idare yetkilisince
diizenlenmis kabul belgesi ile birlikte, sirali olarak dosyalanir.

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI “

Mali ve idari Siire¢ Rehberi



Satin alinan dergi ve gazete gibi sireli yayinlarin bedellerinin 6denmesi sirasinda
Tasinir islem Fisi diizenlenmez. S6z konusu yayinlardan cilt birligi saglananlar, ciltletildikten
sonra Tasinir islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinir.

Kamu idarelerince satinalma suretiyle edinilen binalarla birlikte teslim alinan ancak
Binanin bitlnleyici unsurlarindan olmayan tasinir kapsamindaki tesisler ile diger biiro
makine ve malzemeleri, varsa belgesinde gosterilen bedeli, boyle bir belge yoksa
komisyonca tespit edilen gercege uygun degeri lizerinden envanter islem secenegiyle tasinir
kayitlarina alinir.

3.7 TUKETIM SURETIYLE GIKIS ISLEMLERI

Tasinir Mal Yonetmeliginin 22. Maddesine gore;

+ Tiketim malzemeleri, Tasinir istek Belgesi karsiliginda diizenlenecek Tasinir islem
Fisi ile ¢ikis kaydedilir.

o Kamu idarelerinin i¢ imkanlariyla kendi kullanimlari icin Uretecekleri dayanikh
tasinirlarin tretiminde kullanilan tasinirlar icin de birinci fikra hiikm( uygulanir.

 Tasinir islem Fisi diizenlenmeden higbir sekilde tiiketim malzemesi gikisi yapilamaz.
o Tiketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara girislerindeki oncelik sirasi
dikkate alinarak "ilk giren-ilk gcikar" esasina gore ve giris bedelleri lizerinden yapilir.
3.8 TASINIR MALLARIN iZLENDIGi MUHASEBE KODLARI
Tasinir mallar;
(150) ilk Madde ve Malzemeler,
(253) Makine, Tesis ve Cihazlar,
(254) Tastitlar,
(255) Demirbaslar hesaplarinda izlenir (Tasinir Mal Yonetmeligi md 4).
3.9 TASINIR GiRi$ VE CIKIS iISLEMLERININ MUHASEBE BIiRIMINE BIiLDIRILMESi
Tasinir Mal Yonetmeliginin 30. Maddesine gore; Tasinir kayit yetkilileri tarafindan,
kamu idarelerinin muhasebe kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda

izlenen tasinirlardan; satinalma suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile deger artirici
harcamalar icin diizenlenen Tasinir islem Fislerinin bir niishasi 6deme emir belgesi ekinde,
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muhasebe birimine gdnderilir. Diger sekillerde edinilen tasinirlarin girisleri ve maddi duran
varlik hesaplarinda izlenen tasinirlarin gikislari igin diizenlenen Tasinir islem Fislerinin birer
nlshasinin, dizenleme tarihini takip eden en ge¢ on gin iginde ve her durumda mali yil
sona ermeden 6nce muhasebe birimine gonderilmesi zorunludur. Ancak ayni muhasebe
biriminden hizmet alan, ayni kamu idaresinin harcama birimleri arasinda yapilan tasinir
devirlerinde, devreden harcama birimince diizenlenen Tasinir islem Fisi muhasebe birimine
gonderilmez.

Muhasebe kayitlarinda "150-ilk Madde ve Malzemeler Hesabi"nda izlenen tiiketim
malzemelerinin c¢ikislari icin diizenlenen Tasinir islem Fisleri muhasebe birimine
gonderilmez. Bunlarin yerine, genel bitce kapsamindaki kamu idarelerinde (¢ ayhk
dénemler itibariyla, diger idarelerde ise lic ayl gegmemek lzere st yoneticiler tarafindan
belirlenen siirede kullanilmis tiiketim malzemelerinin tasinir Il nci diizey detay kodu bazinda
diizenlenen onayli bir listesi, en geg ilgili donemin son is giini mesai bitimine kadar
muhasebe birimine génderilir.

Muhasebe yetkilileri, tasinir giris ve cikis islemlerine iliskin olarak kendilerine
gdnderilen Tasinir islem Fislerinde gosterilen tutarlari Il nci diizey detay kodu itibariyla ilgili
hesaplara kaydeder.

3.10 TASINIR YONETIM HESABI NEDIR VE NASIL HAZIRLANIR?

Tasinir Mal Yonetmeliginin 34. Maddesine gore; Tasinir mal yonetim hesabi,
Kanunun kaynaklarin kullanilmasi ve yonetilmesi konusunda harcama birimi ve harcama
yetkililerine yiikledigi sorumlulugun geregi olarak tasinir kayit veislemlerinin usuliine uygun
yapilip yapilmadiginin harcama yetkilisi tarafindan kontrol ve denetimine esas olmak lizere
tasinir kayit yetkilisi tarafindan harcama birimleri itibariyla hazirlanir ve tasinir kontrol
yetkilisince kayit ve belgeler ile mali tablolara uygunlugu kontrol edilerek imzalanir. Tasinir
mal yonetim hesabinda; 6nceki yildan devredilen, yili icinde giren, ¢ikan ve ertesi yila
devredilen tasinirlar ile yilsonu sayiminda bulunan fazla ve noksanlar gosterilir.

Tasinir yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:
Yil sonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi,
Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli,
Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli; miize ve kiitliphane olarak faaliyet
gosteren harcama birimlerinde Miize/Kutliphane YOnetim Hesabi
Cetveli.Mlize/Kutliphane Yonetim Hesabi Cetveli,
Yil sonu itibariyla en son diizenlenen Tasinir islem Fisinin sira numarasini gésterir

tutanak. Tasinir mal yonetim hesabi, tasinir kayit yetkililerince asagidaki sekilde
hazirlanir:
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Sayim Kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline dayanilarak
ilgisine gére Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli, Miize Yonetim
Hesabi Cetveli veya Kitliphane Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir. Blinyesinde
tarihi veya sanat degeri olan tasinirlar ile kitiiphane materyalleri bulunan kamu
idareleri, gerekli gorilmesi halinde s6z konusu cetvellerden ilgili olanini ayrica
dizenleyebilirler.

(a) bendine gore dizenlenen ve tasinir kontrol yetkilisi tarafindan da imzalanan
cetveller muhasebe kayitlarina uygunlugu yoniinden kontrol edilerek onaylanmak
Uzere muhasebe yetkilisine gonderilir. Tasinir islemleri ile muhasebe islemleri
elektronik ortamda iliskilendirilerek yurutilen sistemlerde onaylama islemi, sistem
uzerinden elektronik ortamda da yapilabilir.

Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan cetvellerin
ekine Tasinir Sayim ve Dokium Cetveli ile varsa sayimda noksan ve/veya fazla
bulunanlarin cikis ve/veya girisine iliskin Tasinir islem Fisleri eklenir ve bir dosya
halinde harcama yetkilisine sunulur.

Tasinir mal yonetim hesabi; harcama yetkilisince, tasinir kayit ve islemlerinin
usultine uygun yapildigi anlasildiktan, Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi
Cetvelinin Tasinir Sayim ve Dokim Cetveline uygunlugu gorildikten sonra
onaylanir. Yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya génderilmek Uzere
harcama biriminde, yurt disi teskilatinin tasinir mal yénetim hesabi ise merkez
teskilatinda muhafaza edilir.

3.11 AMME ALACAGI ODENMEDEN YAPILMAYACAK iSLEMLER

6183 sayilil Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanununn 22/A maddesine
dayanilarak c¢ikarilan Tahsilat Genel Tebligine (Seri: A Sira NO: 1) goére; 03/03/2020
tarihinden itibaren uygulanmak iizere,

i) (Seri:A Sira No:1 G.T. ile degisen béliim) 4734 sayili Kamu ihale Kanunu kapsamina
giren kurumlarin bu Kanun kapsaminda hak sahiplerine 5.000 liranin iizerinde yapacaklari
ddemeler sirasinda,

ii) Kanun, kararname ve diger mevzuatla nakdi olarak saglanan Devlet yardimlari,
tesvikler ve destekler nedeniyle kurumlarin ilgililere yapacaklari 6demeler sirasinda,
(03/03/2020 tarihinden itibaren 5.000-liranin Gizerinde yapilacak 6demeler sirasinda) (Seri:
A Sira No:5 G.T. ile eklenen ibare) Hak sahiplerinin ve ilgililerin Bakanlhgimiza bagh tahsil
dairelerine vadesi gecmis borglarinin bulunmadigina iliskin vadesi gecmis bor¢c durumunu
gosterir belge aranilmasi zorunlulugu getirilmistir.
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3.12 BORCU YOKTUR BELGESI OLMADAN iSLEM YAPANLARIN SORUMLULUKLARI

Tahsilat Genel Tebliginin (Seri: A Sira NO: 1) Amme Alacagi Odenmeden
Yapilmayacak islemler ile islem Yapanlarin Sorumluluklari" bashkli alt béliimiine gére; Bu
Teblig ile zorunluluk getirilen vadesi gecmis bor¢ durumunu gosterir belgeyi aramadan
odeme/islemleri yapan kurum ve kuruluslara, borclunun bagli bulundugu takibe salahiyetli
tahsil dairesince 5.000 TL idari para cezasi tatbik edilecektir. Bu cezalar hakkinda 5326 sayili
Kabahatler Kanunu hiikiimleri uygulanacaktir. Bu madde hilkmiine gore verilen idari para
cezasinin, ilgilisine teblig tarihinden itibaren bir ay icinde 6denmesi gerekmektedir. idari
para cezasina karsi teblig tarihini takip eden otuz giin icinde idare mahkemesinde dava
acilmasi mimkunddir.
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YARARLANILAN KAYNAKLAR

Kanunlar

» 5018 Sayil Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

¢ 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu

* 6245 Sayili Harcirah Kanunu

« 2025 Yili Merkezi Yonetim Blitce Kanunu

« 488 Sayill Damga Vergisi Kanunu

« 3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu

« 6183 Sayill Amme Alacaklarinin Tahsil Usulli Hakkinda Kanun

Yonetmelikler

» Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

« i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

* Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik
« On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik

« Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

« Tasinir Mal Yonetmeligi

Tebligler
» Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig (Seri No:1 ve No:2)
« On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Genel Teblig

*« Muhasebat Genel Mudurligli Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Genel Tebligi
(Seri No:24)

« Kamu ihale Tebligi (2022/1)

« Parasal Sinirlar Ve Oranlar Hakkinda Genel Tebligi (Sira No:80)



e Harcirah Kanunu Genel Tebligi ( Seri No:41)
« Katma Deger Vergisi Genel Tebligi (Seri No: 117/124)

« Katma Deger Vergisi Genel Uygulama Tebliginde Degisiklik Yapilmasina Dair Teblig Taslagi (Seri No:
2025)

» Damga Vergisi Kanunu Genel Tebligi (Seri No: 68)
Diger
« Sayistay Genel Kurul Karari ( Karar No: 5189/1 Karar Tarihi: 14.06.2007)
« Yurtdisi Glindeliklerine Dair Cumhurbaskani Karari ( 2020 Yih)
*« TBMM Strateji Gelistirme Baskanligi Kamu Mali Yonetimi El Kitabi
» Bagbakanlik Strateji Gelistirme Baskanhgi Harcama Birimleri Kilavuzu 2. Stirim  Aralik
2012)
« BUMKO (Harcama Siireci ve On Mali Kontrol Safak Birol ACAR Maliye Uzmani)

» 2025 Yili Batge Kanunu (E)- (K)-(H) Cetvelleri)

internet Adresleri

o http://www.tbmm.gov.tr/yayinlar/Kamu Mali Yonetimi El Kitabi.pdfi

« http://www.resmigazete.gov.tr/

« http://www.mevzuat.gov.tr/

e http://www.sbb.gov.tr/



http://www.tbmm.gov.tr/yayinlar/Kamu_Mali_Yonetimi_El_Kitabi.pdfi
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