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Konu : Ret ve İade İşlemlerinin HYS'de
Yürütülmesi

 

DAĞITIM YERLERİNE
 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu'nun Ek 4 üncü maddesinde;
"(1) Bu Kanun kapsamında yer alan tüm iş ve işlemler elektronik ortamda gerçekleştirilebilir. Bu

maddenin uygulanması ile ilgili olarak Hazine ve Maliye Bakanlığı;
a) Defter, kayıt, belge ve benzeri içeriklerin elektronik ortamda oluşturulması, kaydedilmesi,

iletilmesi, muhafaza ve ibrazına ilişkin usul ve esasları belirlemeye,
b) Elektronik ortamda gerçekleştirilen işlemlerin kaynağı, bütünlüğü, gizliliği ve güvenliğinin

sağlanmasına yönelik sertifika altyapısı oluşturmaya veya mevcut olan altyapıları kullanmaya, …
yetkilidir." hükmüne yer verilmiştir.

Anılan maddeye ve Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi Uygulama Usul ve Esasları
Hakkında  Yönetmelik  ile  Merkezi  Yönetim  Muhasebe  Yönetmeliği'nin  ilgili  hükümlerine  dayanılarak,
kamu idareleri adına nakden veya mahsuben tahsil edilen tutarlardan mevzuatı gereğince ret ve iadesi
yapılması gereken ödemelerin elektronik ortamda yürütülmesini sağlamak amacıyla Muhasebat Genel
Müdürlüğü Genel Tebliği (Sıra No: 89) (Ret ve İade İşlemlerinin Elektronik Ortamda Gerçekleştirilmesine
İlişkin Usul ve Esaslar) 22/05/2024 tarih ve 32553 sayılı Resmi Gazete'de yayımlanmıştır.

Söz  konusu  Tebliğ  kapsamında,  Harcama  Yönetim  Sisteminde  (HYS)  kontrol  düzeyinin
artırılması,  birimler  arası  yazışmaların  azaltılarak  zaman  ve  maliyet  tasarrufunun  sağlanması  ve
işlemlerin elektronik ortamda gerçekleştirilmesi amacıyla "Ret ve İade İşlemleri Modülü" ile "Ret ve İade
Belgesi" geliştirilmiş ve uygulamaya hazır hale getirilmiştir.

Mevcut  durumda  muhasebe  birimince  harcama  birimi  adına  kayıt  altına  alınan  tahsilatlardan
yapılması  gereken  ret  ve  iade  ödemeleri muhasebe  birimince Muhasebe Yönetim Sistemi  üzerinden
gerçekleştirilmektedir.

Geliştirilen "Ret ve İade Modülü"  ile Muhasebe Yönetim Sisteminde kamu idaresi defterine ilgili
harcama  birimi  adına  kaydedilen  tahsilat  kayıtlarının,  HYS  üzerinden  harcama  biriminin  erişim  ve
kontrolüne açılması sağlanacaktır.

Ret ve iade işlemlerine ilişkin süreç, harcama birimince Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği
gereği hazırlanması gereken belgeler  ile HYS'de otomatik olarak oluşturulan "Ret ve  İade Belgesi"nin
ödeme emri belgesine eklenmesi ve ödeme emri belgesi ile eki kanıtlayıcı belgelerin elektronik ortamda
muhasebe birimine iletilmesi suretiyle yürütülecektir.

Uygulamaya  ilişkin  detaylara,  ekte  ve  HYS  Yardım  modülünde  yer  alan  "Harcama  Yönetim
Sistemi Ret ve İade İşlemleri Uygulama Kılavuzu" isimli dokümandan erişim sağlanabilecektir.

Bu çerçevede, 29/07/2024 tarihinden itibaren, kamu idareleri adına nakden veya mahsuben tahsil
edilen tutarlardan (vergi, resim, harç gibi vergi dairelerince tahsil edilenler hariç) mevzuatı gereğince ret
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Dr. Nazmi Zarifi GÜRKAN

Bakan a.
Muhasebat Genel Müdürü

ve  iadesi  yapılması  gereken  ödemelerin  harcama  birimlerince    "Ret  ve  İade  İşlemlerinin  Elektronik
Ortamda Gerçekleştirilmesine İlişkin Usul ve Esaslar konulu (Sıra No: 89) Muhasebat Genel Müdürlüğü
Genel Tebliği" hükümlerine göre HYS'de yürütülmesi gerekmektedir.

Bilgilerini ve gereğini arz/rica ederim.
 

 

Ek: Ret ve İade İşlemleri Uygulama Kılavuzu (12 Sayfa)
 

Dağıtım:

Genel Bütçe Kapsamındaki Kamu İdareleri (5018
Sayılı Kanuna Ekli I Sayılı Cetvel)ne
(CUMHURBAŞKANLIĞI (Cumhurbaşkanlığı İdari
İşler Başkanlığı) Hariç)
Özel Bütçeli İdareler (5018 Sayılı Kanuna Ekli II
Sayılı Cetvelin Tamamı)e (TÜRKİYE
ULUSLARARASI İSLAM, BİLİM VE TEKNOLOJİ
ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ Hariç)
Düzenleyici ve Denetleyici Kurumlar (5018 Sayılı
Kanuna Ekli III Sayılı Cetvel)a
Merkez Saymanlık Müdürlüklerine
81 İl Valiliği (Defterdarlık)ne
Yatırımcı Tazmin Merkezi Müdürlüğüne
Merkezi Finans ve İhale Birimi Başkanlığına
Adana Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Adıyaman Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Afyonkarahisar Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Ağrı Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Aksaray Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Amasya Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Ankara Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Antalya Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Ardahan Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Artvin Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Aydın Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Balıkesir Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Bartın Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Batman Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Bayburt Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Bilecik Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Bingöl Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
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Bitlis Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Bolu Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Burdur Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Bursa Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Çanakkale Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Çankırı Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Çorum Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Denizli Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Diyarbakır Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Düzce Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Edirne Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Elazığ Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Erzincan Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Erzurum Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Eskişehir Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Gaziantep Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Giresun Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Gümüşhane Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Hakkari Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Hatay Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Iğdır Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Isparta Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
İstanbul Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
İzmir Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Kahramanmaraş Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Karabük Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Karaman Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Kars Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Kastamonu Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Kayseri Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Kırıkkale Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Kırklareli Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Kırşehir Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Kilis Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Kocaeli Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Konya Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Kütahya Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Malatya Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Manisa Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Mardin Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Mersin Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Muğla Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Muş Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Nevşehir Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Niğde Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
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Ordu Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Osmaniye Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Rize Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Sakarya Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Samsun Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Siirt Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Sinop Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Sivas Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Şanlıurfa Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Şırnak Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Tekirdağ Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Tokat Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Trabzon Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Tunceli Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Uşak Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Van Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Yalova Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Yozgat Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
Zonguldak Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne
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Ret ve İade İşlemleri 

 Harcama süreçlerinde kontrol düzeyinin artırılması, birimler arası yazışmaların azaltılarak zaman ve maliyet tasarrufunun sağlanması 

amacıyla Harcama Yönetim Sisteminde (HYS) “Ret ve İade İşlemleri Modülü” oluşturulmuştur. Muhasebe birimince (tüm muhasebe birimlerince 

harcama birimi adına olabilir) Muhasebe Yönetim Sisteminde harcama birimi adına yapılan tahsilatlar HYS’de harcama birimince 

sorgulanabilmektedir. Sorgulanan tahsilatlardan ret ve iade süreci başlatılmak istenen kayıtlar seçilerek Ödeme Emri Belgesi (ÖEB) 

oluşturulacaktır. Oluşturulan ÖEB ekine hangi tahsilatların ret ve iade ödemesinin yapıldığı bilgisini gösteren “Ret ve İade Belgesi” eklenecektir. 

Ayrıca Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliğinde sayılan diğer belgeler de elektronik ortamda ÖEB ekine eklenerek Muhasebe Yönetim 

Sistemine iletilecektir. Harcama birimince ÖEB ve eklerinin elektronik ortamda muhasebe birimine iletilmesi durumunda muhasebe birimince; 

ilgili mevzuatından kaynaklanan yetki, görev ve sorumluluklar çerçevesinde gerekli kontroller yapılarak muhasebe işlem fişi düzenlemek suretiyle 

muhasebeleştirme işlemleri yapılacaktır. 

 

Ret ve İade İşlemleri Modülü 

“Ret ve İade İşlemleri” modülü altında yer alan “Ret ve İade İşlemleri” sekmesine tıklandığında aşağıdaki ekran açılacaktır: 

EkEk-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1



2 
 

 

 

 

EkEk-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1



3 
 

Ret ve iade işlemleri ekranında, ret ve iade işlemi yapılmak istenen gelirlere ilişkin gelir no, tarih aralığı, tahsilat kayıt no gibi alanlardan biri 

ve/veya bir kaçı seçilerek  butonuna basıldığında, her hangi bir muhasebe birimi tarafından harcama birimi adına kayıtlara alınmış 

gelirler HYS ekranına aşağıda görüldüğü gibi yansımaktadır: 

  

EkEk-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1
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Gelir Görüntüleme 

Harcama birimi adına listelenen gelirlerden görüntülenmek istenen gelir işaretlenip,  butonuna basıldığında, ilgili gelire ilişkin 

bilgiler ekranı açılmaktadır. 

 

 

EkEk-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1
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Ret ve İadenin Ödeme Emrinin Oluşturulması 

Kullanıcı tarafından, listelenen gelirlerden ödeme emri oluşturmak istenen gelir kalemi işaretlenerek  butonuna basıldığında 

aşağıda yer alan ekran açılır: 

 

EkEk-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1
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Açılan ekranda, ret ve iade işlemi yapılmak istenen gelir kalemine ilişkin ödenecek tutar alanı girilerek  butonuna basılır.  

 ekle butonuna basılmasıyla söz konusu işlemin ödeme talebi oluşmuş olur. 

 

EkEk-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1
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Ödeme talebi oluşturulmuş olan ret ve iade talebinin ödeme emri belgesini oluşturmak için “Ödeme İşlemleri” modülünden devam edilir. 

Ödeme talebi işlemlerinden, ilişkili kayıt türü “Ret ve İade” işaretlenerek yapılacak sorgu sonucunda, harcama birimince Ret ve İade İşlemleri 

modülünden oluşturulan ödeme talepleri listelenir.  

 

EkEk-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1



9 
 

Ödeme emri belgesi oluşturulmak istenen ret ve iadenin ödeme talebine tıklanarak  butonuna basılır. Ödeme emri oluştur 

butonuna basıldıktan sonra açılacak Ödeme Emri Belgesi Giriş kısmında, ödeme türü alanları otomatik gelmektedir. 

 

 

EkEk-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1
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Ödeme emri belgesi detay sayfasında hak sahibi bilgileri muhasebe sisteminde gelir kalemi detayında kimin adına alınmışsa o kişi bilgileri 

otomatik yansıtılmaktadır.  

Ödeme kalemi türü ise değiştirilemez şekilde sistem tarafından “Gelirlerin Ret ve İadesi” şeklinde otomatik getirilecektir. 

 

EkEk-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1
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Bu şekilde hazırlanan ödeme emri belgesi, diğer ödeme emri belgeleri gibi (veri giriş görevlisi varsa bu görevli tarafından) gerçekleştirme 

görevlisi onayı ve harcama yetkilisi e-imzası ile muhasebe birimine gönderilecektir. Ödeme Emrinin onaylanması ile sistem tarafından ilgili ödeme 

emri belgesine otomatik olarak “Ret ve İade Belgesi” eklenecektir. Bu belge, gelirden yapılan ret ve iade işlemlerine ilişkin gerekli bilgilerin yer 

aldığı belgedir. 

 

EkEk-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1Ek-1


