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GOREVIN KI1SA Universitemiz gelirlerinin ve alacaklarmm tabsili, giderlerin hak sahiplerine sdenmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin almmast, saklarmast, ilgiilere]
TANEMI verilmesi, gonderilmesi ve diger tim mali iglemlerin kay:tlarinin yapilmast ve raporlanmast islemlerinin yerine getirilmesidir.

GOREVIN AMACI | Universitemiz muhasebe hizmetlerinin mevzuata uygun, zamaninda, dogra bir sekilde ve herhangi bir kesintiye ugramaksizin yiriitilmesini saglamak.

« Tek Hazine Kurumiar Hesabi Uygulamasma [liskin Yonetmelik kapsaminda Tek Hazine Biigi Sistemi araciligiyla 6zel (proje) bitge aylik ve giinlitk nakit taleplerinin yapilmast
ve "Kurum Tek Idare Odeme Ozel Hesab ile Kurum Tek idare Tahsilat Ozel Hesabs" ve bu hesaplera baglt "alt hesaplara” iliskin tutarlarm takibi, TCMB aktarsms ve Hazine ve
Maliye Bakanh ile tutar denkliginin saglanmass,

« Kuruma ait kiraya verilen tagmmaz islernlerini, rmuhasebe kayitlarin ve kira tahsilat kontrolleri islemlerini yirigmek,

« Proje bazinda harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlileri meydana gelen gorev degisiklikleri yetkilendirme iglemlerini gergeklestirmek, kurum web sayfasinda giincellemek,
« BAP, AB Hibe Projeleri, Erasmus, Tabitak, Kalkinma Ajans:, Farabi ve Mevlana Projelerine ligkin iglemieri yirutmek, proje biitge ve harcamalarini takip etmek,

« AB Hibe Projeleri, Erasmus, vb. d6viz tutarlart bulunan projelere iligkin degerleme islemini her aym son giinii ve her 6deme igleminden énce gergeklestirmek,

« Merkezi yonetim bitgesi kapsamindaki sdemeler, ddemelere ait dosya ve taahhit islemlerini gerceklestirmek,

« Aylik Muhtasar, KDV Tevkifat: ve ! Noiu KDV beyannameleri gonderimi ve deme islemlerini gergeklestirmek,

« Emanet hesaplarda (333 hesap} bekleyen tutarlarin aylik takibini yapmak suretiyle emanet hesap konirolil saglamalk,

« Tek Hazine Kurumiar Hesabi Uygulamasina fliskin Yonetmelik kapsamimnda proje bazlt agilacak banka hesaplarnin agilmast ve kapnmasna iliskin Hazine ve Maliye Bakanhg1
izinlerini takip etmek, hesap agiimas: ve ilgili birimlere bilgilendirilmesini saglamak,

GOREV VE
SORUMLULUKLARI

» Birim ¢zlik iglerini yiwriitmek

« Web sayfasi guncellemlen ve kontrolimit saglamak,

- Birim yazisma islemlerini yapmak,

- Gorevi geregi edindigi kigisel verilert korumak,

» Daire Bagkani / Sube Midiirt tarafindan verilecek diger gorevieri yapmak.

« EBYS Muhasebe ile ilgili evraklara imza - paraf atmak,
VETKILERI » e-Biitee,KBS sisteminde {niversitemize iligkin verileri gérme, yazma ve onama yetkisi,
« BKMYS sistemierinde Universitemize iliskin verileri gorme, yazma ve onama yetkisi.

S ererT ey aual FonusUNGa 1Tet] duzey DIIS1 sanibl olmak

- 5018 sayil: Kanun ve buna bagh diizenlemeler

- 657 sayili Kanun ve buna bagls ditzenlemeler

- 4734 ve 4735 sayth Kanunlar ve bunlara bagh dazenlemeier

- 6245 sayih Kanun ve buna bagh dizenlemeler

_ Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ve buna bagh diizenlemeler
- 5510 sayih Sosyat Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu
- 193 Sayih Gelir Vergisi Kanunu

- 213 Sayih Vergi Usul Kanunu

- 488 Sayil: Damga Vergisi Kanunu

- 3065 Sayih Katma Deger Vergisi Kanunu

- Tagiur Mal Yénetmeligi

- Butge mevzuat:

Bilgi

iS GEREKLILIKLERI .
- Yitksekogretim Mevzuati

_ 6085 sayth Sayigtay Kanunu ve buna baglh diizentemeler
5698 Savily Kisisel Verilerin Korynmasi Kanunu

« Bilgisayar ve internet kullanum

« KBS, MYSV2 ve e-biitge kullanimi

« Analitik ditgiimebilme

« Analiz yapabilme

» Sabirh olma

« Diizenli ve disiplinli ¢alisma

« Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katiimes
= Miizakere edebilme

Beceri ve Yetenekier

Bu doktimanda agikianan gorev tanmumi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine! ONAYLAYAN
getirmeyi kabul ediyorum. : ‘
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