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GOREVIN KISA Universitemiz gelirlerinin ve alacaklarinm tahsili, giderlerin hak sahiplerme Gdenmest. para ve parayla ifade edilebilen degerler e emanetlerny almmasi. saklanmas,)
TANIMI ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tim mali islemlerm Kayitlarmm yapilmasi ve raporlanmast islemlermin yerine petintmesidn

GOREVIN / Universitemiz muhasebe hizmetlerinin mevzuata uygun, zamaninda, dogru bir sekilde ve herbangi bir kesimtiye ugramaksizn yi atiilmesint saglamak

« Tek Hazine Kurumlar Hesabi Uygulamasma fliskin Yonetmelik kapsaminda Tek Hazine Bilgr Sisten aracilipiyla dzel (proje) biige ayhk ve giinliik nakit taleplerini
yapiimak ve "Kurum Tek Idare Odeme Ozel Hesabt ile Kurum Tek Idare Fahsilat Ozel Hesabi” ve bu hesaplara bagh "alt hesaplara™ ihigkin tutarlarmn takibi, TCMB
aktarim ve Hazine ve Maliye Bakanhg ile tutar denkligini saglamak,

+ BAP, SAYE, AB Hibe Projeleri, Erasmus, Tiibitak ve Kalkmma Ajanst Projelerine iliskin tahsilat, odeme kontrol ve onaylama islemienni yiriitmek, proje biitge ve
harcamalarini takip etmek,

« Kuruma ait kiraya verilen tagmmazlara iliskin sozlegme, mubasebe kayitlar, kira tahakkuk ve tahsilat iglemlerni yiriitmek ve takip ermek

« Proje bazinda harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlilert meydana welen gorev degisiklikleri vetkilendirme iglemlerini pergeklegtirmek. kurum web sayfasida

giincellemek,
« Yabanci para cinsinden biitgesi bulunan projelere ait tutarlarn degerleme islemlerinm gergeklestirmek
GOREV VE « Aylik Muhtasar, KDV Tevkifati ve 1 Nolu KDV beyannameleri gonderimi ve odeme islemlerini gergeklestirmek

SORUMLULUKLARI i+ Tek Hazine Kurumlar Hesabi Uygulamasima Iliskin Yonetmelik kapsaminda proje 6zel hesaplarinm agilmast ve kapanmasma iliskin Hazine ve Maliye Bakanhg
izinlerinin ve siireglerinin takip edilmesi, ilgili birimlere bilgilendirilmesini saglamak.

« Temel Mali Tablolar ilgili doneminde hazirlayarak, kurum web sitesinde vaymlamak.

« Harcana birimlerince siizme sayaglarla tutar tespit edilen elektrik, su, dogalgaz tahakkuk islemlerini pergeklestirmek

« Yetkilendirme kapsammda Bagkanlik web sayfasi giincellemleri ve kontroliini saglamak,

« Sayistay Bagkanhgi ve Hazine ve Maliye Bakanh@ denetimleri kapsanunda talep edilen belge,bilgi vb.ig ve slmelerde Muhasebe Yetkilist ile koordinasyon
saglamak,

« Birim yazigma iglemlerini yapmak,

« Gorevi geregi edindigi kigisel verileri korumak,

« Daire Bagkani / Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak

« EBYS Muhasebe ile ilgili evraklara imza - paraf atmak,
YETKILERI « KBS sisteminde Universitemize iligkin verilert gorme, yazma ve onama yetkisi,
« BKMYBS sistemlerinde Universitemize iliskin verileri gorme, yazima ve onama yetkisi

« Gerekh mevzuat konusunda ileri diizey bilgt sahibi olmak

- 5018 sayili Kanun ve buna bagh diizenlemeler

- 657 sayih Kanun ve buna bagh diizeniemeler

- 4734 ve 4735 sayih Kanunlar ve bunlara bagl diizenlemeler

- 6245 sayil Kanun ve buna bagh diizenlemeler

- Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmelipi ve buna baglt diizenlemeler
- 5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortast Kanunu
- 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu

- 213 Sayilt Vergi Usul Kanunu

- 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu

- 3065 Sayih Katma Deger Vergisi Kanunu

- Tagmir Mal Yonetmeligi

iS GEREKLILIKLERI - Biitge mevzuati

- Yitksekogretim Mevzuati

- 6085 sayili Sayigtay Kanunu ve buna bagh dizenlemeler

- 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Bilgi

« Bilgisayar ve mternet kullanimm

« BKMYBS.KBS, vb. kullanim

« Analitik diigiinebilme

« Analiz yapabilme

= Sabirli olma

« Diizenli ve disiphnli ¢aligma

« Ekip galigmasina uyumlu ve katilimer
« Miizakere edebilme

Beceri ve Yetenekler

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanumimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.
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