
SOSYAL ÇALIŞMA PROGRAMI (SÇP) ÖDEMELERİ

SÇP kapsamında çalıştırılan 
öğrenci maaş ödeme 

evraklarının teslim alınması

İdari Mali İşler Dairesi 
Başkanlığınca hazırlanan ödeme 

evraklarının ve yapılan SGK 
kesintilerinin kontrol edilmesi

Kontrolü yapılan maaş evrakının 
MYS sistemi üzerinden 

onaylanması ve muhasebe 
kayıtlarının kontrolü

Muhasebe Yetkilisince 
yevmiyeleştirme yapılması ve 

Muhasebe Yönetim Sisteminde 
Banka sürecinin başlatılması

MYS sistemi ödeme işlemleri 
menüsü banka talimatı işlemleri 

sekmesinden gönderme emri 
numarası verilmek suretiyle 

makbuz kesilmesi ve gönderme 
emri talimatının alınması

Banka süreci tamamlanan 
ödemenin kontrolu ve MYS 

sistemi ödeme işlemleri menüsü 
banka talimatı işlemleri 

sekmesinden talimatı kapat 
butonu kullanılarak kapatma 

işleminin yapılması

SGK kesintilerinin emanet 
hesaplaran çekilerek ödeme 

talebi oluşturulması suretiyle 
ilgili kuruma ödenmek üzere 

muhasebeleştirilmesi

MYS

Muhasebe Fişi
Gönderme Emri

Muhasebe Yetklisi

Banka tarafından ilgilisine 
ödenen tutarlara ait ekstrenin 
kurumsal internet bankacılığı 

şifreleri kullanılarak 
dekontlarının alınması

Makbuz ve talimatın Muhasebe 
Yetkilisince imzalanarak ilgili 

bankaya gönderilmesi

Kapatılan talimata ilişkin oluşan 
muhasebe işlem fişinin 
Muhasebe Yetkilisince 

MYS

Muhasebe Yetklisi

Ödeme Dekontları

MYS

İç Kontrol Birimi

Muhasebe Yetklisi
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