





5018 sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun

8. Maddesinde, her tiirlii kamu kaynaginin elde edilmesi ve kullanilmasinda
gorevli ve yetkili olanlarin, kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka
uygun olarak elde edilmesinden, kullanilmasindan, raporlanmasindan ve
kotiiye kullanilmamasi i¢in gerekli dnlemlerin alinmasindan sorumlu oldugu
belirtilmektedir.

Kamu kaynaklarindan biri olan tasinirlara (makine-techizat, cihaz,

demirbas, tasit ve tilketim malzemesi) iligkin is ve islemler 5018 sayil
Kanun ve bu kanuna dayanilarak g¢ikarilan “Tasmir Mal Yo6netmeligi” ve
diger yasal ve kurumsal diizenlemelere bagli olarak gerceklestirilmektedir.

Tasinir Kayit Yetkililerinin Goérev ve Sorumluluklari;

1.

Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabuli
yapilanlari cins ve niteliklerine gore sayarak, tartarak, lcerek teslim
almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlar
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol
ederek teslim almak, 6zellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir
donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri hari¢ olmak
iizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini
onlemek.

Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iligskin kayitlar: tutmak, bunlara iligkin
belge ve cetvelleri diizenlemek ve tasinir mal yoOnetim hesap
cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine gondermek.
Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlari
ilgililere teslim etmek. Tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya,
calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin gerekli
tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana
gelen azalmalar1 harcama yetkilisine bildirmek.

Ambar sayimini ve stok kontroliinlii yapmak, harcama yetkilisince
belirlenen asgari stok seviyesinin altina diisen taginirlar1 harcama
yetkilisine bildirmek.




7. Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklar1 yerde kontrol
etmek, sayimlarimi yapmak ve yaptirmak.

8. Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina
yardime1 olmak.

9. Kayitlari tuttugu tasmirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve
harcama yetkilisine sunulmak tizere tasinir kontrol yetkilisine teslim
etmek.

10. Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle
meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak.

11. Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.

Tasmir Kontrol Yetkililerinin Gorev ve Sorumluluklari;

1. Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

2. Harcama birimi tasinir mal yonetim hesabi1 cetvelini imzalayarak
harcama yetkilisine sunmak.

Satin Alinan Tasmirlarin Giris islemleri:

1. Satin alinan tasinirlar icin, teslim alindiktan sonra, Tasmir Kod
Listesindeki hesap kodlari itibariyla iicer niisha Taginir islem Fisi
diizenlenir.

2. Almm bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim edilen
taginirlar i¢in, tagiirin teslim edildigi birimlerce iki niisha Tagmir Gegici
Alindist diizenlenir ve bir niishasi alimi yapan birime gonderilir. Alimi
yapan birim, bu alindiya dayanarak, 6demeye ve kendi giris kayitlarina
esas olmak iizere Taginir Islem Fisi diizenler. Diger birimlerden alinan
gecici alindilar, diizenlenen bu figin idarede kalan niishasina baglanir.
Almm1 yapan birimce giris kayitlar1 yapildiktan sonra diizenlenecek
Tasinir Islem Fisiyle de ilgili diger birimler adina cikis kaydedilir.

3. Farkli hesaplara kaydi gereken tasmirlarin ayni faturada yer almasi
halinde, faturadaki tasmirlarin kaydedilecegi hesap sayisinca fatura
fotokopileri ¢ikarilir ve iizerine her hesap icin diizenlenen Tasmir Islem
Fisinin numarasi yazilir. Fisin birinci niishasi 6deme emri belgesine,
ikinci niishas1 ise 6deme emri belgesinin harcama biriminde kalan
niishasina baglanir. Uglincii niishas;, muayene ve kabul komisyon




tutanag1 veya idare yetkilisince diizenlenmis kabul belgesi ile birlikte,
siral1 olarak dosyalanir.

4. Satin alinan dergi ve gazete gibi siireli yayinlarin bedellerinin 6denmesi
sirasinda Tasinir Islem Fisi diizenlenmez. S6z konusu yayinlardan cilt
birligi saglananlar, ciltlendikten sonra Tasmr Islem Fisi diizenlenerek
kayztlara alinir.

5. Kamu idarelerince satin alma suretiyle edinilen binalarla birlikte teslim
alman ancak binamin biitiinleyici unsurlarindan olmayan tagimir
kapsamindaki tesisler ile diger biiro makine ve malzemeleri, varsa
belgesinde gosterilen bedeli, boyle bir belge yoksa komisyonca tespit
edilen gercege uygun degeri iizerinden envanter islem segenegiyle taginir
kayitlarina aliir.

Giris islemleri meniisiinde:

Satin alma,

Bagis ve yardim alma,

Devir alma

I¢ imkanlarla iiretim,

fade,

Deger artirimi,

Envanter giris sayfalar1 yer almaktadir.

SNENENENENENEN

Satin Alma l ] | i | | |

Giris islemlerinin hepsi benzer islem siiregleri ile kayit altina alinmaktadir.
Asagida satin alma islemine iliskin bir 6rnek uygulama yapilmstir.

Giris iglemine baslamilmadan Once girisi yapilacak iiriinlere iliskin
tanimlamalarin tamamlanmis olmas1 gerekmektedir.

Kayit islemine ekranda goriinen “Malzeme Ekle” butonuna basilarak
baslanir. Bu butona basildiginda daha 6nce tanimi yapilmis malzemelerin
listesi gelir.
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Bu liste icerisinden girisini yapacagimiz malzemenin karsisindaki
kutucugu isaretleyip listenin tepesindeki Malzeme Ekle butonuna basilir.

Tasmur islem Fisi Malzeme Ekleme x
Malzeme Adi™: KALEM TAKIMI
Islem miktan ve &icU birimi hakkinda bilgi icin yardim butonuna tiklaynez.
islem Olci Birimi~: ADET %
Iislem Miktan™: 10
islem Olcii Birimi Temel Birim Karsihg:": 1
Temel Olcia Birimi Ad: ADET
Miktar™: 10
Fatura Kalem Tutan™: 125.54
Birim Fiyat™: 12.554
Kdv oran: secimemis ise varsayilan olarak 2618 anacaktrr.
KDV Orani: 218 ~.
KDV Ii Birim Fiyat™: 14.81372
Ambar Adi™: KIRTASIYE AMBARI %

Garanti Bitim Tarihi:

Lol

* Dolduruimas: zoruniu alanlar
Malzemeyi dedistirmek icin pencereyi kapatinz ve yeni bir malzeme tanimi seginiz...

(& vardum | [ xaydet |

Malzeme secildikten sonra agilan sayfada malzemeye iliskin ambar, miktar
ve fiyat bilgileri sisteme girilir.

Islem Olgii Birimi: Tiiketim malzemelerinde ¢ikisa esas Olgii biriminin
kullanilmas:1 gerekir. Ornegin kursun kalemler kutu veya diizine seklinde
faturalandirilmis olabilir ancak c¢ikis adet seklinde yapiliyorsa tasinir
kaydinda da adet olarak izlenmesi gerekir.




Islem Miktar1: Faturada fiyatlandirmaya esas 6l¢ii birimi miktar1. (10 adet,
10 kutu, 10 ton gibi)

Islem Olcii Birimi Temel Karsiig:: Islem miktarinda belirtilen 6l¢iiniin her
birisinin iglem 6l¢ii birimi karsiligini ifade eder.

Birim Fiyat: Cikisa esas birimin fiyati girilir. Kalem 6rneginde oldugu gibi,
adet fiyat1 girilecek.

Malzemeye iliskin bilgiler sisteme girilip “Kaydet” butonuna basildiginda,
taginir islem fisinin tist boliim bilgilerinin yer aldig1 asagidaki sayfa acilir.

e —
Tarh =)

il Ady KKTC fige Ad
Harcama Birimi Adi Muhasebat Gene! idirligil

99198

Firma Bilgileri

fFirma Ads Saginiz

Malzeme Tanimlar:
Diizenle AmbarAdi  Malzeme Adi Uriin Kodu Birim Fiyati (TL) islem Miktar Olcti Birimi Toplam Tutar Garanti Bitim Tar. | Sil

Diizenle | KIRTASIVE AMBARI ROLLER KALEM 150.1.1.1.12 0.59 100.00 ADET 59,00 si
Genel Toplam 59,00

@_

llgili alanlar doldurulup listenin alt tarafinda bulunan “Kaydet” butonuna
basildiginda onaysiz olarak tasinir islem fisi olusturulmus olur ve sistem
tizerinden kontrol amagli rapor dokiimii alinabilir.

“Kaydet” butonuna basmadan “Malzeme Ekle” butonuna basarak ve
yukarida bahsedilen islem siire¢lerini tekrarlayarak ayni taginir islem figinde
birden fazla malzeme kaydi yapilabilir.

Bu asamada istenilirse Diizenle butonu yardimiyla gerekli diizeltmeler
yapilabilir, Sil butonu ile de kayit tasiir islem fisi daha olusmadan
silinebilir.




Tasinir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midirliga
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) Duyurular & Mesajlar
) Tanmlar
— Tagnr Mal Iglemleri
{) Gris Igiemi
) Cllos Igemi
) Dayani Tagnrlar Detay Bilgieri
) Onaylama Iglemleri
) Kaytt Arama
() Tagnr Talepleri
) Dider Belge Girigleri
) Tuketim Malzemeleri Cs Roporu
) Kurus Faridan Raporian
) Defterler ve Cetveler
) Kullania Iglemleri
iy Kimik Yonetmi
{) Yetkiendrme

Taginwr Islem Fig(ler)i basanh bir sekilde olusturulmustur.

Olusturulan Tagimir islem Fisleri

No Hesap Kodu Rapor Pdf  Rapor Excel

1 (150) K Madde ve Malzemeler

Taginir islem Figlerinizi "Onaylama Islemleri --> Onaysiz Tasinir islem Fisleri” boliminden onaylayabilirsiniz.

Not: Pdf Raporiari alirken sorun Adobe Acrobat Reader'in son versiyonunu yiikleyiniz!!!

Ayni faturada farkli hesap gruplarini ilgilendiren taginir kayitlarinin girisi tek
bir islemde yapilsa da sistem bunlar1 hesap gruplarina gére ayirir. Asagida
buna bir 6rnek kayit olusturulmustur.

Tasinir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirlaga
KBS

[8-{] Duyurular & Mesajlar Taginir Islem Fis(ler)i basarihi bir sekilde olusturulmustur.
B+ Tanmiar
=3 Tagnr Mal Iglemieri Uyari:

1) Grigiglemi Taginir Iglem Fisleri farkh hesap kodlan igin ayn ayn olugturuimugtur,

y Onaylama islemini yaparken bu tiflerin herbirini ayn onaylamaniz gerekmektedir,

{_) Cios Islemi

{1) Dayanih Tagnriar Detay Bigleri . -

) Onzylama Isenier Olusturulan Tasuur Islem Fisleri
i () Kt Arama No Hesap Kodu Rapor Pdf  Rapor Excel
®-{_] Tagnr Talepleri

= 1 (150) Ik Madde ve Malzemeler

({7 Dider Belge Girigleri
¥ Tiketim Malzemeleri Gl Roporu 2 (253) Tesis, Makine ve Cihaziar - a
[#-{_] Kurus Farklan Raporlari 3 (255) Demirbaglar Grubu ]
(-] Defterler ve Cetveller
(-] Kullarva Islemleri

— Kimiik Yonetimi
) Yetidendirme
4 Yil Sonu Islemlerini Baglat

Tasinir Islem Fislerinizi "Onaylama Islemleri --> Onaysiz Tasinir islem Fisleri” bolimiinden onaylayabilirsiniz.

Not: Pdf Raporlari alirken sorun yasiyorsaniz, Adobe Tbat Reader'in son versiyonunu yiikleyiniz!!!

Giris islemi tamamlandiktan sonra sistemde olusan tasimnir islem figinin yine
sistem iizerindeki onaylama islemine gegilir. Onaysiz Tasimir islem linkine
tiklandiginda onaylama sayfasi acilir.




Devir Alma islemleri;

Bilindigi Gibi Iki Tiir Devir Alma Islemi Bulunmaktadur:
- Harcama Birimleri Arasi1 Devir

- Kurular Arasi Devir

Harcama Birimleri Arasi Devir Alma islemi icin Asagida Verilen islem
Adimlar Sirasivla Yapilir:

> Kars1 harcama biriminden gelen tasinir i¢in TIF otomatik olarak sistem
tarafindan diizenlenir. Ancak bu TIF oncelikle gecici ambara atilir.
Gecici ambardaki malzeme i¢in ambar gilincellemesi yapilmadan
onaylama islemi gergeklestirilemez.

Onaysiz giris TIF’leri arasinda bulunan Devir Alma TIF’i Diizenle
&Detay Goster butonu ile diizeltmeye acilir.

Diizeltmeye agilan TIF icin gelen ekranda goriinen malzemelerin
ontindeki kutucuk segilir,

Malzemeler segildikten sonra “Ambar Giincelle” butonu tiklanir,
Ambar giincelleme ile agilan kombodan malzemenin atilmak istendigi
ambar segilir,

Secim islemi yapildiktan sonra kaydet butonu ile yapilan giincelleme
kaydedilir,

Tiim bu giincelleme islemlerinden sonra onaysiz TIF onaylanarak
ambarlara girisi saglanir.

Onaylanan TIF sistem iizerinden Harcama Yonetim Sistemine
gonderilir.

vV VYV ¥V VYV V V

Dayanag: Belge Sayist
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Gali Veri: Itisadi va Idari Siimler Fakifted
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' ONEMLI

Devreden harcama birimi ile devralan harcama birimi ikisi de KBS Tasinir
Kayit ve Yonetim Sistemini kullaniyorsa, devir alan harcama biriminin
TIF’i otomatik olarak olusur. Bu harcama biriminin KESINLIKLE manuel
olarak devir alma TIF’i diizenlememesi gerekir.

NOT:
- Devir iglemlerinde her iki harcama birim ayni muhasebe
biriminden hizmet aliyorsa, devir alan harcama birimi TIF’i
Harcama Yo6netim Sistemine gonderir.
- Farkli muhasebe biriminden hizmet alan harcama birimleri her
birisi TIF’i Harcama Yonetim Sistemine gonderir.
- Kurumlararas1 devir islemlerinde otomatik devir alma TIF’i
olusmaz. Kurumlararas: devirde TIF’ler sistem iizerinde manuel
olarak diizenlenir.

Tiiketim Suretiyle Cikis islemleri:

1. Tiiketim malzemeleri, Tagmir Istek Belgesi karsiliginda diizenlenecek
Tasinir Islem Fisi ile ¢ikis kaydedilir.

2. Kamu idarelerinin i¢ imkanlariyla kendi kullanimlari igin tiretecekleri
dayanikli taginirlarin tiretiminde kullanilan tasinirlar i¢in de birinci fikra
hiikmii uygulanir.

3. Tasmir Islem Fisi diizenlenmeden higbir sekilde tiiketim malzemesi
cikis1 yapilamaz.

4. Tiketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara girislerindeki
oncelik siras1 dikkate alinarak "ilk giren-ilk ¢ikar" esasina gore ve giris
bedelleri ilizerinden yapilir.

Cikis islemleri meniisiinde;

Devretme,

Ambarlar Aras1 Devir,

Bagis Yapma veya Yardim Etme,

Satis,

Kayittan Diigsme sayfalar1 yer almaktadir.

ANANENENEN




‘ Cikis islemi olmasina ragmen kullanima ve tiiketime verme islemleri
tasinir istek birimleri talepleri dogrultusunda ayri bir menii iizerinden
yapilmaktadir.

Asagida devretme suretiyle ¢ikis islemine iliskin 6rnek uygulama
gosterilmektedir.

Muhasebat Genel Midirliga

LEVT Ambarlar Arasi Devie | Bagrs Yap a Yardum Etme [ Satis | Kayittan Diisme |
Tasinir islem Fisi Olustur - Devretme

Maizeme Tanim Ekle

Taginir iglem Figi

Dayanaj Belge No

3 [ (ereye Veridi
Devir Tiiril Seciniz Kurumlar Arasi Devir islemi  Harcama Birimleri Arasi Devir islemi

Génderilen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Adt [ [ ]

Devredilen Saymaniik Kodu & Adi [ 1 ]

Biitiin islem seceneklerinde oldugu gibi oncelikle Malzeme Tanim Se¢
butonuna basilarak devretmek istenilen malzemelerin segilecegi ambar
mevcudu listesine ulasilir.

»  Aqilan listede devredilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanir,
»  llgili satira tiklandiginda devredilecek malzeme dayamikl taginir ise sag
taraftaki alanda sicil numaralari listelenir,

» Listedeki bazi iiriinlerin kirmizi renkte olmasi ayn1 malzemenin birden
fazla ambarda kayitli olduguna isaret ediyor. Devredilecek malzeme hangi
ambarda ise o ambara iligkin satir tiklanir,

> Satinn Islem Miktar1 siitununa denk gelen alana tiklamr ve
devredilecek miktar sayisal deger olarak yazilir.

» Devredilecek dayanikh tasinirin sicil numarasi sag taraftaki kolondan
secilir.

» Islem miktar1 yazilip sicil numaralar1 da secildikten sonra Malzeme
Ekle butonuna tiklanir.

» Agilan liste ¢ok uzun ise iiriin kodu veya malzeme adi girilerek arama
yapilabilir.
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Tasinir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi

I

< _— A v z
3 D A et @ G Vet = O
w
W ks | hitp://10.128.10.22:7779/TMYS/tmys/ edit Cikis Tmp TIFDetayEst htm?e=0&a=2&islemld=11
| Orim Listesi
] ‘ @ ), Ara £ Malzeme Ekle
No DrénKods  Matzeme Ads Marka Meveut  iglem Miki
| 28 260182341 scoroum GuAEM STOK AMBAF v 2 Aver
‘ 27 255211133 MONTOR KBS TKYS TEST AMBA FUJITSU E19W. 26 ADET
29 26521422 LAPTOP TOKETIM MARKASIZ 5 ADET
43 Kk Yonetm |
) e j % 521122 Larrop KBS TKYS TESTAMB MARKASZ 1 ADET
Vil Sonu Iglemlerni Bagiat M 26521422 LAPTOP 2ANBAR MARKASIZ 2 ADET
2 2 23 LEPTOP KBS TKYS TEST AMBA FUJTSU LFEB 4 ADET
FOTOKOPI MAK ZMMETLI MALLAR AM  SAMSUNG S ADET
" 321 ANAMTAR KBS TKYS TESTAMBA CISCO CATAL 19 ADET ‘
S 25531311 GCALSMAKOLTUGU  BOYUKANBAR BELLONA saper” 2 ‘
—| 38 26532232 KOLTUK BUYUKANBAR MARKASIZ 10 ADET
3 26532232  KOLTUK KBS TKYS TESTAMB MARKASIZ 2 ADET -
‘ sayfa[1 /1 s Toplam Malzeme : 37 sayfa[1 ]/2 S

Ekleme yapildiktan sonra tagimir islem fisi {ist bilgilerini iceren dayanagi
belge tarihi ve sayisi, kime ve nereye verildigi bilgileri ilgili alanlara
girilerek “Kaydet” ile kayit islemi tamamlanir.

O e
0o serr Detay Bigle
[} Craylama igenleri Malzeme Tamim Ekle
- Keyit Arama Malzeme Tanim Seq
310 T Telple Taginir islem Fisi
Tarih
1l ad KKTC flge Adi
Harcama Birimi Ad: Vuhasebat Genel Midirlig
Muhasebe Birimi 95159
Dayanad Belgs Tarii Dayanzd Belge No ]
isem Devretme
¥ Sonw Fgemlerri Basat Kime Veriligi Nereye Verldigi 1
Devir Tiirii Seginiz  Kurumlar ir fslemi ¢ Birimleri ir fslemi
Gonderilen Kurum/Harcama i Kodu & Adi
Devredilen Saymanlik Kodu & 4 i | Il ]

Malzeme Tanimlari
- T [l . islem Olgii - o .
Ambar Adi Malzeme Adi Uriin Kodu  Birim Fiyati Islem Miktar Birimi Islem Tirii Sicil No Nasil Geldigi Sl
BIYUKANBAR CALISMAKOLTUSU  255.3.1.3.1-1 590000000 1 ADET Dewetme  255.3.1/10/338 [s1]
BUYUKANBAR CALISMA KOLTUGU  255.3.1.3.1-1 5,90000000 1 ADET Devretme 255.3.1/10/337

Kurumlar Arast1 Devir veya Harcama Birimleri Arasi Devir islem
seceneklerinde devir yapilacak kurum veya birim listeden se¢im yapilarak
belirlenir. Bunun i¢in devir tiiriinii se¢mesi gerekir.

flgili devir tiirii secildiginde asagidaki gibi bir pencere agilacaktir.
Devredilecek kurum veya birim listeden segilir ve islem tamamlanir.
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Malzeme Tanim Ekle

Taginir Iglem Fisi
[E—
i1 A KKTC tige Ach
@ €85 - Moila Frefox JR— i
{fas | hitp/710.12810 227778/ TMYS tmys lstGon HarcamaBimArabt tm devirTurv=1
Harcama Birimi
Biltge Tipi: et v
Daire: i v ]
Kurum 3.Diizey: v
Kurum 4.Diizey: e
1 Kodu: Y. L
Harcama Birimi; arcama Biim Sechiz M
i Sil
|
8iti

Tiiketim Malzemeleri Cikis Raporu;

Tasmir Mal Yonetmeliginin, harcama birimlerince ticer aylik donemler
itibartyla tiiketim malzemelerine iliskin listenin muhasebe birimine
verilmesi gerekmektedir. Bu meniide bu hiikiim dogrultusunda dénemsel
raporlar alinabilmektedir.

Yil ve donem bilgisi girildikten sonra yonetmelik hiikmii geregince 150
hesabin iki diizey detay1 bazinda tiiketim malzemesi ¢ikis raporu tretilir.
—

Muhasebat Genel Miidiirliigii Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

Muhasebat Genel Mudurligu

TUKETIM MALZEMELERT DONEM GIKISLARIT

il bilgisi giri

Dénem segin

onem

1L, Donem
V. Donem

Muhasebat Genel MuduUrliigl Kamu Hesaplari Bilgl Sistemi

Muhascbat Genel Midirliigi

TUKETIM MALZEMELERT DONEM GTKISLART

i bilgisi cirnz. [2008

D z |1 Donem v

[ Rapor Al

MalzemeGrup T Tutar (YTL]

150-12-1
Toplam Tutar
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Sayim ve Yil Sonu Islemleri:

HATIRLATMALAR:

®» Sayimi yapilan yilin islemleri bitirilmeden sonraki yila ait giris
cikis kayitlar: yapilamaz.

Tum ambarlarin sayim islemi tek tek yapilacak,

»

» Tam ambarlarin sayim islemi bittikten sonra “YILSONU
ISLEMINI BITIR” butonunu mutlaka kullanmak gerekir.

»

Yilsonu islemi bitir butonu kullanilmadikca yapilan kayitlar bir
onceki yilin 31 Aralik tarihini alacaktir.

Bilindigi gibi ambar sayim islemleri;
- Yilsonunda,

- Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi degisimlerinde,

- Harcama yetkilisinin gerekli gordiigii durum ve zamanlarda yapilir.

Y1l igerisinde her ne sebeple olursa olsun sayimlar ve yilsonu sayim iglemleri
“Sayim ve Y1l Sonu Islemleri” meniisiinden yapilmaktadir.

Bu meniiye ait her bir asama asagida anlatilmis olup islemlerin
dogrulugunun da testinin yapilabilmesi amaciyla “Tasimir Defter ve
Raporlar” alanindan “13 Nolu Ornek - Sayim Dékiim Cetveli” ni tiim
hesaplar bazinda veya hesap gruplari bazinda dékiimiinii alarak muhasebe
biriminden almmis mizan raporlan ile karsilastiriniz ve islemlerin daha
saglikli yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli onlemleri aliniz.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: | ~
TUKETIM MALZEMELERI CIKIS RAPORU
TUKETIM MALZEMELERI CIKISLARINA ILISIKIN KURUS FARKI RAPORU
TUKETIM MALZEMELERI CIKIS DETAY KURUS FARK RAPORU
DAYANIKLI TASINIR KURUS FARKI RAPORU
DAYANIKLI TASINIR CIKIS DETAY KURUS FARKI RAPORU
MALZEME SIiCiL NUMARASI RAPOR
SAYIM TUTANAGI (BOS AMBAR)
Rapor Tipi Secniz: | pdr AMBAR SAYIM LISTESI

AMBAR DEVIR TESLIM TUTANAGI

é13 NOLU ORNEK - SAYIM DOKUM CETVELL
14 NOLU ORMEK -TASINIR YONETIM HESABI CETVELI
TOKETIM MALZEMELERI DEFTERI
DAYANIKLI TASINIRLAR DEFTERI
ZIMMET LiSTEST
TUKETIM MALZEMELERI AMBAR BAZINDA CIKIS RAPORU
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1. Sayim siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki
taginirlar icin gerekli tedbirlerin alinmasi gerekmektedir. Sayim
yapilirken gerekli Onlemlerin alinmasi, sayim kurulunun gorev ve
sorumlulugu altinda oldugu unutulmamalidir.

2. Yukarida bahsedildigi sekilde yapilacak kontroller sonucunda ilgili
Tasmir Kayit ve Kontrol yetkilisince tespit edilen, tasinir kayit ve kontrol
yetkilisince ambarda bulundugu veya ambardan ¢iktigi halde belgesi
diizenlenmedigi ve kayitlar1 yapilmadigi belirtilen taginirlara iliskin
islemlerin yaptirilmas1 Sayim Kurulunca yaptirilir. Ornegin; son dénem
Tiiketim Cikis Raporu ve Kurus Farklar1 Raporunun alinmasi gibi. Ayrica
sistem kendi igerisinde yapacagi kontroller ile onaysiz fislerinizi
onaylamaniz konusunda kullanicilara uyar: verecektir.

3. Harcama birimi bazinda Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisince kayitlari
tutulan her bir ambar icin “Defterler ve Raporlar ” meniisiinden
“Tasinir Raporlar” alt meniisiinden tasinirlarin bulundugu ilgili ambar
icin “Ambar Saymmi Listesi” alinir. Ambar Sayim Listesi sistemdeki
kayitlarimiza gore son diizey detayina gore kayitlari listeler.

e r7j
Muhasebat Genel Midirligu Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi /’4

Taginir Kayit ve Yanetim Sistemi Mubasebat Genel Midirligi (99199/12,0,32,0,932)
Y

00 Ound e
b TASDHIR HAL ISLENLERI RAPORLAR
I Tegoe Ve ks
B fathera Rapor ez AVBAR SAYDHLESTES] i @
[t ] Tager Taeoed
Anbr Ade DRI AR ' €

{870 Betge Grgei

<

Rapor T Seqriz: p4¢

{87 5am e 1S e
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T.C. Maliys Baks

i1

AMBAR SAYIM iGiN STOK LiSTESI

Muhasebat Genel Midarii3i

(" iLVE Lgenin ADI KKTC KoDU |59 YiL o N
TASINR IR
HARCAMA BIRIMNIN | ADl  munazebat Ganel Mudirtign Kooy |1203z0s32 |PENR )
T B oo woDU | 120szvaaz01 |PETAY KODU| Yazi Aralan /|
RS REHROTE KAYITLARA AMBARDA _ -
(URUN KODU) WL 26T OLED| ™ oope suuman | GorEoRTAKKuLLAwm| ORIAKKUCAMM | avimara GORE|  FAZLA | NOKSAN | ACIKLAMA
BIRM | \mEaRDAKE WIKTAR | ALANLARINDA BULUNAN o ouns ko | KISILERE MIKTAR | MIKTAR
T VERILEN MiRTAR
500100-1  |ROLLER KALEMLER NOKIA ADET . 0 o
1501.11-14 ADH ) [ ]
50011-15  |ROLLER KALEMLER FAEER- ADET ) ) o
[CASTEL PHOE ROLLER € UG RENK
15011118 |ROLLER RALEMLER ACE v BLOK s ) )
50111-19  |ROLLER KALEMLER A3 TRONIC ADIT I o o
2 Wi ww
501112  |ROLLER KALEMLER LNIRAL ADET 301 o o
[ROLLER RENK Sivan
501113 [ROLLER KALEMLER UNBAL. ADET ) ) )
[ROLLER RENK KIRMIZI
501114 |ROLLERKALEMLER ADIT 5 0 []
[FEnsAN,OFISPEN ROLLER RENK
1BM
01115 |ROLLER KALEMLER ADET 120 ) o
[PENSAN OFISPEN ROLLER RENK
Vi
0011-6  |ROLLER KALEMLER ADET 155
[FENSAN.OFISPEN ROLLER RENK
lsivan
01118  |ROLLERKALEMLER SCHNEIDER. | ADLT P ) o
Ievi
5011202-1 |STAMPA NORERKERLERI ADIT z 0 [
[MARAASIZ, ISTAMPA
IMURE
5011211 ADET [ 0 ]
501141 ADEY T 0 ]
500.14-3  |TUKENMEZ KALENLER DMO.SIvAH | ADET 500 [) []
[RENF. S1vAH

Ambar Saymm Listesi dokiimii alindiktan sonra Sayim Kurulunca

15

fiili sayima baslanilir. Fiili sayim sonuglart Ambar Sayim Listesinin
“Ambarda Bulunan Miktar” siitununa elle (kalem ile) yazilarak fiili durum
ile kaydi durum arasindaki durum tespit edilir.

4. Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, boliim, gecit,
salon, atolye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan
taginirlar Dayanikli Tasinir Listeleri ve bunlarin verilme sirasinda
diizenlenen Zimmet Fisleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuglar1 Sayim
Tutanaginda gosterilir. Kullanim amaciyla kisilere verilmis olan taginirlar
icin, sayim yapilmaksizin Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gore Kisilere
Verilen Miktar" stitunundaki bilgiler dikkate alinir.

* Bu islemler harcama biriminde her bir ambar i¢in ayr1 ayr1 yapilir.

5. Fiili sayim sonuglarinin aynisinin sisteme aktarilmasi gerekir. Bunun i¢in
Sayim ve Yilsonu Islemleri meniisiinden “Sayim Tutanagi Olustur”
secenegi kullanilarak fiili sayim sonug¢larmin girisi yapilir.




YIL SONU SAYIM TUTANAGI

YiL:

+

No

2011 v AMBAR: | nenEE AMBARI v
YeniMalzeme Ekle | Kaydet & Saym TutanagiSil ) iptal £ Sayim Miktarlarmi Otomatik Tamamla ) SAYIM TUTANAGI SONLANDIR

Kayith  Saym  Kayith ~ Saym

12'“"‘”’“" Malzeme Adi Marka Model  Cinsi g_'g_”_ Ambar Ambar Ortak  Ortak ;!We ; :’f: :9:;""
! i Miktari Miktan Zimmet Zimmet b B Aol

15014414  ROLERKALEMLER  KBRBJBH  HGFH ADET 35 0 0

1501441  ROLLERKALEMLER NOKA ROLLER ADET 4 0 0

150.1.1.1-18 ROLLER KALEMLER ACE WWw WwWw BLOK § 0 0

Yapilacak islemler sirasi ile:

>
>
>

Sayim Tutanagi Olustur,

Y1l ve sayimi yapilacak ambari ilgili kombolardan sec,

Fiili sayim sonuglarimt Ambar Sayim Listesindeki verileri esas alarak
“Sayim Ambar Miktar1” siitununa giriniz. Sayfa sayis1 bir den fazla ise
alt kistmda yer alan sayfalar aras1 gecis oklarimni el 2 r s
kullaniniz,

Ortak kullanima verilen tasimirlar “Ortak Kullammda Bulunan
Miktar” alanina giriniz.

Kisilere zimmetle verilmis olan taginirlar ise sayim yapilmaksizin Sayim
Tutanaginin "Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar" siitunundaki
bilgiler dikkate alinir. Sistem bu kism1 dolu olarak getirecektir.

Yapilan girisler Kaydet® = = ®=v<=t ‘hytonu ile kaydedilir.

Ust barda yer alan  “Saymm Tutanag Sonlandir”

AT SAYIM TUTAMNAGT SONLANDIR

bitirilir.

butonu ile ilgili ambarin sayim islemi

* KOLAYLIK

%+ Sayimda bulunan miktar ile kayitli miktar arasinda fark bulunmamasi
halinde “Saymm Miktarlarimm Otomatik Tamamla” butonuna basarak

N > :
gerekli alanlarin dolmasi saglanir. 43 Sy Pk awtacun Dtamatk Tk

< Fiili sayim sonuglar1 ile kaydi durum arasinda bir fark olmasi halinde de
“Saymim Miktarlarim1 Otomatik Tamamla” butonu kullanmilabilir. Bu
durumda sadece fark bulunulan satirlarin verileri giincellenerek kaydedilir.
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Muhasebat Genel Midirlaji (99199/12.0.32.0.932) tam Degigtir  Cikig
YIL SONU SAYIM TUTANAGL
201 v MMBAR ppeng BARI v

¥ YeniMakzemetkle o Kaydet ) Saymn Tutanaiesi &) iptal ) Sayim Miktarlann Otomatik Tamamla ) SAYIM TUTANAGI SONLANDIR

Kayth Sapm Kayth  Saym

Tl e Ads Markallodel  Cinsi 6 ambar Amber Ok Orak

- Kigie Fala  Hoksan

Kody B e Mikian Zimmet Zimmet 2Tt Midtar | Micar
1 15011114 ROLLERKALENLER 1SBR EJBUK HGFH ADET 35 0 ]
2 1501104 NOKiA ROLR ADET 4 (] 0
3 15011148 ACE W Wi BLOK 5§

415011148 ABTRONCX2... Wil ADET 1
FABERCASTEL.. ROLLEROSUC
PENSAN OFSPEN  ROLLR

PENSAN OFSPE)  ROLLER

5 15011145
8 1501114

SCHNEDER uavi

PENSAN OFESPEN  ROLLER

UNBAL ROUR

DENENE ABC

TUKENMEZ KALEMLER  MARKASZ TUKENIEZ KALENLER (M.
TUKENMEZ KALEWLER ~ FABERCASTEL  TUKEMMEZ KALBM
TUKENMEZ KALEWLER MO SivAH

syfa1 (2 0 W @ Toplam Kayit: 84, (Gasteren: 1-5)

6. Saymm islemleri sirasinda ambarda veya ortak alanda kayitlarimizda
olmayan bir tasinirin bulunmasi halinde (daha o6nce hi¢ kayd:
yapilmayan) “Yeni Malzeme Ekle” butonuna basarak tanimh
malzemeler listesinden bulunulan malzemeyi listemize ekleyebiliriz.
Eger bulunulan malzeme daha 6nce hi¢ tanimlanmadiysa ayni pencerede
bulunulan Yeni Malzeme Tamimla butonu ile tanimlama yapilir,
ardindan malzeme listesine eklenir. Bu sekilde yapilacak bir islem ile
ilgili taginirin Sayim Tutanaginda yer almasi saglanir. Bu taginira ait fiyat
vb. bilgilerin girisi sayim fazlas1 sonrasi olusacak TiF olusturma sirasinda
olacaktir. Ayrica Sisteme eklenen bu mallar iizerine tiklandiktan sonra
“Sayim Tutanag Detay Sil ” alanindan tekrar silinebilecektir.

ayimie Kayit ve Yonatim Sistemi Muhasebat Gonel Nadurls i (99109/13.6.32.0.932)

Lan Qeke O Yenl Malzeme Tanmb

to ] run Kode Matzems A 050 wwkas  Model  Cis EX Gzomk £ Bigl

MIREQGPIMOLMA) KA ADET  MARKASZ.
TOKEMEZ KALENLER
TOREREZ KALENLER
TUCERMEZ KALEULER
TOKMMIZ KALEHLER

TUSENMEZ KALENLER KRUD
KURSUNKALEW
stvan RENK: SIVAH
K RENK NRAZ)
Mavt RENK: LAY

RENK: AV BEDEN MED




Sirastyla “Kaydet” ve “Sayim Tutanagimi Sonlandir” butonlarina
basildiginda Sistem sayim sonucuna gore sayim noksani veya sayim
fazlas1 olmasi durumunda ilgili alana sizleri yonlendirecektir. Boyle bir
durum yok ise (fazla veya noksan) “Islem basariyla gerceklesti”
uyarisini verecektir. Bu ambar i¢in yilsonu islemi tamamlanmis, noksan
ve fazla miktar olusmanustir. lgili sayim tutanagma Sayim ve Yilsonu
Islemleri meniisiiniin Sayim Tutanag Listesinden ulasabilirsiniz.

Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Madirlagi (99199/12.0.32.0.932)

7 Duyurular & Mesajlar SAYIM TUTANAKLART
] Tanmiar

YIL: 2011 v AMBAR: BILISIM v

| Tagnr Mal {siemleri

< TutanakSil " Rapor

I I I O

No Fig No Tarih Onay Durumu Olugturan
2018 3112201 o Geylani Gozcd
2 2011720 31122011 Abduisamet Ak

T

<

Sayim islemi herhangi bir sebepten kullanici tarafindan kesilerek daha
sonra yapilmak iizere sisteme girildiginde ambar fazla ve noksan
taginirlarinin  yeniden girilmesinin 6nlenmesi amaciyla “Kaydet” e
basiiz. Bu durumda sayima ait fazla ve noksan siitunlarindaki kayitlar
sistemden silinmeyecek ve sayima kalinan yerden devam edilmesi
miimkiin olacaktir. Ancak; Ancak kaydet butonuna basilmasi durumunda
daha sonra “Saymim Tutanagim Sonlandir” butonuna basarak islemi
sonu¢landirmadigimiz hallerde sistem sayim islemi devam ettiginden
ilgili ambari rezerve edecek ve ambara herhangi bir giris ve ¢ikis islemine
izin vermeyecektir. Bu nedenle kullanici tarafindan “Iptal” butonuna
basilarak ambar giris ve ¢ikis islemlerinin yapilabilir hale getirilebilir.

Muhasebat Genel Midirligi (99199/12.0.32.0.932) Kurum Degigtir  Gkig|

VIL SONU SAVIM TUTANAGT

Y 2011 v, AMBAR: | oENENE AMBARI
 Yenitolzeme tide o Kaydet ) Saym Tutanansi £ Iptal &3 Sayum Miktarlarim Otomatik Tamamls ) SAYIM TUTANAGI SOMANDIR
Koyt Seym  Kayts  Soym
O e bk e | Mahe  Faza  Hoksan

S Miktari  Miktar  Zimmet Zimmet el Madar, | e

No

Taginir-drin
Kod

Malzeme Adi Marks bodel  Cinsi

SEREBM  HOFH AET |36 ' .
NoKiA AOLLER AT 4 '
ACE WWW wwWw BOK  §

UNBAL ROLLER ADET 0
ABC ADET 4

FABER-CASTEL
oo SivaK ADET 500

&

Toplam Kayit: 34, (Gésterien: -50)




9. Sayim tutanagimmn “Saymm Tutanagim Sonlandir” butonu ile
sonlandirilmasi durumunda Sistem sizi sayim fazlasi veya sayim
noksani olmasit durumunda yonlendirecektir. Ancak sayim fazla ve
noksani olmamasi halinde ise Sistem herhangi bir islem yapmayarak
ilgili ambara ait sayim islemini bitirecektir.

10. Sayim kurulunca, taginirlarin fiili miktarlarinin kayitli miktarlardan
eksik olugunun tespit edilmesi halinde Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanag ile buna bagh olusacak olan Sayim Noksani Tasimir
Islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise Sayim Fazlasi
Tasinir Islem Fisi diizenlettirilerek, defter kayitlarmin sayim
sonuclartyla uygunlugu saglanir. Bu nedenle Sistem dnce sayim fazlasi
olarak belirlenen mallara ait bilgileri ekrana getirir.

Muhasebat Cenel Madirliga (99199/12.0.32.0,932)

i Kayit ve Yénetim Sistemi

SAYIM FAZLAST MALZEME LISTEST

R 2om v AMBAR: DENEWE AVBAR v g " okestur ) TIF Onayle
%o Tagnefrinkoss  Malzeme A Cinse Marka Wode! faza M B Fryat

11. Sayim fazlasi tasinir icin ekrana Sistemde girilen 150 grup tagmurlar i¢in
son fiyatlar gelecektir. Tagimira ait bu fiyat1 ilgili alan lizerine gelerek
diizeltebilirsiniz veya yeni fiyat girebilirsiniz. Daha sonra; taginirlara ait
TIF’i olusturabilmek i¢in “TIF Olustur” butonuna basiniz ve olusacak
TIF veya TIF’leri isterseniz onaylama islemlerinden isterseniz de
ekrandaki “TIF Onayla” butonuna basarak onaylama islemini bitiriniz.

12. Daha sonra Sayim Noksani meniisiine gelerek sayim sonucu noksan
oldugu belirlenen tasmirlar igin Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanagimin olusturulmasi gerekmektedir. Bu nedenle, tasinirlarin
kayittan diisme nedenlerinin ilgili alandan se¢ilmesi ve 253,254 ve 255
grup tasinir i¢in ayrica sicilinin segilmesi islemlerinin tamamlanmasi
gerekmektedir. Daha sonra yapilacak islem “KDTO Olustur”

% KDTO Ol 5
> ST butonuna basarak tutanagin olusturulmasidir.
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Tasinir Kayit ve Yénetim Sistemi Nuhasebat Genel Miidirligi (99199/12.0,32,0.932)

i 12
(] Dupriar & Mesajer SAVIN NOKSANT MALZENE LiSTESE
) Tanmlar
{1 Tagnr el iderier Y| 20 v | AMBAR: | DENEUE AVBARI v &) koroOlustur o TIF Olustur §) TIF Onayla
{7 Kayt Arama Noksan  Ka i
: i yttan Diigme

0 Tagnr Taepi No  TagmrUrin Kodu  Malzeme Adi Cinsi Marka Node Miktar  Nedeni Sicil llo
£2:C) O Beke Giie 116111414 ROLLER KALEMLER Hor SBRBIBUH SADET Seginiz ¢
5] Tuketm Nezzneer s R !
Hig T iamece G fopa 218925728 OILNE NTERAKTI KESHTS ASTROICK201  1ADET Seginiz Seginiz
() Kurus Farklan Raporlen i

3| 28325724 ONLIE NTERAKTI KESINTSS ABTRONCI22001  1ADET Seginia Seginiz

) Deferr ve Cetveler

% (] Kl enier

13. Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginin harcama yetkilisince
onaylanmas1 sonrasinda Tasmir Mal Islemleri meniisiinden ilgili
tutanaga ulasilarak TIF olusturma islemi yapilacagi gibi, yine bu
ekranda Sayim Noksam1 TiF’lerinin olusturulabilmesi igin “TIF
Olustur” = = 7xF otustur & bytonuna basiniz ve olusacak TIF veya
TIF’leri isterseniz onaylama islemlerinde isterseniz de ekrandaki “TIF

Onayla” = & vironevia butonuna basarak onaylama islemini
yapabilirsiniz.
& {JTanmar KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAKLARI TiF Bilgileri
£ Tagnir Mal Igerler
(1) G Igeri ) Yenile 9 Tutanak Sil No  TifNo fig o (Onay Versa)
0 Isf’" o TutmakFigho  Tarin TiF Kyt Yapen Hullanic it
FQre % am W @ Abdusamet kg
37 Deder Artm $
g Bemet v e ¥ @ AMIETSZUEN
\ s Ve 215 ) Geylan Gozei
et Arama & ade n o ) Abdusane! Akg
) Zinmet Figen 0 amm 407201 ) Abdulsanet Akg
_j Dayankh Tagrwlar ety Gilgleri “a amn an720n @  DiekKara
) Kayttan Disme Tedif e Onay Tutenadi ') K] W1 @  RamazanYiimazer
) Onayiana erler FI) 206001t ) Abdulsanet Aks
) Onayi Taginr igen g “ -89 21082011 ) Geylani Gozci
B-Cykapt Arama
) Urin TEF e Arama Detay.
) Meyeuttaki Urdnler s

14. Her ambar icin yapilacak olan bu islemler sonras1 “YILSONU
ISLEMLERINI BITIR” butonuna basarak ilgili y1l segilir ve yila ait
tim islemler bitirilerek Harcama Birimi Yonetim Hesabinin
verilebilmesi i¢in Sistemden harcama birimi yonetim hesabi cetvelleri
ve sayim dokiim cetvellerini alinir.

YIL SOMU ISLEMLERINI BITIR

Uyan: Liitfen biitiin ambarlarda sayim islemini tamamladiktan ve gereKli kontrolleri yaptiktan sonra yil sonu islemlerinizi bitiriniz. Gegmis kayitlannizda
hata olmasi durumunda geri dénils yapamazsinizt

L s ~ [ YaL SO ISLEMLERINI BITIR b
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“Tasmr Raporlar” kismindan alinacak olan alinacak olan harcama birimi
yonetim hesabi cetvelleri ve sayim dokiim cetvellerini Ekod1 diizeyinde
almabilecegi gibi, tiim hesaplar i¢cinde alinabilecektir.

15. “YIL SON iSLEMLERINI BITIR” butonuna basildiginda sistem
“Islem basariyla tamamlandi” uyaris1 verecektir. Ancak;

» Eger tiim ambarlariniza ait sayim iglemlerini bitirmediyseniz,

» Ambarlariizdan pasif halde olanlar var ise ve bu ambarlar igerisinde
sayimi1 yapilacak mallar var ise bu ambarlarin aktif hale getirerek
sayimini yapmadiysaniz,

» Sayim islemini bitirdiginiz ambara ait daha sonra bir giris veya ¢ikis
islemi yapilmis ve yeniden sayim yapmadiysaniz,

Sistem size uyar1 verecektir.
Liitfen uyarilari dikkate alarak iglemlerinizi tamamlayiniz.

Not: Uyar var ise; ilk bakilacak alan sayim noksani ve fables sonrasi olusan
TIF lerin onaylama islemelerini tamamlamak olmalidr.

[Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi Mubasebat Genel Midurliga (99199/12.0.32.0.932) Kurum Degistir  Cikig

T

-] Duyurdar & Messjar YIL SONU ISLEMLERIN] BITIR
) Tenmlar

Uyan: Liitfen bitiin ambarlarda sayim islemini tamamlaciktan ve gerekli kontrolleri yaptiktan sonra yil sonu islemlerinizi bitiriniz. Gegmis kayitlannizda
hiata olmast durumunda geri ddnilg yapamazsinizl

‘SAYIV YAPLMANES AMBARUARIN LISTES! ASAGIDADIR (EU ANBARLARLA L GILE SAMDA VAPTNIZ)
CENE TAEK

DENEVE 1 AMBART

‘SAVTVDIA BASLANVIS ANCAK SOHLANDIRILMAMIS &MBARLART LESTEST ASAEIDADIR (SAYILARI SONLANDIRINE
KOSGES TUKETIM MALZENELER]

ANTALYATEST AVBART

TURETIM ANEART

‘SAYDA TAVAVLANDIKTAN SONRA CHAYLE VE YA ONAYSIZ BER JSEM YAPLVIS AVBARLARI LITESH ASARIDADIR (YEKIDEN SAYIM AP

REMZ ANBARL
THIS DENEVE AVBARI
o

(G5GM DEHIRBAT AMBARL
GSGM TUNETIM AMEARI

) Sepmtoisan
Y Wl Sovus Tearmlarini Riir
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ONEMLIi HUSUSLAR

» Yilsonu iglemleri 31 Aralik tarihinden 6nce yapilmis ise; o y1l igerisinde
yeni bir tagmir giris veya cikis islemi (TIF) yapilir ise muhasebe
kayitlari ile envanter kayitlar arasinda uyumsuzluk meydana gelecektir.
Bu durumda sayim islemlerinin yeniden yapilmasi gerekecektir.

> Yilsonu Islemini Bitir butonuna basildiktan sonra hata oldugu tespit
edilirse yilsonu isleminin iptali i¢in tasinir@muhasebat.gov.tr
adresinden iletisime gegin.

» Yilsonu iglemleri ilgili yildan sonraki yila ait bir giinde yapilacak ise
(6rnegin Ocak ayinda);

@,
0’0

Sistemde sayim ve yil sonu islemeleri ile ilgili islemeler
tamamlanana kadar yeni yila ait herhangi bir tasimir giris veya
cikisi yapilmayacaktir. “YIL SON ISLEMLERINI BITIR”
butonuna basilarak yil1 sonlandirmadiginiz durumda Sistem ilgili
taginir giris ve ¢ikisini gegen yil son giinil yapilmis islem olarak
algilayacak ve gegmis yila ait TIF olusturacaktir. BU NEDENLE
YENI YILA AIT ISLEMELERINiZi GECEN YILA AIT SAYIM
VE YIL SONU ISLEMLERINI TAMAMLADIKTAN SONRA
YAPINIZ.

“YIL SON ISLEMLERINI BIiTIiR” butonuna basilarak gegmis
yili sonlandirdigimizda ise sistem herhangi bir yeni yila devir
islemine gerek kalmaksizin kaldigi yerden tasinir giris ve cikis
islemlerine devam edecektir. Olusturulacak TiF ler yeni yilin TIF
sayacindan numara alacaklardir. Yeni yilda ilk TIF girisi sonrasi
Sistem geemis yila ait herhangi bir diizeltme imkani
vermeyeceginden, muhasebe birimi ile irtibathh olarak yilsonu
islemlerini kapatmay1 unutmayimiz.
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ONEMLIi HUSUSLAR

Tasinir kayit yetkilileri, sorumluluklar1 altindaki ambarlarda
bulunan tasinirlari ve bunlara iliskin kayit ve belgeleri, yerlerine
gorevlendirilenlere devretmeden gérevierinden _ayrilamazlar. Yeni
gorevlendirilen taginir kayit yetkilileri de s6z konusu kayit ve belgeleri
aramak ve almak zorundadur.

Ambarlarindaki tagmirlari ve tasmir islemlerine iliskin kayit ve
belgeleri teslim etmeyen veya istifa, hastalik, tutuklanma, 6liim gibi
nedenlerle devir ve teslim edemeyen tasinir kayit yetkililerinin
sorumlulugundaki taginirlar ile dayanagi kayit ve belgeler, devir kurulu
araciligi ile yeni tasinir kayit yetkilisine devir ve teslim edilir. Devir
kurulu, harcama _vyetkilisi tarafindan__ belirlenen _ bir _ kisinin
baskanlhiginda, tasinur kayit yetkililerinin de katildigy, en az iic kisiden

olusur.

Ambarlarin devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanag: diizenlenerek
yapilir.

Oda, biiro, boliim, gegit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak
kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar, Dayanikli Tasinirlar Listesinde
gosterilen miktarlar esas alinarak sayilmak ve listedeki ilgili bolim
imzalanmak suretiyle yeni sorumluya devir ve teslim edilir.

Tasmir kayit yetkililerinin gecici gorev, ayliksiz izin, hastalik izni
gibi on _giinliik siireyi asmayan gecici ayrilmalarinda, harcama yetkilisi
tarafindan idarenin ihtiyaglar1 géz oOniinde bulundurularak gerekli
tedbirler alinmak suretiyle ambar kapali tutulabilir. Bu siire gerektiginde
harcama yetkilisi tarafindan uzatilabilir.

Tasmir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya
calisma unvanina bagh kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini bu
Yonetmelikte belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve
niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilir.
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Taginir iglemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla
tasinir kayit yetkilisi gorevlendirilebilir.

* Kamu idarelerince ihtiya¢ duyulmasi halinde birden fazla harcama
biriminin tasitnir kayitlart _harcama birimleri itibariyla ayri ayri
tutulmak kaydiyla, bir tasinir kayit yetkilisi tarafindan Yyiiriitilebilir.

Tasimir kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, tasinir kayit
etkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemleri kontrol etmek {izere
vardimcllarindan veya bunlarin _bir alt kademesindeki yoneticileri
arasindan goreviendirilir.

Harcama yetkilisi Taginir Kontrol yetkilisi
Fakiilte Dekan Dekan yard. veya Bolim
Baskani
Enstitii Enstiti mudara Enstitli Madur yard.
Yiiksekokullar Midir Middir yard. veya
Koordinator
Strateji Gelistirme Daire Baskan Sube Muddri
Baskanhigi
idari ve Mali isler Dairesi ~ Baskan Baskan yard. veya Sube
Bagkanligi Muadird

Personel  yetersizligi nedeniyle tasimir kontrol yetkilisi
gorevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise bu_géorev harcama
vetkilisi tarafindan yerine getirilir.

*

Tasinur kontrol yetkilisi ile tasinir kayit yetkilisi gorevi ayni
kiside birlesemez.

Tasinir kayit yetkilileri ile tasinir kontrol yetkilileri, diizenledikleri
ve imzaladiklar1 belge ve cetvellerin dogrulugundan harcama yetkilisine
kars1 birlikte sorumludur.
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