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Yapilan duzenlemeyle;

<+ ihtiyac duyulan tanimlamalar eklenmekte, tanim, belge ve
maddelerde guncel mevzuata vuygunluk saglanmaktaq,

“Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin yaptigi islemleri harcama
yetkilisi adina konirol edecek ara bir gorevli belirlenmekte,

Tasinir Kayit Yefkilisi Tasinir Kontrol Yetkilisi
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Yapilan diizenlemeyle;

s Zimmet algisinin olusturdugu olumsuz bakis agisinin degistiriimesi amaciyla
belge adinda duzenleme yapiimakta,

ZIMMET Fisi - TASINIR TESLiIM BELGESI
{Cemirbas, Makine ve Cihaz Ipin) (Tasit we Iz Makinsler Ipin)
ZIMMET Fisli TASINIR TESLIM BELGESI
{Demirbag, Mskine ve Cihaz Igin) - (Tagit ve Iz Makineleri Igin)

¢ Ortak kullanim alanlarina tahsis edilen tasinirlar konusunda ortaya c¢ikan
sorumluluk hususuna ac¢iklik getirilmekte,
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Yapilan duzenlemeyle;

*31/12/2014 tarihli ve 29222 sayili 4. Mukerrer Resmi Gazetede yayimlanan
39 sira nolu Muhasebat Genel Mudurlugu Genel Tebligi ile tasinir
kapsaminda sayillan ve kodlanan tesisler tanimina Yonetmelikte yer
verilmekte,

sTasinirlarin hurdaya ayrilmasinda yetki tamamen harcama yetkilisine
birakiimakta,

*Kazi veya musadere ile elde edilen tasinirlarin kayda alinmasi
saglanmakta,
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Yapilan duzenlemeyle;

*+Cetvel adlan 5018 sayili Kanuna uygun hale getiriilmekte,

*Ayrica, tam tefrisath olarak (buro makine ve malzemeleri ile buro
dosemeleri) edinilen binalarin icinde bulunan tasinirlarin envanter
kayitlarina alinmasinda izlenecek yol belirlenmektedir.

**Kamu idarelerince satinalma suretiyle edinilen binalarla birlikte teslim alinan ancak
binanin biitiinleyici unsurlarindan olmayan tasinir kapsamindaki tesisler ile diger biiro
makine ve malzemeleri, varsa belgesinde gosterilen bedeli, boyle bir belge yoksa
komisyonca tespit edilen gercege uygun degeri lizerinden envanter islem secenegiyle
tasinir kayitlarina alinir.
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YONETMELIKTE YAPILAN DEGISIKLIK

4 N

N ] Yonetmelik
Yonetmelik Dediciklia
egisikligi
toplam 41 maddeden -
toplam 20 maddeden
olusmaktadir.

olusmaktadir.
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Yonetmelikte Yapilan Degisiklikler

-
-
»

Soz konusu sunumda degisikliklere ilgili maddelerinde deginilecektir.

« &
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Yonetmeligin amaci,

*Kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu idarelerine
ait tasinir mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim
hesabinin verilmesi,

‘*Merkez ve tasrada tasinir yonetim sorumlulariyla bunlar adina
gorev yapacak olanlarin belirlenmesi

*Kamu idareleri arasinda tasinirlarin bedelsiz devri ile tahsisine
iliskin esas ve usulleri belirlemektir.
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Kapsam (Idareler Yoniinden)

GENEL YONETIM

MERKEZiI YONETIM

SOSYAL GUVENLIK
KURUMLARI
(I Sayill CTeteel)

MAHALLI IiDARELER

|| Senel Biltgeye Dahil
idareler
(I Sawill Cetsel)

11 Sosyval Givenlik Furumu

21 Torkiye |s Kurumu

Ozel Bltgeli idareler
(l Sanall Tetveel)

Diizenleyici ve
Denetleyici Kurumlar
[l Zawah Cetvel)

Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi

111l ©zel Idareleri
21 llce Czel Idareleri
31 Belediyveler

4) Badgl Idareler

51 Mahalli idare Birlikleri
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Kapsam (Tasinir Mallar Yonunden)

Tasinir Mal
Tuketim Malzemeleri Dayanikh Tasinirlar
(150)
pd J \
Tesis Makine ve Cihazlar Tasitlar Demirbaslar
(253) (254) (255)
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Kapsamda Olmayan Tasinirlar (Istisnalar)

+» Turk Silahli Kuvvetleri (Jandarma Genel Komutanligi ve Sahil Giivenlik Komutanhgi dahil),
Milli istihbarat Teskilati ve Emniyet Genel Miidiirligiiniin tasinir mallarinin kayda
alinmasi ile bunlarin yonetim ve denetiminde 6zel mevzuatindaki hiikimler uygulanur.

s Kapsamdaki idarelerin biinyesinde bulunan fabrika, imalathane ve benzeri iiretim
verlerinde kullanilan ilk madde ve malzemeler ile yari mamul ve mamul maddeler
hakkinda bu Yonetmelik hiikiimleri uygulanmaz. Bunlar hakkinda kendi diizenleyici
islemlerinde belirlenen esas ve usuller uygulanir.

** Kamu idarelerinin gorevleri geregince herhangi bir islemin sonuglanmasina veya bir
kararin verilmesine kadar muhafaza edilmek uzere alinan emanet tasinir mallar
hakkinda 6zel mevzuatindaki hukiimler uygulanir.
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Yonetmeligin 4 uncu maddesi degistirilmistir.

Kaldirlan Eklenen Dedisen

“ Gercegeuygundeger & Tqgginir hesap kodu

. M I' h' tI b. . . ° o0 o _o
ali hizmetler birimi +Tasinir konsolide gorevilisi
* Sanal ambar

* Tasinir kayit yetkilisi
* Tasinir kontrol yetkilisi
* Tesis

+* e

+*

*

L)

“*Mali hizmetler

Rayic¢ bedel

s Strateji gelistirme birimi
sTasinir kayit ve kontrol yeftkilisi K

*

+*

*

+* &

*

L)

+* e

+* e
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Yonetmeligin 4 uncu maddesi degistirilmistir.

Piyasa kosullarinda muvazaasiz bir iglemde bilgili ve istekli taraflar arasinda
bir varhgin el degistirmesi veya bir borcun odenmesi i¢in belirlenen tutari
Ifade eder.

Gercege uygun deger:

Rayic bedel tanimi yerine getirilmistir.
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Tanimlar

Kanunun 60 1nci maddesinde sayillan gorevleri
yapan birimi ifade eder.

Yonetmeligin 4 uncu maddesi degistirilmistir.

Mali hizmetler birimi:

Mali hizmetler tanimi yerine getirilmigtir

E-posta :strateji@asbu.edu.tr

Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi = lmllsl gl Web s www.asbu.edu.tr
=Sl PR TIf : 0 312 5964504




Tanimlar

Tesis kapsamindaki tasinirlarin  yalnizca
elektronik ortamda takip edilebilmesi amaciyla
olusturulan ambari ifade eder.

Yonetmeligin 4 uncu maddesi degistirilmistir.

Sanal ambar:
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Yénetmeligin 4 iincii maddesi degistirilmistir.

Bir makine veya cihazin urettigi enerjiyi, sesi, goruntuyu ve benzerini ileten,
dagitan veya bir makine veya cihazin gordugu isi uzaga tasiyan ya da
uzaktaki verileri toplayan, kaydeden makine veya cihazlar arasindaki duzeni
saglayan, birbiriyle entegre makine ve cihazlardan olusan, gerektiginde
bagska yere tasinabilen ve kullanilamaz hale gelene kadar sanal ambar
kayitlarinda takip edilen, cesitleri ile kod numaralarn Tasinir Kod Listesinin
(B) bolumu 253 hesap detayinda yer alan sistemleri ifade eder.
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Tesis nedir?

- BALIKCI TEKNELER UYDU TAKIP SISTEMLERI

UCAK UYDU TAKIP SISTEMLERI
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MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGi
(SIRA NO: 39)
TASINIR MAL KAPSAMINDAKI TESISLER VE DETAY KODLARI

Tasinir mal kapsamindaki tesisler

(1) Genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin kullaniminda bulunan veya edinilecek
olan; bir makine veya cihazin Urettigi enerjiyi, sesi, gortuintiyu vb. ileten, dagitan veya
uzaktaki verileri toplayip kaydeden makine veya cihazlar arasindaki dizeni saglayan,
birbiriyle entegre makine ve cihazlardan olusan, gerektiginde baska yere tasinabilen
sistemler tasinir mal kapsaminda tesis olarak kabul edilecektir.
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MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGi
(SIRA NO: 39)
TASINIR MAL KAPSAMINDAKI TESISLER VE DETAY KODLARI

Tasinir mal kapsamindaki tesisler

(2) Yukaridaki tanima uymakla birlikte binanin buttnleyici unsurlarindan olan asansor,
yuriyen bant ve merdivenler, merkezi isitma, havalandirma ve yangin sondirme sistemleri
ile elektrik, gaz ve su dagitim tesisat ve sebekeleri “tasinir mal kapsaminda tesis” olarak
kabul edilmez. Ayrica, tapuda kayith olsun veya olmasin; 13/9/2006 tarihli ve 2006/10970
sayil Bakanlar Kurulu Karar ile yirirlige konulan “Kamu idarelerine Ait Tasinmazlarin
Kaydina iliskin Yonetmelik” eki cetvellerde tasinmaz olarak listelenen uretim tesisleri ve
imalathaneler bu Teblig kapsaminda degildir.
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MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGi
(SIRA NO: 39)

TASINIR MAL KAPSAMINDAKI TESISLER VE DETAY KODLARI

Tasinir mal kapsamindaki tesisler

(3) Tasinir mal kapsamindaki tesisler bu Tebligle belirlenen tasinir detay
kodlarina kaydedilir. Bunlar kisiler Gzerine zimmetlenmez, kullanilmaz

hale gelene kadar idarelerin kullandiklari envanter kayit sistemlerinde
acilacak sanal ambar kayitlarinda takip edilir.
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MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGI
(SIRA NO: 39)

TASINIR MAL KAPSAMINDAKI TESISLER VE DETAY KODLARI

253.01.01- iletisim/Haberlesme Tesisleri:

Bu koda; haberlesme amacl baz istasyonlari ile binalarda

kurulu bulunan elektronik veya mekanik telefon santralleri
kaydedilebilecektir.
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MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGi
(SIRA NO: 39)
TASINIR MAL KAPSAMINDAKI TESISLER VE DETAY KODLARI

253.01.02- Enerji Tesisleri:

Bu koda; kamu binasi veya yerleskesine enerji saglayan ve
tasinir kod listesinin 253.02 kodunun alt detay kodlarina
kaydedilenler  disinda  kalan  blydk  jeneratorler
kaydedilecektir.
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MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGI
(SIRA NO: 39)

TASINIR MAL KAPSAMINDAKI TESISLER VE DETAY KODLARI

253.01.03- Goruintuleme, Bilgi Toplama ve Takip Sitemleri:

Bu koda; kamu binalarinda kurulu bulunan kamerali glvenlik sistemleri,
personel ve ziyaretci icin turnikeli-kamerali gecis sistemleri ile balik¢ci gemileri,
ucak ve TIRlarin takibi icin kurulan uydulu takip sistemleri ve uluslararasi
suyolu gemi trafigi yonetim sistemleri kaydedilecektir.
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MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGI
(SIRA NO: 39)
TASINIR MAL KAPSAMINDAKi TESISLER VE DETAY KODLARI

253.01.03- Goriuntuleme, Bilgi Toplama ve Takip Sitemleri:

Bu koda; kamu binalarinda kurulu bulunan kamerali gtvenlik sistemleri,
personel ve ziyaretci icin turnikeli-kamerali gecis sistemleri ile balikci
gemileri, ucak ve TIR’larin takibi icin kurulan uydulu takip sistemleri ve
uluslararasi suyolu gemi trafigi yonetim sistemleri kaydedilecektir.
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MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGI
(SIRA NO: 39)
TASINIR MAL KAPSAMINDAKI TESISLER VE DETAY KODLARI

253.01.99- Diger Tesis ve Sistemler:

Yukaridaki kodlara kaydedilemeyen tesisler, bu kodun altina,
gerekli gorulmesi halinde alt detay kod acmak suretiyle
kaydedilecektir.
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Tanimlar

Yonetmeligin 4 uncu maddesi
degistirilmistir.
Tasinir kayit yetkilisi:

Tasinirlari  teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen
esas ve usullere gore kayitlari tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
duzenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu cercevesinde tasinir
kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri ifade eder.
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Yonetmeligin 4 uncu maddesi degistirilmistir.

Tasinir kontrol yetkilisi: I I

Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile dizenledigi belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi
Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama
yetkilisine kargi sorumlu olan gorevlileri ifade eder.
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Yonetmeligin 4 uncu maddesi degistirilmistir.

Tasinir konsolide gorevlisi:

Kamu idaresinin tasinir kayit yetkilisinden aldigi harcama birimi tasinir
hesaplarini konsolide ederek tasinir hesap cetvellerini hazirlamak ve

biriminin bir ust teskilattaki tasinir konsolide gorevlisine vermekle
sorumlu olan gorevlileri ifade eder.
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Tasinir Mal Islemlerinde Sorumlular

** Harcama Yetkilisi
¢ Tasinir Kontrol Yetkilisi
+*»* Tasinir Kayit Yetkilisi

% Kullanilmak Uzere Tasinir Teslim Edilen
Kamu Gorevlileri

** Muhasebe Yetkilisi
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Yonetmeligin 5 inci maddesinin birinci ve altinci fikrasi degistirilmistir.

Sorumluluk

(1) Harcama yetkilileri tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun
olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontrolinden, kayitlarinin bu
Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde
tutulmasini saglamaktan sorumludur. Harcama yetkilileri tasinir kayitlarinin
bu Yonetmelik hikimlerine uygun olarak tutulmasi ve tasinir mal yonetim
hesabinin hazirlanmasi sorumlulugunu tasinir kayit vyetkilileri ve tasinir
kontrol yetkilileri araciligiyla yerine getirir.
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Yonetmeligin 5 inci maddesinin birinci ve altinci fikrasi degistirilmistir.

(6) Kullanilmak Uzere kendi
kasit, kusur, ihmal veya tec
kamu zarari, deger tespit

uygun deger Uzerinden, ilgili

Sorumluluk

erine tasinir teslim edilen kamu gorevlilerinin
birsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olusan

comisyonu tarafindan tespit edilecek gercege
mevzuat hiktmleri uygulanmak suretiyle tahsil

edilir. Ortak kullanim alanina tahsis edilen dayanikl tasinirlarda meydana
gelen kamu zararn ise zararin olusmasinda kasit, kusur veya ihmali

olanlardan tahsil edilir.

Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi
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Ayni Yonetmeligin 6 nci maddesi basligiyla birlikte degistirilmistir.

«Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri» seklinde olan madde basligi

«Tasinir kayit yetkilileri ve tasinir kontrol yetkilileri» seklinde degistirilmistir.

Tasinir Kayit Yetkilisi ile Tasinir Kontrol Yetkilisi ayni maddede diizenlenmistir.
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Ayni Yonetmeligin 6 nci maddesi basligiyla birlikte degistirilmistir.

Tasinir kontrol yetkilileri

(2) Tasinir kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, tasinir kayit yetkilisinin yapmis
oldugu kayit ve islemleri kontrol etmek lizere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt
kademesindeki yoneticileri arasindan gorevlendirilir.
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Tasinir kontrol yetkilileri

GENEL BUTCELI - BAKANLIKLAR

Harcama yetkilisi Tasinir Kontrol yetkilisi

Genel Mudiurliik Genel Muddur Genel Mudur yard. veya Daire
Baskani
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Ayni Yonetmeligin 6 nci maddesi basligiyla birlikte degistirilmistir.

Tasinir kontrol yetkilileri

Personel yetersizligi nedeniyle tasinir kontrol yetkilisi gérevlendirilemeyen
harcama birimlerinde ise bu goérev harcama vyetkilisi tarafindan yerine
getirilir.
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Ayni Yonetmeligin 6 nci maddesi basligiyla birlikte degistirilmistir.

(3) Tasinir kontrol yetkilisi ile tasinir kayit yetkilisi gérevi ayni kiside birlesemeaz.

\
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Ayni Yonetmeligin 6 nci maddesi basligiyla birlikte degistirilmistir.

(4) Tasinir kayit yetkililerinin gorev ve sorumluluklari asagida belirtilmigtir.

a) Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulu yapilanlari cins ve niteliklerine
gore sayarak, tartarak, olcerek teslim almak, dogrudan tuketilmeyen ve kullanima verilmeyen
tasinirlari sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim almak,
ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf
malzemeleri haric olmak Uzere, bunlarin kesin kabulu yapilmadan kullanima verilmesini
onlemek.
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Ayni Yonetmeligin 6 nci maddesi basligiyla birlikte degistirilmistir.

(4) Tasinir kayit yetkililerinin gorev ve sorumluluklari asagida belirtiimistir.

c) Tasinirlarin giris ve cikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri dizenlemek ve
tasinir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine gondermek.

¢) Tuketime veya kullanima verilmesi uygun gorulen tasinirlari ilgililere teslim etmek.

d) Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin
gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.
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Ayni Yonetmeligin 6 nci maddesi basligiyla birlikte degistirilmistir.

(4) Tasinir kayit yetkililerinin gorev ve sorumluluklar asagida belirtiimistir.
e) Ambarda calinma veya olaganustu nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari harcama yetkilisine
bildirmek.

f) Ambar sayimini ve stok kontroluntd yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina
dusen tasinirlari harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikh tasinirlari bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve yaptirmak.
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Ayni Yonetmeligin 6 nci maddesi basligiyla birlikte degistirilmistir.

(4) Tasinir kayit yetkililerinin gorev ve sorumluluklari asagida belirtiimistir.

d) Harcama biriminin malzeme ihtiyac planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

h) Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak
uzere tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek.

1) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumlu olmak.

1) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.
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Ayni Yonetmeligin 6 nci maddesi basligiyla birlikte degistirilmistir.

(5) Tasinir kontrol yetkililerinin gorev ve sorumluluklari asagida belirtilmistir.

a) Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak duzenlenen belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama
yetkilisine sunmak.
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Ayni Yonetmeligin 6 nci maddesi basligiyla birlikte degistirilmistir.

(6) Tasinir kayit yetkilileri ile tasinir kontrol yetkilileri, duzenledikleri
ve imzaladiklari belge ve cetvellerin dogrulugundan harcama
yetkilisine karsi birlikte sorumludur.
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UCUNCU BOLUM

MADDE 9 - Detfterler
MADDE 10 - Belge ve cetveller

MADDE 11 - Kamu idarelerince yapilabilecek duzenlemeler ile
defter ve belgelerin elektronik ortamda tutulmasi
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Defterler

Defterler

Tiuketim Malzemeleri
Defteri
(Ornek: 1)

Dayanikh Tasinirlar
Defteri

Muize Defteri
(Ornek: 3)

Kutuphane Defteri
(Ornek: 4)

(Ornek: 2)

Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi
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Defterler

Tiiketim Malzemeleri Defteri (Ornek: 1)

Bu defter, Tasinir Kod Listesinin (A) bolumunde yer alan tuketim malzemelerinin
giris ve cikis kayitlari icin kullantlir.

Dayanikli Tasinirlar Defteri (Ornek: 2)

Bu defter, Tasinir Kod Listesinin (B) bolumunde yer alan dayanikli tasinirlarin
kayitlari icin kullanilir. Her bir dayanikli tasinira ait giris ve cikis kayitlari ayri
yapllir.
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Defterler

Miize Defteri (Ornek: 3)

Bu defter, muzelerde sergilenen veya sergilenmek uzere muhafaza altinda bulundurulan tasinirlar
icin tutulur. Her bir tasinir igin ayri kayit yapilir.

Kutliiphane Defteri (Ornek: 4)

Bu defter, kituphanelerdeki yazma ve basma nadir eserler ile kitap ve kitap disi materyal igin
tutulur. Her bir taginir icin ayri kayit yapilir.
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Belge ve cetveller

Yonetmeligin 10 uncu maddesinde;

** (b), (¢) ve (e) bentleri degistirilmis,
»* bazi belge ve cetvel isimleri yeniden diizenlenmis,
+* ayrica (l) bendi de eklenmistir.
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Belgeler

J/
0’0

Tasinir Islem Figi

Tasinir Teslim Belgesi

Tasinir Istek Belgesi

Dayanikli Taginirlar Listesi

Tasinir Gegici Alindisi

Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanagi
Ambar Devir ve Teslim Tutanagi

Sayim Tutanag!

/
0’0

*e

*

*e

*

/ /
0’0 0‘0

/
0’0

/
0’0
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Belgeler

“Tasinir Islem Figleri en az Ug¢ nisha olarak dizenlenir ve her mali yil basinda "1"den
baslamak Uzere bir sira numarasi verilir.

**Fig, dayanagini olusturan belgenin tarininden onceki bir tarihi tagiyamaz.

+Tasinir Islem Fisinin elektronik ortamda diizenlenemedigi hallerde, seri ve sira numarall
olarak bastiriimis fisler kullanilir.

<+ Duzenlenen Tasinir Islem Fislerinin nishalari hakkinda Yénetmeligin ilgili maddelerine gore
islem yapllir.
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Belgeler

Hangi hallerde TIF diizenlenmez?
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Belgeler

Ihtiya¢ duyuldugunda kullaniimak (izere satin alinarak depolanan ya da
arsivlenenler ile sureli yayinlardan ciltletiimis olanlar haric olmak uzere
asagida sayilan hallerde Tasinir Islem Fisi diizenlenmez.

1) Satin alindigi andan itibaren tuketimi yapilan su, dogalgaz, kum,
cakil, bahce topragi, bahce gubresi ve benzeri maddeler,

E-posta :strateji@asbu.edu.tr
Web : www.asbu.edu.tr
Tif : 0312 5964504

| Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi




Belgeler

2) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan bakim ve
onarimlarinda kullanilan yedek pargalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan akaryakit, likit
gaz (LPG) ve yaglar,

3) Kisa surede tuketilen mutfak tipi tupler ve yangin sondurme tuplerine yapilan gaz dolumlari ile
yazicl kartuslarinin dolumlari,

4) Dergi ve gazete gibi sureli yayinlar ile argivienme niteligi olmayan katiphane materyalleri.

5) Butcenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden makam icin alinan yiyecek ve icecekler.
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Belgeler

“Zimmet Fisi” ifadesi “Tasinir Teslim Belgesi” olarak degistirilmistir.

TASINIR TESLIM BELGESI

(Tasit ve l5 Makinglen Igin)

Tasinir Teslim Belgesi (Ornek: 6; 6/A)

Tasinir Kod Listesinin (B) bolumunde gosterilen kara tasitlari ve is
makinelerinin bunlari surekli olarak kullanacak personele verilmesinde 6
ornek numarall Tasinir Teslim Belgesi duzenlenir.
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Belgeler

Tasinir Istek Belgesi (Ornek: 7)

Bu Belge, ambardan tasinir talep edildiginde kullanilir ve talepte
bulunan birim yetkilisinin onayini tasir.
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Belgeler

Dayanikli Tasinirlar Listesi (Ornek: 8)

Bu Liste, Tasinir Kod Listesinin (B) bolumunde gosterilen tasinirlardan oda, buro,
bolum, gecit, atolye, garaj ve servislere tahsis edilenler icin duzenlenir.

Bunlar icin Tasinir Teslim Belgesi duzenlenmez.

Liste, istek yvapan birim vyetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusu
tarafindan imzalanir.
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Belgeler

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi (Ornek: 10)
Bu Tutanak,

tasinirin kaybolma, calinma ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi veya
sayimda noksan ¢ikmasi;

yipranma, kirllma veya bozulma ya da teknik ve fiziki nedenlerle kullaniimaz hale
gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilmasi

lle canli tasinirlarin olmesi gibi nedenlerle kayitlardan cikarilmasini saglamak
amaciyla iki nusha olarak duzenlenir.
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Belgeler
Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi (Ornek: 10)

Tutanak, harcama yetkilisi tarafindan goreviendirilecek en az uc kisiden olusan
komisyonca imzalanir ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanir.

lzere kayitlardan distlmesi; hususu olurlariniza sunulur. Tl bae s ot el

_____ L] Adi, soyadl
Unvani T
imza s
. Uye Uye
Komisyon Bagkan (Tasinir Kayit Yetkilisi) (Uzman)
Adi,soyadl ... Adi, soyadl ... Adi,sovadi o
Unvani s Unvani s Unvani s
imza T imza e imza ST
UYGUNDUR
....... ! T
Harcama Yetkilisi
Adi, soyadl too
Unvanl
imza D CoECoRBEEMMMESOEELEEsEEeeeE
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Belgeler

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi (Ornek: 10)

Tutanagin
bir nushasi, cikis kaydina esas olmak tizere diizenlenen Tasinir Islem Fisine,

IKincl nushasi muhasebe birimine gonderilecek Tasinir Islem Fisine eklenir.
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Belgeler

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi (Ornek: 10)

Tutanagin
bir nushasi, cikis kaydina esas olmak tizere diizenlenen Tasinir Islem Fisine,

IKincl nushasi muhasebe birimine gonderilecek Tasinir Islem Fisine eklenir.
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Belgeler

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi (Ornek: 10)

Bu bent kapsaminda kayitlardan c¢ikarilan tasinirlarin
omiktari,

okayith degeri,

otoplam tutari ve

oc¢lkarilma nedenlerini gosteren rapor,

kurumsal siniflandirmanin [ll Uncu ve IV Uncu duzeyinde siniflandirilan merkez
harcama birimlerinde yetkilendirilen tasinir kayit yetkilisi tarafindan

Il nci duzey detay kodu itibariyla sistemden alinarak, takip eden vyilin ilk ayi
icerisinde merkez harcama birimi yetkilisine, mali hizmetler birimince idare bazinda
alinacak konsolide rapor ise ust yoneticiye sunulur.
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Belgeler

Ambar Devir ve Teslim Tutanagi (Ornek: 11)

Bu Tutanak, tasinir kayit yetkilileri arasindaki ambar devir ve teslim alma islemlerinde duzenlenir.
Tasinirlar tutanaga tasinir kodlari itibariyla kaydedilir.

Kayitlara gore ambarda bulunmasi gereken tasinirlar ile sayimda fiilen bulunan miktarlar, varsa
fazla ve noksanlar Tutanakta gosterilir.

Tutanak Uc¢ nusha duzenlenir, bir nushasi devredene, bir nushasi devir alana verilir ve uguncu
nushas! dosyasinda saklanir.
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Belgeler

Sayim Tutanagi (Ornek: 12)

Bu Tutanak, tasinirlarin sayim islemlerinde tasinir Il nci duzey detay kodu itibariyla
duzenlenir ve tasinirlar Tutanaga tasinir kodu duzeyinde kaydedilir.

Tutanagin sayim fazlasi veya noksanina iliskin sayfalarinin bir nushasi, giris-cikis
islemleri icin dizenlenen Tasinir Islem Fisi ekine, bir nishasi da Tasinir Islem

Fisinin muhasebe birimine gonderilecek nushasina baglanir.

Sayim tutanaklari, dosyasinda bir butun olarak saklanir.
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Cetveller

/
.0

L)

Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli

Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli
Tasinir Sayim ve Dokum Cetveli

Idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetvel

» Idare Tasinir Mal Ydnetim Hesabi Icmal Cetveli
Muze/Kutuphane Yonetim Hesabi Cetveli

Tesis Bilesenleri Cetveli

e

*

/
0‘0

e

*

o

e

*

/
00

L)
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Cetveller

Tesis Bilesenleri Cetveli (Ornek: 19)

Tesis olarak kayitlara alinacak tasinirlari olusturan ana
bilesenler bu belgede cins ve ozellikleri itibariyla ayri ayri
gosterilir.
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Cetveller

TESIS BILESENLERI CETVELI

SIRAND

TARIH: .../ 0.

ILVE ILCENIN {1)

KOO

HARCAMA BIRIMIMIN (2)

KOO

TESISIN

ADI

TASINIF KODU (2]

SICIL NUMARASE )

AMBAR {5)

KCDU

BULUNMDUGU YER (8

TES5i5 BILESENI MALZFEMELER

SIRA NO Al

MIKTAR

OFZELLIKLERI ([T}
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Cetveller

“Yukanda =icil numaras, adi, azelliklern ve nerede

bulundu gu yvaah olan tesis, yukarda listelenen
cevee--.... adet ana bilesenlerden olusmaktadir.®

“ukanda belitilen bilegenden olugan Tesis / Sistem
iGN i eeee.. NOIU TIF ddzenlenm igtir.

Unwant @ .o e,

Tazimir Kayt Y etkilisinin

= L

" Teski chgturan bileg enlerin kontrolind yapan teknik personel, teknik eleman, tek niker vb. adi, soyad ve imzas|

T.MY. Ornek Na 19
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DORDUNCU BOLUM
Tasinir Islemleri
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Kayit Zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu

Tasinirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu idaresince kullaniimak
uzere teslim alindiginda giris kaydedilir.
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Kayit Zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu

Tasinirlar,

otuketime verildiginde,

osatildiginda,

obaska harcama birimlerine devredildiginde, bagislandiginda veya yardim
yapildiginda,

ogesitli nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde,

ohurdaya ayrildiginda veya kaybolma, ¢alinma, canli tasinirin olumu gibi yok olma
hallerinde c¢ikis kaydedilir.
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Kayit Zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu

Giris ve cikis kayitlar Tasinir Islem Fisine dayanilarak
yapllir.
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& 1 = 1 1 MADDE
Kayit Zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu
Giris ve cikis kayitlarinda;

a) Satin alma suretiyle edinme ve deger artirici degisiklik hallerinde maliyet

bedel,
b) Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayriima

hallerinde kayitli degeri,
c) Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarda; bagis ve yardimda bulunan

tarafindan ispat edici bir belge ile degeri belirtiimis ise bu deger, belli bir degeri
yoksa deger tespit komisyonunca belirlenen deger,
esas alinir.
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Kayit Zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu

Deger tespit komisyonu,

harcama yetkilisinin onay!i ile tasinir kayit yetkilisinin ve isin uzmaninin da
katildig1 en az ug¢ kigiden olusturulur.

Komisyon deger tespitinde ticaret odasi, sanayl odasi, borsa, meslek
kuruluglari, ilgili diger kuruluslardan veya ayni nitelikteki tasiniri satin alan
idarelerden ve fiyat arastirmasi sonuclarindan yararlanabilir.
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Kayit Zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu

Deger tespit komisyonu,

harcama yetkilisinin onay! ile tasinir kayit yetkilisinin ve isin uzmaninin da katildig:
en az ug¢ kigiden olusturulur.

Komisyon deger tespitinde ticaret odasi, sanayi odasi, borsa, meslek kuruluslari,
lgili diger kuruluglardan veya ayni nitelikteki tasiniri satin alan idarelerden ve fiyat
arastirmasi sonuclarindan yararlanabilir.
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Kayit Zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu

Satin alma suretiyle edinilen tasinirlarin maliyet bedelinin tespitinde, Genel
Yonetim Muhasebe Yonetmeliginin ilgili hukumleri uygulanir.

Faturada cesitli tasinirlar icin topluca gosterilmis giderler olmasi durumunda,
giderler tasinirlarin alis bedelleri ile orantili olarak paylastirilir.

Tasinirlar faturada kayitlara esas olacak sekilde cesitleri itibariyla ayri ayri
gosterilir.
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Giris islemleri

MADDE 15 - Satin alinan tasinirlarin giris islemleri

MADDE 16 — Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarin girisi
MADDE 17 - Sayim fazlasi tasinirlarin girisi

MADDE 18 — iade edilen tasinirlarin girisi

MADDE 19 — Devir alinan tasinirlarin girisi

MADDE 20 - Tasfiye idaresinden edinilen tasinirlarin girisi
MADDE 21 — i¢ imkanlarla iiretilen tasinirlar ile kazi veya
musadere yoluyla edinilen tasinirlarin giris islemleri
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Satin alinan tasinirlarin giris islemleri

MADDE 15 - Satin alinan tasinirlarin giris islemleri
S0z konusu maddeye asagidaki fikra eklenmigtir.

“(5) Kamu idarelerince satinalma suretiyle edinilen binalarla birlikte teslim alinan
ancak binanin butunleyici unsurlarindan olmayan tasinir kapsamindaki tesisler ile
diger buro makine ve malzemeleri, varsa belgesinde gosterilen bedeli, boyle bir

belge yoksa komisyonca tespit edilen gercege uygun degeri uzerinden envanter
Islem secenegiyle tasinir kayitlarina alinir.”
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Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarin girisi

MADDE 16 - (1) Kanunun 40 inci maddesi ile diger mevzuat
cercevesinde bagis ve yardim olarak edinilen tasinirlar teslim
alindiginda, tasinir kayit kontrol yetkilisi tarafindan Tasinir Islem
Fisi dizenlenerek kayitlara alinir. Fisin birinci ntushasi bagis ve
vardim edene verilir veya gonderilir.
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Web : www.asbu.edu.tr
Tif : 0312 5964504

| Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi




Sayim fazlasi tasinirlarin girisi

MADDE 17 - (1) Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan
tasinirlar, Tasinir Islem Fisi duzenlenerek kayitlara alinir. Sayim
fazlasi tasinirlarin giris kaydedilmesinde; s6z konusu tasinirla ayni
nitelikte son bir yil icinde girisi yapilan tasinir varsa bu deger, aksi
halde deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek deger esas
alinr.
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Cikis Islemleri

MADDE 22 - Tuketim suretiyle cikis

MADDE 23 - Dayanikh tasinirlarin kullanima
verilmesi

MADDE 24 - Devir suretiyle cikis

MADDE 25 - Yabanci lilkelere bagis veya
vardim olarak verilen tasinirlarin gikisi

MADDE 26 — Satis suretiyle ¢ikis

MADDE 27 - Kullanilmaz hale gelme, yok olma
veya sayim noksani nedeniyle ¢ikis

MADDE 28 — Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis
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Tuketim suretiyle cikis

(1) Tuketim malzemeleri, Tasinir Istek Belgesi karsiliginda diizenlenecek Tasinir
Islem Fisi ile ¢ikis kaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin ic imkanlariyla kendi kullanimlari igin tUretecekleri dayanikli
tasinirlarin Uretiminde kullanilan tasinirlar icin de birinci fikra hUkmu uygulanir.

(3) Tasinir islem Fisi dizenlenmeden hicbir sekilde tiketim malzemesi cikisi
yapilamaz.

(4) Tuketim malzemelerinin cikis kayitlari, ambarlara girislerindeki oncelik sirasi
dikkate alinarak "ilk giren-ilk ¢ikar" esasina gore ve giris bedelleri Uzerinden

yaplilir.
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Yonetmeligin 23 inci maddesi basligiyla birlikte uctincii fikrasi degistirilmistir.

Eskisi

“Kullanim suretiyle ¢ikig”
Yenisi

“Dayanikh tasinirlarin kullanima verilmesi”
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Dayanikli tasinirlarin kullanima verilmesi

1) Tasit ve is makineleri haricindeki dayanikli tasinirlar Tasinir Istek Belgesi diizenlenmek suretiyle
talep edilir. Talep edilen dayanikh tasinirlar 6/A ornek numarali Zimmet Fisi duzenlenerek kullanima
verilir.

(2) Kara tasit ve is makinelerinin yetkili makamin onayina istinaden yonetiminden sorumiu
gorevliye veya kullanicisina verilmesinde ise 6 ornek numarali Zimmet Fisi duzenlenir.

(3) Kara tasitlarinin disindaki tagitlarin sorumluya veya kullanicilarina devir ve teslimine iligkin usul
ve duzenlenecek belgeler kamu idarelerince ayrica belirlenir.

(4) Zimmet Fisine dayanilarak Dayanikh Tasinirlar Defterine gerekli kayitlar yapilir. Fisin birinci
nushasi dosyasinda saklanir. Ikinci nlishasi zimmetle tasinir teslim edilen gérevlilere verilir.

| Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi
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. . MADDE
Dayanikli tasinirlarin kullanima verilmesi

S0z konusu maddenin uguncu fikrasi asagidaki sekilde degistirilmistir.

“(5) Tasinirlar; oda, buro, bolum, gecit, salon, atolye, garaj ve servis
gibi ortak kullanim alanlarina Dayanikli Tasinirlar Listesi duzenlenmek
ve Istek yapan birim yetkilisinin ve/veya varsa ortak kullanim alani
sorumlusunun imzasi alinmak suretiyle verilir.”
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Devir suretiyle ¢ikis

(1) Kamu idarelerince 31 inci madde hukumlerine gore bedelsiz olarak devredilen tasinirlarin ¢ikisi Tasinir
Islem Fisi diizenlenerek yapilir. Fisin bir niishasi tasinirin devredildigi idareye verilir. Devir alan idareden
alinan Fig, duzenlenen Fisin ekine baglanir.

(2) Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari arasinda devredilen tasinirlar igin de
Tasinir Islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci niishasi devredilen harcama biriminin tasinir kayit ve kontrol
yetkilisine verilir.

(3) Ayni harcama biriminin ambarlari arasindaki tasinir devirlerinde de Tasinir islem Fisi diizenlenir, ancak
bu Figler muhasebe birimine gonderilmez.
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Kullanilmaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani nedeniyle ¢ikis

MADDE
27

(1) Tuketim malzemelerinin oOzelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda meydana gelen degismeler nedeniyle olusan
fireler, sayimda noksan c¢ikan taginirlar, galinma, kaybolma gibi nedenlerle yok olan tasinirlar ya da yipranma, kirilma veya
bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelen tasinirlar ile canli taginirin dlmesi halinde, Kayittan Dasme Teklif ve Onay
Tutanagi ve Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayitlardan ¢ikarilr.

(2) Eskimig, solmus, yirtilmis ve kullanilamayacak duruma gelmis bayraklarin Turk Bayragi Tuzugunun 38 inci
maddesi uyarinca c¢ikarilan Eskimis, Solmus, Yirtilmis ve Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok
Edilmesi Usul ve Esaslarini Gosterir Yonetmelik hakumleri geregince ilgili yerlere teslim edilmesinde de birinci
flkra hUkmu uygulantr.

(3) Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen hallerde kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik olup olmadigi arastirilarak
sonugclari ayri bir tutanakta belirtilir ve 5 inci madde hukmune gore islem yapilir.
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Kullanilmaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani nedeniyle ¢ikis

MADDE
27

(4) Garanti veya sigorta taahhutnamesi kapsaminda yenisi ile degistirimek uzere
yuklenicisine lade edilen tasinirlar Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanagina
dayanilarak diizenlenecek Tasinir Islem Fisiyle kayitlardan cikarilir ve yenisi kayitlara
alinir.

(5 Kamu idaresi ile yuklenici arasinda imzalanan mal alimina iliskin sozlesmede
hukim bulunmasi ve fiyat farki veya ek bir maliyet talep edilmemesi kaydiyla;
kullanim suresi dolan veya dolmak uzere olan tasinirlardan daha uzun miadl
olanlarla degistirilenler, Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanagina dayanilarak
diizenlenecek Tasinir islem Fisiyle kayitlardan cikarilir ve yenisi kayitlara alinir.
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MADDE
28

Hurdaya ayirma nedeniyle cikis

S0z konusu maddenin birinci ve dorduncu fikralari asagidaki
sekilde deqistiriimis ve ayni maddeye yeni fikra eklenmistir.
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Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis

(1) Ekonomik omrunu tamamlamis olan veya tamamlamadigl halde
teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar gorulmeyerek hizmet
disi birakilmasi gerektigi ilgililer veya o0zel mevzuati cergevesinde
olusturulan komisyon tarafindan bildirilen tasinirlar, biri isin uzmani
olmak kaydiyla harcama yetkilisinin belirleyecegi en az ug¢ kisiden
olusan komisyon tarafindan degerlendirilir. Yeterli sayi veya nitelikte
personel bulunmamasi halinde komisyonlar diger kamu idarelerinden
talep edilecek uyelerin katilimiyla olusturulabilir.
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Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis

(2) Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun
gorulmeyen tasinirlar hakkindaki gerekceli karar harcama yetkilisine bildirilir.

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler igin ise Kayittan Dusme Teklif ve
Onay Tutanagi duzenlenir

E-posta :strateji@asbu.edu.tr
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Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis
28

(4) Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlar harcama
yetkilisinin onay! ile kayitlardan c¢ikarilir.
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Hurdaya ayirma nedeniyle cikis

(5) Birinci fikraya gore harcama yetkilisince olusturulacak komisyon
tarafindan ekonomik degerinin olmadigi veya teknik, saglik, guvenlik
ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna karar verilen
tasinirlar, harcama yetkilisinin onay ile imha edilir. Imha, komisyon
veya komisyonun gozetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir. Bu
isleme iliskin ayrica bir imha tutanagi dizenlenir. Imha isleminde 6zel
mevzuat hukumleri oncelikle dikkate alinir.
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Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis

(6) Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasinirlar Taginir Islem Fisi
duzenlenerek kayitlardan cikarilir. Fisin ekine Kayittan Dusme
Teklif ve Onay Tutanaginin bir nushasi baglanir.
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Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis

(7) llgili mevzuati geregince, kasko sigortasi yaptirilmis tasit
ve is makineleri ile ekipmanin risk sonrasi hurdaya ayrilarak
kayitlardan cikarilmasi durumunda hurdasi, kasko sigortasi
genel sartlarina dayanilarak sigorta sirketine verilebilir. Bu
durumda rizikonun gerceklesmesi anindaki gercege uygun
degeri sigorta sirketinden tahsil edilir.
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Tasinir giris ve cikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

Soz konusu maddenin birinci fikrasi asagidaki sekilde degistirilmistir.

MADDE 30- (1) Tasinir kayit yetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin
muhasebe kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda
izlenen tasinirlardan; satinalma suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile
deger artirici harcamalar icin dizenlenen Tasinir Islem Fislerinin bir
nushasi odeme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine gonderilir
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Tasinir giris ve cikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

Soz konusu maddenin birinci fikrasi1 asagidaki sekilde degistirilmistir.

MADDE 30- (1) .... Diger sekillerde edinilen tasinirlarin girigleri ve
maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasinirlarin c¢ikiglart icin
dizenlenen Tasinir Islem Fislerinin birer nishasinin, dizenleme
tarihini takip eden en geg¢ on gun igcinde ve her durumda mali yil sona
ermeden once muhasebe birimine gonderilmesi zorunludur....
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Tasinir giris ve cikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

Soz konusu maddenin birinci fikrasi asagidaki sekilde degistirilmistir.

MADDE 30- (1) .... Ancak ayni muhasebe biriminden hizmet alan, ayni
kamu idaresinin harcama birimleri arasinda yapilan tasinir devirlerinde,
devreden harcama birimince dizenlenen Tasinir Islem Fisi muhasebe
birimine gonderiimez.
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Tasinir giris ve ¢ikis islemlerinin muhasebe birimine bildiriimesi

(2) Muhasebe kayitlarinda "150-Ilk Madde ve Malzemeler Hesabi"nda izlenen
tuketim malzemelerinin cikislar icin dizenlenen Tasinir Islem Fisleri
muhasebe birimine gonderilmez. Bunlarin yerine, genel butce kapsamindaki
kamu idarelerinde Uc aylik donemler itibariyla, diger idarelerde ise uUg¢ ayi
gecmemek Uzere ust yoOneticiler tarafindan belirlenen strede kullaniimis
tuketim malzemelerinin tasinir Il nci duzey detay kodu bazinda duzenlenen
onayll bir listesi, en gec¢ ilgili donemin son is gunu mesai bitimine kadar
muhasebe birimine gonderilir.

E-posta :strateji@asbu.edu.tr
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi Web : www.asbu.edu.tr
TIf : 0312 5964504




Tasinir giris ve cikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

(3) Muhasebe yetkilileri, tasinir giris ve cikis islemlerine iliskin
olarak kendilerine gonderilen Tasinir Islem Fislerinde
gosterilen tutarlari Il nci duzey detay kodu itibariyla ilgill

hesaplara kaydeder.
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BESINCI BOLUM
Kamu |dareleri Arasinda
Tasinir Devri ve Tahsisi
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Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve tahsis

(1) Kayitlara alinis tarihi itibariyla bes vyilini tamamlamis ve idarece
kullanilmasina ihtiyac duyulmayan tasinirlar, bu tasinira intiya¢ duyan idarelere
bedelsiz devredilebilir.

(2) Ancak devralmak isteyen idare acgisindan bakim, onarim ve tasima giderleri
nedeniyle ekonomik olmayan ve kullanilmasinda fayda gorulmeyen tasinirlar
devredilemez.

E-posta :strateji@asbu.edu.tr
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi Web : www.asbu.edu.tr
TIf : 0312 5964504




Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve tahsis

(3) Asagida sayilan tasinirlarin diger kamu idarelerine bedelsiz devrinde bes yil sart
aranmaz:

a) Kamu idarelerince yurutulen veya desteklenen projelerin gerceklestirilmesi icin edinilen arastirma ve gelistirme
amagcli tasinirlar.

b) Kamu idarelerince yurutulen ve yonetilen ulusal otomasyon sistemleri ¢cercevesinde edinilerek sisteme dahil
idarelerin kullanimina tahsis edilen tasinirlar.

c) Uluslararasi organizasyonlarin gergeklestiriimesi icin alinan taginirlar.
¢) llgili mevzuatla verilen gorev ve yetkiye dayanilarak diger idarelere verilmek tizere temin edilen taginirlar.

d) Devredilmedigi takdirde kullanim imkani kalmayacak olan veya zorunlu sebeplerle devredilmesi gereken
tuketim malzemeleri.
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Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve tahsis

(4) Idareler, sahip olduklari tasinirlari (tasit ve is makineleri dahil)
birinci fikrada belirtilen bes yil sarti aranmaksizin ihtiyaci bulunan diger
idarelere gecici olarak tahsis edebilir.

(5) Basbakanlikca
Bagbakanliga yapilaca
olmaksizin gerceklestiri

| Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi
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Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve tahsis

(6) Devredilmeleri halinde daha etkin, verimli ve ekonomik
kullanilacagi veya gorev ve yetki alanlari itibariyla devirlerinin
daha faydali olacagi anlasilan tasinirlar, devreden ve devralmak
Isteyen kamu Idarelerinin musterek talebi uzerine Maliye
Bakaninin uygun gorusu ile herhangi bir sarta bagl kalmaksizin
bedelsiz devredilebilir.

(7) Bedelsiz devredilecek ve devredilemeyecek tasinirlar ile
tahsise iliskin diger esas ve usuller Bakanlikga belirlenir.
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Devir islemleri
33

(1) Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklari altindaki ambarlarda bulunan tasinirlari ve
bunlara iliskin kayit ve belgeleri, yerlerine goreviendirilenlere devretmeden gorevlerinden
ayrilamazlar. Yeni gorevlendirilen tasinir kayit ve kontrol yetkilileri de so6z konusu kayit ve
belgeleri aramak ve almak zorundadir.

(2) Ambarlarindaki tasinirlari ve tasinir islemlerine iliskin kayit ve belgeleri teslim etmeyen veya
Istifa, hastalik, tutuklanma, olum gibi nedenlerle devir ve teslim edemeyen tasinir kayit ve kontrol
yetkililerinin sorumlulugundaki tasinirlar ile dayanagi kayit ve belgeler, devir kurulu araciligi ile
yeni tasinir kayit ve kontrol yetkilisine devir ve teslim edilir. Devir kurulu, harcama yetkilisi
tarafindan belirlenen bir kisinin bagkanliginda, tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin de katildigi, en
az uc kisiden olusur.
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Devir islemleri
33

(3) Ambarlarin devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanagi duzenlenerek yapillir.

(4) Oda, buro, bolum, gecit, salon, atolye, garaj ve servis gibi ortak kullanim
alanlarinda bulunan tasinirlar, buralarda asili Dayanikli Tasinirlar Listesinde
gosterilen miktarlar esas alinarak sayilmak ve listedeki ilgili bolum imzalanmak
suretiyle yeni sorumluya devir ve teslim edilir.

(5) Tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin gecici gorev, ayliksiz izin, hastalik izni gibi
on gunluk sureyi asmayan gecici ayrilmalarinda, harcama yetkilisi tarafindan
idarenin ihtiyaclari goz onunde bulundurularak gerekli tedbirler alinmak suretiyle
ambar kapali tutulabilir. Bu sure gerektiginde harcama yetkilisi tarafindan
uzatilabilir.
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Yetki
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Eskisi

“‘d) Bakanlik birimlerinin tasinir kayit ve islemlerini say2000i sistemi

uzerinden yaptirmaya, uygulama sonuclarina gore diger idarelerin tasinir

iIslemlerinin de say2000i sistemi uzerinden yurutiulmesine ve buna iliskin usul
ve esaslar ile uygulama tarihini idareler itibariyla belirlemeye,”

Yenisi

“‘d) Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin tasinir kayit ve
iIslemlerini Bakanlikga uygulanan ve yonetilen merkezi bilisim ve yonetim
sistemleri uzerinden yaptirmaya veya idarelerin yonettigi bilisim sistemleri
uzerinden tasinir islemlerine iligskin bilgileri entegrasyon suretiyle almaya,
bunlara iligkin usul ve esaslari belirlemeye,”
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Yetki
Eskisi

“f) Harcama yetkililerinin onayi ile kayitlardan cikarilacak
tasinirlar igin tutar belirlemeye,”

Yenisi

“f) Harcama yetkililerinin onay! ile harcama birimleri ve
diger kamu idarelerine devredilecek tasinirlar ile satisi
yapilacaklar icin tutar belirlemeye,”
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