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GOREVIN KISA Universitemiz gelirlerinin ve alacaklarmm tabsili, giderlerin hak sahiplerine odenmesi, para ve parayla ifade edilebilen deperler ile emanetlerin alimmas,|
TANIMI saklanmasi, ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tim mali islemlerin kayitlacinmn yapimasi ve raporlanmast iglemlernmin yerine petinhmesidir

GOREVIN AMACI ! Universitemiz muhasebe hizmetlerinin mevzuata uygun, zamamnda, dogru bir gekilde ve herhang bir kesintive upramaksizm yiriitilmesin saglamak.

« 5018 sayih Kanunda tanimlanan muhasebe hizmetlerini yiiriitmek,

« Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak. saklamak ve ilgililere vermek veya gondermek

« Gelir ve alacaklarm tahsil iglemlerini yiiriitmek,

« Giderleri ve borglart hak sahiplerine odemek,

« Mali islemlere iliskin kayitlart usulime uygun, saydam ve engilebilir gekilde ttmak, belge ve bilgilert her tirli midahaleden bagimsiz olarak dizenlemek,

« [darenin miilkiyetinde veya kullanmnnda bulunan tagimir ve tagmmazlara iliskin icmal cetvellerni diizenlemek,

. « Idarenin mali is ve 1glemlerini diger idareler nezdinde yariiumek ve sonuglandirmak,

GOREV VE . } : o i . - - )
« Muhasebe vetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatta ongoriilen zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin

SORUMLULUKLARI bulundugu yerdeki birim yoneticisinden kontrol edilmesini istemek

« Mali istatistikleri ve biitge kesin hesabin hazirlamak,

« Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmast konusunda ust yonetierye ve harcama yetkililerine gerekh bilgilert saglamak ve damgmanhk yapmak,

+ Sayistay Bagkanligi ve Hazine ve Maliye Bakanhgr denetimlen kapsaminda talep edilen belge,bilu vbuig ve iglmelerde Daire Bagkani ile koordmasyon
saplamak,

« Gorevi geregi edindigi kisisel verileri korumak,

« Daire Bagkam tarafindan verilecek difer gorevleri yapmak

« Universite 6demelerini yapmak

« Universite gelirlerini ve alacaklarimi tahsil etmek

« Emanet hesaplarinda bulunan paralar ilgilililere 1ade etmek

« Muhasebe ile ilgili evraklara imza - paraf atmak

« KBS sisteminde Universitemize iliskin verileri gorme, yazma ve onama yetKisi

« BKMYBS sisteminde Universitemize iliskin verileri gorme, yazma ve onama yetkist

YETKILERI

« Gerekli mevzuat konusunda tfert diizey bilgr sahibi olmak

- 5018 sayilt Kanun ve buna bagh diizenlemeler

- 657 sayili Kanun ve buna bagh diizenlemeler

- 4734 ve 4735 sayih Kanunlar ve bunlara bagh diizenlemeler

- 6245 sayith Kanun ve buna bagh dizenlemeler

- Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ve buna bagh dizenlemeler
- 5510 sayilt Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortast Kanunu
- 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu

- 213 Sayih Vergi Usul Kanunu

- 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu

- 3065 Sayil Katma Deger Vergisi Kanunu

Bilgi

- Tagiir Mal Yonetmeligi

- Biitge mevzuati

- Yiiksekogretim Mevzuati

- 6085 sayil Sayistay Kanunu ve buna bagh dizenlemeler
- 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu

iS GEREKLILIKLERI

« Bilgisayar ve mternet kullanim

+ BKMYRBS ve KBS kullanimi

« Analitik diisiinebilme

+ Analiz yapabilme

+ Sorun ¢ozme

» Hoggorulit olma

« Ikna kaabihyeti

« Diizenli ve disiplinli ¢galigma

* Ekip galigmasima uyumliu ve katihmet
+ Miizakere edebilme

Beceri ve Yetenekler

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimmi okudum. Gorevimi burada belirtilen ONAYLAYAN:

kapsamda yere getirmeyi kabul ediyorum. Bafattin ALBAS
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