
YURTDIŞI ARAŞTIRMA BURSU İŞLEMLERİNE İLİŞKİN SÜREÇ

YÖK tarafından burs almaya hak 
kazanan personele ilişkin bilgilerin ve 

aktarılacak tutarın Personel Daire 
Başkanlığına bildirilmesi

Personel Daire Başkanlığınca 
personel görevlendirme OLUR 

yazısının Başkanlığımıza 
iletilmesi

Kurumsal Hesabımıza bursa 
ilişkin tutarın YÖK tarafından 

aktarılması

Hesaba aktarılan tutarın gelir 
kaydı yapılmak üzere 
muhasebeleştirilmesi

Kontrolü yapılan maaş 
evrakının MYS sistemi 

üzerinden onaylanması ve 
muhasebe kayıtlarının 

kontrolü

Banka süreci tamamlanan 
ödemenin kontrolu ve MYS 

sistemi ödeme işlemleri menüsü 
banka talimatı işlemleri 

sekmesinden talimatı kapat 
butonu kullanılarak kapatma 

işleminin yapılması

Harcama birimince harcırah ve 
aylık burs ödemelerine ilişkin 
hazırlanan  evraklarının teslim 

alınması

MYS

Harcırah ve aylık burs 
ödemelerine ilişkin   evraklar

Muhasebe Yetklisi

Banka tarafından ilgilisine 
ödenen tutarlara ait ekstrenin 
kurumsal internet bankacılığı 

şifreleri kullanılarak 
dekontlarının alınması

Makbuz ve talimatın Muhasebe 
Yetkilisince imzalanarak ilgili 

bankaya gönderilmesi

Kapatılan talimata ilişkin oluşan 
muhasebe işlem fişinin 
Muhasebe Yetkilisince 

MYS

Ödeme Dekontları

MYS

Personel Daire 
Başkanlığı

Muhasebe Yetklisi

Muhasebe Yetkilisince 
yevmiyeleştirme yapılması ve 

Muhasebe Yönetim Sisteminde 
Banka sürecinin başlatılması

MYS sistemi ödeme işlemleri 
menüsü banka talimatı işlemleri 

sekmesinden gönderme emri 
numarası verilmek suretiyle 

makbuz kesilmesi ve gönderme 
emri talimatının alınması

Muhasebe Yetklisi

ÖNCELİKLİ ALANLARDA DOKTORA 
EĞİTİMİ YAPAN ARAŞTIRMA 

GÖREVLİLERİNİN YURT DIŞINA 
GÖNDERİLMESİ HALİNDE VERİLECEK 

DESTEKLERE İLİŞKİN USUL VE 
ESASLAR

Harcama biriminden 
ödenekleştirmeye ilişkin üstyazı 
alınmak suretiyle YUDAB usul ve 
esasları gereği ilgili fonksiyon ve 

ekonomik koda 
bütçeleştirilmesi


